DEVLET HAVA MEYDANLARI iISLETMESi GENEL MUDURLUGU
B TiPit HAVALIMANI MUDURLUGU
BiRiM YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER
Amag
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Devlet Hava Meydanlar1 Isletmesi Genel
Miidiirliigiiniin amag ve politikalarina uygun olarak Havaliman1 Miidiirliigiiniin teskilat yapisi
ile gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, DHMI Genel Miidiirliigiine bagli Havalimani
Midiirligii ve ona bagli birimlerinde uygulanir.

Sorumluluk
MADDE 3- (1) Bu yonetmeligin uygulanmasindan Havaliman1 Miidiirii, Miidiir Yardimcisi ve
Sefler sorumludur.

Hukuki Dayanak

MADDE 4- (1)Bu Yonetmelik;

a) 8.6.1984 tarih ve 233 sayili Kamu Iktisadi Tesebbiisleri hakkindaki Kanun Hiikmiinde
Kararname (KHK) ve

b) 8.11.1984 tarih ve 18569 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Hava
Meydanlar1 Isletmesi Genel Miidiirliigii Ana Statiisiinde yer alan hiikiimlere istinaden
hazirlanmstir.
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Ordu-Giresun Havalimanlari
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IKiNCi BOLUM
KURULUS VE GOREVLER

Kurulus

MADDE 5- (1) Bu Yo6netmeligin 6 nc1 maddesinde yer alan gorevleri yerine getirmek iizere
tasrada kurulan Havaliman1 Mudirligi, Midir/Midir Yardimcist ile onlara bagh olarak su
birimlerden olusur.

o isletme Sefligi

Insan Kaynaklar Sefligi

Hava Seyriisefer Sefligi

Mali isler Sefligi

Satin Alma ve Tkmal Sefligi

Pazarlama ve Ticaret Sefligi

Elektronik Sefligi

Teknik Hizmetler Sefligi

ARFF Sefligi

Havacilik Acil Yardim Hizmetleri ve Giivenlik Sefligi
Ucak Yangin Sondiirme Egitim Tesisleri Sefligi’
Havalimam Nobetci Sefligi

Emniyet Yonetim Uzmam

Is Giivenligi Uzmam ve Is Yeri Hekimi

Gorevler

MADDE 6- (1)Havaliman1 Miidiirliigliniin gorevleri sunlardir.

Genel Miidiirliik tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak havalimani ve
baglh kuruluslarinda, hava seyriisefer ve havalimani isletme hizmetlerinin ulusal ve
uluslararasi ihtiyaglara cevap verecek sekilde ICAO ve milli kurallara gore yiiriitiilmesi amaci
ile tim faaliyetlerin yonetim, denetim ve koordinasyonu yoniinden sorumlu olarak gorev

yapmak,
Genel Midiirliigi, bolgesi dahilinde temsil etmek,

Havalimani ile bagl i¢ ve dig seyriisefer yardimer istasyonlarin, ulusal ve uluslararasi usul,
kaide ve standartlara gére emniyetli, kesintisiz ve ekonomik olarak isletilmesini saglamak,

Hava trafik, havacilik bilgi sistemi, seyriisefer, ucus bilgi ve diger elektronik yardimci cihaz
ve sistemlerin isletilmesini ve bu hizmetlerin saglikli olarak yiiriitiilmesini saglamak,

Ucgus emniyetine yonelik tiim havacilik bilgilerinin toplanmasini ve yayimini saglamak,

Biitiin tesis, cihaz, arag-gerecin bakim ve onarimini yaptirarak, 6zenli kullanimi konusunda
Oonlemler almak,

2 Sadece Erzincan Havalimani



7) Havaliman1 ve sorumluluk sahasi igerisinde DHMI ile ilgili tiim birimlerin is béliimiinii,
yetki, sorumluluk ve c¢alisma diizenini belirleyerek alt birimleri yonlendirmek, koordine
etmek ve izlemek,

8) Hukuki ve hiikkmi sahislarla Genel Midiirliik tarafindan verilen yetkiye gore gerekli
mukaveleleri yapmak ve imzalamak,

9) Havalimani gelirlerinin tahakkuk ve tahsilatinin zamaninda eksiksiz olarak yapilmasi ve
giderlerin usuliine uygun olarak yapilmasini saglamak,

10) Gelirlerin artirilmas1 hususunda incelemelerde bulunarak ve Genel Miidirliige intikal
ettirmek,

11) Havalimani yerlesim planlamasi ile reklam yerlerinin planlamasinin yapilmasini saglamak,

12) Sivil Havaciligin gelismesine paralel olarak havalimaninin gesitli tesislerinde alinmasi gerekli
onlemleri, yapilmasi gereken degisiklik ve ilavelere iliskin etiit ve planlama ¢alismalarini
yonetmek,

13) Havalimaninda vuku muhtemel ugak kazalar1 ve diger kazalara karsti havalimani
isletmeciliginin ve ICAO’ nun 6ngordiigii dnlemlerin alinmasini saglamak,

14) Genel Miidiirlik personel politikasinin paralelinde, gerekli uygulama ve izlemelerle
personelin 6zliik haklarini ve ilgili islemlerin zamaninda yapilmasini saglamak,

15) Havalimanindan gelen-giden ugak, yolcu, yiikk ve havacilik bilgilerinin zamaninda ve dogru
olarak toplanmasini saglayarak, Genel Mudiirliige intikal ettirmek,

16) Personelin nobet ve mesai islerinin diizenlenmesini saglamak,

17) Havalimanindaki malzeme ikmal islerinin, ilgili kanun ve mevzuat hiikiimlerine gore
yiriitiilmesini saglamak,

18) Havalimaninda yolcuya verilmesi gereken saglik hizmetlerini diizenlemek,
19) Havalimaninin temizlik, bakim ve onariminin en iyi sekilde yapilmasini saglamak,

20) Havalimani giivenlik ve sivil savunma hizmetlerinin isler, gegerli ve koordineli olarak
yiriitiilmesini saglamak,

21) Havalimani ve sorumluluk sahasi i¢indeki birimler arasi bilgi akisinin tam ve zamaninda
yapilmasini ve tiim i¢-dis yazigsmalarin kanun ve mevzuat hiikiimlerine gore yliriitiilmesini
saglamak. Evrak akisindaki teknolojik gelismeler ile ilgili, Genel Miidiirlikkge yapilmasi
istenen is ve islemleri yapilmasini saglamak,

22) Arsiv hizmetlerinin ilgili meri mevzuat hiikkiimlerine gore yiiriitiilmesini saglamak,



23) Havalimani1 isletmeciligi hususundaki gelismeleri takip etmek ve bunlarin biinyeye
uyarlanmasinda yol gostermek, havalimanindaki gelismeleri izleyerek gelecege doniik
calismalari belirlemek, Genel Midiirliige intikal ettirmek,

24) Havacilik Egitim Dairesi Baskanliginin yetkilendirdigi konularda personelin hizmet igi
egitim, kurs, seminer ve mesleki egitim faaliyetlerini yiirlitmek,

25) Faaliyetleri ile ilgili olarak ICAO dokiimanlari, AIP yayinlari, diger yonerge ve talimatlar
stirekli olarak izlemek, meydana gelen degisiklikleri takip etmek ve bu talimatlarin tim
havalimani ve sorumluluk sahasi i¢inde uygulanmasini saglamak,

26) Hizmetleri aksatmayacak sekilde hizmetleri ile ilgili konularda tasarrufu gelistirici tedbirleri
tespit edip, Genel Midiirliige sunmak. Genel Miidiirliik¢e uygun goriilen tasarruf tedbirlerinin
de uygulanmasini saglamak, uygulamay izlemek, neticelerini Genel Miidiirliige arz etmek,

27) Havalimani gelirlerinin zamaninda eksiksiz olarak tahakkuk ve tahsil edilmesini, gider ve
harcamalarin  usuliine uygun olarak yapilmasini, mali isleri mevzuata uygun
muhasebelestirilmesini, finansal bilgi ve belgelerin hazirlanmasini saglamak,

28) Kurulusumuz hizmetlerine yonelik olarak hazirlanmis olan ve elektronik olarak ugus izleme,
iicretlendirme ve karar destek islemlerini gerceklestiren, DHMI Hizmet Gelirler Projesi'nin
genel isleyisini takip ederek, saglikli olarak isletilmesinin temini yoniinde havalimani
personeli lizerinde gerekli denetimi saglamak,

29) DHMI sorumlulugunda iiretilen Havalimani istatistiklerinin resmi nitelikte, terminolojiye
uygun, gecerli ve dogru verileri icermesi gerektiginden hareketle; istatistik altyapisi olan
uygun sayida personeli bu konuda gorevlendirmek,

30) Istatistik islemlerini yiiriiten personelin, Hizmet Gelirleri Sisteminde ugak hareket kayzitlari ile
kurum dis1 veri kaynaklarindan alinan yolcu ve yiik verilerinin zamaninda, saglikli ve tam
olarak eslestirilmesinden, gecerli kilinmasindan ve havaliman istatistikleri terminolojisine
uygun olarak raporlanmasindan sorumlu olmak,

31) Istatistik  islemlerini yiiriiten personelin istatistiklerin gegerli kilinmasi sirasinda,
Havalimaninda Hizmet Gelirler Sistemine veri yiikleyen (Kule/AIM/isletme/Pazarlama ve
Ticaret gibi ) diger sorumlu birimlerin gegersiz/eksik/tutarsiz verilerine iligkin tespitlerde
bulunmak ve bu tespitlerini raporlamak,

32) Emniyet Yonetim Sistemi gorevlerini yerine getirmek,

33) Havalimanindaki ve kendisine sorumlulugu verilen Istasyonlardaki/Havalimanlarindaki
kurulmus ve kurulacak olan tiim SSY, Radar, Haberlesme sistemlerinin gilivenli bir sekilde
kesintisiz ¢aligmalarini saglamak ve gerekli tedbirleri almak,

34) Sivil Savunma Hizmetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla bir sivil savunma amiri gorevlendirmek,



35) Kidem tazminatina dair is ve islemleri ytiriitmek,

36) DHMI Genel Miidiirliigii Kisisel Koruyucu Donanim Y&nergesi hiikiimlerine gore liman
personeline verilecek olan koruyucu teghizat listelerini olusturmak, temin edilen koruyucu
techizatin istihkak sahiplerini dagitimini saglamak,

37) Genel Miidiirliikk Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 7- (1) Isletme Sefliginin havalimani isletmeciligi agisindan gérevleri sunlardir.

1) ICAO kurallarina gore havalimanlarinda verilmekte olan isletme hizmetlerinin ulusal ve
uluslararasi ihtiyaglara cevap verecek sekilde, Genel Midiirliikk tarafindan belirlenen amag,
ilke ve talimatlara uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla; tiim isletme faaliyetlerinin yonetim,
denetim ve koordinasyonu yoniinden sorumlu olarak gorev yapmak,

2) Hava trafiginin emniyetli, hizli ve diizenli bir sekilde yiiriitilmesi i¢in, Seflik biinyesindeki
gerekli hizmetlerin saglanmasi amaciyla; isletme hizmetlerine yonelik faaliyetleri planlamak,
koordine etmek ve denetlemek/denetlettirmek,

3) ICAO (Annex-14 vb.) SHY-14A Yonetmelikleri kapsaminda, DHMI Genel Miidiirliigiince ifa
edilmekte olan hizmetlere yonelik yayimlanmis olan Yonerge ve Talimatlar kapsaminda,
Seflik faaliyetlerinin yapilmasini/denetlenmesini saglamak, belirlenen kayitlarin/formlarin
diizenlenmesini saglamak,

4) Havalimanindaki alt yapi, kolaylik ve verilen hizmetlere iliskin gerekli c¢alismalari
yapmak/yaptirmak, s6z konusu bilgilerin havacilik yayinlarinin (AIP, AIP AMDT, AIP SUP,
AIC, NOTAM vb.) yapilmasi amaciyla; Midirliik kanali ile Genel Midiirlige intikal
ettirerek, yayimlarimin takibini yapmak,

5) Havalimanmin tarifeli ugak trafigine gore ¢alisma saatlerini belirleyerek, Genel Miidiirliige
bildirmek, bilgi girislerini yapmak, bilgilerin giincelligi ile takibini yapmak/yaptirmak,

6) Havalimani mania plam1 gergevesinde manialarin  tespitine yoOnelik  ¢alismalari
yapmak/yaptirmak, belirlenen siirelerde Mania Kontrol Formu diizenlenmesini saglamak,
Annex 14 dokiimani ¢ergevesinde havaliman1 mahallinde ilgili mevzuat kapsaminda ¢6ziime
ulastiritlamayan manialarin kaldirilmast igin ilgili merciler nezdinde gerekli girisimlerde
bulunmak,

7) Havalimant PAT Sahalar aplikasyon ve isaretleme isleri, lastik izi silme vb. islerin
planlamasi ile koordinesini yapmak,

8) Havalimaninda vahsi hayat ve kusla miicadele ¢alismalarini yiiriitmek, koordinesini saglamak
ve meydana gelen kus ¢arpma olaylarina iliskin gonderilen istatistikleri tutmak, s6z konusu

istatistikleri/verileri aylik olarak Miidiirliikk kanali ile Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

9) DHMI web sitesinde yayimlanan havalimani isletme konusundaki Seflik faaliyet alanindaki
bilgilerin girisleri ile glincellenmesini saglamak,

10) Askeri Protokol giincellemesi ve imzalanmasi iglemlerini yiiriitmek, koordine etmek,



11) Ugus Egitim Okullar1 ile yapilacak protokol islemlerini ilgili birimler ile koordineli olarak
yiiriitmek,

12) Bakanlik/Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii/Genel Miidiirliik tarafindan
olusturulan/olusturulacak projelerin Seflik faaliyet alanina giren konularda gerekli faaliyetleri
yapmak ve talep edilen hususlarin yerine getirilmesini saglamak,

13) Havalimaninda siirdiiriilmekte olan hizmetler hakkinda alinan yolcu sikayetleri ile Bilgi
Edinme Yasas1 kapsaminda Seflik faaliyet alaninda bulunan konulara iligskin bilgi edinme
taleplerinin degerlendirilerek, incelemek/incelettirmek, ilgiliye ve/veya Miidiirlik kanali ile
Genel Miudiirliige gerekli cevaplar1 vermek,

14) Artan yolcu trafigine gore terminal ve diger tesislerin gelistirilmesine yonelik talepleri
degerlendirerek Miidiirliik kanali ile Genel Midiirliige intikal ettirmek,

15) idaremiz isletimindeki yeni hizmete verilecek binalarin kullanim planlarmi hazirlamak, yer
tahsis taleplerini degerlendirmek, Midiirliik kanali ile Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

16) Mevcut ve yeni hizmet tiirlerine iligskin tarifelerin belirlenmesinde Miidiirliik kanali ile Genel
Midiirliige intikal ettirerek, onaylanan tarifelerin uygulanmasini saglamak,

17) Havalimani yerlesim planlamasi ile reklam yerlerinin planlamasini yapmak,

18) Yer tahsis taleplerine iligkin is ve islemleri yiiritmek,

19) Kiralanan yerlerin yer teslimlerini yapmak ve iadelerde teslim almak,

20) SHY-33A ve SHY-33B Yonetmelikleri ¢ercevesinde ruhsat is ve islemlerini yiiriitmek,

21) Apron ve terminalde yiikleme, bosaltma ve yolcu sirkiillasyonunun en iyi ve diizenli bir
sekilde yapilabilmesi amaciyla, gerekli diizenlemeleri yapmak,

22) Havalimanlar1 PAT Sahalarinda meydana gelen arag-arag, arag-tesis, arag-ucak, arag-insan vb.
kazalara iliskin rapor, belge ve bilgileri belirlenen siirede aylik olarak Miidiirliik kanali ile
Genel Midiirliige intikal ettirmek,

23) Kazalarmn azaltilmasi ile ilgili gerekli caligmalart yapmak,

24) Apron arag trafiginin kontrolii ile PAT Sahalarinda verilen hizmetlerin “PAT Sahalarinda
Ara¢ Kullanma Yoénergesi” kapsaminda denetlenmesini saglamak,

25) “PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma Yonergesi” ne uygun davranmayan arag siiriiciilerine,
Yonerge ve Hizmet Sozlesmesi geregince, gerekli cezai miieyyidelerin uygulanarak Miidiirliik
kanal1 ile Genel Miidiirliige bildirilmesini saglamak,

26) Havalimaninda faaliyet gdsteren yer hizmet kuruluslar ile kendi yer hizmetini kendisi yapan
ucak sirketlerinin, yer hizmetlerinin SHY-22 Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi
hiikiimlerine uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol etmek,



27) Kiraya verilecek havalimanina ait bina, tasit veya arazi anlagmalarinin isletme emniyeti
yoniinden incelenmesini saglamak ve gerekli onerilerde bulunmak,

28) Havalimaninda kar, kus, ot miicadele c¢aligmalari ile meydan ¢evre ve manialarinin
belirlenmesine yonelik ¢aligsmalar1 yiirtitmek/koordine etmek,

29) Havalimani protokolleri ve yonergelerinin diizenlenmesine yonelik ilkeleri belirlemek ve
konu ile ilgili calismalar1 yapmak tizere Miidiirlik kanali ile Genel Midiirliige intikal
ettirmek,

30) PAT sahalarinin temizlenmesi ve bu sahalarda ucaklarin hareketleri ile jet itislerinden
korunmasini saglamak,

31) SHY-22 Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi ile ilgili olarak uygulamada goriilen
aksakliklar1 tespit etmek ve Hizmet Sozlesmesi geregince cezai islem uygulayarak Miidiirliik
kanali ile Genel Midiirlige intikal ettirmek,

32) Ozel ve gegici apron plaka tahsisi ile bu plakalarin hizmet sozlesmeleri takibini yaparak
calisgma ruhsat temditleri ile araglarin iiclincli sahislara mali mesuliyet sigortalarini
giincellemek,

33) Daimi ve gecici apron plaka taleplerinin degerlendirilerek tahsisini yapmak,

34) Havalimanlarinda gérevleri geregi apronda araci bulunan ancak ¢alisma ruhsati bulunmayan
kuruluslar (Akaryakit Ikmal Kuruluslari, Terminal Isletmeleri vb.) ile Genel Apron Plakasi
Hizmet S6zlesmesinin imzalandigimin takibini yapmak,

35) Yer Hizmetleri Calisma Ruhsati bulunan kuruluslarin galisma ruhsati temdit 6demelerinin
takibini yapmak,

36) Pat sahalarinda araci bulunan kuruluslarin, Ttglincii sahislar mali mesuliyet sigorta
poligelerinin bulunup, bulunmadigi ile gegerlilik siirelerinin takibini yapmak,

37) SHY-22 Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligine gore Yer Hizmet Kuruluslart ile hava
tastyicilar1 arasinda imzalanan IATA Standart Yer Hizmetleri Anlasmalarinin Genel
Miidiirliik¢e onayl olup, olmadiginin kontrol ve denetimini yapmak,

38) Havalimanlarinda ugaklara yapilan yakit ikmalinin belirlenen standartlara uygun olarak
yapilmasin1 denetlemek, yakit kapasitesi, cinsi vb. hususlarin AIP de yayimlanmasini
saglamak,

39) SHY-22 Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi geregince Ikram Servis ve Ikram Uretim
Hizmeti verecek kuruluglarin denetimlerini yapmak,

40) PAT sahalarinda ara¢ kullanacak kurum/kuruluslarin personellerinin PAT sahalarinda arag
kullanma belgesi taleplerinin degerlendirilmesi, teorik ve pratik egitim verilmesi ve basarili
olanlara Pat sahalarinda ara¢ kullanma belgesi verilmesi,

41) Yer hizmetleri ¢alisma ruhsatlarini yerinde tespit etmek ve ruhsatli kuruluslart mevzuatlara
gore denetlemek,



42) PAT sahalari kural ihlallerinin bildirimini yapmak,

43) Ugaklarin yolcu ve yiik kontrollerine iliskin belgeleri diizenli olarak dosyalamak, s6z konusu
belgelerin sertifikali ve yetkili personel tarafindan diizenlendiginin denetlenmesini saglamak,

44) Kendisine verilmis harcama/gider yetkisi varsa, harcama/gidere iliskin tahakkuku verilmis
0denek kapsaminda yapmak, 6denmek ve muhasebelestirilmek iizere diger mali belgelerle
birlikte zamaninda Mali Isler Sefligine géndermek, gerektikce sonuglar1 Miidiirliik kanali ile
Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

45) Havalimaninin temizlik ve bakiminin en iyi sekilde yapilmasini saglamak,

46) ICAO dokiimanlari (Annex-14, Doc.9137 vb.) ile Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme
Bakanliginca cikarilan SHY 14 A ve SHY 22 Yonetmelikleri ¢ergevesinde ifa edilmekte olan
hizmetlere yonelik Kilavuz/Talimatlar1 hazirlamak, revize etmek,

47) Havalimanlarinda siirdirilmekte olan hizmetler hakkinda alinan memnuniyet/6neri ve
sikayetleri incelemek/incelettirmek, ilgiliye gerekli cevaplari vermek, ihtiyag duyulan
hususlarda gerekli iyilestirmeler ve yaptirimlar dahil ihtiyag duyulan tedbirlerin
alinmasini/aldirilmasini saglamak,

48) Havalimanlarinda isletme hizmetlerinin uluslararasi standartlarda saglanmasina iliskin
Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi ya da ICAO, ECAC, IATA (SLOT
koordinasyon) gibi uluslararasi kuruluslarca yapilan denetimler dncesinde gerekli hazirliklar
yapmak, Havalimanlarini denetime hazir hale getirmek ve gerekirse denetime refakat etmek,
gerek uluslararas1 Kuruluslar gerekse Bakanlik ve Kurulusumuz tetkik/denetim elemanlarinca
isletme hizmetleri faaliyetlerine yonelik olarak ( SHY-14A kapsaminda yapilan denetimler
dahil) Havalimanlar1 bazinda tespit edilecek eksiklik, aksaklik ve tavsiyeler hususunda gerekli
caligmalar ylriitmek,

49) Miidiirliik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 8- (1) insan Kaynaklar1 Sefliginin gorevleri sunlardir.
1) Havalimaninda istihdam edilen personelin tayin, terfi, istifa ve tim 06zliikk haklarina iligskin
islemleri yapmak tizere Miidiirliik kanal1 ile Genel Miidiirliige intikalini saglamak,

2) Personelin 6zliik haklari ile ilgili veri girislerinin yasal siiresi igerisinde yapilmasini saglamak,

3) Personelin sicil ve basari degerlemesi raporlariin yetkili sicil amiri tarafindan tanzim
edilmesini saglamak, Miidiirliikk kanali ile Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

4) Personelin mal bildirim beyannamesi formlarinin yasal siiresi igerisinde tanzim edilmesini
miiteakip gizliligini saglayarak Miidiirliik kanali ile Genel Mudiirliige intikal ettirmek,

5) Personelin  6zliik haklart ile ilgili tahakkuk islemlerini yapmak, Odenmek ve
muhasebelestirilmek iizere zamaninda Mali Isler Sefligine gondermek, gerektikce sonuclar
Midiirliik kanali ile Genel Miidiirliige intikal ettirmek,



6) Personelin yurti¢i, yurtdisi gegici gérev ve siirekli gorevleri ile ilgili harcirah islemlerinin
yapilmasini saglamak,

7) Personelin disipline iliskin islemlerinin yiiriitiillmesini ve tekemmiil ettirilmesine miiteakip
Miidiirliik kanali ile Genel Miidiirliige intikalini saglamak,

8) Hizmet ve hususi damgali pasaport islemlerinin ilgili kanuna gore tasnif ve takibini yapmak,
9) Personelin sosyal giivenlikle ilgili islemlerinin eksiksiz yapilmasini saglamak,
10) Personelin konusu ile ilgili egitimleri almasini saglamak,

11) Yiiksek Ogretim Kurumlarinin lisans ve on lisans ogrencileri ile 3308 sayili Kanun
kapsaminda meslek lisesi 6grencilerinin stajlart ile ilgili is ve islemleri yapmak ve takibini
saglamak,

12) Genel Miidirlikge yetki devri yapilan is ve islemlerin dogru ve zamaninda yapilmasini
saglamak,

13) Havalimaninda gelen ve giden evraklarin akiginin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,
(Mesai saatleri disinda gelecek onemli ve ivedilik derecesine haiz haber ve yazilar1 almak
ve ilgililere ulastirilmasi1 isini Havalimami Nobetci Sefligi yapar) evrak akisindaki
teknolojik gelismeler ile ilgili. Genel Miidiirliikk¢e yapilmasi istenen is ve islemleri yapmak,

14) Posta giderleri i¢in posta pulu alimi, pullarin muhafazasi ve takibini, licret 6deme makinesine
kredi (pul yerine) yiikletilmesi KEP ile ilgili avans/6deme islemlerini ve yilsonunda devir
islemlerini yapmak

15) Arsivlik malzemeyi kullanilan dosyalama sistemine gore tesekkiil ettirildikten sonra meri
mevzuat ve Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi gergevesinde ayiklama ve imhaya tabi tutmak,
ayiklama ve imha islemini komisyon marifetiyle yiirlitmek ve bu asamada (DAGM) Devlet
Arsivleri Genel Miidiirliigiine iletilecek arsivlik malzemenin de tespiti ve envanterinin
olusturulmasini saglamak,

16) Arsiv mekanmin diizenli kullanimini saglamak, bakim onarim, temizlik ve havalandirma
gorevlerini belirli periyotlar ile yerine getirmek,

17) Havalimaninin sosyal hizmetlere iligskin faaliyet ve taleplerinin yiiriitilmesi i¢in Miidiirlik
kanali ile Genel Mudiirliik Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanligi ile koordinesini saglamak,

18) Faaliyetleri ile ilgili mevzuati izlemek ve personele duyurulmasini saglamak,

19) Yemekhane ve misafirhanelerin sézlesme, genelge ve talimatlara uygun olarak, amaglari
dogrultusunda hizmet verip vermediklerini kontrol etmek ve igletimlerini saglamak,



20) DHMI Genel Miidiirliigii Koruyucu Esya Yonergesi hiikiimlerine gdre liman personeline

verilecek olan koruyucu techizat listelerini olusturmak, temin edilen koruyucu techizatin
istihkak sahiplerini dagitimini saglamak,

21) Hizmeti yiiriiten {initeler tarafindan; yapilan her ihale i¢in, ihale dokiimani ve ihale s6zlesmesi

ile birlikte bu ihale kapsaminda ¢alisan her bir is¢inin niifus bilgilerini, ise baslama ve isten
ayrilma tarihlerini ve nedenini, ¢aligma siirelerini, iicret ve diger mali haklarini, yillik izin
kullannrmina dair bilgilerini, sigorta kayitlarin1 ve ilgili yonetmelik ekinde bulunan hizmet
belgesindeki bilgilere esas teskil edecek verilerin temin edilmesini saglamak, bu bilgiler
dogrultusunda hizmet cetvelinin hazirlanmasi, onaylanmasi ve 6zliikk dosyasi olusturulmasini
saglamak,

22) Insan Kaynaklar1 birimine intikal eden &zliik dosyalarmin bir suretinin insan Kaynaklari

birimince Merkezde Kidem Tazminat1 Sube Miidiirliigiine gonderilmesini saglamak,

23) Thale yolu ile hizmet alimlar1 kapsaminda calisan iscilerden kidem tazminatin1 hak eder

sekilde igten ayrilanlarin kidem tazminati tahakkuk islemlerini yapmak,

24) Personele her y1l verilen giyim esyasinin dagitimini yapmak,

25) Miidiirliik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

MADDE 9- (1) Hava Seyriisefer Sefliginin gorevleri sunlardir.
Ulusal ve uluslararasi mevzuat kapsaminda belirlenen yonetmelik ve talimatlara uygun olarak
sorumluluk sahasi i¢cinde Hava Trafik Hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

ATS initeleri i¢in gerekli personel, techizat, sistem ihtiyacini belirlemek; operasyonel, teknik
ve idari kaynakli aksakliklarin rapor edilmesini saglayarak ¢oziime yonelik planlama yapmak,
ilgili birimlerle koordinasyonunu yiiriitmek ve ihtiyag goriilen hususlarla ilgili
onleyici/diizenleyici tedbirleri almak,

ATC personelinin saglanan hava trafik kontrol hizmetine uygun gecerli derece veya derecelere
sahip olmalarmi, ICAO Ek-1 Smif 3’e uygun gecerli saglik raporlarinin bulunmasi ile mesleki
yeterliliklerinin, teorik ve uygulamali degerlendirmelerle devamli olarak muhafaza edilmesini
saglamak,

ATC Hizmetlerinin saglanmasia yonelik olarak sivil/askeri ATC {initeleri arasinda gerekli
koordinasyonu saglamak,

Hizmete iliskin ulusal ve uluslararasi mevzuata uygun olarak sorumluluk sahasi iginde
Havacilik Bilgi Yonetimi Hizmetlerini yiiriitmek,

Havalimanlarina inis/kalkis yapacak sivil trafiklerin Permi bilgilerini kontrol ve takip etmek,
Arama Kurtarma Koordinasyon Hizmetlerinin yiiriitiilmesine yardimei olmak,
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8) Ucgus emniyeti ve Isletme acisindan ivedilikle havacilara duyurulmasi gereken bilgilerin
yayimlanmasi amactyla; NOTAM Ofis ile gerekli koordineyi saglamak, yayimlanmis olanlarin
takibini yapmak,

9) Ulkemize ait AIS yaymlarin1 takip etmek, hatali veya eksik yayimlanan bilgileri Miidiirliik
kanali ile Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

10) Ugak Isleticileri ve pilotlara Ugus Oncesi Bilgi Biilteni (PIB) sunmak ve brifing vermek,

11) Birimlerine ulasan Ugus Plan1 (FPL) ve ATS mesaj bilgilerinin Tiirkiye AIP’sinde yer alan
kriterlere uygunlugunu kontrol etmek, isleme almak ve takibini yapmak, bilgisi birimlerine
ulasan, ucusu durdurulmus veya yasakli hava araclarinin ugus yapmalarini engellemek,

12) Hava seyriisefer birimlerinde gorevli teknik ve operasyonel tiim personelin hizmet i¢i egitim
planlamasin1 yapmak ve kayit altina almak,

13) AFTN/AMHS sistemi araciligiyla ATS mesajlarinin ilgili tiim adreslere ulagmasini, sistemin
stirekli faal olarak ¢alismasini saglamak ve ATS mesajlarini diizenli bir sekilde arsivlemek,

14) Havacilik Haberlesme Hizmetlerine iliskin tiim sistemleri faal tutmak, arizalanmasi
durumunda, arizanin giderilmesi i¢in en kisa zamanda girisimde bulunmak,

15) Ugus Egitim Okullan ile yapilacak protokol islemlerini ilgili birimler ile koordineli olarak
yliriitmek,
16) DHMI Genel Miidiirliigii Hava Seyriisefer Emniyet Yonetim Sistemi ilgili dokiimanlar

dogrultusunda Midiirliik biinyesinde Emniyet Y6netim Sisteminin uygulanmasini saglamak,

17) DHMI Genel Miidiirliigii Hava Seyriisefer Emniyet Yénetim politikas: paralelinde emniyetin
en iist diizeyde saglanmasi amaciyla ilgili birimler ile koordineli olarak ¢aligsmak,

18) Emniyet Yonetim Sisteminin etkinliginin muhafazasi amaciyla ilgili birimler ile koordineli
olarak diizenli degerlendirme ve siirekli gézlemlerde bulunmak,

19) Miidiirlik biinyesinde emniyeti olumsuz yonde etkileyen bulgularin giderilmesine yonelik
olarak Genel Midiirliik ile gerekli koordinasyonu saglamak, ihtiya¢ goriilen hususlara iligkin
diizenleyici/Onleyici 6nerilerde bulunmak.

20) Midiirliik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 10- (1) Mali Isler Sefliginin gorevleri sunlardir.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Havalimanina ait mali islerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak, bu amacgla mali
mevzuati giinliik olarak takip etmek,

Havalimani biitgesi ile ilgili teklifi, ilgili birimlerle koordine ederek hazirlamak, Miidiirlik
kanali ile Genel Miidiirliige sunmak, harcama/tahakkuk birimlerinin Genel Miidiirliikkce
gonderilmis Havalimani biit¢cesine uygun harcama/tahakkuk yapmalarini saglamak,

Harcama/tahakkuk birimlerinin yetkisinde olan islere iliskin 6denekler hari¢ olmak iizere,
biit¢e ile tespit edilmis 6deneklerin takibini yapmak, bunlara iliskin ek 6denek ihtiyaglarini
ilgili birimlerle yapilacak koordinasyon sonrasi tespit etmek ve Miidiirliik kanali ile Genel
Midiirlige intikal ettirmek,

Ilgili birimlerce tahakkuk ettirilmis ve faturaya baglanmis gelir ve kazancglari, donem ve
mabhiyetlerini dikkate alarak muhasebelestirmek, alacaklarin takip ve tahsilini saglamak,
vadesinden sonra Odenmis alacaklara temerriit faizi tahakkuk ettirmek, tahsil edilemeyen
alacaklar1 zamaninda Miidiirliik kanali ile Genel Midiirliige intikal ettirmek,

flgili harcama/tahakkuk birimince tahakkuk ettirilerek muhafaza edilmek iizere génderilmis
kiymetli evrak, depozito ve teminatlarla ilgili muhasebe islemlerinin yapilmasini ve
muhafazasin1 saglamak, gerektikce veya ilgili birimin talimati lizerine irat kaydetmek,
alacaklara mahsup etmek, nakde doniistiiriilecekleri bankaya gondererek tazmin edilmelerini
saglamak,

Harcama/tahakkuk birimlerince mali mevzuata uygun olarak tahakkuk ettirilip, 6denmek veya
mahsup edilmek tlizere gonderilen mal, hizmet, yapim ve sair islere iliskin her tiirlii tahakkuk
evraklarint mahiyet ve donemlerine uygun muhasebelestirmek ve zamaninda 6denmesini
saglamak, maliyetleri olusturmak, avans a¢mak, takip etmek ve kapanmalarini saglamak,
kurulus borglarini izlemek ve 6demek,

Harcama/tahakkuk birimlerince tahakkuk ettirilmis her tiirlii icra, vergi, resim, har¢ ve
kesintilere ait muhasebe islemlerini diizenlemek, zamaninda Odenmesini saglamak,
beyanname ile beyan edilmesi gerekenleri beyan edip 6demek, Midiirliik kanali ile Genel
Miidiirliige devredilmesi gerekenleri devretmek,

Tanzim ve imzalanmis muhasebe fislerinin resmi hesaplara alinmasii saglamak ve yasal
stiresince muhafaza etmek, Miudiirlilk kanali ile Genel Midiirliikk ile koordine saglamak ve
baglant1 hesaplart ile ilgili mutabakat yapmak,

Kanuni Defterleri tasdik ettirmek, tutmak veya hazirlamak ve muhafazalarini temin etmek,
gerektik¢ce mizan ve mali tablolar1 hazirlamak,

10) Maddi ve maddi olmayan varliklar, amortismanlar ve stoklarin hesaplarini tutmak, izlemek ve

resmi kayitlarla fiili durumun ayn1 olmasi icin gerekli tedbirleri almak,

12



11) Sorumlulugunda olan hesaplarla ilgili 6l¢gme ve diger donem sonu islemlerini yapmak ve
finansal raporlamaya iliskin finansal bilgi, belge ve aciklamali dokiimleri hazirlamak ve geregi
yapilmak tizere zamaninda Miidiirliikk kanali ile Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

12) Genel Midiirliik talimatina istinaden bankalarda hesap agmak, kapatmak, bankadaki hesaplari
izlemek, tutturmak, degerlendirmek, banka hesaplarindan yapilacak 6demelerle ilgili belgeleri
tanzim ettirmek ve Odemelerin siiresinde yapilmasini saglamak, kasa ve giinliik nakit
durumunu izlemek, kasa hareketlerini izlemek, kasayr tutturmak, harcama/tahakkuk
birimlerince gonderilmis kiymetli evraklari muhasebelestirmek, muhafaza etmek, nakit
aktarimini yapmak,

13) Gérev olarak verilmesi halinde Mali Isleri olmayan havalimanina ait muhasebe ve mevzuata
dair her tiirlii islerini yapmak, gerektikge diger Mali Isler Birimleri ile koordine saglamak,
mali islerle ilgili mali bilgileri periyodik ve/veya istek {izerine hazirlamak, hesap plani ile
yazilima ait eksik veya ihtiyaglar1 Miidiirlikk kanali ile Genel Miidiirlige intikal ettirmek,

14) Yetkili Mali Isler personelinin imzalarini notere tasdik ettirmek, ilgili yerlere gondermek, her
tiirlii mali belgenin imza yetkisi almis olan Mali Isler personeline imzalatmak,

15) Mali isler biriminde c¢alisanlarin egitimlerini planlamak, kirtasiye ve demirbas ihtiyaclarimi
tespit ederek, temin etmek,

16) Miidiirlik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 11- (1)Satin Alma ve Ikmal Sefliginin gorevleri sunlardir.

1) Havalimanlarinda ve seyriisefer istasyonlarinda mevcut her tiirlii arag ve cihazlarin daima
faal halde bulunmasini1 saglamak iizere ihtiya¢ duyulan malzeme ve hizmetlerin ilgili birim
tarafindan yapilan talebini miiteakip teminini saglamak,

2) Havalimanina gonderilen Odeneklerle yapilan harcamalara ait kayitlarm tutulmasini
saglamak,

3) Tim havalimanlarina ait sabit kiymet, kayda tabi malzeme ve sarf nitelikli her tirlii
malzemenin giris, ¢ikis ve iade islemlerini gergeklestirmek,

4) Havalimaninda ihtiya¢ duyulan malzemelerin teminini, dagitimini, kullanilmayanlarin elden
cikarilmasi igin gereken islemleri yonetmelik ve kanun esaslarina gore yiiriitmek,

5) Isletme biitgesi ile Havalimanina “Malzeme Alim” kodundan tahsis edilen 6denekleri biitce
kodlar1 itibar1 ile takip etmek, Odenek yetersizligi durumunda biitce revizesi ig¢in
Basmiidiirliik kanal1 ile Genel Miidiirliikten talepte bulunmak,

6) Havalimanina verilen yetki kapsaminda yapilacak olan her tiirlii mal ve hizmet alimi ile
yapim isine ait ihalelerin, ilgili mevzuat (4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve DHMI Thale
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Yonetmeligi) hiikiimlerine gore sonucglandirilmasi amaci ile “raportorliik” gorevini
yiirtitmek, ihalelerin sonuglandirilmasini saglamak, ihalelerle ilgili verileri tutmak ve
raporlastirmak,

7) Hizmetleri aksatmayacak sekilde, hizmetler ile ilgili konularda tasarrufu gelistirici tedbirleri
tespit etmek, Genel Miidiirliik ve Midiirliik tarafindan uygun goriilen tasarruf tedbirlerinin
uygulanmasini saglamak, uygulamalari takip etmek,

8) Kullanim veya c¢esitli sebeplerle ekonomik Omriinii tamamlayan ve hurdaya ayrilan
malzemelerin elden ¢ikartilmasi igin DHMI Ikmal Usulleri Yonetmeligine gore gerekli
islemlerin yiiriitilmesini saglamak,

9) Her mali yilin basinda Havalimam ve baglh SSY Istasyonlar1 Mubayaa Memuru, Nakit
Mutemedi, Mal Sorumlusu, Depo Memuru ve Unite Birim Mutemedi olarak gorev yapacak
personel ile kayit silme islemlerinde gorev yapacak “Mahalli Kayit Silme Heyetlerinin” ve
mali yilsonu sayimlarini yapacak “Sayim Heyetlerinin” Bagmiidirlik kanali ile Genel
Miidiirliikk onayini almak,

10) Havalimani ve bagli SSY Istasyonlarinin her mali yilin sonunda fiziki sayimlarini yaptirmak
ve resmi kayitlarla mutabakat saglanmasi icin gerekli islemleri tamamlamak,

11) Temin edilen akaryakitlarin ilgili birimlerce sarf edilen miktarlarinin depo mevcutlariyla
uyumunu kontrol ederek, aylik sarf belgelerini Mali Isler Sefligine géndermek,

12) Faaliyetleri ile ilgili mevzuati yakindan takip etmek ve degisiklikleri uygulamak,

13) Her tiirlii tahakkuka iliskin evraklar 6denmek ve muhasebelestirilmek tizere; diger mali
belgelerle birlikte zamaninda Mali Isler Sefligine géondermek,

14) Havalimaninda bulunan ve Nobet¢i Havaliman1 Midiirliigiine teslim edilen, kayip ve buluntu
esyalarin ilgili mevzuata gére muhafazasini saglamak ve sahiplerinin bagvurmas: halinde
gerekli zabit/tutanaklari hazirlayarak sahibine teslimatin1 yapmak, (KOI Havalimanlar harig)

15) Havalimani1 envanterinde kayith mal ve kiymetlerin dahili, harici ve miisterek sigorta
islemlerini gerceklestirmek,

16) Kendisine verilmis harcama/gider yetkisi ve/veya verilmis gorev kapsaminda,
harcama/gidere iligkin tahakkuku verilmis 6denek kapsaminda tahakkuk ettirmek, 6denmek
ve muhasebelestirilmek iizere; diger mali belgelerle birlikte zamaninda Mali Isler Sefligine
gondermek, gerektikge sonuglar1 ve alinmasi gerekli tedbirleri Miidiirliik kanali ile Genel
Miidiirliige intikal ettirmek,

17) Midiirlik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

MADDE 12- (1) Pazarlama ve Ticaret Sefliginin gorevleri sunlardir.

DHMI Genel Miidiirliigiiniin amag¢ ve politikalarma uygun pazarlama faaliyetlerinde
bulunmak, gelir artiric1 tedbirleri almak, ileriye doniik gelir tahminlerini yapmak, karlilik ve
verimlilik ilkelerine uygun yer tahsisi ve kiralama is ve islemlerini yiiriitmek,

Kurulusumuzca verilen hizmetler karsiliginda gelir tahakkukuna esas bilgilerin hizmeti veren
ilgili birimlerce sisteme girilmesini takiben, tahakkuk ve fatura islemlerini DHMI Ucret
Tarifeleri, Sozlesme, Protokol, Pazarlama ve Ticaret YoOnergesi, Pazarlama ve Ticaret
Komisyonu Yénergesi, Kira Thale Komisyonu Yonergesi ile diger mevzuata uygun olarak
eksiksiz ve zamaninda yaparak muhatabina gondermek,

Pazarlama ve Ticaret Yonergesi, Pazarlama ve Ticaret Komisyonu Y&nergesi ile Kira ihale
Komisyonu Yonergesinde belirlenen is ve islemleri yliriitmek,

Kira Thale Komisyonu iiyeligini yiiriitmek,

Havalimanlarinda kiralanacak alanlar1 Isletme Sefligi ile koordineli olarak tespit etmek ve
gelir getirici 6nerilerde bulunmak,

Havalimanlarinda yeni gelir getirici hizmet tiirlerini, ilgili birimlerle koordineli olarak tespit
etmek ve Tarifesinin olusturulmasina yonelik 6nerilerde bulunmak,

Tahakkuk ve faturalar ile ilgili kisi ve kuruluslardan gelen itirazlari mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak ilgili tahakkuk birimleri ile koordineli sekilde inceleyerek sonuglandirmak,

Hizmeti veren tahakkuk birimlerince yazilim sistemine girilemedigi bildirilen tahakkuka
iligkin bilgilerin, manuel olarak (self) sisteme girilmesi ve fatura diizenlenmesini saglamak,

Tahakkuk ve faturalarin kontrol edilerek, yazilim sisteminden ya da bilgi girisinden
kaynaklanan hatanin tespit edilmesi durumunda; ilgili birimlerle koordinasyon kurularak
tahakkuk ve faturanin eksiksiz ve dogru olarak diizenlenmesini saglamak,

10) Sirket giincelleme, tanimlama ve benzeri bilgileri Mali Isler Sefligi ile koordineli bir sekilde

sisteme girmek,

11) Havalimani gelir mizanini hazirlamak,

12) Havalimani gelirlerine iligkin tahminlerinde bulunmak,

13) Kiralama vb. islemler ile ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun ihale dosyalarini hazirlamak ve

gerekli islemlerin takibini yapmak,

14) Yonerge, Yonetmelik, Sozlesme, Yazilim ve DHMI Ucret Tarifeleri ile ilgili uygulamada

goriilebilecek eksiklik ve aksakliklara iliskin 6nerilerde bulunmak,
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Yer tahsisine iliskin Komisyon kararlarin1 uygulamak, ilgili konularda takibini yapmak,
sozlesmeleri diizenlemek, teminat ve damga vergisi bedellerinin tahsilatini saglamak ve
gerekli yazismalar1 yapmak,

Yer tahsisi yapilan sirketlerin s6zlesme bitis donemlerini takip etmek, s6zlesmesi sona erecek
sirketleri yeni donemde temdit islemi yapilabilmesi i¢in Genel Miidiirliige bildirmek, yeni
donem kira bedelleri i¢in onerilerde bulunmak,

Genel Miidiirliikge temdit edilmesi / yenilenmesi istenilen mahallerin sozlesmelerini temdit
etmek / yenilemek, teminat farkini ve kira damga vergisinin tahsilatin1 saglamak,

Sozlesmeleri sona eren kisi, kurulus ve sirketlerden alinan teminatlarin iadesini saglamak,

Havaliman1 Midirliigiiniin yetkisine verilen arazi, reklam vb. mahallerin tahsisini ilgili
mevzuata ve yonetmeliklere uygun olarak yapmak sézlesmelerini diizenlemek,

Hava yolu sirketlerinin gerceklestirdigi ucuslarla ilgili diizenlenen yolcu ve yiik bildirimi (load
and trim sheet) belgelerini diizenli kontrol ederek, yolcu ve tasiman kargo bilgilerini takip
etmek,

Miidiirlik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 13- (1)Elektronik Sefliginin gérevleri sunlardir.

Havalimanindaki ve kendisine sorumlulugu verilen Istasyonlardaki/Havalimanlarindaki
kurulmus ve kurulacak olan tiim Haberlesme, Seyriisefer, Radar (CNS) sistemlerinin giivenli
bir sekilde kesintisiz ¢aligmalarini saglamak ve gerekli tedbirleri almak,

Sistemlerin performanslarini ilgililerle birlikte yakindan izleyerek alinmasi gerekli tedbirleri
saglamak, elektronik sistemlerin bakim, onarim talimatlarini hazirlamak, uygulamaya koymak;
gerektigi hallerde Miidiirliige teklifte bulunmak,

Hizmette olan elektronik sistemlerin periyodik bakim ve onarimlarint saglamak ve izlemek,

Havalimanindaki Haberlesme, Seyriisefer, Radar (CNS) sistemlerinin ucgus kontrolleri ile ilgili
yer ekibini planlamak,

Havaliman1 ve bagli SSY Istasyonlarinda onarilamayan cihaz, techizat ve bununla ilgili
iiniteler ile test cihazlarin1 Miidiirliik kanali ile Genel Miidiirliige bildirmek,

Ihtiyag duyulan yedek malzeme, test cihazi ve dokiimanin temini ile yurtdisindan temin
edilecekler igin ihtiyag listesini Miidiirliikk kanali ile Genel Miidiirliige bildirmek,

Hizmetin daha iyi yiritiilmesi icin teknolojideki gelismeleri yakinen takip etmek ve bu
gelismelerin bilinyeye uygulanmasini saglamak,
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8) Havacilikla ilgili uluslararas1 kuruluslarin ¢alismalarini1 yakinen takip etmek, hazirlanan ve
kabul edilen planlarin zamaninda yerine getirilmesi i¢in ilgili birimlerle gerekli koordine ve
isbirligini saglamak,

9) Kendisine verilmis harcama/gider yetkisi varsa, harcama/gidere iliskin tahakkuku verilmis
O0denek kapsaminda yapmak, 6ddenmek ve muhasebelestirilmek ilizere diger mali belgelerle
birlikte zamaninda Mali Isler Sefligine géndermek, gerektikce sonuglart Miidiirliik kanali ile
Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

10) CNS personelinin uygun gegerli derece veya derecelere sahip olmalarini, gegerli saglik
raporlariin bulunmasi ile mesleki yeterliliklerinin, teorik ve uygulamali degerlendirmelerle
devamli olarak muhafaza edilmesi saglamak,

11) Sorumlulugu altinda bulunan Haberlesme, Seyriisefer ve Radar (CNS) sistemlerinin
bakim/onarim ve idamelerinin, uygun lisans derece veya derecelerine sahip Hava Trafik
Emniyeti Elektronik Personeli (ATSEP) tarafindan gergeklestirilmesini saglamak,

12) Hava Trafik Emniyeti Elektronik Personeli (ATSEP)'nin gorev alanlarina uygun gegerli derece
veya derecelere sahip olmalarini, gecerli saglik raporlarinin  bulunmast ile mesleki
yeterliliklerinin, teorik ve uygulamali degerlendirmelerle devamli olarak muhafaza edilmesi
saglamak,

13) Sorumlulugu altinda bulunan sistemlerin sigorta, ruhsat, sertifika, vb. islemlerini yiiriitmek ve
tamamlayarak belgelerini muhafaza etmek,

14) Elektronik sefliginde gorevli tiim personelin hizmet i¢i egitim planlamasin1 yapmak ve kayit
altina almak,

15) Seflik biinyesinde DHMI Genel Miidiirliigii Emniyet Yonetim Politikasi paralelinde galismak,

16) DHMI Genel Miidiirliigii Hava Seyriisefer Emniyet Yonetim Sistemi ilgili dokiimanlar:
dogrultusunda Seflik biinyesinde Emniyet Yonetim Sisteminin uygulanmasini saglamak,

17) DHMI Genel Miidiirliigii Hava Seyriisefer Emniyet Yénetim politikasi paralelinde emniyetin
en ist diizeyde saglanmasi amaciyla ilgili birimler ile koordineli olarak ¢aligmak,

18) Emniyet Yonetim Sisteminin etkinliginin muhafazasi amaciyla ilgili birimler ile koordineli
olarak diizenli degerlendirme ve siirekli gozlemlerde bulunmak,

19) Miidiirliik Makaminca verilen diger gérevleri yerine getirmek.

MADDE 14- (1)Teknik Hizmetler Sefliginin gérevleri sunlardir.

1) Havalimani birimlerinde kullanilmakta olan elektronik ve mekanik cihazlarin (bilgisayar,
yazici, tarayici, faks cihazi, fotokopi makinesi, telefon santrali, makine techizatlari, X-Ray
Cihazlari, Ugus Bilgi Sistemleri ve Yangm Ihbar Sistemi vb.) yillik periyodik bakim ile
onarim taleplerinin yapilmasini saglamak ve sdzlesmelerin takibini yapmak,
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Havalimaninda c¢alisan personelin ikametgahlarina gore servis giizergdhini belirleyerek, soz
konusu giizergahlara personel servisi diizenlemek,

Havalimaninda yeterli sayida ara¢ olmamasi halinde, disaridan hizmet satin alinmasina
yonelik ¢aligma ve hazirliklar1 yapmak,

Disaridan hizmet alinmasi halinde, personel tagima hizmetinin sézlesmelere uygun sekilde
yiiriitilmesini saglamak,

Disaridan hizmet alinmasi halinde, ara¢ kiralama hizmetinin sozlesmelere uygun sekilde
yiriitiilmesini saglamak,

Havalimaninda bulunan araglarin Trafik Sigortasi, Kasko Sigortasi, Motorlu Tagitlar Vergisi
ve benzeri yasal ddemelerini takip etmek, 6demek, idari para cezalar ile trafik cezalarinin
takibi, yillik muayene islerini yapmak,

Araclarin muayene ve kabul tutanaklarini diizenlemek,

Havalimanlarinin yillik akaryakit kontenjanlarini belirlemek ve akaryakit teminini saglamak,

Elektrik sarfiyatinin denetimini yapmak, asansor bakim sodzlesmesini yaparak, sozlesme
dogrultusunda periyodik bakimlarini yaptirmak, yakit ikmalini saglamak,

10) Atik su giderlerinin bakim ve kontroliinii yapmak veya yaptirmak,

11) Genel ve Ozel Maksatl1 araglarm isletimini yapmak,

12) Asansor, elektrik ve elektrojen gruplarinda meydana gelen arizalart gidermek,

13) Havalimaninin Su, Dogalgaz ve Elektrik aboneliklerini yapmak,

14) Kurum i¢i ve Kurum dis1 haberlesmeyi diizenli bir sekilde saglamak, Elektrik, Su ve

Telefon/Data vb. faturalarinin takibi ile tahakkuk igin Satin Alma ve Ikmal Sefligine
gonderilmesini saglamak,

15) Digaridan hizmet alinmasi halinde teknik isletim destek hizmetinin sézlesmelerine uygun

sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

16) Kendisine verilmis harcama/gider yetkisi varsa, harcama/gidere iliskin tahakkuku verilmis

O0denek kapsaminda yapmak, 6denmek ve muhasebelestirilmek iizere diger mali belgelerle
birlikte zamaninda Mali Isler Seflifine gondermek, gerektikce sonuglar1 ve alimasi gerekli
tedbirleri Miidiirliik kanali ile Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

17) Havalimanindaki ve havalimanina bagl istasyonlardaki kurulmus ve kurulacak olan tiim

Hava Seyriisefer sistemlerine yonelik elektronik sistemlerin disinda kalan elektronik, elektro-
giivenlik ve Bilgisayar Sistemlerinin giivenli bir sekilde kesintisiz ¢alismalarini ilgili
birimlerle koordineli olarak saglamak ve gerekli tedbirleri almak, bu sistemlerin periyodik

bakimlarini ve ariza onarimlarini ilgili birimlerle koordineli olarak yapmak,
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18) Havalimani bilgisayar sistemlerinin gerekli durumlarda program ihtiyaglarini belirlemek,
sistem analizlerini yapmak, teknik miidahalelerde bulunmak,

19) Havacilikla ilgili uluslararas1 kuruluslarin ¢alismalarini yakinen takip etmek, hazirlanan ve
kabul edilen planlarin zamaninda yerine getirilmesi i¢in ilgili birimlerle gerekli koordine ve
isbirligini saglamak,

20) Yeni tesislerin (elektrojen grubu, transformator, salt istasyonu, UPS vb.) montajlarin1 yapmak
ve/veya yaptirtmak, elektrik ve elektrojen gruplarinda meydana gelen arizalar1 gidermek,

21) Genel eclektrik ve 6zel aydinlatma sistemlerinin, yedek malzeme ve demirbas eksikliklerini
belirlemek, temini i¢in ihtiyag taleplerini yapmak,

22) PAT sahalar1 6zel aydinlatma sistemlerinin isgletilmesini, bakimmi ve onarimini yapmak
ve/veya yaptirmak,

23) Kuvvet Santrali, ENH, YG/AG dagitim sistemleri, kuvvetli akim tesisleri ve SCADA uzak
kumanda sistemlerinin isletilmesini, bakimini ve onarimin1 yapmak ve/veya yaptirmak,

24) Cevre aydinlatma, apron aydinlatma, otopark aydinlatma, dahili ve harici aydinlatma
sistemleri ile yildirnmdan korunma sistemlerinin isletilmesini, bakimini ve onarimini yapmak
ve/veya yaptirmak,

25) Yeni kurulan initelere enerji temini ile ilgili ¢aligmalari ilgili birim/kurum/kuruluslarla
koordineli olarak gerceklestirmek,

26) Seyriisefer sistemlerinin (VOR, Radar, NDB, ILS vb.) topraklama, izolasyon, PAT sahalari
Ozel Aydmlatma Sistemlerin olgiimleri vb. ICAO kurallari ve ilgili yonetmelikler
dogrultusunda elektrik sistemleriyle ilgili yapilmasi gereken Olc¢limleri yapmak, formlara
islenerek muhafazasini saglamak,

27) Seyriisefer CNS/ATM sistemlerinin enerji teminini (enerji dagitim hatlari, sebeke, UPS,
elektrojen gruplari, yenilenebilir enerji sistemleri vb.) saglamak, gerekli isletme bakim
onarimlarii yapmak ve/veya yaptirmak,

28) Havalimaninda olusturulacak AIP c¢alisma grubunda gorev alarak Elektrik Sistemleriyle ilgili
AIP, NOTAM vb. havacilik yayimlarini hazirlamak ve yayinlanmasini saglatmak,

29) Havaliman1 elektrik sistemleriyle ilgili yapilan denetimlerde tespit edilen eksikliklerin
giderilmesini saglamak,

30) Elektrik/mekanik/elektronik sistemlerinin isletmesinde herhangi bir aksamaya neden
olmamak adina onceden gerekli tedbirleri almak ve/veya alinmasi i¢in 1ilgili birimlerle

koordine kurmak, yazismalar1 yapmak,

31) Faaliyetleri ile ilgili ICAO ve ISC yayinlari ile teknik dokiiman ve kataloglar izlemek,
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32) Faaliyetleri ile ilgili hizmet i¢i egitim programlarinin diizenlenmesini veya uygulanmasini
saglamak,

33) Sistemlerin performanslarini ilgililerle birlikte yakindan izleyerek, alinmasi gerekli tedbirleri
saptamak, 1sitma ve sogutma gruplari ile makine, motor, ara¢ parki, su tesisat ve sistemlerinin
bakim-onarim talimat ve programlarini hazirlamak, uygulamaya koymak gerektigi hallerde
Midiirliige teklifte bulunmak,

34) Havalimaninda eskimis makina ve teghizatin yenilenerek hizmete verilmesi amaciyla, gerekli
caligmalar1 Miidiirliik kanali ile Genel Miidiirliikle koordineli olarak ger¢eklestirmek,

35) Gelen-giden yolcular bagaj tasima sistemlerinin kontroliinii yapmak, yiiriiyen merdiven, bant,
asansOr, otomatik kapt ve yolcu kopriilerinin kontrol ve bakimmi yapmak, bakim
sozlesmelerini yaptirmak,

36) Isitma ve sogutma sistemlerinin kontrol, onarim ve bakimini yapmak,

37) Pist frenleme 6l¢iim cihazlarmin kontroldi, bakimi ve lastik izlerinin silinmesi ile buzlanmaya
kars1 gereken Onlemlerin alinmasini saglamak,

38) Altyapmin kontroliinii, yapimini, onarimini yapmak ve pist yiizeyi sartlarini olgun hale
getirmek,

39) Bina ve tesislerde bakim, onarim ve diger insaat islerinin yiiriitiillmesini saglamak,

40) Akaryakit hidrant sistemlerinin kontroliinii ve bakimlarini yaparak, bakim sozlesmelerini
yapmak,

41) Is saghigi ve is giivenligi ile ilgili mevzuat hiikiimlerini uygulamak,
42) Sorumlulugunda bulunan araglarin kontrol ve bakimlarini yapmak/yaptirmak,

43) Havalimaninda mevcut her tiirlii arag ve cihazin daima faal halde bulunmasini saglamak,
yeteri kadar lizumlu yedek malzemeyi zamaninda stok ettirmek iizere stok seviyelerini
belirleyerek teknik ve genel malzeme planlamasi yapmak, tist makamlara iletmek,

44) Santrala ait verilecek numaralarin tahsis/tesis, nakil, iptal islemlerini baslatmak ve
sonuclandirmak, telefon hattt mevcut ise hattin kurulmasini saglatmak, hat olmayan yerler
icin hat yapiminin temin ve tesisini saglatmak,

45) Telefon ve santral arizalarini gidermek veya giderilmesini saglamak, bakim ve onarimini
yapmak veya yaptirmak,

50) Havalimanlarinca, havalimani kurulu giicii lizerinde yetkili enerji tedarikgilerine yillik bazda
verilmesi gereken teminat mektuplarinin takibi ile havalimaninda gili¢ artis1 olmasi
durumunda, gii¢ artisina iliskin ilave teminatlarin da temin edilerek, ilgili birimlere teslimini
yapmak/yaptirmak,

51) Isitma Sistemlerini, dogalgaz aboneligi yaptirarak calistiran havalimanlari tarafindan, ilgili
makamlarca talep edilecek teminatlara iliskin hususlarin ifa edilmesini saglamak,
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52) Yangin hidrant sistemlerinin kontroliinii ve bakimlarin1 yaparak, bakim sozlesmelerini

yapmak,

53) Hava limaninda bulunan sunucu, kisisel bilgisayar sistemleri ve ¢evre donanimlari, ugus bilgi

sistemi, monitorleri ve baglantilar1 ile data network aktif cihazlar1 ve kablolamasi
ihtiyaclarinin  belirlenmesi, temini, kurulumu, c¢alisir durumda tutulmasi, arizalarinin
giderilmesi, sigorta islemlerinin yapilmasi, kullanim 6mriinii tamamlayanlarin kullanim dig1
birakilmasi islemleri, yazilim ihtiyaclarinin belirlenmesi, temini ve mevcut yazilimlarin en iyi
sekilde calismasi icin gerekli ortamin ve destegin saglanmasi, sistem, yazilim ve veri
giivenliginin saglanmas1 igin gerekli tiim tedbirlerin alinmasi, yedeklerin alinmasi ve
muhafaza edilmesi islemlerini ilgili birimlerle koordineli olarak yiiriitmek,

54) Miidiirliik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

MADDE 15- (1) ARFF Sefliginin gérevleri sunlardir.
ICAOQO’ca belirlenen kurallarina gére havalimanlarinda verilmekte olan ARFF hizmetlerinin
ulusal ve uluslararast mevzuata gore yiiriitiilmesini saglamak,

Havalimaninda ve yakin ¢evresinde meydana gelebilecek ucgak kaza-kirim ve yanginlarina
kars1 havalimani igletmeciliginin ve ICAO’ nun 6ngérdiigii onlemlerin alinmasini saglamak,

Havalimani ve yakin ¢evresinde meydana gelecek ugak kaza kirim ve yanginlara ilgili ICAO
dokiimanlar1 Bakanlik talimatlari ve Yonergelerde Ongoriilen siire igerisinde miidahalede
bulunarak, can ve mal kayiplarinin asgari seviyeye indirilmesi saglamak,

ARFF hizmetlerinin kesintisiz, giivenilir, saglikli, hizli ve siirekli 1yilestirilerek
siirdiiriilebilmesi igin, ARFF birimlerinde gerceklestirilen faaliyetleri Isletme Hizmetleri
Y onetimi ¢ergevesinde takip etmek ve kontroliinii yapmak,

ARFF hizmetleriyle ilgili, Isletme Emniyet Yonetimi iginde yer alan dokiimanlarda
degisiklik, uygunsuzluk tespiti, diizeltici-onleyici faaliyet vb. Isletme Hizmetleri Yonetimi ile
ilgili gerekli gordiigii taleplerin degerlendirilmesi konularin1 Kalite Koordinatorliigii
vasitastyla Genel Miidiirliige intikal ettirmek,

Sefligi ile ilgili Isletme Emniyet Yonetimi hedeflerini belirlemek, belirlenen hedeflerin
gergeklestirilip gerceklestirilmedigini izlemek, degerlendirmek ve gerekli tedbirlerin alinmasi

icin girisimde bulunmak,

Is Saghg ve Giivenligi Yonetim Sistemi cercevesinde, yapilan faaliyete yonelik riskleri
belirlemek ve gerekli Kisisel Koruyucu Donanimlarin korunumu ve kullanimini saglamak,

Giivenlik ve Saglik Isaretleri, Ikaz-Uyar1 Levhalar1 ve Talimatlarin kullanilmasini saglamak,

Cevre YoOnetim Sistemi cercevesinde Cevre Boyutlariin belirlenmesi, ¢evresel tehlikelere
kars1 gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak,

10) Havalimaninda siirdiiriilmekte olan ARFF hizmetleri hakkinda alinan yolcu sikayetlerini

incelemek, ilgiliye gerekli cevaplar1 vermek, ihtiya¢ duyulan hususlarda gerekli iyilestirmeler
ve yaptirimlar dahil ihtiyag duyulan tedbirlerin alinmasini i¢in girisimde bulunmak,
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11) Havalimanlarinda ARFF hizmetlerinin uluslararasi standartlarda saglanmasina iliskin kurum
ici Isletme Emniyet Yonetimi, Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanlig1 ya da ICAO
gibi uluslararast kuruluslarca yapilan denetimler Oncesinde gerekli hazirliklart yapmak.
Havalimani ARFF iinitesini denetime hazir hale getirmek, gerek uluslararasi kuruluslar,
gerekse Bakanlik ve Kurulusumuz tetkik/denetim elemanlarinca ARFF hizmetlerine yonelik
olarak (ICAO dokiimanlari, Bakanlik talimatlari, Yonergeler kapsaminda) havalimanlar
bazinda tespit edilecek eksiklik, aksaklik ve tavsiyeler hususunda gerekli c¢aligmalari
yiiriitmek,

12) Havalimaninda (hac vb. grup uguslarinda) ugak seferleri sebebiyle havayolu sirketlerinden
gelecek talepler dogrultusunda, yayimmlanmis olan havaliman1 yanginla miicadele
kategorisinin gecici siirelerle yiikseltilmesi gereken durumlarda, talep edilen yanginla
miicadele kategorisinin havalimanina tahsisli mevcut kurtarma ve yangin sondiirme araglari
tarafindan saglanmasi halinde, Genel Miidiirliige bilgi vermek suretiyle yanginla miicadele
kategorisini yiikseltmek ve notam yayilanmak suretiyle havacilik sektoriine duyurmak,

13) Havalimanina ait AIP’de yer alan birimiyle ilgili bilgilerin kontrol edilerek giincelligi
saglamak iizere Miidiirliik kanali ile Genel Miidiirliik nezdinde girisimde bulunmak,

14) Gelen talep tizerine, baska kurum ve kuruluslarin personeline kurtarma ve yanginla miicadele
konularinda egitim verilmesiyle ilgili, Genel Midiirliik ile koordine kurarak gerekli
caligmalar1 yapmak,

15) Havalimaninda herhangi bir nedenle hareket kabiliyetini kaybeden ugaklarin, ICAO Doc.9137
AN/898 Part 5’te belirlenen kriterler esas alinarak kurtarilmasi i¢in, ugak kurtarma techizati
bulunan ve saglanan bu kolayliklar AIP’de yayinlanmis olan havalimanlarinin temin edilmesi
yoniinde ugak sahibi veya isleticisi ile de koordine kurularak, Acil Durum Planinda belirtilen
tedbirleri almak ve gerekli islemlerin yapilmasini saglamak,

16) Havalimaninda meydana gelecek ucak kaza kirim ve yanginlar sonrasinda rapor, form ve
diger belgeleri hazirlayarak, Miidiirliik kanali ile Genel Miidiirliige gonderilmesini saglamak,

17) Acil durum olaylarina miidahale taktikleri planlamak ve havalimanlarinda gérev yapan ARFF
personelinin; ucak kaza kirim ve yanginlara kars1 yapilacak miidahaleler konusunda bilgi ve
tecriibelerinin artirilmasi ile mevcut kurtarma ve yangin sondiirme arag, malzeme ve
ekipmanlarin performansinin denenmesi amaciyla, gercek kosullara uygun sekilde hazirlanan
senaryolar ¢ercevesinde, her yil en az bir kez cesitli yanict ve sondiirlicii malzemeler
kullanilarak atesli yangin tatbikati yapmak ve yapilan tatbikatlar1 Midiirliik kanali ile Genel
Midiirlige intikal ettirmek,

18) Havalimaninda gérev yapan ARFF personelinin kurtarma ve yanginla miicadeleye iliskin
ICAOQ’ca belirlenen standart ve uygulamalar ile mevcut arag, malzeme ve ekipmanlarin pratik
kullanimina yénelik bilgilerini tazelemek amaciyla, Is Bas1 Egitim Programlari hazirlayarak
kesintisiz uygulamak ve verilen egitimleri kayit altina alarak Miidiirlik kanali ile Genel
Miidiirliige bilgi vermek,

19) Havalimaninda kurtarma ve yanginla miicadele hizmetlerinin yiiriitilmesinde herhangi bir

sikintt yasanmamas: bakimindan, ARFF iinitesinin personel yoniinden takviye edilmesi
amaciyla, havalimaninda gorev yapan ve yanginla miicadele faaliyetlerine yardimci
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olabilecek nitelikteki personelin ilgili talimatlar ¢ergevesinde hazirlanacak programlara gore
kurtarma ve yanginla miicadele hizmetlerinin yiiriitiilmesi konusunda "Is Bas1 Egitimi'"ne
tabi tutarak, egitilen bu personelin hizmetlerinden acil durumlarda istifade etmek,

20) Kurum ve kuruluslardan kurtarma ve yanginla miicadele konularina iliskin egitim talep
edilmesi halinde, Mudiirliik kanali ile Genel Mudiirliikk ile koordine kurarak, hazirlanacak
program g¢ergevesinde egitim vermek,

21) Bilgi Edinme Yasast ve yolcu sikayetleri kapsaminda ARFF Sefligi faaliyet alanindaki
konularda alinan bilgi edinme taleplerine gerekli cevaplarin verilmesini saglamak,

22) Havalimani ve yakin ¢evresinde ugak kaza kirim ve yanginlarda olay yerine en kisa zamanda
kurtarma ve yanginla miicadele arag malzemeleri ile tibbi ekipmanin ulastirilmasi igin
kullanilmak {izere; biri havalimanindaki ulasim yollari, su kaynaklarinin yerleri, randevu
noktalar1 ve bekleme noktalarini igeren ve havalimani vaziyetini gosteren 1/1.000 6lgekli,
digeri ise havalimani referans noktasi merkez olmak iizere 8 km yarigapl alan igerisindeki
uygun saglik kuruluslari, ulasim yollari, randevu noktalar1 gibi diger c¢evre kolayliklarini
gosteren 1/25.000 olgekli olmak iizere temin etmek ve temin edilen kareli haritalarin ihtiyag
duyuldugunda giincellenerek ilgili yerlere dagitimin1 yapmak,

23) Havalimaninda ugak yakit ikmali uygulamalarinin giivenli ve emniyetli bir sekilde
yiritilmesi i¢in, ugak isleticilerinin ve yakit ikmal kuruluslarinin ulusal ve uluslararasi
mevzuata titizlikle uymalar1 konusunda denetimlerini yapmak,

24) Ugaklarin inis ve kalkislar1 sirasinda havalimani ve civarinda meydana gelecek ugak kaza-
kinm ve yanginlarinda insan hayatinin korunmasi ve kurtarilmasi birinci plana alinmak
suretiyle, malzemenin kurtarilmasi ve kaza mahallinde gerekli emniyet ve asayis tedbirlerinin
alimmasi amaciyla, havalimaninin kendi imkéanlarina ilaveten, mahalli Belediye, Emniyet,
Saglik Kurulusu ve diger resmi ve 6zel kuruluslardan séndiirme ve kurtarma yoniinden arag,
techizat ve personel olarak yapilacak yardimin en seri sekilde yerine getirilmesini temin
etmek. Ugak Kaza-Kirim ve Yanginlarda Yapilacak Sondiirme, Kurtarma, Acil Yardim ve
Emniyet Tedbiri Protokolii yapmak, yapilan protokolleri her yil giincelleyerek gecerliligini
teyit etmek i¢in Miidiirliikk nezdinde gerekli girisimlerde bulunmak,

25) Havaliman1 ugus ve yangin giivenligiyle ilgili gerekli denetim ve kontrolleri yapmak.
Binalarin Yangindan Korunmasi hakkindaki yonetmelik uyarinca portatif yangin sondiirme
cihazlarinin periyodik bakimlarini ilgili birimlerle koordine kurarak yiiriirliikteki mevzuat
cergevesinde yaptirmak ve bu malzemelerin her an goreve hazir bulundurulmasini saglamak,

26) ARFF personelinin bilgi, cesaret, fiziki kabiliyetini ve moralini arttirmak igin program
hazirlamak ve uygulanmasini temin etmek,

27)Havalimaninda goérev yapan Kurumumuz personeli ile gerekli durumlarda diger
kurum/kuruluglarin ilgili personeline ARFF birimiyle isbirligi, bina ve tesis yanginlarina

yapilacak miidahaleler konusunda egitim vermek,

28) Havalimaninda ugak kaza-kirim ve yangmlarinin 6nlenmesine yonelik gerekli denetim ve
kontrolleri yapmak,

29) Havalimaninda isyeri agmak i¢in ruhsat bagvurusunda bulunan kurum-kuruslara ait bina ve
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tesislerin yangin giivenlik 6nlemlerini denetlemek ve SHY-33A ve SHY-33B Yonetmelikleri
kapsaminda “Itfaiye Raporu” diizenlemek iizere olusturulan komisyona personel tefrik
etmek,

30) Havalimaninda 6zel veya resmi kurum/kuruluslara ait bina ve tesislerde alinan yangin
giivenlik 6nlemlerinin denetlenmesi amaciyla olusturulan komisyona personel tefrik etmek,

31) Havalimani bina ve tesislerinin yangin emniyetini kontrol etmek ve igyeri agmak i¢in, ruhsat
bgsvurusunda bulunan kurum kuruslara SHY-33A ve SHY-33B Yonetmelikleri kapsaminda
“Itfaiye Raporu” diizenlemek lizere olusturulan komisyona personel tefrik etmek,

32) Hazirlanan Yonetmelik, Yonerge ve Talimatlari biinyesinde uygulatmak,

33) Kurtarma ve Yanginla Miicadele Unitesindeki tiim arag, techizat ve ekipmanin giinliik, aylik,
yillik bakim ve onarim c¢alismalarim1 planlayarak bunlarin siirekli olarak faal halde
bulundurulmasini saglamak,

34) Kurtarma ve Yanginla Miicadele Unitesindeki tiim arag, techizat ve ekipmanin arizalarinin
ivedi giderilmesi i¢in, gerekli calismalar1 yapmak. Bu siirecte ariza ile ilgili yapilan bakim ve
onarimin neticesi hakkinda Miidiirliikk kanali ile Genel Miidiirliige bilgi vermek,

35) Kurum ve Kuruluslara iicret karsiligi hizmet verilmesi halinde gerekli evraklari tanzim ederek
ilgili birime sevk etmek,

36) Miidiirliik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 16- (1) Havacilik Acil Yardim Hizmetleri ve Giivenlik Sefliginin goérevleri
sunlardir.

1) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un uygulanmasini saglamak, kanun ile
ilgili yazigsmalar1 yapmak ve takibini ytriitmek,

2) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Politikasina uygun sekilde havalimaninin giivenligini
saglanmak,

3) Havaliman1 Giivenlik Komisyonu toplantilarinda alinan kararlarin Miidirliik adina ilgili
birimlere dagitimini yapmak,

4) Saglik ve Glivenlik ile ilgili hizmet satin alim iglemleri ile alinan hizmetlerin denetlenmesini
saglayarak; hak edislerini yapmak/ takip etmek,

5) Havalimani giris kartlarinin tanzimi ile ilgili her tiirlii konunun takibini yapmak, giris karti
baski cihazi ve malzemelerini temin etmek/ettirmek,

6) SSY istasyonlar1 dahil tiim nobet yerlerinin ihtiyaclarmin karsilanmasini saglamak
(kullanilacak malzeme, bakim, onarim, tadilat vb.),

7) Havalimani giivenligi ile ilgili tim yazigmalarin yapilarak gerekli tedbirlerin alinmasini
saglamak,

8) Havalimaninda gorev yapan tiim kurum ve kuruluslarla gilivenlikle ilgili koordinasyonu
saglamak (jandarma, emniyet, giimriik muhafaza ve diger sirketler vb.),

9) Uhdesinde gorev yapan tiim personelin belirlenen program ve kanunlar g¢ergevesinde
egitimlerinin diizenlenerek verilmesini saglamak,
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10) Giivenlik konusuyla ve personeliyle ilgili her tirlii yazismayr yapmak ve takibini
gerceklestirmek,

11) Silah ruhsatlar1 ve kimlik belgelerinin hazirlanmasi, takibi ve ¢ikartilmasi islemlerini
yiirlitmek,

12) Giivenlikle ilgili her tirlii arag, gere¢ ve sistemlerin takibi ve idamesi ile bunlarla ilgili
personelin egitimini saglamak/saglattirmak,

13) Havalimani giris kartlarinin tanzimi ile ilgili her tiirlii konunun takibini yapmak,

14) Merkez ve SSY istasyonlar1 i¢in malzeme temini ile ilgili her tiirlii yazisma ve takibi yapmak,
15) Istasyonlarla ilgili her tiirlii yazisma, nobet ve izinlerin takibini yapmak,

16) Atis egitimlerinin planlanarak yapilmasini saglamak ve bu konuda gerekli egitimleri vermek,
17) Ozel Giivenlik Bélgesi ilani igin gereken is ve islemleri yiiriitmek,

18) Havalimani1 smurlar1 igerisinde (Ucgakta, terminalde, apronda vb.) vuku bulabilecek acil
vakalarda, acil miidahalede bulunmak ve gerekenlerin en yakin saglik kurulusuna sevkinin
saglanmasi icin gerekli tedbirleri almak,

19) Havalimaninda olusabilecek muhtemel ugak kaza-kirim olaylari, emergency haller, yangin,
deprem, sel baskini, firtina gibi dogal afetlerle olasi taarruz ve tiim acil hallere karsi
Uluslararas1 Sivil Havacilik Teskilatt ( ICAO )’nin 6ngordiigii saghik yoniinden gerekli
tedbirlerin alinmasin1 saglamak,

20) Acil Durum Planinda yer alan tiim hususlarda ilgili tim birimler ile koordinasyonu saglamak,

21) ihtiyag duyulan malzeme, ambulans ve diger konular hakkinda durumu DHMI Havalimani
Miidiirliigline bildirmek ve aninda temin edilmesi saglamak,

22)Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi, Havaliman1 Giivenlik Plani, Muhtemel Hareket
Tarz1 Plan1 ve Acil Durum Planinda kendilerine yiiklenen giivenlik ve gilivenlik egitimi ile
ilgili gérev ve sorumluluklar1 yerine getirmek ve Havalimani Giivenlik Komisyonu ile Kriz
Merkezinin alacagi kararlar dogrultusunda hareket etmek,

23) Havalimanlarinda Hudut ve Sahiller Saglik Genel Midiirliigli, Havalimani Saglik Denetleme
Merkezi Tabipligi ile koordineli olarak; yurt disindan yolcu ve diger ¢esitli vasitalarla yurda
gelebilecek salgin ve bulasici hastaliklara karsi, insan ve toplum sagligin1 korumak tizere
Uluslararas1 Saglik Tiiziigline gore gerekli tedbirleri almak/aldirmak,

24) DHMI personeli ve bakmakla yiikiimlii olduklar1 aile bireylerine poliklinik hizmeti vermek,
tedavilerini diizenlemek,

25) DHMI personelinin kanunen bakmakla yiikiimlii oldugu aile fertlerinin dis muayenesi ve
tedavisini yapmak,

26) DHMI personeli ve bakmakla yiikiimlii oldugu aile bireylerinin regete, hastalik izni gibi
islemlerini kayit altina almak,

27) Muayene ve tedavilerde karsilasilan bulasici hastaliklara karsi gerekli tedbirleri hemen almak
ve olayr yetkili makamlara iletmek, bu konudaki ulusal saglik politikalarina gore alinacak
tedbirleri yerine getirmek,

28) Havaliman1 biinyesi icerisindeki insan saghgi ile ilgili yemekhane, lokal, ¢cay ocaklari ve
tabldot gibi sosyal birimlerin saglik sartlarina uygun olup olmadiklarin1 kontrol edilmesini
saglamak ve bu birimlerde c¢alisan personel ile temizlik sirketi personelinin, saglik
kontrollerini periyodik olarak yaptirmak ve takip etmek/ettirmek,
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29) Mudiirliik saglik tnitesinin faaliyet ve hizmetleriyle ilgili her tiirlii sthhi teghizat, ilag,
malzeme ve dokiiman ihtiya¢larinin tespit ve temin edilmesi i¢in gerekli islemleri yiiriitmek,

30) Ambulans uygunluk belgesinin alinmasini1 saglamak ve periyodik olarak takibini
yapmak/yaptirmak,

31) Havalimani personelinin aylik saglik istatistiklerinin standart forma gore aylik periyotlarda
tanzim edilip; Midiirliik kanaliyla Genel Miidiirlige ulastirmak,

32)Kendi doktorundan alinmis ugus raporu olmayan hasta yolcularin ugakla seyahat edip
edemeyeceklerine dair ugus raporlarini iicretsiz olarak diizenlemek,

33) Hasta kayitlarini diizenli bir sekilde tutarak, acil vaka formunu, ambulans kayit formunu, ugus
raporu formunu doldurmak ve arsivlemek,

34) Havalimaninda kullanilan igme ve kullanma sularinin muayene ve analizlerinin yaptirilmasi
ve takibini yapmak,

35) Tibbi atikla ilgili mevzuata uygun islem yapmak veya yaptirmak,

36) Kanun geregi tiitiin ve tlitlin mamulleri ile ilgili her tiirlii is ve islemleri yiiriitmek, (Mesai
saatleri disinda Nobetgi Seflik tarafindan yiirtitiiliir.)

37) Miidiirliik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 17- (1) Ugak Yangin Sondiirme Egitim Tesisleri Sefliginin gérevleri sunlardir.
1) Egitim faaliyetlerine yonelik kayitlarin diizenli olarak tutulmasmi ve Genel Midiirliige
gonderilmesini saglamak,

2) Ugak Yangin Simiilatorii Egitim Tesisi Sefliginin is ve islemlerini yiiriitmek,

3) Genel Midiirlikk ile koordine kurarak havalimanlarinda gorev yapan ARFF personelinin
egitimine yonelik planlamalar yapmak ve ger¢ek yangin kosullar altinda egitim egzersizleri
icin kurtarma ve yanginla miicadele senaryolar1 hazirlayarak uygulamak,

4) Mevsim sartlar1 elverdigi 6lgiide, Egitim Tesisinde yil igerisinde kesintisiz olarak egitime
devam edilmesini saglamak iizere; gerekli caligmalari yiiriitmek,

5) Egitim Tesisinin periyodik bakim ve onarimlari ile arizalarini takip etmek ve siirekli faal
olarak kullanima hazir tutulmasini saglamak,

6) Yurticinden ve yurtdisindan gelen egitim taleplerinin Genel Miidiirlik¢e uygun goriilmesi
halinde, egitime katilacak gruplara Ucak Yangin Simiilatorii Tesisinde, kurtarma ve yanginla
miicadele konularinda pratik egitim vermek ve verilen egitimleri kayit altina almak,

7) Ucgak Yangin Simiilatoriine yonelik teknolojik geligsmeleri izlemek ve yeniliklerin Tesis
bilinyesine uyarlanmasi amaciyla ¢aligmalar yapmak,

8) Egitim Tesisinin isletimi amaciyla ihtiya¢ duyulan malzemelerin (Kerosen, LPG vb.) alimi ile
ilgili iglemleri yiiriitmek ve takip etmek,

9) Havalimani ve yakin gevresinde meydana gelecek ucak kaza kirim ve yangmlar ile diger acil
durumlarda, Havaliman1 ARFF {initesine gerekli destegin saglanmasi i¢in; miidahale sirasinda
ekiplerin sevk ve idaresi Havalimani ARFF iinitesinde olmak {iizere, gerekli koordinasyonun
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saglanarak kurtarma ve yanginla miicadele hizmetlerini yiiriitmek,

10)Is Saghg ve Giivenligi Yonetim Sistemi gergevesinde, yapilan faaliyete yonelik risklerin
belirlenmesi ve gerekli Kisisel Koruyucu Donanimlarin teminini-korunumunu ve kullanimini
saglamak,

11) Giivenlik ve Saglik Isaretleri, Ikaz-Uyar1 Levhalar1 ve Talimatlarin kullanilmasini saglamak,

12) Cevre Yonetim Sistemi ¢er¢evesinde; Cevre Boyutlarmin belirlenmesi, ¢evresel tehlikelere
kars1 gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak,

13) Emniyet Yonetim Sistemi kapsaminda gerekli ¢aligmalar1 yiiriitmek, gerekli risk
degerlendirmelerinin yapilmasini saglamak, tehlike durumlarina iliskin gerekli bildirimlerde
bulunmak,

14) Miidiirlik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 18- (1) Havaliman1 Nébetci Sefliginin gorevleri sunlardir.
1) Ucus emniyeti ile ilgili her tiirlii tedbiri almak. Pist, taksi yolu ve apronlar1 kontrol etmek,
pist, taksi yolu ve apronlar iizerindeki onarim gerektiren arizalarin giderilmesini saglamak,

2) Karla miicadele galismalarin1 yaptirmak; pist, taksi yolu ve apronlarda frenleme durumunu
tespit ederek gerekli SNOWTAM yayiini yapmak,

3) Pist taksi yolu 1siklart ile genel aydinlatma sisteminin aksaksiz ¢alismasini saglamak ve arizali
durumlarda gerekli NOTAM islemlerini yapmak,

4) Havalimani sorumluluk sahasi i¢inde bulunan SSY ve tesislerinde meydana gelen arizalarin
giderilmesi i¢in ilgililerle temas ederek gereken tedbirleri almak. Onarimini saglamak ve/veya
ucus emniyetine etki eden durumlarda NOTAM islemini yapmak,

5) Hirsizlik ve sabotajlara karsi gerekli emniyet tedbirlerini almak ve kontrol etmek,
6) Yerli ve Yabanci Devlet Biiyiiklerinin gelis ve gidislerinde gereken emniyet tedbirlerinin
alimmasima yardimci olmak ve Seref Salonlarinda her ¢esit hizmetin diizenli bir sekilde

yiriitiilmesini saglamak,

7) Kaza, kirim, yangin ve sabotaj vukuunda gereken sondiirme veya kurtarma hizmetlerinin en
seri sekilde yiiriitiilmesini saglamak ve ilgili sahis ve/veya Kuruluglara bildirmek,

8) Arama-Kurtarma hizmetlerini ilgililerle isbirligi yaparak yiiriitmek,

9) Kanun geregi tiitiin ve tiitiin mamulleri ile ilgili her tirlii is ve islemleri yiiriitmek, (Mesai
saatleri icerisinde Havaciik Acil Yardim Hizmetleri ve Giivenlik Sefligi tarafindan
yiiriitiiliir.)

10) Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi

Yonergesi esasina gore Hizmetleri yiiriitiilmesini saglamak ve saglatmak,

11) Elektrojen gruplarinda, enerji sebekesinde, sihhi tesisat veya isitma-sogutma sistemlerinde
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arizalar meydana geldiginde; gecikmeden onarimlarinin yapilmasi icin ilgililerle gerekli
tedbirleri alarak arizanin giderilmesini saglamak ve bu hususta ilgi sahis veya kisimlara bilgi
vermek,

12) Kus tarife donemlerinde, havalimani giinliilk meteorolojik durum raporlari ile kar miicadelesi
(frenleme durumu bilgileri vb. bilgiler de dahil) ve PAT Sahalarinin genel durumuna iliskin
bilgilerin, DHMI web sitesine veri girislerini yaptirmak, yayimlanmasini saglamak, degisiklik
durumunda bilgileri glincellemek/giincelligini saglamak,

13) Mecburi inis, ugak kagirma ve ilticalarda gereken emniyet tedbirlerinin alinmasini saglamak
ve bu konu ile ilgili emir, talimat ve genelgelerdeki diger hususlar1 geciktirmeden yerine
getirmek,

14) Havalimaninin her tiirlii giivenlik ve emniyet tedbirinin alinmasini saglayarak kontrol etmek,

15) Havalimaninda bulunan kay1p esyalar teslim almak ve sahiplerine teslim etmek tizere Satin
Alma ve Ikmal Sefligine teslim etmek,

16) ilgili Kanun/Y6netmelik/Talimatlar geregi, olas1 kaza/kirim ve hadiselere dair gerekli bilgi
akisini teminen; ivedilikle Havalimani1 Miidiirii ve ilgili yerlere bilgi vermek,

17) Mesai saatleri disinda gelecek 6nemli ve ivedilik derecesine haiz haber ve yazilarin alinmasi
ve ilgililere ulagtirilmas1 saglamak,

18) Miidiirlik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 19- Emniyet Yonetim Uzmaninin gérevleri sunlardir.

1) Uyesi oldugumuz ICAO (Uluslararas: Sivil Havacilik Organizasyonu) tarafindan kurulmasi
zorunlu kilinan Emniyet Yonetim Sistemini kurmak, stirdiiriilebilir kilmak, gerek ulusal,
gerekse uluslararast mevzuat gereklerini yerine getirmek,

2) Havalimani operasyonlari kapsaminda potansiyel/mevcut tehlike tanimlarini yapmak, diizenli
olarak ya da miinferiden bunlar1 gozden gegirmek, riskleri analiz etmek ve belirlemek,

3) Operasyonlardan kaynaklanabilecek riskleri ortadan kaldirmak, kaldirilmasit miimkiin olmayan
riskleri kabul edilebilir seviyelerde tutarak, havalimani isletmeciliginden kaynaklanabilecek
kazalar1 onlemek/etkisini azaltmak iizere Isletme Hizmetlerine ydnelik Emniyet Yonetim
Sistemi caligmalarini yiirtitmek/yiiriitiilmesini koordine etmek,

4) Isletme Hizmetleri Emniyet Yonetim Sisteminin etkin ve verimli isletilebilmesi i¢in
operasyonda yer alan tiim ¢alisanlarin siirekli olarak “emniyet 6ncelikli/odakhi” ¢alismasini
ve sisteme katilmasini teminen gerekli 6nlemleri almak/aldirtmak,

5) Emniyet Y0onetimi kapsaminda, diizenlenen “Aylhik Durum Degerlendirme” ve Emniyet
Y onetimi kapsaminda diizenlenen aylik “Emniyeti Gozden Gecirme” toplantilarini
planlamak ve gergeklestirmek,

28



6) Isletme Emniyet Yonetim Sistemi kapsaminda, faaliyetlerin etkin bir diizeyde siirdiiriilmesi
amaciyla, havalimaninda gorev yapan personelin planlamasini1 yapmak, ihtiyaglari belirleyip
temini i¢in Havaliman1 Miidiirliigiine teklifte bulunmak,

7) Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanliginca olusturulmus/olusturulacak, Yesil
Havalimani Projesi vb. projelerin gereklerinin yerine getirilmesini saglamak,

8) Mevcut ve ileride kurulmasi planlanan sistemlere iligskin ihtiya¢ duyulan ¢alismalari
gergeklestirmek,

9) Faaliyet alanindaki (¢cevre, is sagligi ve giivenligi hizmetleri gibi) is ve islemlerin
yapilmasi/siirdiiriilmesi i¢in ulusal ya da uluslararas1 mevzuat geregince, ihtiya¢ duyulan insan
kaynaginm (Cevre Miihendisi, Cevre Gorevlisi, Isyeri Hekimi, [ISG Uzmani vb.) éncelikle
kurum imkanlar1 ile olusturulmasini saglamak, bunun yapilamamasi halinde hizmet alimi
yoluna gitmek,

10) isletme Hizmetleri kapsaminda, emniyeti yonetimi gergevesinde, ihtiya¢ duyulan egitimleri
belirlemek, s6z konusu egitimlerin alinmasini/verilmesini saglamak,

11) Is Saghig1 ve Giivenligi Yonetim Sistemi kapsaminda is Sagligi ve Giivenligi bilincini
olusturmak, isletme faaliyetleri kapsaminda ortaya ¢ikacak risklerin belirlenmesi, ortadan
kaldirilmasi, kaldirilmast miimkiin olmayan risklerin kabul edilebilir seviyelerde tutulmast ile
is kazalart ve meslek hastaliklarinin 6nlemesine iliskin gerekli ¢aligmalarin
yapilmasini/yaptirilmasini saglamak,

12) Cevre bilinci olusturmak, ¢evreye duyarli kurumsal aktiviteler konusunda diger kurum ve
kuruluslara havalimani isletmecisi olarak onerilerde bulunmak,

13) Giiriiltii Yonetimi konusunda farkindalik yaratmak, giiriiltii izleme ve 6l¢iim ¢alismalarini
takip etmek, giirtiltiiyli azaltic1 6nlemler gelistirilmesi halinde, 6nerilen 6nlemlerin
uygulanmasini Miidiirliik kanali ile Genel Miidiirliige teklif etmek,

14) Havalimanlarinin ¢evreye verdigi negatif etkileri asgariye indirmek (Giiriiltii, [klim
Degisikligi, Yerel Hava Kalitesi, Hava Kirliligi, Karbon Emisyonlar1) i¢in ilgili Kurum ve
Kuruluslar ile koordinasyon igerisinde gerekli ¢aligmalar1 yapmak/yaptirmak, havalimani
cevresel etkilerini yonetmek, azaltmak ile siirdiiriilebilirligin ve verimliligin artis1 i¢in gerekli
caligmalar1 baslatmak/diger birimlerce baslatilmasini saglamak,

15) Atik Yonetim Plani ve ¢evre izinlerinin aliminda gerekli koordinasyonu kurarak, dogal
kaynaklarin daha verimli kullanilmasini saglamak, yenilenebilir enerji kaynaklarina yonelimi
gerceklestirmek, dogal hayati korumak. Her tiirlii atiklarin ilgili mevzuat cergevesinde
bertarafini saglayarak, havalimaninin ¢evreye olan etkilerini azaltmak,

16) Havalimaninin isletme hizmetleri ¢ergevesinde ihtiya¢ duydugu gerek kurum igi gerekse
belirtilen projeler kapsaminda temin edilmesi gereken sistem, malzeme, hizmet, arac-
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gereglerin teminini saglamak tizere Miidiirliik kanal1 ile Genel Miidiirliige 6neride bulunmak
ve miimkiin oldugunca ¢evre dostu iiriinlerin alinmasin1 saglamak,

17) Miidiirlik Makaminca verilen diger gérevleri yerine getirmek.

MADDE 20- is Giivenligi Uzmam ve Is Yeri Hekiminin Gérevleri Sunlardir:

1. Resmi Gazetede yayimlanan 20.06.2012 tarih ve 6331 sayili Is Saghig1 ve Giivenligi Kanunu
ve basta 29.12.2012 tarih ve 28512 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Is Giivenligi
Uzmanlarmin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda YoOnetmelik olmak tizere
ilgili tiim yonetmelikler ile belirlenmis hiikiimler dogrultusunda hareket etmek,

2. Resmi Gazetede yayimlanan 20.06.2012 tarih ve 6331 sayili Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu
ve basta 20.07.2013 tarih ve 28713 sayili Resmi Gazetede Isyeri Hekimi ve Diger Saglik
Personelinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda Yonetmelik olmak iizere ilgili
tiim yonetmelikler ile belirlenmis hiikiimler dogrultusunda hareket etmek,

3. Midiirliik Makaminca verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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UCUNCU BOLUM
HAVALIMANI MI"JDI"JRL}"J(}I"JNUN
CALISMA SEKLI

MADDE 21- (1) Havaliman1 Miidiirliigii, Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Miidiirliik
Makamina bagli ve sorumlu olarak ¢alisir.

MADDE 22- (1) Havaliman1 Miidiirliigii biinyesinde yer alan Miidiir, Miidiir Yardimcisi ve
Seflikler birbirleriyle koordineli ve igbirligi igerisinde caligirlar.

Havalimam Miidiir Ve Miidiir Yardimcilarina Karsi Sorumluluk

MADDE 23- (1) Havaliman1 Miidiir Yardimcisi, Havalimani Midiiriine karsi sorumludur.
Seflikler verilen gorevlerin yerine getirilmesinde, Havalimani Miidiiri ve Midiir
Yardimcisina karst sorumludurlar. Sefliklerde istihdam edilen personel is bu yonetmelikte ana
basliklar altinda belirtilen gorevlerin en iyi sekilde yapilmasindan bagl oldugu sefine karsi
sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
YURURLUK ve YURUTME

Yirirlik: .
MADDE 24- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri DHMI Yonetim Kurulunun onayini miiteakip
yiiriirliige girer. Onceki Birim Yonetmeliklerini ortadan kaldirir.

Yiiriitme .
MADDE 25- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini DHMI Genel Midiirii yiiriitiir.
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