TUM HAVA ALANLARI GIRiS KARTI TALIMATI
(SHT-17.1)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1-(1) Bu Talimatin amaci, Tiirkiye sinirlar1 dahilinde, aksi belirtilmedikge en az ii¢
adet hava alaninda aktif olarak gorev yapan kamu ve 6zel kurum/kuruluslarin yonetici, ugucu,
teknik, bakim ve diger ilgili uzman personeline “Tim Hava Alanlart Giris Kart1”
diizenlenmesi ile ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu Talimat, hava alanlarinda gorev yapan kamu ve 6zel kurum/kuruluslarin
yonetici, ugucu, teknisyen, bakim ve gorevleri geregi hava alanlarinda bulunanlar ile Ulusal
ve Uluslararasi yikimliiliikler ¢er¢evesinde ¢alistirilmak zorunda bulunulan uzman personel
ve bu personeli galistiran igsletmeler kapsar.

Dayanak
MADDE 3-(1) Bu talimat asagida belirtilen mevzuatlara dayanilarak hazirlanmistir.

a) 19.10.1983 tarih ve 18196 sayili Resmi Gazetede yayimlanan, 2920 Sayili Tiirk Sivil
Havacilik Kanun’una,

b) 17.04.1987 tarih ve 19434 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan, 3348 Sayili Ulastirma
Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun’a,

c) 18.11.2005 tarih ve 25997 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 5431 Sayili Sivil Havacilik
Genel Miidiirliigii Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun’a,

¢) 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu ve bu Kanunda degisiklik yapan 4178 Sayili Kanun’a,

d) 04.11.1999 tarih ve 23866 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 4458 Sayili Glimriik
Kanun’una

e) 31.03.2005 tarih ve 25772 sayili Resmi Gazetede yayimlanan, 5326 Sayili Kabahatler
Kanunu’na,

f) 19.07.2003 tarih ve 25173 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4926 Sayili Kagakgilikla
Miicadele Kanunu’na

g) 25.05.2005 tarihinde kabul edilen ve 01.06.2005 tarih 25832 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan 5352 Sayili Adli Sicil Kanunu’na

8) 05.06.1945 tarihinde kabul edilen 4749 sayili Milletleraras1 Sivil Havacilik Anlagmasi ve
Ek’lerinin kabulii ¢er¢cevesinde Uluslararast Sivil Havacilik Teskilatt ICAO’nun 17 Sayili
Giivenlik EKk’inin 8. baskist ve 8973 sayili Sivil Havaciligin Yasadisi Midahale
Eylemlerine Karg1 Korunmasi Giivenlik El Kitabinin 6. baskisina,

h) Avrupa Sivil Havacilik Konferanst ECAC tarafindan yayinlanan Dokiiman 30’un Giivenlik
baslikl1 ikinci boliimiiniin 12. baskisina,

1) 14.08.1997 tarih ve 23080 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan, 97/9707 sayili Sivil Hava
Alanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin
Yiiriitiilmesi Hakkinda Ydnetmelige,

1) 28.08.1996 tarih ve 22741 sayili Resmi Gazetede yayimlanan, Ulastirma Bakanligi
Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Yonetmeligi SHY-22’ye

J) 06.06.2006 tarih ve 2610 sayili Resmi Gazetede yayinlanan, Ulastirma Bakanligi Ugak
Pilotu Lisans Yonetmeligi SHY-1g,

k) Igisleri Bakanhigi Kagakcilik, Istihbarat, Harekat ve Bilgi Toplama Daire Baskanlig
KIHBI tarafindan 29.03.2005 tarihinden yayinlanan, Bilgi Toplama Y&nergesi’ne

[) 06.09.2006’da yayinlanan Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi 6. Baskis1 ve eklerine
dayanarak hazirlanmistir.
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Tanmimlar
MADDE 4—(1) Bu talimatta gegen tanimlar asagida belirtilmistir:

a) Apron: Bir hava alaninda ugaklarin park etmesi, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta,
kargo indirme/bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle
terminale bitisik veya yakin bolgeleri,

b) Arindirilmis/Steril Bolge: Hava alaninda, yolcu ve kabin bagajlarinin son kontrol edildigi
nokta ile ugak arasinda kalan bolgeyi,

c) Bakanhk: Ulastirma Bakanligi’ni,

¢) DHMI: Devlet Hava Meydanlar isletmesi Genel Miidiirliigii’nii,

d) EADB: Hava alan1 Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimini,

e) EADUK: Egitim, Arastirma ve Denetleme Uzmanlar Kurulunu,

f) Giris Karti: Ulkemizdeki en az 3 hava alaninda, yetki verilen sahalara giris icin
kullanilmak iizere SHGM tarafindan tanzim edilip, usuliine gére onaylanarak verilen ve
kullanilan Tiim Hava Alanlari Giris Kartini,

g) Giris Kart1 Tanzim Eden Birim/Kurum: Sivil Havacilik Genel Mudiirligi nii

&) Giivenlik Kurulu: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Kurulunu,

h) Hassas Tesis/Nokta: Hasar gordiigiinde hava alan1 fonksiyonlarinin ciddi sekilde
aksamasina yol agacak olan ve hava alani i¢inde veya hava alaniyla direkt
baglantili bulunan tesis ve yerleri,

1) Havaalam Yoneticisi: Kamu/6zel kurum/kuruluslar tarafindan isletilen hava alanlarinda
gorevli sorumlu st diizey yoneticiyi,

i) Havaalani: Karada ve su ilizerinde hava araglarinin kalkmasi ve inmesi i¢in 6zel olarak
hazirlanmis, hava araclarinin bakim ve diger ihtiyaclarinin karsilanmasina, yolcu ve yiik
alinmasina ve verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran yerleri,

j) Havaalam Sube Miidiirliigii: Hava alaninda gérevlendirilen polis birimini,

k) Havayolu Kuruluslari: ICAO iiyesi bir devletin Sivil Havacilik Tegkilati tarafindan
ruhsatlandirilmis olan hava tasima isletmelerini,

I) Landing Karti/Ugus Miirettebati Belgesi: Havayolu ugak miirettebatinin, hava alanina
miitekabiliyet esasina gore girip-¢ikmasi i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine ve
ornegine uygun olarak diizenlenmis karti,

m)Lisans Gegerlilik/VValidasyon Belgesi: Yabanci uyruklu Pilot/FEO’larin lisanslarini
Tirkiye’de gecerli kilan belgeyi,

6) Miilki Idare Amiri: Hava alaninda, Vali tarafindan 5442 sayili Kanun geregince
gorevlendirilen Vali Yardimcisini/Kaymakamu,

p) MSHGP:Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi1’ni,

r) PAT Sahalari: Pist-Apron-Taksi Yolunu igine alan bolgeyi,

s) Pist: Bir hava alaninda ugaklarin inis ve kalkislari i¢in hazirlanmis ve belirlenmis sahayi,

s) SHGM: Sivil Havacilik Genel Miidiirligii’nt,

t) Taksi Yolu: Bir hava alaninda ugaklarin taksi yapmalari i¢in hazirlanmis ve hava alaninin
bir yeri ile diger bir yeri arasinda baglanti yapan yolu,

u) Talimat: Tiim Hava Alanlar Giris Kart1 Talimatini,

1)) Teknik Personel: Havacilik igletmelerinde gorevli Kalite Miihendisi, Kalite Miidiiri,
Kalite Denetgisi, Ugus Miihendisi, Ugucu Teknisyeni, Egitim Miidiirii, TRTO-Tip Egitim
Organizasyonu, FTO-Ugus Egitim Organizasyonu,

v) Terminal: Yolcularin ugus Oncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, biinyesinde hava
ulagtirma hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesisleri bulunduran bina ve binalar grubunu,

y) Yer Hizmetleri Kurulusu: Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi SHY-22

hiikiimlerine uygun olarak hava alanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere ¢aligma ruhsati alan

0zel hukuk tiizel kisiligi statlisiindeki kuruluslar1 ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Kartin Sekli ve I¢erigi

Giris Kartimin Sekli, Icerigi
MADDE 5-(1) Giris Kart1, gérevleri nedeniyle en az 3 hava alaninda bu Talimatin 6. ve 7.
maddelerinde belirtilen gorevlerde bulunan personele SHGM tarafindan verilen kartlardir.

(2) Giris Kartinda, kart sahibinin son alt1 ay i¢inde cepheden ¢ekilmis vesikalik fotografi, adi
soyadi, gorevi, kartin gegerlilik siiresi, kart seri numarasi ile hava alanlarinda giris yetkisi
verilen sahalar ile kart sahibinin ¢alistig1 isverenin adi, kurumu Tirk¢e ve/veya Ingilizce
yazilir.

(3) Hava alaninda, giristen itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas noktalar igin artan
oranda kademeli bir gilivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere
girmesini temin ederek, yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, giris karti
tizerinde, giris izinleri verilen yerlerle ilgili bolimler bulunur. Giris i¢in yetki verilen
boliimler agik diger boliimler kapali olarak gosterilir.

(4) Bu Talimatin 9. Ek’inde, Giris Yetkisi Verilebilecek Hava alanlarinin Adlar1 ve Kodlar
Formu yer alir. Ek-9°da belirtilen hava alanlarina gore giris karti talebi, bagvuru sahibi ilgili
kurum/kuruluslar tarafindan yapilir.

(5) Kart tlizerinde belirtilecek hava alani1 boliimleri sunlardir;

a) I¢ Hatlar Terminali-Check-in Salonu,

b) I¢ Hatlar Terminali-Arindirilmis Salon,

¢) I¢ Hatlar Terminali-Gelis Salonu,

¢) Dis Hatlar Terminali-Check-in Salonu,

d) Dis Hatlar Terminali-Transit ve Gelis Salonu,

e) Dis Hatlar Terminali-Arindirilmis Salon,

f) Pat Sahalari-Pist, Apron, Taksi

g) Sut Alti-I¢ ve Dis Hat, Gelis ve Gidis Bagaj Ayirma Bolgesi,

g) Kargo sahalari,

h) Hassas nokta ve eklentileri-Kule, ATC Unitesi, Radar, Yakit Istasyonlar: vb.

Giris Kart1 Verilecek Kamu Kurum/Kurulus Personeli
MADDE 6- (1) Asagida belirtilen kamu personeline kart diizenlenir.

a) Basbakanlik Yiiksek Denetleme Kurulu’nun hava alanlarinin denetiminde gorevlendirilen
personeline,

b) Basbakanlik Milli istihbarat Teskilat1 Hava Ulastirma Grup Baskanlig1 yonetici, ugucu ve
gorevi geregi ihtiyag duyuldugu bildirilen diger personeline,

¢) Icisleri Bakanhig iist diizey yoneticileri ile Genel Kolluk Kuvvet personelinin denetimini
yapacak olan gorevlilere, ugucu personeli ve ihtiya¢ duyuldugu bildirilen diger personeline,
5442 sayil il idaresi Kanunu'na gére yetkilendirilmis olan havaalanlaridan sorumlu Miilki
Idare Amirlerine,

¢) Glumriikk Miistesarlig1 iist diizey yoneticileri ile personelinin denetimini yapacak olan
gorevlilere, varsa ucucu personeli ve ihtiya¢ duyuldugu bildirilen diger personeline,

d) Baymdirlik ve Iskan Bakanligi'na bagli Tapu Kadastro Genel Miidiirliigii yonetici ve
ucucu personeline,



e) Ulastirma Bakanligi ile Bakanliga bagli ve ilgili kuruluslarin {ist diizey yoneticilering,
Merkez Denetim Elemanlarina ve Sivil Havacilik Genel Midiirligi’niin hava alanlarinda
denetim ve gdzetim hizmetlerinde gorevlendirilen personeli, SHGM tarafindan yetkilendirilen
teknik denetciler ile ihtiya¢ duyulan diger personeline,

f) DHMI Genel Miidiirliigii’niin yoneticileri, ugucu ve teknik personeli ile gérevi geregi tiim
hava alanlarina denetim, gbzetim ve inceleme hizmetlerini yapacak personel ve Daire
Baskanliklarinin/Miistakil Midiirlikklerin bagli bulunduklar1 Genel Miidiir veya Genel Midiir
YardimciSinin onayini ihtiva eden yazili talebi tizerine ihtiyag duyulan diger personeline,

g) Cevre ve Orman Bakanligi’nin, Orman Genel Miudiirligii'ne bagli Orman Koruma ve
Yanginla Miicadele Dairesi Baskanlig1 yonetici ve ugucu personeline,

g) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Kurulu Uyeleri, EADUK Asil ve Gozlemci Uyeleri, Teknik
Komisyon Uyeleri ile dokiimantasyon, ulasim ve destek hizmetlerini yiiriiten
personel/gorevlilerine,

h) Hava alanlarinda teskilati bulunan ve gorevleri geregi giris kartina ihtiyag duyulan
personelin istihdam edildigi kamu kurum/kurulusunun yetkilisinin talebi {izerine talep yapilan
kamu kurum/kurulusun havacilik ile ilgili personeline.

1) Biinyesinde sivil havacilik ile ilgili bolim ve havacilik faaliyetlerinin yapildigi bir hava
alan1 bulunan Universite Rektorii ile ilgili boliim bagkani, ucucu ve teknik personeline.

Giris Kart1 Verilecek Diger Kurum/Kurulus Personeli
MADDE 7—(1) Asagida belirtilen kurulus personeline kart diizenlenir.

a) Ticari Hava Tasima Isletmeleri, Kurum/Kurulusun kendi organizasyon yapis1 ¢ercevesinde,
yonetici, ugucu, teknik, bakim, gorevleri geregi hava alanlarinda gérev yapan uzman
personeli, gorevleri geregince en az li¢ hava alaninda faaliyette bulunan diger personeli ile
kurum/kurulusun bagli oldugu iist kurulus bulunmasi ve kurum/kurulus yetkililerince giris
kart1 talep edilmesi durumunda bagli bulundugu ana kurulusun ilgili ist diizey personeline,
pilot, ugus/ucak miihendisi, kabin memuru, ucus/ucak teknisyeni, ugus kontrol elektronik
teknisyeni, SHGM tarafindan hava ambulans araclarinda gorevlendirilen saglik ekibi, ucus
harekat memuru (dispeg), yiikleme uzmani (loadmaster) ve haberlesme memuruna, isletme
kalite denet¢ilerine,

b) Genel Havacilik Ruhsati bulunan Kurum/Kuruluglar; Kurum/kurulusun kendi organizasyon
yapist ¢ergevesinde yonetici, ugucu, teknik ve bakim personeline kart diizenlenmesi igin 3
havaalaninda faaliyette bulunma sart1 aranmaz.

¢) Onayli Bakim Kuruluslar1 Yonetmeligi (SHY 145-01) kapsaminda SHGM tarafindan
yetkilendirilmis veya esdegerliligi kabul edilmis kuruluslarin bakim organizasyon semasinda
yer alan personeline ve teknisyenlerine.

¢) En az 3 Hava alaninda teskilatlanmak sart1 ile Yer Hizmet Kuruluslari, kurum/kurulusun
kendi organizasyon yapisi ¢ercevesinde, yonetici ve gorevleri geregi hava alanlarinda gérev
yapan uzman personeli ile kurum/kurulusun bagli oldugu {iist kurulus bulunmasi ve
kurum/kurulus yetkililerince giris karti talep edilmesi durumunda bagli bulundugu ana
kurulusun iist diizey personeline,

d) Yabanct Hava Yolu Kuruluslar, Tirkiye’ye tarifeli ugus yapmasi kaydiyla ve
miitekabiliyet esasina gore Tiirkiye Miidiirii veya yetkili Tiirkiye Temsilcisine,

e) Degisik hava alanlarinda en az 3 adet Vergisiz Satis Magazalari-Duty Free- bulunan
isletmelerin; kurum/kurulusun kendi organizasyon yapisi ¢ergevesinde, yonetici ve gorevleri
geregi hava alanlarinda gorev yapan uzman personeli ile kurum/kurulusun bagl oldugu iist
kurulus bulunmasi ve kurum/kurulus yetkililerince giris kart1 talep edilmesi durumunda bagh
bulundugu ana kurulusun {ist diizey personeline,

f) Gozetim ve Yonetim Hizmetlerini en az 5 hava alaninda yapan kurum/kuruluslar;
kurum/kurulusun kendi organizasyon yapist gergevesinde, yOnetici ve gorevleri geregi bu
hava alanlarinda gorev yapan uzman personeline,



g) En az 3 Hava alaninda teskilatlanmak sart1 ile, ikram Hizmeti veren Kurum/Kuruluslarin,
Kurum/Kurulusun kendi organizasyon yapisi ¢ergevesinde, yonetici ve gorevleri geregi hava
alanlarinda gorev yapan uzman personeline,

g) Bu maddede belirtilen faaliyet konular1 disinda kalan ve en az 3 degisik hava alaninda
yerlesik olarak hizmet veren ve Ulastirma Bakanligi ve SHGM tarafindan verilen ¢alisma,
bakim, servis, vb. faaliyet belgesine sahip kurum/kurulusun kendi organizasyon yapisi
gergevesinde, yonetici -var ise ugucu, teknisyen, vb.- ve gorevleri geregi hava alanlarinda
gbrev yapan uzman personeline,

h) Bu Talimat kapsami disinda kalan kart talepleri, havacilik faaliyetleri ile ilgili olmasi ve
yukarida sayilan oOzel/tiizel/resmi kurum/kuruluslarin sorumlulugunda olmasi kaydiyla,
SHGM tarafindan degerlendirilir, gerektiginde ilgili Kurum/Kuruluslardan goriis istenir, gelen
goriis  dogrultusunda  degerlendirme  yapilarak  giris  kartt talebinin  karsilanip
karsilanmayacagina SHGM tarafindan Karar verilir.

1) SHGM veya ilgili Kurum/isletmeci Kurulus tarafindan verilen ve en az ii¢c hava alaninda
faaliyeti bulundugunu gosterir herhangi bir belgesi bulunmayan kisilere Giris Karti
diizenlenmez.

i) Organizasyon yapisi nedeniyle yukarida belirtilen unvanlara esdeger diger unvanlar SHGM
tarafindan degerlendirilir ve uygun goriilmesi durumunda kart tanzim edilir.

J) Aktif lisansa sahip pilotlara kendisi veya isletmeci kurulusun talebi {izerine, pilotaj egitimi
alan Ogrencilere (6grenci pilot lisansina sahip) egitim kurumunun talebi {izerine egitim
sliresince gegerli olacak sekilde Kkart tanzim edilir.

(2) Yukarida bahsedilen unvan ve pozisyonlardaki personele verilecek Kkart sayisi, talepte
bulunan kurulusun sivil havacilikla ilgili Tim Hava Alanlart Giris Kartina ihtiyag duyacak
personeli dikkate alinarak, SHGM tarafindan belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Giris Karti lle Ilgili Genel Esaslar

Giris Kartiyla Ilgili Genel Hiikiimler
MADDE 8—(1) Giris kartlar1, agsagidaki esaslara gore verilir:

a) Bu Kart, tasiyanlarin, gorevli olduklari hava alanlarinda, goérevleriyle ilgili boliimlere

gecisleri i¢in kullanilir ve diizenlenir. Gorevli bulunulmayan hava alanlarinda ve gérev yeri

olmayan tahditli bolimlere gegiste giris kartt kullanilamaz. Ayrica bu Kkart, tasiyicisina

kontrolsiiz gegis hakki vermez.

b) Giris kartinin gegerliligi, ait oldugu yilin 31 Aralik giinii sona erer. Ancak, Talimatin

16°nci Madde hiikiimleri saklidir.

¢) Giris karti, SHGM tarafindan diizenlenir ve onaylanir. Kart imza karsilig: teslim edilir.

¢) Kurum/kurulusun giris kart1 ile ilgili birimince, tanzim edilen giris kartlar1 talepte bulunan

Kurum/Kuruluslarca teslim alinir. Gergek kisiler kurumlart haricinde giris Karti1 talebinde

bulunamaz.

d) Giris kartin1 tanzim eden birim giris karti ile ilgili miiracaatlar1 Talimat kapsaminda gergek

kisi ve Kurum/Kuruluglarca ibraz edilen bilgi ve belgeler ¢ercevesinde degerlendirir. Adina

giris kart1 tanzim edilmesi talep edilen personel ile ilgili gerekli giivenlik tespiti yaptirmadan

giris karti tanzim edilmez. Ancak, Talimatin 14°’nci Madde hiikiimleri saklidir.

e) Kurum/Kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik kart1 veya

resmi Uniforma sahislara hava alan1 sahalarina giris-¢ikis miisaadesi vermez. Ancak,

yerli/yabanci ugak miirettebat belgeleri, landing kart harigtir.

f) Giris Kkart1 kullanicilarma, Hava alan1 Calisanlar1 i¢in Kart Kullanim/Giivenlik Talimati

(MSHGP Ek-10) giris karti miiracaat evraklar1 ile birlikte giris karti tanzim eden ilgili

Kurumca posta, faks, e-mail, vb. yollar Kurum/Kuruluslara gonderilir. Gergek kisi veya

Kurum/Kurulus yetkilisi Hava alam Calisanlar I¢in Kart Kullanim/Giivenlik Talimatin1 imza

karsiligr giris karti kullanan personeline teblig eder ve teblig ettigine dair belgelerin bir
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suretini personelin sahsi dosyasinda bulundurur. Kurum/Kurulus giris kart1 talep edilen tiim
personeline Talimat: teblig ettigine dair imzali listeyi giris kartin1 diizenleyen Kurumun giris
kart1 birimine, giris kartin1 teslim aldig1 tarihinden itibaren 20 giin igerisinde resmi bir yazi ile
gonderir. Giris Kart1 kullanan personelin Hava alan1 Calisanlar I¢in Kart Kullanim/Giivenlik
Talimat1 ¢ergevesinde hareket etmesinin saglanmasindaki tiim sorumluluk, Kurum/Kurulus
Imza yetkisi bulunan yonetici ve teblig eden idarecilerine aittir.

g) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Egitim Programina gore Sivil Havacilik Giivenligi Bilinci
konusunda ilgili egitimi almayan Kurum/Kurulus personel/gorevlilerine girig kart1 verilmez.
§) Hava alan1 kontrol noktalarinda, kullanimda bulunan ve gegerli olan kartlarin birer 6rnegi
pano halinde bulundurulur.

h) Giris kartt miiracaatt yapan kurum/kurulusun ilgili evraklar1 onaylayan yetkilisi giris
kartin1 diizenleyen SHGM’ye kars1 hukuki yonden sorumludur.

1) Giris kart1 miiracaatinda bulunan Kurum/Kurulusun kendi organizasyon yapisi ile Ulusal
Mevzuat geregi Kurum/Kurulusun bagli oldugu kuruma ait iist diizey yoneticileri igin yapmis
oldugu giris karti miiracaatlar1 giris kartt tanzim eden Kurumun ilgili birimi tarafindan
degerlendirilir.

Bu taleplerde gergek kisi ve Kurum/Kuruluslar giris karti tanzim eden Kurum tarafindan
sozlii/yazili olarak talep edilen tiim bilgi/belge/dokiimanlari vermek zorundadir. Giris karti
tanzim eden Kurumun ilgili birimi kart miiracaati yapilan Kurum/Kurulusun istigal konusu,
gorev unvani, vb. gibi kriterleri dikkate alarak talep edilen giris kartlarinin higbirini veya bir
kismini tanzim etmeyebilir.

i) flgili Kurum/Kurulustan “Isletme/Calisma” ruhsatli veya “izinli” Kurum/Kurulusun bagl
oldugu st kurulus bulunmasi ve bagl oldugu ana kurulusun {ist diizey personeli i¢in giris
kart1 miiracaatinda bulunulursa ruhsatli, izinli, vb. Kurum/Kurulusun Yonetim Kurulu Karari
aranir. Ancak, hava alanlari ile higbir baglantist olmayan Kurum/Kurulusun st diizey
personeli adina giris kart1 miiracaat1 yapilamaz.

J) Giris kartt miiracaatt ile ilgili eksik bilgi/belge/dokiiman ve evraklari olan
Kurum/Kurulus/Personel adina giris kart1 tanzim edilmez.

K) Giris kart1 talep eden gergek kisi ve kurum/kuruluslar Ek-4’de belirtilen hususlara ve bu
Talimat hiiktimlerine uymak zorundadir.

) Girig kart1 tanzim eden birim/kurum tarafindan verilen, geri alinan, kapatilan, iptal edilen
giris kartlarinin bilgileri havaalani isletmecilerine bildirilir.

Giris Karti Kullanacaklarin Dikkat Edecegi Hususlar
MADDE 9—(1) Adina giris kart1 tanzim edilen personel ;

a) Hava alaninda bulundugu siire icerisinde giris kartindaki fotograf goriinecek sekilde
yakalarina takmak veya asmak zorundadir. Hava alaninda gorevli bulundugu siirece, kartin
arka yiiziinde bulunan talimata, Hava alani Calisanlari i¢in Kart Kullanim/Giivenlik
Talimatina uygun olarak hareket etmek zorundadir. Adina giris kart1 tanzim edilen personelin
yapacagi her tiirlii olumlu/olumsuz hareketinden personel ile Kurum/Kurulusun yetkilileri ve
teblig yapan idarecileri sorumludur.

b) Giivenlik  gorevlileri ile wulusal ve wuluslararasti mevzuat ile yetkilendirilen
Kurum/Kuruluslarin gorevli personeli tarafindan, giris kartin1 tetkik etmesine, fotografi ile
karsilagtirmasina, giris kartindaki tahditli boliimleri incelemesine izin vermekle ve giris
kartindaki kimlik bilgilerinin karsilagtirmas: yapilmak iizere gecerli bir kimlik kartini ibraz
etmekle sorumludur.

¢) Giris kart1 sahibi, giris kartin1 gérevli olmadigi/calismadigi zamanlarda kullanamaz.

¢) Giris karti, hava alaninda miisaade edilen bolgelere gegis yetkisi verir. Ancak, bu
bolgelerde yetkililerce yapilan gilivenlik kontrollerinden muafiyet saglamaz. Girig Kart1 ile
girisler Hava alam1 Miilki Idare Amirligi tarafindan giivenlik agisindan gerekli goriildiigii
zamanlarda SHGM bilgisi dahilinde, gecis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir, sinirlandirilabilir
veya iptal edilebilir.

d) Giris kartin1 sahibinden baskasi kullanamaz.



e) Giris kart1 sahibi, gorevi/sézlesmesi, vb. nedenlerden dolay1 ¢alistigi Kurum/Kurulustan is
akdinin sona ermesi halinde giris kartint ayrildigi Kurum/Kurulusa, teslim eder. Teslim alinan
giris kartinin, kartin tanzim edildigi Kurumun giris kartt birimine tesliminden ilgili
Kurum/Kurulusun yetkilileri ve teblig yapan idarecileri sorumludur. Kurum/Kurulus yetkilisi
giris kartini teslim aldigina dair EK-6 tutanagini diizenler ve tutanagin bir suretini giris kartini
iade eden personele verir.

f) Giris kart1 sahibi her gorevli; hava alanlarinda kart tasimayan/giris yetkisi bulunmayan
personeli giivenlik birimlerine bildirmekle yiikiimliidiir.

g) Giris kart1 alan her sahis, bu Talimatin 9.maddesindeki hiikiimleri bilmekle ve talimatin
hiikiimlerine uymakla, Hava alam Calisanlar1 I¢in Kart Kullanim/Giivenlik Talimati (MSHGP
Ek-10) ile kullandigi giris kartinin arkasindaki talimatlar gergevesinde hareket etmekle
yikiimlidiir.

g) Giris kart1 sahibi personelin goérevinden ayrilmasi durumunda veya baska bir
Kurum/Kurulusga adma yeni giris kart1 talep edildiginde, eski giris kart1 iade edilene kadar
yeni girig kart1 tanzim edilmez.

h) Giris kart1 kullanicilar1 Ek-5’de belirtilen hususlara ve bu Talimat hiikiimlerine uymak
zorundadir.

Havacilik Isletmeleri ve Yabanci Uyruklu Personele Kart Verme Esaslar

MADDE 10-(1) Hava tasiyicilari, yer hizmet kuruluslart ve yabanci uyruklu personele
asagidaki esaslara gore kart tanzim edilir:

a) Personeline giris karti1 verilecek olan hava tasiyicilarinin Ulagtirma Bakanligt SHGM
tarafindan diizenlenen isletme ruhsati veya on izin sahibi olmas1 gerekir.

b) Yer hizmet kuruluslar1 ve kendi yer hizmetini yapan hava tasiyicilar1 personeline giris karti
verilebilmesi i¢in 28.08.1996 tarihinde yiiriirliige giren SHGM Havaalanlar1 Yer Hizmetleri
Yonetmeligi SHY-22 geregince on izninin veya ruhsatinin bulunmasi gerekir. Ancak, gozetim
ve yonetim hizmeti i¢in 6n izni bulunan kuruluslara giris kart1 tanzim edilmez.

c) Resmi ve o6zel kurum/kuruluslarin kadrolarindaki yabanci uyruklu yer personeli igin
calisgma ve ikamet izni alinmasindan, ugucu personelin ise lisans gegerlilik/validasyon
belgesinin alinmasindan sonra giris karti diizenlenir. Yabanci uyruklu yer personelinin ikamet
izni, ugucu personelin ise lisans gecerlilik belgesinin bitis tarihi kartin gegerlilik stiresidir. Bu
stire kartin tanzim veya temdit edildigi yilin 31 Aralik tarihini gecemez.

d) Yabancilarin ¢alisma izinleri hakkindaki Kanunun uygulama yonetmeligi kapsaminda olan
kisilere anilan Yonetmeligin 55. Maddesinde yer alan muafiyetlere iliskin hiikiimler
uygulanir.

Giris Kartlarinda Tahditli Alanlarin Tespiti

MADDE 11-(1) Giris kart1 yenileme islemine baglanirken, kart1 tanzim eden ilgili kurum,
giris  kartt talep edilen personele ait Kurum/Kuruluslarca ibraz  edilen
bilgi/belge/dokiimanlarm tetkik ve incelenmesi sonucu islem yapar. Ibraz edilen
bilgi/belge/dokiimanlar ve giris kartimin tahditleri konusunda tereddiide diisiilmesi
durumunda, SHGM tarafindan alinacak karara gore hareket edilir.

DORDUNCU BOLUM

Giris Karti Talebi, Miiracaat Formlari, Degerlendirme, Giivenlik Tahkikati, Tanzimi
ve Onayl1

Giris Kartlar1 Miiracaat Sekli, Degerlendirme, Tanzimi, Onay1, Teslimi
MADDE 12—(1) Giris kartlar1 agagidaki esaslara gore tanzim edilerek verilir:

a) Personel adina kart tanzim edilebilmesi igin g¢alistigi kurum/kurulus, giris karti talep
gerekgeleri ile giris kartini tanzim eden kuruma Talimat c¢ercevesinde talep edilen
bilgi/belge/dokiiman ve evraklar ile yazili olarak miiracaat eder. Giris kartin1 tanzim eden
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Kurumun ilgili birimi Talimat hiikiimlerine gore, Talimat hiikiimlerinde bulunmayan bir
husus tespit edildiginde ise Talimatin 7’inci Maddesinin “g  fikrasi ¢ercevesinde islem yapar.
b) Kurum/kuruluslar kart ihtiyaglarimi belirledikten sonra giris karti miiracaatlarina ait
evraklarla girig kart1 tanzim eden Kurumun ilgili birimine miiracaatta bulunur.

c) Giris karti miiracaat evraklari ile yapilan islem sonucunda tanzim edilen giris kartlari,
isimleri Kurum/Kuruluglarca karti tanzim eden kuruma, resmi yazi ile bildirilen yetkilileri
tarafindan teslim edilir/alinir.

¢) Kurum/kuruluslarin giris karti ile ilgili miiracaatlarda, imza yetkisi bulunan yonetici ve
idari personeline ait imza sirkiileri her yilbasinda veya degisikliklerde giris kartini tanzim
eden Kurumun ilgili birimine hemen bildirilir.

d) Kurum/Kuruluslarca giris kart1 miiracaatinda bulunulan personel i¢in en fazla iki unvan ile
miiracaat yapilir. iki unvan ile yapilan miiracaatlarda iist vasiftaki unvani1 dogrultusunda giris
kart1 ticretlendirilir ve aynmi1 personele birden fazla kart tanzim edilmez. Ancak bu uygulama
Kamu Kurum/Kurulus personelini kapsamaz.

e) Kurum/Kurulus giris karti miiracaat evraklarinda giris kart1 talep ettigi personelin hava
alanlarinda yapacagi/yaptigi gorevi ile giris kartinda tanzim edilmesini talep ettigi tahditli
alanlan belirtir. Giris kartin1 tanzim eden Kurumun ilgili birimi talep edilen giris kartindaki
tahditli alanlar1 personelin gorev sahasini goz Oniine alarak degerlendirir.

f) Giris kartim1 tanzim eden kurumun ilgili birimi giris kartt miiracaat evraklarimi tetkik
ederek Talimatin 8’nci Maddesinin “d” fikrasina gore giris kartin1 tanzim eder.

Giris Kart1 Miiracaat Formlari

MADDE 13—(1) Kamu/Ozel veya Tiizel, Kurum/Kurulus/Isletmeler giris kart1 talep yazisi ile
Ticaret Sicil Gazetesi, Ticaret Odas1 Faaliyet Belgesi Sicil Kaydi, Yonetim Kurulu Karari,
Imza Sirkiileri, Vekaletname, Ulastirma Bakanligi’nin ilgili birimleri tarafindan verilen Belge,
Calisma/isletme Ruhsatlar1 veya Bakim, Servis izni evraklari ile asagidaki ilgili formlari
eksiksiz doldurarak giris kart1 tanzim eden birime teslim eder.

a) Tum Hava Alanlar1 Giris Kart1 Talep ve Yenileme Formu EK-1,

b) Tim Hava Alanlar1 Giris Kart1 Kurum/Kurulus Bilgi Formu EK-2,

¢) Yabancilar I¢in Giris Kart: Talep Formu EK-3,

¢) Tim Hava Alanlar Giris Kart1 Talep Eden Kurum/Kuruluslarin Sorumluluklari EK-4,
d) Tim Hava alanlar1 Giris Kart1 Kullanicilarinin Sorumluluklar1 EK-5,

e) Tiim Hava Alanlar1 Girig Kart1 Teslim/lade Tutanag Ek-6,

f) Taahhiitname EK-7,

g) Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi EK-8,

g) Giris i¢in Yetki Verilebilecek Hava alanlarinin Adi ve Kodlar1 Formu EK-9,

(2) Kamu, Ozel veya Tiizel Kurum/Kurulus/isletmeci personeli icin; Kurum/Kurulus/
Isletmeci talep yazis1 ile Tiim Hava Alanlart Giris Kart1 Talep ve Yenileme Formu Ek-1 ve
ekleri -Kamu Kurum/Kurulus Personeli igin Talimatin 14’tincti Maddesinin “b” fikrasina gére
islem yapilir-. Tim Hava Alanlart Giris Karti Kurum/Kurulus Bilgi Formu Ek-2. Yabanci
Uyruklu personel miiracaatlarinda Yabancilar I¢in Giris Karti Talep Formu Ek-3.
Taahhiitname Ek-7. Giris i¢in Yetki Verilebilecek Hava alanlarinin Adi1 ve Kodlar1 Formu Ek-
9 doldurulur.

a) Formlar asagidaki kurallara uygun olarak doldurulur;

1) “BUYUK HARF” ile doldurulur.

2) Tim formlar eksiksiz olarak bilgisayar ile noktalama isaretleri ve kisaltma yapilmadan
acik bir sekilde giris kart1 talep eden Kurum/Kurulus tarafindan doldurulur.

3) Tim formlar iki (2)’ser suret tanzim edilir ve Kurum/Kurulus yetkilisi tarafindan
imzalanip miihiirlenir. Ayrica tiim formlar dijital ortamda da gonderilir.



(3) Admna giris karti miiracaati yapilan personel evraklari bir dosya igerisinde Ek-1
formundaki siraya gore tanzim edilerek bir dosya igerisinde veya bir klasore takili bicimde
gonderilir.

Giris karti tanzim eden Kurumun ilgili birimince siiphe, tereddiit, evraklarin Talimat
kapsaminda diizgiin olmamasi, Kurum/Kurulusun istigal konusu, vb. hususlar s6z konusu
oldugunda ilave olarak Kurum/Kurulus yetkilisinden, sozlii/yazili isteyecegi tiim bilgi,
dokiiman ve belgelerin (kart1 tanzim eden birim tarafindan yeni dizayn edilmis form/formlar,
Personel Maas Bordrosu, personelin bagli bulundugu sosyal giivenlik kurulusuna ait
belge/bildirgesi, Ulastirma Bakanligi’nin ilgili birimleri tarafindan yapilan Sozlesme, Isyeri
Ag¢ma Belgesi, Ulusal/Uluslararas1 mevzuattan dolayr Kurum/Kurulus veya personel adina
tanzim edilen izin/sertifika/lisans, vb.) Kurum/Kuruluslar tarafindan verilmesi/tanzim
edilmesi zorunludur. Bahse konu evraklarin geg¢ tesliminden kaynaklanan gecikmeler giris
kartini tanzim eden kurumun sorumlulugunda degildir.

(4) Giris kart1 miiracaatinda kullanilan evraklarin suret olmasi halinde Kamu Kurum/Kurulus
yetkilisince “ASLI GIBIDIR” diye onayli, Ozel veya Tiizel Kurum/Kuruluslarin evrak
suretleri ise -Kurum/Kurulus Ticaret Sicil Gazetesi, Ticaret Odasi Faaliyet Belgesi/Sicil
Kaydi, Yonetim Kurulu Karari, imza Sirkiileri, Vekaletname- “NOTER TASDIKLI/Islak
Miihiirlii”, Ulastirma Bakanhigi’nin ilgili birimleri tarafindan verilen Calisma/isletme
Ruhsatlart veya Bakim, Servis iznine ait belge/dokiimanlar vb. veren ilgili birim yetkilisince
“ASLI GIBIDIR” onayli veya “NOTER TASDIKLI/Islak Miihiirlii” olmasi sarttir. Diger
ilave istenen evraklarin-Niifus Ciizdan1 fotokopisi Vvb.- Kurum/Kurulus¢a sorumluluk
kendisine ait olmak {izere “ASLI GIBIDIR” diye onaylanmas: yeterlidir. Ancak, “ASLI
GIBIDIR” onayli evraklarda tereddiit hasil oldugunda “NOTER TASDIKLI/Islak Miihiirlii”
evrak istenmesi hakkini giris kart1 veren birim sakli tutar.

Giivenilirlik Tespiti/Ozgecmis kontrolii ve Degerlendirme
MADDE 14—(1) Giris kart1 talebinde bulunan tiim sahislar igin asagidaki esaslara gore
giivenilirlik tespiti yapilir.

a) Personel giivenilirlik tespiti, miiracaat tarihinden en fazla bir ay oncesinden Cumhuriyet
Bagsavciliklarindan alinacak olan Adli Sicil Belgesi aslina gore yapilir. Ayrica, giris karti
tanzim birimi tarafindan yapilacak talep ile giivenilirlik tespiti yapan Kamu
Kurum/Kuruluslarindan, giris karti miiracaati yapilan personelin Bilgi Toplama Bilgileri ile
Guimriikler Muhafaza Genel Miidiirliigii Kagakcilik Bilgi Bankasi Programi’ndan kayitlarina
bakilir ve gelen bilgiler dogrultusunda kart tanzim eden birim tarafindan degerlendirmesi
yapilir. Bu amagla, giris karti tazim eden birim, Kurum/Kurulus/isletmelerden ayri
form/formlar isteme hakkini sakli tutar.
b) Talimatin 6. maddesi kapsaminda miiracaat eden personel i¢in; Kurum/Kuruluslarin
miiracaat evraklarinda, giris karti talep edilen personel icin giivenilirlik tespiti yaptirdiklarini
ve bu arsiv arastirmasinin neticesinin Kurum/Kuruluslarinda muhafaza edildigini taahhiit
etmeleri durumunda bagkaca tahkikata gerek duyulmadan giris kart1 tanzim edilir.
c) Giris kart1 talebinde bulunan kisilerin Cumhuriyet Basgsavciliklarindan aldiklar1 Adli Sicil
Belgesinde, Terérle Miicadele Kanununda yer alan suglardan, 27.09.2004 tarih ve 5237 Sayili
Tirk Ceza Kanunu’na gore zimmet, ihtilas, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik ve
sahtecilik gibi yiiz kizartici suglarindan hiikiim giyenler, 10.07.2003 tarih ve 4926 sayili
Kagakgilikla Miicadele Kanunu, 19.11.1996 tarih ve 4208 sayili Kara paranin Aklanmasinin
Onlenmesi Kanunu, 12.06.1933 tarih ve 2313 sayili Uyusturucu Maddelerini Murakabesi
Hakkinda Kanun, 25.09.1980 tarih ve 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Kanun, 2.07.1983 tarih ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma
Kanunu, 20.02.1930 tarih ve 1567 sayili Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkindaki
Kanuna muhalefetten hiikiimlii bulunanlara giris kart1 verilmez.
¢) Giris kartina sahip olup, yukarida sayilan suglardan dolay1r hakkinda yasal kovusturma
devam eden kisilerin kartlari, havacilik gilivenliginin Onemine binaen, Mahkeme
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sonuglanincaya kadar geri alinir ve Mahkeme sonucuna gore iade/iptal edilir. Ayrica,
Mahkemelerce hakkinda yurtdisina ¢ikma yasagi karari verilenlere hava tarafina gegisler
konusunda gerekli tahditler uygulanur.

d) Personelin, giivenilirlik tespiti i¢in Cumhuriyet Bagsavciliklarindan aldigi Adli Sicil
Belgesinde yapilan inceleme sonucu, ilisik kaydi veya kayitlarinin bulunmasi durumunda
ilgili Mahkeme/Mahkemelerden ilisik kaydi veya kayitlarina ait Mahkeme karari/kararlarini
giris kartin1 tanzim eden ilgili birime ibraz etmek zorundadir. Adli Sicil Belgesinde bulunan
ilisik kaydi1 veya kayitlarinin Talimatin 14’tincii Madde hiikiimlerini igermedigi takdirde giris
kart1 tanzim edilir.

Giris Kartlar1 Miiracaat Evrak Teslim Tarihi

MADDE 15-(1) Kamu/Ozel/Tiizel Kurum/Kuruluslardan giris kart: i¢in miiracaat evraklarini
yenilemelerde ve temditlerde giris kartin1 tanzim eden Kurumun ilgili birimi tarafindan Eyliil
ay1 icerisinde tiim kart kullanicist kurum/kuruluglara gerekli bildirim yapilir.

(2) Kart miiracaat tarihinden sonra gelen giris karti talepleri, zamaninda talep edilen giris
kartlarinin tanziminden sonraki 30 is giinii i¢erisinde hazirlanarak ilgili gergek kisi veya
kurum/kurulusa teslim edilir, yenileme/temdit islemleri disindaki yeni giris kartt miiracaatlar
ise ihtiyag tarihinden en az 15 is giinii 6nce yapilir.

Giris Karti Temdit ve Yenilenmesi

MADDE 16—(1) Giris kartlar1 her yil yenilenir. Ancak SHGM tarafindan, ilgili birimlerle
koordineli sekilde gilivenligin siirekliligi de dikkate alinarak, gecerlilik siiresi 2-3 yili
asmamak kaydiyla degistirilebilir. Beyan esas alinarak, kart yenileme asamasinda uygun
goriilen durumlarda sadece degisen bilgilerle ilgili yeni evrak istenir. 1 Yildan fazla
gecerlilige sahip kartlar i¢in gegerli olduklari yil kadar kart bedeli alinir.

BESINCi BOLUM
Giris Kartimn Kaybedilmesi, Iadesi, Iptali

Kartin Kaybedilmesi veya Calinmasi Halinde Yapilacak islemler

MADDE 17—(1) Giris Kartmin Kaybedilmesi veya ¢alinmasi halinde, giris karti1 sahibi
personelin, bagli bulundugu Kurum/Kurulusa giris kartinin kaybedildigini veya c¢alindigini
ivedi bildirmek zorundadir. Giris kartt ¢alinan veya kaybedilen personelin bagli oldugu
Kurum/Kurulus ise; giris kartin1 tanzim eden kuruma, giris kartinin ¢alindigini veya
kayboldugunu telefon, e-posta, faks gibi yollardan biri ile ivedi bildirir. Ayrica karti tanzim
eden kuruma resmi yazi ile 5 is giinii i¢ersinde durum bildirilir.

(2) Kurum/Kurulusca personel adina yeni giris karti talep edilmesi halinde giris kartini tanzim
eden kurum tarafindan, bu personele Madde 12 dogrultusunda ikinci defa giris kart1 verilir ve
ikinci defa giris kart1 verildigine dair yeni giris kartina not diistiliir.

(3) Kart tanzim eden birimin genel merkezi tarafindan bilgi igin Igisleri Bakanhgi KiHBI
Daire Baskanligi’na geregi i¢in mahalli Emniyet/Jandarma birimlerine Ek-9 formu
diizenlenerek durum bildirilir. Giris kartinin kayip veya c¢alindiginin giris kart1 tanzim eden
birime bildirilmemesi sonucu giris kartinin baskasi/baskalar1 tarafindan kullanilmasindan
kaynaklanan/kaynaklanabilecek tiim sorumluluktan giris kart1 kullanicisi ile giris kartin1 talep
eden Kurum/Kurulus yetkilileri sorumludur.

Giris Kartimin Kontrolii, Denetlenmesi
MADDE 18-(1) Giris kartlarinin usuliine uygun kullanimi; merkezi ve yerel bazda SHGM,
EADUK, Miilki Idare Amirligi, EADB, Havaalanlar Isleticisi ve Havaalan1 Emniyet Sube
Midiirliigi yetkililerince denetlenebilir.
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Giris Kartinin iadesi
MADDE 19-(1) Admna giris kart1 tanzim edilmis personelin Kurum/Kurulustan herhangi bir
nedenle ayrilmasi halinde, giris karti Kurum/Kurulus yetkilisi tarafindan teslim alinir -EK-6-.

(2) Giris kartin1 iade eden personele Kurum/Kurulusga giris kartini iade ettigine dair tutulan
tutanaktan bir suret verilir. Teslim alinan giris kart1, kart: tanzim eden ilgili kuruma en ge¢ 15
is glinli igerisinde resmi bir yaz1 ve girig kartinin teslim edildigine dair tutulan tutanagin bir
sureti ile birlikte teslim edilir.

(3) Giris kartinin iadesinden ve Kurum/Kurulus sorumludur. Her Kurum/Kurulus kendisine
ait giris kartin1 teslim etmek zorundadir.

(4) Personel tarafindan giris kartinin Kurum/Kurulusa teslim edilmemesi halinde,
Kurum/Kuruluslarca giris kartin1 iade etmeyen personele ait bilgileri -Adi, Soyadi, Kart No,
Gorevi, ikamet Adresi gibi gerekli bilgiler- giris kartim1 tanzim eden ilgili kuruma faks veya
yazili olarak ivedi bildirilir. Giris kart1 tanzim eden ilgili kurum, giris kartin1 iade etmeyen
personele ait bilgileri, hava alan1 bulunan tiim Miilki Idare Amirlikleri ile sahsin ikamet ettigi
[l Emniyet Miidiirliigiine bildirerek giris kartinin geri alinmasini saglar. Giris kart1 teslim
alinmayan personelin kart1 kullanmasi halinde, sorumluluk ilgili Kurum/Kurulusa aittir.

(5) Y1l igerisinde, isletme/galisma ruhsati veya sozlesmesi iptal edilen Kurum/Kuruluslarin
personeli adina tanzim edilen kartlar, kurum/kuruluslar tarafindan 15 is giinii igerisinde giris
kartini tanzim eden ilgili kuruma iade edilir.

(6) Yeni yilda kullanilacak giris kartim1 teslim alan gergek kisi ve Kurum/Kuruluslar bir
onceki yila ait giris kartlarin1 en ge¢ 20 is giinii igerisinde giris kartin1 tanzim eden ilgili
kuruma iade eder.

(7) Temdit basvurusunda bulunulmayan giris kartlar1 kullanima kapatilir. Kullanima kapatilan
kartlarin Kurum/Kuruluslardan iadesi istenir.

(8) Kullanim siiresi dolan giris kartlari, Kurum/Kurulus¢a giris kart1 tanzim eden ilgili
Kuruma en geg 20 isi giinii igerisinde iade edilir.

(9) Giris kartinin, kullanici hatalarindan dolayr kullanilamaz hale gelmesi durumunda,
Kurum/Kuruluslarca yazili olarak yapilacak yeni giris karti taleplerinde giris kart1 yazi ekinde
iade edilir. Tanzim edilen giris kart1 ticreti ilgili kurum/kurulustan alinir.

Giris Kart1 Ucretleri

MADDE 20—(1) Giris kartlarindan SHGM nin iicret tarifesindeki esas ve usuller ¢ergevesinde
ticret alinir. Kartin kaybedilmesi veya kullanim hatalarindan dolayr kartin kullanim dist
olmasi1 ve Madde 21°de belirtilen nedenler ile kartin yeniden diizenlenmesi halinde iki kat
ticret uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Cezai Hiikiimler ve Idari Yaptirimlar

Idari Yaptirimlar

MADDE 21-(1) Giris kartin1 Talimatta belirtilen siirelerde geri teslim etmeyenlerin, giris
karti miracaatlarinda gercege uygun olmayan beyanda bulunanlar ile bu belgeleri
onaylayanlarin ve giris kartinda yazili olan unvanina uygun gérev yapmadigi tespit edilenler
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ile giris kartt miiracaati yapan Yyetkililerin giris kart1 ii¢ ay siireyle askiya alinir veya iptal
edilir. Bu kisilere iki yil siireyle yeni giris kart1 diizenlenmez.

(2) Kartin kullanim amac1 disinda kullanildigi belirlendiginde giris kartt geri alinir, hukuki ve
idari islem yapilir. Islem/islemler sonuclanincaya kadar giris kart1 iade edilmez, islemlerin
sonucuna gore tekrar giris kart1 verilmesi ile ilgili karar SHGM tarafindan verilir.

(3) Adli Sicil Belgesinde goziikmeyen ve 14’lincii Maddenin fikralarinda gegerli olan
suclardan herhangi birini islemesi veya yardimci oldugunun tespit edilmesi halinde tanzim
edilen girig kart1 geri alinarak iptal edilir ve tekrar giris kart1 tanzim edilmez.

(4) Iptal edilen kartlarin kullanilmas1 durumunda kart sahibi ve kart1 kullananlar hakkinda
hukuki islem baslatilir.

(5) Kart diizenlenmesi ile ilgili olarak, giris kart1 tanzim edildiginde bu Talimatta belirtilen
sartlar1 tagimakla birilikte, bu sartlarin sonradan saglanamamasi/kaybedilmesi durumunda
talimatta belirtilen hiikiimler dogrultusunda kart iptal edilir.

Cezai Miieyyide

MADDE 22-(1) Giris kart1 verilen gergek ve tiizel kisilere; bu yonergede bulunan hiikiimlere
aykir1 davranislarda bulunulmasi durumunda, yliriirliikteki mevzuat hiikiimleri ile isletmeci
kurulusla yapilan s6zlesmedeki hiikiimler gere§ince, cezai mieyyideler uygulanir.

YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Gecici Maddeler

GECICI MADDE 1-(1) SHGM tarafindan bu konuda bir diizenleme yapilincaya kadar, Tiim
Havaalan1 Giris Kart1 bagvurular1 DHMI Genel Midiirliigiine yapilir ve DHMI ticret tarifesi
uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 23-(1) Bu Talimat yiriirliige girdigi tarihten itibaren, 11.01.2008 tarihinde
yayimlanan Tiim Hava Meydanlar1 Girig Kart1 Talimati (SHT-17.1) yiirtirliikkten kalkmugtir.
MADDE 24-(1) Bu Talimat yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25-(1) Bu Talimat hiikiimleri Sivil Havacilik Genel Miidiirii tarafindan yiirtitiiliir.
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