Bursa-Yenisehir Havalimani Giris Kartlart Yonergesi

HIZMETE OZEL

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar
Amag
Madde 1: Bu yoOnergenin amaci, Bursa-Yenisehir Havalimaninda, Sivil Havacilik
hizmetlerinin muhtemel kanun dis1 eylemlere karsi korunmasi amaciyla alinacak giivenlik tertip
ve tedbirlerinin bir pargasi olarak yetkisiz kisi ve araglarin girisinin 6nlenmesi amaciyla ihdas
edilen “Girig Kart1” sisteminin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2: Bu yonerge, havalimaninda gorev yapan kamu ve 6zel kurum/kuruluslar ile bu
kuruluslarin personelini, apronda kullanilan araglarini, gegici olarak gorev yapan sahislar ile
bunlarin havalimaninda kullanmalarina izin verilen araglarini kapsar.

Hukuki Dayanak:

Madde 3: 97/9707 sayili “Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda
Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiritiilmesi Hakkinda YoOnetmelik” in 7.
Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar ve Kisaltmalar
Madde 4: Bu yonergede gecen;

Havalimam: Uluslararas: trafige agik, karada ve su iizerinde hava araclarinin kalkmas:
ve inmesi igin 06zel olarak hazirlanmig, hava araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarinin
karsilanmasina, yolcu ve yiik alinmasina ve verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran
yerleri,

Terminal: Yolcularin ugus 6ncesi ve ugus sonrasi iglemleri yapilan, biinyesinde hava
ulastirma hizmeti ile ilgili kurulug ve kolaylik tesisleri bulunduran bina ve binalar grubunu,

Pist: Havalimaninda ugaklarin inis ve kalkislari i¢in hazirlanmig ve belirlenmig sahayi,

Apron: Havalimaninda ugaklarin parklandiriimalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik,
posta, kargo indirme/bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi igin belirlenmis ve genellikle
terminale bitigik veya yakin bolgeleri,

Taksi Yolu: Ucgaklarin taksi yapmalan igin hazirlanmis ve havalimanimin bir yeri ile
diger bir yeri arasinda baglant1 yapan yolu,

Pat Sahalari: Pist-Apron-Taksi yolunu icine alan bdlgeyi,

Giris Kartlar:: Havaliman sahalarina giris icin kullamlmak iizere DHMI tarafindan
tanzim edilip, usuliine gore onaylanarak verilen ve kullanilan kartlari,

Acil Durum Plani: Havaliman: Acil Durum Planini,

Miilki idare Amiri (MIA): Havalimaninda Vali tarafindan 5442 sayili Kanun geregince
goreviendirilen Vali Yardimcisini/Kaymakamu,

DHMI: Devlet Hava Meydanlari Isletmesini,

SHGM: Sivil Havacilik Genel Midiirliigiind,
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SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,
Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gorevli polis birimini,
Giivenlik Komisyonu: Havalimani Giivenlik Komisyonunu,

Giimriik Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Giimriikler Genel Miiduirliigi
Birimini,

E.A.D.B: Havalimani Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimini,
Havayolu Kuruluslari: Yerli ve yabanci havayolu tasiyicilarini,

Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlari Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine
uygun olarak havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere calisma ruhsati alan dzel hukuk
tiizel kisiligi statiistindeki kuruluslarini,

Havacilik isletmeleri: Sivil havacilik alaninda faaliyet gosteren ticari hava tagimaciligi,
genel havacilik, amatdr havacilik, sportif havacilik, havalimani, terminal, ikram, yer hizmeti,
kargo acenteleri, antrepo, onayl1 bakim ve 6zel giivenlik hizmeti kuruluslarim veya isletmelerini,

Ucus Okullari: Ulastirma ve Altyapr Bakanligi miisadesiyle pilot egitimi veren sirketleri
ve kurumlarini,

CACS sistemi (Karth Gegis Sistemi): Toplu insan ¢alisan binalarda, insanlarin giris ve

¢ikislarinin kontrol ve kayit altina alinmasi ve giivenlik zonlarinin belirlenmesi amaciyla kurulan
sistemi,

SPL: Ogrenci Pilot Lisansini,

PPL: Hususi Pilot Lisansini,

CPL: Ticari Pilot Lisansini,

ATPL: Havayolu Nakliye Pilotu Lisansini,

FOD: Yabancit Madde Hasarini,

DOLLY: Motorsuz Yiik tasima aracini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kartlarin Sekli ve Icerigi, Kart Cesitleri

Kartlarimin Sekli ve Icerigi;

Madde S: Giris kartlari, gérevleri veya isleri nedeniyle havalimanina girmesi gerekenlere
verilen kartlardir. Verilen kartlarin sekil ve igerigi asagida belirtilmistir.

a) Girig kartinin 6n yiizinde: kart sahibinin cepheden son 1 yil igerisinde ¢ekilmis
vesikalik fotografi, adi soyadi, gérevi, kartin gecerlilik siiresi, kart seri numarasi, kartin gecerli
oldugu Bursa-Yenisehir Havalimaninin ismi, kartin gecerli oldugu sahalar ve kart sahibinin
gorev yaptigi kurum/kurulug/sirket adi bulunur. Ayrica MSHGP Ek-17" ye goére “Yasakli
Malzeme” tagima yetkisi olan personel kartlarma (Y), yolculara ait ruhsath silah naklini
yapmaya yetkili personel kartlarina (S), ilgili kurum/kuruluglar tarafindan refakatci olarak
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gorevlendirilen yetkili personel kartlarina (R) harfleri yazilir. Birden fazla yetkisi olan
personelin yetkisini gosteren tanimlar yan yana (Y,S,R) seklinde yazilir.

b) Giris kartinin arka yiiziinde: kart kullanim talimati, izin verilen boliimlerin agiklamast,
Havaliman: Miilki Idare Amirinin ad1, soyadi, imzas! ve tarih bulunur.

¢) Bir sonraki donemde kullanilacak kartlarin renk, sekil ve tasarim: EADB tarafindan
yapilarak Giivenlik Komisyonuna sunulur. Giivenlik Komisyonunun onayindan ge¢mesine
miiteakip basimu i¢in DHMI Bursa-Yenisehir Havalimani Miidiirliigiine bildirilir. DHMI Bursa-
Yenisehir Havalimam Miidiirliigii kartlarin basimini yaparak dagitimini saglar.

d) Girigten itibaren hava tarafina kadar; ucaklar ve hassas tesisler icin artan oranda
kademeli bir giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin
etmek ve yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaci ile giris kartlar iizerinde girisleri
tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler bulunur. Giris igin yetki verilen yerlere ilgili boliimler agik
birakilarak, giris miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili boliimlerin her biri kart basim teknikleriyle
kapatlir.

Havalimani igerisinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler sunlardur;
I¢ hatlar Terminali (Check-in salonu) (Biirolar),
I¢ hatlar Terminali (Arindirilmig Salon),

I¢ hatlar Terminali (Gelis Salonu),

Dis hatlar Terminali (Check-in Salonu),

Daig hatlar Terminali (Transit ve Gelig Salonu),
Dag hatlar Terminali (Arindirilmig Salon),

Pat Sahalar1 (Pist-Apron-Taksi),

Sut alt1 (Ig ve D1s Hat),

. Kargo Sahalar,

10 Hassas Nokta ve Eklentileri.

PN !B W~

Girigleri tahdit edilen yerler, havalimaninin fiziki yapisina gére Giivenlik Komisyonunun
karar ile arttirilir veya azaltilir.

Giris Kartlarimin Cegsitleri
Madde 6: Bursa-Yenisehir Havalimaninda kullanilan giris kartlar1 ve bu kartlarin tahsis
edilmesinde uygulanan prosediirler agagida belirtilmistir.

a-) Gorevli Giris Karti: Havalimaninda gorevli bulunan; Iglslerl Bakanligi, Ulastirma
Bakanligi, MIT, Askeri Birlikler, Giimriik, Giimriik Muh. Kagakgilik ve Ist. Miidiirliigii vb. gibi
siirekli gorev yapan (hizmet ticreti almayan) kamu personeline verilen kartlardir.

b-) Daimi Giris Karti: Havaliman: ierisinde siirekli gbrev yapan ve gorevi geregi
mesaisini havalimaninda geciren kamu ve 6zel kurum /kurulus personeline verilen kartlardir.

¢-) Gegici Giris Karti: Havalimaninda gegici gorev, staj vb. amagla (15) giinden fazla ve
(3) ay1 gecmeyecek bir siirede gorev yapacak yada ¢alisacak olan resmi ve ozel
kurum/kuruluslarin personeline verilen kartlardir. Kurum/kuruluslarin Miilki Idare Amirligine
miiracaat ile giivenlik tahkikati ve SHG Giivenlik Bilinci Egitimi verildikten sonra kart tanzim
edilir.
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d-) Tiim Hava meydanlan Giris Karti: Hizmet geregi; Tiirkiye sinirlari dahilinde
birden fazla havalimaninda aktif olarak gorev yapan kamu ve 6zel kurum/kuruluglarin yonetici,
ugucu, teknik, bakim ve diger ilgili uzman personeline SHGM tarafindan verilir. Bu kartin
verilme usul ve esaslar1 SHT 17.1 kapsaminda diizenlenmistir.

e-) Landing Karti: Landing kart1 (Ugak Miirettebat1 Belgesi) yabanci hava yolu ugak
miirettebatinin hava meydanina karsiliklilik esasina gore girip ¢ikmasi icin kullanilan ve yetkili
makamlarca usuliine ve 6rnegine uygun olarak diizenlenir.

f) Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi Uyesi Giris Karti: MSHGP’ ye istinaden
Havalimaninda olusturulan “Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi” {liyelerine verilen
kartlardir.

g-) Personel/Arac icin Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve izin Belgesi: Havalimaninda
kisa siireli resmi ziyaret, inceleme veya acil tamirat isleri igin (15) giine kadar olan resmi ve 6zel
kurum/kuruluslarin personeline verilen belgedir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Giris Kartlariyla Ilgili Genel Hiikiimler
Madde 7: Bursa-Yenisehir Havaliman1 Giris Kartlar1 asagidaki esaslar gbre verilir ve
kullantlir.

a) Kurum/Kuruluslar Bursa Yenisehir Havalimani sinirlar1 dahilinde yapacaklart her
tirlii faaliyet igin, igin siiresine ve niteligine gore gorev yapacak veya calisacak personeline
“Havalimani Giris Kart1 veya Izin Belgesi” almak zorundadir.

b) Havalimaninda goreve/ise baslayacak personel oncelikle giivenlik sorgusu (GBT-
UYAP) yapildiktan sonra goreve/ise baslatilir. Havalimanimizin stratejik oneme haiz birim,
proje, tesis ve hizmetlerde ¢alisacak personelin Giivenlik Sorusturmas: ve Arsiv Arastirmasi
tamamlanmadan goreve/ise baslatilamaz. Personel boslugu sebebiyle faaliyetin aksayacag: elzem
durumlarda Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi tamamlanana kadar GBT-UYAP
sorgusundan sonra refakatli girise izin verilebilir. Ayrica, her yil ve yil icerisinde de birden fazla
giivenlik sorgusu yaptirilabilir.

¢) Sivil Havacilik Giivenligi Egitimi/Giivenlik Bilinci Egitimi almayan ve aldig1 egitimi
belgeleyemeyen personele Bursa-Yenisehir Havalimani Giris Karti verilmez. Havalimaninda
goreve/ise baslamadan Once ilgili kurum tarafindan egitim i¢in miiracaatta bulunulur. Egitim
Arastirma Denetleme Birimi (EADB) tarafindan kart verilecek personele SHT 17.2 talimati
geregi egitim verilir. Verilecek olan egitim ile alinan sertifika siiresi 3 yil oldugundan, sertifika
gecerlilik siiresi giris karti gegerlilik siiresinden Once biten personellerin kart gecis yetkileri
egitim yenilenene kadar gecici olarak kapatilir. Kurum/kuruluslar SHGM’ nin web sitesinde
yayimlanan yetkili egitim kuruluslarindan da egitim alabilir. Egitimin verilememesi durumunda
hizmetlerin aksamamas1 i¢in EADB bagkaninin yazili talimati dogrultusunda 10 gilini
gecmeyecek sekilde ileriki bir tarihte egitim verilmek tlizere, kart kullanim/giivenlik talimati
okutularak imza karsiliginda kart verilebilir.

d) Emniyet Teskilatinin Personeline verilen hizmet i¢i egitimlerin icerikleri, gérev alani
ve kapsami da degerlendirilerek SHT-17.2 sayili talimatta yer alan egitim igeriklerinin yan1 sira

ek olarak mesleki konular dahil edilebilir. Bu sebeple sertifika sartlar1 ve belgenin gecerlilik
siireleri farklilik gosterebilir.
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Bursa-Yenisehir Havalimani Giris Kartlart Yonergesi

HiZMETE OZEL

_ e) Giris kartlar1 DHMI Bursa-Yenisehir Havaliman: Miidiirliigiince tanzim edilir. Miilki
Idare Amirine onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulug ve sahislara imza karsilids teslim edilir.

f) Giris kartlarinin siiresi 2 yil olarak belirlenir. Kart yenileme basvurulari ve temdit
ticreti her yil igin ayri alinir. Kartlarin kullanim siireleri olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet
olmadig: siirece Giivenlik Komisyonu karar1 ve Miilki Idare Amirinin onayi ile uzatilabilir veya
kisaltilabilir.

g) Sahuslar icin Giris Kart//Girig Belgesi/Gegici Izin Belgesi vs. ilgili kurum/kurulusu
tarafindan talepte bulunulur. Kurum/kuruluslar haricinde (sahsi miiracaatlar) bagvurular kabul
edilmez.

h) Kurum/kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik kart1 veya
resmi iiniforma, o sahislara Bursa-Yenisehir Havaliman: tahditli sahalarina giris ve ¢ikis
miisaadesi vermez. Yabanci havayolu ucak miirettebatina verilen Landing Kartlar karsiliklilik
esasina gore bu uygulama disinda tutulur.

i) Bursa-Yenisehir Havalimani Girig Kartlarinin ve Tiim Havalimanlari Giris Kartlarinin
birer 6rnegi tiim giris kontrol noktalarindaki panoda asili halde bulundurulur.

J) Bursa Yenisehir Havalimani Girig Kartlar1 sadece tanzim edildigi Bursa-Yenisehir
Havalimaninda kullanilir. Bagka havalimanlarinda kullanilamaz.

k) Giris kart1 miiracaat: yapan kurumv/kurulusun ilgili evraklarini diizenleyen yetkili kisi
giris kartin1 onaylayan Makam olan Havalimam Miilki Idare Amirligine kars: hukuki yénden
sorumludur. Ilgili kurum/kurulus “Isletme/Calisma” ruhsatli veya “Izinli” kurum/kurulusun baglh
oldugu iist kurulus bulunmas: ve bagli oldugu ana kurulusun iist diizey personeli igin giris kart1
miiracaatinda bulunulursa; ruhsath, izinli, vb. kurum/kurulusun Yonetim Kurulu Karar1 aranir.
Ancak, havalimanlan ile hi¢bir baglantis1 olmayan kurum/kurulusun iist diizey personeli adina
girig kart1 miiracaati yapilamaz.

1) Havalimaninda doénemsel olarak faaliyeti bulunun kurum/kuruluslar veya siirekli
faaliyeti bundugu halde yerlesik bulunmayan kurum/kuruluslarin iist diizey yetkilileri vb. kisilere
Girig Kart1 verilmesi giivenlik komisyonunun kararina baghdir.

m) Giris Kart1 alan herkes Bursa-Yenisehir Havalimani Giris Kartlar1 Yonergesini
ogrenmek ve hiikiimlerine uygun hareket etmekle yiikiimliidiir.

n) Kart kullanicilarina, Kart Kullanimi/Giivenlik Talimatti (MSHGP-EK/9) imza
ettirilerek kartlan teslim edilir. Ayrica, Havaliman Giris Karti Bagvurucusu Aydinlatma Metni
de (EK-5) imzalatilir. Kartlarin sirket yetkililerince toplu alinmasi durumunda, bahse konu
MSHGP Ek-9 ve Ek-5 ‘in kart verilecek tlim personele imza ettirilmesi saglanir.

o) Kart sahipleri havalimaninin degisik boliimlerine ancak gecis icin olusturulmus
kontrol noktalarindan gegebilirler. Tasidiklar kart kontrolsiiz gegme imkani vermez. Kontrol
noktalarinda MSHGP Ek-29° da belirtilen hususlar kapsaminda Havalimani Giivenlik
Programuna derg edilen kisi ve egyalar haricinde istinasiz herkes giivenlik taramasina tabi tutulur.

p) Havalimani caliganlar i¢in Kart Kullanim/Giivenlik Talimatina aykir1 davranilmasi
durumunda, ilgili personel ve kurum/kurulusu sorumludur. Aykirihik tespit edilmesi durumunda
rapor tanzim edilerek Havalimani Miilki Idare Amirligine bildirilir.

q) Havalimaninda giris kartli tiim personel; siipheli sahis, siipheli paket- bagaj ve kolileri,
giivenligi bozucu tutum ve davranislarda bulunanlari giivenlik makamlarina bildirmek
zorundadir. Bildirim yapmadi§: takdirde hakkinda yasal islem baglatilir.
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r) Personelin hava tarafina yaptigi gecislerde, kontrol noktalarinda gorevli personel
tarafindan kart kontrolii yapilir ve kartsiz personelin gegisine engel olunur.

s) Hava tasiyicilar1 personeline giris karti verilebilmesi i¢in Ulastirma ve Altyapt
Bakanliginin 6n izni veya ruhsati bulunmasi gerekir.

t) Yer hizmet kuruluslan ve kendi yer hizmetini yapan hava tasiyicilar personeline giris
karti verilebilmesi i¢cin Havaalanlart Yer Hizmetleri Yonetmeligi ve ilgili mevzuatlar geregince
On izin veya ruhsatin bulunmasi gerekir.

u) Ulastirma ve Altyapt Bakanligi miisaadesi ile pilot egitimi veren sgirketlerin; pilot,
Ogretim gorevlisi ve Ogrencilerinin ilgili lisanslara (SPL-PPL-CPL-ATPL vb.) sahip olmast
gerekir.

v) Resmi veya 6zel kurum ve kuruluglarin kadrolarindaki yabanci uyruklu personel igin 3
(i) aya kadar olanlardan; ¢aligma izni sart1 aranmadan Gegici Bursa-Yenisehir Havaliman Giris
Karti, calisma ve ikamet izni alinmasindan sonra Daimi Bursa-Yenisehir Havalimani Girig Karti
diizenlenir. [kamet izninin bitis tarihi kartin gecerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim edildigi
yilin temdit siiresini gecemez.

w) Yabancilarin Calisma lIzinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama Yonetmeliginin 55.
maddesi gergevesinde Giivenlik Komisyonunca degerlendirme yapilarak Miilki Idare Amirinin
onay ile kart verilir.

Giris Talepleri ve Miiracaat Esaslar
Madde 8: Bursa-Yenisehir Havalimani tahditli alanlara giris talepleri asagidaki esaslara
gore yapilir.

a) Hava tarafina yapilacak ziyaret, inceleme, tamirat/tadilat vb. amaclar i¢in gecis
talepleri ilgili kurum/kurulus tarafindan Havalimani Miilki Idare Amirligine yapilir. Talep eden
kurum/kurulus tarafindan EK-1" de bulunan ‘Personel/Arag I¢in Apron Gegici Giris/Cikis Talep
ve Izin Belgesi’ tanzim edilir. Gerekli izinler alindiktan sonra ilgili kurum/kurulus personeli
(hizmeti talep eden kurum/kurulusun refakatci personeli) refakatinde A kapisindan aprona giris
yapilir.

b) Aracla gecilmesi gerektigi durumlarda da aymi form tanzim edilir. Sahislarin ve
araglarin gilivenlik sorgusu yapildiktan sonra A Kap: Kontrol Noktasinda kayitlar yapilarak,
sahislara “EADB’ nin belirleyecegi renk ve sekilde diizenlenmis Giris Belgesi/Kart1” araglara ise
“Apron Kart1” verilir. Gerekli uyarilar ve giivenlik kontrolleri yapildiktan sonra Apron
memurunun kontroliinde ve talep eden kurum/kurulus refakatli personeli egliginde aprona
gecisleri saglanir. Izni alinan aracin en kisa siirede kara tarafina ¢ikarilmasi esastir. Aracin
apronda kalmasini gerektiren durum sona erdiginde arag kara tarafina ¢ikartilir.

¢) Terminal binas: dahilindeki biirolar katina ¢ikma taleplerinde, giivenlik personeli
ziyaretgi sahsin kimligini alarak kayit eder. Sahsa EADB’ nin belirleyecegi renk ve sekilde
diizenlenmis (CACS sisteminde 1B Asma Kat Kayar Kapiyi acan) ziyaretci giris kart1 verilir.
Gidecegi biirodan telefonla irtibat kurarak teyit eder. Goriisme konusu, gelis amaci, goriisecegi
kigi vs. gbz Oniinde tutularak siiphe duyulmas: halinde GBT- UYAP sorgusu yaptirilir, Kayit
yaptiktan sonra sahsin katlara ¢ikmasina izin verir. Bu sahislar i¢in ayrica evrak diizenlenmez.

d) Kara tarafindaki tesislere; (1s1 santrali, garaj, THY Opet gibi) bakim, tamirat, yakit
ikmali vb. isler igin gecis yapma talepleri icin E Kapisinda gorevli giivenlik birimi tarafindan
sahsin kimligi alinarak kayd:i yapilir ve giivenlik sorgusundan sonra refakat edecek personel ile
birlikte gecisine izin verilir. Ayrica evrak diizenlenmez.
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e) Havalimanimizda faaliyet gosteren havacilik sirketlerinin egitim amach ucuslar igin
hava tarafina gegis talepleri Daimi/Gegici Giris Kart1 veya Ek-1 Formu doldurularak yapilir.

f) Havalimanimizda kurulusu bulunmayan gergek veya tiizel kisilerin ucus amagli hava
tarafina gegis talepleri, yolcu manifestosu (EK-2) formu doldurularak yapilir. Tanzim edilen
form kurum/kurulus yetkilisi veya ugusu gergeklestirecek pilot tarafindan imzalanir ve
Havalimani Nobet¢i Miidiirliigiine teslim edilir. Gerekli prosediirler tamamlanmasina miiteakip
hava tarafina gecisleri saglanir.

g) Ugak bakim veya diger teknik konular i¢in hava tarafina gegis talepleri Ek-1 Formu
doldurularak yapilir. Talep eden kisi/kurum/kurulug yetkilisi veya pilotunun refakatinde gerekli
prosediirler tamamlandiktan sonra apron gorevlisinin bilgisi ve gdzetimi dahilinde hava tarafina
gecisleri saglanir.

h) Acil durumlarda; Ambulans, Acil Durum Miidahale Araglari vb. araclar bu usule tabi
degildir. Bu kisiler ve araglar giivenlik birimlerinin gdzetiminde ve/veya nezaretinde giris gikis
yaparlar.

i) Personel/Arag I¢in Apron Gegici Girig/Cikis Talep ve Izin Belgesi onay1 Havalimani
Miilki Idare Amiri ve/veya gorevlendirdigi Havalimani Emniyet Sube Miidiirii, Mudiir
Yardimcisi, Biirolar Amiri, EADB Bagkani tarafindan onaylanir.

Tahditli Alanlar

Madde 9- Bursa-Yenisehir Havalimani i¢in yeni kart tanzim islemine baslanirken, resmi
ve ozel kurum/kuruluslarda gorevli personelin gorev unvani geregi girebilecegi kisimlar tespit
edilerek Miilki Idare Amirine onaylatilir. Y1l igerisinde yeni baslayan personele daha Once
belirlenen gbrev unvanina gore tahditli kart hanesi belirlenir. Ayni goérev unvanina sahip olup da
farkli bolgelerde gorev yapan personelin durumlari EADB tarafindan arastirilarak giivenlik
komisyonuna sunulur. EADB veya Giivenlik Komisyonu iiyeleri tarafindan yapilan kontrollerde,
personel girig kartinin tahditli alanlara agik olup da agik olmasini gerektirecek bir gorevinin
bulunmadigi tespit edilmesi durumunda ve giivenlik zafiyetine neden olabilecegi
degerlendirildiginde, ilgili alanlar Giivenlik Komisyonu tarafindan sinirlandirilabilir.

Kart Miktarmin Belirlenmesi

Madde 10- Giris Karti miktari, talepte bulunan kurum/kuruluslarin havalimanindaki
gorevi ve havalimaninin potansiyeli ile orantili olarak Giivenlik Komisyonunca degerlendirilir.
Kart talepleri bu degerlendirme sonucu alinacak karara gore verilir. Ayrica basin/yayin
kuruluslar1 sadece Havalimaninda gorevlendirmis olduklart personeline Bursa-Yenisehir
Havalimam: Giris Kart1 talebinde bulunabileceklerdir. Degerlendirmede giivenlikte zafiyet
yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az sayi tespit edilir.

Olaganiistii Hallerde Giris Cikis

Madde 11- Acil miidahale gerektirecek olaganiisti durumlarda, miidahaleye gelen
personel i¢in Acil Durum Plani uygulanir. Bu personelin girisi i¢in bagli oldugu kurumun verdigi
kimlik kartlar1 yeterli ve gecerlidir. Acil durumlarda havalimani girislerde mevcut kartlarin
kullanimi gegici olarak sinirlandirilabilir.

Kart Kullanicilarin Dikkat Edecegi Hususlar
Madde 12- Admna giris kart1 tanzim edilen personel dikkat edecegi hususlar asagida
belirtilmigtir.

a) Bursa-Yenisehir Havalimaninda bulundugu siire iginde kartlari fotografi goriilecek
sekilde yakalarina takmak veya boyun kismina asmak zorundadir.

HIiZMETE OZEL
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b) Giris kart1, sadece izin verilen béliimler i¢in gegerlidir.

¢) Giris kartinin izin verilen sekilde kullanimindan kart kullamicilart ile birlikte,
personelin bagli oldugu kuruluslar da sorumludur.

d) Giris kartlar1 sadece kart sahibi tarafindan kullanilabilir. Hicbir sekilde ikinci gahislara
verilmez. Bunun aksine bir davranis belirlendiginde karti geri alinir ve yetkili mercilerce
kovusturma yapilmak iizere yasal islem baslatilir. Kovusturma sonuglanincaya kadar kart iade
edilmez, tekrar kart tanzimi de yapilmaz. Alinan sonuca gore Giivenlik Komisyonunda
goriisiilerek (kart iptal edilir veya parasal cezai islem uygulanarak yeni kart tanzim edilir) islem
yapilmak iizere Miilki Idare Amirinin onayina sunulur.

e) Yiiksek risk veya o6zel bir tehdit durumunda giris kartlarinin yerine giinlilk olarak
kullanilacak brove veya kartlar giivenlik makamlarinca verilebilir.

f) Havalimaninda calisanlar icin Miilki Idare Amirligince onaylanan ve DHMI
Havalimani Miidirliigiince verilen kartlar ile SHGM tarafindan verilen “Tiim Havalimanlar:
Giris Kart1” haricinde hicbir tiniforma veya tanitma kartt havalimanina giris yetkisi vermez.

g) Havalimanini kullanan yabanci havayolu sirketlerinin miirettebati kendi havayolu
tanitim kartini kullanabilirler. Ancak, her yil gecerli olan 6rnek tanmitim kartlarini havalimam
giivenlik makamlarina vermek zorundadirlar.

h) Kart sahipleri havalimaninin degisik boliimlerine ancak gecis icin olusturulmus
kontrol noktalarindan gegebilirler. Tasidiklar1 kart kontrolsiiz gegme imkéani vermez. Kontrol
noktalarinda istisnasiz herkes giivenlik taramasina tabi tutulur.

i) Kart sahipleri gorevli bulundugu siirece, kartlarin arka yiiziinde bulunan talimata
uygun hareket etmek zorundadir.

J) Kart sahibi personel; EADB Denetleyicileri, Kart Kontrol Ekibi ve Giivenlik
birimlerinin kartlar: tetkik etmek amaciyla talep etmesi durumunda, personel kartin1 vermek

zorundadir. Karsilagtirmak icin kimlik talep etmesi durumunda da gecerli bir kimlik ibraz etmek
zorundadir.

k) Giris Karti, miisaade edilen bolgelere gecis yetkisi verir. Kart, yetkililerce bu
bolgelerde yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Yiiksek risk ve tehdit durumlarinda Bursa-
Yenisehir Havalimani Miilki Idare Amirince gegis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir veya
sinirlandinlabilir.

1) Kart alan her sahis, bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin veya Kkart
kullanim/giivenlik talimatinin gereklerini yapmak zorundadir.

m) Tiim personelin gorev yaptig1 veya bulundugu alanlarda kart kullanim talimatlarina
aykiri hareket edenleri bildirmek zorundadir.

n) Kart tasiyicilari, calistiklar1 boliimlere izin almadan misafir veya ziyaretgi kabul
edemezler. Hava tarafina misafir ya da ziyaret¢i alinacaksa, Havalimam Miilki Idare
Amirliginden izin alinir ve giivenlik birimlerinin bilgisi ve kontrolii dahilinde alinir.

o) Giris kartinin kaybolmas: halinde, en yakin giivenlik birimlerine miiracaatla durum
bildirilir.

p) Her tiirld kartlh gegis sistemine tamimli kayar/acilir kapilardan, turnikelerden vb.
yerlerden gegis yapmaya yetkili giris kart1 sahibi tiim personel kendisiyle birlikte kartsiz
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/yetkisiz kisilerin agilan kapidan girig/cikis yapmasim engellemek, kartsiz kisileri yetkili
mercilere bildirmek ve gerekli tedbirleri aninda almak/aldirmakla yiikiimlidiir.

q) Kart sahibi, havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde kartin1 aninda
kurum/kurulug/sirketine teslim eder. Teslim alinan kartin DHMI Bursa Yenisehir Havalimani
Miidiirliigiine tesliminden ve Bursa Yenisehir Havalimani Miilki Idare Amirligine bildiriminden
ilgili kurumv/kurulus/sirket sorumludur.

DORDUNCUBOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Evraklari, Formlarin Tanzimi,
Giivenlik Tahkikati ve Degerlendirme,

Kart Talebi

Madde 13- Giris kartlar1 igin miiracaatlar, personelin bagh oldugu kurum/kuruluslarca,
kartlarin gesidine gére form ve evraklar tanzim edilerek talep gerekgeleri ile birlikte Bursa-
Yenisehir Havalimani Miilki Idare Amirligine yapilir. Giris Kartt miiracaat evraklarini
kurum/kuruluglar adina teslim etmeye ve tanzim edilen giris kartlarini teslim almaya yetkili
personel isimleri kurum/kuruluslarca resmi bir yazi ile bildirilir. Ismi resmi yazi ile bildirilmeyen
personel tarafindan teslim edilen miiracaat evraklarina isleme yapilmaz.

Girig kartr i¢in miiracaat eden kurumvkurulugslar kesin kart ihtiyaglarini belirledikten
sonra muracaatlarin1 yaparlar ve miiracaattan sonra listede degisiklik yapilmaz. Kurum
kuruluslarca girig kart1 miiracaatinda bulunan personeli i¢in bir unvan ile miiracaatimi yapar, iki
unvan ile miiracaatlar isleme alinmaz. Ayni personele birden fazla kart tanzim edilemez. Giris
kartinda yazili olan unvanina uygun gorev yapmadig tespit edilen sahsin kart: iptal edilir. Yanls
beyanda bulunan kurum/kurulug yetkilisi hakkinda da adli/idari islem yapilir. Miiracaat
islemlerine miiteakip;

a) Emniyet Sube Miidiirliigiince glivenlik sorgusu yapilir. Kart verilmesine sakinca
olmayanlarin tiim evraklari kart basimi icin DHMI Havalimani Miidiirliigiine gonderilir. Miilki
Idare Amirinin uygun gordiigii kisilere evraklari tam ise (ilgili formlar, egitim sertifikas1 vs.)
DHMI Bursa-Yenisehir Havalimani Miidiirliigii tarafindan kart tanzim edilir.

b) Giris kart1 verilecek personelin tahditli alanlara girig yetkileri gorev ve unvanlari goz
oniinde bulundurularak, Havalimam Miilki Idare Amirinin onayladig: liste (EK-3) dahilinde
belirlenir.

¢) Tanzim edilen kartlar, kurum/kurulus tarafindan yazili olarak yetkilendirilen kisilere
DHMI Bursa-Yenisehir Havalimani Miidiirligiince teslim edilir. Giris kartlarinin kullanicilara
ulastirilmasindan ilgili kurum/kurulus sorumludur.

d) Kurum/kuruluslar, giris kart: igin miiracaat evrakini giris kart1 degisimlerinde 01
Aralik tarihine kadar, yil igcindeki miiracaatlarda ise kart ihtiyag tarihinden 10 giin 6nce yapar.
Gegici Giris Kartlari ve Gegici Giris Belgesi talepleri Kurum/Kurulug tarafindan (elzem
durumlar hari¢) en az 3 giin 6nceden yapmasi gerekir. Bunun disinda yapilan miiracaatlardan
yasanacak aksakliklardan talep eden kurum/kurulus sorumludur.

e) Kart yenileme islemleri Ocak ayr igerisinde yapilir. Siiresi dolan kartlar
kurum/kurulusca kartin alindigi DHMI Bursa-Yenigehir Havaliman1 Miidiirliigiine iade edilerek
iptali saglantr.

) Giris kartlarinin siire uzatimi igin miiracaati yapilmayan kartlarin sifresi iptal edilir ve
kuruluslardan kartin iadesi istenir. Karti kullanan kisilerden kaynaklanan sebeplerle; giris ve
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cikisi saglayan elektronik ozelliginin kaybolmasi, kartin iizerinde bulunan tanitma logolarina
zarar verilmesi, kartin kivrilmasi, kirnilmasi veya benzeri sebeplerle kullanilamayacak hale
gelmesi durumunda, kurum/kuruluslarca yazili olarak yapilacak taleplerde kullanilmaz hale
gelmis olan girig kart1 yazi ekinde iade edilir.

Miiracaat Evraklar

Madde 14- Giris kart1 talebi igin istenilen; Kurum/Kurulug Ticaret Sicil Gazetesi, Ticaret
Odasi Sicil Kaydi, SHGM onayl egitim kurumu, yonetim kurulu Karari, imza sirkiileri,
vekaletname, ¢alisma/isletme ruhsati, personelin maas bordrosu, SSK 4 aylik pirim bordrosu,
SGK veya BAG-KUR Kkaydi, DHMI ile yapilan sozlesme, isyeri agma belgesi vb. belgeler
miiracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan verilir.

Girig Karti miiracaatinda kullamlan evraklarin  suret olmas1 halinde, .e\'/ra.km
gegerliliginden siiphe duyulmas: halinde, evrakin asli ya da noter tasdikli “ASLI GIBIDIR”
kaseli olarak istenebilir.

Adli sicil kaydi gibi diger hususlar, Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve
Esaslara Iliskin Y6netmeligin 8/f maddesi (Basvuru sahibinden adli sicil kayd1 istenmez, bununu
yerine yazili olarak beyan istenir. Bagvurunun form kullanilarak yapildigi hallerde, formda adli
sicil beyan1 bolimi ayrilir. idare, beyanin dogrulugunu adli sicil bilgilerini verebilecek
mercilerden teyit eder. Ilgili merciler, gerekli bilgileri, teknik altyapisi hazir olan kurumlara
elektronik ortamda derhal, diger hallerde en geg li¢ isgiinii i¢inde verir) gercevesinde hareket
edilir.

Formlarin Tanzimi

Madde 15- Formlar, DHMI Havalimani Miidiirliigiince giincel olarak tutulur.
Kurum/kuruluslarca giris karti miiracaatlarinda, talep edilen kart cesidine gore DHMI Genel
Miidiirliigiiniin resmi web sayfasinda (Bursa Yenisehir Havaliman Girig Kartt Islemleri)
belirtilen formlar tanzim edilir.

Giivenlik Tahkikat1 ve Degerlendirme
Madde 16- Bursa-Yenisehir Havalimam Girig Kart1 igin miiracaat edilenlere yapilacak
giivenlik tahkikat1 agagidaki esaslara gore yapulir.

a) Gorevli Giris Kartlan Icin: {igili kamu kurum ve kurulugunun I1deki en iist diizey
yoneticisinin imzaladigi ve kurulustaki gorev ve unvani ile havaliman icerisindeki yapacagi
gorevi belirtir yazi miiracaat igin yeterlidir. Kurum ve kuruluslarin miiracaat evraklarinda, kart
talep edilen personel i¢in kurumvkuruluglarca arsiv arastirmasi yaptirdiklarini ve bu argiv
arastirmas! neticesinin kuruluglarinda muhafaza edildigini taahhtit ederler. Yetkili otorite gerekli
gordiigii zamanlarda da arsiv aragtirmast veya giivenlik sorusturmasini yaptirabilir.

b) Daimi Giris Karti ve Gegici Giris Karti Icin: Talep sahibinin giivenirlilik
arastirmasi, miiracaatta bulunulan sahis hakkinda Il Emniyet Miidirliigiintin ilgili birimleri
tarafindan (GBT-UYAP, giivenlik sorusturmasi veya arsiv arastirmasi) yapilir. Daimi Girig Kart1
talep eden kurum, kamu kurumu ise ve personel kamu personeliyse; kart talep edilen personel
icin kurumunca argiv aragtirmas: yaptirdiklarini ve bu arsiv arastirmasi neticesinin kurumunda
muhafaza edildigini taahhiit ederler.

Daimi veya Gorevli Girig karti verilecek olan personelden havalimanimizin stratejik
tneme haiz birim, proje, tesis, hizmetlerde statiisii veya ¢alistirma sekline bagli olmaksizin
istihndam edilenler hakkinda “giivenlik sorusturmas: ve arsiv aragtirmasi” yapilmasi zorunludur.
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Ngili kurum/kurulus personeli i¢in EK-4 (Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu)
doldurularak bagvuru evraklari ile birlikte Miilki idare Amirligine bildirilir.

Girig Kart1 talebinde bulunan kisiler i¢in yapilan giivenlik sorgusu sonucunda;

3713 Sayih Terérle Miicadele Kanununda yer alan suglardan hiikiim giyenler,

5607 Sayili Kagakgilikla Miicadele Kanununa ait suglardan hiikiim giyenler,

Giimriik, Gégmen Kagakciligi ve insan Ticareti suglardan hiikiim giyenler,

4208 Sayih Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanuna muhalefetten hiikiim

giyenler,

2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi: Koruma Kanununa muhalefetten hiikiim

giyenler,

6. 2313 Sayih Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanuna muhalefetten hiikiim
giyenler,

7. 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler hakkindaki Kanuna gore hiikiim
giyenler.

8. 1567 Sayili Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkinda Kanuna muhalefetten hiikiim
giyenler,

9. Tiirk Ceza Kanunun 141-142 maddesi (hirsizhik ve nitelikli hirsizlik) suclari ile 148-149
maddesi (yagma ve nitelikli yagma) suglarindan hiikiim giyenler,

10. Tiirk Ceza kanunun 174 maddesinde belirtilen suglardan (Tehlikeli maddelerin izinsiz
olarak bulundurulmasi veya el degistirmesi) hiikiim giyenler,

11. Tirk Ceza Kanunun, Kamu Giivenine Karg1 Suglar baghig: altindaki suclardan hiikiim
giyenler,

12. Tirk Ceza Kanunun, Devletin Giivenligine Karst Suglar bashgi altindaki suclardan
hiikiim giyenler,

13. Tiirk Ceza Kanunun, Anayasal Diizene ve Bu Diizenin [sleyisine Kars Suglar baghg
altindaki suglardan hiikiim giyenler,

14. Tiirk Ceza Kanunun, Milli Savunmaya Karsi Suglar basligi altundaki suclardan hiikiim
giyenler,

15. Tirk Ceza Kanununu, Devlet Sirlarina Karg1 Suglar ve Casusluk bashg altindaki
suglardan hitkiim giyenlerin yaptiklar: bagvuru olumsuz olarak degerlendirilir.

b 2 s

b

Ancak; 1, 2, 3, 9, 10, 12, 13, 14 ve 15. maddede belirtilen suglardan heniiz hiikiim
giymemis ve hakkinda adli tahkikatin devam ettifi tespit edilen gahislarin, havalimanimizda
suclarin islenmesine zemin hazirlamamak ve sug filini kolaylagtirmamak adina, adli tahkikat
sonuglanincaya kadar havalimani giris kart1 verilmez.

6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun 12. maddesi
kapsaminda hiirriyeti baglayici cezaya mahk@im olanlar ve/veya adli para cezasina mahkim
olanlara giris karti verilmez. Kanunun diger maddelerine muhalefetten hiikiim giyenler ise
Emniyet biriminin yapacag giivenlik sorgulamasi (KIHBI-UYAP-GBT vs.) sonucunda girig
kart1 verilip verilmeyecegi degerlendirilir.

Adina Giris Karti tanzim edilmis kisilerin yukaridaki maddeler ¢ercevesinde mahkeme
karar1 ile hiikiim giyenlerin tanzim edilen girig kart1 geri alinir. Mahkemesi devam eden sahislar
hakkinda yapilacak islemler Havalimani Giivenlik Komisyonunun kararina baglidir.

Hakkinda adli makamlarca CMK’ nin ilgili maddesi geregi hiikmiin aciklanmasinin geri
birakilmasinin karar verilenler ise herhangi bir kisitlayict hiikiim tesis edilemez. Ceza infazinn
ertelenmesi durumlarinda hiikiim tesis edilir.

HIZMETE OZEL
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Yukanida sayili maddelerden hiikiim giymeyen ancak, giivenlik birimlerince saglanan
istihbarati bilgilerin Ulke ve Sivil Havacilik Giivenligini zafiyete ugratabilecegi degerlendirilen
sahislar icin yapilacak islemler Giivenlik Komisyonunun kararina baghdir.

Kamuda gorevli olup yukarida sayili maddelerden hikiim giyenler ve Tirk Ceza Kanunu
kapsaminda; zimmet, ihtilas, irtikdp, riigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, kagakgihk ve
baska suclara karigmig personele mahkeme kararina gore Havalimam Giivenlik Komisyonunda
goriigiiliir. Mahkeme sonuglanincaya kadar karti iptal edilebilir veya tahditli alanlara girisi
sinirlandirilabilir.

Tamir/tadilat vs. yapimadigi takdirde faaliyetlerin sekteye ugrayacagi kesin olan
durumlarda, isi yapacak kisinin yukarida sayili maddelerden hiikiim giymis olmasi durumunda,
MIA veya kolluk amirinin izni ve genel kolluk biriminin bilgisi dahilinde, isi takip eden personel
ve yeteri kadar giivenlik personeli eslifinde sadece arizanin giderilecegi alana ahnabilir. Bu
kisilerin giivenlik aramasi itina ile yapilir. Kullanacag alet/edevatin kontrolii 6zenle yapilir.
Ariza yerine gidis ve doniislerde stratejik bolgelerden gidilmez. Kisinin tiim hal ve hareketleri
refakat edenlerce gozetlenir. Siipheli tavir/davranis sergilediginde yaptigi isten el gektirilerek
bolgeden uzaklagtirilir.

Resmi inceleme, onemli iist diizey ziyaretler vs. amagli havalimani hava tarafina
yapilacak gegislerde kisilere uygun goriilecek oranda giivenlik tahkikat:i yapilir veya
MIA/Kolluk Amirinin onayi, genel kolluk biriminin bilgisi dahilinde refakate gorevli verilerek
giris yapmalarina izin verilir. Gerek goriilmesi halinde kimlikleri alinarak Kisa Siireli
Giris/Ziyaretci Karti verilir. Refakat eden havalimani personeli refakat ettigi kisilerin mevzuatlar
cercevesinde konulan tiim kural ve kaidelere harfiyen uymalarini saglar.

BESINCi BOLUM
Kartlarin Kontrolii, Kaybolmasi ve Iadesi

Kartlarimin Kontrolii ve Denetimi

Madde 17- Kartlarin kullanilmas: ve takiimasina iliskin denetleme; Miilki Idare Amiri,
Emniyet Sube Miidiirliigiiniin Sirali Amirleri, Havalimani Miidiirii, EADB Bagkani ve EADB
Kart Kontrol Ekibi tarafindan yapilir. Kartlarin takilmasi ile ilgili kontroller tahditli bolgelerde
veya tahditli alanlara giris noktalarinda giivenlik birimleri tarafindan yapilir. Kontroller
esnasinda kartin kullanimina iliskin siipheli durumlarda kontrol icin kart sahibinden gecerli bir
kimlik belgesini isteyebilir.

Miilki idare Amirinin oluru ile EADB Baskaninin belirleyecegi tarih ve gorevlendirecegi
birim tiyelerince yilda en az iki defa girig kartlarinin kullanimi konusunda genel kontrol yapilir.
Kart Kontrol Ekibinin giimriiklii sahalarda yapilan kontrollerde Giimriik Mudurligii personeli de
ekibe dahil edilir. Giris kartlarinin verilisi ile ilgili uygulamalar yilda en az bir defa EADB
tarafindan denetlenir Giris Kartlari Yonergesine aykiri durum tutanakla tespit ederek, Miilki
idare Amirine sunulur. Her kurum ve sahislar kendi sorumluluk bolgesindeki kartsiz kigileri
yetkili mercilere bildirmek ve gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

Kartlarin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak Islemler

Madde 18- Kartlarin kaybedilmesi veya calinmasi halinde, kart sahibi personel bagh
bulundugu kurum/kurulusa kartin kaybedildigini veya calindigini bildirmek zorundadir. Karti
calinan veya kaybedilen personelin bagl oldugu kurum/kurulus ise bunu Havaliman1 Miilki
Idare Amirligi'ne hemen bildirmekle miikelleftir. DHMI Havalimani1 Miidiirliigiince bu personele
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ikinci defa kart verilir ve ikinci defa kart verildigine dair yeni karta not diisiiliir. Kayip veya
calint1 bir kartin bulunmas; halinde Havaliman: Miilki Idare Amirligine derhal iade edilir,

Kartlarm iadesi
Madde 19- Adina kart tanzim edilmis personelin kurum ve kurulustan herhangi bir
nedenle ayrilmas; halinde, karti kurum/kurulug yetkilisi tarafindan aninda teslim alinir., En ge¢ 7

gln igerisinde resmi yazi ile MIA’ ya bildirilerek kartlar DHMI Havaliman; Miidiirliigiine teslim
edilir.

Kurum/kuruluslar, kartin teslim etmeyen personelin bilgilerini (Adi Soyadi, Kart No,
Gorevi, Ikamet Adresi ve benzeri bilgiler) yazili olarak bildirilir. Kartin yetkisiz olarak
kullanilmasinin Snlenmesi ve geri alinmasi icin MIA vasitasiyla gerekli yazismalar yapilir.
Kartlarin alinmas, dagitilmasi, iade edilmesi vs. tim takip islemler personelin bagh bulundugu
kurum/kurulus sorumludur.

Y1l igerisinde, isletme veya galisma ruhsat iptal edilen kurum veya kuruluslarin personeli
adina tanzim edilen kartlar, 15 giin icerisinde resmi yazi ile MIA’ ya bildirilerek kartlar DHMI
Havalimani Miidiirligiine teslim eder, Yeni yilda kullanilacak girig kartlarini teslim alan
kuranvkuruluslar, bir 6nceki yua ait girig kartlarini en gee 15 giin igerisinde iade eder.

) . ALTINCI BOLUM
Kart Ucretleri, idari Yaptirimlar ve Cezai Miieyyideler

Kart Ucretleri _
Madde 20- Giris kart; ticretleri, DHMI Genel Miidiirliigiiniin ticret tarifesi lizerinden
alinir. Kart iicretleri ile ilgili diger hususlar asagida belirtilmistir.

a) Kurunvkuruluslar tahakkuk edecek kart iicretlerini miiracaat esnasinda 6derler.
b) Y1l i¢inde yapilan muracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak tcret tahsil edilir.
¢) Gorevli Giris Kartindan iicret alinmaz.

d) Yabanci uyruklu personele verilen kartlarda, aym yil iginde yapilan siire
uzatmalarinda tekrar iicret alinur.

e) Siiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar licreti alinarak yenilenir. Kartin siiresi
dolmadan yenilenmesi idare tarafindan talep edildiginde iicret alinmaz.

f) Elektronik kartlarin, kullanicidan kaynaklanan sebeplerle Ozelligini kaybederek
kullanilamaz hale gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar licret alinir.

g) Kaybolan kartlarin yerine tekrar kart tanzim edildiginde, kart iicreti tekrar alinir.

h) Apron plakas: ve arag giris kartinin verilmesinde tahakkuk ettirilecek iicret tarifesi ve
prosediir, DHMI Genel Miidiirliigiiniin i¢ talimatlarina uygun olarak yiiriitiiliir.

i) Kartlarin gegerlilik siiresi 1 Ocak ile takip eden yilin 31 Aralik tarihleri arasim
kapsayacak sekilde 2 yu olarak diizenlenir. Giris kartt milracaat evraklar: ve kart temdit {icreti ise
yullik alindigindan, kurum/kuruluslarca her yilin 20 Araligina kadar teslim edilir.
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{dari Yaptinnmlar ve Cezai Miieyyideler

Madde 21- Havaliman Giris Kartlari ve Ara¢ Tanitim Karti kullanimindan dogan
yiikiimtiiliklerini yerine getirmeyen kurum/kurulus ve Kisilere; Kabahatler Kanunu, II Idare
Kanununun Ek-1 maddesi cergevesinde gikarilan 97/9707 sayih yonetmelik, Sivil Havacihik
Genel Midiirliigtintin  ilgili mevzuatlar, DHMI Genel Miidiirligliniin ilgili mevzuatlarl
cergevesinde cezai miieyyideler uygulanir. {hlal edilen yonerge maddeleri icin Miilki Idare Amiri
resen idari yaptinm uygular veya ilgili kurumlardan (DHMI ve SHGM) idari yaptirim
uygulamasint ister. Gerekli goriilmesi halinde Giivenlik Komisyonu Karart ile giris kart1 iptal
edilir. Ihlalde 1srar edilmesi durumunda veya ihlalin durumuna gore gerekiyorsa adli islemler
yapilir.

YEDINCi BOLUM
Hava Tarafinda Gorevli Araclar

Hava Tarafinda Gorevli Araglar

Madde 22- Apronda siirekli olarak kullanilacak araglar igin kurum ve kuruluslarca Miilki
idare Amirligine yapilacak miiracaatlar Giivenlik Komisyonunda gorisgtilur. Apronda yogunluga
sebebiyet vermeyecek sekilde en az araca miisaade edilir. Giivenlik Komisyonunun stirekli gecis
icin uygun gorus verdigi araglar igin DHMI Bursa-Yenisehir Havaliman Miidiirliigiince Apron
Plakasi ve Arag Giris Karti tanzim edilir.

a) Arag Girig Kartlarinda; aracin plakasi, apron plakast, bagli bulundugu kurulusun adi,
irtibat telefon numarasi ve Bursa-Yenigehir Havaliman: igerisindeki gorevi yazili olarak bulunur
ve goriilebilecek bir yerde taginir. Stz konusu taniim kartinin FOD' ye sebep olmamasi igin
dolly, bagaj arabas1 ve gekerli yolcu merdiveni gibi araglar hari¢ olmak tizere, aracin gortinir bir
yerinde bulundurulmasi zorunludur.

b) Apron Plakas1 ve Arag Giris Kartlar1 Miilki idare Amiri veya yetkilendirdigi DHMI
Havalimani Miidiirii tarafindan onaylanir.

¢) Ara¢ giris kartlarinin ve apron plakalannim gegerlilik siiresi bir yildir. Kartlarin ve
Apron Plakalarinin kullanim siireleri olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet olmadig: siirece
Giivenlik Komisyonu karari ile uzatlir. Kontrol ve denetimi giris kartlariyla ayni usule tabidir.
Ayrica, Havalimani Miidiirliigii Isletmesi tarafindan kontrole tabi tutulur. Yapilan denetim ve
kontrollerde ihlali bulunanlar igin idari yaptirim uygulanacak ise isletmeci kurulus olan DHMI
veya SHGM’ ye konu tevdi edilir.

d) Arac Girig Kartinin olmasi, arag icindeki kisilere giris karti/izin belgesi olmadan hava
tarafina gegme yetkisi vermez.

e) Bursa Yenisehir Havalimaninin hava tarafinda, PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma
Belgesi bulunmayan personel arag kullanamaz. Personelin isten gikmasi/Gtkarilmasi ve/veya
baska bir havalimanina tayin olmasi durumunda, Ara¢ Kullanma Belgesini 3 (iig) is glnu
icerisinde Havalimani Miidiirliigiine iade edilir. Arag Kullanma Belgesinin kaybedilmesi

durumunda, belgeye ait kayip ilani ile birlikte bu husus Havalimani Miidiirliigiine resmi yazi ile
bildirilmesi zorunludur.

f) Apron plakal araglarin apron disina gitkmamasi esastir. Apron disina ¢ikacak olan
araclar tekrar giris yaptiklarinda detayli aramaya tabi tutulur.

g) Apron digina ¢ikan araglar, Karayollar1 Trafik Kanunu kapsaminda kullanilan yollarda
seyir edebilmesi igin arag plakasint takmak zorundadir. Arag plakasi olmayan (sadece apron
plakasi olan) araglar Karayollari Trafik Kanunu kapsaminda kullanilan yollarda seyredemez.
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Tamir, tadilat vb. amagh ilgili servisine/tamircisine gotiiriilecekse gerekli izinlerin alinmasina
miiteakip havalimanindan ¢ikisina izin verilir.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlikten Kaldirilan Yénerge
Madde 23- 17/05/2017 tarihinde onaylanan Bursa-Yenisehir Havaliman Girig Kartlan
Yonergesi yiiriirliikten kaldinlmagtir.

Yiiriirlik .

Madde 24- Bu yénerge Il Valisi tarafindan onaylamir. Onaylandig1 tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme ve Sorumluluk _

Madde 25- Bu yonerge hiikiimlerini Miilki idare Amiri yiiriitiir. Havalimam Giivenlik
Komisyonu yénergenin eksiksiz yiiriitiilmesinden sorumludur.

Ekler.

1- Personel/Arag I¢in Apron Gegici Girig/Cikis Talep ve izin Belgesi
2- Havacilik Isletmeleri Manifestosu

3- Gérev Unvam-Kart Hanesi Onay Listesi

4- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi Formu

5- Havalimam Girig Kart1 Basvurucusu Aydinlatma Metni

[ M.

Rahmi KOSE
Havalimam Miilki idare Amiri
Yenisehir Kaymakami

Yakup CANBOLAT
Vali
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