KART TALEBİNDE BULUNACAK KURUM/KURULUŞLARIN HAZIRLAMASI GEREKEN EVRAKLAR

	KAMU KURUMLARI

	1. Kart Talep Dilekçesi (1 Nüsha)

2. Görevli Giriş Kartı Talep Formu (Form-1) (1 Nüsha)

3. Kart Talebinde Bulunulan Personelin Kimlik fotokopisi
4. Kart Talebinde Bulunulan Personelin Sivil Havacılık Eğitimi Sertifikası (3 Yıldan Eski Tarihli Olmayacaktır)
5. Kart Talebinde Bulunulan Personelin 1 Ad. Fotoğrafı (Giriş Kartları Yönergesi 5-a Maddesine uygun)
6. Kart Talebinde Bulunulan Personelin Sabıka beyan formu

7. Kart Talebinde Bulunulan Personelin imzalı KVKK Aydınlatma Metni

	

	ÖZEL KURULUŞLAR

	1. Kart Talep Dilekçesi (1 Nüsha)

	2. Daimi Giriş Kartı Talep Formu (Form-2) (1 Nüsha)

	3.  Personelden İstenen Evraklar

	T.C. Uyruklu Personelden İstenen Evraklar

1. Kimlik Fotokopisi

2. Sivil Havacılık Eğitim Sertifikası (3 Yıldan Eski Tarihli Olmayacaktır)
3. 1 Ad. Fotoğraf (Giriş Kartları Yönergesi 5-a Maddesine uygun)
4. Sabıka beyan formu
5. İmzalı KVKK Aydınlatma Metni
6. SGK İşe giriş bildirgesi (İlk Girişlerde) ve/veya Son Aya Ait SGK Hizmet Listesi (Çalışan Personel) Öğrenciler için yetkili kurum onaylı Öğrenci Belgesi.
Yabancı Uyruklu Personelden İstenen Evraklar

1. Pasaport Fotokopisi (2 Nüsha Olacak)

2. İkamet Tezkeresi (İçinde bulunulan yıla ait ve En az 91 günlük ve 2 Nüsha Olacak)
3. Çalışma İzni (İçinde bulunulan yıla ait ve En az 91 günlük ve 2 Nüsha Olacak)
4. Sivil Havacılık Eğitim Sertifikası
5. 1 Ad. Fotoğraf


	4. Firmalardan İstenen Evraklar 
a-Her Firmadan İstenen Standart Şirket Evrakları
1. Vergi Levhası         
2. Ticaret Sicil Gazetesi         
3. Çalışma/İşletme Ruhsatı        
4. İmza Sirküleri ve varsa Vekaletname

	b-Firmalardan Faaliyet Alanlarına Göre İstenen Evraklar(Giriş Kartları Yönergesi Madde-14 “Evrakın aslı istenebilir”)

	YERLİ HAVAYOLU KURULUŞLARI:

Ulaştırma Bakanlığı Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan İşletme Ruhsatı Sureti Veya Ön İzin Belgesi
	YABANCI HAVAYOLU-HAVA KARGO KURULUŞLARI:

TÜRKİYE ŞUBESİ OLAN FİRMALAR; 

Türkiye Şubesi Adına Vergi Levhası, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi Ve İmza Sirküleri
TÜRKİYE İRTİBAT BÜROSU OLAN FİRMALAR; 

Hazine Müsteşarlığı’ndan İrtibat Bürosu Açılması İzni Ve/Veya Süre Uzatımı İzni
TÜRKİYE ŞUBESİ OLMAYAN FİRMALAR;

Bu firmalar adına bu firmaları temsil eden firmalar başvuru yapacaklar. Fakat temsil hizmeti veren firmaların başvuru yapabilmesi için; yabancı havayolu firmasının Türkiye’de c-sınıfı çalışma ruhsatlı bir firmayla anlaşması olması ve aralarında yapmış oldukları sözleşme, yabancı havayolunu temsile yetkili kılınan kişiye ait vekâletname, temsile yetkili firmanın vergi levhası, ticaret sicil gazetesi, faaliyet belgesi ve imza sirkülerini ibraz etmesi gerekmektedir.


	HAVA TAKSİ İŞLETMESİ YAPAN KURULUŞLAR:

Ulaştırma Bakanlığı Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan İşletme Ruhsatı Sureti Veya Ön İzin Belgesi
	

	HAVA KARGO FİRMALARI:

Ulaştırma Bakanlığı Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan İşletme Ruhsatı Sureti Veya Ön İzin Belgesi 
	

	YER HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Ulaştırma Bakanlığı DHMİ Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan Havaalanı Yer Hizmetleri A Grubu Çalışma Ruhsatı
	

	GÖZETİM-YÖNETİM HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Ulaştırma Bakanlığı DHMİ Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan Havaalanı Yer Hizmetleri C Grubu (Gözetim-Yönetim) Çalışma Ruhsatı 
	

	TEMSİL HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Ulaştırma Bakanlığı DHMİ Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan Havaalanı Yer Hizmetleri C Grubu (Temsil) Çalışma Ruhsatı
	İKRAM HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Ulaştırma Bakanlığı DHMİ Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan Havaalanı Yer Hizmetleri C Grubu (İkram) Çalışma Ruhsatı 

	KARGO ACENTALARI:

Ulaştırma Bakanlığı Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden Alınmış Olan Kargo Acente Yetki Belgesi Ve Kira Sözleşmesi ve/veya devam ettiğine dair yazı
	UÇAK ÖZEL GÜVENLİK HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Ulaştırma Bakanlığı DHMİ Genel Müdürlüğünden alınmış olan Havaalanı Yer Hizmetleri C-grubu (uçak özel güvenlik) çalışma ruhsatı, Özel Güvenlik (5188) Ruhsatı

	BAKIM HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Ulaştırma Bakanlığı Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden Alınan Jar 145 Bakım Ruhsatı ve Kira Sözleşmesi
	UÇUŞ EĞİTİM HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Ulaştırma Bakanlığı Sivil Havacılık Genel Müdürlüğünden Alınan Pilotaj Eğitimi Vermeye Yetki Belgesi

	GÜMRÜKSÜZ SATIŞ MAĞAZALARI:

Kira Sözleşmesi ve/veya devam ettiğine dair yazı ve Gümrük Müsteşarlığından Alınan Gümrüksüz Satış Mağazası Açma Ve İşletme İzin Belgesi
	SAĞLIK FİRMALARI:

Hudut Ve Sahiller Sağlık Genel Müdürlüğünden Alınan Yetki Belgesi, Kira Sözleşmesi, Firmalarla Yapılan Sözleşmeler Ve/Veya Devam Ettiğine Dair Yazı 


	İLAÇLAMA VE HAŞERE İLE MÜCADELE EDEN FİRMALAR:

Kira Sözleşmesi ve/veya devam ettiğine dair yazı, Hudut Ve Sahiller Sağlık Genel Müdürlüğünden Alınan Yetki Belgesi ve Firmalarla Yapılan Sözleşmeler Ve/Veya Devam Ettiğine Dair Yazı
	 KIYMETLİ EŞYA TAŞIMA-GÜVENLİK HİZMETİ VEREN FİRMALAR:

Kıymetli eşya taşıma işi yapılan firmalarla yapılan sözleşme/sözleşmeler, Ulaştırma Bakanlığı DHMİ Genel Müdürlüğünden alınmış olan Havaalanı Yer Hizmetleri C-grubu (uçak özel güvenlik) çalışma ruhsatı, Özel Güvenlik (5188) Ruhsatı

	ANTREPO İŞLETMECİLİĞİ YAPAN FİRMALAR:

Kira Sözleşmesi ve/veya devam ettiğine dair yazı ve Gümrük Müsteşarlığından Alınan Antrepo Açma Ve İşletme İzin Belgesi
	İNFLİGHT FİRMALARI:

Kira Sözleşmesi ve/veya devam ettiğine dair yazı ve Gümrük Müsteşarlığından Alınan Antrepo Açma Ve İşletme İzin Belgesi

	TURİZM FİRMALARI:

HAVALİMANINDA YERİ OLAN FİRMALAR;

Kira Sözleşmesi ve/veya devam ettiğine dair yazı ve A Grubu Seyahat Acente Belgesi 


	BASIN YAYIN KURULUŞLARI:

Sadece havalimanında görevlendirmiş oldukları personeline Bursa-Yenişehir Havalimanı Giriş Kartı talebinde bulunubilecektir.

	
	MAĞAZA, BANKA, CAFE vb. FİRMALAR:

Kira Sözleşmesi ve/veya devam ettiğine dair yazı

	
	OTO KİRALAMA FİRMALARI:

Kira Sözleşmesi ve A-Grubu Seyahat Acente Belgesi

	HAVAALANIMIZDA İŞ SÖZLEŞMESİ İLE İŞ YAPAN FİRMALAR (TAŞERON FİRMALAR):

(Taşeron firmalar kendiünvanları ile başvuru yapamazlar. Bu firmalar adına Havaalanında faaliyet gösteren ana işveren firma başvuru yapabilir.)

Her iki firma arasındaki sözleşme (İçinde bulunulan yıla ait ve an az 91 günlük)

	YUKARDA BELİRTİLEN MADDELERDE BELİRTİLEN FALİYET VE HİZMETLERİN DIŞINDA KALAN KURULUŞLAR

Standart Evraklara Ek Olarak Bursa Yenişehir Havalimanında Faaliyet Gösterdiğine Dair Belge Ve/Veya Sözleşme

	

	Kurum/Kuruluşların faaliyetleri ve yapmak istedikleri işler Bursa Yenişehir Havaliamanı Giriş Kartları Yönergesi, SHY-22 ve Bursa Yenişehir Havaliamanı Güvenlik Komisyonu Kararları doğrultusunda değerlendirilecek olup, değerlendirme neticesine göre ek evraklar istenecektir. 

	

	NOT: Kurum/Kuruluşlardan faaliyet alanına göre istenen evraklar içinde bulunulan yıla ait ve en az 3 aylık olacak. Süresi biter bitmez yenilenecektir.

	


EVRAK TESLİMİ VE YAPILACAK İŞLEMLER

1. Hazırlanan evraklar Bursa Yenişehir Havalimanı Mülki İdare Amirliğine ulaştırılmak üzere MİA ‘nin sekreterya görevini üstlenen Havalimanı Emniyet Şube müdürlüğüne  firma yetkilisi tarafından elden teslim edilir.
2. Bursa Yenişehir Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğünce yapılan Soruşturma sonucu firma yetkilisi tarafından Emniyetten alınarak DHMİ Bursa Yenişehir Havalimanı Müdürlüğü Havacılık Acil Yardım ve Güvenlik Şefliği'ne teslim edilir.
3. DHMİ Bursa Yenişehir Havalimanı Müdürlüğünce evraklar ilgili mevzuat çerçevesinde incelenerek başkaca herhangi bir eksik yok ise uygun görülen firmaların personelleri için kart ücreti alınır ve kartlar , kart basım ünitesi tarafından hazırlandığında kart almaya yetkili personele yönergede geçen talimatlar çerçevesinde teslim edilir.
4.  Kurum/Kuruluşlar, giriş kartı için müracaat evraklarını kart ihtiyaç tarihinden 10 gün önce yapar.
Bilgi için:
Bursa Yenişehir Havalimanı Havacılık Acil Yardım ve Güvenlik Şefliği

Telefon: 0224 781 81 81    Dahili: 2038 - 2138
