     GİRİŞ KARTI TALEPLERİ İÇİN DÜZENLENECEK BELGE VE FORMLAR 


1) Kamu Kurum/Kuruluşlar:

A) Müracaat Formları (Görevli Giriş Kartı)
· Kamu Kurumu Talep Yazısı (Ek-10)
· Kamu Kurumları Giriş Kartı Talep Formu (Ek-1)
· Hatay Havalimanı Giriş Kartları Bilgi Formu (Ek-4)
· Sivil Havacılık Güvenliği Eğitim Sertifikası (Ek-7)
· T.C. Kimlik Fotokopisi
· Kurum Kimlik Fotokopisi veya Görev Belgesi
· İki (2) Adet Vesikalık/Biyometrik Fotoğraf


2) Özel Kurum/Kuruluş/Şirketler:

İlk defa giriş kartı müracaatında bulunan, ünvanı değişen vb. özel kurum/kuruluş/şirketler tarafından aşağıdaki belgelerin hazırlanarak istenebilecek diğer dokümanlarla birlikte verilmesi zorunludur. Evrak suretleri noter tasdikli ve ıslak mühürlü olacaktır. Noter tasdikli olmayan evrakların aslının ibraz edilerek, kart basmaya yetkili kuruluş tarafından “ASLI GÖRÜLMÜŞTÜR” diye onaylanması şarttır.
 
2- A) Özel Kurum/Kuruluş/Şirket Müracaat Belgeleri: (Daimi Giriş Kartı)
· Şirket/Kuruluşun Ticaret Sicil Gazetesi 
·   Ticaret Odası Faaliyet Belgesi Sicil Kaydı
·   Çalışma/İşletme Ruhsatları
·   İşyeri Açma Belgesi
·   Yönetim Kurulu Kararı
· İmza Sirküleri
·   Vekâletname

2- B) Özel Kurum/Kuruluş/Şirket Müracaat Formları: (Daimi Giriş Kartı) 
· Şirket/Kurum/Kuruluş Talep Yazısı (Ek-10)
· Daimi Giriş Kartı Talep Formu (Ek-2)
· Hatay Havalimanı Giriş Kartları Bilgi Formu (Ek-4)
· GBT Sorgulama Formu (Ek-5)
· Sivil Havacılık Güvenliği Eğitim Sertifikası (Ek-7)
· İki (2) Adet Vesikalık/Biyometrik Fotoğraf
· T.C. Kimlik Fotokopisi
· Adli Sicil ve Arşiv Kaydı Belgesi

3) Geçici Giriş Kartı Müracaat Formları:
· Kurum/Kuruluş/Şirket Talep Yazısı (Ek-10)
· Geçici Giriş Kartı Talep Formu (Ek-3)
· Hatay Havalimanı Giriş Kartları Bilgi Formu (Ek-4)
· GBT Sorgulama Formu (Ek-5)
· Sivil Havacılık Güvenliği Eğitim Sertifikası (Ek-7)
· İki (2) Adet Vesikalık/Biyometrik Fotoğraf
· T.C. Kimlik Fotokopisi
· Adli Sicil ve Arşiv Kaydı Belgesi

4) Stajyer Giriş Kartı Müracaat Formları:

·  Kurum/Kuruluş/Şirket Talep Yazısı (Ek-10)
·  Geçici Giriş Kartı Talep Formu (Ek-3)
·  Hatay Havalimanı Giriş Kartları Bilgi Formu (Ek-4)
·  Sivil Havacılık Güvenliği Eğitim Sertifikası (Ek-7)
·  T.C. Kimlik Fotokopisi
·  İki (2) Adet Vesikalık/Biyometrik Fotoğraf
·  Adli Sicil ve Arşiv Kaydı Belgesi

5) Ziyaretçi Giriş Kartı:
    T.C. Kimlik Kartı veya Ehliyet veya Pasaport.  

6) Özgeçmiş Araştırması:

6-A) Milli Sivil Havacılık Güvenlik Programı “Giriş Kontrol” Başlıklı 33. Maddesi:

· Uçuş mürettebat üyesi dahil kişilerin özgeçmiş araştırmaları, güvenlik tahditli alanlara giriş sağlayan bir mürettebat kimlik kartı veya bir havalimanı giriş kartı verilmeden önce olumlu bir şekilde sonuçlanmış olmalıdır. Havalimanı giriş kartı ve hava yolu firması tarafından istihdam edilen bir mürettebat üyesinin mürettebat kimlik kartı sadece operasyonel ihtiyacı olan ve özgeçmiş araştırmasını başarılı bir şekilde tamamlanmış olan kişilere verilebilir.
· Özgeçmiş araştırması sonucu olumsuz olan bir kişiye kimlik kartı verilmez varsa hemen geri alınır ve iptal edilir. 
· Güvenlik tahditli alanlara refakatçi olmaksızın girişe izin veren herhangi bir kart düzenlenmeden önce gerekli olan özgeçmiş kontrolü en az son beş yılı kapsar ve beş yılı aşmayan düzenli aralıklarla tekrarlanır. Kart yenilenmesinde ise sadece adli sicil kaydı ve şahsın aranan şahıslardan olup olmadığının kontrolü yapılır. Ancak, risk ve tehdit değerlendirmesine göre MİA tarafından daha sık özgeçmiş kontrolü yapılabilir. 
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