ADNAN MENDERES HAVALIMANI
GIRIS KARTLARI YONERGESI
BIRINCI BOLTUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanmimlar

AMAC

Madde 1 - Bu ybnergenin amaci, Adnan Menderes Havalimamnda, yolcularin,
miirettebatin, yer personeli ve halkm giivenliginin saglanmas:, Sivil Havacihk hizmetlerinin
muhtemel kanun dig1 eylemlere kargt korunmas: icin alinacak glivenlik tertip ve tedbirlerinin bir
pargast olarak “Giriy Kartlar1” sistemini ihdas ederek, yetkisiz personel ve araglarm, sivil
havaciliga hizmet eden Havalimaninin kara/hava tarafina ve givenligi agisindan 6nemli olan diger
bolimlerine girislerinin énlenmesi ile ugaga gidip gelen kigilerin kontrolii icin kimlik belirleme
sistemi olusturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu yonerge, Adnan Menderes Havalimaninda gérey vapan kamu kurum ve dzel
kurutuslar ile bu kurum/kuruluglarm personeli ve arag-gerec, techizatini, gegici olarak gérev yapan
sahislar ve bunlann havalimamnda kullanmalarma izin verilen arag-gereg, techizatim kapsar.

DAYANAK
Madde 3- Bu ydnerge;

- Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programu,

- 14 AGUSTOS 1997 tarihinde yaymmlanan 97/9707 sayih “Sivil Hava Meydanlar,
Limanlar ve Simir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi
Hakkindaki Yonetmelik” in 7.nci maddesine dayanilarak hazirlanmstir,

TANIMLAR
Madde 4- Bu ydnergede gecen;

Acil Durum Plank: [nsanm cam ve maliyla diger aktivitelerinin, olagan dis: olaylarin
sonuglarindan en az kayip ve zararla kurtulabilmesi i¢in vapiimas: gereken is ve islemlerin, olaylar
olmadan énce planlanmasi ve olay sirasinde zamaminda, hzli ve etkili bir sekiide uygulanmasim
gerektiren tiim faaliyetleri, diger Kurum/Kuruluslar ile koordineyi diizenleyen/belirleyen ICAO Fk-
14, Doc.9137 ve SHY-14A"ya gore hazirlanan Havalimam acil durum planim,

Gtivenlik Sorugturmasi: Adnan Menderes Havaliman: Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Aragtirmas: Y onergesi kapsaminda yapilacak aragtirma sorusturma faaliveti,

Apron: Havalimamnda hava araglarinm, parklandiriimalari, akaryakit ikmalleri, yolcu,
yilk, posta, kargo indirme-bindirmeleri vc bakimlarinin yapilabilmesi icin belirlenmis dzel alani,

DHMI: Deviet Hava Meydanlan Isletmesi Genel Miidiirliigiinii,

DHMI Basmiidiirii: Deviet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigtince,
Havalimaninda géreviendirilen yetkilivi,

Egitim, Arastirma Denetleme Birimi: Havalimanlarmda, alinan giivenlik Snlemlerini
test etmek, denetiemek, incelemek, aragtirmak ve gelistirmek amaciyla, Miilki Idare Amiri’ne bagl,
Havalimani Guivenlik Komisyonuna flye veren kurum/kurulus temsileileri ile gerektiginde
havalimaninda faaliyeti bulunan diger kurum/kurulus personelinden tive katithmiyla olusturulan
birimi,

Emniyet Sube Miidiirii: Havalimamnda gorevii polis giiglerinin sevk ve idaresinden
sorumlu, It Emniyet Muditrltigiince atanan vetkilivi,




Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen Polis binimini,

FOD (Foreign Object Damage): PAT sahalan {izerinde olabilecek cakil, asfalt parcasi,
tahta pargasi, vida, somun, emniyet telleri, vb. ucak motorlarina zarar verebilecek yabanci
maddeler,

Gegici Girig Belgesi: Havalimaninda faalivet gosteren kurum ve kuruluglarin kisa streli 8
saat veya 15 gline kadar resmi ziyaret, inceleme, acil tamirat isleri, bakim onarnm, egitim vb.
konularinda havalimam sinirlar icerisine (Terminaller ve diger bolgelere hava tarafina veya tahditli
alanlara) giris yapacak sahislar ve araglar icin tanzim edilen belgeyi ve beraberinde kullanilan
manyetik karti,

Giris Kartlars: Havaliman sahalarina giris i¢in kullantiimak tizere, DHMI
Bagmtidiirlitgi tarafindan tanzim edilip Miilki idare Amirligince onaylanarak verilen ve kullarulan
kartian,

Havalimant Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda MSHGP’nin ve havalimam
giivenlik programnmn uygulanmasini, havalimaninda bulunan havacilik igletmeleri ve diger
paydaslar ile koordinasyomum saglanmasi ile Miilki Idare Amirliginin gorevlerinin yiiriitiitlmesinde
yardimer olmak amaciyla olugturulan Komisyonu.

Giimriilk Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Giimritkler Genel Muduslagi
birimini,

Giivenlik Sorugturmast: Adnan Menderes Havaliman: Giivenlik Sorusturmas1 ve Arsiv
Arastinnas! Yonergesi kapsaminda yapilacak arastirma sorgsturma faaliyeti,

Havalimani: Hava araclarmn tamamen veya kismen, inisi, kalkis1 ve yer hareketi icin
kullaniimas: dngdriilen, i¢indeki bina, teghizat ve tesisat da dahil olmak {izere karada veya suda
belirlenmis alam,

Havayole Kuruluslar: Havalimaninda hizmet veren yerli ve yabancit havayolu
tagyicilaring,

Jandarma Koruma Birlik Komutanhg: Havalimaninda gorevlendirilen askeri birim,

Kargo binasi: Hava / kara nakliyesi arasinda kargonun igerisinden gegmek suretivle
hareket ettigi ve kargo islem tesislerinin yer aldig1 veya hava ya da kara yolu ile tasinmak iizere
bekletilmek amaciyla depolandigi bir binayi,

KiHBi:ﬁKagakgzlzk, Istibbarat, Harekat ve Bilgi Toplama Dairesi Bagkanligim,
Miilki Idare Amiri: 5442 Sayili Kanun geregince Vali tarafindan gorevlendirilen, vali
yardimeist Adnan Menderes Havalimani Miilki Amirini,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programin,

Ozgecmis Arastirmas: Kiginin giivenlik tahditli alana, refakat edilmeksizin girebilmesine vinelik
uyguniugunun degerlendirilimesi ve kisinin ge¢misindeki adli kayitlarin ve varsa istihbarat kayitlarinmin
kontrol edilmest ,

Ozel Giivenlik Birimi: 5188 sayilt Kanun'a gore kurulan Ozel Giivenlik Birimini,

PAT Sahalar1 (pist-apron-taksi yolu): Bir havalimaninda ugaklarin kalks, inis ve taksi icin
kullanilan hareket alam ve aprondan olusan béliimiini,

Pist: Havalimaminda hava araglarinin inigi ve kalkis1 igin hazirlanmis kara {izerindeki
havalimamnda tanimlanmis alana,

SHY-22 (Havaalanlari Yer Hizmet Yonetmeligi):Havaalant 1sletmecileri, hava
tagiyictlar, yer hizmet kuruluslari, A-B-C Grubu Calisma Ruhsatina sahip kuruluglar: kapsayan




1

Hava Alanlar: Yer Hizimet Yénetmeligini,

Terminal: Havalimanmda yolcularm ucug oncesi ve ucus sonrasi iglemleri yapilan,
blinyesinde hava ulastirma hizmeti ile ilgili kurutus ve kolaylik tesisi bulunduran bina ve binalar
grubunu,

Taksi Yolu: Havalimaminda ugaklarin taksi yapmalan icin hazirlanmms ve havalimaninin
bir yeri ile diger bir yeri arasinda baglanti vapan volu,

Ucret Tarifeleri:DHMI tarafindan igletilen havalimanlarinda verilen hizmetlerin
ticretlerinin belirlenmesi amaciyla hazirlanan tarifeyi,

Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlar: Yer Hizmetleri Yonetmeliginde (SHY-22) istenen
sartlar1 saglayarak havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak tizere; Ulastirma Bakanligi'ndan “A”,
“B” veya “C” Grubu Calisma Ruhsat1 alan 6zel hukuk tiize! kisiligi statlisiindeki kuruluglarr,

Yabanci Resmi Temsileilik Grevlisi: Ulkemizdeki diplomatik misyonlarin,
konsolosluk temsilciliklerinin ve resmi uluslar aras: kurulus mensuplarin,

5326 Sayih Kanun: Kabahatler Kanununu, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kartlann Sekli, [¢erigi ve Cesitleri

Adnan Menderes Havalimamnda Kullanilan Giris Kartlarimn Sekli, fgerigi:

Madde 5- Giris Kartlar, gorevleri veya isleri nedenivle Adnan Menderes Havalimaninin
boliimlerine girmesi gereken kisilere verilen kartlardir,

a} Kartin 6n yliziinde: Kart sahibinin cepheden yeni ¢ekilmis bivometrik fotografi, adi
soyad1, kurumu, girevi, kartin gecerlilik siiresi, kartin gecerli oldugu Havalimammin ismi, kartin
gegerli oldugu sahalar bulunur.

b) Kartin arka yiiziinde: Talimat, kart boliimierinin a¢iklanmasi, karfin numarasi, kartin 6n
viiziinde bulunan harf kodlarinin agiklamasi (boarding/check-in yetkileri (B), yasakli madde tagima
(Y), silah tagima/nakil yapma bilgileri (S) Refakat edecek personel igin (R) ve Miilki Idare
Amirinin imzasimn oldugu Tasdik bulunur.

Giris karti cegidine gére kartin 6n ve arka yiiziinde bulunan bilgiler de gisiklik gdsterebilir.
¢} Elektronik karth giris kontrol sisteminde kullamlan manyetik giris kart1 iizerinde
yukaridaki bilgilerden ihtiyag duyulanlar bulunar.

d) Bir sonraki yil kullamlacak kartlarin renk, sekil ve dizayn DFIMI Izmir Adnan Menderes
Havalimani Basmiidiirlagi tarafindan Gtivenlik Komisyonu giindemine alinarak Temmuz /Agustos
ay1 igerisinde tespit edilir. Tespiti yapilan giris kartlarimn Sraekleri DHMI Izmir Adnan Menderes
Havalimam Basmiidirliigii tarafindan DHMI Genel Miidiirliiziine gonderilir. (Y&nergenin
18.maddesi hiikiimleri saklidir.)

€) Giristen itibaren hava tarafina kadar ugaklar ve hassas tesisler icin artan oranda kademeli
bir giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece vetkili oldugu verlere girmesini temin etmek ve
yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, giris kartlar1 iizerinde girigleri tahdit edilen
yerlerle ilgili béliimler bulunur. Girig igin yetki verilen yerlerle ilgili bolimler agik brrakilarak,
giris milsaadesi verilmeyen yerlerle ilgili boliimlerin her biri kart basim teknikleriyvle siyah renkte
kapatilir.

Adnan Menderes Havaliman: igerisinde girigleri tahdit edilen yerlerle i gili béliimler ;
1 -i¢ ve Dis Hatlar Terminali Kargilama ve Ugurlama Salonu, Kargo Terminali
2- 1¢ Hatlar Terminali (Anindirilmg Salon)
3- ¢ Hatlar Terminali (Varig Salonu).

Led




4- Dis Hatlar Terminali (Transit ve Varig Guimriikli Salon)
5- Dus Hatlar Terminali (Armdinimis Salon)

6~ Sut Altz

7- Apron

8- Kargo Terminali ( Anndiriimig Salon )

Gtivenlik tedbirleri kapsaminda giris kartlarinda 6zel tanimlr alanlar Miilki idare Amirinin
onay! iie olusturniur.

(B) - Boarding/check-in vapmaya vetkili personel

(S) - Silah tagima/naklini yapmaya yetkili personel

(Y) - Yasakli madde tasimaya yetkili personel

(R) - Refakat edecek personel

Girisleri tahdit edilen yerler, Adnan Menderes Havalimanmin fiziki yapisina gbre Giivenlik
Komisyonu’nun karari ile arttirihir veya azaltilir.

Havalimani Giris Kartlarnm Cesitleri

Madde 6- Adnan Menderes Havalimaninda kullamlan giris kartlar1 asagida belirtildigi
sekilde simflandirlmistir.

a) Gorevli Giris Kartlars:

Adnan Menderes Havalimamnda Igisleri Bakanlig, Kiiltlir ve Turizm Bakanlig1, Maliye
Bakanhigi, Ulastirma ve Altyapt Bakanl@ Tarm ve Orman Bakanhg, MIT, Askeri birlikler,
Gumeik, Gumrtk Kagakeihik Bolge Amirligi resmi saghk kuruluslar ve diger ticari faaliyet
gostermeyen resm: hizmet birimlerinden siirckli gbrev yapan kamu personeline verilen kartlardir.

b) Daimi Giris Karti:

Adnan Menderes Havalimant igerisinde siirekli gorev yapan ve gOrevi geregi mesaisini
Havalimaninda ge¢iren Kamu Kurumu ve Ozel Kurulus personeline verilen kartlardir.

¢) Gegici Girig Kartr:

Havalimam icerisinde 15 glinden az olmamak ve {i¢ avi gecmeyecek bir siirede gbrev
yapacak olan Kamu Kurumu ve Ozel Kuruluglann personeline verilen gecerlilik tarihleri {izerinde
yazil kartiardir.

d) Gecici Giris Belgesi/Personel-Arag Gecici Girig-Cikis Talep ve Izin Belgesi Formu:

Havalimanmnda faaliyet gosteren kurum ve kuruluslar ile iic aydan uzun siireli insaat
¢alismalarinda firmamn miiracaat ve refakatinde olmak tizere (refakatci en fazla S kisiye refakat
edebilir.), kisa stireli (8 saat) veya uzun siireli (15 giine kadar} resmi ziyaret, inceleme, tamirat,
bakim, onarim ve denetleme vb. acil durum gerektiren hususlarn gergeklestirilmesi i¢in havalimani
suurlan icerisine (Terminaller, hava tarafi ve tahditli alanlara) girme talebinde bulunan sahislara ve
araglara verilen, havalimaninda gegerli oidugu yerlerin belirtildigi, gecerli oldugu yerlere erisimi
saglamak amaciyla manyetik kartla birlikte kullandan izin belgeleridir.

Kurum/Kuruluglar tarafindan;

Gecici Giris Belgesi talepleri;

-8 saati gecmeyecek talepler DIIMI Havaliman Nobetei Miidiirtigiine yapilir. Mesai
saatleri diginda hafta sonlan ve resmi tatil giinlerine denk gelen 8 saatin tizerindeki talepler ise iist




yaziyla DHMI Havalimam Nobetci Miudiirligiine yapilir ve Giris Belgesi talebinde bulunan
kurum/kuruluglarca Nobetei Miidiirligtine yazilan yaz ilgi tutularak ilk is glinii Havaliman Miilki
Idare Amirligine bilgilendirmede bulunmak i¢in Gist yaz1 yazilir. Gegici Girig Belgesi taleplerinde
istenen beigeler ile refakat edecek personel bilgileri bulunur.

- Kurum/kuruluslarm resmi tatil giinleri haricinde 8 saati gecen-15 giin dahil” Gegici Giris
Belgesi talepleri giris izni talep edilen personel bilgileri ile refakatgi bilgilerinin belirtildigi iist yazi
tle mesai saatleri igerisinde Havaliman: Mulki idare Amirligine miiracaat edilir.

- Ayrica, Gegici Giris Belgesi tanzim edilebilmesi icin Personel/Arac i¢in Gegici Giris/Cikis
Talep ve Izin Belgesi Formu ile Refakat edecek personehin bilgilerinin yer aldift Refakatgi Bilgi
Islem Formu (Form 14) kisa siireli (8 saat) veya uzun siireli (15 giine kadar) girls izinleri i¢in
talepte bulunan Kurum/Kurulus yetkilisi/kisi (Tazhhiit eden Yonetici/Amir pozisyonunda imza
yetkisi bulunan) tarafindan jmzalanarak giris izni talep edilen personel/arag, refakatci bilgileri ile
s6z konusu formlann ekinde yer almast gereken dokiimanlar (izin talep edilen kisi/kisilerin kimlik
fotokopisi, arag ruhsati, ehlivet fotokopisi) ile birlikte DHMI Havalimani Nobetei Miudiirtiigiine
miiracaat edilir,

S6z konusu form talep eden Kurum/Kurulus yetkilisi tarafindan gegici giris izni talep edilen
kigilerin Emniyet Sube Midtirligtinden GBT sorgulamast vaptirilmasina miiteakip DHMI
Pazarlama ve Ticaret Miiditrliigii (pesin tahsilat nSbetci memurlugu ofisi) tarafindan Gicretiendirme
yapildiktan sonra, DHMI Havalimam Nébetci Midiirliiginee talebin uygun bulunmasi halinde
onaylanir. Onaylanan bilgiler DHMI Havaliman: Nobetci Muduzltgii tarafindan dosyalanir.
Personel/Arag i¢in Gegici Girig/Cikig Talep ve izin Belgesi Formunun onaylanmasina miiteakip
gegici Giris Belgesi tanzim edilir. Gegici Giris Belgesi Personel/Arag I¢in Gegici Girig/Cikus Talep
ve Izin Belgesi Formu onaylanmadan tanzim edilmez.

Gegici Girlg Belgesi verilen kisiler ¢alisma alanlarina girig/cikaslarim kurum/kurulusun
bagvuru esnasinda yetkilendirdigi refakatgisi esliginde vapar. Is siiresince refakat etmek esastir.
ligili Kurum/Kurulusa tanzim edilen Gegici Girig Belgeleri ig bitimi refakatci tarafindan tutanak ile
DHMI Havalimam Nébetci Miidiirliigline teslim edilir. S&z konusu Gegici Girig Belgelerinin
zamaninda teslim edilmemesi halinde giris izni talep eden Kurum/Kurulug ve kisilere Havaalanlar
Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY 22), Hizmet Sézlesmeleri (Yer Hizmet, Apron Plaka vb.), Kira
Sozlesmeleri, Imtiyaz Sozlesmesi ve vyiiriirliikteki DHMI Genel Miidurlagti Havalimant Ucret
tarifeleri dogrultusunda cezai mileyyideler uygulanir. Teslim edilmeyen izin belgesi DHMI
Havalimam Bagmudirligi/Nobetei Miudiirliigii tarafindan Havalimam Emniyet Sube MiidiirliiZiine
ivedi ilk 6nce sifahen sonrasinda yaz ile bildirilir

PAT sahasina arag girisi i¢in izin talep edilmesi ve talebin uygun goriilmesi halinde; arag
igerisindekilere (siirlici ve yanindakiler) yukanda belirtilen proscdiiclere ilave olarak; is stiresince
refakat edecck personel tarafindan Personel/Arac I¢in Apron Gegici Giris/Cikig Talep ve Izin
Belgesi Formu (personelin kimlik fotokopisi, ara¢ ruhsati, ehliyet fotokopisi ile birlikte} Apron A
Kapida gorevli personele ibraz edilerek, kimlik belgesi ve girecek aracmn ruhsati birakilmak sureti
ile Apron A kapr gérevlilerinden alinacak Gegici Apron plakast ile PAT sahasina giris vapilir.

Adnan Menderes Havalimaninm hava tarafinda, Izmir Adnan Menderes Havalimant
Bagmiidiirliigti tarafindan verilen PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma Belgesi bulunmayan personel
ara¢ kullanamaz. PAT Sahalarina gecici izin ile girmesi gereken araglar i¢in gerekli iglemler ilgili
mevzuatlar ve DHMI Tzmir Adnan Menderes Havalimani Basmiidiirligii PAT Sahalarmda Arac
Kullanma Talimati ile Follow-me ve Marshalling Hizmetleri Talimat cercevesinde yiiritlifiir.

Igili Kurum/Kurutusa tanzim edilen Gegici Apron Plakasi, plakammn teslim alindig1 birime is
bitimi refakatci tarafindan teslim edilir. S6z konusu Gegici Apron Plakasinin teslim edilmemesi
halinde giris izni talep eden Kurum/Kurulus ve kisilere Havaalanlan Yer Hizmetleri Yonetmeligi
(SHY 22), Hizmet Sozlesmeleri (Yer Hizmet, Apron Plaka vb.)., Kira Sézlesmeleri, Imtiyaz
Sozlegmesi ve viirtirltikteki DI IMI Genel Miidurltigti Havalimam Ucret tarifeleri dogrultusunda
cezai mileyyideler uygulanit ve durum DHMI Havalimam Basmidiirligii/Nobetgi Miuidurltigi




taratindan Havalimani Emniyet Sube Miidiirligtine bildirilir.

Gegici Giris Belgesi ve Gegici Apron Plakalars ile ilgili bilgiler ve kimlik bilgileri, DHMI
Havalimani Bagmudiirltigi/Nobetei Mitdirligiinee kayit altina alinr.

Gegici Giris Belgesi sahislarm iizerinde goriiniir bir sekilde bulunduralur.

Havalimaninda faaliyet gdsteren Kurum/Kuruluglarca Personel/Ara¢ I¢in Apron Gegici
Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi Formunu imzalamaya yetkili personelin isim listeleri, her yi 31
Aralik tarihine kadar ve ayrica giincelleme olmasi halinde derhal Miilki Idare Amirligine bildirilir.

e) Tiim Havaalanlar: Giris Kart1:

Hizmet geregi tiim havalimanlarinda gegerli olmak fizere SHT 17.1 Tiim Havaalanlart Girig
Kart1 Talimatinda belirtilen esaslar ger¢evesinde verilen kartlardsr.

f) Ugak Miirettebat1 Belgesi (Landing Karty):

Landing karti ( Ucak Miiretiebati Belgesi ) yabane havayolu ugak miirettebatiun,
havalimamnda karsiliklilik esasina gére girip cikmast i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine
ve Ornefine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardiz.

g) Yabanci Resmi Temsilcilik Gérevlisi Giris Karti:

Gorevi geregi Havalimanimizda gecerli olmak lizere Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi
Hava Alam Girly Kartt Yénergesi (SHYO-1) kapsaminda DHMI Genel Miidirligtinee verilen
kartlardur.

h) Zivaret¢i Giris Karti:

Havalimanlarina ziyaret amaci ile gelenlere havalimanlarinm durumu  ve giivenlik
miilahazalar dikkate alinarak verilen kartlardir.

Giivenlik  Komisyonu Uyelerinin  refakatinde  havalimaminda  iinitelerini tanitim,
bilgilendirme, brifing vb. amaciyla gétiiriilen resmi veva sivil ziyaretcilere verilen kartlardir. Bu
kart zivaretgi tarafindan bagimsiz kullanilamaz, refakatinde bulunan Giivenlik Komisvonu iiyesinin
bulunmasiyla kullamlir. Havalimam Giivenlik Komisyonu tiyelerine (Miilki Idare Amiri (4 adet) .
DHMI Basmiidiirii (4 adet), Emniyet Sube Miidiir( {4 adet), Jandarma Koruma Birlik Komutam (4
adet), Gumriik Mudirts (4 adet), MIT Temsileisi (5 adet), Tav Ege Terminal Yatiim Yapim ve
ISLA.S. (3 adet) ve Hudut Saglik Merkez Tabibi (4 adet) ziyaretci karti verilir. Verilen ziyaretgi
kartlarmin sekli yatay, flu mavi rengindedir.

Ayrica, Havalimam Gimrik Mudirliigine gimrik misavitlerinin  havaliman kargo
terminalinde glimritkieme alanlarina iy takibi maksadiyla giris cikislarm saglamalan icin 6 adet
ziyaretei kartr verilir. Bu kart Gumrik Miidtrligis personeli refakatinde kullandinlir, Kartlarn
kullanmmuna iligkin giris ¢ikig kayitlan Giimrik Mudirléigince tutulur, Kartin sekli yatay vesil -
kirmizi renitedir,

1) Giivenlik Komisyonu Uyesi Tamtum Karts:
Adnan Menderes Havalimam Giivenlik Komisyonu iiyelerine verilen kartiardir,

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Giris Kartlariyla llgili Genel Hiikiimler:

Madde 7- Adnan Menderes Havalimam: Giris Kartlar asagidaki esaslara gére verilir:




a) Kurum/Kuruluslar Havalimanlarmda calisan personeli icin Adnan Menderes Havaliman
(Gririg Kartt veya Tlim Havaalanlan Giris Kart: almak zorundadir.

b) Giris kartiann DHMI [zmir Adnan Menderes Havalimani Bagmiidiirliigince tanzim edilir.
Miilki Idare Amirine onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulus yetkilisine imza karsihig teslim
edilir.

¢) Girig Kartlaninm gegerlilik siiresi verildigi yiin 31 Arahk giinii sona erer, Kartlarin
kullanim siireleri olaganiistii durum ve gitvenlikte zafiyet olmadig; siirece Havalimanm Giivenlik
Komisyonu karart ve Miilki Idare Amirinin onayr ile uzatilabilir. (Yonergenin 18.Maddesi
hitkiimleri saklidir,)

d) Sahuslar kurumvkuruluslan haricinde kart talebinde bulunamaz. Giris kartlar: ile ilgili
miiracaatlar Kurum/kuruluslarca vapilir ve kurum/kuruluslarca teslim alimr.

€) Kurum/kuruluglann kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik kart1 veya
resmi {iniforma sahislara, havalimam sahalarina girls ve ¢ikiy miisaadesi vermez. Yabanci
hava yolu ucak miirettebatina verilen landing kartlar: (Ucus milrettebat1 Bel gesi) karsihkiihk
esasia gére bu uygulama disinda tutulur.

f) Kontrol noktalarinda, havalimaminda gecerli olan kartlarm birer Omegi pano halinde
bulundurulur.

g) DHMI Bagmiidiirliigiince, MSHGP*de yer alan “Kart Kullanimy/Giivenlik Talimat” kart
kullanicilarna teblig edilmek {tizere ilgili kurum/kurufug vetkilisine imza karsilig: wverilir.
Kurum/kurufug yetkilisi Kart Kullanimi/Gitvenlik Talimating imza karsiligr giris kart1 kullanan
personele tebligi ile sorumiudur. Imza karsihg teblig edilen Kart Kullammy/Giivenlik Talimatimn
1slak imzal bir sureti resmi yazi ekinde Havaliman: Miilki idare Amirligine verilir. Havaliman
girig karti kullanan tim personel “Kart Kullammi/Giivenlik Talimati” hiikiimlerine uymak
zorundadir.

1} Girig kartlan sadece tanzim edildigi havalimaminda kullambr, Bagka havalimamnda
kullanilamaz,

i) Havalimam giriy karti talebinde bulunan kurum/kurulus personelinin, Miilki idare
Amirlifince verilen Sivil Havacilik Giivenligi Semineri veya kursunu almasi zorunludur. Bagka bir
havalimanindan havalimammiza atamast vapilan kurum/kurulug personelinin, son ii¢ il icerisinde
Sivil Havacihik Giivenligi Semineri/Egitimi aldigma dair belge ibraz etmesi halinde, tekrar Sivil
Havacilik Gtivenligi Semineri/Egitimine tabi tutulmaz. Adnan Menderes Havalimaninda Sivil
Havacilik Giivenligi Egitimi alan kurum/kurulus personelinin  havalimanimizdan bagka bir
havalimanina yer degisikligi s6z konusu oldugunda, talep edilmesi halinde Katilim Belgesi verilir.
Kart alacak personelin Sivil Havacihik Guivenligi Egitim belgesinin olup olmacigt DHMI Izmir
Adnan Menderes Havalimami Basmiidiiritigiince tetkik edilir. Havalimammizda gdrev vapan
kurumvkurulus personelinin it¢ (3) yilda bir Sivil Havacilik Glivenligi Egitimini tazeleme egitimi
olarak almasi gerekmektedir. Personelin almis oldugu ii¢ (3) y1l nceki egitim siiresinin bitimine bir
(1) ay kala yaz: ile Miilki I[dare Amirligine miiracaat ederek tazeleme efitimi alacak personelin
isimleri ilgili Kurum/Kurulus tarafindan bildirilir, Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigiince egitim
vermeye yetkili personel tarafindan egitim planiamas: yapilarak egitimin verilmesi saglamr.
Gtivenlik Bilinci Egitiminin tazeleme egitimini almayan personelin havalimam girig kartlan ikaza
mahal olmadan kullanima kapatilir. Hizmetin devam etmesi ve aksamalara sebebiyet veriimemesi
igin kurum/kuruluslar sorumltu davranacaktr. Kisa siirelerle yer degisiklifiine tabi olan kamu
personelinin egitim almalar1 hususu Havalimam Giivenlik Komisyonunca ayrica degerlendirilir.

i) Personele giivenlik tahkikati yapilmadan kart tanzim edilmez. (Yonergenin 16.maddesi
hitkiimieri saklidir.) Ancak, daha dnceden gitvenlik tahkikats yapilarak kart verilmis olanlara veya
bir kismina Havalimam Giivenlik Komisyonu karar ile istenildigi zaman glivenlik tahkikat:
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yaptirabilir. Havaliman: Emniyet Sube Miidiirii zaman gézetmeksizin istedigi zaman herhangi bir
resmi veya Ozel sirket veya kurum/kurulug personeline veya kisiye glivenlik tahkikati yapilmass
igin Havalimani Giivenlik Komisvonuna teklif verebilecedi gibi. Gitvenlik Komisyonunun kararini
beklemeden Miilki Idare Amirinin bilgisi dahilinde dogrudan giivenlik tahkikat: yaptirabilir.

i) Sorusturma, a¢1ga alma veya adli, idari sorusturmalarda girig kartlary, islemi yapan genel
kolluk birimi tarafindan ilgilinin kurum/kurulusuna da bilgi verilerek Miilki idare Amirligine islem
yapimak fizere gonderilir. Miilki Idare Amirinin onay: ile adli/idari islemin bitimine kadar giris
karti alinir/iade edilir.

k) Sivil Havacilik Gilivenligi Egitimi/Semineri veya kursu verilmesinin miimkiin olmadig
Gegici Girig Belgesi kullanicilarma, uyulmasi gereken kurallarla ilgili “Kart
Kullanimy/Giivenlik Taliman™ okutularak teblig edilmek sureti ile imza karsilign Gegici Giris
Belgesi verilir.

Iy Havalimammizda giris kart talebi yapan kurum kuruluslar tarafindan giris karti bagvuru
evragina ¢aligan tiim personelin 6zge¢mislerinin usuliine uygun gekilde yapildigina dair dogruluk
beyamni (havalimam giris kartlar1 bilgi formunda adi gegen personelin Ozge¢mis arastirmasimin
yapildigim ve ilgili personelden dogabilecek tim sorumlulugun firmaniza ait oldugunu ve verilen
tiim bilgilerin dogrutugunu taahhiit ederiz.) Giris kart: talebi iist yazilarinda bildirilir.

Girig Kartlarmi Kullanacaklarm Dikkat Edecegi Hususlar.
Madde 8- Adina girig karts tanzim edilen personel;

a) Havalimamnda bulundugu siire iginde kartlar fotograflar gorillecek sekilde, vakalarma
takmak veya boyun kismma asmak zorundadir. Kartlar bunun diginda viicudun herhangi bir yerine
takilamaz ve asilamaz.

b} Gorevli bulundugu siirece, kartlarin arka viiziinde bulunan talimata uygun hareket etimek
zorundadir.

¢} Havaliman: giris kartina sahip personel; ulusal ve uluslararasi mevzuat hitkiimler
dogrulsunda yetkilendirilen kurum/kurulus personeli ile giivenlik gorevlilerinin havaliman giris
kartlarm tetkik etmesine, fotograflan ile karsilastirmasina ve boltimleri incelemesine izin vermek
zorundadir. Yetkilendirilen personel ve giivenlik gorevlilerinin talebi halinde giris kartlannm
tetkiki esnasinda, kimlik biigileri bakimindan karsilastirma yapilmak tizere gegerli bir kimlik kart:
ibraz etmek zorundadir.

d) Kart sahibi personel gérevli olmadigi zamanlarda giris kartinda gorevi gerefi miisaade
edilen bolgeler i¢inde dolasamaz. Personclin mesai saatleri disinda Havalimanina gelmesi
durumunda mutlaka kurum yetkilisine (N&betci Sef, Miidiir vb.) haber verilmek zorundadir.

¢) Havalimam giris karti, misaade edilen bélgelere gecis yetkisi verir, yetkililerce bu
bolgelerde yapilan aramalardan muafivet saglamaz. Yiiksek risk ve tehdit durumiannda Miilki
Idare Amirince gegis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir veya suurlandirlabilir.

f) Girig kartin: sahibinden baskas: kullanamaz. Bunun aksine bir davranis tespit edildizinde
girig kart1 geri alinir ve adli mercilerce kovusturma vapilmak iizere yasal islem baslatilir. Alinan
girig kart1 iglemi yapan genel kolluk birimi tarafindan ilgilinin kurum/kurulusuna da bilgi verilerek
Miilki Idare Amirligine gnderilir. Milki Idare Amirinin onay1 ile adli/idari islemin bitimine kadar
girig kart; alini/iade edilir. Kovugturma sonuglanincaya kadar kart iade edi lmez, tekrar kart tanzimi
de yapilmaz. Kovusturmanin neticesi Havaliman: Giivenlik komisyonunda gérigitlerck giris
kartinin iptali/iadesi Miilki idare Amirinin onayina sunulur. Kart sahibi, havalimanindaki gbrevinin
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sona ermesi halinde kartim: kurum/kurulusuna teslim eder. Teslim alman kartin Miilki Idare
Amirligine tesliminden ilgili kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurutug teslim aldigi kart icin
tutanak tanzim ederek ilgili personele verir.

g) Havaliman: girig kartina sahip tiim personel kartsiz kisileri yetkili mercilere bildirmek,
gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla viikiimltidiir.

h) Havalimani girig kartr alan her gahis, bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin veya
Kart Kullanim: Giivenlik Talimati’nin gereklerini yapmak zorundadir.

1) Her tirttt karth gegis sistemine taniml: kayar kapilardan, turnikelerden ve asansérlerden
gecis yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsiz veya yetkisiz kisilerin agilan kapidan
giris/cikis yapmasini engellemekle yiikiimlidiir.

Hava Tastyrelary, Yer Hizmet Kuruluslar1 ve Yabanc Uyrukiu Personele Kart Verme
Esaslari:

Madde 9-

a) Hava tasiyrcilar personeline giris kart: verilebilmesi i¢in Ulastrma Bakanligi’nin 6n izni
veya ruhsatinin bulunmas: gerekmektedir, (6n izni olmas: halinde n iznj stiresince)

b) Yer hizmet kuruluslan ve kendi yer hizmetini yapan hava tasiyicilar: personeline girig
kart: verilebilmesi icin Hava Alanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) geregince 6n izin veya
¢aligma ruhsatinin bulunmas: gerekmektedir, (6n izni olmast halinde 8n izni sliresince)

Temsil, gbzetim ve y&netim hizmeti yapacak sirket personeline giris kart1 verilebilmesi icin
¢aligma ruhsatimin bulunmas: gerekmektedir, (6n izni olmasi halinde 6n izni sliresince)

¢) Resmi ve 8zel kurum/kurulug kadrolanindaki yabanci uyruklu personel icin ¢absma izni
alinmasindan sonra “Havalimam Gegici Giris Kart1”, ikamet izni almasina miiteakip de Daimi Giris
Kartt dizenlenir. Ikamet izni bitis tarihi kartm gecerlilik stiresidir. Bu stire kartin tanzim edildigi
ythn 31 Aralik tarihini ge¢emez. Yabanci uyruklu salislara tanzim edilecek Girig kartfarinda 23
Agustos 2003 tarihinde 25214 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Yabancilarn Calisma Izinleri
Hakkinda Kanun Uygulama yénetmeliginin 55. maddesi g6z 6niinde bulundurulur.

d) Yabanci Havayolu Firmalar; Karsilikishik ilkesi geregi tilkemize ugus diizenleyen
Yabanct Havayolu Firmalarinn tilkemiz kanunlarina uygun olarak Turkiye’de Sube ve/veya irtibat
biirosu agmis olmasi ve sube/irtibat biirosu adma ¢ikartilan beigcleri (Tiirkiye subesi adina vergi
levhasi, ticaret sicil gazetesi, faaliyet belgesi, imza sirkileri ve Hazine Miistesarhigi’ndan alinan
irtibat  birosu agilmasi  izni  velveya siite  uzatim izni) ibraz etmesi gerekir.
Ancak bu firmalar Ulkemizdeki is ve iglemleri yiirtitmek amaciyla Sivil Havacihik Mevzuat
kapsammda (SHY-22) ruhsatlt bir firmayla anlasma yapabilirler. Bu sekilde bir islem yapilmis ise;

Her iki firma arasmda yapilan sézlesme, temsile vetkili kilinan kisiye ait vekaletname,
temsile yetkili firmamn Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi ve Imza Sirkitlerini
ibraz etmek zorundadir.

Temsil, gbzetim ve ybnetim hizmeti yapacak sirket personeline girig kartt verilebilmesi igin
calisma ruhsatimin bulunmasi gerekir.

Giris Kartlarinda Tahditli Alanlarin Tespiti:

Madde 10- Her il yeni kart tanzim islemine baglamrken, Giris Kartlarinda Tahditli
Alanlann  Tespiti i¢in, Havalimam Egitim, Arastirma Denetleme Birimi tarafindan
Kurumv/kurulusun faaliyet sahasi, kira sdzlesmesi ve alan tahsisi g6z Oniinde bulundurularak on




¢ahsma yapihr. Bu ¢alisma 15 Kasim tarihine kadar sonuglandiilarak Havalimant Giivenlik
Komisyonuna sunulur. Yapilan bu ¢alisma sonucunda Havalimani Giivenlik Komisyonu, resmi ve
dzel kurum / kuruluglarda gdrevli personelin gorevi gerefii girebilecegi kisimlan tespit ederek
karara baglar.

Kurum / Kuroluslann Kart Miktarinin Belirlenmesi:

Madde 11- Giris karti miktar, talepte bulunan kurum / kuruluslarin Adnan Menderes
Havalimanmndaki gorevi ve Havalimammnim potansiveli ile orantiis olarak, Giivenlik Komisyonunca
degerlendirilir. Kart talepleri bu degerlendirme sonucu alinacak karara gore  verilir.
Degerlendirmede giivenlikte zafivet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az say
tespit edilir.

Acil Durumlarda Giris Cikis:

Madde 12- Acil miidahale gerektirecek olagantistii durumlarda, miidahaleye gelen personel

igin Acil Durum Plant uygulanir. Bu personelin girisi i¢in baglt oldugu kurumun verdigi kimlik
kartlan yeterli ve gecerlidir.

DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Formlar, Degerlendirme, Giivenlik Tahkikati, Tanzimi, Onay1
Giris Kartlar1 Miiracaat Sekli, Degerlendirilmesi, Tanzimi, Onayl, Teslimi;

Madde 13- Giris Kartlan asagidaki esaslara gore tanzim edilir:

a) Giris kartlart i¢in miiracaatlar, personelin bagli oldugu kurum/kuruluglarca, kartlarin
gcesidine gore (Madde 14) de ver alan form ve evraklar tanzim edilerek Miilki idare Amirligine
vapilir,

b) Giris kart1 icin miiracaat eden kurum/kuruluslar kesin kart ihtiya¢larini belirledikten sonra
miiracaatlarim yaparlar ve miiracaattan sonra ihtiyaglart halinde yeniden talepte butunabilirler.

¢} Girig karti miiracaat evraklarmi kurum/kuruluslar adina teslim etmeye ve tanzim edilen
giris kartlarin teslim almaya yetkili personelin isimleri kurum/kuruluslarca resmi bir yazi ile
Havalimam Miilki Idare Amirligine bildirilir. fsmi resmi yaz ile bildiriimeyen personel tarafindan
teslim cdilen miiracaat evraklarina islem yapilmaz.

d) Kurum/kuruluslarca miiracaat evraklarim imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri her
yihn baginda ve degigikiiklerde Havaliman: Miilki Idare Amirligine verilir.

¢) Kurumvkuruluslar giris karti miiracaatinda bulunduklari personel Icin bir unvan ile
miracaat yapar. Birden fazla unvan ile miiracaatlar isleme alinmaz. Personcle birden fazla kart
tanzim edilemez. Giris kartinda yazih olan unvamna uygun gérev yapmadig1 tespit edilen sahsin
kart: iptal edilir veya Giivenlik Komisyonunun verecegi karar dogrultusunda iglem yapifir. Yanlis
beyanda bulunan kurum/kurulus yetkilisi hakkinda da Miilki Idare Amirligince hukuki islem
yapilir.

1) Personelin ¢alistizn kurulugtan ayrilmas: ve baska bir kurulusta ise baslamasi durumunda
eski kurulusu tarafindan admna tanzim edilen havalimam giriy karti iade edilmemis olmas)
durumunda yeni ise basladig: kurulug tarafindan SGK ise baslama bildirgesi ile miiracaat: halinde
Havalimani girig karti verilir. DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimani Basmiidiirltigii tarafindan
eski kurulusta kullamlan kart sistemden kapatilarak kurulugtan kartm jade edilmesi igin girisimde
bulunulur,

g) Miiracaat evraklarinda kart talep edilen kisinin Adnan Menderes Havalimaninda yapacagl
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gdrev belirtilir,

h) Kurunvkuruluglar, giris karti miracaatinda  bulundukiar sahislarla ilgili olarak
Havalimam Emniyet Sube Miidurligiinden GBT kayd: sorgulamasi ve Havalimam Giimriik
Kagakgihk Bolge Amirligi kagakgilik bilgi bankasi kaydiam olup olmadigimn sorgulamasini
yaptirdiktan sonra (Adli sicil kaydi, GBT kayd1 ve Kagakeihik Bilgi Bankast kaydi olaniarm ilgiti
mahkeme karari/islemlerin devam ettigini gésterir belgeyle birlikte) Miilki Idare Amirligine
havalimant giris karti miiracaatinda bulunurlar. Miilki Idare Amiri miiracaattart DHMI izmir Adnan
Menderes Havalimam Bagmiidiirliigtine havale eder. Havalesi yapilan miiracaat evrakiarmn DHMI
Izmir Adnan Menderes Havaliman: Bagmiidiirliigline elden tesliminden kurum/kuruluglar
sorumiudur.

1) Girig kart: talebinde bulunan kurum/kurulusiarca Miilki Idare Amirli gine yazili miiracaatta
bulunularak giris karti talep edilen personelin Sivil Havacihk Giivenligi Semineri/Egitimi, Kursu
almalari saglanwr. Sivil Havacihik Giivenligi Semineri/Egitimi, Kursu almayan/sertifika veya
beigeyle ibraz edemeyen personele giris karti tanzim edilmez.

1) Sorgulamalar sonucunda Adli Sicil kaydina rastlanmasi halinde tespit edilen sug
kayitlarina ait ilgili mahkeme kararlan istenir ve giris karts verllip verilmeyecegi hususu Gilivenlik
Komisyonunda gériisitlerek Miilki idare Amiri*nin onayma sunuhur.

J) Kartlarin onay1 miiracaat ve tahkikat evrakiari goriildiikten sonra hazirlanacak listeye onay
vermek seklinde olur.

k) DHMI Izmir Adnan Menderes Havaliman: Basmidtrliigliniin miiracaat evraklarini
tetkikini miiteakip, yonergeye uygun olan miiracaatlar igin, Emniyet Sube Midiirliigiince yapmlan
givenlik tahkikatinda, Giimriik Kagakeilik Bolge Amirligince yapilan Glimritk Kacakgilik Bolge
Amirligi Kacakeitik Bilgi Bankas: sorgulamasinda ve DHMI Izmir Adnan Menderes Havaliman:
Basmudiirligiince Adli Sicil Kaydi Sorgulamasinda kaydina rastianmayanlar icin DHMI izmir
Adnan Menderes Havaliman Basmidiirligii tarafindan Gitvenlik Komisyonunun uygun gérdiigii
kigilere Havalimani giris kart: tanzim edilir.

i) Tanzim edilen kart, kurum/ kurulus tarafindan yazih olarak yetkilendirilen kisilere DHMI
Havaliman: Basmiidiirliigii tarafindan tutanakla teslim edilir. Tanzim edilen kartlarin listesi takip
eden ilk Havaliman1 EADB toplantsia sunulur. Kartin kullamerarma iletilmesinden kurum/
kuruluslar sorumiudur.

Girig Kartt Miiracaatinda Istenecek Form ve Belgeler, Kart Miiracaatlarmin Yapilmas::

Madde 14- Giris karti talebi i¢in asagidaki formlarm tanzim edilmesi ve DHMI izmir Adnan
Menderes Havaliman1 Basmiidiirligii tarafindan istenilen tiim belgelerin (Kurum ve Kurulus
Ticaret Sicil Gazetesi, yonetim kurulu karan, imza sirkiileri, vekaletname, Calisma/Isietme Ruhsati
Kart yenileme miiracaatlannda; SGK son doéneme ait Hizmet Listesinin ibraz cdilmesi, Stajyer
ogrencilerde giris kart: talebi ile birlikte egitim kurumundan alman stajyerlik belgesinin onaylh
sureti ve sigorta ise giris bildirgesi kart talep evraklariyla birlikte teslim edilmesi, DHMI ve/veya
Terminal [sletmeci Kurulus ile yapilan kira sozlegmeleri, Havalimamnda faaliyet gosterdikleri
mahallere iligkin kira szlesmeleri, sivil havacilik giivenligi egitimi belgesi (Egitim almis olanfar
icin). Ozel Giventik gérevlilerinden Ozel Giivenlik kimlik karti fotokopisi, Kurum/Kuruluslarin
hizmet aldigt tageron firmalar ile arasindaki sozlesme vb.) miiracaatta bulunan kurum/kurulus
tarafindan verilmesi zorunludur. Hizmet satin alinan yiiklenici firma ve personelinden dogabilecek
sorunlara kars1 Kurum/Kuruluslar sorumludur.

-Glivenlik Sorugturmas: ve Argiv Arastirmasi Yonergesi kapsamunda, girig karti talep edilen
havalimaninin gok gizli, gizli boliimlerinde (hava tarafindaki balimlerinde) faaliyette bulunan tim
Kurum/Kuruluslara Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmas: Resimli Formu/Niifus
Ciizdan Suretinin girig kartr talebi yazilarina eklenmesi,

-Kamu kurumu personeline Giivenlik Sorusturmasi ve Argiv Arastirmas: yapilmayacagindan,
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Kamu Kurululannin giris kart: talebi ist vazilarinda "personelin Giivenlik Sorusturmasi ve
Arsiv Arastirmasi kurumumuzea yapilmigtir" beyaninin Szcliikle yaziimasi,

-Kara tarafinda/hizmete dzel kapsaminda (giris kartinda sadece 1 nolu hanesi agtk ofan)
faaliyette bulunan tim Kurum/Kuruluslarin personelinin giris karti_bagvurularinda  Gisvenlik
Sorusturmast ve Arsiv Arastirmas: Formu alinmavacaktir,

Girig karti miracaatinda kullamlan evraklann suret olmasi halinde kamu kurum/kurulus
vetkilisince “ASLI GIBIDIR” diye onaylanmis olmas: sarttir. Ozel veya titzel kurum ve
kuruluglarin evrak suretleri noter tasdikli olacaktur.

Miiracaat Form ve Belgeleri Sunlardir:

- Gorevli Girig Kart: Talep Formu (Form-1)

- Gorevli Giris Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-2)

- Daimi Giris Kart1 Talep Formu (Form-3)

- Daimi Girig Kart: Yenileme Talep Formu (Form-4)

- Gegici Girig Kart1 Talep Formu (Form-5)

- Yabancilar Igin Giris Kart: Talep Formu (Form-6)

- Glimrikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-7)

- Personel/Arag igin Hava tarafi Gegici Giris/Cikis Talep ve Izin Belgesi Formu (F orm-8)
- GBT Bilgi Islem Formu (Form-11)

- Personel Bilgi Formu (elektronik ortamda ) (Form-12)

- Personel Gitvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirma Formu {Form-13)
- Refakat¢i Bilgi Islem Formu (Form-14)

- Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi

- Form Doldurma Esaslar

Kart Talepleri Igin Diizenlenecek Formlar:

Madde 15- Kurum/kurntuglarca giris karts miiracaatlarinda istenccek form ve belgeler
sunlardir;

a) Gorevli Giris Kart1 I¢in:

Kurum talep yazisi, ilk kez miracaatlarinda, “Gérevii Giris Karta Talep Formu™ ve ekleri,
kart yenileme miracaatlarinda “Gorevli Girig Kart: Yenileme Talep Formu™ ve ekleri, GBT Bilg:
Islem Formu, Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu.

b) Daimi Giris Karti I¢in:

T.C. uyruklu personelin ilk kez miiracaatlarinda “Daimi Girig Kart Talep Formu” ve ekieri,
kart yenileme miiracaatlaninda “ Daimi Giris Karti Yenileme Talep Formu™ ve ekleri, GBT Bilgi
Islem Formu, Giimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu. Giivenlik Sorusturmasi ve Argiv
Aragtirmasi Formu,

¢) Gegici Giris Karti i¢in:

T.C. uyruklu personelin miiracaatlarinda “Gegici Girig Karti Talep Formu” ve ekleri,
yabanci uyruklu personelin miiracaatiarmda “Yabanlelar icin Girig Kart: Talep Formu” ve ekleri,
GBT Bilgi Ilem Formu, Giimritkler Muhafaza Bilgi fslem Formu.

d) Gegici Giris Belgesi/Personel/Arac I¢in Hava tarafi Gegici Giris/Cikas Talep ve Izin
Belgesi Formu icin: ‘ _

Personel/Arag Icin Gegici Giris/Cikis Talep ve lzin Formu ve ekleri, GBT Bilgi Islem
Formu
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¢} Havaliman: giris kart1 talebinde bulunan bagvuru sahibinden adli sicil kayd belgesi
istenmez. Adli Sicil Kayd: sorgulamasi DHMI izmir Adnan Menderes Havalimani Bagmiidiirligii
tarafindan yapilir.

Gilvenlik Tahkikati ve Degerlendirme:

Madde 16- Havalimaninda kurum/kurulus personeline Adnan Menderes Havalimani
Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv Arastirmas: Yonergesine gore Giivenlik sorusturmasi Havalimant
Miilki Idare Amirligi tarafindan yaptiihr. (Girig Kartlart Yonergesinin Madde 16 (a) hiikmi
saklhidir). Giivenlik sorusturmasi sonucu beklenmeksizin Giris Kartlari Yonergenin diger
hitklimlerini yerine getiren kurum/kurulus personeline Havalimam Girlg kartt tanzim edilir.
Yaptirilan  giivenlik sorugturmasi ve arsiv aragtirmas: sonucunda elde edilen verilerin
degerlendiriimesi amaciyla gerektiginde kisinin gizlilik dereceli birim, kisin ve gizlilik dereceli
yerlerde ¢alistitilip caligtinimamalari, yer degistirerek bu goreve devam edip etmemeleri ile 657
sayill Deviet Memurlan Kanununun 48 inci maddesi, Adnan Menderes Havalimani Giris Kartlan
Yonergesi kapsaminda belirtilen sartlart tasiyip tasimadift, personelin hava tarafinda veya kara
tarafinda ¢aligmasi gibi hususlar Havalimani Giivenlik Komisyonunda gérevii Miilki idare Amiri
Bagkanhigmda Havaliman: Emnivet Sube Midiirii, Havaliman: MIT Temsilcisi, Havalimam
Gumriik Muhafaza Kagak Istihbarat Bolge Amiri ve Valilik Makamimn gorevlendireced Hukuk
Isleri Sube Mudiirliigiinden bir personel ile yapilacak toplantilarinda degerlendirilir, tutanaklar: ve
kararlar1 gizli tutulur.

ADNAN MENDERES HAVALIMANI GUVENLIK SORUSTURMASI VE ARSIV
ARASTIRMAST YONERGEST’nin

Gizlilik Dereceli Birim ve Kisimlar ile Gizlilik Dereceleri

Havalimamnda havacihik anlaminda kritik tesis olarak kabul edilen, VIP ,CIP, Genel
Havacilik, Kule, Yakit Depolart, Bakim Uniteleri, Hava Trafik Kontrol Uniteleri, Haberlesme
Santralleri, Enerji Merkezleri (Trafo, Isi, vs.) ve Terminal Isletmesine ait Bilgi Teknolojileri
Departmanlart Cok Gizli (Gitvenlik Bakirmindan Olagantistiic Oneme Haiz Tesis) olarak kabul
edilir.

Bu kisimlarda ¢alisan kamu personelinin, Giivenlik Sorugturmasi ve Argiv Arastirmasi
Yonetmeliginin “Gizlitik dereceli birimlerde caligacak personel” baslikli 9/A maddesinde belirtilen
hitklim geregi “Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv Arastirmas1” ilgili kamu kurumu tarafindan
yaptuilir.

Bu kisimlarda caligan kamu personeli diginda kalan personelin giiventik sorusturmasi ve argiv
arastirmast, ayni yonetmeligin 9/B maddesi uyarinca, sahislarm yazili muvafakatleri almarak Milki
[dare Amirligince vaptinhr,

Havalimaninda yolcularin erigiminin kisith oldugu, Pist, Apron, Taksi Yolu, Sut Alu, Hava
tarafinda bulunan kurum ve kuruluslara ait, calisma ofisi, imalathane, depo, antrepo, kargo
terminalleri ve diger tesisler, Gizli (Giiventik Bakimindan Oneme Haiz Tesis) olarak kabu} edilir.

Bu kisimlarda c¢alisan kamu personelinin, Giivenlik Sorusturmast ve Argiv Arastirmasi
Yonetmeliginin “Gizlilik dereceli birimlerde calisacak personel” baslikli 9/A maddesinde belirtilen
hitklim geregi “Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmast™ gili kamu kurumu tarafindan
yaptirilir.

Bu kisimlarda ¢aligsan kamu personeli disinda kalan personelin glivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmast, aymt yonetmeligin 9/B maddesi uyarinca, saluslarin vazili muvafakatieri alinarak Miilki
Idare Amirligince yaptirilir,
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Havalimaninda yolcu ve yoleu yakimnlarinin erigimine agik olan, Terminal Binasi, Kara
Tarafinda bulunan tesis ve eklentileri (Otopark, Taksi ve Otoblis Duraklan vs.) Hizmete Ozel
olarak kabul edilir. Bu kisimlarda calisgan personele vyonelik, Havalimam Giris  Kartlan
Yonergesinde belirtilen Arsiv Arastirmalan (GBT/UYAP) Havalimam Miilki Idare Amirligince
yaptrilir.

Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasinin Yenilenmesi

Havalimam Miilki Idare Amidigi tarafindan Havalimamnda gorev yapan tim personel
hakkinda gerekli gorillen hallerde giivenlik sorusturmast ve arsiv arastirmasimmn yenilenmesi
1stenebilir,

Havalimaninda faaliyet gésteren tiim kuruluglar kendi personeller: hakkinda gerekli gériifen
hallerde ve her haltikarda 5 yilda bir gitvenlik sorugturmasl ve argly arastirmasimin yenilenmesini
Havaliman: Miilki Idare Amirliginden talep eder.

Gegici Giris Belgesi ve gegici giris karti kullamecilarinda  Giivenlik Sorusturmasi
yapilmayabilir,

Girig karti miiracaat1 yapilan sahislar icin yapilacak glivenlik tahkikati sunlardr.

Kamu kurum ve kurulugunun havalimanmdaki en dist diizey yOneticisinin imzaladigy ve
kurum/kurufustaki gbrev ve unvam ile havalimam icerisindeki yapacag: gorevi belirtir yazi
miiracaat i¢in yeterli olap,

a) Gorevii Girig Kartlari icin: Kamu Kurumunun miiracaat evraklarmda, kart talep edilen
personel igin kurumlarinca giivenlik sorusturmas: ve arsiv aragtirmasi yaptirdiklarim ve bu arsiv
aragtirmas: neticesinin kuruluslarinda nwhafaza edildigini taahhiit etmeleri durumunda bagka bir
tahkikata gerek duyulmaz. Aksi durumlarda arsiv aragtirilmas: zorunludur.

b) Daimi Giris Kart: ve Gegici Giris Kart: I¢in: Kart miiracaatinda bulunulan sahis hakkinda
giivenirlilik aragtirmasi, [l Emniyet Mudiirléigi’ntin GBT ve Fis Kayd1 Tutan Birimlerince, DHMI
[zmir Adnan Menderes Havalimam Bagmudiirltgiince Adli Sicil Kayd: sorgulamas: ve Giimriik
Kagakeilik Bolge Amirligince Kacakeilik Bilgi Bankasina sorularak yapihr.

¢) Girig kart: talep edilen kisilerin 16.maddenin (b) fikrasinda belirtildigi sekilde Emniyet
Sube Miidiirliigiince yaptirilan GBT sorgulamas: Miilki idari amirtigince Gitvenlik Sorusturmas: ve
Argiv  Arastirmasinda, Gumritk Kacakeilik Bolge Amirligince Kagakeilik Bilgi Bankasi
sorgulamasi, DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimant Bagmiidiirligtince Adli Sicil Kaydi
sorgulamasinda kayitlara rastlanilmas: durumunda;

- Terdrle Miicadele Kanununda yer alan suclardan hiikiim giyenler,

- Tark Ceza Kanunu'na gére zimmet, ihtilas, irttkap, riigvet, hirsizlik, dolandircilik ve
sahtecilik gibi yliz kizartic1 suclanindan hikiim giyenler,

- 5607 sayili Kagakg¢ilikia Miicadele Kanunu,

- 4208 say1li Karaparanin Aklanmasimin Onlenmesi Kanunu,
- 2313 say1l: Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun ile uyusturucu kullanma,
alip satma, aracilik etme gibi Tiirk Ceza Kanununun ilgili maddeleri,

- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kamun,
- 2863 sayili Kiiltlir ve Tabiat Varliklarm: Koruma Kanunu,

- 1567 sayth Tiirk Parasimn Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanuna muhalefetten hitktimiii
bulunanlara affa ugramis ve sabika kayitlarindan silinmis olsa bile giris kart1 verilmez.
DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimans Bagmudiirligtince, Adli Sicil Kavdi
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sorgulamasinda  Emniyet Sube Midiirliigiince yaptirlan  GBT sorgulamasinda ve Giimriik
Kacak¢ilik Boige Amirligince Kacakgihk Bilgi Bankas: sorgulamasinda herhangi bir kaydin
¢ikmas: halinde bahse konu kaydin yukarida belirtilen kayitlardan olup olmadiginmn tespit edilmesi
amaciyla mahkeme kararr istenir ve Giivenlik Komisyonunca degerlendirilerek karar verilir.

Admma giris karti tanzim ediimis kisilerin yukaridaki hiikiimlerin birini gbrevi esnasinda
gergeklestirmesi veya yardimer oldugunun tespit edilmesi halinde Giivenlik Komisyonu'nun karar
ve Miilki Idare Amirinin onay: ile tanzim edilen girig kart1 geri alinir ve venisi tanzim edilmez.

d) Yasa geregi eski hitkiimlti statiisiinde calisanlar ile yukanda sayilan kanunlarla ilgili
suglardan mahkemesi devam eden sahislar ve giivenlik birimlerince saglanan istihbari bilgilerin
siginda Ulke ve Sivil Havacilik Glivenligini zafiyete ugratabilecegi degerlendirilen sahislar icin
vapilacak islemler Giivenlik Komisyonu’nun kararma baglidar.

¢) Hizmetin ylirittilmesini engelleyen aksakliklarm giderilmesi, resmi inceleme, ziyaret vb.
amaglarla havalimam sinirlar: igerisine girecek kisilere uygun gériilecek oranda giivenlik tahkikat:
yapilmasi veya refakate gdrevii vererek havaliman: icerisine girmelerinin saglanmas: Miilki idare
Amirinin iznine tabidir. Bu tiir kigilere Personel/Arag I¢in Gegici Girig/Cikis Talep ve Izin Formu,
gegici giris belgesi diizenlenerek giinliik veya kisa sifreli verilir.

f) DHMI [zmir Adnan Menderes Havalimani Bagmuidiirtigtt tarafindan, Kurum/Kurnlug
personelinin yilsonunda kart yenileme oncesi (Aralik ay) ve vil igerisinde Mart, Haziran, Eylil,
Aralik ayr olmak {izere 3 ayda bir Adli Sicil Kaydi sorgulamasi, Havalimani Emnivet Sube
Midiirtigit tarafindan Genel Bilgi Toplama (GBT) sorgulamasi yapilir. Yonergenin 16-¢ bendi
kapsaminda olanlara giris kart: verilmesi hususu Giivenlik Komisyonunda gériisiilerek karara
baglamr.

g} Adli Sicil Kaydi, GBT ve Kagak¢ilik Bilgi Bankasmda kayd: olup, Giivenlik Komisyon
karartyla kart verilmesi uygun gbriilen personelin, kart yenilemelerinde bu kayitlaninda degisiklik
yok ve ayni sug kaydi meveut ise Havalimam giris kart1 verilir.

Evrak Teslim Tarihi:

Madde 17- Kurum/kuruluslar, giris karti icin miiracaatlarim, giris karti degisimlerinde
Kasim aymin son is giinil mesai bitimine kadar, vil i¢indeki miiracaatlarda ise kart ihtiyac
tarihinden 10 giin 6nceye kadar yapar.

Giris Kartlarmmn Yenilenmesi:

Madde 18- Kart yenileme islemleri Ocak ay1 igerisinde yapilir. Siiresi dolan kartlar
kurum/kurulusga yaz ile Havalimani Miilki Idare Amirli gine iade edilerek iptal ettirilir.

Elektronik Karth Gegis Sistemine gore tanzim edilen girig kartlan, gerekli koordinasyon
saglandigmda, olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet séz konusu olmadig stirece Giivenlik
Komisyonunca gériisiilerek, uygun goriilmesi halinde her yul temdit edilerek yenilencbilir. Temdit
edilmeyen kartlar sistemden kullamima kapatilir ve kuruluslardan kartin iadesi istenir. Ekonomik
omriing dolduran giris kartlari yenisi ile degistirilir. Ancak, kart kullanan kigilerden kaynaklanan
sebeplerle girly ve ¢ikigi saglayan elekironik ozelligin kaybolmasi, kirtlmas: veya benzeri
sebeplerle kullanilamayacak hale gelmesi durumunda kurum/kuruluslarca yazili olarak yapilacak
taleplerde. kullamlamaz hale gelmis olan giris kart: yazi ekinde iade edilir. fade edilen girig
kartimin yenisine ihtiya¢ varsa yenisi icin kurum/kurulus tarafindan yazili olarak Miilki Idare
Amirligine miiracaatt yapilir, Yeni verilecek kartiarda DHMI Genel Mudirttigt Havalimani Ucret
Tarifeleri Giris Kartlan Tarifesinde belirtilen esaslar uygulanr,




BESINCi BOLUM ]
Giris Kartlarmmm Kaybedilmesi, Kontrelii, Iadesi

Kartlarin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak Islemler:
Madde 19- Havalimam Giris Kartimin kaybedilmesi veya ¢calinmasi halinde;

b) Kurum/Kurutaglar: Giris kartim kaybeden veya calman personel mahalli kolluk
kuvvetine Havalimam Giris Kartinin kayboldugunu/calindigim bildirerek miiracaat eder. Kolluk
kuvvetleri tarafindan diizenlenen miiracaat tutanagm bagl oldugu kurum/kurulusa teslim eder.
Bunun tizerine kurumv/kuruluglar Havalimani Giris Kartint kaybeden personele ait bilgilerin oldugu
Igisleri Bakanlig Emniyet Genel Midirltigti KIHBI Daire Bagkanhginin Kayip Kimlik Belgesi
Bildirimi Cizelgesini iki (2) niisha tanzim ederek;

- Bir niishasim KIHBI Daire Baskanhgma iletilmek tizere Havaliman Emniyet Sube
Miidiirligiine yaz ile bildirir.

- Ikinei niishasim mahalli kolluk kuvvetleri tarafindan diizenlenen miiracaat tutanag ile
Havalimanm Miilki Idare Amirliginden yeni kart talebinde bulunur.

¢) DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimani Basmiidiirligii: Talep dogrultusunda
kaybolan veya ¢alman giris karl sistemden iptal edilerck veni kart tanzim ederek ikinei defa kart
verildigine dair sisteme bilgi girer. DHMI Genel Muditrliigti Havaliman: Ucret Tarifeler: Giris
Kartlan Tarifesinde belirtilen esaslar uygulanir.

d) Havalimami Emniyet Sube Miidiirliigii : Kart kaybeden veya calinan personele ait
bilgileri igeren Igisleri Bakanhgi KIHBI Daire Bagkanlifinin Aranan esya ve belge Cizelgesi
tanzim edilerek, Igigleri Bakanhfn KIHBI Daire Bagkanlipma iletilmek tizere il Emniyet
Mudiirliigi Bilgi Toplama Biiro Amirigine gonderilir. Ayrica Bildirim ¢izelgesi Miilki Idare
Amiri kanalyla Emniyet Genel Miidtirliigi Koruma Dairesi Bagkanligma gonderilir.

Giris Kartlarmm Kontrolii, Denetlenmesi:

Madde 20 - Kartlarin kullanisimasina ve takilmasma iliskin kontro} vetkisi ve sorumlulugu
Miilki Idare Amiri ve gegis noktalarinin kontroliinden sorumlu olan kuruluslara aittir,

a) Girig Kartlar1 Giivenlik Komisyonunca en az alti ayda bir defa genel kontrole tabi tutulur,
Gerekli gordiigtt hallerde Miilki Idare Amiri her zaman kontrol eder veya gorevlendirecegl
vetkililerce denetlenir ve kontrole tabii tutulur. Giivenlik Komisyonu ve Egitim, Arastirma ve
Denetleme Birimi girig kartlarini gerekli gérdiigii her zaman kontrol eder.

b) Girig Kartlar;, DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimam Basmudiirltigii ve Havaliman
Emniyet Sube Midtirliigii personelinden olugturulan Kart Kontrol Ekibi tarafindan kontrole tabi
tutulur. Gimriikli sabalarda yapilan koatrolierde ekibe Giimriik Miidiirltigic personeli de dahil
edilir. Gerektiginde Havalimam Emniyet Sube Miidiirii, kends personelinden olusturulacak ckip ile
Muilki [dare Amirinin bilgisi dahilinde istedigl yerde ve zamanda herhangi bir kurum/kurufusu veya
personelin kart kontroliini ve denetlenmesini yapar. Ayrica, DHMI Izmir Adnan Menderes
Havalimam Bagmiidirligi tarafindan ilgili diger mevzuatlar (Yonerge, Yoénetmelik, Talimat),
sozlesmeler (kira/imtiyaz/hizmet-Yer Hizmet, Apron Plaka-} cergevesinde yapilan denetlemeler
igin gbrevlendirilen ekip tarafindan kontrole tabi tutulur.

¢) Giris Kartlaninm verilisi ile uygulamalar yilda en az bir defa DHMI Izmir Adnan
Menderes Havaliman: Basmiidiirliigit bazinda denetlenir.

d) Her kurum ve sahuslar kendi sorumliuluk bolgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere
bildirmek ve gerekli tedbirleri almak ve aldirmakla sorumludur.
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) Kurum/kuruluslar, glvenlik birimleri, sahislar Girig Kartlar1 Y8nergesine aykin durumu
tutanakla tespit ederek Miilki [dare Amirine sunarlar.

Giris Kartlaromn fadesi:

Madde 21- Kurum/Kuruluglar havalimamndaki girevi sona eren personelin giris kartlarim
iade etmek igin DHMI Genel Mudiirliigin Havalimani {cret Tarifeleri Girig Kartlarn Tarifesinde
belirtilen siire igerisinde SGK isten ayrilig bildirgesiyle birlikte resmi vazi ile {diger
havalimanlarina ve sehir ofislerine tayin olanlarin giris kartlanm sadece resmi yazi ife) Havaliman
Milki Idare Amirligine miiracaat eder. Milki idare Amiri mitracaatlan DHMI izmir Adnan
Menderes Havaliman: Bagmiidiirliigiine havale eder. Havalesi yapilan miiracaat evraklarimin DHMI
Izmir Adnan Menderes Havaliman Basmiidiirliigtine elden tesliminden kurum/kuruluglar
sorumludur.

Havaliman: Giris Karti personel tarafindan teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri
(Ad1 Soyadi, Kart No, Gorevi, Tkamet Adresi ve benzeri bilgiler) kartin alindi1 Havalimam Miilki
[dare Amirligine kurum/kurulug tarafindan yazili olarak bildirilir, Miilki Tdare Amirliince tiim
Havalimanlar1 Miilki Idare Amirliklerine ve personelin ikamet ettigi yerin Emniyet birimine bilgi
verilerek kartin yetkisiz olarak kullanilmasinin énlenmesi ve gerl ahnmas: saglanir, Aksj halde
karli teslim alinmayan personelin karti kullanmasi ile ilgili davramslardan ilgili kurum/kurulug
sorumiudur.

Yil icerisinde, isletme/galigma ruhsaty/kira sézlesmeleri iptal edilen kurum veya kuruluglarm
personeli adina tanzim edilen kartlar onbes (15) giin icerisinde kartin almdigy Bagmiidiirtiige
iletilmek tizere Miilki Idare Amirligine iade edilir.

Yeni yilda kullantlacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluslar bir nceki yila ait giris
kartlarini onbes (15) giin igerisinde Havalimam Miilki Idare Amirligine yaz: ile iade ederler. Miilki
Idare Amiri giris kartt iade yazisim DHMI {zmir Adnan Menderes Havalimam Basmiidtirligime
havale eder. Havale edilen giris karti iade yazisint DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimam
Bagmidiirligiine elden tesliminden kurum/kuruluslar sorumludur.

Kartin teslim edilmemesi nedeniyle iade edilemeyen girig kart: bilgileri aninda Emniyet
Sube Miidiirligiine bildirilir.

DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimani Basmiidinliigti tarafindan; siiresi icerisinde
kurum/kuruluslarca iade edilmeven Havaliman Giris Kartlan (iade yazisinda Havaliman Miilki
Idare Amirligi tarafindan verilen kayit tarihi esas alinir), PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma Belgesi
icin ilgili kuruluglara 23. maddede belirtilen esaslar uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Kart Ucreti, Mali Denetim, Cezalar

Giris Kartlar: Ucretleri:

Madde 22- Girig kartlar/apron plakalari igin yiiriirlikteki DHMI Genel Miidirltgi
Havaliman: Ucret tarifelerinde belirtilen usuller gercevesinde ticret alinir.

a) Daimi giris kart: tanzim edilecek kamu kurumlan ve &zel kuruluglar tahakkuk edecek kart
Hcretlerini miiracaat esnasinda dderler,

b) Yiliginde yapilan miiracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak ticret tahsil edilir.

¢} Yabanci Uyraklu personele verilen kartlarda, aym y1l icinde vapilan siire uzatmalarinda da
tekrar licret alinr.
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Cezalar:

Madde 23- Havalimam Giris Karti, Arag Tamtim Karti ve Apron Plakasi ile ilgili
yiktmlitliklerini yerine getirmeven kurum/kurulug ve kisilere Havaalanlan Yer Hizmetleri
Yonetmeligi (SHY 22), Hizmet Sézlesmeleri (Yer Hizmet, Apron Plaka vb.), Kira Sozlesmeleri,
Imtiyaz Sozlesmesi ve yiriirlikteki DHMI Genel Miidiirltigii Havalimant Ucret tarifeleri veya 5326
Sayih Kabahatler Kanunu’nun “Emre Aykin Davramis™ baslikli 32.maddesi dogrultusunda cezai
mileyyideler uygulanir, Giivenlik makamlarinca da sucun iglenis niteligine bakilarak Tirk Ceza
Kanunu veya ilgili kanunlara gére adli takibat yapihr. Islemi yapan genel kolluk birimi tarafindan
ilgilinin kurum/kuruluguna da bilgi verilerek, Girig Karti ve Arag Tamtim Karti Miilki Idare
Amirligine gerekli islem yapilmak tizere génderilir. Milki idare Amitinin onay: ile adh/idari
islemin bitimine kadar giris kart: ahnir/iade edilir. Gitvenlik Komisyonu karan ile Giris Kart1 ve
Arag Tantim Karti iptal edilir.

YEDINCI BOLUM
Havalimam Arac¢ Giris Sistemi

Daimi Apron Plakalar:

Madde 24- Kurum/kuruluglarca apronda (hava tarafinda) kullantacak araglan icin Apron
Plaka miiracaatlann DHMI Bagmiidirliigiine yapilir,

Miilki Idare Amirligince DHMI Izmir Adnan Menderes Havaliman Basmiidiirliigiine
havale edilen miiracaat evraklari, daimi apron plakast verilecek aracin nitelizi, hizmet gerekliligi
ve giivenlik unsurlarn g6z 6niinde bulundurularak DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimam
Bagmiidiirligiince degerlendirilir,

Degerlendirme neticesinde daimi apron plakasi verilmesi uygun gériilen araglara Daimi
Apron Plakas: ve Arag Tamtun Karti tanzim edilir. PAT Sahalarmda kullanilan “Daimi Arag Ozel
Plakali” her ara¢ gere¢ ve teghizatin ayrica bir Tanitim Belgesi (Apron Arag Tanitim Kart)
bulunur.

Ara¢ tamtim kartina, aracin apron plaka no ile trafik plaka no, ara¢c sahibi kisi veya
kurufusun ads, gegerli oldugu siire, gecerli oldugu mahal, aracin cinsi yazilir. Séz konusu tanitim
kartinin FOD sebep olunmamas1 bakimindan dolly, bagaj arabast ¢ekerli voleu merdiveni gibi
araglar hari¢ olmak tizere, aracin gériiniir bir verinde bulundurulmasi zorunludur.

Apron Plakasi ve Ara¢ Tamtim Kartt DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimamn
Bagmiidiirlagd tarafindan onaylamr ve gecerlilik siiresi (1} bir yaldir. Her y1} 31 Aralik tarihi itibari
ile gegerlilik siiresi sona eren Arac Plakas ve Arag Tanitim Kartlarinm kullanim siireleri, meveut
glivenlik tedbirleri goz éniinde bulundurularak Giivenlik Komisyonu karar ile uzatihr. Séz konusy
apron arag¢ tamtim kartlarimin gegerlilik stiresi ticret tarifesi geregince arac Ozel plakalarinin
tahsislerinde yilsonu olan 31 Aralik giinii sona erecek olup, sdz konusu tanitim kartlari “Daimi
Arag  Ozel Plakast” temdit islemlerinde DHMI fzmir Adnan Menderes Havalimam
Bagmidiirltigiince veniden diizenlenir.

Arag Tamtim Karti Apron Plakas: ife birlikte gecerlidir. Kontrol ve denetimi giris kartlartyla
aym usuie tabidir. Ara¢ Tanitim Karti ve Daimi Apron Plakasmm olmasi, ara¢ igindeki kisilere
Girig Kart: olmadan hava tarafina (PAT sahasma) gecis yetkisi vermez.

Apron plakasi verilen araglarn bilgileri, hava tarafina agilan kontrol noktalarinda gorev
yapan giivenlik birimlerine diizenli olarak bildirilir,

Havalimam apron sahasinda faaliyet gisteren nakit para ve kiymetli defer tasiyan
givenlik sirketlerinin Havalimant Giris Kartlari ve PAT Sahalarinda Arag Kullanma belgeleri ile
tahsisli daimi apron plakalarmm apron (A) kapidan cikiglarmda teslim alinarak muhafaza
edilmesi ve tekrar giriglerinde kendilerine verilmesi saglanir.

Apron A kapida arag girig-cikiglart DHMI ugus bilgi sisteminde kay1t altina alinir.
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Gegici Apron Plakalar::

Havalimaninda faalivet gdsteren kurum ve kuruluglanin kisa siireli (8 saat) veya uzun siireli
(15 gline kadar), ticari amaglariyla ilgili (resmi ziyaret, inceleme veya acil tamirat islerinde, bakim
onarmm, vb.) Aprona giri yapacak araclar icin DHMI Havaalanianm PAT Sahalarinda Arac
Kullanma Yénergesi ve DHMI izmir Adnan Menderes Havalimani Bagmidiirliigti PAT
Sahalarinda Ara¢ Kullanma Talimati ekinde yer alan Personel/Ara¢ I¢in Apron Gegici Girig/Cikss
Talep ve Izin Belgesi Formu tanzim edilir. & saati gegmeyecek talepler DHMI Havalimam Nobetgi
Miidiirligtine yapilir. Resmi tatil giinlerine denk gelen 8 saatin Gizerindeki talepler ise iist vazivla
DHMI Havalimam Nébetci Mudurligtne yapilir Nobetei Midiirliigiine yazilan yazi ilgi tutularak
ilk is giindi Havalimam Miuilki idare Amirli gine bilgilendirmede bulunmak igin @ist vaz1 vazilir.

- Kurumv/kuruluglarn resmi tatil giinleri haricinde “8 saati gegen-15 giin dahil” Gegici
Girig Apron Plakas: talepleri iist yaz ile mesai saatleri icerisinde Havalimam Miilki idare
Amirligine miiracaat edilir.

Adnan Menderes Havalimanminin  hava tarafinda, Adnan Menderes Havaliman
Bagmiidiirlugt tarafindan verilen PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma Belgesi bulunmayan personel
ara¢ kullanamaz. PAT Sahalarina girmesi gereken araclar icin gerekli iglemler jlgili mevzuatlar ve
DHMI Adnan Menderes Havalimam Basmiidiirliigli PAT Sahalarmda Ara¢ Kullanma Talimat: ile
Follow-me ve Marshalling Hizmetleri Talimati ¢ercevesinde ylrttilir,

Gegici arac 0zel plakalarmin gegerlilik stiresi DHMI Izmir Adnan Menderes Havalimant
Bagmidtiritigiince is bitimine kadar belirlenecek olup, uygulama ticret tarifesinin ilgili maddeleri
cergevesinde vapilacaktr,

Gegici Apron plakasi verilen araglarin bilgileri, Apron A Kapida gorev yapan giivenlik
birimlerine diizenli olarak bildirilir. Gegici Apron Plakasi verilen tim araglarla ilgili Emniyet
Sube Mudiirligtince araglarin aprona girmesi esnasinda Apron (A) Kapisinda gerekli giivenlik
tabkikati yapilir. Gegici girls belgesi ve plakalan, giris/gikis saatleri ve kimlik bilgileri, kayit
altina ahnir.

SEKIZINCI BOLM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik:

Madde 25- Bu yonerge onaylandig: tarihte yiirirltige girer. 14.01.2022 olur tarihli Adnan
Menderes Havalimam Giris Kartlan Yonergesi viiriirlikten kaldiribmistir,

Yiriitme ve Sorumluluk:

Madde 26- Bu Yonerge hitktimlerini Milki [dare Amiri viiriitir. Glivenlik komisyornu bu
ybnergenin eksiksiz uygulanmasindan sorumludur, Adnan Menderes Havalimam Givenlik
Komisyonunca hazirlandiktan sonra il Valiligince onaylanmasina miiteakip ytriirliige giren bu
yOnerge, DHMI Adnan Menderes Havalimani Bagmiidrtiigiince
www.adnanmenderes.dhmi.gov.tr_adresinde yaymianir.

8 Boliim 26 maddeden olusan Adnan Menderes Havalimamn Girig Kartlar: Yénergesinin
tasdikini olurlarimza arz ederim.

EKLERI
1- Gorevii Giris Kart1 Talep Formu (Form-1)

2- Gorevli Giris Kart: Yenileme Talep Formu (Form-2)
5- Daimi Gitig Kart1 Talep Formu (Form—3)

4- Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu (Form-4)
5-  Gegict Girig Kartt: Talep Formu (Form-5)

19




6- Yabaneilar Igin Girig Karti Talep Formu (Form-6)

7- Glimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu (Form-7

8- Personel/Arag I¢in Gecici Girig/Cikis Talep ve izin Formu ( Form-8)
9-  GBT Bilgi Islem Formu ( Form-11)

10- Form Doldurma Esaslan

11- EX(D) Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi

12- Personel bilgi islem formu (Form-12)

13- Personel Giivenlik Sorusturmasi ve Argiv Arastirma Formu (Form-13)

Uygun goriisle tensiplerinize arz ederim.

("“] ahri

ali-Miilkiye Bagmiifettisi
Adnan Menderes Havalimam
Miilki Idare Amiri
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