ATATURK HAVALIMANI GIRiS KARTLARI YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Madde-1

Amag: Bu yodnergenin amaci, Atatiirk Havalimaninda, yolcularin, mirettebatin, yer
personeli ve halkin guvenliginin saglanmasi, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel
kanun disi eylemlere kargi korunmasi igin alinacak glvenlik tertip ve tedbirlerinin bir
parcasi olarak “Giris Kartlari ve Girig Izni” sistemini ihdas ederek, yetkisiz personel ve
araclarin, sivil havaciliga hizmet eden Atatiirk Havalimaninin hava tarafina ve glivenligi
acisindan 6nemli olan diger bélimlerine giriglerinin dnlenmesi ile ugaga gidip gelen Kisi
ve araglarin kontroll igin kimlik belirleme sistemi olusturmak ve bununla ilgili esas ve
usulleri belirlemektir.

Madde-2

Kapsam: Bu ydnerge, Atatlirk Havalimani sinirlari dahilinde faaliyet gosteren kamu ve
0zel kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluglarin daimi ve gegici olarak goérev yapan
personellerini ve gegici olarak galistirilacak kisileri kapsar.

Madde-3

Dayanak: Bu ydnerge; 5442 Sayil Il idaresi Kanunu’'nun degisik 4178 sayili kanunla
cikarilan 97/9707 Sayili “Sivil Hava Meydanlari, Limanlari ve Sinir Kapilarinda Givenligin
Saglanmasi, Gérev ve Hizmetlerin Ylrutilmesi Hakkinda Yénetmelik'in 7. Maddesine
gére hazirlanmistir.

Madde-4

Tanimlar: Bu yonergede gegen;
Hava Meydani: Karada ve su Uzerinde hava araglarinin kalkmasi ve inmesi igin 6zel
olarak hazirlanmig, hava araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarinin karsilanmasina, yolcu
ve ylk alinmasina ve verilmesine elverigli tesisleri biinyesinde bulunduran yerleri,
Havaalani: Yurt igi trafige agik hava meydanini,

Havalimani: Uluslararasi trafige agik hava meydanini,

Terminal: Yolcularin ugus 6ncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, blnyesinde hava
ulastirma hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesisleri bulunduran bina ve binalar
grubunu,

Pist: Bir hava meydaninda ucgaklarin inis ve kalkiglari igin hazirlanmig ve belirlenmig
sahayi,

Apron: Bir hava meydaninda ucaklarin parklandiriilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu,
ylik, posta, kargo indirme / bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi igin belirlenmis,
genellikle terminale bitisik veya yakin bdlgeyi,

Taksi Yolu: Bir hava meydaninda ucgaklarin taksi yapmalari igin hazirlanmig ve hava
meydaninin bir yeri ile diger bir yeri arasinda baglanti yapan yolu,

Pat Sahalari: Pist-apron-taksi yolunu, _

Giris Kartlari: Hava meydani sahalarina girig igin kullaniimak tzere DHMI tarafindan
tanzim edilip, usulline gére onaylanarak verilen ve kullanilan kartlari,

Gilivenlik Kurulu: Milli Sivil Havacilik Givenlik Kurulu’ nu

Acil Durum Plani: Hava Meydani Acil Durum Plani’ni

Miilki idare Amiri: Hava meydaninda vali tarafindan 5442 sayili Kanun geregince
gorevlendirilen vali yardimcisini / kaymakami,

DHMI: Devlet Hava Meydanlar Igletmesi Genel Mudurlagia’'nd, ..

Basmiidiir / Meydan Miidiirii: Devlet Hava Meydanlari isletme,gf-?g@? .
hava meydaninda gérevlendirilen yetkiliyi, f"_g‘*’ "
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Emniyet Sube Miidiirii: Hava meydaninda gorevli polis glglerinin sevk ve idaresinden
sorumlu, Il Emniyet Midurligii'nce atanan yetkiliyi,

Havaliman Sube Miidiirliigii: Hava meydaninda gorevlendirilen polis birimini

Yolcu Salonu Giimriik Midiirliigii: Hava meydaninda goérevlendirilen gimrik
midarlGga birimini,

Havayolu Kuruluslari: Yerli ve yabanci havayolu tasiyicilarini,

Yer Hizmet Kuruluslari: Havaalanlari Yer Hizmet Yénetmeligi (SHY-22) hikUmlerine
uygun olarak havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak Uzere galigma ruhsati alan 6zel
hukuk tizel kisiligi statlistindeki kuruluglari, ifade eder.

Giivenlik Komisyonu: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi geredi Milki idare Amiri
baskanliginda olusturulan komisyonu,

Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi: Milli Sivil Havacilik Glivenlik Programi geregi
olusturulan Hava meydani Egitim Arastirma ve Denetleme Birimini,

Kart Komisyonu: DHMI Atatlrk Havalimani Bagmudurligt Havacilik Acil Yardim Ve
Guvenlik Mudurt baskanliginda, DHMI Atatlrk Havalimani Basmudirligl, Emniyet
Sube MUudurligld ve Yolcu Salonu Gumrik Midirligla personellerinden olusturulan

komisyonu,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Giris Kartlarinin Sekli, Igerigi ve Cesitleri
Madde-5

Giris Kartlarinin Sekli ve icerigi:

a. Giris Kartlarinin 6nylzinde; kartin gegerli oldugu Atatlirk Havalimaninin ismi, kartin
cinsi, Kartin tanzim edildigi Kurum/Kurulusun ismi, kart sahibinin adi soyadi, gorevi,
yeni gekilmis biometrik (50 mm x 60 mm) fotografi, kartin gegerli oldugu sahalar ve
kartin renk, sekil ve tasarim bakimindan kag yil gegerli oldugu (gegerlilik stresi), arka
yliziinde; kart kullanim talimati, kart béliimlerinin aciklamasi, Miilki idare Amirinin Adi
Soyadi ve imzasi bulunur.

b. Kartlarin renk, sekil ve tasarimi DHMI Bagmudirligiince hazirlanarak Glvenlik
Komisyonunun onayina sunulur. Onaylanan kartlar sekil ve tasarim olarak 3 yil (madde-
7/c ve madde-22 hukumleri sakh kalmak kaydiyla) gegerlidir. Ancak Guvenlik
Komisyonu Karariyla bu stire degistirilebilir.

c. Giristen itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler icin artan oranda
kademeli bir glivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini
temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaci ile, giris kartlar
Uzerinde girigleri tahdit edilen yerlere ilgili bélimler bulunur. Girig icin yetki verilen
yerlere ilgili bélimler agik birakilarak giris muisaadesi verilmeyen vyerlerle ilgili
bolimlerin her biri kart basim teknikleriyle kapatilir.
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Atatlrk Havalimani igerisinde girigleri tahdit edilen yerlerle ilgili bélimler sunlardir.

Havalimani Kara Tarafi ve Check-in Salonlan
Ic Hatlar Gidis Arinmis Salon

I¢ Hatlar Gelis Arinmis Salon

Ic Hatlar Apron Giris-Cikis Kapisi

Dis Hatlar Gidis GUumrikla Salon

Dis Hatlar Gelis Bagaj Alim Sahasi

Dis Hatlar Gelis Arindirilmis Salon

Dis Hatlar Apron Giris-Cikis Kapisi

A-Kapisi Apron Giris-Cikis Kapisi

10 | B-Kapisi Apron Giris-Cikis Kapisi

11 | E-Kapisi/V Apronu/Genel Havacilik Terminali/THY Teknik Kapisi
12 | Kargo Terminali

13 | Ic Hatlar Sutalti Apron Giris-Cikis Kapis!

14 | Dis Hatlar Sutalti Apron Giris-Cikis Kapisi

ORNOUVLWIN -

d. Girigleri tahdit edilen yerler, Atatirk Havalimaninin fiziki yapisina goére Gulvenlik
Komisyonunun karari ile dedistirilebilir. Bu kapsamda yapilacak degisiklikler igin
Yonergede degisiklik yapiimaz.

Madde-6

Giris Kartlar ve Gegici Giris Izin Belgelerinin Gesitleri: Atatiirk Havalimaninda

kullanilan giris kartlari;

a. Daimi Giris Karti: Atatirk Havalimani igerisinde sirekli gorev yapan ve gérevi

geredi mesaisini havalimaninda gegiren kamu ve 06zel kurum / kurulus personeline

verilen kartlardir.

b. Gegici Giris Karti: Atatirk Havalimani igerisinde doksan (90) glinu gegmeyecek bir

stirede gorev yapacak olan resmi ve 6zel kurum/kuruluglarin personeline verilen

kartlardir.

C. Atatiirk Havalimani Giivenlik Komisyonu Uyesi Giris Karti: Atatiirk Havalimani

Glvenlik Komisyonu Uyelerine tanzim edilen kartlardir.

d. Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi Uyesi Giris Karti: Atatiirk Havalimani

Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi Uiyelerine tanzim edilen kartlardir.

e. Tum Hava Meydanlar Giris Karti: Hizmet geregi tim hava meydanlarinda gegerli

olmak Uzere SHT-17-1'de belirtilen esaslar cergevesinde verilen kartlardir.

f. Landing Karti: Landing karti (Ugak Murettebati Belgesi) yabanci hava yolu ugak

murettebatinin, Atatirk Havalimanina karsiliklihk esasina goére girip g¢ikmasi igin

kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine ve érnedine uygun olarak diizenlenmis olan

kartlardir.

g. B-Kapisi Karti: Aprona giris yetkisi olmayan sadece Atatlrk Havalimani B-

Kapisindan hangarlar bdlgesine giris yetkisi tagiyan kartlardir.

h. Yabanci Temsilcilik ve Uluslararasi Kurulus Karti: Yabanci resmi temsilcilik ve

Uluslararasi kuruluslara verilen kartlardir.

i. Gegici Gorevli Giris Karti : Aprona ve Gumrukli Alanlara agilan kontrol

noktalarinda Gegici Girig izni ile izin verilen kisilere gecgerli kimlik karti (Niifus Clizdani,

Ehliyet, Pasaport) karsihdinda verilen kartlardir,

j. Atatiirk Havalimani Gegici Giris Izni Talep Formu: Daimi giris karti alinmasini

gerektirmeyen her tlrll is ve islemler (hizmetin yurattlmesini eng‘gﬂeﬁﬁf&k&akhklar,

kisa sureli editim, bakim-onarim, ariza, resmi inceleme, fotovided Jt;ecym%‘ desk
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agilmasi, vb.) igin yil icinde toplamda 90 glnl ve tek seferde en fazla 15 giini
gegmeyecek sekilde diizenlenen izin belgesidir.

k. Atatiirk Havalimani Refakatgi Personel Izin Formu: Havalimanindaki is akisini
aksatacak acil ariza, toplanti ve is gorismesi durumlarinda kullanilmak zere firmalar
tarafindan belirlenen kisilere Miilki Idare Amirinin onayi ile Refakatgi Personel Yetkisi
verilir. Refakatgi Personeller firmalar adina 2 kigiyi/araci igeri alma hakkina sahiptirler.
I. Atatiirk Havalimani Gegici Ara¢ Giris-Cikis Izni Talep Formu: Daimi Apron
Plakasi alinmasini gerektirmeyen her tirld is ve iglemler (hizmetin yuritilmesini
engelleyen aksaklklar, bakim-onarim, ariza, resmi inceleme, vb.) igin dlzenlenen izin
belgesidir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Madde-7
Giris Kartlari ve Gegici Giris Izinleri Ile Ilgili Genel Hiikiimler: Atatiirk
havalimaninda daimi ve/veya gegcici slreli faaliyet godsteren kurum/kuruluslar ve
personelleri tarafindan asagidaki hususlara riayet edilir.
a. Kurum/Kuruluglar Atatlrk Havalimani sinirlari dahilinde yapacaklari her turlG
faaliyet igin; yapacaklar igin slresine ve niteligine gére Girig Karti, Gegici Girig izni
ve/veya Arag Girig-Cikis Izni almak zorundadir.
o Atatlrk Havalimani sinirlari dahilinde A/T Giris Karti ve/veya yodnergede bahsi
gegen izin belgelerinden herhangi birine sahip olmayan kisilerin galismalarina
misaade edilmez.
b. Daimi ve Gegici Giris Karti ile ilgili tim miracaatlar, Gegici Giris Izni miracaatlari
ve Kart yenileme bagvurulari DHMI Atatiirk Havalimani Basmudiirliigii’ne yapilir.
c. Girig Kartlarinin gegerlilik stresi; kartin ilk verilis tarihine bakilmaksizin verildigi yilin
31 Aralik gunu bitiminde sona erer. Bu sire Guvenlik Komisyonu karari ve/veya Mulki
idare Amiri tarafindan degistirilebilir.
d. Sahislar kurumlari haricinde sahsi olarak kart talebinde bulunamaz. Girig kartlan
talebi ilgili kurum/kuruluglarca yapilir. Personele birden fazla Atatirk Havalimani Giris
karti tanzim edilmez.
e. Kurum/Kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik karti
veya resmi Uniforma sahislara Atatlirk Havalimani sahalarina giris ve ¢ikis misaadesi
vermez. Yabanci havayolu ugak miurettebatina verilen landing kartlar karsilikhlik
esasina gore bu uygulama disinda tutulur.
f. Kontrol noktalarinda, Atatirk Havalimaninda gegerli olan giris kartlari ve izin
belgelerinin birer 6rnegi pano halinde bulundurulur.
g. Kart talebinde bulunulan personellere Guvenlik Arastirmasi ve Kagakgilik Bilgi
Bankasi Kaydi arastirmasi yapilmadan kart tanzim edilemez. Daha dénceden Glvenlik
Arastirmasi yapilarak kart verilmis herkese veya bir kismina Atatlirk Havalimani
Guvenlik Komisyonu karari ile istenildigi zaman Gulvenlik Arastirmasi yaptirabilir.
Atatlrk Havalimani Sube Mldlri zaman gbdzetmeksizin istedigi zaman herhangi bir
resmi veya Ozel girket veya kurum/kurulus personeline veya kisiye glvenlik tahkikat
yapillmasi igin Atatlirk Havalimani Gilvenlik Komisyonuna teklif verebilecegi gibi,
kuvvetli siphe gerektiren durumlarda Guvenlik Komisyonunun kararini beklemeden
Miilki Idare Amirinin bilgisi dahilinde dogrudan Giivenlik Arastirmasi yapabilir.
h. Giris Kartlari ve Giris Izni ile ilgili tim miiracaatlarda Kurum/Kurulus adina imza
yetkisine sahip olmayan kisilerin imzaladigi evraklar isleme konulmaz.
Kurum/Kuruluglarca muracaat evraklarini imzalamaya yetkili personelin imza sirkuleri
her yilbasinda ve dedisikliklerde DHMI Atatiirk Havalimani Bagmudur"f_gung\blldlrllmek
zorundadir. o % ’3“ ‘,'

‘-J*




i. Yl icerisinde Ticaret unvani dedisen Kurum/Kuruluslar ile ad-soyadinda degisiklik
meydana gelen personeller giris kartlarini degistirmek zorundadir. Kurum/Kurulusun
Ticaret Unvani dedisikligi taleplerinde unvan degisikligini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi,
Ad-Soyad dedisikliklerinde ise degisikligin sebebine gére mahkeme karari, evlilik
clizdani vb. belgelerin ibraz edilmesi gerekmektedir. Bu kapsamda vyapilan
dedisikliklerde yeniden glivenlik aragtirmasi ve Kagakglilik Bilgi Bankasi kaydi aragtirmasi
yapilmaz.
j. Adi-Soyadi dedistigi halde kartlarini degistirmedigi tespit edilen personeller ve
Ticaret unvani dedisen Kurum/Kuruluglara gerekli degisikligin yapilmasi igin 15 giin sire
verilir. Bu sire zarfinda gerekli iglemleri yapmayan kurum/kurulug ve personellerin
kartlari kullanima kapatilir ve Mulki Idare Amirinin talimatlari dogrultusunda iglem
yapilr.
k. Yl icerisinde cgalistigi Kurum/Kurulustan ayrilarak yeni bir firmada ise baslayan
personeller adina ise baslayacagi Kurum/Kurulus tarafindan yeni kart bagvurusu
yapilmak zorundadir.
I. Kurum/Kuruluglar kartlarini iade ettikleri personelleri adina yeniden kart. talebinde
bulunabilir. Ancak bu personeller igin yapilacak kart mdiracaati igin yeniden ucret
ddenmesi gerekmektedir. Yeni kart muracaati kartin iade tarihinden itibaren 15 gln
icerisinde yapilirsa yeniden Guvenlik Arastirmasi ve Kagakgilik Bilgi Bankasi sorgulamasi
yapilimaz.
m. Kurum/Kuruluslar kendi personeli haricinde baska kurum ve kurulus personeline
kendi personeliymis gibi kart basvurusu yapamaz ve kart gikartamaz. Tespiti halinde
ilgili personellerin Girig Kartlari iptal edilerek kartin iadesi istenir.
n. Adina kart tanzim edilmis personeller kendi kurum/kuruluslari haricinde baska
kurum/kuruluslarda ve talep amaci disinda kalan faaliyetlerde
galisamaz/calistirilamaziar. Bu sekilde calistigi/calstirildigi tespit edilen personeller
hakkinda Miilki Idare Amirinin verecegi karar dogrultusunda islem yapilir.
0. Giris kartinda yazil olan unvanina uygun gérev yapmadigi tespit edilen personellerin
durumlari Glvenlik Komisyonunda goriistlerek karara baglanir. Yanls beyanda bulunan
kurum/kurulus yetkilisi hakkinda da Mlki Idare Amirligince gerekli islem yapilir.
p. Atatlrk Havalimaninda faaliyet gdsteren firmalarla yaptiklari is anlagmasi geregi
kart ve/veya Gegici Giris Izni almasi gereken Kurum/Kuruluslar (Taseron/yuklenici
firmalar) kendileri basvuru yapamazlar. Kart ve/veya Gegici Giris Izni bagvurulari
isveren firma tarafindan yapilmak zorundadir.
e Bu kapsamda birden fazla firma ile sézlesmesi olan yuklenici firmalar gerekli
sozlesmeleri ibraz etmek sartiyla kendileri bagvuru yapabilirler.
e Ancak anlagsma yapilan firma sayisinin bire (1) dismesi durumunda bu durum
ortadan kalkar ve ilk yenileme déneminde isveren firmanin bagvuru yapmasi gerekir.
r. Sivil Havacilik Glvenligi Glvenlik Bilinci Egitimi almayan ve gegerli bir katilimci
formunu ibraz etmeyen personellere kart tanzim edilmez. (Gegerlilik slresi dolan
belgelere islem yapilmaz)
e Kart basimi esnasinda Givenlik Bilinci Egitimi Temel Egitim Katiimci Formu
ve/veya Guvenlik Bilinci Tazeleme Egitimi Katiimci formunun gegerlilik sliresi sisteme
islenir.
e SHT-17.2'de belirtilen egitim siresi doldugunda tazeleme egitim sertifikasini ibraz
etmeyenlerin kartlari kullanima kapanir.
» Tazeleme egitim siresinin takibinden ve egitim géren personellerin sertifikasinin
DHMI Atatirk Havalimani Basmidulrligi'ne ibraz edilmesinden ilgili kurum/kurulug
sorumludur.
s. Kurum/Kuruluslara yapilacak her tiirlti tamim, teblig ve tebligat Kurum/Kuruluslarin
kart yenileme déneminde bildirdikleri yazili ve/veya elektronik adr,edF' @pilacaktir.
Kurum/Kurquslar adres bnlgllern Imza Sirkdleri degI§Ik|[gl vb /6 gi




t. Yonergenin ilgili maddelerinde bahsi gegen, Kurum/Kuruluglar tarafindan ibraz
edilmesi gereken tim evraklar "ASLI GIBIDIR" kaseli olacaktir. Yabanci dilde
diizenlenmig evraklar ise yeminli terciiman tarafindan Turkgeye gevrilecektir.
u. Yil icerisinde isletme/galisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/taseron
sozlesmeleri iptal edilen ve/veya gegerlilik stresi biten, ilgili kurumlarca gerekli sartlari
tagimadig: igin Atatlirk Havalimaninda galismalarina misaade edilmeyen kurum veya
kuruluglarin A/T giris kartlar ile ilgili olarak Atatiirk Havalimani Miilki Idare Amiri
ve/veya Glvenlik Komisyonu Kararlari dogrultusunda iglem yapilir.
v. Giris Karti ve Giris Izni miracaat: yapilan personellerle ilgili Giivenlik Arastirmasi ve
Kacgakgilik Bilgi Bankasi Kaydi sorgulamasi yapilabilmesi ve verilen bilgilerin Elektronik
ortama aktarilmasi igin Ilgili Kurumlarca istenen bilgilerin Elektronik ortamda (Flash
Bellek, mail vb.) verilmesi zorunludur.
y. Atatiirk Havalimani Gegici Giris izni Talep Formu, Refakatgi Personel izin Formu ve
Gegici Ara¢ Giris-Cikis Izin Formlarinin bir niishasi giris-cikis yapilacak Kontrol
noktasina/noktalarina verilecek olup; bir niishasi da galisma sliresi boyunca izin alinan
kisi/kisilerde bulunacak ve soruldugunda ibraz edilecektir.
o Gegici Giris Izni alinan kisilerin kontrol noktalarindan gegislerinin saglanmasi
amaciyla gegerli bir kimlik belgesi (Nifus Clizdani, Ehliyet, Pasaport) karsiliginda
Gegici Gorevli Girig Karti verilir,
» Gegici Goérevli Girig Kartlari A, B, E, THY Teknik/Habom Kapilarinda DHMI Giivenlik
Birimlerinden, I¢ Hatlar ve Dis Hatlar Terminallerinde DHMI Nébetgi
Mudurligit/Amirligi tarafindan verilir.
e Gegici gorevli giris kartini alan kisi, kartin verildigi kontrol noktasindan/kapidan
Gikis yapmak zorundadir.
 Gegici Giris 1zni (Sahis, Arag, Refakatgi Izni) ile Apron/Terminal bélgesine giris-
cikis yapan kisi ve araclar kayit altina (ad-soyad, giris-gikis saatleri verilen kart
numarasl, izin turd, vb.) alinacaktir.
o Kurum/kuruluslar Girig izni aldiklari kisilerin yaninda izin siiresince A/T giris kartli
bir refakatgi personel gérevilendirecektir.

Madde-8

Gegici Giris Karti le Ilgili Esaslar:

a. Gegcici giris karti icin yapilacak miracaatlarda Atatirk Havalimani Kart Talep Formu
tam ve eksiksiz olarak doldurulacak ve miracaat amaci, ne kadar stre ile kart istendigi,
vb. hususlar agikga belirtilecek olup diger tim iglemler Daimi Girig Karti ile ayni esaslara
tabidir.

b. Gegici giris kartinin kullanim suresinin dolmasi halinde Kurum/Kuruluglarca yeniden
talep yapilabilir. Ancak miracaatlar Gegici kartin siresinin bitiminden on beg (15) gin
gectikten sonra yapilirsa uzatma olarak kabul edilmeyecek, Glvenlik Aragtirmasi ve
Kagakgilik Bilgi Bankasi sorgulamasi ve yeni bagvuru islemleri yapilacaktir. (Uzatma
isleminden en fazla bir (1) defa yararlanilir.)

c. Kurum/Kuruluslarin gegici giris karti talebinde bulunduklar T.C. uyruklu personeller
adina tanzim edilen gegici giris kartlari bir yil iginde en fazla doksan (90) gln, yabanci
uyruklu personel iginse Yabancilarin Calisma Izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama
Yonetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet slresincedir. Bu sirenin baglangici
yabanci personele ilk izin/kart verildigi tarihtir.

Yabancilarin Galisma Izinleri Hakkindaki Kanunun ve Uygulama Yoénetmeliginin
degismesi halinde Kanunda yer alan hikimler uygulanir.

Madde-9

Gegici Giris Izni Ile 1lgili Esaslar:

a. Gegcici Giris Izni icin yapilacak miracaatlarda Atatirk Havallma igr ris 1zni
Talep Formu tam ve eksiksiz olarak doldurulacak ve talep formundg/, Kﬁrh /K usun



Adi, izin Turt (Sahis Giris izni, Desk/Kontuar izni, Foto/Film Cekim izni, Anket izni),
Talep Amaci, Giris-Gikis Izni Talep Edilen Bélgeler ve Girig-Cikis Yapacak Kisiler ve Girig-
Cikis Tarihleri boélimleri tam ve eksiksiz olarak doldurulacak olup, Izin talebinde
bulunulan kisilerle ilgili verilen tim bilgilerin dogru oldugu ve ilgili kisilerden dogabilecek
tim sorumlulugun kabul edildigi taahht edilecektir.

b. Gegcici giris izni yil igerisinde toplamda en fazla doksan (90) gline kadar verilir. Bu
sure tek seferde en fazla 15 glin olarak kullanilabilir. T.C. uyruklu personele doksan
(90) gulnlik strenin yetmemesi durumunda Atatiirk Havalimani Milki Idare Amirinin
yazili talimati ile ek slire verilebilir.

c. Atatirk Havalimani Gegici Giris izni Talep Formu Uzerinde isimleri yazili
personellere, izin verilen slrede, izin verilen bdlgelerde ve izin verilen faaliyetleri
yapmaya miisaade eder. izin verilen faaliyetler disinda calistiklari tespit edilen kisilerin
galismalarina musaade edilmez.

Madde-10
Refakatci Personel Sistemi Ile Ilgili Esaslar:
a. Refakatci Personel sistemi yalnizca hizmetin yurttilmesini engelleyen acil arizalar
(acil mudahale gerektiren ugak arizasi, arag, biro ekipmani, bilgisayar-yazilim-donanim
arizalari,) toplanti, is gérismesi vb. durumlarinda uygulanacaktir.
b. Havalimani Igletmecisi (DHMI) ve YID/KID Kapsaminda Terminal Isletmecisi
Kurulusun onay, denetim ve iznine tabi asadidaki konularda Refakatgi Personel izni
kullanilamaz.

e Insaat Galismalari

« Kiraci Firmalar tarafindan talep edilen tadilat talepleri (Hangar, Ofis, Bina Tadilati

vb.)

e Reklam (afis vb.) Uygulamalari
Foto/Film Cekim, Desk/Kontuar Izni, Anket Izni
Yeni yer tahsisi ve/veya dedisimi (Bankamatik, Desk, Ofis, Stant Kurulumu)
Uluslararasi Denetimler (Emniyet, SHGM ve DHMI harig)

« Daimi ve Gegici Personel Calistirma, Personel Deneme, Isbasi Egitimi vb.
c. Refakatgi personel uygulanmasindan Havalimaninda yeri olmayan ve Guvenlik
Tahditli Alanlara gegis izni olmayan firmalar yararlanamazlar.
d. Refakatgi personel uygulamasindan vyararlanmak isteyen firmalar hakkindaki
degerlendirme ilgili firmanin havalimanindaki faaliyet alani, is ylku, personel sayisi, vb.
durumlar géz éniine alinarak Kart Komisyonu tarafindan degderlendirilir ve Mulki idare
Amirinin onayina sunulur.
e. Milki idare Amirligi tarafindan refakatgi olmasina onay verilen personellerin isimleri
DHMI Atatiirk Havalimani Basmiidurligine bildirilir. DHMI Atatirk Havalimani
Basmudurligu tarafindan ilgili personellerin Apron kartina “Refakatgi” ibaresi eklenir.
f. Refakatgi personel yetkisini/kartini baska bir personele kullandiramaz ve izin aldigi
kisilere bizzat refakat eder.
g. Girig karti GUvenlik Tahditli Alanlara kapali olan personeller refakatgi olamazlar.
h. Her bir refakatgi bir glin iginde sadece 2 (iki) kisi veya 2 (iki) araca refakat edebilir.
i. Refakatgi izni ile giris yapan kisi/araglar 8 (sekiz) saatten fazla igerde kalamazlar.
Bu slirenin takibinden izin alan Refakatgide sorumludur.
j. Sadece acil midahale gerektiren konularda (Vidanjor, is makinasi, ving, vb.)
kullanilacak araglara izin verilecek olup, bunun disinda higbir araca (servis, ulasim vb.
konular) refakatgi izni verilmeyecektir. Firmalar izin aldiklari kigileri apron tarafinda
kullandiklar (6zel apron plakal araglar) tasitlarla igeri alacaklardir.
k. Refakatgiler ayni kisi/araglara pes pese izin alamazlar. (Refakatgi izni ile giris yapan
kigi/araglar ertesi gln tekrar refakatgi izni ile giris yapamaz.) Se}w:sa;a‘eteo fazla sire
ile ve pes pese gelecek kisiler igin standart izin proseddrleri (At,a'turk Hﬁve {n Gegici
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Girig izni Talep Formu ile DHMI Atatiirk Havalimani Bagmidirligiine miiracaat edilmek
suretiyle izin alinir.) uygulanir.

I. Refakatgi personel, izin alacadi kisilerle ilgili islemleri “Refakatci Personel Izin
Formu” ile ylritir. Refakatgi Personel izin Forumunda, Kurum/Kurulusun adi, Giris-
Cikis yapacak kisilerin isimleri, giris-gikis yapilacak olan bdlgeler, hangi amagla izin
istendigi, Izin talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru oldugu, ilgili
kisilerden dogabilecek tim sorumlulugun kabul edildigi taahhlt edilecek ve izin talep
eden Refakatgi personel tarafindan imzalanacaktir.

m. Refakatgi Personel Izin Formlari ilgili birimler tarafindan muhafaza edilir ve periyodik
olarak DHMI Atatiirk Havalimani Bagmudiirligiine génderilir.

n. Refakatgi izni ile giris yapan kisilerin GBT taramasi ilgili kontrol noktasinda yapilarak
“Refakatci Personel izin Forumuna” islenir.

0. Limanda uygulanan ve burada bahsi gegen talimatlara uymayan Refakatginin yetkisi
iptal edilir.

Madde-11

Kart Talebinde Bulunan Kurum/Kuruluslara Kart Verme Esaslari:

a. Kart talebinde bulunulan kurum/kuruluslara kart verilebilmesi igin; yapilan talepler
Sivil Havacihik Mevzuati, ilgili Kanun, Yonetmelik, Atatlrk Havalimani Giris Kartlari
Yonergesi ve Atatlrk Havalimani Givenlik Komisyonu Kararlari dogrultusunda,
kurum/kuruluslarin limanimiz dahilinde yapacaklari faaliyetlerin herhangi bir ruhsat,
izin, alan tahsisi, vb. belgeye tabi olup olmadigi yoninden degerlendirilir. Kart
taleplerinin dederlendiriimesi esnasinda konu ile ilgili kurumlarin da goérUsleri alinir.
Yapilan degerlendirme neticesinde gerekli belgelere sahip olan kurum/kuruluglara kart
tanzim islemleri baslatilir. Gerekli evraklari ibraz edemeyen Kurum/Kuruluglara ise
resmi yazi ile eksikleri bildirilir ve eksikleri tamamlayincaya kadar kart tanzim edilmez.
a. Yerli Hava Yolu firmalarina giris karti verilebilmesi igin Ulastirma Bakanligi’nin 6n
izni veya ruhsati bulunmasi gerekir.

b. Yabanci Hava Yolu Firmalari;

Karsiliklihk ilkesi geregi Ulkemize ugus dlzenleyen Yabanci Havayolu firmalarinin
Ulkemiz kanunlarina uygun olarak Tirkiye'de Sube ve/veya irtibat blirosu agmis olmasi
ve sube/irtibat blrosu adina gikartilan belgeleri (Turkiye subesi adina Vergi Levhasi,
Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi, Imza Sirkiileri ve Hazine Mistesarliyi’ndan alinan
Irtibat Blrosu agilmasi izni ve/veya siire uzatimi izni) ibraz etmesi gerekir.

Ancak bu firmalar Ulkemizdeki is ve islemlerini ylritmek amaciyla sivil havacilik
mevzuatl kapsaminda (SHY-22) ruhsath bir firmayla anlasma yapabilirler.

Bu sekilde bir islem yapilmig ise;

Her iki firma arasinda dlzenlenen soézlesme, temsile yetkili kilinan kisiye ait
vekaletname, temsile yetkili firmanin Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet
Belgesi ve Imza Sirkiilerini ibraz etmesi gerekmektedir.

c. Havalimaninda kiralama yoluyla bliro veya isyeri edinmis firmalara kart verilebilmesi
icin; Alan Tahsis (Kira Sozlesmesi) ibraz edilmesi gerekmektedir. Yap-Islet-
Devret/kiralama yoluyla igletilen terminallerde kiralama yoluyla bliro veya igyeri edinmis
firma kendisine tahsisli alani baska bir firmaya islettirecekse bu islemin alan tahsis
sozlesmesinde belirtiimesi ve her iki firma arasindaki sodzlesmenin ibraz edilmesi
gerekmektedir.

d. Yolcu ugurlama, kargilama vb. faaliyetler igin Gimriksliz alanlardan kart talebinde
bulunan Turizm Firmalarina kart verilebilmesi igin, ilgili kurumdan alinmis A-Grubu
Seyahat Acente belgesinin bulunmasi gerekmektedir.

e. Av Turizmi yapan firmalara kart tanzim edilebilmesi igin; kart talebinde bulunan
kuruluslarin ilgili kurumdan alinmis ve gegerli yetki belgesinin bulunmasi gerekmektedir.
f. Havalimaninda kiralama yoluyla bliro veya isyeri edinmis Frma#&f? ‘Eeln tedarik
eden ve sozlesmeleri geredi bu drinlerin baginda bulun;nasv ge?”ken\ Firma
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Temsilcilerine kart verilebilmesi igin; her iki firma arasinda imzalanan sézlegsmenin ibraz
edilmesi gerekmektedir.

g. Kargo Acente firmalarina kart verilebilmesi igin, kart talebinde bulunan Kuruluglarin
Sivil Havacilik Genel Mudurliginden alinan Kargo Acente Yetki Belgesine sahip olmasi
gerekmektedir.

h. Gumrikleme faaliyetleri yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara kart
verilebilmesi icin, bu firmalarin limanimiz déhilinde slrekli olarak faaliyet gésterdiklerine
dair Atatlirk Havalimani Yolcu Salonu Gumrik MUdarlGginin olumlu gortst ve kart
talebinde bulunulan kisilerin Gumrik Musaviri ve Gumrik Musavir Yardimcisi Karnesi
bulunmak zorundadir.

i. Havalimaninda faaliyet gosteren firmalara hizmet veren alt yiklenici (tageron)
firmalara kart verilebilmesi igin; her iki firma arasinda imzalanan sbézlegsmenin ibraz
edilmesi gerekmektedir.

j. Burada bahsedilmeyen kurum/kuruluglarin mdiracaatlari maddenin a-bendi
hikUmleri cergevesinde incelenecek olup, ilgi madde hikimleri kart tanzim edilmig
ve/veya kart talebinde bulunan tim kurum/kuruluglar igin sakhdir.

k. Burada bahsedilen maddeler kapsaminda kart tanzim edilen kurum/kuruluglarin
faaliyet alaninin degismesi, vyetkili otoriteler tarafindan ruhsata tabi tutulmasi veya
kurum/kuruluglarin talep amaci disinda faaliyetlerde bulundugunun tespit edilmesi
durumunda; Kurum/kuruluslarin ruhsata tabi faaliyetleri (ruhsatsiz olarak) yapmasinin
engellenmesi igin kartlarin ilgili bolimleri kapatilir ve/veya iptal edilir. Bu firmalar adina
alan tahsisi yapilmis ise tahsisli alanin glivenlik ve bakimini saglayacak asgari sayida
personele kart tanzimi yapilabilir.

Madde-12

Kart/izin Talebinde Bulunulan Yabanci Uyruklu Personellere Kart/izin Verme
Esaslari: Kart/izin talebinde bulunulan yabanci uyruklu personellere kart verilebilmesi
igin;

a. Kart talebinde bulunulan yabanci uyruklu personellere Daimi Girig Karti verilebilmesi
icin Kart Talebinde bulunan firma adina Tlrkiye'de galigma izni ve ikamet tezkeresi
olmasi gerekmektedir. Calisma izninin bitis tarihi kartin gegerlilik stresidir. Bu slre
kartin tanzim edildigi yilin 31 Aralik tarihini gegemez.

b. Yabanci personele tanzim edilen daimi giris kartinin, galisma izni sliresinin bitmesi
sebebiyle kapatilmasi durumunda, ilgili kurum/kurulus tarafindan bahsi gegen evraklar
yenileninceye kadar Gegici Giris izni ve/veya Gegici Girig Karti talebinde bulunulabilecegi
gibi Daimi Kartin suresi de uzatilabilir. Ancak bu islemlerin yapilabilmesi yonergenin 8.
Maddesi c-bendine uygun olmasina baghdir.

c. Kart/Izin talebinde bulunulan ancak Tirkiye'de galisma izni ve ikamet tezkeresi
olmayan veya siresi biten yabanci uyruklu personelin durumu, Yabancilarin Calisma
Izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama Yonetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen
muafiyet hikUmleri dogrultusunda incelenir. Uygun gérilenlere muafiyet slresince
Gegici Giris Karti veya tek seferde en fazla 15 gin olmak Uzere Gegici Giris Belgesi
tanzim edilir.

Madde-13

Istanbul’daki Uluslararasi Misyon Mensuplarinin Giris Karti Alma Esaslari:

a. Atatirk Havalimani Giris Karti talebinde bulunan Yabanci Temsilcilik Mensuplarina
kart verilebilmesi igin, taleplerin Digigleri Bakanhgi tarafindan kargiliklilik ilkesi
cercevesinde dederlendiriimesine miiteakip Atatlirk Havalimani Milki idare Amirligi'ne
bildiriimesi gerekmektedir.

b. Yabanci temsilciliklerin Valiliklere ve havaalani idarelerine giris karti ve gegici giris
izni ile ilgili konularda yapacaklari bagvurular kabul edllmeyecekt/n;/’ T
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¢. Yabanci temsilcilik ve Uluslararasi Kurulug mensuplarindan Atatlrk Havalimani giris
karti verileceklerin llkelere gore kontenjani ve s6z konusu kartlarin tcretli-licretsiz olup
olmayacagi, sayisi ve giris ¢ikis yapacadg: tahditli alanlar Disigleri Bakanhdi’'nca
karsilikhilik ilkesi cergevesinde belirlenerek Atatiirk Havalimani Miilki idare Amirligine
bildirilecektir.

d. Disisleri Bakanligi'nca tcretli oldugu bildirilen giris kartlarinin lcret islemleri DHMI
Genel MUudurligl Gcret tarifesine gore tahsil edilir.

Madde-14

Tahditli Alanlarin Tespiti ve Kart Miktarlarinin Belirlenmesi:

a. Atatlrk Havalimani icerisinde personelin girigleri tahdit edilen yerlere gérev geregi
girebilecegi kisimlari ve kart miktarlari her kart basim déneminden o6nce “Kart
Komisyonu” tarafindan goérlsllerek Gilvenlik Komisyonunun onayina sunulur.
Yenilemelerde ve yil igerisinde basilacak kartlar burada alinan karalara gore basilir.

b. Kurum/Kuruluslar tarafindan yil iginde hanelerin agilmasina dair yapilan miracaatlar
“Kart Komisyonu” tarafindan goérisilerek Guvenlik Komisyonunun onayina sunulur.
Uygun gorilen hane acgilim talepleri Kurum/Kurulus ve Personellerin Kart Sayi ve
Sinirlandirmalarini Gosterir Listeye eklenir.

c. Hizmetin 6nemi ve aciliyeti geredi kart hane agilimi ve yetkilendirme talepleri Mulki
idare Amiri tarafindan degerlendirilir ve Milki idare Amirinin karari dogrultusunda islem
yapilr.

d. Girisleri tahdit edilen yerler, Atatlrk Havalimaninin fiziki yapisina gére Gulvenlik
Komisyonunun karari ile diizenlenebilir. Bu kapsamda bir dedisiklik meydana gelmesi
durumunda, Yénerge degisikligine gerek olmayip, Glvenlik Komisyonu karari uygulanir.
e. Giris karti miktari, talepte bulunan kurum/kuruluglarin Atattrk Havalimanindaki
gorevi ve havalimaninin potansiyeli ile orantili olarak, degerlendirilir. Kart talepleri bu
dederlendirme sonucu alinacak karara gore verilir. Dederlendirmede glivenlikte zafiyet
yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az sayi tespit edilir.

f. Kartlarin hangi bodlgelere acilip agilmayacad ile ilgili degerlendirmeler yapilirken;
yapilacak is ve islemler igin herhangi bir ruhsat gerekip gerekmedigi, kurum/kurulug
adina tahsisli bir alan bulunup bulunmadigi ve havalimaninin fiziki yapisi, operasyonel
faaliyetlerin aksatilmamasi ve glvenlikle ilgili durumlar dikkate alinir.

Madde-15

Olaganiistii Hallerde Giris Karti: Acil miidahale gerektirecek olagantstl durumlarda,
muidahaleye gelen personel igin, Acil Durum Plani uygulanir. Bu personellerin girigi icin
bagh oldugu kurumun verdigi kimlik kartlari yeterli ve gegerlidir. Gegis yetkisi ylksek
risk ve tehdit durumlarinda Atatliirk Havalimani Mulki Idare Amir‘ince sureli olarak
kaldinlabilir veya sinirlandirilabilir.

Madde-16 )

Giris Karti Tanzim Edilmis veya Giris Izni Ahinmis Personelin Dikkat Edecegi
Hususlar: Adina girisg karti tanzim edilmis veya gegici girig izni alinmig personel/kisi;
a. Adina kart tanzim edilmis personel; Atatlrk Havalimaninda bulundugu sire iginde
kartlari g6gus bolgesi Uzerinde fotografi gorilecek sekilde yakalarina, gégilis veya boyun
kisimlarina ve/veya omuz kisimlarina (yaptiracaklari ézel bir alana) takmak zorundadir.
Kartlar bunun disinda gérinmeyecek bir sekilde vicudun herhangi bir yerine takilamaz
ve asilamaz.

b. Sivil Havacilik Mevzuati, Yonerge, Glvenlik Komisyonu Kararlari ve Havalimani Kart
kullanim ve glvenlik talimatlarina uygun hareket etmek zorundadjs====s._

c. Havalimani givenliginden sorumlu glvenlik gorevlilerining p&&é?la\‘mn ve izin
belgelerini tetkik etmesine, fotograflari ile kargilagtirmasina veﬂég?um,enm mgétemesme
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izin vermek zorundadir. Glivenlik gorevlilerinin talebi halinde kimlik bilgileri bakimindan
karsilastirma yapilmak Gzere gegerli bir kimlik ibraz etmek zorundadir.

d. Personeller giris karti ve belgesindeki girisine misaade edilen bdlgeler haricindeki
yerlere giremez ve kurum/kurulusu tarafindan gorevlendirilmedidi zamanlarda girig
kartlarindaki mlisaade edilen bdlgeler iginde de dolagamaz.

e. Giris Karti ve izin belgeleri kontrol noktalarinda yapilan arama ve tarama
faaliyetlerinden muafiyet saglamaz. Adina kart ve izin belgesi tanzim edilen her personel
yetkililerce uygulanan arama ve tarama faaliyetlerine uymak zorundadir. Yiksek risk ve
tehdit durumlarinda Atatiirk Havalimani Miilki Idare Amirince gegis yetkisi streli olarak
kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.

f. Giris kartini sahibinden bagkasi kullanamaz. Kartini bagkasina kullandiran personelin
kartina el konularak kullanima kapatilir. Kartini baskasina kullandiran ve karti kullanan
kisiler hakkinda adli mercilerce kovusturma yapiimak Uzere yasal iglem baglatilir.
Kovusturmasi devam eden veya kovusturmaya gerek olmayan personele havalimani
giris kartinin geri verilip verilmeyecedi veya iptal edilip edilmeyecegi Milki Idare
Amiri/Glvenlik Komisyonu kararlarina gore degerlendirilir.

g. Kart sahibi, Atatlirk Havalimanindaki gérevinin sona ermesi halinde kartini kurum
ve kurulu;una teslim eder. Teslim alinan kartin DHMI Atatirk Havalimani
Basmuduriigine tesliminden ilgili kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurulug teslim
aldigi kart igin tutanak tanzim ederek ilgili personele vermek zorundadir.

h. Kart alan her sahis, bu yo6nergenin ve kendisine verilen egitimin veya kart
kullanim/givenlik talimatinin gereklerini yapmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Formlari, Giivenlik Tahkikati, Tanzimi Onay:1.

Madde-17
Giris Kartlari Miiracaat Sekli, Tanzimi, Onayi, Teslimi: Giris kartlari agagidaki
esaslara gore tanzim edilir.
a. Yeni kart talebi icin yapillacak miuracaatlar, personelin bagl oldugu
kurum/kuruluglarca, kartlarin gesidine gére gerekli form ve evraklar tanzim edilerek
DHMI Atatiirk Havalimani Bagmudurligi‘ne yapilir,
e DHMI Atatlrk Havalimani Basmudirligi'nce miracaatlar yonergenin ilgili
maddelerinde belirtilen hikimlere gore incelenir. Uygun gorllen taleplerin tcret ve
diger islemleri yerine getirilir. Uygun gériilmeyen talepler Mulki Idare Amiri imzali
yazi ile gerekgesi ile beraber ilgili firmaya bildirilir.
e DHMI Atatlirk Havalimani Basmudurligi'nce kart verilmesi uygun goérilen firmanin
personelleri ile ilgili Kagakgilhk Bilgi Bankasinda sorgulama (KBB) yapilmasi Atatlrk
Havalimani Yolcu Salonu Gumruk Madurligu’nce, Glvenlik Arastirmasi ise Atatirk
Havalimani Emniyet Sube Mudurligi’nce yerine getirilir.
o llgili mevzuat  yonlnden kart  verilmesinde  sakinca bulunmayan
kurum/kuruluglarin, Gimrik Kaydi ve Guvenlik Aragtirmasi sonucu kaydina
rastlaniilmayan personellerine Milki Idare Amiri onayina miteakip, “Kurum/Kurulug
ve Personellerin Kart Sayi ve Sinirlandirmalarini Gosterir Liste” dogrultusunda DHMI
Atatlirk Havalimani Bagsmudurltigi’'nce giris karti tanzim edilir.
b. Kurum/Kurulusglar giris karti miracaat evraklarini teslim etmeye ve tanzim edilen
giris kartlarini almaya vyetkili kilinan personel/personellerin isimlerini bildirmek
zorundadir. Isimleri bildirilen personeller ve Kurum/Kuruluglar adina imza yetkisine
sahip olan kisiler disinda kalan higbir personele kart teslimi yapiimaz. Ancak kayip,
hane/unvan dedisimi ve arizali kartin yenilenmesi gibi durumlarda kart sahibine de kart
teslimi yapilabilir.
c. Kurum/kuruluslarca giris karti miracaatinda bulunulan perso R;m bir unvan ile
muracaat yapilir. Birden fazla unvan ile miracaat yapilmasi dur, rm'.l rb(n/kurulus
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tarafindan miracaat yapilan unvanlardan birisi segilir ve giris kartinda tek unvan ile kart
basilir.

d. Kartlarin onay: arkasi imzalanmasi seklinde, elektronik kartlarda ise, miracaat ve
tahkikat evraklari géruldikten sonra hazirlanacak listeye onay vermek seklinde olur.
e. Kurum/Kuruluglar kart talep formlarinda kart talep amacini agikga yazacak ve kart
talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tim bilgilerin dogru oldugu, ilgili kisilerden
dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigi taahhit edilecektir.

f. Girig Kartlarinda girig ve gikisi engelleyecek elektronik 6zelliginin kaybolmasi, kartin
Uzerindeki bilgilerin okunamaz duruma gelmesi, kartin kivrilmasi, kirilmasi veya benzeri
sebeplerle Kartin kullaniimayacak hale gelmesi durumunda, Kurum/Kuruluslarca yazih
olarak yeni kart talebi yapilir. Yazi ekinde arizali kart iade edilir.

g. Stajyer karti bagvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin egitim gérdigu okul
tarafindan tanzim edilen Staj Belgesi ve 6grenci belgesi, diger gorevli personellerinde
gerekli durumlarda lisans vb. belgeleri ibraz edilmek zorundadir.

h. Kart talepleri Kurum/kuruluglar tarafindan elden takip edilecek olup, talepler
Glvenlik Arastirmasi ve Kacgakgilik Bilgi Bankasi sorgulamasi sonucunun DHMI Atatiirk
Havalimani Basmudirligi’ne ulastinimasina muiteakip bir (1) ay igerisinde
sonuglandiriilmak zorundadir. Bu slre igerisinde gerekli evraklarin ibraz edilmemesi ve
islemlerin sonuglandiriilmamasi durumunda talepler iptal edilecek olup, yeniden Glvenlik
Arastirmasi ve Kagakgilik Bilgi Bankasi sorgulamasi yapilmasi gerekmektedir. (DHMI ve
diger ilgili kurumlar tarafindan yapilmasi gereken islemler sirasinda siirenin asilmasi
istisnadir.)

i. Kurum/kuruluglarin gerekli islemleri yapmamasi sebebiyle, iginde bulunulan yilin 31
Aralik tarihine kadar kartlarin tanzimi yapilmamigsa, talep iptal edilir ve yeni yila
devretmez.

Madde-18

Giris Karti Miuracaat Formlari: Giris kart talebi icin asadidaki formlarin tanzim
edilmesi ve istenilen tim belgelerin miracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan
verilmesi  zorunludur. Kurum/Kuruluglarca ibraz edilmesi gereken evraklar
tamamlanmadan islemler baslatiimaz.

a. Mdracaat Formlari:
1) Ataturk Havalimani Kart Talep Formu (Form-1)
2) Atatirk Havalimani Giris Kartlari Bilgi Formu (Form-2)
3) Atatlrk Havalimani Kart Yenileme Talep Formu (Form-3)
4) Atatlrk Havalimani Gegici Girig izni Talep Formu (Form-4)
5) Atatirk Havalimani Gegici Arag Giris-Gikis 1zni Talep Formu (Form-5)
6) Atatiirk Havalimani Refakatgi Personel izin Formu (Form-6)

b. Sirket Evraklari:
1) Vergi Levhasi
2) Faaliyet Belgesi
3) Ticaret Sicil Gazetesi
4) imza Sirkileri (Vekaletname)
5) Firmalarin faaliyet alanina goére, bu yénergenin 11. Maddesinde bahsi gegen
ruhsat, izin belgesi vb. evraklar. (Isletme Ruhsati, Oz izin Belgesi, SHY-22
Kapsaminda Galisma Ruhsati, SHY-145 Bakim Ruhsati, Kargo Acente Yetki Belgesi,
Ilgili Kurumlardan Alinan Yetki Belgesi, Kira Sézlesmesi, Taseron Sézlesmesi ve yetkili
otoriteler tarafindan tanimlanan belgeler, vb.)
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Madde-19 ) ]

Daimi/Gegici Kart Basvurusu, Yenileme ve Gegici Giris Izni Igin Diizenlenecek
Belgeler: Kurum/Kuruluslarca daimi/gecici giris karti, yenileme ve gecici girig izni
muracaatlarinda istenecek form ve belgeler sunlardir.

a. Daimi Girig Karti:
1) Atatlrk Havalimani Kart Talep Formu (Form-1)
2) Atatlrk Havalimani Giris Kartlari Bilgi Formu (Form-2)
3) T.C. uyruklu personel igin; Kimlik Fotokopisi _
4) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi, Caligma Izni
5) Kart talebinde bulunulan personelin SGK ige giris bildirgesi (ise yeni baglayan
personeller igin) ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (calisan personeller igin)
6) Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacihk Guvenligi Gulvenlik Bilinci
Egitimi Temel Egitim Katilimci Formu
7) Fotodraf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm) )
8) Kart talebinde bulunulan personelin yapacadi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans
vb.- istenildigi takdirde)

b. Gegici Girig Karti;
1) Atatlrk Havalimani Kart Talep Formu (Form-1)
2) Atatlrk Havalimani Girig Kartlar Bilgi Formu (Form-2)
3) T.C. uyruklu personel igin; Kimlik Fotokopisi
4) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi,
5) Kart talebinde bulunulan personelin Sivil Havacilik Guavenligi Guvenlik Bilinci
Egitimi Temel Egitim Katilimci Formu
6) Fotodraf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm) )
7) Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans,
Sigorta vb.- istenildigi takdirde)

c. Giris Karti Yenilemeleri;

1) Atatilirk Havalimani Kart Yenileme Talep Formu (Form-3)

2) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi, Galisma izni

3) Sirket Evraklar
Vergi Levhasi
Faaliyet Belgesi
Ticaret Sicil Gazetesi
Imza Sirkiileri (Vekaletname)
e Firmalarin faaliyet alanina goére, bu yonergenin 11. Maddesinde bahsi gegen
ruhsat, izin belgesi vb. evraklar. (isletme Ruhsati, Oz izin Belgesi, SHY-22
Kapsaminda Calisma Ruhsati, SHY-145 Bakim Ruhsati, Kargo Acente Yetki Belgesi,
Ilgili Kurumlardan Alinan Yetki Belgesi, Kira Sézlesmesi, Taseron Sézlesmesi, vb.)
(2 ve 3. Maddede bahsi gegen belgelerin dedgismesi veya sirelerinin sona ermesi
durumunda yenilenmesi gerekmektedir. Herhangi bir degisiklik yoksa yeniden
ibraz edilmez.)

d. Gegici Giris izni (Anket, Desk/Kontuar, Foto-Film-Video, Arag Girig-Gikig izni,
Bakim-Onarim-Tadilat, Egitim, vb.);

1) Atatiirk Havalimani Gegici Girig izni Talep Formu (Form-4)

2) T.C. uyruklu personel igin; Kimlik Fotokopisi,

3) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi

e. Gegici Arag Grrls Cikis Iznl ,—f:! ,L"‘ \\\
U (Formies)"
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2) T.C. uyruklu personel igin; Kimlik Fotokopisi,
3) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi,
4) Arag Ruhsati

f. Refakatgi Personel izinleri;
1) Atatlrk Havalimani Refakatci Personel izin Formu (Form-6)
2) T.C. uyruklu personel icin; Kimlik Fotokopisi,
3) Yabanci uyruklu personel igin; Pasaport Fotokopisi,
4) Arag Ruhsati (Arag Izinleri Igin)

g. Form Doldurma Esaslari;
e Tum Formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda kisaltma yapilmadan agik bir
sekilde buydk harf kullanilarak giris karti talep eden Kurum/Kurulus tarafindan
doldurulur.
e Dlzenlenen form ve dilekgeler Kurum/Kurulus vyetkilisi tarafindan imzalanip
muhdarlenir.
h. Miracaat Formu ve belgelerinde Miilki Idare Amiri ve/veya Givenlik Komisyonu
Karar ile dedisiklik yapilabilir. Bu kapsamda yapilacak olan degisikliklerde Yénerge
degisikligi aranmaz.

Madde-20
Giivenlik Tahkikati ve Degerlendirilme: Daimi ve Gegici Giris Karti, Kart Yenilemeleri
ve Gegici Girig Izni talebinde (Anket, Desk/Kontuar, Foto-Film- Vldeo Arag Giris-Cikis
izni, Refakatci Personel izni, Bakim-Onarim-Tadilat, Egitim, vb.) bulunulan sahis ve
personeller igin asagidaki esaslara gore glivenlik tahkikati yapilir.
a. Kart talebinde bulunulan Kamu Kurumu personellerine Glivenlik Arastirmasi
yapilmadan ve Kagakgilik Bilgi Bankasina sorulmadan kart tanzim edilebilmesi igin,
kamu kurumlari tarafindan kart miracaat yazisinda Givenlik Arastirmasinin
yaptirildigini ve arsivlerinde sakh oldugunun taahht edilmesi ve personellerinin Kurum
Kimlik fotokopilerini “Asli Gibidir” ibaresi ile onaylayip kart talep dosyasina eklenmesi
gerekmektedir.
b. Daimi/Gegici Giris Karti ve Kart Yenilemeleri igin: Talepte bulunulan sahislar
hakkinda Atatlirk Havalimani Emniyet Sube Midurltga tarafindan Glvenlik Arastirmasi,
Atatlrk Havalimani Yolcu Salonu Gimrik MudirlGga tarafindan Kagakgilik Bilgi Bankasi
Sorgulamasi yapilir.
Yapilan sorgulama sonucunda;
e 3713 Sayili Terorle Mlcadele Kanunu
e Devletin Sahsiyetine Kargi Clrimler
5607 sayili Kagakgilikla Micadele Kanunu
2313 sayil Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun
4208 sayili Karaparanin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu
e Tirk Ceza Kanunu’nun 79. Ve 80. Maddelerinde tanimlanan Gégmen Kagakgildi ve
Insan Ticareti Suglari
o Hirsizlik (Elektrik Hirsizhig hirsizhk sugunda cikartilarak karsiliksiz yararlanma
kapsamina alindigindan Hirsizlik olarak dederlendiriimeyecektir.)
e Turk Ceza Kanunu'nun ilgili maddelerinde tanimlanan Fuhus ve Cinsel
Dokunulmazhga Karsi islenen Suglar
o Iskence Suglari
e 2863 Sayih Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu
Suglarindan hikim giymemis olanlarin kartlar tanzim edilir ve aﬁvert yenileme

islemleri yapilir. Bununla beraber yukarda sayilan suglardan uky nlere (tecil
edilmis/denetimli serbestlik olsa dahi) giris karti verilmez ve/ e ka me islemi

yapilmaz. f ;,: / L_,J
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Yukarda sayilan suglardan kaydina rastlanilan kisilerin, Haklarinda Kovusturmaya Yer
Olmadigina Dair Karar, Takipsizlik Karari, Beraat Karari, Hikmin Agiklanmasinin Geri
Birakilmasi Karari, Zaman Asimindan Dolayl Davanin Distlglne Dair Karar ve/veya
mahkemenin devam ettigine dair karar ibraz etmeleri halinde, giris karti verilir ve/veya
kart yenileme islemleri yapilir.

c. Gegici Giris Izni (Anket, Desk/Kontuar, Foto-Film-Video, Arag Girig-Cikis
Izni, Bakim-Onarim-Tadilat, Egitim, vb.) Talebinde Bulunulan Sahis ve
Personeller Icin; Atatlirk Havalimani Emniyet Sube Midirligi tarafindan GBT Kaydi
sorgulamasi yapilir,

Yapilan sorgulama sonucunda 20. Maddenin b-bendinde sayilan suglardan hikim
giymemis olanlara giris izni verilir. Ancak anilan suglardan hikim giyenlere (tecil
edilmig/denetimli serbestlik olsa dahi) giris izni verilmez.

Yukarda sayilan suglardan kaydina rastlanilan kisilerin, Haklarinda Kovusturmaya Yer
Olmadigina Dair Karar, Takipsizlik Karari, Beraat Karari, Hikmin Agiklanmasinin Geri
Birakilmasi Karari, Zaman Asimindan Dolayl Davanin Dustligine Dair Karar ve/veya
mahkemenin devam ettigine dair karar ibraz etmeleri halinde girig izni verilir.

d. Refakatgi Personel Izin Formu ile Giris Izni Talebinde Bulunulan Sahislar
Igin; Ilgili kontrol noktasinda GBT Kaydi sorgulamasi yapilir.

Yapilan sorgulama sonucunda 20. Maddenin b-bendinde sayilan suglardan hikdm
giymemis olanlara giris izni verilir. Ancak anilan suglardan hikim giyenlere (tecil
edilmig/denetimli serbestlik olsa dahi) giris izni verilmez.

Yukarda sayilan suglardan kaydina rastlanilan kisilerin, Haklarinda Kovusturmaya Yer
Olmadigina Dair Karar, Takipsizlik Karari, Beraat Karari, Hikmin Agiklanmasinin Geri
Birakilmasi Karari, Zaman Asimindan Dolayr Davanin Dlstligline Dair Karar ve/veya
mahkemenin devam ettigine dair karar ibraz etmeleri halinde giris izni verilir.

e. Adina giris karti tanzim edilmis kisilerin herhangi bir adli olaya karistiginin tespit
edilmesi durumunda giris karti tedbir amach geri alinir ve Milki Idare Amiri karari
dogrultusunda islem yapilir. Personelin kartina el konulmasi durumunda, kartin teslim
alindigina dair tutanak tanzim edilir ve bir niishasi personele ve/veya personelin bagli
bulundugu kurum/kurulusa verilir.

f. Kart ve izin verilip verilmeyecedi ile ilgili tereddit olugan sug ve kararlarda Milki
idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu kararlari dogrultusunda iglem yapilir.

g. Mahkemeler tarafindan hakkinda yurtdisina cikis yasagi karari verilenlere hava
tarafina gecisler konusunda gerekli tahditler uygulanir.

Madde-21

Kartlarin Tanzimi: Giris Kartlari asagidaki esaslara gére tanzim edilir.

a. Girig kartlarinin tanzimi esnasinda Atatlrk Havalimani Girig Kartlar Bilgi Formundaki
bilgiler esas alinir.

b. Giris kartlarinda personelin Adi-Soyadi vb. bélimlerde personel isimlerinde kisaltma
yapilmayacaktir.

c. Giris kartlarinda Kurum/Kuruluslarin ismi kismina firmalarin Vergi Levhasindaki
isimleri yazilacaktir. Kurum/Kuruluglarin isimleri ve personellerin unvanlari karta tam
olarak sigmiyorsa; karta sigacak en uygun kisaltma yapilarak yazilacaktir.

d. Taseron firmalar adina kart basimi yapilirken 6ncelikle isveren kurum/kurulusun
ismi yazilacak, parantez iginde de taseron firma ismi en uygun kisaltma kullanilarak
yazilacaktir.

e. Daimi ve Gegici Girig kartinda kartin gegerlilik stiresi mutlaka yazilacaktir.

f. Giris Kartlarinda personelin giris yapacagi bélimler Milki Idare Amir’ince onaylanan

listelere gbre basilir. s
g. Kurum/Kuruluslar adina ruhsat, taseron sozlesmesi, kira (aa 'Iﬁﬁﬁs) sozlesmesi
, _I_J,ahl\r‘n"-sﬁ_;_‘t‘—}:é belgelerin

vb. belgeler geredi giris karti tanzim edilecekse, kartlarin
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gecerlilik tarihidir. Gegerlilik tarihi doksan (90) glinden fazla ise Daimi giris karti tanzim
edilecek ancak sistem Uzerinden sdzlegsme bitis tarihine kadar gegici yetki verilecektir.

BESINCI BOLUM
Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Madde-22
Giris Kartlarinin Yenilenmesi: Girig Kartlarinin yenileme islemleri asagidaki esaslara
gore yapilir.
a. Kurum/kuruluglar tarafindan kullanilan girig kartlarinin bir sonraki yil da devam
edebilmesi icin; her yil 1 Ocak-31 Ocak tarihleri arasinda DHMI Atatiirk Havalimani
Bagmudurligi'ne Atatirk Havalimani Kart Yenileme Talep Formu (Form-3) ile bagvuru
yapilmasi ve DHMI (cret tarifesindeki esaslara goére kart yenileme (temdit) Ucreti
odenmesi gerekmektedir.
Ug (3) yil sire ile basilan kartlarin gegerlilik siiresi sona ermigse yeni kart tanzim edilir.
Eger siire devam ediyorsa yeni kart tanzim edilmez. Ancak her iki durumda da 1 Ocak-
31 Ocak tarihleri arasinda yenileme (temdit) Ucretinin DHMI Atatiirk Havalimani
Basmidulrligi'ne 6denmesi gerekmektedir.
b. Kurum/kuruluglar yenileme Ucreti 6demeyecekleri personellerin kartlarini 15 Ocak
tarihine kadar iade edecek olup, bu tarih itibariyla Kartli Gegig Sistemi tzerinde faal olan
kart sayisi kadar tahakkuk kesilerek yenileme (creti tahsil edilecektir.
c. 31 Ocak tarihine kadar yenileme (temdit) Ucretini 6demeyen Kurum/Kurulus ve
personellerin kartlari 01 Subat tarihi itibariyla kullanima kapatilmis olacaktir. 31 Ocak
tarihine kadar yenileme Ucreti 6demeyen ve kartlari 15 Ocak tarihine kadar iade
etmemis olan Kurum/Kuruluslara DHMI Ucret Tarifesindeki usul ve esaslara gore islem
yapilacaktir.
d. Yenileme (cretini 6deyen Kurum/Kuruluglarin personelleri hakkinda Atatlrk
Havalimani Yolcu Salonu GUimrik Midarligi’nce Kagakgilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi
ve Atatlirk Havalimani Emniyet Sube Muidirligi’'nce Glvenlik Arastirmasi yapilimak
zorundadir. Bu aragtirmalarin yapilabilmesi igin DHMI Atatiirk Havalimani Basmudurligu
tarafindan yenileme yapilacak Kurum/kurulus ve personellerinin listesi (Kurum/Kurulus
adi, personelin soyadi-adi ve T.C./Yabanci Kimlik Nosu) elektronik ortamda ilgili
kurumlara génderilir. Arastirma sonucunda kaydi ¢gikan personellerle ilgili Madde-20"deki
hakdmler uygulanir.
e. Kart Talebinde Bulunan Kurum/Kuruluglara Kart Verme Esaslari: Madde 11'de
belirtilen esaslara gore kart verilen kurum/kuruluglarin gerekli sartlari kaybetmesi
durumunda yenileme islemi yapilmaz. Kart veriimesine esas belgelerden Isletme
Ruhsati, Hizmet/Taseron Sozlesmesi, Kira Sézlesmesi vb. belgelerin sureleri bitmis ise,
yeni belgeler ibraz edilinceye kadar kart yenileme islemi yapilmayacaktir. Bu sire
yenileme iglemi igin son glin olan 31 Ocak tarihini gegemez.
f. Yenikart tanzimi yapilan yenileme dénemlerinde, Karth Gegis Sisteminde kaydi olan
tum personellere kart basimi yapilir. Ancak kurum/kuruluslar tarafindan kart basimi
yapilan personellerin yenileme isleminin iptali isteniyorsa veya kart iade edilmis ise,
yenileme (temdit) Ucreti alinmaz, sadece kart maliyeti alinir.
g. Ticari Unvanlari degisen Kurum/Kurulusglar ile ad-soyadlarinda ve unvanlarinda
degdisiklik meydana gelen personellerin kartlari ile ilgili olarak;
¢ Yeni kart basimi yapilacak yenileme dénemlerinde, kart basimi yapilmadan dnce
Kurum/Kuruluslar tarafindan gerekli evraklar hazirlanarak degisiklik talebi
yapilmahdir. Eger dedisiklik talebi yapilmamis ise kartlar sistem Uzerinde kayitl
oldugu sekilde basilir ve yeniden basilacak kartlar igin yenileme (temdit) Ucretine ek
olarak kart maliyeti alinir.
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» Yeni kart basimi yapiimayacak yenileme dénemlerinde ise kartlar degismeyecedi
igin, ad-soyad, unvan ve sirket adi ile ilgili degisiklik talepleri yenileme Ucretinin
0denmesine miteakip yapilacak ve yeni basilacak olan kartin maliyeti alinacaktir.
h. Kurum/kuruluslar tarafindan iginde bulunulan yilda (31 Aralik tarihine kadar) daimi
giris karti gikartilan tim personellerin yenileme iglemleri yapilmak zorundadir. Bu slre
zarfinda basvuru yapilmis ancak kurum/kuruluslar tarafindan gerekli evraklari ibraz
edilmedidi igin kartlari basiimamis personellerin yenileme iglemi yapilamaz.

ALTINCI BOLUM ]
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi, Kontrolii, Iadesi.

Madde-23 )

Kartlarin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak Islemler:

a. Giris kartlarinin kaybedilmesi veya galinmasi halinde, giris kartini kaybeden ve
caldiran personelin galistigi Kurum/Kurulus bu durumu resmi yaz ile DHMI Atatiirk
Havalimani Bagsmuduriiglne ivedi bildirmek zorundadir. Resmi yazi ile kayip ve/veya
calinti oldugdu bildirilen personele ait giris karti DHMI Atatiirk Havalimani

b. Basmudurligince sistem Uzerinden kullanima kapatilir.

Giris kartini kaybeden ve/veya caldiran personel adina ilgili Kurum/Kurulusun talebi
halinde yeniden kart tanzim edilir.

c. Kaylp veya calinti kartin bulunmasi halinde, DHMI Atatiirk Havalimani
Basmudurligine derhal iade edilecektir.

Madde-24

Giris Kartlarinin Kontrolii, Denetlemesi:

a. Giris kartlarinin usultine uygun kullanilip kullanilmadigi, kart kullanicilarinin uymasi
gereken kurallara uyup uymadidi vb. konularda Milki idare Amiri, Atatiirk Havalimani
Guvenlik Komisyonu Uyeleri, E§itim Arastirma ve Denetleme Birimi, gegis noktalarinin
kontrolinden sorumlu olan kurum/kuruluslarin Glvenlik personeli ve Mulki Idare
Amirinin gorevlendirecedi diger yetkililer kontrol yapmaya yetkilidir.

b. Atatirk Havalimani glvenliginden sorumlu guvenlik personeli gérevli oldugu
alanlarda Kart Kullanim ve Givenlik talimatlarina uymayan Kurum/Kuruluglar ve
personelleri hakkinda tutanak tutar.

c. Her kurum ve sahislar kendi sorumluluk bélgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere
bildirmek ve gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

Madde-25

Giris Kartlarinin Iadesi:

a. Adina kart tanzim edilmis personelin kurum ve kurulustan herhangi bir nedenle
ayrilmasi ve/veya Atatlirk Havalimani Giris Kartina ihtiyag kalmamasi halinde personelin
giris kartinin 15 gin igerisinde,

b. Gegerlilik sliresi dolan gegici veya sireli yetki verilmis daimi A/T giris kartlarinin 15
gun igerisinde,

c. Yil igerisinde isletme/galisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve ig/taseron
sozlesmeleri iptal edilen ve/veya gegerlilik stresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli sartlan
tasimadidi igin Atatlrk Havalimaninda galismalarina misaade edilmeyen kurum veya
kuruluglarin kartlarinin 15 gln igerisinde;

d. Kurum/Kuruluslar yenileme basvurusunda bulunmadiklari personellerin girig
kartlarini kartlarin kullanim strelerinin bitisinden itibaren (31 Aralik) 15 gln igerisinde
(15 Ocak tarihine kadar)

e. Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruyk aﬁﬁ"b‘(\?nceki yila
ait girig kartlarini, eski kartlarin kullanima agilmasina muteakip. r('),'-’girnﬁig@sl de, resmi
yazi ile birlikte DHMI Atatiirk Havalimani Basmidurltigiine tes|“rrt“é_trpp§_i\g‘ei"éi_gi'§ektedir.
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f. Isten ayrilan personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri
(adi soyadi, kart no, gorevi, ikamet adresi, telefon nosu ve benzeri bilgiler) Atatlrk
Havalimani Miilki idare Amirligine resmi yazi ile bildirilir.
e Atatiirk Havalimani Milki Idare Amiri evraki iade edilmeyen kartin sistem
tizerinden kapatilmasi icin DHMI Atatiirk Havalimani Basmiidirlii§iine, kartin teslim
alinmasi igin Atatlirk Havalimani Emniyet Sube Mldurligiune havale eder.
o Kartin teslim edilmemesi durumunda iade edilmeyen giris karti bilgileri aninda
Atatlirk Havalimani Sube Midirltglne bildirilir. Ayrica DHMI Bagmiidirligl’ ne iade
edilmeyen A/T Giris Kartlari igin ilgili kuruluslara DHMI Ucret Tarifesi dogrultusunda
islem yapilir.

YEDINCI BOLUM
Hava Meydani Arag Giris Sistemi

Madde-26
Ataturk Havalimani hizmet veren Kurum/Kuruluslarin teknik ve isletme faaliyetleri
nedeniyle PAT sahalarinda kullanilmasi gerekli araglarina DHMI Basmidirligi
tarafindan Ozel Apron plakasi tahsis edilir.
a. Kurum/kuruluglarin Atatlrk Havalimaninda daimi olarak bulundurmak istedikleri
araclarla ilgili miracaatlar DHMI Atatlirk Havalimani Bagsmudurltglne yapilr.
e Miracaatlar Havaalanlar Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalar Arag
Kullanma Yonergesi hukimleri, Pat Sahalarindaki arag kapasitesi, s6z konusu
kurulusun is yogunlugu, plaka talep edilen aracin teknik 6zellikleri vb. kriterler goz
éniine alinarak DHMI Atatiirk Havalimani Basmidurligu tarafindan degerlendirilir ve
araglar hakkinda Atatlirk Havalimani Emniyet Sube Miduarligi’'nce Gulvenlik
Arastirmasi yapilir.
« Gilvenlik arastirmasi sonucunda kaydina rastlaniimayan araglara DHMI Atatiirk
Havalimani Basmudiirligiince Ozel Apron Plakasi tahsis edilir.
e Ancak Ozel Apron Plakasl tahsis edilen araglarin hem Pat Sahalarinda hem de
havalimani disinda bulunmasi gerekiyorsa; bununla ilgili mdiracaatlar Atatlrk
Havalimani Milki idare Amirligine yapilir. Milki idare Amirligi tarafindan evraklar
DHMI Atatiirk Havalimani Basmudurligiine havale edilir.
o DHMI Atatlirk Havalimani Bagsmudurligu tarafindan Apron Girig-Cikis Kapilarinda
yogunluga sebebiyet vermeyecek ve operasyonel faaliyetleri aksatmayacak sekilde
degerlendirmelerin yapilmasina muteakip 1 (bir) yil stire ile giris-gikis yapmasina izin
verilen araglarin listesi Milki Idare Amiri tarafindan onaylanarak Kontrol Noktalarina
gonderilir.
b. Gegici Arac Giris-Cikis Izin Taleplerinde; izin talep eden Kurum/Kurulug Atatirk
Havalimani Gegici Ara¢ Giris-Cikis Izni Talep Formu (Form-5) ile DHMI Atatlrk
Havalimani Bagmidurliglne miracaat etmek zorundadir.
e Taleplerin DHMI Atatiirk Havalimani Basmudirliglu tarafindan Havaalanlari Yer
Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalari Arag Kullanma Yonergesi hiukimleri
ile Sivil Havacilik ve diger ilgili mevzuat yoniinden incelenmesine miuteakip, Glvenlik
Arastirmasi yapilmasi igin Atatlirk Havalimani Emniyet Sube MidirlGgi‘ne, génderilir.
e Guvenlik arastirmasi sonucunda kaydina rastlanimayan ve DHMI Atatlrk
Havalimani Basmudurligince mevzuat yoninden giris-gikis yapmasinda sakinca
gorilmeyen arag ve personeller igin dizenlenen Atatlrk Havalimani Gegici Arag Girig-
Cikis izni Talep Formu (Form-5) Miilki idare Amiri tarafindan onaylanmak suretiyle
girig-gikis yapilmasina izin verilir.
 Izin formlan gériinecek sekilde aracin én tarafinda bulundurulmak zorundadir.
c. Ozel Apron Plakasi tahsis edilen kurum/kuruluslara ait araglarlp-herhaﬁgq ir nedenle
liman digina gikmasi gerekiyorsa, Atatiirk Havalimani Gegici Ardg G‘Ir’fg,-t(;q(‘lzj n| Talep
Formu (Form-5) ile DHMI Atatiirk Havalimani Basmudurlugun@ muraeaa
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« DHMI Atatiirk Havalimani Bagmudurligince Apron Giris-Cikis Kapilarinda
yodunluga sebebiyet vermeyecek ve operasyonel faaliyetleri aksatmayacak gekilde
degerlendirmelerin yapilmasina miuteakip, Guvenlik Aragtirmasi yapilmasi igin
Atatlrk Havalimani Emniyet Sube Mudurligid’ne génderilir.
e Gulvenlik arastirmasi sonucunda kaydina rastlaniimayan ve DHMI Atatirk
Havalimani Basmudirligiince mevzuat yontnden giris-gikis yapmasinda sakinca
gorilmeyen arag ve personeller igin diizenlenen Atatlrk Havalimani Gegici Arag Girig-
Cikis izni Talep Formu (Form-5) Miilki idare Amiri‘nin onayi ile giris-gikis yapiimasina
izin verilir.
d. Aprona gegici girig izni karsiliginda girig-gikigina izin verilen araglarin, girig yapacagd!
kontrol noktasinda ruhsati alinarak Gegici Ozel Apron Plakas! verilir bu araglara Apron
Arag¢ Tanitim Karti tanzim edilmez.
e. Bir yil sureli girig-gikig izni verilen araglarin liman digina cikiglari esnasinda araca
tahsisli Ozel Apron Plakasi alinarak DHMI Atatiirk Havalimani Basmudurlugunce tanzim
edilen Ozel Apron Plakasi Teslim Karti verilir. Aracin dénigiinde Ozel Apron Plakasi
Teslim Karti geri alinarak Ozel Apron Plakasi geri verilir.
f. Havalimaninda faaliyet gosteren Kamu Kurumlarinin Ozel Apron Plakasina haiz
araglarinin tamami A-B-E Kapilarindan girig-gikis iznine sahiptir.
g. Aprona giris icin Daimi Ozel Apron Plakasi verilen araglara ayrica DHMI Atatlrk
Havalimani Basmuduriiglince Apron Arag Tanitim Karti tanzim edilir. Kart aracin
caminda surekli gérilebilecek bir yerinde taginir. Bu girig kartinin tzerinde aracin plaka
numarasi, apron plaka numarasi, arag sahibi kisi veya kurulusun adi ve gegerlilik stresi
bulunur.
h. Apron plakasina haiz motorlu baska bir arag yardimiyla gekilen araglar igin Apron
Arag Tanitim Karti tanzim edilmez.
i. Apron arag tanitim kartlarinin gegerlilik slresi verildigi yilin 31 Aralik tarihine
kadardir. Ozel Apron Plakalarinin temdidi (yenileme) esnasinda gegerlilik stresi dolan
Apron Arag Tanitim karti teslim alinmadan yenisi dizenlenmez. Teslim alinan ve teslim
edilen yeni kartlar kayit altina alinir.
j. Arag Tanitim Kartlarinin kaybolmasi, galinmasi vb. durumlarda ilgili kurum/kurulus
tarafindan DHMI Atatiirk havalimani Basmudurligine yazih olarak miracaat edilir.

_ SEKIZINCI BOLUM
Kart Ucreti, Mali Denetim, Cezalar.

Madde-27

Giris Kartlari Ucretleri: Daimi ve Gegici Girig Karti, Gegici Girig izni, Yenileme
(Temdit), Refakatci Personel izni, Arizali, Kayip ve Iade edilmeyen kart, Apron plakasi
ve Pat Sahalarinda Arag Kullanma Belgesu ticretleri DHMI Genel Midirlugi Ucret
Tarifesindeki usul ve esaslara gére DHMI Atatiirk Havalimani Bagmudurligi‘nce tahsil
edilir.

Madde-28

Cezalar:

a. Atatlrk Havalimani Girig Kartlar Yonergesi, Milli Sivil Havacilhk Glvenlik Programi,
Atatirk Havalimani Gulvenlik Programi, Atatirk Havalimani Glvenlik Komisyonu
Kararlari, Sivil Havacilik Yonetmeligi (SHY-22), DHMI ile imzalanan sézlesmelerde
belirtilen kurallar, Terminal Isletmeci kurulusla yapilan s6zlegsmelerdeki hiikiimler ve
Atatlrk Havalimaninda uygulanan givenlik talimatlarina uymayan Kurum/Kurulus ve
personellerine DHMI Genel Mudirligi Ucret Tarifesi, DHMI ile yapilan sézlesmeler,
Kabahatler Kanunu ve Isletmeci Kurulusla yapilan sozlegmelerdel@mwerde belirtilen

cezai mueyyideler uygulanir. // O ¥ A": \
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b. Kabahatler Kanunu ile ilgili islemlerin uygulanmasi Atatlirk Havalimani Emniyet
Sube Mudurligiu, Kabahatler Kanunu disinda kalan cezai mieyyide uygulanmasi ve
tahsisi ile ilgili islemler DHMI Atatiirk Havalimani Basmidirligi’'nce ilgili mevzuat
hikimleri dogrultusunda yapilir.
o DHMI Atatlrk Havalimani Basmidirligl tarafindan uygulanmasi gereken cezai
mueyyide igslemlerinde personele fatura dizenlenemez. Bu kapsamda tim faturalar
personelin bagl oldugu kurum/kurulusa dizenlenir.
C. Kurum/kuruluglara uygulanan cezai mueyyide Ucretinin slresi icinde 6denmemesi
durumunda ilgili personellerin kartlari kullanima kapatilir. Kurum/kuruluglarin ilgili
personeli icin tahakkuk ettirilen cezai mieyyideyi 6demesine muteakip kartlar kullanima
acilir.
d. Kurum/kuruluslarin bu kapsamda uygulanan cezai mueyyideleri 6dememekte israr
etmeleri durumunda (hukuki streg istisna) yeni kart, gegici izin ve yenileme bagvurular
(borglar 6denene kadar) isleme alinmaz.
e. Milki Idare Amiri Madde-28 a-bendinde bahsi gecen mevzuatlarda belirtilen
kurallara ve Ataturk Havalimaninda uygulanan Gulvenlik talimatlarina uymayan ve
strekli hale getiren Kurum/Kuruluslarin ve personellerinin kartlarini iptal edebilir ve kart
sayllarini sinirlandirabilir.
f. Yil igerisinde SGK ise giris bildirgesi ibraz ederek kart alan Kurum/kuruluslardan belirli
araliklarla SGK Hizmet Listesi déklmleri istenir. Sigortali Hizmet Listesi ibraz edilmeyen
personellerin kartlar kullanima kapatilarak iptal edilir.
g. Kamuda gorevli olup, Madde 20’de belirtilen usulstzliklere karismis personelle ilgili
Giivenlik Komisyonu ve/veya Miilki Idare Amiri kararlari dogrultusunda islem yapilir.
h. Milki idare Amiri ve/veya Givenlik Komisyonu karari ile giris kart! iptal edilen
personele tekrar kart tanzim edilmez. Ancak tekrar kart talep edilmesi durumunda Mulki
Idare Amiri/Glivenlik Komisyonu talimatlari dogrultusunda islem yapilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Madde-29

Yurarlik:

a. Bu yénerge Il Valiligince onaylanmasina miiteakip ytrirlige girer.

b. Yonergenin onaylanmasina miteakip 15/01/2005 tarihli Atatiirk Havalimani Giris
Kartlari Yonergesi tim ekleriyle beraber yurirlikten kalkar.

c. Yonerge Il Valiligince onaylanmasina miiteakip 30 giin icerisinde DHMI Atatiirk
Havalimani Bagsmudurli§i tarafindan internet sitesinde yayinlanir.

Madde-30
Yiiriitme ve Sorumluluk: ‘
Yuritme ve sorumluluk Atatirk Havalimani Mulki Idare Amirine aittir.

Gecici Madde-1 Bu yénergenin yayinlandigi tarihten sonraki ilk yenileme déneminde
yapilan glvenlik arastirmasi sonucunda daha dnce kart verilmis tim personelin kartlari
yenilenecektir.
Ancak asagidaki durumlarda kart yenileme islemi yapiimaz.
e« Bu yo6nergenin yayinlandigi tarihnten 6nce mahkemesi devam ettigi icin kart
verilenlerin yénerge yayinlandiktan sonra haklarinda yoénergede belirtilen suglardan
hikim tesis edilmesi
 Yonergenin ylrirlige girdigi tarihten 6nce herhangi bir sugtan hiikéim,giydigi halde
kart verilenlerin bu yodnergede belirtilen suglardan hﬁkﬁn);rf{:jiymESi ~(yonergenin
ylrirltge girdigi tarih itibariyla) durumunda kart yenileme iglemi yaﬁfl‘naz‘.\\
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Gecici Madde-2 Limanimizda yuratilen kart ve izin islemlerinin aksamamasi igin, bu
yonerge hikimleri ile eski yénerge ve Glivenlik Komisyonu Kararlari geregi yuritilen
prosedurler, yonerge yurirlige girdikten sonra 3 ay slre ile beraber ylritilecektir. 3.
Ayin sonunda eski uygulamalar tamamen yururlikten kalkacaktir.

EKLER:

EK-1 Atatlirk Havalimani Kart Kullanim ve Guvenlik Talimati

EK-2 Atatlirk Havalimani Kart Talep Formu-Kamu Kurumlar (Form-1/A)

EK-3 Atatlrk Havalimani Kart Talep Formu-Ozel Kuruluslar (Form-1/B)

EK-4 Atatlrk Havalimani Girig Kartlar Bilgi Formu- Kamu Kurumlari (Form-2/A)
EK-5 Atatiirk Havalimani Girisg Kartlari Bilgi Formu-Ozel Kuruluslar (Form-2/B)
EK-6 Atatlirk Havalimani Kart Yenileme Talep Formu-Kamu Kurumlari (Form-3/A)
EK-7 Atatiirk Havalimani Kart Yenileme Talep Formu-Ozel Kuruluslar (Form-3/B)
EK-8 Atatiirk Havalimani Gegici Giris Izni Talep Formu (Form-4)

EK-9 Atatiirk Havalimani Gegici Arag Giris-Cikis Izni Talep Formu (Form-5)
EK-10 Atatiirk Havalimani Refakatgi Personel izin Formu (Form-6)

Dokuz (9) Bolim ve (30) Otuz Maddeden olusan Atatirk Havalimani Giris Kartlari
Yoénergesinin tasdikini olurlariniza arz ederim.
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EK-1 ) _
ATATURK HAVALIMANI
KART KULLANIM VE GUVENLiK TALIMATI

1. Atatlrk Havalimani sinirlar dahilinde adina Giris Karti tanzim edilmis, Gegici Giris Izni
ve/veya Refakatgi Personel Giris Izni alinmis herkes Yénerge hiikiimlerine, Giivenlik
Komisyonu Kararlarina ve Atatlrk Havalimani Kart kullanim ve Guvenlik Talimatlara uygun
hareket etmek zorundadir. Bu kisilere havalimaninda uygulanan guvenlik kurallari ile ilgili
egitimin aldirnlmasi ve/veya bu talimatin teblig edilmesinden bagh bulunduklar (izin
alan/kart g¢ikartan) kurum/kuruluglar sorumludur. Bu Kkigilerin kurallara uymamasi
durumunda kisilerle birlikte bagh bulunduklarn kurum/kuruluslar sorumlu tutulacak ve islem
yapilacaktir.
2. Adina kart tanzim edilmis personel; Atatirk Havalimaninda bulundugu sire iginde
kartlari gogls bolgesi Uzerinde fotografi gorilecek sekilde yakalarina, omuz, gégus veya
boyun kismina asmak zorundadir. Kartlar bunun disinda gériinmeyecek bir sekilde vicudun
herhangi bir yerine takilamaz ve asilamaz.
3. Adina Giris Karti tanzim edilmis, Gegici Giris Izni ve/veya Refakatgci Personel Giris Izni
alinmis herkes, Givenlik gorevlilerinin kartlari/izin belgelerini tetkik etmesine, fotograflari
ile karsilastirmasina ve bdlimlerini incelemesine izin vermek zorundadir. Guvenlik
gorevlilerinin talebi halinde kimlik bilgileri bakimindan karsilastirma yapilmak tzere gegerli
bir kimlik ibraz etmek zorundadir.
4. Adina Giris Karti tanzim edilmis, Gegici Giris Izni ve/veya Refakatci Personel Giris Izni
alinmis herkes, giris karti ve/veya izin belgesinde belirtilen (izin verilen) bélgelere giris-
Gikis yapabilir, izin verilmeyen/kapali olan bdlgelere ise gegis yetkisi yoktur.
5. Yiuksek risk veya ozel bir tehdit durumunda giris kartlarinin yerine ginlik olarak
kullanilacak brove veya kartlar glivenlik makamlarinca verilebilir.
6. Adina kart tanzim edilmis personel giris kartini gorev harici kullanamaz ve baskasina
kullandirmaz.
7. Kart tasiyicilan calistiklari bolimlere 6zel olarak izin almadan misafir veya ziyaretgi
kabul edemezler.
8. Atatlrk Havalimani sinirlari igerisinde sadece bu yonergede bahsi gegen giris kartlari ve
izin belgeleri gecerlidir. Harici higbir Uniforma veya giris karti/belge bunun yerine
kullanilamaz.
9. Giris Karti ve Izin Belgeleri kontrol noktalarinda yapilan arama ve tarama
faaliyetlerinden muafiyet saglamaz. Adina Giris Karti tanzim edilmis, Gegici Giris Izni
ve/veya Refakatci Personel Giris Izni alinmis herkes, giris icin olusturulmus kontrol
noktalarinda ve Ataturk havalimaninda uygulanan glivenlik kurallarina harfiyen uymak
zorundadir.
10. Kart sahibi, Atatirk Havalimanindaki gérevinden ayrilmasi halinde kartini kurum ve
kurulusuna teslim etmek zorundadir. Giris kartlarinin yénergede belirtilen sureler igerisinde
iade edilmesinden ilgili kurum/kurulus sorumludur.
11. Atatlurk Havalimaninda cgalisan herkes sipheli sahis, paket, bagaj ve kolileri, kart
kullanimina aykiri hareket edenleri, glivenligi bozucu tutum ve davranislarda bulunanlar
ve kartsiz personeli gtivenlik makamlarina bildirmek zorundadir.
12. Her personel SHT-17.2'de belirtilen sitrede Sivil Havacihik Glvenligi Guvenlik Bilinci
Tazeleme Egitimine katilmak zorundadir. Personellerin tazeleme editimine katilmasindan
personelin galistigi kurulus sorumludur.
13. Kurum/kuruluslar Gegici Giris Izni veya Refakatci Personel Giris izni Wzm- diklar
kisilerin yaninda izin suresince A/T giris karth bir refakatci personek goreS;ldh ek
zorundadir. Refakatgi personel gérevlendiriimedigi takdirde islem yapll#aktlr e % \
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14. Adina Giris Karti tanzim edilmis, Gegici Giris Izni ve/veya Refakatgi Personel Giris Izni
alinmis herkes, apron sahasinda yapacadi gcalisma stiresince bagh bulundugu veya refakatgi
kurumun tanitma yeledini giymek zorundadir.

15. Kurum/kuruluslar kendilerine tahsisli alanlarda ve/veya izin almak suretiyle galisma
yaptiklan alanlarda, glvenlik yoninden sakinca olusturabilecek alet ve malzemeleri
kontrolstz olarak agikta birakmayacaklardir. Bu malzemeler kapali ortamlarda bulunacak
ve basinda bir personel bulundurulacaktir.

ARAC GIiRiS KARTI

1. Aprona giris igin apron plakasi verilen araglara ayrica apron giris karti tanzim edilir. Kart
aracin caminda surekli goérilebilecek bir yerinde tasinir. Bu giris kartinin Gzerinde aracin
plaka numarasi, apron plaka numarasi, arag sahibi kisi veya kurulusun adi ve gegerlilik
suresi bulunur.

2. Arag giris kartinin olmasi arag igindeki kisilerin Atatirk Havalimani giris karti olmadan
havalimani igerisine girebilecegi anlami vermez.

3. Yuksek risk veya 6zel tehdit durumunda glvenlik makamlari apron plakasi ve arag giris
karti yaninda, bunlarin yerine gegebilecek 0zel kart uygulamasini tehdit silresince
uygulayabilirler.

YASAL ISLEM VE CEZALAR:

Bu talimata aykiri hareket eden Kurum/Kurulus ve sahislar hakkinda;

1. DHMI Ucret Tarifesi, DHMI ile Kurum/Kuruluslar arasinda yapilan sézlesmeler, Isletmeci
Kurulusla yapilan soézlesmeler ve Kabahatler Kanununda belirtilen cezai muieyyideler
uygulanir.

2. Miilki Idare Amiri/Glvenlik Komisyonu kararlari dogrultusunda kart iptali, yasal ve idari
islem uygulanir.

GENEL HUKUMLER:

1. Bu talimat Atatiirk Havalimani Giris Kartlar Yénergesinin ekidir ve Milki Idare Amiri
tarafindan yuratalar.

2. Bu talimat Atatirk Havalimani sinirlari dahilinde faaliyet gosteren kamu ve ozel
kurum/kuruluglar ile bu kurum/kuruluglarin daimi ve gegici olarak goérev yapan

personellerini ve gegici olarak ¢alistirilacak kisileri kapsar. g
3. Bu talimat Atatiirk Havalimanindaki tim Kontrol Noktalaring aslhr‘ 8 \
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13/11/2015

ATATURK HAVALIMAMNI MULKI IDARE AmIRLIGI

EVRAK CIKIS
KURUM ADI
NOSU
EVRAKIN SAYISI
ADRES TELEFON MAIL ADRESI VERGI DAIRESI VE NOSU
KARTIN CINSI DAIMI GIRIS KARTI | | GEGICI GIRIS KARTI | GEGICI GIRIS KARTI ISE SURESI

TALEP AMACI

GIRIS KARTLARINI TESLiM | 1 4
ALMAYA ETMEYE VE ILGiLi
KURUMLARDA iSLEM | 2 5
YAPMAYA YETKILI
PERSONELLER 3 6

Ekli Atatiirk Havalimani Giris Kartlarn Bilgi Formunda adi gegen personellerin Givenlik Aragtirmasi Kurumumuz
tarafindan yaptinlmis olup, arsivlerimizde sakhidir. Adi gegen personellerden dogabilecek tim sorumlulugun
Kurumumuza ait oldugunu ve verilen tim bilgilerin dogrulugunu taahhit ederiz.

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/Imza
Kurum Muhri

EKLER:

1. Atatirk Havalimani Giris Kartlan Bilgi Formu (.....) Kisilik

2. (....) Personelin Kurum Kimlik Karti

3. (....) Personelin Sivil Havacilik Guvenligi Egitimi Katihmci Formu
4. (....) Fotograf

UCRET BILGISi

OLUR

Vali a.
Vali Yardimcisi
Mulki Idare Amiri

Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile tamami buyilk harf ile doldurulacak olup, elle doldurul n formlar isleme
alinmayacaktir. i '
Form Kurum/Kuruluglarin Imza Sirkilerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisj LV ki @{ imzalanacaktir,
imza bélimiinde Kurum/Kurulusun kasesi, imzasi bulunan kisilerin ad ve soyadl nmtlailsa‘%b,g‘ﬁn&ng olup, yetkisiz
kisilerce imzalanan veya hi¢ imzalanmayan formlar isleme alinmayacaktir. 3 5 \

) ‘-‘. 5 o
Bu Form, A4 kadidi kaplayacak buyuklikte ve dikey olarak yazdirlacaktir.




FORM-1/B 13/11/2015

ATATURK HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI EVRAK CIKIS NOSU
EVRAKIN SAYISI

ADRES TELEFON MAIL ADRESI VERGI DAIRESi VE NOSU
KARTIN CINSiI DAIMI GIRIS KARTI | | GEGICI GIRIS KARTI GEGICI GIRIS KARTI iSE SURESI

TALEP AMACI

GIRIS KARTLARINI | 4
TESLIM ALMAYA

ETMEYE VE ILGILI 2 5
KURUMLARDA  iSLEM

YAPMAYA YETKiLi 3 s
PERSONELLER

Ekli Atatirk Havalimani Giris Kartlari Bilgi Formunda adi gegen personellerin Guvenlik Aragtirmasi Kurumumuz
tarafindan yaptirilmis olup, arsivlerimizde sakhdir. Adi gecen personellerden dogabilecek tim sorumlulugun
Kurumumuza ait oldugunu ve verilen tim bilgilerin dogrulugunu taahhtt ederiz.

Kurum/Kurulus Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/Kase-imza
EKLER:
. Atatlirk Havalimani Girisg Kartlan Bilgi Formu (.....) Kisilik
...) Personelin Kimlik/Pasaport Fotokopisi
...) Personelin ikametgah Senedi
...) Personelin Calisma izin Belgesi
...) Personelin SGK Ise Giris Bildirgesi ve/veya Son Aya Ait Hizmet Listesi
...) Personelin Sivil Havacilik Givenligi Egitimi Katiimcl Formu
...) Fotograf (Kart Basimi Esnasinda Gelecek)

\lO\U’I-hUJND—'
~eran

DHMi ATATURK HAVALIMANI BASMUDURLUGU UCRET BiLGisi

OLUR

//

Vali a.
Vali Yardimacisi
Milki idare Amiri

Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile tamami buyik harf ile doldurulacak olup, elle doldurulan formlar isleme
alinmayacaktir.

imza béliminde Kurum/Kurulusun kasesi, imzasi bulunan kisilerin ad ve soyadlari mu ¢“bulunac yetkisiz

Form Kurum/Kuruluslarin iImza Sirkilerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisi ve/v ,lgl&f ¢ mgacaktlr
8lu
kisilerce imzalanan veya hic imzalanmayan formlar isleme alinmayacaktir. A S o

;“

Bu Form, A4 kagidi kaplayacak biiyiikliikte ve dikey olarak yazdirlacaktir. f g /I{




T.C. KIMLiIK NO SOYADI ADI UNVANI TALEP EDILEN KART HANELERI
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Kurum/Kurulus Yetkilisi/Yetkilileri
Ad-Soyad
Kase/Imza

ACIKLAMA VE TALIMATLAR:

Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile tamami biiyiik harf ile doldurulacak olup, elle doldurulan formlar isleme alinmayacaktir. ,4 ..,-.
Ad-Soyad, Unvan ve Kimlik bilgilerinde kisaltma yapiimayacaktir. /‘ R, -.1 i ‘\

Form Kurum/Kuruluslarin Imza Sirkilerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisi ve/veya kisilerce imzalanacaktir, Imza bolimiinde Kurum/Kug Iu;un 5@53.& imzast;
bulunan kisilerin ad ve soyadlari mutlaka bulunacak olup, yetkisiz kisilerce imzalanan veya hig imzalanmayan formlar isleme alinmayacaktir. ® ig Ny

Bu Form, A4 kadidi kaplayacak biiyiikliikte ve yatay olarak yazdirlacaktir. ;'; T | ‘C\\__ .‘4‘} .



EK-5

& T.C. bl g BABA DOEUM | SIRA/ :2",’%5& IKAMETGAH
NO /YABANCI SOYADI ADI UNVANI KART ADI/ANA YERI VE ciLT OLDUGU ADRESI VE
KiMLiK NO HANELERi ADI TARIHI NO YER TELEFON NO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Kurum/Kurulus Yetkilisi/Yetkilileri
Ad-quad
Kase/Imza
Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile tamami blyuk harf ile doldurulacak olup, elle doldurulan formlar isleme alinmayacaktir, m
Ad-Soyad, Unvan ve Kimlik bilgilerinde kisaltma yapilmayacaktir. Laxl O\
Form Kurum/Kuruluslarin Imza Sirkiilerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisi ve/veya kisilerce imzalanacaktir. imza bélimuinde Ku nVKurulusun ka§¢ imzasi
bulunan kisilerin ad ve soyadlari mutlaka bulunacak olup, yetkisiz kisilerce imzalanan veya hi¢ imzalanmayan formlar isleme alinmaya kt1r~ ﬁ'*\
Bu Form, A4 kagidi kaplayacak biiyiikliikte ve yatay olarak yazdirilacaktrr. PEILWEET- ; }
IS
| TS _:-‘:-‘,‘,:,l
-‘;.‘-\,: A i 24 _;z/'




EK-6
FORM-3/A 13/11/2015

- T.C.
11
*‘

Valili i
ATATURK HAVALIMANT MULKI IDARE AMIRLIGI

KURUM ADI

ADRES TELEFON MAIL ADRESI VERGI DAIRESI VE NOSU

EVRAKIN SAYISI

.. yilinda kullandigimiz giris kartlarinin ..... yili igin yenileme islemlerinin yapiimasi ve

TALEP AMACY Ucretinin 6denmesi

GIRI$ KARTLARINI 1 4

TESLIM ALMAYA ETMEYE

VE ILGILI KURUMLARDA | 2 5

ISLEM YAPMAYA YETKILI

PERSONELLER 3 6

......... yilinda kullandigimiz Atatiirk Havalimani Giris Kartlanmizin ......... yili iginde yenilenmesi igin gerekli islemlerin

yapilmasini arz eder ve DHMI Atatiirk Havalimani Basmiidurligi Karth Gegis Sisteminde faal olan (Atatiirk Havalimani
Giris Kartlarn Yonergesinde belirtilen 15 ginliik iade siresi iginde -15 Ocak tarihine kadar- iade etmedigimiz) tim
kartlarin yenileme (temdit) Ucreti ile ilgili islemleri yasal stre olan, 01 Ocak-31 Ocak ... tarihleri arasinda
yaptiracagimizi ve kart yenilemesi yapilan tim personellerimizin Kart Kullamim ve Givenlik Talimatlarina uymamasi ve
Kart Iade sirelerine riayet edilmemesi gibi konularda dodabilecek tiim sorumlulugun tarafimiza ait oldugunu ve ilgili
personellerin Glvenlik Arastirmasinin Kurumumuz tarafindan yaptirildigini ve arsivlerimizde sakh oldugunu taahhit
ederiz.

Kurum/Kurulug Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/Kase-Imza

UCRET BILGISI

Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile tamami blyuk harf ile doldurulacak olup, elle doldurulan formlar isleme
alinmayacaktir.

Form Kurum/Kuruluglarin Imza Sirkiilerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisi ve/veya kisilerce imzalanacaktir.
Imza bélimiinde Kurum/Kurulusun kasesi, imzasi bulunan kisilerin ad ve soyadlar mutlaka bulun c Iup, yetkisiz
kisilerce imzalanan veya hic imzalanmayan formlar isleme alinmayacaktir.

Bu Form, A4 kadidi kaplayacak biyuklikte ve dikey olarak yazdirlacaktir.




FORM-3/B 13/11/2015

Valili i
ATATURK HAVALIMAN! MULK! IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI

ADRES TELEFON MAIL ADRESI VERGI DAIRESI VE NOSU

EVRAKIN SAYISI

TALEP AMACI ..... yihnda kullandigimiz giris kartlarinin ..... yili igin yenileme islemlerinin yapiimasi ve
Ucretinin 6édenmesi

GiRi§ KARTLARINI 3 4

TESLIM ALMAYA ETMEYE

VE ILGILi KURUMLARDA | 2 5

ISLEM YAPMAYA YETKILi

PERSONELLER 3 6

......... yilinda kullandigimiz Atatirk Havalimani Giris Kartlanmizin ......... yili iginde yenilenmesi igin gerekli islemlerin

yapilmasini arz eder ve DHMI Atatlrk Havalimani Bagsmudurligu Karth Gegis Sisteminde faal olan (Atatlirk Havalimani
Giris Kartlari Yénergesinde belirtilen 15 giinlik iade siresi iginde -15 Ocak tarihine kadar- iade etmedigimiz) tim
kartlarin yenileme (temdit) ticretini yasal siire olan, 01 Ocak-31 Ocak ..... tarihleri arasinda d6deyecegdimizi ve kart
yenilemesi yapilan tim personellerimizin Kart Kullanim ve Giivenlik Talimatlarina uymamasi ve Kart iade siirelerine
riayet edilmemesi gibi konularda dogabilecek tiim sorumlulugun tarafimiza ait oldugunu taahhut ederiz.

Kurum/Kurulug Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/Kase-Imza

UCRET BiLGisI

Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile tamami biyik harf ile doldurulacak olup, elle doldurulan formlar isleme
alinmayacaktir. g—

Form Kurum/Kuruluslarin imza Sirkilerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisi ve/veya )k{igd&?g imzalasacaktir,
Imza béliminde Kurum/Kurulusun kasesi, imzasi bulunan kisilerin ad ve soyadlari mutlaka / ,Lq‘na'ca alu -.Y\,Kkisiz
kisilerce imzalanan veya hic imzalanmayan formlar isleme alinmayacaktir. 4 ! \

Bu Form, A4 kadidi kaplayacak buylklikte ve dikey olarak yazdinlacaktir.




ATATURK HAVALIMANI MULK! IDARE aAsmiRLIGI

13/11/2015

KURUM/KURULUS ADI RVRAE CLICLS
EVRAKIN SAYISI _

iziN TURU SAHIS GIRIS 1zNi | | pEsk/koNTUAR 1zni | | FoTosFiLM cEkiM tzni | ANKeT izni |
TALEP AMACI

IZINLE ILGILI ULASILABILECEK
YETKiLi PERSONEL iL iM BILGILERI

CEP TELEFONU

BOLUMLERE GIRiS YAPILABILIR.

DHMI DAHILI

KURUM/KURULUSLAR GIRiS YAPMAK ISTEDiGI BOLUMLERI CARPI (X) iISARETI ILE iISARETLEYECEK OLUP, DIGER
BOLUMLER KAPATILACAKTIR. SADECE ACIK (ISARETLENMIS

C HATLAR GELIS KARA TARAFI

DIS HATLAR GELIS KARA TARAFI

A-KAPISI/APRON

C HATLAR GIDIS KARA TARAFI

DIS HATLAR GIDIS KARA TARAFI

B-KAPISI/APRON

C HATLAR GELIS HAVA TARAFI

DIS HATLAR GELIS HAVA TARAFI

B-KAPISI (APRONA GIKAMAZ)

1C HATLAR GIDIS HAVA TARAFI

DIS HATLAR GIDIS HAVA TARAFI

E-KAPISI/APRON

iC HATLAR APRON GIRIS/CIKIS KAPISI

DIS HATLAR APRON GIRIS/CIKIS KAPISI

E-KAPISI (OZEL HANGARLAR DISINA CIKAMAZ)

IC HATLAR CATI KATI

DIS HATLAR CATI KATI

GENEL HAVACILIK TERMINALI

IC HATLAR SUT ALTI

DIS HATLAR SUT ALTI

KARGO TERMINALLERI/APRON

IC HATLAR SERVIS KATI

DIS HATLAR SERVIS KATI

KARGO TERMINALLERI (APRONA CIKAMAZ)

THY TEKNIK/HABOM KAPISI GATE BOLGESI TERMINALLER HARICI KARA TARAFI

(Giris Cikis yapacak kisilerin 10 Kisiden fazla olmasi durumunda; kurum/kurulus yetkilileri tarafindan kaselenip imzalanan Isim

Listesi eklenecek ve asadida 1 nolu satirda kac kisilik liste eklendigi belirtilecektir.)

3. T.C. KIMLIK- SOYADI ADI TARTHLER TOPLAM GUN
N PASAPORT NO

1

2

3

a

5

6

7

8

9

10

Izin talebinde bulundugumuz kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogrulugunu, ilgili kisilerden dogabilecek tim sorumiulugun
Kurum/Kurulusumuza ait oldugunu ve adi gecen kisilere Kart Kullamm ve Guvenlik Talimatinin okutulup imzalatildigini, PAT
sahalarinda bu arag/personele ilgili Ginitelerle (Apron Trafik-Kule) iletisim saglayacak teghizata haiz personelimiz tarafindan refakat
edilecedini, PAT sahalan igerisinde refakatimiz ve sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag ve personelin séz konusu saha
icerisinde herhangi bir nedenle kisi ve kuruluslarin can ve mallarina karsi verecegi zararlar ile PAT sahalari igindeki gayri kanuni fiil ve
eylemlerinden dogrudan sorumlu oldugumuzu taahhut ederiz.
Kurum/Kurulus Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/Kase-imza

Cekim Sorumlusu
Cekim-Yapim Tiirii
Elektrik Isteniyor mu? Evet | | Hayir |

Apronda yapilacak Gekim 1zinlerinde ve A/T Kartli Refakatci bulundurulmamasi
halinde DHMI Apron Trafik Sefliginden Follow-me Hizmeti almak zorunludur.

Vali a.
Vali Yardlmnsn
Mulki Idare Amiri

Bu belgenin bir niishasi Giris-Cikis yapilacak kontrol noktalarina verilecek, bir niishasi da galisma suresince firmada/personellerde

bulunacak ve soruldudunda ibraz edilecek olup; talep amaci disinda faaliyet gésterenlerin galismasina musaade ed

Girig-Cikisina izin verilen kisi ve/veya araglar kurum/kurulus yetkilisi Apron Karth personel nezaretinde Girig-

Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile Ad-Soyad vb. bilgilerde kisaltma yapilmadan ve blyuk harf ile doldurﬁacakm_ -

ve Ustlinde oynama yapilan formlar isleme alinmayacaktir.

Form Kurum/Kuruluslann Imza Sirkdlerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisi ve/veya kisilerce mzavaacaKtl {;
nwv

4. | Kurum/Kurulusun kasesi, imzasi bulunan kisilerin ad ve soyadlari mutlaka bulunacak olup, yetkisiz kisilegce-imzal
imzalanmayan formlar isleme alinmayacaktir.

L
7




13/11/2015

ATATURK HAVALIMAM MULK! IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI EVRAK CIKIS NOSU

EVRAKIN SAYISI
iziN TURU ARAG GIRIS 1ZNi | | BAKIM IGIN ARAG CIKIS-GIRIS 1ZNi [
TALEP AMACI

TOPLAM
iziN TARIHI GUN

IZINLE ILGILI ULASILABILECEK
YETKiLi PERSONEL ILETiSIM CEP TELEFONU
BILGILERI

DHMI DAHILI

KURUM/KURULUSLAR GiRiS YAPMAK ISTEDiGi BOLUMLERI CARPI (X) 1SARETI iLE ISARETLEYECEK OLUP, DIGER
BOLUMLER KAPATILACAKTIR. SADECE ACIK (ISARETLENM1S) BOLUMLERE GiRiS YAPILABILiR.
A-KAPISI APRON B-KAPISI APRON E-KAPISI APRON

(Giris Cikis yapacak arag ve kisilerin 10 Kisiden fazla olmasi durumunda; kurum/kurulus yetkilileri tarafindan kaselenip imzalanan

Isim Listesi eklenecek ve asadida 1 nolu satirda kac kisilik liste eklendigi belirtilecektir.) 5 st

S. APRON VE/VEYA MARKA VE RUHSAT . EHLIYET CINS
NO | TRAFIK PLAKA NO cinsi SAHIBI SURUCUNON ADI-SOYADI VE NO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Izin talebinde bulundugumuz kisilerle ilgili verilen tim bilgilerin dogrulugunu, ilgili kisilerden dogabilecek tim sorumlulugun
Kurum/Kurulusumuza ait oldugunu ve adi gegen kisilere Kart Kullanim ve Giivenlik Talimatinin okutulup imzalatiidigini, PAT
sahalarinda bu arag/personele ilgili tinitelerle (Apron Trafik-Kule) iletisim saglayacak teghizata haiz personelimiz tarafindan refakat
edilecedini, PAT sahalan icerisinde refakatimiz ve sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag ve personelin séz konusu saha
icerisinde herhangi bir nedenle kisi ve kuruluslarin can ve mallarina kargi verecedi zararlar ile PAT sahalar igindeki gayri kanuni fiil

ve eylemlerinden dogrudan sorumlu oldugumuzu taahhiit ederiz.
Kurum/Kurulus Yetkilisi-Yetkilileri

Ad-Soyad/Kase-imza

Vali a.
Vali Yardimcisi
Mulki Idare Amiri

ACIKLAMA VE TALIMATLAR:
1. Bu belgenin bir nlishasi Gms Cikis yapllacak kontrol noktalarina verllecek bnr nusha5| da galisma suresmce‘

2. Girig-Cikigina Izin verilen kisi ve/veya araclar kurum/kurulug yetkilisi Apron Kartl personel nezaretinde
3 Bu Form Bilgisayar ve/veya daktilo ile, Ad-Soyad vb. bilgilerde kisaltma yapilmadan ve biiyik harf ile d
i doldurulan ve (izerinde oynama yapilan formlar isleme alinmayacaktir.

a/personellerde

Form Kurum/Kuruluslarin Imza Sirkdlerine uygun olarak, imza atmaya yetkili kisi ve/veya kisilerce im, Ianam Im‘ig Iurau
4. Kurum/Kurulusun kasesi, imzasi bulunan kisilerin ad ve soyadlan mutlaka bulunacak olup, yetkisiz ki erce{]'n nan a_,hlg- !
imzalanmayan formlar isleme alinmayacaktir. \." <+ TE 1
By v“_/




FORM-6 13/11/2015

Valiligi
ATATURK HAVALIMANI MULK! IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI

izin TORU SAHIS GIRIS 1ZNi | | Arac cirts izni |
iziN TARIHI

TALEP AMACI

REFAKATCI PERSONEL ILETISIM
BILGILERT CEP TELEFONU

DHMI DAHILI

KURUM/KURULUSLAR GiRIS YAPMAK ISTEDIGI BOLUMLERI CARPI (X) ISARETI ILE ISARETLEYECEK OLUP, DIGER
BOLUMLER KAPATILACAKTIR. SADECE AGIK (ISARETLENMiS) BOLUMLERE GiRiIS YAPILABILiR. ARAC iZINLERI ICIN
SADECE A-B VE E-KAPILARINDAN GiRiS-CIKIS YAPILABILiR.

IC HATLAR GELIS KARA TARAFI DIS HATLAR GELIS KARA TARAFI A-KAPISI/APRON

IC HATLAR GIDIS KARA TARAFI DIS HATLAR GIDIS KARA TARAFI B-KAPISI/APRON

C HATLAR GELIS HAVA TARAFI DIS HATLAR GELIS HAVA TARAFI B-KAPISI (APRONA CIKAMAZ)

C HATLAR GIDIS HAVA TARAFI DIS HATLAR GIDIS HAVA TARAFI E-KAPISI/APRON

iC HATLAR APRON GIRIS/CIKIS KAPISI DIS HATLAR APRON GIRIS/CIKIS KAPISI E-KAPISI (OZEL HANGARLAR DISINA GIKAMAZ)
C HATLAR CATI KATI DIS HATLAR CATI KATI GENEL HAVACILIK TERMINALL

C HATLAR SUT ALTI DIS HATLAR SUT ALTI KARGO TERMINALLERI/APRON
1C HATLAR SERVIS KATI DIS HATLAR SERVIS KATI ggf&gm NALLERI (APRONA
THY TEKNIK/HABOM KAPISI GATE BOLGESI TERMINALLER HARICI KARA TARAFI

3 T.C. KIMLIK-

NO PASAPORT NO SOYADL NO

1 1

2 2

Izin talebinde bulundugumuz kisilerle ilgili verilen tim bilgilerin dodrulugunu, ilgili kisilerden dogabilecek tim sorumlulugun
Kurum/Kurulusumuza ait oldugunu ve PAT sahalarinda bu arac/personele ilgili (initelerle (Apron Trafik-Kule) iletisim saglayacak
techizata haiz personelimiz tarafindan refakat edilecegini, PAT sahalari icerisinde refakatimiz ve sorumlulugumuzda hareket edecek
olan arac ve personelin séz konusu saha icerisinde herhangi bir nedenle kisi ve kuruluslarin can ve mallarina karsi verecegi zararlar
ile PAT sahalan igindeki gayri kanuni fiil ve eylemlerinden dogrudan sorumiu oldugumuzu taahhit ederiz.

izin Talebinde Bulunan Refakatgi Personel
Ad-Soyad/Imza

Iznin siiresi 8 (sekiz) saattir.
Bu belgenin bir niishasi Girig-Cikis yapilacak kontrol noktalarina verilecek, bir niishasi da galisma sliresince

2. | firmada/personellerde bulunacak ve soruldugunda ibraz edilecek olup; talep amaci disinda faaliyet gésterenlerin calismasina
miuisaade edilmeyecektir.

Form Kurum/Kuruluslar adina yetkili Refakatgi Personel tarafindan imzalanacak ve izin baslangicindan sonuna kadar bizzat
takip edilecektir.
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