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1.BOLUM

AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

Amacg

Madde 1- Bu Yonergenin amaci; kursiyerlerin/katilimecilarin gorevi ile ilgili konularda
yetismelerini  saglamak, bilgi, beceri ve verimliliklerini artirmak, sonraki gorevlere
hazirlanmalarim1 saglamak igin gerekli olan planl egitim faaliyetlerinden, uzaktan egitim
yontemiyle gergeklestirilecek olanlarin ilkelerini ve uygulanmasina yonelik esaslari ile

degerlendirme usullerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge Devlet Hava Meydanlar1 Isletmesi biinyesinde uzaktan egitim
yontemiyle diizenlenecek egitimleri, uzaktan egitim materyallerinin hazirlanmasin1 ve
siavlarimin yapilma sekli ile uzaktan egitime iliskin diger hususlar1 ve yapilacak 6demeleri

kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yo6nerge, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, Kamu Iktisadi Tesebbiisleri
Personel Rejiminin Diizenlenmesi ve 233 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Bazi
Maddelerinin Yiriirlikten Kaldirilmasina Dair 399 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname,
Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ve DHMI Genel Miidiirliigii Ana Statiisii hiikiimlerine, Hava
Trafik Emniyeti Elektronik Personeli Sinav, Sertifika, Lisans ve Yetkilendirme Y6netmeligi
(SHY/ATSEP), Hava Trafik Kontrol Hizmetleri Personeli Lisans ve Derecelendirme
Yénetmeligi (SHY65.01), Hava Trafik Kontrol Egitimine Iliskin Usul ve Esaslar Talimati
(SHT-ATCO/EGITIM), Havacilik Bilgi Yonetimi Personeli Lisans ve Derecelendirme
Yénetmeligi (SHY 65.07) Havacilik Bilgi Yénetimi Hizmet Uniteleri Egitim Talimati (SHT —
EGITIM/AIM), Sivil Havacihk Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2),
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Havaalanlar1 Dairesi Egitim Talimati (SHT-EGITIM/HAD) hiikiimlerine dayanilarak

hazirlanmstir.

Tanimlar
Madde 4- (1) Bu yonergede gegen;
Daire Baskanhg: DHMI Genel Miidiirliigii Merkez teskilatinda yer alan Daire Baskanliklarini,

Ders Icerigi: Uzaktan egitim uygulamalarinin temel egitim malzemeleri olan ders kitabr,
yardime1 kitap, kaynak dokiimanlar, ¢oklu ortam yazilimlari, ses ve video kayitlari, etkilesimli
ve etkilesimsiz alistirmalar, 6dev ve projeler, isbirligine dayali etkinlikler, ders izlencesi

(programi) ve benzeri 6gretim materyallerinin kapsadig icerigi,

Egitim Faaliyeti: DHMI Genel Miidiirliigii Merkez ve Tasra Teskilat1 personeli ile diger Kamu
ve Ozel Kurum/ Kuruluslardan katilim saglayan yerli ve yabanci personeli yetistirmek amactyla

diizenlenen kurs, seminer, sempozyum, ¢alistay vb. her tiirli faaliyeti,

Egitim Yonetim Sistemi (EYS): Uzaktan egitim faaliyetlerinin gerceklestirildigi, farkl
bicimlerdeki ders igeriginin, etkilesimli alistirmalarin, 6grenci bilgilerinin, bilgi paylagimi ve
iletisim amaciyla kullanilan tekniklerin, 6grenci kayitlarinin, yoklama verilerinin, egitimlere ait
raporlarin vb. depolandigi ve yayimlandigi e-6grenme siirecinde kullanilan bilgisayar

yazilimini,
Egitim Programi: Amaci, siiresi, konusu ve nitelikleri belirlenmis egitim miifredatini,
E-I¢erik: Elektronik ortamda ses, video, e-kitap gibi teknolojiler iizerinden sunulan icerigi,

Etkilesim: Kursiyer, icerik ve ogretim gorevlisi arasindaki iletisimin elektronik ortamda
sunulan e-posta, forum, sohbet ve sanal sinif gibi araglarla es zamanl veya farkli zamanli olarak

saglanmasini,

Uzaktan Egitim Sorumlusu: Uzaktan egitim ile yiiriitillen egitim programina ait egitim
iceriklerinin temini, egitimin Egitim Yo6netim Sistemi ilizerinden sunulmasi ve yliriitiilmesi ile

ilgili her tiirlii idari ve teknik konuda koordinasyonu saglayan sorumlu personeli,
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Kursiyer/Katihmei: Genel Miidiirliik Merkez/Tasra Teskilat1 birimlerinde veya diger Kamu
/Ozel Kurum/Kuruluslarda gérevli personelden bilgi, beceri ve mesleki nitelik kazandirilmak

iizere egitim faaliyetlerine katilim saglayan kisileri,
Makam Onayi: Genel Miidiir veya Genel Miidiir Yardimcilarindan alinan onayi,

Program Yoneticisi: Havacilik Egitim Dairesi Bagkanliginca gorevlendirilen egitim

faaliyetlerinin yiiriitiilmesini ve koordinasyonunu saglayan sorumlu kisiyi,

Ogretim Gorevlisi: Egitim faaliyetlerinde 6gretici olarak gorevlendirilen, egitimin konusuna

gore ilgili mevzuatta belirtilen egitmen sartlarini tasiyan personeli,

Ogretim Tasarimi: Ogrenme gereksinimlerinin belirlenmesi, belirlenen gereksinimlere uygun

ogrenme etkinliklerinin tasarlanmasi ve gelistirilmesi siirecini,

Sanal Simif: Cevrim ici ortamda egitimci esliginde gerceklestirilen egitimler i¢in kullanilan

yazilimi,

Uzaktan Egitim: Kursiyer/katilimei ile egitmenin, farkli ya da es zamanda farkli yerde oldugu,
ogretimin, igerik aktarimi ve etkilesimin bilgi ve iletisim teknolojileri yoluyla saglandigi
ogretim yontemini,

Video Konferans: Iki ya da daha fazla yerle es zamanl goriintiilii ya da sesli konusmaya olanak

saglayan uygulamalar iizerinden gergeklestirilen iletisim tiirlinii,

Zorunlu Egitim: Mevzuat geregi alinmasi zaruri olan egitimleri ifade eder.

(2) Bu yonergede yer almayan tanimlar icin DHMI Egitim Yonergesinde yer alan tanimlar

gegerlidir.
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2.BOLUM

UZAKTAN EGITiMiN HEDEFLERI VE EGIiTIiM YONETIM SISTEMi

Uzaktan Egitimin Hedefleri

Madde 5: Uzaktan egitim uygulamasinin hedefleri sunlardir:

a)
b)

9)
h)

)

Kurulusumuzun kaynaklarinin daha etkin ve verimli kullanilmasini saglamak,

Yeni gelisen teknolojileri egitim-0gretim siireglerinde kullanarak kursiyerleri cagin

gerektirdigi bilgi, beceri ve degerler ile donatmak,
Giincel teknolojileri kullanan 6gretim gorevlileri yetistirmek,

Yiiz yiize egitimin ve e-0grenme yonteminin giiclii yonlerini birlestirerek nitelikli

personel yetistirilmesine katki saglamak,

Ders igerikleri ve egitim materyallerinin etkin bir bi¢imde ulasilmasini ve

paylasilmasini saglamak,

Bilgi ve iletisim teknolojilerinin sagladigi etkilesimli ve ¢oklu ortam olanaklar ile

sinirsiz bilgiye ulasabilme 6zelliklerinden yararlanarak egitimin etkinligini arttirmak,
Zaman ve mekan simirliligin1 gidererek daha fazla kursiyere egitim saglamak,
Video kayztlar ile kursiyerin dersleri tekrar edebilmesine imkan saglamak,

Yiiz ylize egitimin miimkiin olmadigr durumlarda egitimleri aksatmadan, egitim

faaliyetlerinin siirekliligini saglamak,

Havacilik sektoriiniin uzaktan egitim ihtiyaglarini karsilamak tizere ¢alismalar yapmak,




DHMi UZAKTAN EGITiM YONERGESI

Yonerge No: 47 Yur. Tarihi: Deg. Tarihi: Deg. No:0 Sayfa:
18.09.2020 cdod .. 5/12

Egitim Yonetim Sistemi (EYS)

Madde 6: Kurulusumuzca uzaktan egitim yontemi ile gergeklestirilmesi uygun goriilen

egitimlerin yayimlandig: sistemdir. EY'S iizerinden asagidaki islemler gergeklestirilir.
a) Egitimler video egitim veya ¢evrim i¢i egitim olarak diizenlenir,

b) Kursiyer kendisine atanan egitimi sisteme kullanici adi ve sifresi ile giris yaparak

izleyebilir ve katilim saglayabilir,
c) Ogretim gorevlisi tiim ders materyalini sistem iizerinden yayimlayabilir,

d) Egitimlere ¢evrim i¢i olarak katilim saglayan kursiyerlere ait yoklama kaydi tutulur ve

egitimde kalma siireleri raporlanir,

e) Kursiyerler sesli ve goriintiilii olarak veya yazigsma boliimiinden yazarak egitmene soru

sorabilir,

f) Cevrim igi egitimlerde (gerekmesi halinde) 6gretim gorevlisi tarafindan 6grencinin
kamerasina erisim izni verilerek Ogrencinin goriintiisii ve sesi ders igerisine

yansitilabilir,

g) Cevrim i¢i egitimler, egitim sirasinda kayda alinir ve daha sonra kursiyerlerin erigimine

sunularak kursiyerlere tekrar izleme imkani saglanir.

3.BOLUM

UZAKTAN EGITIMIN YORUTULMESI, GOREV VE
SORUMLULUKLAR

Uzaktan Egitim

Madde 7: Kurulusumuzca uzaktan egitim yontemi ile gerceklestirilmesi uygun goriilen

egitimler iki sekilde diizenlenir.
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a) Video Egitim: Egitim i¢eriginin uygun yontemlerle e-igerik haline donistiiriilmesi ve
zamana bagli kalmaksizin egitim yonetim sistemi lizerinden diizenlenen egitimlerdir.

b) Cevrim I¢i Egitim: Kursiyer ve 6gretim gorevlisinin es zamanli olarak etkilesim
halinde oldugu belirli bir zaman diliminde egitim yonetim sistemi sanal smif uygulamasi

iizerinden gerceklestirilen egitimlerdir.

Uzaktan Egitim Kapsaminda Ac¢ilacak Programlar

Madde 8: (1) Uzaktan egitim programlarinin agilmasi ile ilgili is ve islemler ilgili iinite

koordinesinde Havacilik Egitim Dairesi Baskanliginca gerceklestirilir.

(2) Egitim igeriklerinin e-igerik olarak hazirlanmasini miiteakip Havacilik Egitim Dairesi

Bagkaligi tarafindan EY'S’de yayimlanur.

(3) EYS lizerinden yayimlanacak/diizenlenecek egitimler i¢in Havacilik Egitim Dairesi

Bagkanliginca Makam Onay1 alinir ve egitimin gerceklestirilmesi saglanir.

Uzaktan Egitim Sorumlusunun Goérev ve Sorumluluklar:
Madde 9: Uzaktan Egitim Sorumlusu asagidaki gorevleri yapar.

a) Uzaktan egitim yontemiyle diizenlenecek egitimlerde kullanilacak kaynaklarin ¢oklu
ortam uygulamalari, video ¢ekimleri, gerekli yazilimlar ve benzeri diizenlemeler ile
elektronik ders kitaplari, derslere ait video kayitlart vb. ilgili birimler ile koordineli

olarak hazirlanmasini saglar.

b) Egitim Yo6netim Sisteminin igler halde tutulmasini saglar.

C) Acilan uzaktan egitim programi siiresince karsilasilan teknik ve idari sorunlarin
¢cOzimiinii saglar.

d) EYS {izerinden yapilacak sinavlarin yiiriitilmesini ve sinav sonuglarinin

yayimlanmasini saglar.
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e) Egitim Yonetim Sistemi hakkinda kursiyerlerin ve egitmenlerin bilgilendirilmesini

9)

h)

saglar.

Egitim dokiimanlarinin sisteme yiiklenmesini saglar.

Kursiyer ve egitmenlere uzaktan egitimle ilgili duyuru ve bilgilendirmelerin (egitimin,
derslerin ve siavlarin vb.) yapilmasini saglar.

EYS iizerinden gergeklestirilen egitimlere ait anketlerin gerceklestirilmesini ve egitim

sonug bilgilerinin raporlanmasini saglar.

Ogretim Gorevlisinin Gérev ve Sorumluluklar

Madde 10: Uzaktan egitim programinda egitmen olarak gorevlendirilen dgretim goérevlileri

asagidaki gorevleri yerine getirir.

a)
b)

c)

d)

9)

Cevrim i¢i egitimlerde egitimin programda belirlenen saatlerde gerceklesmesini saglar,
EYS iizerinden yoklama islemini yapar ve yoklama tutanagini imzalar,

Sorumlu oldugu ders ile ilgili egitim materyalini hazirlayarak e-igerik haline

dontistiiriilmesi i¢in uzaktan egitim sorumlusuna iletir,

EYS iizerinden 6dev yiiklemesi ve kontrolleri yapar,

EYS iizerinden sorumlu oldugu derse ait kursiyerlerden gelen sorulari cevaplar,
Sinav sorularini hazirlar, EYS’ ye kaydedilmesini ve giincel tutulmasini saglar,

Egitim dokiimanlarinin giincelligini korumasi i¢in revize edilmesini saglar.

Kursiyerin/Katihmcinin Gorev ve Sorumluluklari

Madde 11: Uzaktan egitim programlarina kursiyer olarak katilim saglayan personel

Kurulusumuz Egitim Yonergesinde belirtilen gorev ve sorumluluklarina ek olarak asagidaki

gorev ve sorumluluklari yerine getirir.
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a) EYS iizerinden kendisine atanan egitimlerin diizenli olarak takibini yapar ve katilim

saglar,

b) Cevrim i¢i egitimlerde, egitim programinda belirtilen ders saatinde derse katilim

saglar, (Teknik aksakliklar harig)

c) EYS iizerinden atanan degerlendirme anketlerini cevaplar,

d) Cevrim i¢i egitimlerde yer alan sohbet alaninda ve EYS iizerinde yer alan sohbet ve
paylasim alanlarinda yapacagi paylasim ve yorumlarda Devlet Memuru vakarina
uygun hareket eder. Siyasi, sendikal vb. paylasimlarda bulunan ve belirtilen alanlari

amac1 disinda kullanan personel hakkinda Devlet Memurlar1 Kanunu ¢ergevesinde

cezai iglem uygulanir.

4. BOLUM

EGITIiM SURECI

Video Egitim Programlarinin A¢ilmasi

Madde 12 : (1) EYS iizerinden yayimlanan video egitim programlari zamana bagli kalmaksizin

personel tarafindan tamamlanmasi planlanan egitimlerdir.

(2) Ilgili iinitelerin talebi iizerine veya Havacilik Egitim Dairesi Bagkanliginin ihtiyaci

belirlemesi ile EYS iizerinden Havacilik Egitim Dairesi Bagkanliginca duyurusu yapilarak

yayimlanir.

(3) Egitimlerin tamamlanmas1 i¢in tarih araligi verilmisse kursiyerlerin belirtilen tarih

aralifinda egitimi tamamlamas1 gerekir.
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Cevrim I¢i Egitim Programlarinin Acilmasi

Madde 13: (1) Planl egitim programlar1 kapsaminda yiiriitiilecek ¢evrim i¢i egitimler EY'S
Sanal Sinif uygulamasi tizerinden Havacilik Egitim Dairesi Bagkanliginca duyurusu yapilarak

acilir.

(2) Makam Onay ile belirlenen kursiyer listelerinde yer alan personele, EYS {izerinden egitim
atamasi yapilir. Personel egitime e-posta lizerinden gonderilen baglant1 adresi (link) ile veya
EYS ‘ye giris yaparak Makam Onayinda belirtilen tarih ve saatlerde egitime ¢evrim i¢i olarak

katilim saglar.

(3) Cevrim i¢i egitimler kayit altina alinarak kursiyerlerin daha sonra tekrar izleyebilmesi i¢in

EYS iizerinde yayimlanir.

(4) Cevrim i¢i egitime katilip belirli bir siire sonra herhangi bir sebeple egitimden ayrilan
personelin egitimi tamamlamis sayilabilmesi igin arsiv ders kaydinin tamamini izlemesi

gerekmektedir.

Kursiyerin Sisteme Eklenmesi/Cikarilmasi

Madde 14: (1) Uzaktan egitim olarak planlanan egitimlerde Makam Onayi ile egitime katilmasi
uygun goriilen personelin, kursiyer olarak sisteme atanmasi/ ¢ikarilmasi islemi Havacilik

Egitim Dairesi Baskanliginca yapilir.

(2) Kursiyerlerin egitime katilimlar1 hususunda diger tiim islemler i¢in Egitim Yonergesinin

“2.4 Egitime Kabul” baglikl1 hiikiimleri uygulanir.

Egitime Devam Durumu

Madde 15: (1) EYS iizerinden video egitim olarak yayimlanan egitim programlarindan

personelin egitimi i¢in belirlenen tarih araliginda ilgili egitimi tamamlamasi gerekmektedir.



DHMi UZAKTAN EGITiM YONERGESI

Yonerge No: 47 Yur. Tarihi: Deg. Tarihi: Deg. No:0
18.09.2020 cdod ..

(2) EYS iizerinden yayimlanan zorunlu egitimler i¢in Kurulusumuz Egitim Yonergesinin

Egitime Devam Durumu baglikli 2.5.6 ve 2.5.7 maddeleri uygulanir.

(3) Cevrim i¢i egitimlerde kursiyerin egitime devam durumu sanal sinif oturumlarina ¢evrim

ici katilim siiresi ve kayith arsiv videolarini izleme siiresine gore belirlenir.
(4) Kursiyerin egitime devam durumu program yoneticisi tarafindan takip edilir.

(5) Bilgisayar donanimi eksikligi nedeniyle video konferans yontemiyle gergeklestirilen
egitimlerde yoklama Makam Onay1 ile gorevlendirilecek personel tarafindan imzali olarak

alinir ve Havacilik Egitim Dairesi Baskanligina gonderilir.

Sinavlar ve Degerlendirme

Madde 16: (1) Uzaktan egitim olarak diizenlenmesi uygun goriilen egitim programlarinda,

egitime ait yazili sinavlara iliskin hususlar asagidaki gibidir.

a) Sinavlar yiiz ylize veya ¢evrim i¢i olarak yapilabilir. Sinavlarin EYS tizerinden

yapilip yapilmayacagi Makam Onayinda belirtilir.

b) Sinav sorusunun hatali oldugunun tespit edilmesi halinde smav kalan sorular

tizerinden degerlendirilir.

c) Sinavda yer alacak sorular ilgili dersin egitmeni tarafindan belirlenir.

(2) Yazili smavlar ve degerlendirme hususlarinda birinci maddede belirtilenler disindaki

hususlar i¢in Egitim YOnergesinin Sinavlar baglikli 4.bdliimiinde yer alan hiikiimler uygulanir.

Smav Sonuclarina itiraz

Madde 17: Cevrim igi olarak yapilan sinav sonuglarina itiraz olmasi halinde Kurulusumuz

Egitim Yo6nergesinin Sinav Sonuglarina itiraz baslikli 4.12.1 maddesi uygulanr.

10
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Belgelendirme

Madde 18:Uzaktan egitimle gerceklestirilen egitimlerin belgelendirilmesinde Egitim

Y onergesinin ilgili maddeleri uygulanir.

5.BOLUM

DiIGER HUSUSLAR

Ek Ders Odemesi

Madde 19: Havacilik Egitim Dairesi Baskanligi tarafindan uzaktan egitim yoOntemiyle
diizenlenen egitimlerde gorev alan dgretim gorevlilerine Egitim Igerikleri, Ders Saatleri ve
Egitimcilerin Belirlenmesi Ile Ek Ders Ucreti Odeme Islemleri Usul ve Esaslar1 Uygulama

Talimat1 dogrultusunda ek ders iicreti 6denir.

Telif Hakki:

Madde 20: Uzaktan egitim olarak gergeklestirilen egitimlere katilim saglayan
kursiyer/katilimec1 ve 6gretim gorevlilerinin, ortak kullanima a¢gmadan kisisel kullanimlar
amaciyla bir ¢ogaltma yapmis olmas1 durumu hari¢ olmak iizere, egitimlere ait video kaydi, ses
kaydi, fotograf vb. egitim materyallerini Kurulusun izni olmaksizin internet iizerinden sosyal
medya ortamlar1 gibi mecralarda paylagmasi halinde 5846 sayili1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu

hiikiimleri ¢ergevesinde islem yapilacaktir.

Kisisel Verilerin Korunmasi:

Madde 21: Uzaktan egitim olarak gerceklestirilen egitimlere katilim saglayan
kursiyer/katilimcilarin, internet iizerinden sosyal medya vb. mecralarda egitimlerde gorevli

ogretim gorevlilerine ait video kaydi, ses kaydi, fotograf vb. egitim materyallerini paylagsmasi

11
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6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda 6gretim gorevlilerinin kisisel
verilerinin ihlali olarak degerlendirilmektedir. Belirtilen durumun vuku bulmasi halinde tim

sorumluluk veriyi paylasana ait olacaktir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 22: DHMI Egitim Yonergesi hiikiimleri uygulanr.

Yiirirlik

Madde 23: Bu Yénerge, DHMI Yonetim Kurulunun Onayini1 miiteakip yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 24: Bu Y&nerge hiikiimlerini Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirii yiiriitiir.

12
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