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REFAKATÇİ PERSONEL TALEP FORMU
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	REFAKATÇİ PERSONEL SİSTEMİ İLE İLGİLİ ESASLAR: (Havaalanı Giriş Kartları Yönergesinin 12 nci Maddesi)

	1. Refakatçi Personel sistemi yalnızca hizmetin yürütülmesini engelleyen acil arızalar (acil müdahale gerektiren uçak arızası, araç, büro ekipmanı, bilgisayar-yazılım-donanım arızaları) plansız denetimler ve resmi ziyaret taleplerine mesai saatleri dışında ve resmi tatillerde uygulanacaktır.
2. Kurum/kuruluşlar, her bir refakatçi personel için ilgili kuruluşun imza atmaya yetkili en üst amiri tarafından imzalanan Refakatçi Personel Taahhüt Beyanını havaalanı işletmecisine ibraz edecektir. 
3. Refakatçi personel yetkisini/kartını başka bir personele kullandıramaz ve izin aldığı kişilere bizzat refakat eder. 
4. Her bir refakatçi bir gün içinde sadece iki (2) kişi veya iki (2) araca izin alma hakkına sahiptir.   
5. Refakatçi izni ile giriş yapan kişi/araçlar sekiz (8) saatten fazla içerde kalamazlar. Geçici giriş izin belgesi bu süreye göre tanzim edilir, sürenin takibinden izin alan Refakatçi de sorumludur. 
6. Sadece acil müdahale gerektiren konularda (Vidanjör, iş makinası, vinç, vb.) kullanılacak araçlara izin verilecek olup, bunun dışında hiçbir araca (servis, ulaşım vb. konular) refakatçi izni verilmeyecektir. Firmalar izin aldıkları kişileri apron tarafında kullandıkları (apron plakalı araçlar) taşıtlarla içeri alacaklardır. 
7. Mesainin başlamasıyla birlikte geçici giriş izni prosedürleri uygulanır. Refakatçi izni ile giriş yapan kişi/araçlar ertesi gün tekrar refakatçi izni ile giriş yapamaz. Sekiz saatten fazla süre ile ve peş peşe gelecek kişiler için geçici giriş izni prosedürleri uygulanır.
8. Kart kullanım ve güvenlik talimatlarına ve refakatçi personel uygulamalarına aykırı hareket eden refakatçi personelin yetkisi iptal edilir. 


	Yukarıda belirtilen esaslar dâhilinde Refakatçi Personel başvurusunda bulunduğumuz yukarıda isimleri yazılı personellerimiz ……….. Havaalanı Giriş Kartları Yönergesinde belirtilen hususlar dâhilinde kurum/kuruluşumuz adına Refakatçi Personel olarak yetkilendirilmiştir. Adı geçen personellerimizin ……….. Havaalanı Giriş Kartları Yönergesine ve yönergede bahsi geçen mevzuat hükümlerine riayet edeceğini ve adı geçen kişilerden doğabilecek tüm sorumluluğun kurum/kuruluşumuza ait olduğunu kabul ve taahhüt ediyoruz.
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	AÇIKLAMA VE TALİMATLAR

	
1
	Kurum/kuruluşların imza sirkülerinde imza yetkisine sahip en üst kişi/kişiler tarafından imzalanacak olup, Ad-soyad yazılmayan, kurum/kuruluş kaşesi/mührü bulunmayan ve yetkili kişiler tarafından imzalanmayan formlar işleme alınmayacaktır.

	2
	İşbu form doldurulduktan sonra Refakatçi personel başvuru dilekçesi ile birlikte Havaalanı İşletmecisine teslim edilecektir.

	3
	Bu form ………. Havaalanı Giriş Kartları Yönergesinin 12 nci Maddesi gereği oluşturulmuştur.



