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Milas Bodrum Havalimani Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi

Saytr : E-91310489-020-189089
Konu : Mugla Milas Bodrum Havalimani Giris
Kartlar1 Yonergesi

VALILIK MAKAMINA

MUGLA MIiLAS BODRUM HAVALIMANI
GiRiS KARTLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amact; havaalaninda yolcu, personel, hava araci ve tesis gilivenliginin
saglanmasi ve sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun dis1 eylemlere kars1 korunmasi i¢in alinacak
giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir parcast olarak Kartli Gegis Kontrol Sistemi ihdas ederek yetkisiz
girigleri engellemek ve personel, sahis ve araglarin, havaalani smirlar1 dahilinde kademeli olarak
olusturulan boliimlere girislerinin belirli kurallara baglanmasina iliskin esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, havaalani sinirlart igerisinde faaliyet gosteren kamu kurum/kuruluslari,
0zel kurum/kuruluslar ve bu kurum/kuruluslarin daimi ve gegici olarak gorev yapan personelini ve gegici
olarak ¢alistirilacak kisi ve araclari kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 14/10/1983 tarihli ve 2920 sayili Tiirk Sivil Havacilik Kanunu, 5/6/1945
tarihli ve 4749 sayili Sikago'da 7 Aralik 1944 tarihinde Akit ve Imza Edilmis Olan Milletleraras: Sivil
Havacilik Anlasmasi ile Sivil Havacilik Gegici Sozlesmesi ve Bunlarin Eklerinin Onanmas1 Hakkinda
Kanun ile yiiriirliige girmis olan Sikago Sozlesmesi ve ekleri, 7/4/2021 tarihli ve 7315 sayili Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Kanunu, 10/6/1949 tarihli ve 5442 sayili 1l idaresi Kanununun ek 1
inci maddesi, 30/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 14/8/1997 tarihli ve 23080 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanan Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Siir Kapilarinda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmelik, 22/5/2026 tarihli ve 33261 sayil
Resmi Gazete’de yayimlanan Sivil Havacilik Giivenligi Yonetmeligi, 3/6/2022 tarihli ve 31855 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Yapilmasina Dair Yonetmelik
ile Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi ve eklerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar ve Kisaltmalar

Madde 4 — Bu Yonergede gegen;

1. Apron: Havaalaninda hava araglarinin parklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta,
kargo indirme-bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi i¢in belirlenmis, genellikle terminale
bitisik veya yakin bolgeyi,

bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Apron plakasi: Havaalaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin igletme faaliyetleri nedeniyle PAT
sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina havaalani isletmecisi tarafindan tahsis edilen, sadece
Havaalan1 PAT sahalarinda gegerli olan plakayi,

Arac tanitim karti: Apron plakas: verilen motorlu aracglarin 6n caminda goriilecek sekilde
bulunmasi amaciyla {izerinde belge numarasi, kurum/kurulusun adi, aracin trafik plaka numarasi,
aracin apron plaka numarasi, ara¢ cinsi-marka-model yili, sasi numarasi, araglarin giris-cikisa
yetkili oldugu apron kapilari ve gecerlilik siiresi bulunan karti,

Biyometrik Gegis Sistemi: Parmak izi, avu¢ damar izi ve retina izi gibi insana 0zgl
karakteristikleri saptayarak, bu verileri bilgisayar sistemleri, veri bankalar1 vb. ortamlarda
karsilagtirarak giris i¢in kimlik dogrulamasini yapan ve kartli gegis sistemiyle entegre olarak
calisan sistemi, (Milas-Bodrum Havalimaninda kullanilmamaktadir)

Bosluk: Kisinin egitim veya istthdamda olmadig1 28 giinden fazla siireyi,

DHMI: Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Miidiirliigiinii,

GEADB: Havaalani1 Giivenlik, Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimini,

Gegici giris izin belgesi: Gegici giris izni verilen sahis ve araglara, Yonergede diizenlenen usul ve
sekil esaslarina uygun olarak bir yil i¢inde toplamda 90 giinii ve tek seferde 15 giinli gegmeyecek
stirelerle diizenlenen, izin siliresince Kartli Gegis Kontrol Sistemine tanimlanan ve havaalam girig
kartindan farkl tiir ve tasarimdaki belgeyi,

Gegcici giris izni: Havaalani igerisinde havaalani giris karti veya apron plakasit alinmasini
gerektirmeyen, kisa siireli resmi ziyaret, inceleme, tamirat, bakim, onarim vb. iglemler i¢in sahis
ve araglara verilen izni,

Gog Idaresi: Havaalaninda gérevli il Go¢ Idaresi Miidiirliigii birimlerini,

Giimriik Idaresi: Havaalaninda gorevli giimriik birimlerini,

Guimriiklii saha: Giimriik idaresinin denetim, kontrol, yetki ve sorumlulugunda bulunan dis hatlar
gelen ve giden yolcu salonlari, havaalaninin, i¢ hatlar harig, giivenlik tahditli alanlarinin kritik
boliimleri, hava tarafi ve ayrilmis alanlar ile bu alanlarda bulunan giivenlik tahditli alanlari,
Giivenlik Bilinci Egitimi: SHT-Egitim/Sinav kapsaminda havaalaninda gbrev yapacak personele
verilen egitimi,

Gilivenlik Komisyonu: Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Simir Kapilarinda Giivenligin
Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin Yiriitiilmesi Hakkinda Yonetmeligin 19 uncu maddesi
uyarinca olusturulan Havaalan1 Giivenlik Komisyonunu,

Giivenlik sorgulamasi: Gegici veya refakatli giris izni talep edilen kisiler hakkinda ve Yonergede
ongoriilen diger durumlarda, Havalimani Sube Miidiirliigiince UYAP, KiHBi ve POLNET
sistemleri lizerinden yapilan sorgulamayi,

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi: 2920 sayili Kanunun 40 inc1 maddesi uyarinca 7315
sayitli Kanun ve Gilivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Yapilmasina Dair Yonetmelik
kapsaminda yapilan islemleri,

Giivenlik tahditli alan (GTA): Havaalaninin hava tarafinin, erisim kontroliine ek olarak diger
giivenlik kontrollerinin uygulandigi, dncelikli risk alanlari olarak tanimlanan alanlarini,

Giivenlik tahditli alanlarin kritik boliimleri (GTAKB): Altmis kisiden fazla havaalani giris karti
sahibi personelin giris yetkisine sahip oldugu havaalanlarinin, taranmis giden yolcularin giris
yapabildigi ve taranmis giden ucak alt1 bagajlarin gectigi veya bulundugu bdliimlerinti,

Hassas tesis: Hasar gordiiglinde havaalani fonksiyonlariin ciddi sekilde aksamasina yol acacak
olan ve havaalani i¢inde veya havaalaniyla direkt baglantili bulunan tesis ve yerleri,

Hava tarafi: Havaalaninda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitisik sahalari, hava araglarinin
kalkmasini, inmesini ve yer manevralarini yapmasini, hava araglarinin yakit, bakim ve diger
ithtiyaglarinin karsilanmasini ve yiik ile yolcu indirilip bindirilmesini temin edici tesisleri ve belirli
durumlarda dogrudan ugus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilar1 veya bunlarin bazi
kisimlarini ve bu boliimlerin hepsine girisin kontrollii oldugu yerleri,

bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Havaalani giris karti: Havaalani igerisinde stirekli veya 15 giiniin lizerinde gegici olarak gorev
yapan kamu ve 6zel kurum/kurulus personeline Yonergede diizenlenen usul ve sekil esaslarina
uygun olarak diizenlenen giris kartlarini,

Havaalan1 Girig Kartlar1 Yetkilendirme Listesi: Havaalani igerisinde personelin girigleri tahdit
edilen yerlere gorevi geregi girebilecegi alanlar ve kart miktarlarinin yazili oldugu, Havaalani
Miilki idare Amiri tarafindan onayl listeyi,

Havaalan isletmecisi: Havaalam Sertifikasyon ve Isletim Yonetmeligi (SHY-14A) kapsaminda
SHGM tarafindan ruhsatlandirilan havaalani isletiminden sorumlu gercek veya tiizel kisiyi,
Havaalanm1 Miilki idare Amiri: Havaalaninda ulusal ve uluslararasi mevzuata gore giivenligin
saglanmasi, havacilik giivenligine yonelik kurum ve kuruluslar arasindaki is birligi ve
koordinasyonun tesis edilmesi, kurum ve kuruluslarin havacilik giivenligine yoOnelik
caligmalarinin denetlenmesi, denetim sonuglarinin takibi ve icrasi ile havaalam giivenlik
programinin olusturulmas: ve icrast gorevlerini yiirlitmek amaciyla gorevlendirilen miilki idare
amirligi hizmetleri sinifindan kamu goérevlisini,

Havaalani: Karada ve su tlizerinde hava araglarinin kalkmasi ve inmesi i¢in 0zel olarak
hazirlanmis, hava araglarmin bakim ve diger ihtiyaglarmin karsilanmasina, yolcu ve yik
alinmasina ve verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran alan,

Havalimam Sube Miidiirliigii: Havaalaninda gorevli il Emniyet Miidiirliigii Havalimani Sube
Midiirligiind,

Ikamet yeri/iilkesi: Kisinin kesintisiz olarak 6 ay veya daha fazla ikamet ettigi yeri,

Kacgakeilik Bilgi Bankasi (KBB) sorgulamasi: Kart talebinde bulunulan kisi ve araglar igin,
giimriik idaresi tarafindan Glimriikler Muhafaza Genel Miidiirliigii biinyesindeki KBB’de kayit
bulunup bulunmadigina dair yapilan sorgulamayi,

Kara tarafi: Bir havaalaninda dogrudan ucus faaliyetlerine dahil olmayan terminal binalarini, diger
tim yapilari, kullanimli veya bos sahalar1 icine alan ve avan projede ya da master planda
gosterilen; hava araglarinin yakit, bakim ve diger ihtiyaglarinin karsilanmasini, yolcularin ve
hizmet alan veya hizmet iireten diger kullanicilarin saglik, egitim, ibadet, aligveris, ofis, depo,
konaklama, ulasim, iletisim ve buna benzer tiim ihtiyaglarini karsilayici alanlar1 da igerebilecek
olan alanlar ve bolgeler ile Ulastirma ve Altyap1r Bakanliginca uygun goriilecek olan yiiksek
katma degerli diger tesisleri de igerebilen alanlar ve bolgeleri kapsayan, ana giris yolu/yollari
kontrol noktasindan baslayarak hava tarafi disinda kalan havaalan1 boliimiindi,

Kargo acentesi: Bir isletici ile is yapan ve kargo, kurye ve ekspres koliler konusunda ilgili makam
tarafindan kabul edilen veya istenen gilivenlik kontrollerini saglayan bir acente, nakliyeci veya
diger bir kurulusu,

. Kartli Gegis Kontrol Sistemi (KGKS): Sivil havacilik giivenligini saglamak amaciyla, hava tarafi

ve hassas tesislerin giivenliginin saglanmasina yonelik cesitli kapilardan olusan, (turnike, doner
kapi, kayar kapi, mevcut kapiya Kkilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit esasina
dayanan sistemi,

KIHBI: igisleri Bakanlig1 Kagakgcilik istihbarat Harekat ve Bilgi Toplama Daire Baskanligini,
MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programini,

Ozgegmis arastirmast: Kisilerin giivenlik tahditli alana refakat edilmeksizin girebilmesine yonelik
uygunlugunun degerlendirilmesi amaciyla gegmisindeki kayitlarinin kontrol edilmesini,

PAT sahasi: Bir havaalaninda hava araglarinin kalkis, inis ve taksi i¢in kullanilan hareket alan1 ve
aprondan olusan Pist, Apron, Taksi Yolu (PAT) boliimiinii,

Refakatci personel: Gegici giris izni veya refakatli giris izni verilen kisilere refakat etmek icin
kurum/kurulusu tarafindan belirlenen ve Havaalam1 Miilki Idare Amirince yetkilendirilen
personeli,

Refakatli giris izin belgesi: Mesai saatleri disinda hizmetlerin ylriitiilmesini engelleyen ariza,
plansiz denetim, resmi ziyaret vb. kapsaminda kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personeli
ve/veya imza yetkisi verdigi refakat¢i personel tarafindan yapilan talep iizerine 8 saati agmayacak
bir siire i¢in diizenlenen izin belgesini,

bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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38. SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

39. SHGM: Sivil Havacilik Genel Midiirliigiinii,

40. SHT-17.1: Tiim Havaalanlar1 Giris Kart1 Talimatini,

41. SHT-17.6: Hava Kargo ve Posta Giivenligi Talimatini,

42. SHT-Egitim/Sinav: Sivil Havacilik Egitim ve Sinav Talimatini,

43.SHY-22:  23/8/2016  tarihi ve 29810 sayilir Resmi  Gazete’de  yayimlanan
Havalimanlari/Havaalanlar1 Yer Hizmetleri Y onetmeligini,

44. TCK: 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil Tiirk Ceza Kanununu,

45. Terminal: Yolcularin ugus 6ncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, biinyesinde hava ulastirma
hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesislerini bulunduran bina veya binalar grubunu,

46. UYAP: Ulusal Yarg: Ag1 Bilisim Sistemini,

47. Yabanci hava tasiyicisi: Herhangi bir yabanci devlet sivil havacilik otoritesinden isletme ruhsati
almis bulunan isletmecileri,

48. Yabanc1 resmi temsilcilik gorevlisi: Ulkemizdeki diplomatik misyonlarin, konsolosluk
temsilciliklerinin ve resmi uluslararasi kurulug mensuplarini,

49. Yer hizmeti kurulusu: Havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak iizere calisma ruhsati alan veya
yetkilendirilen kamu ya da 6zel tiizel kisiligi statlistindeki kuruluglari,

50. Yerli hava tasiyicisi: 2920 sayili Kanun ve bu Kanuna iligkin olarak ¢ikarilan yonetmeliklerde
istenen sartlar1 saglayarak isletme ruhsati almis bulunan isletmecileri ifade eder.

IKINCI BOLUM
Havaalaninda Gegerli Giris Kartlar1 ve Gegici izin Belgelerine iliskin Esaslar

Genel esaslar
Madde 5- (1) Havaalan1 sinirlar igerisinde, 7°nci maddede belirtilen havaalaninda gecerli giris kartlar1 ve
gecici izin belgelerinden birine sahip olmayan kisilerin ¢calismalarina ve ticari faaliyette bulunmalarina
miisaade edilmez.

(2) Kurum/kuruluslar, havaalani sinirlari igerisinde faaliyet gosterecek personel veya araglari igin,
yapacaklari igin siliresine ve niteligine gore;

a) Siirekli veya 15 gliniin iizerinde gecici olarak ¢alistiracaklar1 personel i¢in havaalan giris karti,

b) Kisa siireli bakim, onarim, ikmal, insaat, tadilat, egitim, resmi inceleme, fotograf-video-film
cekimi, anket caligmalari, denetim, desk/kontuar agilmasi vb. islemleri i¢in hizmet aldiklar1 iiglincii sahis
ve araglar i¢in gegici/refakatli giris izin belgesi almak zorundadir.

(3) Giris kartlarinin kontrolii i¢in havaalani isletmecisi tarafindan hazirlanan ve yonetilen karth
gecis kontrol sistemi kullanilir.

(4) Kurum/kuruluglarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik kart1 veya resmi
{iniforma, havaalan1 giris karti veya gecici/refakatli giris izin belgesi yerine gegmez. Istisna varsa
istisnalar ve uygulama yontemi Havaalan1 Giivenlik Programinda belirlenir.

(5) Havaalan1 giris kart1 talepleri personelin ¢alistig1 kurum/kurulus tarafindan yapilir. Sahislar
tarafindan yapilan bagvurular kabul edilmez. Personele birden fazla havaalani giris karti tanzim edilmez.

(6) Kurum/kuruluslar, SGK hizmet listesi ve/veya SGK Ise Giris Bildirgesi ibraz etmek kaydiyla
kendi personeli ve hizmet sozlesmesi ibraz etmek kaydiyla anlagsmali olduklari yiiklenici firma
personeline havaalani girig kart1 bagvurusu yapabilir. Bunun haricinde baska kurum/kurulus personeline
havaalani giris kart1 bagvurusu yapamaz ve kart ¢ikartamaz. Y1l icerisinde SGK ise giris bildirgesi ibraz
ederek kart alan kuruluglardan belirli araliklarla SGK Hizmet Listesi dokiimleri istenir. Hakkinda ge¢mis
donemlere ait Sigortali Hizmet Listesi ibraz edilmeyen personelin kartlar1 kullanima kapatilarak iptal
edilir.

(7) Y1l igerisinde ticaret unvani degisen kurum/kuruluslar ve adi soyadinda veya gorev ve
unvaninda degisiklik meydana gelen personel giris kartlarii degistirmek zorundadir. Bu degisiklik
talepleri yapilirken;

bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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a) Kurum/kuruluglar ticaret unvam degisikligi taleplerinde, unvan degisikligini gosterir Ticaret
Sicil Gazetesi ve yeniden diizenlenen sirket evraklarini ibraz etmek zorundadir.

b) Adi soyadi degisikliklerinde ilgili personelin, durumu degisikligin oldugu giinii takip eden ilk
1s glinlinde calisti§1 kurum/kurulusa bildirmesi ve ilgili kurum/kurulus tarafindan bahse konu personelin
havaalan1 giris kartinin degistirilmesi gerekir. Degisikligin sebebine gore mahkeme karari, evlilik clizdani
vb. belgeler ibraz edilir. Bu kapsamda yapilan degisikliklerde yeniden giivenlik sorgulamasi veya
giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi yapilmaz.

(8) Personelin adi soyadi veya kurum/kurulusun ticaret unvami degistigi halde kartlarin
degistirilmediginin tespit edilmesi durumunda ilgili personel veya kurum/kuruluslara gerekli degisikligin
yapilmasi i¢in 15 giin siire verilir. Bu siire zarfinda gerekli islemleri yapmayan kurum/kurulus ve
personelin giris kartlar1 kullanima kapatilir ve Havaalan1 Miilki idare Amirinin talimatlar1 dogrultusunda
islem yapilir.

(9) Y1l igerisinde isletme/calisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/yiiklenicilik
sozlesmeleri iptal edilen ve/veya gecerlilik siiresi dolan kurum/kuruluslarin giris kartlar1 kullanima
kapatilir. Tlgili kurum/kuruluslara ait tahsisli alanlar ve tagimir/tasinmaz esyalarin giivenligi icin giris
kartli personel gorevlendirilip gorevlendirilmeyecegi ve sayist Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir.
Acil durumlarda Havaalam Miilki Idare Amirinin karari uygulanir.

(10) Y1l igerisinde g¢alistig1r kurum/kurulustan ayrilarak havaalaninda faaliyet gosteren baska bir
kurum/kurulusta ise baglayan personel adma ise baslayacagi kurum/kurulus tarafindan yeni kart
basvurusu yapilir.

(11) Havaalam giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesi verilen sahis, kendi firmasi,
unvani ve talep amaci disinda kalan faaliyetlerde calisamaz. Bu sekilde calistig tespit edilen personel
hakkinda Havaalan1 Miilki Idare Amirinin verecegi karar dogrultusunda islem yapulir.

(12) Havaalaninda faaliyet gosteren kurum/kuruluslarla yaptiklari is s6zlesmesi geregi havaalani
giris kart1 veya gegici/refakatli giris izin belgesi almas1 gereken yiiklenici firmalarin tiim talepleri igveren
kurum/kurulus tarafindan yapilir. Yiiklenici firmalarin yaptiklar talepler kabul edilmez.

(13) SHT-Egitim/Sinav kapsaminda Giivenlik Bilinci Egitimini almayan ve gecerli bir basari
sertifikas1 ibraz edemeyen personele havaalani giris kart1 tanzim edilmez. Gegici/refakatli giris izin
belgesi verilmesi i¢in Giivenlik Bilinci Egitimine katilma sart1 aranmaz.

(14) Havaalan1 giris kart1 tanzim edilen her personel icin Giivenlik Bilinci Egitimi Basari
Sertifikasinin gegerlilik stiresi dolan personelin gegerli Giivenlik Bilinci Egitimi basar1 belgesinin
kurum/kurulusu tarafindan ibraz edilmesi gerekir. Ilgili belgeyi ibraz edemeyenlerin kartlar1 kullanima
kapatilir. Tazeleme egitim siiresinin takibinden ve egitim goren personelin sertifikasinin ibraz
edilmesinden personelin ¢alistigr kurum/kurulus sorumludur.

(15) Havaalam giris kartlarinin gegerlilik siiresi, gegici siireyle ¢alisan personele verilen kartlarda
kartin {izerinde belirtilen tarihte, siirekli ¢alisan personele verilen kartlarda ilk wverilis tarihine
bakilmaksizin verildigi yilin 31 Aralik giinii bitiminde sona erer. Havaalan1 giris kartlarinin gegerliliginin
bir sonraki y1l devam etmesi i¢in yenileme (temdit) islemi yapilmak zorundadir. Siirekli calisan personele
verilen havaalani girig kartlarinin kullanim siiresi Giivenlik Komisyonu karari veya Havaalan1 Miilki
Idare Amiri tarafindan degistirilebilir.

(16) Havaalaninda gegerli olan giris kartlar1 ve gegici/refakatli giris izin belgelerinin birer 6rnegi
havaalaninda olusturulmus kontrol noktalarinda bulundurulur.

(17) Kurum/kuruluslara bu Yénerge kapsaminda Havaalani Miilki Idare Amirligince yapilacak her
tiirlii tamim, teblig ve tebligat kurum/kuruluslar tarafindan bildirilen adrese yazili olarak veya olusturulan
elektronik ortam lizerinden yapilir.

(18) Kurum/kuruluslar adres bilgileri, imza sirkiileri degisikligi vb. durumlarda degisikligi
gosterir Ticaret Sicil Gazetesini ve degisen evraklarin yenilerini havaalani igletmecisi ve Havaalan1 Miilki
Idare Amirligine ibraz etmek zorundadir.

(19) Kart basim sistemlerinde yasanilacak muhtemel bir ariza sebebiyle havaalani giris kart1 onay1
veya gecici giris izni verilmis ancak havaalani giris kartt veya gecici/refakatli giris izin belgesi tanzim
edilememis kisi ve araglarin kontrol noktalarindan gecisinin nasil saglanacagi ve kartli gecis kontrol

bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Dogrulama Kodu: a905b955-beb5-4557-9ddd-e01e9d5f21ea Dogrulama Linki: https://www.turkiye.gov.tr/icisleri-ebys

Adres: - Bilgi i¢in: Ali KECELIOGLU

Telefon No: - Faks No: - P;lisfl\deguw
e-Posta: - Internet Adresi: - eleton INo: -
Kep Adresi: icisleribakanligi@hs01.kep.tr

524


https://www.turkiye.gov.tr/icisleri-ebys
https://www.turkiye.gov.tr/icisleri-ebys
https://www.turkiye.gov.tr/icisleri-ebys

sisteminin kullanim dis1 olmas1 durumunda kontrol noktalarindan gegislerde izlenecek yontem Havaalani
Giivenlik Programinda belirtilir.

(20) Cocuk ve geng iscilerle ilgili olarak yapilan havaalani giris kart1 ve gegici/refakatli giris izin
belgesi talepleri 6/4/2004 tarihli ve 25425 sayili Resmi Gazete’de yayimlanmis Cocuk ve Geng Iscilerin
Calistirtlma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine gore degerlendirilir. Mevzuata uygun
olmayan talepler reddedilir ve gerekgesi yazili olarak ilgili kurum/kurulusa bildirilir.

(21) Yonergede hiikiim bulunmayan konularda ve Yonerge hiikiimleri ile ilgili tereddiit olugmasi
durumunda Havaalani Miilki Idare Amiri tarafindan alian karar ve verilen talimatlar uygulanr.

(22) Calistig1 kurum/kurulugtan ayrilan personel, havaalani giris kartin1 ayrildigr kurum/kurulusa
teslim etmek zorundadir. Kurum/kurulus kartin isten ayrilan personel tarafindan iadesini takip eder ve
gerekli iptal ve iade islemini gerceklestirir.

Havaalam giris kartlarinin sekli ve tasarimi
Madde 6- (1) Havaalani giris kartlarinin tasarimi havaalani isletmecisi tarafindan, renk ve sekil
itibariyle diger havaalanlarinda kullanilan tasarimlarla karigikliga neden olabilecek bir benzerlik
olmayacak sekilde yapilir. Giivenlik Komisyonuna sunulur
(2) Kart tasarimlart yapilirken havaalaninin giriginden itibaren kademeli olarak artan bir giivenlik
saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere
girmesini engellemek amaciyla, giris kartlar1 tlizerinde girisi tahdit edilen alanlara iliskin boliimler
bulunur.
(3) Havaalan1 giris kartlar1 {izerinde, giris icin yetki verilen yerlerle ilgili boliimler agik birakilir,
giris miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili boliimler ise kart basim teknikleriyle kapatilir.
(4) Giivenlik Komisyonunca uygun goriilen yeni havaalani giris kart1 tanzim eden kurum/kurulusa
gonderilir.
(5) Giris kartlarinin 6n yiiziinde;
Havaalani giris kartinin gegerli oldugu havaalaninin ismi,
DHMI/Havaalani Isletmecisi logosu ve havaalaninin 3 harften olusan IATA kodu,
Havaalan1 giris kartinin gegerlilik siiresi,
Tahditli alanlarin numarali kutucuklari,
Personelin adi soyadi,
Personelin gorevi/unvani, bagl oldugu kurum/kurulusun ismi,
Personelin son 6 ay icerisinde ICAO standartlarinda ¢ekilmis biyometrik fotografi,
Gerekli gortilmesi halinde MSHGP kapsaminda GTA girisinde giivenlik taramalarindan muaf olan
personelin giris kartlarina tasarimi bozmayacak ve kolay belli olacak sekilde (M) harfi,
9. Giivenlik, Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi (GEADB) personelinin giris kartlarina tasarimi
bozmayacak ve kolay belli olacak sekilde (GEADB) harfleri,
10. Gerekli goriilmesi halinde refakatci personel olarak onaylanan personelin giris kartlarinda (R)
harfi,
11. Gerekli goriilmesi halinde yasaklt madde tagimaya yetkili personelin giris kartlarinda (Y) harfi,
12. Gerekli goriilmesi halinde yolculara ait ruhsatli silah naklini yapmaya yetkili personelin
kartlarinda (S) harfi bulunur.
13. Miimkiin olmas1 durumunda kartin 6n yiiziine giivenlik hologrami yapilir.
(6) Havaalan giris kartinin arka ytiziinde;
Kart kullanim giivenlik talimatina dair agiklama,
. Havaalan giris kart1 seri numarasi,
3. Havaalan giris kartin1 onaylayanin adi, soyadi, unvani ve imzasi (miimkiin olmas1 halinde imza
yerine onay kodu (karekod vb.) konulabilir),
4. Her bir tahditli alanin hangi boliimleri igerdigini belirten agiklama,
5. Havaalami giris kartinin kaybolmasi veya calinmasi gibi durumlarda bilgi verilecek iletisim
numarast,
6. Acil Durum ve Giivenlik ihbar Hattinin numaras1 (1702, 1300 ve 1111) yer alr.
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(7) Havaalam giris kartlar sekil ve tasarim 6zellikleri bakimindan 5 yili agmayacak bir siire i¢in
diizenlenir. Giivenlik Komisyonu karariyla bu siire kisaltilabilir. Gegici siireyle calisacak personele
diizenlenen havaalani giris kartlarinda gegerlilik siiresi olarak, giris kart1 talep formunda belirtilen son
calisma giinii yazilir.

Havaalanminda gecerli giris kartlar: ve gecici izin belgeleri

Madde 7- (1) Havaalaninda kullanilan havaalani1 giris karti ve gecici izin belgesi cesitleri
sunlardir;

a) Havaalan1 giris karti: Havaalan igerisinde siirekli gorev yapan kurum/kurulus personeline
verilen karttir.

b) Havaalam1 Gegici Giris Karti: Havaalani icerisinde siirekli veya 15-90 giin arasinda gecici
olarak gorev yapan kurum/kurulus personeline verilen karttir.

¢) Tim havaalanlar giris karti: Hizmet geregi tlim havaalanlarinda gegerli olmak tizere SHT-
17.1°de belirtilen esaslar ¢ergevesinde verilen karttir.

¢) Yabanc1 Resmi Temsilcilik Gorevlisi Havaalam giris kart1: Ulkemizde mukim biiyiikelcilikler,
baskonsolosluklar, konsolosluklar ve uluslararasi kuruluslarda gorevli personel adina Disisleri Bakanlig1
tarafindan diizenlenen ve havaalaninda belirli boliimlere giris imkan1 saglayan havaalani giris kartidir.

d) Gegici giris izin belgesi: Gegici giris izni talep formuyla basvuru yapilan ve bagvurulari
onaylanan kisi ve araglara tek seferde en ¢ok 15 giine kadar diizenlenen izin belgesidir. Gegici giris izin
talep formunun onaylanmis niishasi, giris ¢ikislarin elektronik ortamda/manuel gecici giris formu
lizerinden takibini saglayacak sekilde kurum/kurulusunun havalimani giris kartina sahip refakatei
personeli esliginde kullanilir.

Tahditli alanlar ve kartlarin yetkilendirilmesi

Madde 8- (1) Giris kartlar1 lizerinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler bulunur. Kart
iizerinde giris i¢in yetki verilen alanlar acik birakilir ve giris miisaadesi verilmeyen alanlar ise kart basim
teknikleriyle kapatilir.

(2) Tahditli alanlar, havaalaninin fiziki durumu, havaalaninda yiiriitiilen hizmetlerin ¢esitliligi ve
tesislerin sayis1 ve lokasyonuna gore Giivenlik Komisyonu tarafindan belirlenir ve onaylanir. Ornek
alanlar su sekildedir:

1. 1 Numara: Havaalan1 Kara Tarafi (Havaalan1 ana nizamiye giris kapisindan arinmis salonlar ve
apron kap1 kontrol noktalar1 arasindaki alan1 kapsar),

2. 2Numara: I¢ Hatlar Giden Yolcu GTA/GTAKB (I¢ hatlar terminal binasindaki yolcularin son
giivenlik kontrollerinin yapildig1 nokta ile yolcu koriik kapilar: arasindaki alan1 kapsar),

3. 3 Numara: I¢ Hatlar Gelen Yolcu Bagaj Alim Salonu (Gelen yolcularin terminale giris yaptig
koriik kapisindan baslar ve bagaj alim salonunun ¢ikisina kadar olan alan1 kapsar),

4. 4 Numara: Genel Havacilik Terminali (Yolcu giriginin yapildig1 kara tarafindan baslar ve apron
¢ikis kapisina kadar olan alani kapsar. I¢ ve dis hat igin ayrilabilir.),

5. 5 Numara: Dig Hatlar Giden Yolcu GTA/GTAKB (Dis hatlar yolcularmin son giivenlik
kontrollerinin yapildigi nokta ile yolcu koriik kapilart arasindaki alani kapsar),

6. 6 Numara: Di1g Hatlar Gelen Yolcu Bagaj Alim Salonu (Gelen yolcularin iilkeye giris yaptig1
pasaport kontrol noktasindan sonra baslar ve bagaj alim salonunun ¢ikisina kadar olan alani
kapsar),

7. 7 Numara: Sut Alt1 (Bagajlarin ilgili u¢aklara yiiklenmek iizere tasnif edildigi alan1 kapsar. I¢ ve
dis hat i¢in ayrilabilir.),

8. 8 Numara: Apron (PAT Sahalar1),

9. 9 Numara: Teknik Blok,

10. 10 Numara: VIP Terminali (Yolcu girisinin yapildigi kara tarafindan baslar ve apron ¢ikis kapisina
kadar olan alan1 kapsar),
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Kart Komisyonu

Madde 9- (1) Havaalani icerisinde personelin girisleri tahdit edilen yerlere gorevi/unvani geregi
girebilecegi alanlar ve kart miktarlar1 Kart Komisyonu tarafindan goriisiilerek Havaalan1 Miilki idare
Amiri tarafindan karara baglanir. Alinan kararlar sekretarya tarafindan Kart Komisyonu Toplanti
Tutanagina islenir.

(2) Kart Komisyonu iiyeleri DHMI, Go¢ Idaresi, Havalimani Sube Miidiirliigii ve Giimriik
Idaresinin GEADB iiyeleri arasindan 1 asil ve 1 yedek olarak belirlenen ve Havaalan1 Miilki Idare Amiri
tarafindan onaylanan personelden olusur. Kart Komisyonunun sekretarya hizmetleri havaalani isletmecisi
tarafindan ytiriitiiliir.

(3) Kart Komisyonunun her hafta, giindemi énceden belirlenmis ve iiye tam sayisi ile toplanmasi
esastir. Toplant1 yeri, giinii ve saati sekretarya tarafindan {liyelerle koordine edilerek belirlenir. Talep
olmamasi1 durumunda toplant1 yapilmaz.

(4) Kurum/kuruluglar tarafindan hane, ek yetki, yeni gorev tanimi, sayr artirimi vb. talepleri
havaalani isletmecisine yapilir. Talepler sekretarya tarafindan toplanti giindemine alinir.

(5) Kurum/kuruluslar tarafindan yapilan talepler;

1. Talep edilen alanda kurum/kurulus adina tahsisli bir alan olup olmadigy,
Talep edilen alanda firmanin herhangi bir faaliyetinin bulunup bulunmadig: ve potansiyeli,
3. Talebe konu faaliyetlerin sivil havacilik mevzuati ve diger ilgili mevzuat kapsaminda herhangi bir
ruhsata/izne tabi olup olmadig,
4. Havaalanimin fiziki yapisi,
Operasyonel faaliyetlerin aksatilmamasi,
6. Giivenlikle ilgili hususlar dikkate alinmak suretiyle degerlendirilir. Degerlendirmede giivenlikte
zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az say1 tespit edilir.

(6) Ilgili kurum/kurulus tarafindan talep edilmesi durumunda Kart Komisyonu toplantilarina talep
ile ilgili detayli agiklama yapmak {izere davet edilen yetkili personel katilabilir.

(7) Kart Komisyonu toplantisinda alinan kararlar ilgili kurum/kuruluglara havaalani isletmecisi
tarafindan yazili olarak bildirilir.

(8) Y1l igerisinde kurum/kuruluslar tarafindan yapilan ilave yetki, yeni gorev tanimi ve say1
artirimi taleplerinden uygun goriilenler Havaalani Giris Kartlar1 Yetkilendirme Listesine eklenir.

(9) Havaalaninda kira s6zlesmesiyle yer edinmis firmalar tarafindan yapilan ilave hane agilimi
ve/veya ek yetki gerektirmeyen yeni unvan talepleri Kart Komisyonu giindemine alinmaz. ilgili firmalara
taniml1 en kisith haneler lizerinden yeni unvan eklenir.

)

Olaganiistii hallerde giris kartlan

Madde 10- (1) Olaganiistii hallerde hava tarafi, GTA ve diger alanlara giris yapacak personel i¢gin
girisler Acil Durum Plan1 kapsaminda Havaalan1 Miilki Idare Amiri tarafindan siireli olarak kaldirilabilir
veya sinirlandirilabilir.

Gecici giris izin belgesine iliskin esaslar
Madde 11- (1) Gegici giris izin belgesi, havaalaninda faaliyet gosteren kurum/kuruluslarin gecici giris
izin talep formuyla miiracaat1 iizerine, kurum/kurulusun refakatinde kullanilmak iizere, kisa siireli resmi
ziyaret, inceleme, tamirat, bakim, onarim vb. durumlarda sahislarin havaalaninda girislerin izne tabi
oldugu yerlere girmelerini saglamak iizere bir yil igerisinde toplamda en fazla 90 giin, tek seferde en fazla
15 giin olarak verilir. 15’er giinliik siire ile pes pese (araliksiz) gegici giris izni alinmasina miisaade
edilmez. Bu talepler havaalani giris kart1 prosediiriine yonlendirilir. Talep formunda ayrica, izin talebinde
bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru oldugu ve ilgili kisilerden dogabilecek tiim
sorumlulugun kabul edildigi taahhiit edilir ve form, kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personeli
ve/veya imza yetkisi verdigi refakatci personel tarafindan imzalanir.

(2) Gegici giris izni talepleri Yonergenin 17 nci maddesinin ilgili fikralarinda belirtilen form ve
belgelerle havaalan1 isletmecisine yapilir. Havaalani isletmecisi tarafindan talebin uygunlugu
degerlendirilir ve degerlendirme neticesinde gerekli sartlar1 tagiyan talepler i¢in kisi ve araglarin giivenlik
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sorgulamas1 Havaliman1 Sube Miidiirliigii ve Glimrilk Muhafaza Miidiirliiglince yapilir. Havaalani kara
tarafi i¢in alinacak izinlerde Emniyet Sube Miidiirliigli tahkikati yeterlidir. Gerekli sartlar1 tagimadig:
tespit edilen veya belgeleyemeyen kuruluslara ise eksikleri bildirilir ve eksikleri tamamlayincaya kadar
onay verilmez.

(3) T.C. uyruklu personele, 90 giinliik siirenin yetmemesi durumunda Havaalani Miilki Idare
Amirinin onayiyla 30 giine kadar ek siire verilebilir.

(4) Gegici giris izin belgesinde, izin verilen kisinin adi soyadi, fotografi, izin verilen aracin
trafik/gecici apron plakasi ve sasi numarasi, izin verilen tarihler, girigsine izin verilen alanlar, ne amagla
izin verildigi ve izin alan kurum/kurulusun unvani bulunur. Gegici giris izni personel/arag talep formuna
sahislarmn ehliyet/kimlik fotokopisi ve aracin ruhsat fotokopisi eklenir. Havaalan1 Miilki Idare Amirinin
talimatiyla belgeye fiziksel ve elektronik gilivenlik dnlemleri eklenebilir.

(5) Gegici giris izin belgesi tanzim edilen kisi ve araglara izin siiresince ilgili kurum/kurulusun
refakat¢i personel yetkisine sahip personeli tarafindan refakat edilir.

(6) Havaalami dahilinde reklam, film, haber, tanitim vb. faaliyetler i¢in gecici giris izin belgesi
diizenlenen Kkisilerin izin verilen kapsamda ¢ekim yapabilmek i¢in havaalani isletmecisinin yani sira
Miilki Idare Amirliginin de onayini almasi gerekir.

(7) Ulkemizde temsilcilikleri bulunan iilkeler ve uluslararasi resmi kuruluslarin havaalani gegici
giris izni talepleri miitekabiliyet esaslar1 ¢er¢evesinde Disisleri Bakanligi tarafindan degerlendirilir ve
uygun goriilenler Miilki idare Amirligine bildirilir. Talepler Miilki Idare Amirligi tarafindan gecici giris
izin belgesi tanzimi i¢in havaalani isletmecisine havale edilir ve refakat¢i personel gorevlendirilir.

Refakatli giris izni ve refakatci personele iliskin esaslar

Madde 12 — (1) Kurum/kuruluslar refakatci personel bilgilerini resmi yazi ile Miilki Idare
Amirligine bildirirler. Refakatci personelin durumlari, ilgili firmanin havaalanindaki faaliyet alani, is
yiikii, personel sayis1 vb. durumlar gz &niine almarak GEADB tarafindan degerlendirilir ve Miilki Idare
Amirinin onayina sunulur. Onay alinan refakatci personelin disinda gelisebilecek durumlarda ve mesai
saatleri disinda hizmetin yiiriitiilmesini engelleyen ariza, plansiz denetim, resmi ziyaret vb. kapsaminda
kurum/kuruluglarin imza atmaya yetkili personeli ve/veya imza yetkisi verdigi refakatci personel
tarafindan havaalani refakatli giris izni talep formu diizenlemek suretiyle yapilan giris izni bagvurulari
izerine verilir.

(2) Havaalam refakatli giris izin belgesinde, izin verilen kisinin adi soyadi, izin verilen aracin
trafik/gecici apron plakasi ve sasi numarasi, izin verilen tarihler, girigsine izin verilen alanlar, ne amagla
izin verildigi ve izin alan kurum/kurulusun unvani belirtilir. Talep formunda ayrica, izin talebinde
bulunulan kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru oldugu ve ilgili kisilerden dogabilecek tiim
sorumlulugun kabul edildigi taahhiit edilir ve form, kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personeli
ve/veya imza yetkisi verdigi refakatci personel tarafindan imzalanir.

(3) Havaalanm isletmecisi refakatli giris izni taleplerini degerlendirmek i¢in kurum/kuruluslarin
faaliyet gosterdigi alanlara gore yetkili personel belirler ve bu personeli Havaalan1 Miilki Idare Amirinin
onayma sunar. Refakatli giris izni talepleri havaalani isletmecisinin yetkili personeli tarafindan
degerlendirilir ve degerlendirme sonucu izin verilmesi uygun goriilen kisi ve araclarin gilivenlik
sorgulamast Havalimani Sube Midiirligii ve Giimriik Muhafaza Midiirligiince yapilir. Havaalam
isletmecisi tarafindan belirlenen yetkili personel ve giivenlik sorgulamasini yapan yetkili birim personeli
havaalani refakatli giris izni talep formunda ilgili alanlar1 imzalayarak onay verir.

(4) Her refakatci personel refakatli giris izni ile 1 giin i¢inde en ¢ok 2 kisi veya 2 araca izin
alabilir. Refakatli giris izni en ¢ok 8 saat siireyle verilir. Siirenin takibinden refakat¢i personel
sorumludur.

(5) Kurum/kuruluslar refakat¢i personel miiracaatlarin1 kurum/kurulusun imza atmaya yetkili en
{ist amiri tarafindan imzalanan Refakatci Personel Talep Formu (Form - 3) ile havaalan1 Miilki idare
Amirligine yapar.
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(6) Kurum/kuruluslar istedigi takdirde “refakatli giris izni almaya yetkili” ibaresini yazmayip
sadece Refakatci Personel olarak da yetkilendirme yapabilir. Bu durumda refakatli giris izin taleplerini
kurum/kuruluslarin imza atmaya yetkili personeli imzalar.

(7) Kurum/kuruluslarin refakatci sayis1 havaalanindaki faaliyet alani, is yliki, personel sayisi, vb.
durumlar goz &niine almarak GEADB tarafindan belirlenir ve Havaalan1 Miilki idare Amirinin onayina
sunulur.

(8) Havaalan1 Miilki idare Amiri tarafindan refakatci personel olarak onaylanan kisilere gorev ve
sorumluluklar1 konusunda bilgilendirme yapilmasindan kurum/kuruluslari sorumludur.

(9) Refakat¢i personel, yetkisini/kartin1 baska bir personele kullandiramaz ve izin aldig1 kisilere
bizzat refakat eder.

(10) Kart kullanim ve giivenlik talimatlarina ve refakatli giris izni uygulamalarina aykir1 hareket
eden refakatci personelin refakat¢i yetkisi iptal edilir.

Havaalam giris kart1 ve gecici/refakatli giris izni taleplerinin degerlendirilmesi

Madde 13- (1) Havaalam giris kart1 ve gegici/refakatli giris izni talepleri havaalani igletmecisi
tarafindan, basta sivil havacilik mevzuati olmak iizere talepte bulunan kurum/kurulusun havaalam
siirlart igerisinde yapacagi faaliyetin herhangi bir ruhsat, izin, alan tahsisi, vb. belgeye tabi olup
olmadig1 yoniinden degerlendirilir. Degerlendirme yapilirken tereddiit olusan konularda, SHGM, DHMI
ve diger ilgili kurumlarin goriislerine bagvurulur. Yapilan degerlendirme neticesinde gerekli sartlar
tasiyan ve belgeleyen kuruluslara onay verilir. Gerekli sartlart tasimadigi tespit edilen veya
belgeleyemeyen kurum/kuruluslara ise eksikleri bildirilir ve eksikleri tamamlayincaya kadar onay
verilmez.

(2) Yerli hava tasiyicis1 kuruluslara havaalani giris kart1 verilebilmesi i¢in, kuruluslarin 2920 sayili
Kanun ve bu Kanuna iligkin olarak yayinlanan diizenlemelerde istenen sartlar1 saglayarak isletme ruhsati
almis olmalar1 gereklidir.

(3) Yabanc1 hava tastyicisi kuruluslara havaalani giris kart1 verilebilmesi i¢in;

a) Ulkemizde sube veya irtibat biirosu agmis olmalar1 ve sube acan kuruluslarm Tiirkiye subesi
adina vergi levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, faaliyet belgesi, imza sirkiilerini, faaliyet bilirosu agan
kuruluslarin ise yetkili kurumdan (Hazine ve Maliye Bakanlig1) alinan irtibat biirosu agilmasi iznini ibraz
etmesi gerekir.

b) Tiirkiye’de sube veya irtibat biirosu agmayanlar, SHY-22 kapsaminda gecerli bir calisma
ruhsatina (Temsil, Gozetim-Y Onetim) sahip bir firmayla anlasma yapabilir. Bu kapsamda her iki firma
arasinda diizenlenen sozlesme, temsile yetkili kilinan kisiye ait vekaletname, temsile yetkili firmanin
vergi levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, faaliyet belgesi ve imza sirkiileri ibraz edilir. Bu kapsamda yabanci
hava tastyicist kurulusun gorevlendirdigi personel i¢in, ¢aligma ruhsatina sahip anlasmali kurulus kart
talebinde bulunur.

(4) Yer hizmeti kuruluslarina havaalani giris kart1 verilebilmesi i¢in SHY-22 kapsaminda gecerli
bir ¢alisma ruhsatina sahip olmalar1 gerekir.

(5) Kart alma zorunlulugu bulunan alanlarda kiralama yoluyla isyeri edinmis firmalara kart
verilebilmesi i¢in gegerli bir kira/alan tahsis sozlesmesinin ibraz edilmesi gerekir. Bu firmalarin kiralamig
olduklar1 alani igilincii sahislara kiralamasi veya islettirmesi durumunda, bu islemin alan tahsis
sozlesmesinde belirtilmesi ve her iki firma arasindaki sdzlesmenin ibraz edilmesi gerekir. Bu firmalara
liriin tedarik eden ve sézlesmeleri geregi bu iiriinlerin baginda bulunmasi gereken firma temsilcilerine kart
verilebilmesi i¢in her iki firma arasinda imzalanan s6zlesmenin ibraz edilmesi gerekir.

(6) Havaalan1 giris karti talebinde bulunan ulusal basin kuruluslarinin  havaalaninda
gorevlendirdigi personeline Havaalam1 Girig Kartlar1 Yetkilendirme Listesinde belirlenen say1 ve yetki
dahilinde havaalani giris kart1 verilir. Bunun disinda kalan yerel basin ve internet sitesi isletici firmalara
kart verilebilmesi ve hangi alanlara yetkilendirilecegi hususunda Giivenlik Komisyonu karar1 aranir.

(7) Av turizmi yapan firmalara kart tanzim edilebilmesi i¢in, kart talebinde bulunan kuruluglarin
ilgili kurumdan alinmis ve gegerli yetki belgesinin bulunmasi gerekir.

bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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(8) Hava kargo acente ve yetkili acente firmalarina kart verilebilmesi icin, kuruluslarin
SHGM’den alinan gecerli bir yetki belgesine sahip olmasi gerekir.

(9) Guimriikleme faaliyetleri yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara kart verilebilmesi
i¢in, bu firmalarin havaalam dahilinde siirekli olarak faaliyet gosterdiklerine dair Giimriik Idaresinin
olumlu goriisti olmasi gerekir.

(10) Havaalaninda faaliyet gosteren firmalara hizmet veren ytiklenici firmalara kart verilebilmesi
icin; her iki firma arasinda imzalanan s6zlesmenin ibraz edilmesi gerekir.

(11) Ugak altina kiymetli esya tasimaciligi yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara kart
verilebilmesi i¢in;

1. 10/6/2004 tarihli ve 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun gergevesinde izninin
olmasi,

2. Nakli yapacak havayolu sirketi ile kiymetli esyay1 tasiyacak firma arasinda sdzlesme olmasi,

3. Giivenlik Komisyonunun uygun karar1 olmasi,

4. SHT-17.6 kapsaminda A veya B grubu yetkili acente belgesinin olmasi gerekir.

Bununla beraber, Sivil Havacilik Genel Midiirliigii tarafindan ilave bir talimat yayimlanmasi
durumunda ilgili talimata gore hareket edilir.

(12) Daha onceden kart verilmis kurum/kuruluslarin faaliyet alaninin degismesi, yapilan isin
yetkili otoriteler tarafindan ruhsata tabi tutulmasi veya kurum/kuruluslarin talep amaci disinda
faaliyetlerde bulundugunun tespit edilmesi durumunda, kurum/kuruluslarin ruhsata tabi faaliyetleri
(ruhsatsiz olarak) yapmasinin engellenmesi i¢in kartlarin ilgili boliimleri kapatilir ve/veya iptal edilir. Bu
firmalar adma alan tahsisi yapilmis ise tahsisli alanin gilivenlik ve bakimini saglayacak asgari sayida
personele kart tanzimi yapilabilir.

Yabanci uyruklu personel

Madde 14- (1) Havaalan giris kart1 talebinde bulunulan yabanci uyruklu personele havaalani giris
kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesi verilebilmesi i¢in kart talebinde bulunan firma adina
Tiirkiye’de ¢alisma izni veya ¢alisma izni muafiyeti olmasi, yoksa Sivil Havacilik Genel Miudiirligi veya
yabanci llke sivil havacilik otoritelerince diizenlenen ve uluslararasi gecerliligi olan lisans belgesine
sahip olmas1 gerekir. Havaalani giris kartinin gegerlilik siiresi, ¢alisma izninin, ¢calisma izni muafiyetinin
veya lisans gecerlilik belgesinin bitis tarihiyle sinirhidir. Gegerlilik siiresi kartin tanzim edildigi yilin 31
Aralik tarihini gegcemez.

Yabanci resmi temsilcilik gorevlisi havaalan giris karti

Madde 15- (1) Yabanci resmi temsilcilik gorevlisi havaalani giris karti ile ilgili islemler 7/5/2021
tarithinde yayimlanarak yiirlirliige giren Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Havaalani Girig Karti
Yonergesi kapsaminda ytirtitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Miiracaat Esaslan, Isleyis, Miiracaat Formlari, Tanzimi

Miiracaat esaslari ve isleyis

Madde 16- (1) Havaalanindan ilk defa havaalani1 giris kart1 veya gecici/refakatli giris izni (sahis,
arac) talebinde bulunan 6zel kurum/kuruluslar, bu Yonergenin 17 nci maddesinde belirtilen evraklari
hazirlayarak, havaalani isletmecisine kontrol ettirdikten sonra Havaalan1 Miilki Idare Amirligine elden
basvuru yapar. Bagvuru dilek¢esi kurum/kuruluslarin imza sirkiilerine uygun olarak, sirkiilerde yetki
verilen kisi/kisilerce imzalanmak zorundadir. Bagvurularin bu Yonergenin 13 iincii maddesinde yer alan
hiikiimler geregi degerlendirmesine miiteakip, kart/izin verilmesi uygun goriilen firmalarin islemleri
baglatilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekgesiyle beraber ilgili kurum/kurulusa bildirilir.

(2) Havaalanindan ilk defa havaalan1 giris kart1 veya gecici/refakatli giris izni (sahis, arag)
talebinde bulunan kamu kurum/kuruluslart bu Yonergenin 17 nci maddesinde belirtilen evraklari
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hazirlayarak, havaalani isletmecisine kontrol ettirdikten sonra Havaalan1 Miilki Idare Amirligine bagvuru
yapar. Basvuru evraklar1 kurum/kuruluslarin en iist amirince imzalanir. Miilki Idare Amiri tarafindan
kart/izin verilmesi uygun goriilen kamu kurum/kuruluslarinin evraki havaalani igletmecisine havale edilir.
Uygun goriilmeyen talepler gerekcesiyle beraber Havaalani Miilki Idare Amiri imzali yaziyla ilgili
kurum/kurulusa bildirilir.

(3) Kurum/kuruluslar adina imza yetkisine sahip olmayan kisilerin imzaladig1 evraklar isleme
konulmaz. Kurum/kuruluglarca miiracaat evraklarini imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri ilk
miiracaatta ve degisikliklerde Havaalan1 Miilki Idare Amirligi ve havaalami isletmecisine ibraz edilmek
zorundadir.

(4) Havaalam giris kart1 talebinde bulunacak kurum/kuruluslarin Gtivenlik sorgulamasi ve KBB
sorgulamasi yapildiktan sonra Havaalani isletmecisi tarafindan uygun goriilen talepleri Yonergenin 20 nci
maddesi hiikiimleri geregince, talebin tiirtine bagli olarak ve glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi
yapilmasi i¢in ilgili kurumlara gonderilir.

(5) Talebin tiirline bagh olarak gilivenlik sorgulamasi, KBB sorgulamasi sonucu olumlu olan
kurum/kurulus personeline ait talepler yetkili personel tarafindan imzalamir ve Havaalam Miilki Idare
Amirligine gonderilir. Tlgili evraklarm Miilki Idare Amiri tarafindan onaylanmasima miiteakip evraklar
kartlarin tanzim edilmesi i¢in havaalani isletmecisine gonderilir.

(6) Kart bastmi esnasinda eksik evraki olan personelin giris kartlar1 tanzim edilmez. Eksik
evraklarin tamamlanma siiresi 28 giindiir. Bu siire i¢inde evraklar tamamlanmadig1 takdirde yeniden
O0zgeemis arastirmasi yapilmadik¢a kart tanzim edilmez. Tamamlanmayan evrak sebebiyle icinde
bulunulan yilin 31 Aralik tarihine kadar kartlarin tanzimi yapilmamissa, talep iptal edilir ve yeni yila
devretmez.

(7) Kurum/kuruluslarca havaalani giris kart1 miiracaatinda bulunulan personel i¢in bir unvan ile
miiracaat yapilir.

(8) Kurum/kuruluslar, kart/izin talebinde bulunduklar kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogru
oldugunu ve ilgili kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigini taahhiit eder.

(9) Stajyer Ogrencilerin havaalani giris kart1 bagvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin
egitim gordiigli okul tarafindan tanzim edilen staj belgesi ve 6grenci belgesi ibraz edilmek zorundadir.

(10) Giris kartlarinda giris ve ¢ikis1 engelleyecek sekilde elektronik 6zelligin kaybolmasi, kartin
iizerindeki bilgilerin okunamaz duruma gelmesi veya kartin kullanilmayacak hale gelmesi durumunda,
kurum/kuruluslarca yazili olarak yeni kart talebi yapilir. Yazi ekinde arizali kart iade edilir.

(11) Kurum/kuruluslar kart/izin talebinde bulunduklar1 kisilerin bu talep siirecinde gereken ve
24/3/2016 tarihli ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsamia giren bilgilerinin
alinmasi ve islenmesiyle ilgili acik riza beyani alinmasindan ve ispat ylkiimliiliigiinden sorumludur.

Miiracaat formlar:

Madde 17- (1) Ilk talep igin asagidaki evraklarin tanzim edilmesi ve istenilen tiim belgelerin
miracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan verilmesi zorunludur. Kurum/kuruluslarca ibraz edilmesi
gereken evraklar tamamlanmadan islemler baslatilmaz.

Kart Talep Dilekgesi,

Vergi Levhast,

Faaliyet Belgesi,

Ticaret Sicil Gazetesi,

Imza Sirkiileri (Vekaletname),

Firmalarin faaliyet alanina gore bu Yonergenin 13 iincii maddesinde bahsi gegen belge/belgeler.
(2) Havaalan giris karti taleplerinde asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.

A

1. Form — 1(A) Personel Bilgi Formu (Kamu Kurum/Kuruluslart), EK-1

2. Form — 1(B) Personel Bilgi Formu (Ozel Kurum/Kuruluslar), EK-2

3. T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Kart1 fotokopisi.

4. Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de ¢alisma izin veya muafiyet belgesi,
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5. Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan personel ig¢in)
ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (mevcut ¢alisan personel i¢in),
Kart talebinde bulunulan personelin gecerli Giivenlik Bilinci Egitimi Basar1 Sertifikasi,
Fotograf (1 Adet, 6 aydan eski olmayan, ICAO standartlarina uygun Biyometrik (50x60 mm)),
8. Kart talebinde bulunulan personelin yapacag: gorevle ilgili yetki belgesi (Lisans, staj belgesi vb.-
istenildigi takdirde),
9. Kart talebinde bulunulan personel hakkinda yapilan 06zgegmis aragtirmasinin olumlu
sonuglandigina iliskin taahhiit,
(3) Gegici izin taleplerinde izin tiiriine gore Yonerge ekinde bulunan asagidaki form ve evraklar
ibraz edilir.
1. Form — 2 Gegici Giris Izni Talep Formu (Sahis/Arag), EK-3 (iiclii form)
Gegici Giris Izin Belgesi Tanitim Kart: EK-4
Form — 3 Refakatci Personel Talep Formu, EK-5
T.C. uyruklu personelin T.C. Kimlik Kart1 fotokopisi,
Yabanc1 uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de ¢alisma izin veya muafiyet belgesi,
Izin talep edilen araca ait ruhsat ve sofore ait ehliyet drnegi.
(4) Kart yenileme taleplerinde Y 6nerge ekinde bulunan asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a) Kart Talep Dilekgesi,
b) Form — 1(A) Personel Bilgi Formu (Kamu Kurum/Kuruluslari), EK-1
¢) Form — 1(B) Personel Bilgi Formu (Ozel Kurum/Kuruluslar), EK-2
d) Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de calisma izin veya muafiyet
belgesi,
e) Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan personel igin)
ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (mevcut ¢alisan personel i¢in),
f) Kart talebinde bulunulan personelin gegerli Giivenlik Bilinci Egitimi Bagar1 Sertifikasi,

a—

AN

(5) Bu maddede bahsi gecen tiim formlar, eksiksiz olarak, bilgisayar ortaminda, kisaltma
yapilmadan acik bir sekilde ve biiylik harf kullanilarak doldurulur. Diizenlenen form ve dilekgeler
kurum/kurulus yetkilisi tarafindan imzalanip miihiirlenir.

(6) Miiracaat formlarinda Havaalam Miilki idare Amiri Karar1 ile degisiklik yapilabilir. Bu
kapsamda yapilacak olan degisikliklerde yonerge degisikligi aranmaz.

(7) Havaalan1 giris karti, gegici izin ve arag giris izni bagvuru, degerlendirme ve denetim iglemleri
havaalaninda kurulacak elektronik sistemlerle de yapilabilir.

Kartlarin tanzimi

Madde 18-

(1) Giris kartlarinda personel isimlerinde kisaltma yapilmaz.

(2) Giris kartlarinda kurum/kuruluslarin ismi kismina firmalarin vergi levhasindaki isimleri yazilir.
Kurum/kuruluslarin isimleri ve personelin unvanlari karta tam olarak sigmiyorsa, karta sigacak en uygun
kisaltma yapilarak yazilir.

(3) Yiiklenici firmalar adina kart basimi1 yapilirken oncelikle isveren kurum/kurulusun ismi yazilir,
parantez i¢inde de yliklenici firma ismi en uygun kisaltma kullanilarak yazilir.

(4) Giris kartlarinda personelin girisine izin verilen alanlar Havaalan1 Giris Kartlar1 Yetkilendirme
Listesine gore belirlenir ve yetkilendirilir.

(5) Kurum/kuruluslar adina ruhsat, yiiklenicilik sdzlesmesi, kira (alan tahsis) sdzlesmesi vb.
belgeler geregi havaalani giris kart1 tanzim edilecekse, kartlarin kullanim siiresi belgelerin gecerlilik
tarihidir.

(6) Diizenlenen havaalani giris karti, gegici/refakatli giris izin belgesi ve apron plakasi ilgili firma
adina havaalan1 giris kart1 almaya ve teslim etmeye yetkilendirilmis personele imza karsilig teslim edilir.

bu belge, gilivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Giris kartlarinin teslim alinma siiresi 15 giin, gecici giris izin belgelerinin teslim alinma siiresi ise iznin
bitis tarthine kadardir. Bu siire zarfinda teslim alinmayan kart ve belgeler iptal edilir.

~ DORDUNCU BOLUM
Ozgecmis ve Giivenlik Incelemeleri

Ozgecmis arastirmasi

Madde 19-

(1) Kurum/kuruluslar tarafindan, havaalaninda gorevlendirecekleri personel hakkinda ise alim
stirecinde ve MSHGP’de belirtilen hiikiimler ¢er¢evesinde 6zgegmis arastirmasi yapilir. GTA’da tarama,
giris kontrol veya diger giivenlik kontrollerini uygulamak veya uygulanmasindan sorumlu olmak i¢in ise
alman kisiler hakkinda gelismis 06zge¢mis arastirmasi yapilir. Havaalani giris kart1 talebi esnasinda
0zgecmis aragtirmasinin olumlu sonuglandigina dair taahhiitte bulunulur.

(2) Kurum/kuruluslar, 6zge¢mis kontrol formunu istenildiginde ibraz edilmek {izere kisinin
dosyasinda muhafaza ederler.

(3) Ozgeg¢mis arastirmasi olumsuz sonuglanan kisiler icin havaalam giris kart1 talebinde
bulunulamaz.

(4) Standart ve gelismis 6zgegmis aragtirmalar1 yapilirken asagida belirtilen hususlara uyulur.

a) Standart 6zgegmis arastirmasi 3 yili gegmeyecek sekilde diizenli olarak tekrarlanir ve en az;

1) Belgesel delil temelinde kisinin kimliginin belirlenmesini,

2) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince tiim ikamet yeri/iilkelerinde sabika
kayitlarini ve

3) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince istihdam, egitim ve herhangi bir
boslugun incelenmesini igerir.

b) Gelismis 6zgecmis arastirmast 1 yili gegmeyecek sekilde diizenli olarak tekrarlanir ve en az;

1) Belgesel delil temelinde kisinin kimliginin belirlenmesini,

2) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince tiim ikamet yeri/iilkelerindeki adli
sicil kayitlarmn,

3) Belgesel delil temelinde kisinin en az son 5 yil siiresince istihdam, egitim ve herhangi bir
boslugun incelenmesini ve

4) Belgesel delil temelinde ilgili kurum/kuruluslarin erisim yetkisini haiz oldugu ve kisinin
calisacagi havacilik alanina uygunlugu konusunda degerlendirme yapilmasina yardimci olacak istihbarat
ve diger 6nemli belgelerin incelenmesini igerir.

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi, giivenlik sorgulamasi

Madde 20- (1) Havaalan1 giris kart1 talebinde bulunulan personel hakkinda 2920 sayili Kanunun
40 1nct maddesi uyarinca 7315 sayili Kanun kapsaminda giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmasi
yapilir. (Ek fikra: 4/7/2024-7519/13 md.) Havaalam miilki idare amiri tarafindan havacilik alaninda
calisacak ve gizlilik dereceli bilgilere erisim saglayacak kisiler, 4749 sayili Kanunla onaylanan
Uluslararasi Sivil Havacilik Anlasmasinin 17 numaral eki ile uluslararast uygulamalara ve onlemlere
uygun olarak belirlenen, havaalanlarimin giivenlik tahditli alanlarina refakat edilmeden erisim
saglayacak kisiler, bu alanlarda giivenlik kontrolii uygulamak ya da uygulanmasini saglamaktan sorumlu
kisiler ile yolcu disindaki diger kigiler hakkinda 7/4/2021 tarihli ve 7315 sayuli Giivenlik Sorusturmasi ve
Arsiv Arastirmasi Kanununa gore giivenlik sorusturmast ve arsiv arastirmast yapiulir. Giivenlik
sorusturmasi ve arsiv arastirmasi, Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii veya havaalan miilki idare amirligi
tarafindan yolcu disindaki kisiler icin diizenlenen giris izni veya yetki belgesi veya sertifikalarinin
venilenmesi halinde yenilenir. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmast yapilmadan giivenlik tahditli
alana girecek yolcu disindaki kisilere refakat edilmesi zorunludur.)
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(2) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasinda kaydi ¢ikanlarla ilgili degerlendirme Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmast Degerlendirme Komisyonu tarafindan yapilir. Giivenlik Sorusturmast
ve Arsiv Arastirmasi Degerlendirme Komisyonu, Havaalan1 Miilki Idare Amiri baskanliginda olusturulur.
Komisyonun sekretarya hizmetlerini Miilki idare Amirligi yiiriitiir. Alinan kararlar tutanaga islenir ve
muhataplara resmi yaziyla bildirilir.

(3) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi her yil kart yenileme déneminde tekrarlanir.

(4) Havaalan1 giris kart1 talebinde bulunulan personel hakkinda giivenlik sorusturmasi ve arsiv
arastirmasi tamamlanana kadar gegen siire icerisinde Havaliman1 Sube Midiirliigii tarafindan giivenlik
sorgulamasi ve talebin tiiriine bagl olarak Giimriik idaresince KBB sorgulamasi yapulir.

(5) Giivenlik sorgulamasi;

Kisinin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aranip aranmadiginin,

Kisi hakkinda devam etmekte olan bir sorusturma olup olmadiginin,

Kisi hakkinda devam eden dava olup olmadiginin,

Kisi hakkinda yurt dis1 ¢ikis yasagi olup olmadiginin,

Kisi hakkinda kesinlesmis mahkeme karar1 olup olmadiginin mevcut kayitlardan tespit edilmesini
icerir.

(6) Giivenlik sorgulamasi ve KBB sorgulamasi sonucunda;

a) Asagida sayili suglardan hakkinda siirmekte olan sorusturma, siirmekte olan ilk derece
yargilama, aleyhte mahkeme karari sonrasi siirmekte olan yargilama, hiikmiin ag¢iklanmasinin geri
birakilmasina dair bir karar veya kesinlesmis mahkumiyet karar1 (ertelenen hapis cezalar1 ile denetimli
serbestlik tedbiri uygulanarak infaz edilen cezalar dahil) bulunanlara havaalani giris kart1 verilmez veya
kart yenileme islemi yapilmaz, bu su¢lardan hakkinda mahkemenin beraat karari bulunup yargilama
stireci devam edenlerin durumu Giivenlik Komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir:

1) 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Terorle Miicadele Kanunu kapsamina giren sugclar,

2) 21/3/2007 tarihli ve 5607 sayil1 Kagak¢ilikla Miicadele Kanunu kapsamina giren suglar,

3) TCK’nin 79 ve 80 inci maddelerinde tanimlanan gé¢men kagakciligl ve insan ticareti suclari,

4) TCK’nin 81 inci maddesinde tanimlanan kasten 6ldiirme sucu,

5) TCK’nin 90 ve 91 inci maddelerinde tanimlanan insan iizerinde deney ile organ veya doku
ticareti suglari,

6) TCK’nin 148 ve 149 uncu maddelerinde tanimlanan yagma ve nitelikli yagma sug¢lari,

7) TCK’nin 188 ve 190 inc1 maddelerinde tanimlanan uyusturucu veya uyarict madde imal ve
ticareti ile uyusturucu veya uyarict madde kullanilmasini kolaylastirma suclari,

8) TCK’nin 4 {incii Kisminda belirtilen Millete ve Devlete Kars1 Islenen Suglar baslikli 4 {incii
Bolim kapsamina giren suglar (devletin birligini ve iilke biitiinliiglinii bozmak, diismanla is birligi
yapmak, devlete kars1 savasa tahrik, temel milli yararlara kars1 faaliyette bulunmak icin yarar saglama,
yabanci devlet aleyhine asker toplama, askeri tesisleri tahrip ve diisman askeri hareketleri yararina
anlagma, diisman devlete maddi ve mali yardim),

9) TCK’nin 4 {incii Kisminda belirtilen Millete ve Devlete Karsi Islenen Suglar bashikli 5 inci
Bolim kapsamina giren suglar (Anayasayi ihlal, Cumhurbagkanina suikast ve fiili saldiri, yasama
organina kars1 sug, hiikkimete kars1 sug, Tiirkiye Cumhuriyeti Hiikiimetine kars1 silahli isyan, silahl1 orgiit,
silah saglama, sug i¢in anlagma),

10) TCK’nin 4 iincii Kisminda belirtilen Millete ve Devlete Karsi Islenen Suglar baslikli 6 nci
Bolim kapsamina giren suglar (askeri komutanliklarin gaspi, halki askerlikten sogutma, askerleri
itaatsizlige tesvik, yabanci hizmetine asker yazma, yazilma, savas zamaninda emirlere uymama, savas
zamaninda ylkimliiliikler, savasta yalan haber yayma, seferberlikle ilgili gorevin ihmali, diigmandan
unvan ve benzeri payeler kabulii),

11) TCK’nin 4 iincii Kisminda belirtilen Millete ve Devlete Karst Islenen Suglar baslikli 7 nci
Bolim kapsamina giren suclar (devletin giivenligine iliskin belgeler, devletin giivenligine iliskin bilgileri
temin etme, siyasal veya askeri casusluk, devletin giivenligine ve siyasal yararlarma iliskin bilgileri
aciklama, gizli kalmasi1 gereken bilgileri agiklama, uluslararasi casusluk, askeri yasak bolgelere girme,
yasaklanan bilgileri temin, yasaklanan bilgilerin casusluk maksadiyla temini, yasaklanan bilgileri
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aciklama, yasaklanan bilgileri siyasal veya askeri casusluk maksadiyla aciklama, taksir sonucu casusluk
fiillerinin iglenmesi, devlet giivenligi ile ilgili belgeleri elinde bulundurma).

b) Asagida sayili suglardan hakkinda aleyhte mahkeme karari sonrasi siirmekte olan yargilama
veya kesinlesmis mahkumiyet karar1 (ertelenen hapis cezalari ile denetimli serbestlik tedbiri uygulanarak
infaz edilen cezalar dahil) bulunanlara havaalan1 girig kart1 verilmez veya kart yenileme islemi yapilmaz,
bu suglardan hakkinda mahkemenin beraat karar1 bulunup yargilama siireci devam edenlerin, hakkinda
stirmekte olan sorusturma, siirmekte olan ilk derece yargilama veya hiikmiin agiklanmasinin geri
birakilmasina dair bir karar bulunanlarin ve haklarindaki kesinlesmis mahkumiyet karari tizerinden en az
10 y1l siire gecip de bu siire zarfinda haklarinda bagka bir su¢ kaydi bulunmayanlarin durumu Giivenlik
Komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir:

1) 12/6/1933 tarihli ve 2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun
kapsamina giren suclar,

2) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu kapsaminda
kiiltiir ve tabiat varliklarinin kagakg¢iligi ile sinirli suclar,

3) 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayili Sug Gelirlerinin Aklanmasinin Onlenmesi Hakkinda Kanun
ile 13/11/1996 tarihli ve 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasmimn Onlenmesi Kanunu kapsamina giren
suclar,

4) 10/7/1953 tarihli ve 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun
12 nci maddesi kapsamina giren suglar,

5) TCK’nin 102, 103, 104 ve 105 inci maddelerinde tanimlanan cinsel dokunulmazliga karsi
suclar,

6) TCK’nin 141 ve 142 nci maddelerinde tanimlanan hirsizlik ve nitelikli hirsizlik suglari
(elektrik hirsizligi, 2/7/2012 tarihli ve 6352 sayili Kanunun Gegici 2 nci maddesine istinaden karsiliksiz
yararlanma kapsamina alindigindan bu bent kapsaminda degerlendirilmez),

7) TCK’nin 157 ve 158 inci maddelerinde tanimlanan dolandiricilik ve nitelikli dolandiricilik
suclari,

8) TCK’nin 191 inci maddesinde tanimlanan kullanmak i¢in uyusturucu veya uyarict madde satin
almak, kabul etmek veya bulundurmak ya da uyusturucu veya uyarict madde kullanmak suglari,

9) TCK’nin 220 nci maddesinde tanimlanan su¢ islemek amaciyla 6rgiit kurma sugu,

10) TCK’nin 227 nci maddesinde tanimlanan fuhus suglari,

11) TCK’nin 247 nci maddesinde tanimlanan zimmet suglari,

12) TCK’nin 250 nci maddesinde tanimlanan irtikap suglari,

13) TCK’nin 252 nci maddesinde tanimlanan riisvet suglari,

14) TCK’nin 3 {incii Kisim 4 iincii Boliimiinde tanimlanan Kamu Giivenine Kars1 Suglar altinda
siralanan sahtecilik suglari,

15) TCK’nin 4 iincii Kisim 3 iincli Boliimiinde tanimlanan suglar (Cumhurbaskanina hakaret,
Devletin egemenlik alametlerini asagilama, Tiirk Milletini, Tiirkiye Cumhuriyeti Devletini, Devletin
kurum ve organlarin1 asagilama),

16) TCK’nin 4 tincii Kisim 8 inci Boliimiinde tanimlanan suglar (Yabanci devlet baskanina karsi
su¢, Yabanci devlet bayragina kars1 hakaret, Yabanci devlet temsilcilerine karsi sug).

¢) Sayilan suglardan hakkinda herhangi bir kayda rastlanmayanlar ile bu suglara iliskin kayitlar
yalnizca sorusturmaya/kovusturmaya yer olmadigina dair karar veya kesinlesmis beraat kararindan ibaret
olanlara havaalan1 giris kart1 verilir veya kart yenileme islemi yapilir. Sayilan suclar disinda suglara
iliskin kayitlar1 ¢ikanlar hakkinda, su¢ kaydi sayisinin fazlaligi gibi sebeplerle ciddi bir risk goriilmesi
halinde kisinin durumu Giivenlik Komisyonunca degerlendirilerek karara baglanir.

¢) Belirtilen hiikiimler dogrultusunda kaydina rastlanilan kisilere kart verilip verilmeyecegi
ve/veya Gilivenlik Komisyonu tarafindan degerlendirilmesi gerekip gerekmedigi Havalimani Sube
Miidiirliigii tarafindan Havaalani Miilki Idare Amirligine bildirilir.

d) KiHBI sistemi iizerinde kaydima rastlanilan kisilerle ilgili olarak, her bir kayda ait haklarinda
sorusturmaya/kovusturmaya yer olmadigina dair karar, kamu davasiin agilmasinin ertelenmesine iliskin
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karar ve/veya beraat karar1 ibraz etmeleri halinde havaalan1 giris kart1 verilir ve kart yenileme islemleri
yaplir.

e) Giivenlik Komisyonu yapacagi degerlendirmede kisiye havaalani giris kartt verilmesine,
havaalani giris kart1 verilmemesine veya sadece kara tarafi alanlarinda gecerli olacak havaalani giris karti
verilmesine karar verebilir. Glivenlik Komisyonu tarafindan yapilacak degerlendirmede, kayda konu
su¢/suclarla ilgili kovusturma ve/veya sorusturma agilip agilmadigi, kayit hakkinda verilmis kesinlesmis
bir karar olup olmadigi, sugun niteligi, baska su¢ kaydi olup olmadigi ve varsa sayisi, su¢ kaydinin
iizerinden gecen siire ve kiginin gorev yapacagi bolgenin hassasiyet durumu gibi hususlar dikkate alinir.

(7) Giivenlik sorgulamasi sonucunda verilen havaalani giris kartlari, glivenlik sorusturmasi ve
arsiv arastirmasinda c¢ikan kayitlarin Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Degerlendirme
Komisyonu tarafindan degerlendirilmesiyle kisitlanabilir veya iptal edilebilir.

(8) Gegici/refakatli giris izni talep edilen kisiler hakkinda Havalimani Sube Miidiirliigii tarafindan
besinci fikra kapsaminda giivenlik sorgulamas ve talebin tiiriine bagli olarak Giimriik idaresince KBB
sorgulamast altinc1 fikranin (a) bendinde sayilan suclara iliskin olarak yapilir. Belirtilen hiikiimler
dogrultusunda kaydina rastlanilan kisilere gecici/refakatli giris izni verilip verilmeyecegi ve/veya
Giivenlik Komisyonu tarafindan degerlendirilmesi gerekip gerekmedigi Havalimani Sube Miidiirligu
tarafindan Havaalani Miilki idare Amirligine bildirilir.

(9) Teror orgiitlerine veya Milli Giivenlik Kurulunca Devletin milli glivenligine kars1 faaliyette
bulunduguna dair karar verilen yapi, olusum veya gruplara iiyeligi, mensubiyeti veya iltisaki yahut
bunlarla irtibat1 oldugu gerekgesiyle kamu gorevinden ihrag¢ edilenlere, memnu haklarin iadesi yoniinde
mahkeme karar1 bulunmamasi durumunda, havaalani giris kart1 veya gecici/refakatli giris izni verilmez
ve kart yenileme islemi yapilmaz. Sonradan durumun tespiti halinde var olan kart iptal edilir.

(10) Havaalan1 giris kart: verilmis herkese veya bir kismina Havaalam Miilki Idare Amiri tekrar
giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi veya giivenlik sorgulamasi yaptirabilir.

(11) Havaalan1 giris kart1 veya gegici izin talebinde bulunulan kamu personeline giivenlik
sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ve giivenlik sorgulamasi yapilmadan kart/izin verilebilmesi i¢in, kamu
kurumlar tarafindan basvuru esnasinda talepte bulunulan personel hakkinda giivenlik sorusturmasi ve
arsiv arastirmasi yaptirildigi ve arsivlerinde sakli oldugu taahhiit edilir.

(12) Havaalam giris kart1 veya gecici/refakatli giris izni sahibi kisilerden, havaalani sinirlar
igerisinde adli olaya karigsmasi sebebiyle hakkinda sorusturma veya kovusturma acildig tespit edilenlerin
havaalan1 giris kartt veya gecici/refakatli giris izin belgesi, adli islemi tesis eden ilgili kolluk birimi
tarafindan tedbir amagl derhal geri alinir ve Havaalam1 Miilki idare Amirligine bildirilir. Kart veya
belgenin teslim alindigina dair resmi bir tutanak tanzim edilerek bir niishas1 personele ve/veya personelin
bagli bulundugu kurum/kurulusa verilir. Personel hakkinda calistigi kurum/kurulustan bilgi istenir,
kurum/kurulugca personelin is akdinin devamina karar verilmesi halinde, havaalaninda ¢alisip
calisamayacagia dair nihai islem Miilki Idare Amirligi tarafindan yiiriitiiliir.

(13) Havaalam giris kart1 veya gecici/refakatli giris izni talebinde bulunulan araglarin suga karigip
karigsmadigi (aranma, yakalama kaydi vb.) hakkinda Havaliman1 Sube Miidiirliigli tarafindan ve talebin
tiiriine bagl olarak Giimriik Idaresince sorgulama yapilir ve kayd: bulunanlarin girisine izin verilmez.

(14) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ve giivenlik sorgulamasi kapsaminda sorgulamasi
yapilacak suglara yeni suglar ilave edildigi ve degerlendirme hiikiimleri degistiginde, mevcut havaalani
giris kartli personelin yonergenin yayim tarihinden onceki kayitlar1 ve devam eden yargi siirecleri
sebebiyle eklenen degerlendirme kriterleri kapsamina girmesi durumunda, personelin bireysel duruma
iliskin karar1 Giivenlik Komisyonu verir.

Yabanci uyruklu Kkisilere iliskin inceleme

Madde 21-

(1) Havaalan1 giris karti veya geg¢ici/refakatli giris izni talebinde bulunulan yabanci uyruklu
personel hakkinda giivenlik sorgulamasina ek olarak agsagida sayilan hususlara da bakilir:
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a) Havaalan1 girig kart1 talebi yapilan yabanci uyruklu personel i¢in, c¢aligma izni/muafiyeti
kontrolii, tahdit kodu olup olmadigi, giris yasagi olup olmadig1 ve yasal kalis siiresini asip asmadigi
sorgulanir.

b) Gegici izin talebi yapilan yabanci uyruklu kisiler icin, tahdit kodu olup olmadigi, giris yasagi
olup olmadig1 ve yasal kalig siiresini asip agmadig1 sorgulanir.

BESINCi BOLUM

Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Giris kartlarinin yenilenmesi

Madde 22-

(1) Kurum/kuruluslar tarafindan kullanilan havaalanmi giris kartlarinin bir sonraki yil da devam
edebilmesi i¢in; her yil kart yenileme basvurusu yapilmasi ve havaalani igletmecisinin iicret tarifesindeki
esaslara gore kart yenileme (temdit) ticreti 6denmesi gerekir. Bes yil siire ile basilan kartlarin gecerlilik
sliresi sona ermigse yeni kart tanzim edilir. Eger siire devam ediyorsa yeni kart tanzim edilmez. Ancak her
iki durumda da 1 Ocak - 31 Ocak tarihleri arasinda yenileme {icretinin 6denmesi gerekir.

(2) Kurum/kuruluglar havaalan1 giris kartin1 yenilemek istedikleri personeli yeni kart basimi
yapilacak donemde 30 Kasim tarihine kadar, yeni kart basimi yapilmayacak donemlerde ise 31 Ocak
tarthini gegmemek kaydiyla yenileme {icreti 6deyecegi tarihe kadar belirler ve havaalani isletmecisine
bildirir.

(3) Yenileme iicreti kurum/kuruluslarin belirledikleri sayiya gore havaalani isletmecisinin iicret
tarifelerindeki usullere gore tahsil edilir. Kurum/kuruluglar tarafindan 31 Ocak tarihine kadar yenileme
talebinden vazgecilmesi durumunda basimi yapilmis kartlarin {icreti de havaalani isletmecisinin {icret
tarifelerindeki usullere gore tahsil edilir.

(4) 31 Ocak tarihine kadar yenileme iicretini 6demeyen kurum/kurulus ve personelin kartlart 1
Subat tarihi itibariyla kullanima kapatilir. 31 Ocak tarihi itibariyla kart yenileme {iicreti 6demeyen
personelin giris kartlar1 15 Subat tarihine kadar iade edilir. Siiresi i¢inde iade edilmeyen giris kartlar1 ile
ilgili olarak havaalani isletmecisi tarafindan ticret tarifesindeki usul ve esaslara gore islem yapilir.

(5) Havaalani giris kart1 yenileme talebinde bulunan kurum/kuruluslarin personeli hakkinda
Yonergenin 20 nci maddesi geregi giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ve giivenlik sorgulamasi
yapilmasi i¢in havaalam isletmecisi tarafindan yenileme talebinde bulunulan tiim personelin bilgileri
Havaliman1 Sube Miidiirliigiine gonderilir. Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ve giivenlik
sorgulamasi sonucunda kaydi ¢ikanlarla ilgili anilan hiikiimler dogrultusunda islem tesis edilir.

(6) Bu Yonergenin 13 {incii maddesi hiikiimleri geregi yapilan inceleme sonucunda havaalani girig
kart1 verilen kurum/kuruluslarin gerekli sartlar1 kaybetmesi durumunda yenileme islemi yapilmaz.
Faaliyet onayima esas belgelerden igletme ruhsati, ¢aligma ruhsati, hizmet/yiiklenicilik sézlesmesi, kira
sOzlesmesi vb. belgelerin siireleri bitmisse yeni belgeler ibraz edilinceye kadar kart yenileme islemi
yapilmaz. Bu siire yenileme iglemi i¢in son giin olan 31 Ocak tarihini gecemez.

(7) Ticari unvanlar1 degisen kurum/kurulusglar ile adi soyadi ve unvanlarinda degisiklik meydana
gelen personelin kartlart ile ilgili olarak;

a) Yeni kart basimi yapilacak yenileme donemlerinde, kart basimi yapilmadan Once
kurum/kuruluslar tarafindan gerekli evraklar hazirlanarak degisiklik talebi yapilir. Eger degisiklik talebi
yapilmamis ise kartlar sistem iizerinde kayitli oldugu sekilde basilir ve yeniden basilacak kartlar i¢in
yenileme (temdit) iicretine ek olarak kart maliyeti alinir.

b) Yeni kart basimi yapilmayacak yenileme donemlerinde ise kartlar degismeyecegi ic¢in, adi
soyadi, unvan ve sirket adi ile ilgili degisiklik talepleri yenileme iicretinin ddenmesine miiteakip
yapilacak ve yeni basilacak olan kartlar icin DHMI iicret tarifesindeki esaslar uygulanir.

¢) (8) Yenileme islemi kartli gecis kontrol sistemi iizerinde faal olarak kaydi olan personele
yapilir. Havaalan1 giris kart1 talebi yapilmis ancak kurum/kuruluslar tarafindan gerekli evraklari ibraz
edilmedigi i¢in kartlar1 basilmamig personelin yenileme islemi yapilmaz.
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ALTINCI BOLUM .
Havaalam Giris Kartlarimin Kaybedilmesi, ladesi,
Kart Verilen Personelin Dikkat Edecegi Hususlar

Giris kartlarimin kaybedilmesi

Madde 23- (1) Havaalani giris kartinin kaybedilmesi ve ¢alinmasi halinde, mesai saatleri i¢inde
ilgili personelin bagli bulundugu kurum/kurulusun kart islemi yapmaya yetkili personeli tarafindan kart
birimine (02525230101-1702) yazili veya elektronik olarak bildirimde bulunulur. Mesai saatleri diginda
ise yazili veya elektronik bildirim ivedi olarak kart birimi tarafindan belirlenen birime (CCTV
02525230101-1111) yapilir ve kart kullanima kapatilir. Bildirimin akabinde ilk mesai giiniinde ilgili
kurum/kurulus tarafindan kart birimine kayip kart formu (EK-6, Form4) miiracaatta bulunulur. Kartin
kapatildig: tarihten itibaren 15 giin i¢inde kartin kullanima agilmasi veya yeni kart tanzim edilmesi ile
ilgili miiracaat yapilmamasi halinde kart iptal edilir.

(2) Kart biriminin mesaisinin sona ermesi veya resmi tatil nedeniyle kapali oldugu siire boyunca,
kartin1 kaybeden veya caldiran personelin havaalanina girig-¢ikisinin  saglanmasi ig¢in belirlenen
noktalarda ilgili personel adina gereken siire i¢in gecici giris izin belgesi tanzim edilir. Kartin1 unutan
personele ise mesai siiresi i¢in gegici giris izin belgesi tanzim edilir ve bu haktan yil i¢cinde en fazla 3 defa
yararlanilir. Gegici giris izin belgesi tlicreti ve kayip kart {icreti ticret tarifesindeki usul ve esaslara gore
ilgili kurum/kurulustan tahsil edilir.

(3) Kayip veya c¢alint1 kartin bulunmasi halinde, havaalani isletmecisine derhal iade edilir.

Giris kartlarimin iadesi ve imha edilmesi

Madde 24- (1) Asagida belirtilen durumlarda havaalan giris kart1 ve sliresi gecen gegici giris izin
belgelerinin ivedi olarak kullanima kapattirilmasi ve belirtilen siire igerisinde ilgili kurum/kurulusun kart
islemi yapmaya yetkili personelince havaalan1 isletmecisine elden teslim edilmesinden ilgili
kurum/kuruluslar sorumludur.

(2) Havaalan giris kartlarinin iade edilmesi zorunluluguna iliskin siire sinirlar1 sunlardir:

1. Havaalan giris kartina sahip personelin herhangi bir nedenle isten ayrilmasi durumunda isten
ayrilis bildirgesiyle birlikte veya havaalani disinda gorevlendirilmesi nedeniyle havaalani giris
kartia ihtiya¢ kalmamasi halinde 15 giin icinde, (DHMI Ucret Tarifesi esas alinmustir)

2. Gegerlilik stiresi dolan havaalan1 giris kartlar1 ve gegici giris izin belgeleri gegerlilik siiresinin son
giiniinden itibaren 15 giin i¢inde,

3. Yil igerisinde isletme/calisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve is/yliklenicilik s6zlesmeleri
iptal edilen ve/veya gecerlilik siiresi dolan, ilgili kurum/kuruluslarca gerekli sartlar1 tasimadigi
icin havaalaninda caligmalarina miisaade edilmeyen kurum veya kuruluslarin kartlar1 15 giin
icinde,

4. Yenileme bagvurusunda bulunulmayan personelin giris kartlar1 31 Aralik tarihinden itibaren 15
giin i¢inde,

5. Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluslarin bir 6nceki yila ait giris
kartlar1, yeni kartlarin kullanima agilmasina miiteakip 30 giin i¢inde.

(3) Havaalan1 giris kart1 teslim alinmayan personelin kart1 kullanmasi halinde, sorumluluk ilgili
kurum/kurulusa aittir. Isten ayrilan personel tarafindan havaalani giris kartmnin teslim edilmemesi halinde,
personel bilgileri ve iletisim adresi Havaalan1 Miilki Idare Amirligine resmi yazi ile bildirilir. Miilki Idare
Amiri evraki, iade edilmeyen kartin sistem {izerinden kapatilmasi i¢in havaalani isletmecisine ve giivenlik
kontrol noktalarinda gerekli tedbirin alinabilmesi i¢in ilgili birimlere génderir.

(4) Iade edilmeyen her bir havaalani giris karti igin havaalani isletmecisinin {icret tarifesi
dogrultusunda islem yapilir.
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(5) Calistigr kurum/kurulusla is iliskisi kesilmeyen fakat izin, askerlik, vb. sebeplerle 30 giinden
fazla silire ile havaalaninda gorev yapmayacak olan personelin giris kartlar1 ilgili kurum/kurulusg
tarafindan muhafaza edilerek bu siire boyunca kullanima kapatilmasi i¢in resmi yaziyla havaalani
isletmecisine bildirilir. Ilgili personelin giris kartlar1 havaalani isletmecisi tarafindan, yazida belirtilen
stire boyunca kullanima kapatilir.

(6) Basim1 tamamlanmis ancak ilgili firma tarafindan 28 giin igerisinde teslim alinmamis kartlar
ise 28 inci giiniin dolmasma miiteakip imha edilir. Islemleri tamamlanmis ancak 28 giin igerisinde
alinmay1p imha edilen kartlarin talep edilmesi durumunda yeni basvuru yapilir.

Havaalam giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesi verilen personelin dikkat edecegi
hususlar

Madde 25- (1) Havaalan1 giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve
sahislar, havaalaninda uygulanan tiim giivenlik (sivil havacilik mevzuati, Yonerge, Giivenlik Komisyonu
kararlari, kart kullanim ve giivenlik talimatlar1) ve emniyet kurallarina uymak zorundadir.

(2) Havaalan1 giris karti veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
havaalaninda bulundugu stire i¢inde kartlari/belgeleri gogiis bolgesi iizerinde fotografi goriilecek sekilde
yakalarina, omuz, gogiis veya boyun kismina asmak zorundadir.

(3) Havaalan1 giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar, genel
kolluk personeli ve gorevli olduklari alanlarla sinirli olmak {izere 6zel giivenlik gorevlilerinin giris
kartlari/izin belgelerini tetkik etmesine, fotograflari ile karsilastirmasina ve boliimlerini incelemesine izin
vermek ve talep halinde kimlik bilgileri bakimindan karsilastirma yapilmak tizere gegerli bir kimlik ibraz
etmek zorundadir.

(4) Havaalan1 giris karti veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
havaalan1 giris kart1 ve gecici/refakatli giris izin belgesinde belirtilen (izin verilen) bolgelere giris-¢ikis
yapabilir, izin verilmeyen/kapali olan bolgelere ise gecis yapamazlar.

(5) Havaalami giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
havaalan1 giris kartini/belgesini gorev harici kullanamaz ve baskasina kullandirmaz. Kartini/belgesini
baskasina kullandiran personelin kartina el konularak kullanima kapatilir. Bu sekilde calistig1 tespit edilen
personel hakkinda Havaalanm1 Miilki idare Amirinin verecegi karar dogrultusunda islem yapilacag: gibi
ruhsat gerektiren faaliyetleri ruhsatsiz olarak yerine getirdikleri tespit edilen kurum/kurulus ve personel
hakkinda ilgili kamu kurumlari tarafindan da iglem yapilir.

(6) Kartli gecis turnikelerinden gecis yapan personel, turnike/kapir kapanana kadar noktadan
ayrilmaz. Personel turnikenin/kapmin kapandigindan ve arkasindan bagka bir kisinin ge¢mediginden
emin olmak zorundadir.

(7) Havaalan1 giris karti veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
giivenlik kontrol noktalarinda ve havaalaninda uygulanan giivenlik kurallarina harfiyen uymak
zorundadr.

(8) Havaalanmi giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
calistiklar1 boliimlere 6zel olarak izin almadan misafir veya ziyaretci kabul edemezler.

(9) Havaalami giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
stipheli sahis, paket, bagaj ve kolileri, kart kullanimina aykir1 hareket edenleri, glivenligi bozucu tutum ve
davraniglarda bulunanlar1 ve kartsiz personeli glivenlik makamlarina bildirmek zorundadir.

(10) Havaalan1 giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
calisma yaptiklar1 alanlarda, giivenlik yoniinden sakinca olusturabilecek alet ve malzemeleri kontrolsiiz
olarak acikta birakmamakla yiikiimliidiir. Bu malzemeler kapali ortamlarda ve basinda bir personel olacak
sekilde bulundurulur.

(11) Havaalan1 giris kart1 veya ge¢ici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
Apron sahasinda yapacagi ¢alisma siiresince baglh bulundugu veya refakatci kurumun tanitma yelegini
giymek zorundadir.

(12) Havaalam giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
havaalanindaki gorevinden ayrilmasi ve/veya kartin gegerlilik siiresinin dolmasi halinde kartini/izin
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belgesini bagli bulundugu kurum veya kurulusa teslim etmek zorundadir. Giris kartlarimin ve izin
belgelerinin Yonergede belirtilen siireler igerisinde iade edilmesinden havaalani giris kart1 veya giris izin
belgesi icin talepte bulunmus kurum/kurulus sorumludur.

(13) Havaalanm giris kartt veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
kartin/belgenin ilizerinde ismi yazili firma adina, kartin/belgenin yetkilendirildigi alanlarda,
kartin/belgenin siiresince ve unvanlariin/talep amaclarinin gerektirdigi hizmetleri yapmaya yetkilidir. Bu
hiikme aykir1 ¢alistiklar tespit edilen kisi ve araglarin ¢aligsmalarina miisaade edilmez ve cezai miieyyide
uygulanir.

(14) Havaalan1 giris kart1 veya gecici/refakatli giris izin belgesine sahip personel ve sahislar,
kart/belge tasirken veya kartsiz/belgesiz olarak havaalani sinirlari igerisinde mal veya hizmet satmak i¢in
(hanutguluk, cigirtkanlik, bagaj simsarligi, korsan tasimacilik vb. fiiller) baskalarini rahatsiz edemezler.
Tespiti halinde kolluk tarafindan 5326 sayili Kanunun “Rahatsiz etme” baslikli 37 nci maddesi
kapsaminda idari para cezasi uygulanir ve kartlar siireli veya siiresiz olarak askiya alinip, iptal edilebilir.

(15) Havaalan1 girig kart1 veya gecici/refakatli girig izin belgesine sahip kisi/kurumlar tarafindan
havaalan1 sinirlari icerisinde Havaalani Miilki Idare Amirliginden izin alinmadan fotograf, video, film vb.
cekim yapilamaz.

Giris kartlarinin denetimi ve cezalar

Madde 26- (1) Havaalani giris kartlarinin ve gegici/refakatli giris izin belgelerinin usuliine uygun
olarak verilip verilmedigi ve bu Yonergede bahsi gegen hiikiimlere riayet edilip edilmedigi Havaalani
Miilki Idare Amirinin gorevlendirecegi kisiler vasitasiyla denetlenir (GEADB). Yapilan denetimler
sonucunda gerek ilgili personel ve gerekse sorumlu kurum/kurulus tarafindan bir usulsiizliik, eksiklik ve
yanlishik yapildiginmn tespit edilmesi durumunda idari ve/veya adli islem yapilir. DHMI ve SHGM nin
ilgili mevzuat ve hizmet s6zlesmesi kapsamindaki haklar1 saklidir.

(2) Havaalan1 giris kartlarinin ve gegici/refakatli giris izin belgelerinin usuliine uygun olarak
kullanilip kullanilmadigi hususunda Havaalani Miilki idare Amiri, GEADB iiyeleri, genel kolluk
personeli ve gorev yaptig1 alanla sinirl olmak iizere 6zel giivenlik personeli kontrol ve denetim yapmaya
yetkilidir.

(3) Yapilan kontrol, denetim veya gerceklesen olay sonucunda, sivil havacilik giivenligi mevzuati
kapsaminda uyulmasi gereken kurallara uymadigi tespit edilen kurum/kurulus ve personeli hakkinda
tutanak tutularak resmi yazi ile Havaalan1 Miilki Idare Amirligine bildirilir. Miilki idare Amiri ilgili
kurum/kurulus ve personel hakkinda, 5326 sayili Kanun, Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii Taratindan
Verilecek Idari Para Cezalar1 Hakkinda Yonetmelik (SHY-IPC), SHY-22, havaalani isletmecisinin iicret
tarifeleri veya havaalan1 isletmecisi ile ilgili kurum/kuruluslar arasinda imzalanan sozlesmeler
kapsaminda cezai miieyyide uygulanmasini isteyebilecegi gibi giris kartlarinin gegici olarak kullanima
kapatilmasi veya iptal edilmesini de isteyebilir. Kamu personeli hakkinda Havaalam1 Miilki idare Amiri
kararlar1 dogrultusunda islem yapilir.

(4) Her kurum kendi sorumluluk bolgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere bildirmek ve
gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

(5) Havaalan1 Miilki Idare Amiri sivil havacilik giivenligi mevzuati kapsaminda uyulmas: gereken
kurallara uymayan ve aligkanlik hale getiren kurum/kuruluslarin ve personelinin kartlarini iptal edebilir
ve/veya kart sayilarini sinirlandirabilir.

(6) Havaalan1 Miilki idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu karari ile havaalani giris kart1 iptal
edilen personele tekrar kart tanzim edilmez.

(7) Havaalan1 giris kartini/belgesini bagkasina kullandiran personelin kartina el konularak
kullanima kapatilir ve Havaalan1 Miilki Idare Amirligince asagidaki islemler tesis edilir.

« Kartini/belgesini baskasina kullandiran ve kullanan kisiler hakkinda calistiklar1 kurum/kurulustan
islem istenir,
« Kart1 kullandiran ve kullanan her bir personel i¢cin bu maddenin ii¢lincii fikrasi kapsaminda iglem

yapulir,
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« Kartt kullandiran ve kullanan ve is akdi feshedilmeyen personel tekrar glivenlik bilinci egitimine
tabi tutulur,

+  Kurum/kurulus tarafindan is akdi feshedilmeyen personelin kartinin askiya alinip alinmayacagina,
geri verilip verilmeyecegine ve ilave bir islem tesis edilip edilmeyecegine Havaalan1 Miilki Idare
Amiri tarafindan karar verilir.

(8) Havaalami giris kartin1 verilis amaci disinda kullanmak suretiyle havaalani sinirlar igerisinde
mal veya hizmet satmak icin (hanutguluk, c¢igirtkanlik, bagaj simsarligi, korsan tasimacilik vb. fiiller)
baskalarin1 rahatsiz eden personel/sahis ve kurum/kuruluslarla ilgili yapilacak islemler Giivenlik
Komisyonu kararlarina gore belirlenir ve uygulanir.

Ucretlendirme
Madde 27- (1) Havaalan giris kart1, gecici/refakatli giris izin belgesi ve apron/ara¢ plakasi
icretleri havaalani isletmecisinin iicret tarifelerindeki usul ve esaslara gore tahsil edilir.

YEDINCI BOLUM
Havaalam Arag Giris Sistemi

Havaalam arac giris sistemi

Madde 28- (1) Havaalaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin igletme faaliyetleri nedeniyle
daimi veya geg¢ici olarak PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina havaalani isletmecisi tarafindan
apron plakasi tahsis edilir. Sadece PAT sahalarinda veya PAT sahalari ile havaalan1 disinda kullanilacak
motorlu ve motorsuz araglara daimi apron plakasi tahsis edilir. Gegici/refakatli giris izni alarak PAT
sahalaria girigine izin verilen araglara ise yil igerisinde toplam 30 giine kadar Gegici Apron Plakasi
tahsis edilir.

(2) Daimi Apron Plakasi miiracaatlar1 havaalani isletmecisine yapilir. Miiracaatlar SHY-22, PAT
Sahalar1 Ara¢ Kullanma Yonergesi hiikiimleri, plaka talep edilen aracin teknik 6zellikleri vb. kriterleri
gdz Oniine alinarak havaalani isletmecisi tarafindan degerlendirilir. Havaalanmi isletmecisi tarafindan
gecici apron plakasi verilmesi uygun goriilen araglar hakkinda Havalimani Sube Miidiirliiglince arag
plaka sorgulamasi yapilir. Sorgulama sonucunda kaydina rastlanilmayan araglara havaalanm isletmecisi
tarafindan gegici apron plakasi verilir.

(3) Trafik tescili olmayan ve sadece PAT Sahalarinda kullanilan daimi apron plakasi tahsis edilen
kurum/kuruluglara ait araclarin bakim-onarim-ariza vb. hallerde havaalani disina ¢ikmasi gerekiyorsa,
ilgili kurum/kurulus tarafindan st yazi ile havaalani isletmecisine miiracaat edilir. Aracin ¢ikis ve
havaalanina girig islemi havaalani giris kartina sahip personel tarafindan yapilmayacaksa ilgili personel
icin ayrica gecici giris izni alimir. Arag cekici vasitasiyla ¢ikarilacak ve tekrar c¢ekici vasitasiyla
havaalanina girecekse ¢ekici ve personeli i¢in ayrica gegici giris izni alinir.

(4) Havaalaninda faaliyet gosteren kamu kurum/kuruluslarinin daimi apron plakasina haiz araglar,
acil durumlar disinda Yonergede belirtilen giris-¢ikiglar i¢in apron kapisinda/kapilarinda uygulanan tiim
hiikiimlere tabidir.

(5) Aprona giris i¢in daimi apron plakasi verilen araglara ayrica havaalani isletmecisi tarafindan
Ara¢ Tanitim Kart1 tanzim edilir. Arag tanitim kartinda, kurulusun adi, aracin trafik plaka numarasi, sasi
numarasit, aracin apron plaka numarasi, ara¢ cinsi-rengi-marka-model yili, ve ara¢ tamitim kartinin
gecerlilik siiresi bulunur. Arag¢ tanitim karti, kabin igerisinde aracin 6n caminda siirekli goriilebilecek bir
yerinde tasinir. Apron plakasina haiz motorlu baska bir ara¢ yardimiyla ¢ekilen veya kabinsiz araglar i¢in
ara¢ tanitim kart1 tanzim edilmez.

(6) Arac tanitim kartlarmin gegerlilik siiresi verildigi yilin 31 Aralik tarihine kadardir. Daimi
apron plakalarinin temdidi (yenileme) esnasinda gecerlilik siiresi dolan ara¢ tanitim kartlarinin da siire
uzatimi yapilir ve yeni ara¢ tanitim kart1 tanzim edilir. Teslim alinan ve teslim edilen yeni kartlar kayit
altina alinir.
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(7) Arag tanmitim kartlarinin kaybolmasi, ¢alinmasi vb. durumlarda ilgili kurum/kurulus tarafindan
havaalan1 isletmecisine yazili olarak bildirimde bulunulur. Mesai saatleri disinda ise yazili veya
elektronik bildirim ivedi olarak havaalani isletmecisi tarafindan belirlenen birime yapilir ve kart
kullanima kapatilir.

(8) Gegici arag giris-¢ikis izni miiracaatlar1 ve uygulamalar Yonergenin ilgili maddelerinde
belirtilen hiikiimlere gore yapilir.

(9) Hava tarafina ve hava tarafindan kara tarafina giris-¢ikis yapan tiim araglarin, araglarin girisg
cikislarini saglayan havaalani giris kartli personel veya gecici/refakatli giris izniyle giris yapan kisilerin
bilgileri ile giris-¢ikis tarihleri kayit altina alinir.

(10) Apron plakasi alinmis aracin gecerlilik siiresi devam ederken, belirli nedenler ile baska bir
arag ile degistirilmesi halinde yeni ara¢ i¢in bu madde hiikiimleri dogrultusunda islem yapilir.

(11) Apron plakasi ve gecici arag¢ giris izni bagvurular: havaalani isletmecisi iicret tarifeleri usul ve
esaslaria gore tlicretlendirilir.

SEKiZiNCi BOLUM
Karth Gec¢is Kontrol Sistemi

Karth Geg¢is Kontrol Sistemi (KGKS) ve Biyometrik Gegis Sistemi

Madde 29- (1) Havaalan1 giris kart1 ve gecici/refakatli girig izin belgesi diizenlenen sahislarin
kontrollii bir sekilde giivenlik tahditli alanlara gegisini saglamak amaciyla havaalani isletmecisi
tarafindan kartl gecis kontrol sistemi ihdas edilir. Bu sistem sivil havacilik giivenligini saglamak
amaciyla, hava tarafi ve hassas tesislerin glivenliginin saglanmasina yonelik cesitli kapilardan (turnike,
doner kapi, kayar kapi, mevcut kapiya kilit sistemi vb.) olusur ve personele yonelik kesintisiz kayit (giris-
cikis kaydi) esasina dayanur.

(2) Sistem, kartin1 okutan personelin sadece yetkili oldugu alanlarda gecisine izin verirken yetkisi
olmadig1 alanlarda ise gegcisine izin vermeyecek ve personel kartin1 okuttugu esnada fotografin1 ekrana
getirerek giivenlik personelinin eslestirme yapmasina imkan verecek sekilde tasarlanir.

(3) KGKS’ye oncelikle havaalan1 giris karti okutulur. Kart gegis yetkisinin teyit edilmesi
durumunda KGKS tarafindan ilgili personelin ge¢isine miisaade edilir. Gegici/refakatli giris izin belgesi
kullanicilar1 gegici/refakatli giris izin belgesini okutarak gecis yapabilirler.

(4) KGKS’deki kayitlar asgari 5 yil saklanir.

(5) KGKS Sistemindeki kayit ve veriler CCTV’ye entegre olarak muhafaza edilir ve adli merciler
ile Havaalani Miilki Idare Amiri talepleri disinda paylasilamaz.

DOKUZUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Havaalam Miilki idare Amirinin kararlar

Madde 30- (1) Havaalan1 Miilki Idare Amirinin gerekli gordiigii durumlarda, bu Yonerge
kapsaminda Miilki Idare Amiri tarafindan almmmasi 6ngériilmiis kararlar Giivenlik Komisyonu karari
olarak alinabilir.

Yiiriirliik

Madde 31- (1) Bu Y&nerge 11 Valisi tarafindan onaylanmasina miiteakip yiiriirliige girer.

(2) Yonergenin onaylanmasina miiteakip 15 giin igerisinde Havaalam1 Miilki Idare Amirligi ve
havaalani isletmecisi tarafindan resmi internet sitesinde yayinlanir veya ilgili kurum/kurulusglara bildirilir.

Yiiriitme ve sorumluluk
Madde 32- (1) Kurum/kuruluslar Yonergede kendilerine yiiklenen gorevlerden sorumludur. Bu

Yonerge 11 Valisi tarafindan yiiriitiiliir.
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EKLER:

1 { Form—-1(A) | EK-1 Personel Bilgi Formu Kamu Kurumlari

2 | Form—1(B) | EK-2 Personel Bilgi Formu Ozel Kurumlari

3 | Form-2 EK-3 Gegici Giris Izin Belgesi Sahis Arac
4 EK-4 Gegici Giris Tanitim Kart1

5 { Form -3 EK-5 Refakatc¢i Personel Talep Formu

6 | Form—4 EK-6 BJV Kayip Giris Kart Formu

Olurlariniza arz ederim.

Ismail Rasit CAKIR
GEADB Bagkani
11 Gé¢ Uzmani
Uygun goriisle arz ederim.
Dr. Vural KARAGUL
Kaymakam
Havaliman1 Miilki idare Amiri
OLUR
Dr. Idris AKBIYIK
Vali
Ek :
1 - Ek1 Form1A Personel Bilgi Formu Kamu Kurumlari
2 - Ek2 Form1B Personel Bilgi Formu Ozel Kurumlari
3 - Ek3 Form?2 Gegici Giris izin Belgesi Sahis Arag
4 - Ek4 Gegici Giris Tanitim Karti
5 - Ek5 Form3 Refakat¢i Personel Talep Formu
6 - Ek6 Form4 BJV Kay1p Giris Kart Formu
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