DHMI ATATURK HAVALIMANI
GIRIS KARTI ISLEMLERI

ACIKLAMA VE TALIMATLAR

DAIMI GIRIS KARTI: Atatiirk Havalimani icerisinde siirekli gérev yapan ve gérevi geredi mesaisini
havalimaninda gecgiren kamu ve 6zel kurum / kurulus personeline verilen kartlardir.

GECICI GIRIS KARTI: Atatiirk Havalimani icerisinde doksan (90) giinii gecmeyecek bir siirede gérev
yapacak olan resmi ve 6zel kurum/kuruluslarin personeline verilen kartlardir.

e Kurum/Kuruluslar Atatirk Havalimani sinirlari dahilinde yapacaklari her tirli faaliyet igin;
yapacaklari isin siiresine ve niteligine gére Giris Karti, Gegici Giris izni ve/veya Arac¢ Giris-Cikis Izni
almak zorundadir. Atatlirk Havalimani sinirlari dahilinde A/T Giris Karti ve/veya yonergede bahsi gecen
izin belgelerinden herhangi birine sahip olmayan kisilerin calismalarina misaade edilmez.

e Giris Kartlarinin gecerlilik stresi; kartin ilk verilis tarihine bakilmaksizin verildigi yihin 31 Aralik glini
bitiminde sona erer. Kurum/kuruluslar tarafindan kullanilan giris kartlarinin bir sonraki yil da devam
edebilmesi icin; her yil 1 Ocak-31 Ocak tarihleri arasinda DHMI Atatiirk Havalimani Basmudirligi’ne
Atatiirk Havalimani Kart Yenileme Talep Formu (Form-3) ile basvuru yapilmasi ve DHMI (icret
tarifesindeki esaslara gore kart yenileme (temdit) lcreti 6denmesi gerekmektedir.

e Sahislar kurumlari haricinde sahsi olarak kart talebinde bulunamaz. Giris kartlar talebi ilgili
kurum/kuruluslarca yapilir. Personele birden fazla Atatirk Havalimani Giris karti tanzim edilmez.

e Atatlirk Havalimaninda faaliyet gosteren firmalarla yaptiklari is anlasmasi geregdi giris karti almasi
gereken Kurum/Kuruluslar (taseron/ytklenici firmalar) kendileri basvuru yapamazlar. Kart bagvurular
isveren firma tarafindan yapilmak zorundadir.

e Yil icerisinde calistigi Kurum/Kurulustan ayrilarak yeni bir firmada ise baslayan personeller adina ise
baslayacadi Kurum/Kurulus tarafindan yeni kart basvurusu yapilmak zorundadir.

e Kurum/Kuruluglar kendi personeli haricinde baska kurum ve kurulus personeline kendi personeliymis
gibi kart basvurusu yapamaz ve kart gikartamaz. Tespiti halinde ilgili personellerin Giris Kartlari iptal
edilerek kartin iadesi istenir.

e Adina kart tanzim edilmis personeller kendi kurum/kuruluglari haricinde baska kurum/kuruluslarda
ve talep amaci disinda kalan faaliyetlerde calisamaz/calistirilamazlar. Bu sekilde calistigi/calistiriidigi
tespit edilen personeller hakkinda Milki Idare Amirinin verecedi karar dogrultusunda islem yapilir.

e Sivil Havacilik Glvenligi Glvenlik Bilinci Egitimi almayan ve gecerli bir katilimcr formunu ibraz
etmeyen personellere kart tanzim edilmez. (Gegerlilik slresi dolan belgelere islem yapilmaz)

e Yil icerisinde calistigi Kurum/Kurulustan ayrilarak yeni bir firmada ise baslayan personeller adina ise
baslayacadi Kurum/Kurulus tarafindan yeni kart basvurusu yapilmak zorundadir.

e Yl igerisinde Ticaret unvani degisen Kurum/Kuruluslar ile ad-soyadinda degisiklik meydana gelen
personeller giris kartlarini degistirmek zorundadir. Kurum/Kurulusun Ticaret Unvani degisikligi
taleplerinde unvan degisikligini goOsterir Ticaret Sicil Gazetesi, Ad-Soyad dedisikliklerinde ise
degisikligin sebebine gore mahkeme karari, evlilik clizdani vb. belgelerin ibraz edilmesi gerekmektedir.
Bu kapsamda yapilan degisikliklerde yeniden glivenlik arastirmasi ve Kagakgilik Bilgi Bankasi kaydi
arastirmasi yapilmaz.

e Giris Kartlari ve Giris Izni ile ilgili tim muracaatlarda Kurum/Kurulus adina imza yetkisine sahip
olmayan kisilerin imzaladigi evraklar isleme konulmaz. Kurum/Kuruluslarca miracaat evraklarini
imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri her yilbasinda ve degisikliklerde DHMI Atatiirk Havalimani
Basmdidurligine bildirilmek zorundadir.




HAZIRLANMASI GEREKEN EVRAKLAR

KAMU KURUMLARI (Personeli Deviet Memuru Olan Kurumlar)

1. ATATURK HAVALIMANI KART TALEP FORMU-KAMU KURUMLARI (Form-1/A - 1 Adet)

2. ATATURK HAVALIMANI GIRIS KARTLARI BILGI FORMU-KAMU KURUMLARI (Form-2/A - 1 Adet)
Tamami biyuk harfle ve Ad-Soyad vb. bilgilerde higbir kisaltma kullanilmadan doldurulacaktir.

3. KART TALEBINDE BULUNULAN PERSONELIN SiviL HAVACILIK EGITIMi SERTIFiKASI
(3 Yildan Eski Tarihli Olmayacaktir)

4. KART TALEBINDE BULUNULAN PERSONELIN FOTOGRAFI (1 Adet yeni ¢ekilmis Biometrik,
50 mm x 60 mm)

5. KURUM KIMLIK KARTI

6. GUVENLIK SORUSTURMASI VE ARSIV ARASTIRMA FORMU (ise baslayan tiim personel igin
doldurulacak olup, detaylar icin http://ataturkhavalimani.gov.tr/guvenlik-sorusturmasi-ve-arsiv-
arastirmasi-islemleri.html linkine tiklayarak bilgi alabilirsiniz.)

OZEL KURULUSLAR:

1. ATATURK HAVALIMANI KART TALEP FORMU-OZEL KURULUSLAR (Form-1/B - 1 Adet)

2. ATATURK HAVALIMANI GIRiS KARTLARI BILGI FORMU-OZEL KURULUSLAR (Form-2/B - 1 Adet)
Tamami buyuk harfle ve Ad-Soyad vb. bilgilerde higbir kisaltma kullanilmadan doldurulacaktir.
3.DHMI - EMNIYET BILGI FORMU

Bu formdan cikti alinmayacak olup, Glvenlik ve GUmrik Arastirmasinin yapilabilmesi icin formda
istenilen bilgilerin doldurulmasi ve atakartizin@gmail.com adresine mail atilmasi gerekmektedir.

4. GUVENLIK SORUSTURMASI VE ARSIV ARASTIRMA FORMU (ise baslayan tiim personel icin doldurulacak
olup, detaylar igin http://ataturkhavalimani.gov.tr/guvenlik-sorusturmasi-ve-arsiv-arastirmasi-islemleri.html
linkine tiklayarak bilgi alabilirsiniz.)

5. PERSONELDEN ISTENEN EVRAKLAR

T.C. Uyruklu Personelden istenen Evraklar;

e NUfus Clizdan Fotokopisi

Yabanci Personelden Istenen

Evraklar;

Uyruklu

o Ikemetgah Senedi

e Fotograf (1 Adet yeni cekilmis Biometrik, 50
mm X 60 mm)

e Sivil Havacilik Gilvenligi Semineri Katilimci
Formu (3 Yildan Eski Tarihli Olmayacaktir)

e SGK Hizmet Listesi (Mevcut calisanlar igin)
ve/veya SGK 1Ise Giris Bildirgesi (Yeni
baslayanlar igin)

e Pasaport Fotokopisi (1 Adet)

e Calisma Izni (Guincel tarihli ve en az 91
gunluk)

e Fotograf (1 Adet yeni gekilmis Biometrik, 50
mm x 60 mm)

e Sivil Havacihk Gulvenligi Semineri Katilmci
Formu (3 Yildan Eski Tarihli Olmayacaktir)

« Kart talebinde bulunulan personelin yapacagdi

gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans vb.-
istenildigi takdirde)

e Kart talebinde bulunulan personelin yapacadi
goérev ile ilgili yetki belgesi (Lisans vb.-
istenildigi takdirde)

6. FIRMALARDAN ISTENEN EVRAKLAR

Kart talebinde bulunan her bir firma; _
e Vergi Levhasi e Faaliyet Belgesi e Ticaret Sicil Gazetesi e Imza Sirkuleri’ni
vermek zorunda olup buna ek olarak faaliyet alanlarina gére asagidaki evraklari da vermek zorundadir.

YERLI HAVAYOLU KURULUSLARI: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanlhidi Sivil Havacilik Genel
Mldurligid’nden alinan Isletme Ruhsati Sureti Veya On Izin Belgesi

YABANCI HAVAYOLU-HAVA KARGO KURULUSLARI:
Turkiye Subesi Olan Firmalar; Turkiye Subesi Adina Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi
Ve Imza Sirkuleri

Turkiye irtiba_t Birosu Olan Firmalar; Hazine Mistesarli§i’ndan Irtibat Biirosu Acilmasi izni Ve/Veya
Sure Uzatimi Izni

Tirkiye Subesi Olmayan Firmalar; Ulkemizde herhangi bir Subesi ve/veya Irtibat Biirosu bulunmayan
havayolu sirketlerine kart tanzim edilemez.

Bu firmalar adina bu firmalari temsil yetkisine ve C-Sinifi Calisma Ruhsatina (Temsil, Gézetim-Y&netim)
sahip firmalar basvuru yapabilirler. Fakat temsil hizmeti veren firmalarin basvuru yapabilmesi icin;
Yabanci Havayolu Firmasini llkemizde temsil etmeye yetkili kilinan kisiye ait Vekalethname (Apostil
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onaylh), her iki firma arasindaki sézlesmenin Noter Onayl Tlirkce metni, Temsilci firmanin Standart
Sirket Evraklarinin ibraz edilmesi gerekmektedir.

HAVA TAKSI ISLETMESI YAPAN KURULUSLAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanhigi Sivil
Havacilik Genel Midurliginden alinan Isletme Ruhsati Sureti Veya On Izin Belgesi

HAVA KARGO FiRMI_-\LARI: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanhgi Sivil Havacilik Genel
Midurligianden alinan Isletme Ruhsati Sureti Veya On Izin Belgesi

YER HIZMETI VEREN FIRMALAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanlii DHMI Genel
Madarlaga’nden alinan Havaalani Yer Hizmetleri A Grubu Calisma Ruhsati Sureti Veya On Izin Belgesi

GOZETIM-YONETIM HIZMETI VEREN FIRMALAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi
DHMI Genel Mudurligid’nden alinan Havaalani Yer Hizmetleri C Grubu (Gozetim-Yénetim) Calisma
Ruhsati Sureti Veya On Izin Belgesi

TEMSIL HIZMETI VEREN FIRMALAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanlii DHMI Genel
Mudirligi’nden alinan Havaalani Yer Hizmetleri C Grubu (Temsil) Calisma Ruhsati Sureti Veya On Izin
Belgesi

IKRAM HIZMETI VEREN FIRMALAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi DHMI Genel
Mudirligi’nden alinan Havaalani Yer Hizmetleri C Grubu (Ikram) Calisma Ruhsati Sureti Veya On 1zin
Belgesi

UCAK OZEL GUVENLIK HIZMETI VEREN FIRMALAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanlgi
DHMI Genel__Mijl_dUrIU@U’nden. alinan Havaalani Yer Hizmetleri (ugak 6zel glvenlik) Calisma Ruhsati
Sureti Veya On Izin Belgesi, Ozel Guvenlik (5188) Ruhsati

UGUS EGITIM HIZMETi VEREN FIRMALAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi Sivil
Havacilik Genel Muadurltigi’nden alinan Yetki Belgesi

KARGO ACENTALARI: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanhdi Sivil Havacihk Genel
Mudirligia’nden alinan Kargo Acente Yetki Belgesi ve varsa Havalimanimizda yeri oldugunu gdsteren
glncel Kira Sézlesmesi

UCAK BAKIM HiZMETi VEREN FIRMALAR: Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi Sivil
Havacilik Genel Midirligi’nden alinan SHY/JAR - 145 Bakim Ruhsati Sureti ve/veya On Izin Belgesi ve
Havalimanimizda yeri oldugunu goésteren glincel Kira S6zlesmesi

GUMRUKSUZ SATIS MAGAZALARI: Kira Sézlesmesi ve Gimriik Mistesarliyindan Alinan Gumriiksiiz
Satis Magazasl Acma ve Isletme Izin Belgesi

SAGLIK/ILACLAMA FIRMALARI: Hudut Ve Sahiller Sadlik Genel Mudiirligiinden alinan Yetki Belgesi,
Kira Sézlesmesi ve limanda yerlesik firmalara hizmet veriliyorsa aralarinda yapilan Sézlesme

KIYMETLI ESYA TASIMA HIZMETI VEREN FIRMALAR: 5188 Sayili Kanun kapsaminda izninin
olmasi, Kiymetli esya tasima isi yapilan firmalarla (Havayolu, Banka vs.) yapilan S6zlesme ve Guvenlik
Komisyonu Onayi

ANTREPO ISLETMECILIGI YAPAN FIRMALAR: Giimriik Mistesarligindan Alinan Antrepo Agma Ve
Isletme Izin Belgesi ve Havalimanimizda yeri oldugunu gésteren glincel Kira S6zlesmesi

INFLIGHT FIRMALARI: Gimriik Mistesarhgindan Alinan Antrepo Acma Ve Isletme izin Belgesi ve
Havalimanimizda yeri oldugunu goésteren glincel Kira S6zlesmesi

TAX FREE (KDV Iadesi Yapan) FIRMALARI: Maliye Bakanldi’'ndan alinan Yetki Belgesi ve
Havalimanimizda yeri oldugunu goésteren glincel Kira S6zlesmesi

TURIZM FIRMALARI:

Havalimaninda Yeri Olan Firmalar; A Grubu Seyahat Acente Belgesi ve Havalimanimizda yeri oldugunu
gosteren glincel Kira Sézlesmesi

Havalimaninda Yeri Olmayan Firmalar; A Grubu Seyahat Acente Belgesi

AV TURIZMI YAPAN FIRMALAR: T.C. Orman Bakanligi'ndan alinan Av Turizmi izin Belgesi ve A Grubu
Seyahat Acente Belgesi




OTO KIRALAMA FIRMALARI: Havalimanimizda yeri oldugunu gdésteren giincel Kira Sézlesmesi

MAGAZA, BANKA, CAFE vb. FIRMALAR: Havalimanimizda yeri oldugunu gosteren gilincel Kira
Sozlesmesi

HAVALIMANIMIZDA FAALIYET GOSTEREN YUKLENICI/TASERON/HIZMET FIRMALARI:
Havalimanimizda faaliyet gdsteren Apron/Terminal Kartina sahip firma ile yapilan Sézlesme (Iginde
bulunulan yila ait ve an az 91 glnluk)

Taseron firmalar kendi adlarina kart basvurusu yapamazlar. Taseron firma personelleri adina yapilacak
Kart talepleri isveren firma tarafindan yapilacaktir.

YUKARDA BELIRTILEN FALIYET VE HIZMETLERIN DISINDA KALAN KURUM/KURULUSLAR:
Standart sirket evraklarina ek olarak Atatlirk Havalimaninda faaliyet go6sterdigine dair
evrak/belge/sézlesme ibraz etmek zorundadir.

e KURUM/KURULUSLARIN FAALIYETLERI VE YAPMAK ISTEDIKLERI ISLER SiVIL HAVACILIK MEVZUATI,
ATATURK HAVALIMANI GIRIS KARTLARI YONERGESI, SHY -22 VE ATATURK HAVALIMANI GUVENLIK
KOMISYONU KARARLARI DOGRULTUSUNDA DEGERLENDIRILECEK OLUP, DEGERLENDIRME
SONUCUNDA KART VERILMESI UYGUN GORULEN FIRMALARDAN GEREKLI GORULMESI HALINDE EK
EVRAKLAR ISTENEBILECEKTIR.

¢ KURUM/KURULUSLARDAN FAALIYET ALANINA GORE ISTENEN EVRAKLAR ICINDE BULUNULAN YILA
AIT VE EN AZ 3 AYLIK OLACAK. SURESI BITER BITMEZ YENILENECEKTIR.

e LIMANIMIZDAN KART ALAN KURUM/KURULUSLARIN YENI BIR PERSONEL ICIN YAPACAKLARI KART
MURACAATLARINDA SIRKET EVRAKLARI GEREKLI GORULMEDIKCE ISTENMEMEKTEDIR. SIRKET
EVRAKLARINI SADECE ILK DEFA KART ALAN FIRMALAR GETIRECEKTIR.

FORM DOLDURMA ESASLARI

1. Tum Form ve Evraklar bilgisayar ortaminda hazirlanacaktir.

2. Elle ve eksik doldurulan, imza yetkisi bulunmayan kisiler tarafindan imzalanan higbir evrak isleme
konulmayacaktir.

3. Yabanci personeller icin alinan Yabanci Kimlik Nosu, Atatiurk Havalimani Giris Kartlari Bilgi
Formunun “T.C. Kimlik No/Yabanci Kimlik No” hanesine yazilacaktir.

4. Taseron firmalar miracaat yapmayacak olup, bu firmalar adina isveren firmalar basvuru yapacaktir.

EVRAK TESLIMI VE YAPILACAK ISLEMLER

1. Hazirlanan evraklar ile DHMI Atatirk Havalimani Basmudirligi’nin ilgili birimine miracaat
edilecektir. DHMI Atatirk Havalimani Basmudirligi tarafindan kart verilmesinin uygun gérilmesi
durumunda; Kart Ucreti alinacak ve Atatiirk Havalimani Kart Talep Formu ve Atatiirk Havalimani
Giris Kartlari Bilgi Formu iizerinde DHMI Atatiirk Havalimani Basmidirligi tarafindan
imzalanmasi/kaselenmesi gereken alanlar doldurulacaktir.

2. DHMI'de gerekli islemler yapildiktan sonra; Atatirk Havalimani Yolcu Salonu Gumrik
Madurlagi’nce Kacakgllik Bilgi Bankasi Sorgulamasi (KBB) yapilacak ve Atatiirk Havalimani Kart
Talep Formu ve Atatiirk Havalimani Giris Kartlari Bilgi Formu (zerinde Atatirk Havalimani Yolcu
Salonu Gumrik Mudarlagi tarafindan imzalanmasi/kaselenmesi gereken alanlar doldurulacaktir.

3. Gumruk tarafindan gerekli islemler yapildiktan sonra; Atatirk Havalimani Emniyet Sube
Mldurligid’nce Givenlik Arastirmasi yapilacak ve Atatiirk Havalimani Kart Talep Formu ve
Atatiurk Havalimani Giris Kartlari Bilgi Formu (zerinde Atatirk Havalimani Emniyet Sube
Mudarlagu tarafindan imzalanmasi/kaselenmesi gereken alanlar doldurulacaktir.

4. DHMI, Emniyet ve Gumriik'teki islemlerin tamamlanmasina miteakip Atatiirk Havalimani Miilki
Idare Amiri tarafindan Atatiirk Havalimani Kart Talep Formu’nun onaylanmasi durumunda; gerekli
form ve evraklar Kart basimi icin DHMI Atatiirk Havalimani Basmuiduirligi Givenlik Mudirligi’nin
ilgili birimine (Kart Buro) firma yetkilisi tarafindan elden teslim edilecek ve kart basim Unitesinin
yogunluguna gore kartlar, kart almaya yetkili personele teslim edilecektir.

ILETISIM
TELEFON: 0212 463 77 77
Miilki idare Amirligi 3112 3526
DHMI Atatiirk Havalimani Basgmiidiirliigi

Foto/Video Cekim Izni, Desk/Kontuar Izni, Anket ve Arag izni Igin 2427
Diger Izin Islemleri Icin 2524 1058




AHL Emniyet Sube Miidiirliigi 3679 3112

www.dhmi.gov.tr > Havalimanlari > Istanbul Atatiirk Havalimani > Giris Karti Islemleri
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