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Aşağıda/ekli listede isimleri yazılı personellerimizin kart hanelerinin açılması gerekmektedir. Hane açılması ile ilgili gerekçemiz ve açılmasını istediğimiz bölgeler aşağıda/ekli listede yazılmış olup, talebimizin değerlendirilerek gerekli işlemlerin yapılması hususunda;

Gereğini arz ederiz.

ADI SOYADI
GÖREVİ-KAŞE-İMZA

	S. NO
	ADI-SOYADI
	APRON KARTINDA YAZILI GÖREVİ
	MEVCUT HANELER
	İSTENEN HANELER
	GEREKÇESİ

	
	
	
	
	
	


NOT: 
· Bu evrak firmanızın antetli evrakı olacaktır. 
· Talepler açıklamalar doğrultusunda değerlendirileceği için taleplerin hangi amaçla istendiğini detaylı olarak açıklayınız. Talepler üst yazıya sığmazsa ekli liste yazılıp imzalanabilir.
· YAZININ YAZILMASINA MÜTEAKİP BİLGİLENDİRME AMAÇLI YAZILAN ÖRNEK YAZILARI SİLİNİZ.

