MİLAS BODRUM HAVALİMANI GİRİŞ KARTI İŞLEMLERİ İÇİN GEREKLİ BELGELER
Görevli Giriş Kartı Talebi İçin;
1- Milas Bodrum Havalimanı Mülki İdare Amirliğine Kurumun Talep Yazısı 
2- Fotoğraf (1 Adet Üç Aydan eski olmayan Biometrik 50x60 mm )

3- Görevli Giriş Kartı Talep Formu (Form-1)
4- Sivil Havacılık Güvenliği Bilinci Eğitim Sertifikası 
Not: Kurum Talep Yazısında Arşiv Araştırması yapıldığı ve dosyasında mevcut olduğunu belirten ibare olacaktır.
Daimi Giriş Kartı Talebi İçin;
1- Milas Bodrum Havalimanı Mülki İdare Amirliğine Kurumun Talep Yazısı (Antetli kâğıt)
2- Daimi Giriş Kartı Talep Formu (Form-2)

3- Fotoğraf (1 Adet Üç Aydan eski olmayan Biometrik 50x60 mm)

4- Kimlik Fotokopisi
5- Kart talebinde bulunulan personelin SGK işe giriş bildirgesi işe yeni başlayanlar için
    Çalışan personeller için son 4 aylık SGK Hizmet listesi

6- Sivil Havacılık Güvenliği Bilinci Eğitim Sertifikası 
Daimi Giriş Kartları İçin İstenilen Şirket Evrakları;
1-Vergi Levhası 

2--Ticaret Odası Sicil Kayıt Belgesi (Faaliyet Belgesi)

3- Ticaret Sicil Gazetesi
4- İmza Sirküleri
5- Vekâletname

6 -Firmaların faaliyet alanın göre, ruhsat, izin belgesi vb. evraklar. (İşletme ruhsatı izin belgesi, SHY-22 Kapsamında Çalışma Ruhsatı SHY-145 Bakım Ruhsatı Kargo Acente Yetki Belgesi, İlgili Kurumlardan Alınan Yetki belgesi, Kira Sözleşmesi, Taşeron Sözleşmesi ve yetkili otoriteler tarafından tanımlanan belgeler vb.)
Not:  Kuruluş Belgelerinin aslı kart ünitesince kontrol edilir. Belgelerin fotokopilerinin aslına uygunluğu kontrol edildikten sonra görevli personelce Aslı Görülmüştür kaşesi ile tasdik edilir. Belgenin aslının getirilmemesi 

halinde bu evraklar Noter Tasdikli olarak teslim edilecektir.

 Yabancılar İçin Daimi Giriş Kartı Talebi İçin;
1- Milas Bodrum Havalimanı Mülki İdare Amirliğine Kurumun Talep Yazısı (Antetli kâğıt)
2- Yabancılar İçin Giriş Kartı Talep Formu (Form-4)
3- Pasaport Fotokopisi

4- Oturma Müsaadesi

5- Çalışma Müsaadesi
6- Fotoğraf (1 Adet Üç Aydan eski olmayan Biometrik 50x60 mm)

7- Sivil Havacılık Güvenliği Bilinci Eğitim Sertifikası
Geçici Giriş Kartı İçin;  (15 günden 3 ay’a kadar olan kartlar)
1- Milas Bodrum Havalimanı Mülki İdare Amirliğine Kurumun Talep Yazısı (Antetli kâğıt)
2- Geçici Giriş Kartı Talep Formu (Form-3)

3 -Fotoğraf (1 Adet Üç Aydan eski olmayan Biometrik 50x60 mm)
4- Kimlik Fotokopisi
5 -Sivil Havacılık Güvenliği Bilinci Eğitim Sertifikası
Yabancılar İçin Geçici Giriş Kartı Talebi İçin; 

1- Milas Bodrum Havalimanı Mülki İdare Amirliğine Kurumun Talep Yazısı (Antetli kâğıt)

2- Yabancılar İçin Giriş Kartı Talep Formu (Form-4)

3- Pasaport Fotokopisi
4- Çalışma Müsaadesi 
5- Fotoğraf (1 Adet Üç Aydan eski olmayan Biometrik 50x60 mm )
Havalimanı Giriş Kartının Kayıp veya Çalıntı Olması Durumunda:
- Milas Bodrum Havalimanı Mülki İdare Amirliğine Kurumun Talep Yazısı (Antetli kâğıt)
- Kayıp Giriş Kartı Bildirim Çizelgesi Ek-8
Not: 1-) Havalimanı Giriş Kartları, çalışanların fiili olarak işten ayrılmaları müteakiben 15 gün (hafta sonu ve resmi tatiller dâhil) içinde iade edilmesi gerekmektedir. Bu süre içinde iade edilmeyen kartlara DHMİ Ücret Tarifesine göre cezai işlem uygulanır.

        2-) Havalimanı giriş kartı kullanma talimatlarına uymayan personelin bağlı olduğu kurum / kuruluşa DHMİ Ücret Tarifesi gereği Giriş Kartları Tarifesinde belirtilen oranda cezai ücret tahakkuk ettirilir.

