DHMI ATATURK HAVALIMANI

Refakatci Personel Izin
Islemleri
ACIKLAMA VE TALIMATLAR

1. Refakatci Personel Izin Sistemi vyalnizca hizmetin vyuritilmesini engelleyen acil arizalar
(acil midahale gerektiren ucak arizasi, arag, blro ekipmani, bilgisayar-yazilim-donanim
arizalarn) toplanti ve is gérismesi vb. durumlarinda uygulanacaktir.
2. DHMI ve TAV'In onay, denetim ve 6zel iznine tabi asadidaki konularda Refakatci Personel izni
verilmeyecektir.
o Insaat Calismalari
e Kiraci Firmalar tarafindan talep edilen tadilat talepleri (Hangar, Ofis, Bina Tadilati, onarimi,
degisimi vb.)
Reklam (afis vb.) Uygulamalari
Foto/Film Gekim, Desk/Kontuar Izni, Anket izni
Yeni yer tahsisi ve/veya degisimi (Bankamatik, Desk, Ofis, Stant Kurulumu)
Uluslararasi Denetimler (Emniyet, SHGM ve DHMI haric)
Daimi ve Gegici Personel Calistirma, Kart Cikana Kadar Personel Calistirma, Personel Deneme,
Isbasi Egitimi vb.
3. Apron kartinda “Refakatgi” ibaresi olmayan hicbir personel Refakatci Personel Izin Sistemi
cercevesinde Kisi ve arag izni alamaz/verilmez.
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4. Refakatci Personel yetkisini/kartini baska bir personele kullandiramaz ve izin aldigi kisilere bizzat
refakat eder.

5. Her bir Refakatgi bir giin iginde sadece 2 (iki) kisi veya 2 (iki) araca giris izni alacaktir. (Ornegin; 2
Arac ve bu aracin 2 soférine izin verilebilir. Bunun haricinde Refakatci Personel ayni gln icinde
ekstradan 2 kisi veya 2 arag daha alamaz.)

6. Refakatci Personel kendi kartinda kapali olan bir bdlgeye Refakatci izni ile sahis/arag alamaz.

7. Refakatgi izni ile giris yapan kisi/aracglar 8 (sekiz) saatten fazla icerde kalamazlar. Bu stre titizlikle
takip edilecek olup slrenin takibinden izin alan Refakatci de sorumludur.

8. Sadece acil mudahale gerektiren konularda (Vidanjoér, is makinasi, ving, vb.) kullanilacak araglara
izin verilecek olup, bunun disinda higbir araca (servis, ulasim vb. konular) refakatgi izni verilmeyecektir.
Firmalar izin aldiklar kisileri apron tarafinda kullandiklari (6zel apron plakali araglar) tasitlarla iceri
alacaklardir.

9. Ayni kisi/araglara pes pese -birbirini izleyen glinlerde- Refakatgi Izni verilmeyecektir. (Diin Refakatci
izni ile giris yapan kisi/araglar bugiin tekrar Refakatgi Izni istediklerinde kesinlikle izin verilmeyecektir.)
Sekiz saatten fazla slre ile ve pes pese gelecek kisiler igin standart izin prosedurleri (Atatlirk Havalimani




Gegici Giris Izni Talep Formu ile DHMI Atatiirk Havalimani Basmudirligiine miiracaat edilmek suretiyle
izin alinir.) uygulanir.

10.Refakatgi personel, izin alacad kisilerle ilgili islemleri "Refakatgi Personel Izin
Formu" ile yuritecektir. Refakatci Personel izin Forumunda, Kurum/Kurulusun adi, Giris-Cikis
yapacak kisilerin isimleri, giris-cikis yapilacak olan bélgeler, hangi amacla izin istendigi, Izin
talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tim bilgilerin dogru oldugu, ilgili kisilerden dogabilecek tim
sorumlulugun kabul edildigi taahhit edilecek ve izin talep eden Refakatgi personel
tarafindan imzalanacaktir.

11.Refakatgi izni ile giris yapan Kkisilerin GBT taramasi ilgili kontrol noktasinda Emniyet Birimleri
tarafindan yapilacak ve "Refakatgi Personel Izin Forumuna" islenecektir. GBT yapilmayan kisi veya
araclarin girisine misaade edilmeyecektir.

12.Izin alinan kisi ve araglarin kontrol noktalarindan gecislerinin saglanmasi amaciyla gegerli bir kimlik
belgesi (Nufus Cluzdani, Ehliyet, Pasaport, Ruhsat) karsiliginda Gecici Gorevli Giris Karti verilecek ve
kart geri teslim edildigi esnada Nifus Clizdani, Ehliyet, Pasaport, Ruhsat’dan hangisi alindiysa geri
verilecektir.

13.Gegici Giris Izni (Sahis, Arag, Refakatci Izni) ile Apron/Terminal bdlgesine giris-gikis yapan kisi ve
araglar kayit altina (kurum/kurulusun adi, izin alinan kisinin adi-soyadi, giris-gikis saatleri verilen kart
numarasi, izin tard, plaka, vb.) alinacaktir.

HAZIRLANMASI GEREKEN EVRAKLAR

1. ATATURK HAVALIMANI REFAKATCI PERSONEL iZIN FORMU

Bilgisayar ortaminda, tamami blyuk harfle, tam ve eksiksiz olarak doldurulacak, c¢ikti alindiktan sonra
Refakatci Personel tarafindan imzalanacak ve izin istenen kapi/kontrol noktasindaki DHMI birimine ibraz
edilecektir.

2. Atatiirk Havalimani Refakatci Personel izin Formunun oldugu excel dosyasinda A-B-E-THY HABOM
VE TERMINAL isimli bir sayfa bulunmaktadir. Bu sayfa Atatiirk Havalimani Refakatci Personel izin
Formuna yazilan bilgileri otomatik olarak ¢ceker. Sadece Refakatgi Personel kismini kontrol ediniz eksik
ve/veya yanligsa duzeltiniz.

Akabinde Atatiirk Havalimani Refakatci Personel izin Formunu geciciizin@gmail.com adresine mail
atiniz.

Refakatgi Personel tarafindan yukarda bahsi gegen ve kendisine 6zel sorumluluk yiikleyen
konularda, kurallara uymamasi ve/veya herhangi bir zafiyete yol acmasi halinde idari islem
yapilir ve karti iptal edilir.
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