TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

UZAKTAN EGITiM KAPISI KULLANIM KILAVUZU

Genel Bilgi

Uzaktan Egitim Kapisi, katilimci olarak sisteme giris yapan personelin kendisine atanmis egitimlere
ve iceriklere erismesini saglayan cevrim ici bir egitim sistemidir. Bu sistemde kullanici, egitimlere ve
etkinliklere katim saglayabilir ve paylasilan dokiimanlari indirebilir.

Sisteme Giris

Sisteme erismek icin uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr @

adreSI yzerl‘n_den $ek|lvtl de gorunen ekrar_\da‘n €- TURKIYE CUMHURIYETi CUMHURBASKANLIGI
devlet ile giris secenegdi kullanilarak T.C. Kimlik INSAN KAYNAKLARI OFisi
Numarasi ve sifre, e-imza, ile sisteme giris
yapilmaktadir.
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@ e-Devlet ile Girig

Sekil 1: Uzaktan Egitim Kapisi Giris Ekrant

Uzaktan Egitim Kapisi'na giris yapildiginda Sekil 2'de goriinen Ana Sayfa ekrani karsiniza ¢ikacaktir.
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Sekil 2: Uzaktan Egitim Kapist Ekrant
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Kullanicr bilgilerini gérmek icin ekranin sag st kdsesinde bulunan

kullanicr isminin asagisinda bulunan “Hesabim” butonuna @) Betiil Ordu
tllflgpmglldlr. ‘I.3|Ig|Ier|m sekmesinden profile ait bllgllgr . =)
gorintulenebilir. Bu ekranda, kullanicilar katildiklari egitimleri,
sinavlari ve etkinlikleri liste seklinde gorintuileyebilmektedir. . _
“Cikis” sekmesi ile sistemden ¢ikis yapilabilmektedir. (& Bilgilerim

O Cikis

Sekil 3: Hesabim

Bilgilerim sekmesine tiklandiginda profile iliskin bilgilerin ve kisinin katilmis oldugu egitim, sinav ve
etkinlikler listelenmektedir. Kisiler ilgili ekrandan bilgilerini kontrol edebilir ve katilmis oldugu egitim,
etkinlik ve sinavlar takip edebilir.
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Sekil 4: Bilgilerim Ekrani

Uzaktan Egitim Kapisi iki farkli egitim moduli sunmaktadir: Senkron egitimlerin gerceklestirilebildigi
Canli Sinif moduli ve video, sunum ve etkilesimli video (scorm) gibi asenkron egitimlerin
verilebilecegi Egitimler moduli. Canli Siniflar Ana Sayfanin alt kisminda bulunan takvim ekraninda
gorintilenmekte ve canli siniflara takvim Uzerinde gorinen etkinlige tiklanarak giris yapiimaktadir.
Ana Sayfa ekraninin Ust seridinde bulunan "Egitimlerim” sayfasinda ise kisiler kendilerine atanmis
olan video, sunum ve scorm paketli egitimleri goriintlilenmekte ve bu egitimlere katilabilmektedir.

Canli Sinifa Katilim

Sisteme erisim yetkisi bulunan tim kullanicilar uzaktanegitimkapisi.gov.tr adresinden e-devlet
yonlendirmesi ile T.C. Kimlik Numarasi ve sifre ile sisteme giris yapabilecektir. Canh sinifa
masaistl/dizistl bilgisayarlarda sadece Google Chrome ve Mozilla Firefox tarayicilar ile giris
yapilabilmektedir. Herhangi bir sorun yasamamaniz adina Google Chrome kullanmaniz tavsiye
edilmektedir.

Sisteme giris yapilmadan ©nce tarayicinin giincellemelerinin yapilmis olmasi ve pop-up
engellemenin kapali oldugundan emin olunmasi gerekmektedir. Google Chrome tzerinden pop-

uzokTanN
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up engelini kaldirmak icin, Ayarlar menutsunden Gizlilik ve Guvenlik ayarlarinin altinda yer alan Site
Ayarlarina tiklanir.

Ayarlar Q, |yarlardaara

Siz ve Google )
Chrome adi ve resmi »

Otomatik doldurma
Yer igaretlerini ve ayarlan ice aktar »
Gizlilik ve giivenlik

Otomatik doldurma

Arama motoru

2
8
L4
@  Gorinim
a
=]
U]

or  Sifreler »
Varsayilan tarayici
= Gdeme yontemleri »
Baglangicta
@  Adresler ve daha fazlasi »
Geligmis =
Uzantilar = Gizlilik ve giivenlik
Chrome hakkinda Tarama verilerini temizle

Gegmisi, gerezleri, anbellei ve diger ogeleri temizleyin

Site Ayarlan
Web sitelerinin kullar i bilgileri ve size g& i igerikleri kontrol edin

Daha fazla v

Sekil 5. Google Chrome Ayarlar Ekrani

Site ayarlari kismindan Pop-uplar ve Yonlendirmeler bélimune tiklanir.

JavaScript
<> o 1} 3
izin verilen

*‘ Flash ¢

Sitelerin Flash galistirmasini engelle

Resimiler
Timund goster

Pop-up'lar ve yanlendirmeler
Engellendi

Relklamlar
Araya giren veya yamilticl reklamlar gosteren sitelerde engellendi

Sekil 6. Google Chrome Site Ayarlari Ekrani

uzokTanN
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Ardindan, gelen ekranda pop-uplara izin verilir.

< Pop-up'lar ve yonlendirmeler Q, Ara
izin verilen ®
Engelle Ekle

Site eklenmedi

izin ver Ekle

Site eklenmedi

Sekil 7. Google Chrome Pop-up ve Yonlendirmeler Ayarlart Ekrani

Sisteme basarili bir sekilde giris yapan kullanicilar, Sekil 8'de bulunan ekrana ulasacaktir. Canh sinif
takviminde aktif canl siniflar goriintilenebilecektir.

Ocak 2021

TS0 Do {f Ocak 2007
TR0 Denerma

TR Doerrie Erieyiticpatas Elplocingess
Tepiarta

Sekil 8. Uzaktan Egitim Kapisi Canli Simif Takvimi

uzaktan
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Canli sinif tarihinde ve saatinde canl sinif etkinligine katihm goéstermek icin Sekil 8'de
goriilen etkinlik takviminde yer alan etkinlik tarihinin ilizerine tiklanmahdir.

Deneme Etkinligi

m m
-

0

mm
- e

@ Etkinlige Katil

Sekil 9. “Etkinlige Katil” Butonu

Canli sinif tarihine basildiginda yukaridaki bilgilendirme ekrani cikacaktir ve “Etkinlige Katil”
butonuna basildiginda sistem otomatik olarak canh sinif uygulamasini agip kullaniciyr odaya dabhil
edecektir.

“Etkinlige Kat!l” butonuna basildiginda kullanici yeni bir sayfaya yonlendirilmiyor ise sebebi pop-up
engellemelerinin agik olmasidir. Engellemeler kapali olmasina ragmen kullanici canli sinif sayfasina
yonlendirilmiyor ise dnce tarayici ge¢misi temizlenmeli, daha sonra tarayici kapatilip tekrar agilmali
ve sisteme yeniden giris yapilmasi gerekmektedir.

“Etkinlige Kat!l” butonu canli sinifin baslamasina 30 dakika kalana ve canli sinif baslangig saati itibari
ile bitis saatine kadar aktiftir. E§er canli sinifin baslamasina 30 dakikadan daha fazla zaman varsa ya
da canli sinif baslama saati Uzerinden belirlenenden fazla siire gecti ise bu buton calismayacaktir.
Canli sinifa katilim siresi doldugunda ise katilimcilar etkinlige katilamamakta ve Etkinlige Katil
butonu yerine asagidaki sekilde goriinen uyari ¢cikmaktadir.

Deneme Etkinligi x

m m
I

Sekil 10. Etkinlige Katilim Siiresinin Dolmasi

Girig yapan kullanici etkinligi tanimlamis olan kullanici disindaki bir kullanici ise etkinlige “Katilimcr”
olarak giris yapmis olacaktir.

uzokTanN
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Canli Sinif Uygulamasi acildiginda ilk olarak etkinlige
. _ katihm sirasinda katilimcinin mikrofon kullanmak isteyip
[‘sesikatitmiiz nasi yapmai sersniz istemedigi sorulacaktir. Mikrofon secenegi katilimcinin
| | istegi ve egitmenin izni dogrultusunda sesinin duyulmasina
olanak saglamaktadir. Sadece dinleyici secenegi ile katihm
gosterildigi  zaman  katihmcr  egitime  sesli  katilim
goOsterememektedir. Egitim sliresince soru sormak ya da
katkida bulunmak isteyen kullanicilar "Gorinti ve ses
paylasimina izin verir” yazisinin yaninda yer alan “Mikrofon

Gorantu ve ses paylasimina izin verir

Dinleyici katilimi: Ses paylasimina izin
veriimez

ve kamera sembollne tiklamalidir.

Sekil 11. Mikrofon Se¢im Ekrani

Mikrofon secilerek devam edildiginde kullanicinin
ekranina ses testine baglanilacagini belirten E

bilgilendirme ekrani gelmektedir.
Latfen bekleyiniz ...

Mikrofonunuz kontrol edilecektir.

Sekil 12. Ses Testine Baglanma Ekrani

Bu asamada katilimcidan konusarak mikrofonu test
etmesi beklenmektedir. Eger ses bilgisayardan

yankilandiysa mikrofon istenen sekilde calisiyor
B e e, Ul demektir, yesil tik seklindeki onay secenegi secilir ve

devam edilir.

Sekil 13. Ses Testi Ekrani

uzakTanN
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Onemli: Ayni odada birden fazla cihazdan canli sinifa birden fazla hesap baglanildiginda birden fazla
cihazda ses ve mikrofon acik olursa yanki yapma ihtimali bulunmaktadir. Bu durumda kulaklik
kullanilmasi veya yalnizca bir cihazin sesinin ve mikrofonunun acik olmasi gerekmektedir.

Canli sinifa mikrofonu ve kamerasi bulunmayan bir cihaz ile giris yaptiginizda sesli katilima izin verir
sekliyle katihm gosterseniz bile bilgisayarinizda bulunan donanimsal eksiklikler sebebiyle etkinlik
strecinde ses duyamayip etkinlige sesli katilim saglamayacaksiniz.

x )

Medya cihazlarinizla ilgili bir problemi olustu . . . o

- _ , , Boyle bir durumda sekilde goriinen ekran ses
Sistemnin mikrofonunuza erisim talebini onayladiniz mi? Sesli gorigmeye . .

katilmak istediginizde, medya cihazlanmza erisim izniyle ilgili bir iletisim test| ekra nina u | a§a may| p §ek||de goru nen

kutusu gorunecektir, sesli gorusmeye katilabiimek icin onay vermeniz gerekir.

Eger onay iletisim kutusu gerunmediyse, web tarayicinizin ayarlarindaki ekran ka r§| niza (;| kaca kt| r.

mikrofon izinlerini degistirmeyi deneyin.

Sekil 14: Ses Sorunu

Bu adimlarin ardindan canli sinifa giris gerceklesmektedir.

Canhli Sinif Kullanimi

Sekil 15. Canli Stif Ekrani / Moderator

Egitmen / Moderator rolu ile katim gerceklestiginde canli sinif uygulamasinda egitmene 6zgi
fonksiyonlar kullanilabilir hale gelmektedir. Egitmen, sinifin tamamen sessiz olmasini saglayabilir,
ekran goriintiisii paylasabilir, ekran kaydi alabilir, PDF, Word, PowerPoint formatinda

uzaktan
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hazirlanmis materyalleri egitim esnasinda sinif sayfasina yiikleyebilir ve sayfa sayfa
paylasabilir. Bu dokiimanlar lizerinde cizimler yapabilir.

Egitmen / Moderator roll ile katihm saglandiginda canl sinif ekraninda, Sekil 15'te gorilebilecegi
gibi sol kisimda sirasiyla “Genel Sohbet”, “Paylasilan Notlar”, “Eylemler”, “Secenekler”, “Kullanicilari
Yonet” ve “Kullanicilar” sekmeleri gorinttlenmektedir. Ekranin altinda ortada ise mikrofon, kamera

ve ekran paylasimi butonlari bulunmaktadir.

Ses ve kameranin acilip kapatilmasi icin en alt orta kisimda bulunan ikonlar kullanilabilir.

&
Mikrofonun ve kameranin kapali oldugunu ifade eder.
©-op .
Mikrofonun ve kameranin agik oldugunu ifade eder.

Etkinligin Kayit Edilmesi

© @ l. s Egitmen / moderator yetkisi bulunan kullanici canh sinif uygulamasinda
verdigi egitimi kayit altina alabilmektedir. Bu 6zellik egitimin daha sonra tekrar izlenmesine olanak
saglamaktadir. Egitimi kayit altina almak icin sadece egitmenin ekraninda alt kisimdaki butonlarin en
saginda bulunan “Kayda basla” tusuna
basiimalidir.

Kayda basla tusuna basildiktan sonra ekrana
Sekil 16'da goruldigl gibi bir onay ekrani Kayda basla
Kaydi duraklatmak icin kayit dugmesini daha sonra tekrar

gelecektir. Bu ekranda evet secenegine fllarrabilnsnie.
bastiktan sonra egitim kaydi baslayacaktir. =l -

Kayda basla tusunun
yerinde surenin gorilmesi
egitimin  kayit  altina
alindiginin gostergesidir. Sekil 16. Kayda Basla Onay Ekram

uzaktan
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llerleyen siirenin tzerine tekrar basildiginda ekrana
Kaydi durdur Sekil 17°de gorilen onay ekrani gelecektir. Bu ekran
Kaydi duraklatmak istediginizden emin misiniz? Kayit dugmesine

tekiar basarak devarn edebilirsiniz onaylandigi zaman kayit duracaktir. istenildigi zaman
ayni sekilde kayit alinmaya devam edilebilmektedir.

Sekil 17. Kaydi Durdur Onay Ekrani

| @® Kaydadevamet

Kayda devam et

Kaydi duraklatmak icin kayit digmesini daha sonra tekrar

Durdurulmus kayit “Kayda devam et” butonu kullanabilirainiz
kullanilarak istenildigi zaman tekrar kayit edilmeye =N -
baslanabilir.

Sekil 18. Kayda Devam Et Onay Ekrani

Ekran Paylasimi nasil yapilir?

_AQ) Wiy<a Eger egitmen kendi ekranini paylasmak istiyorsa alt kisimda goriinen ve
sadece egitmenin ekraninda aktif olan ekran paylasim tusunu kullanmalidir.

n Kutu U Resear
Ekraninizi paylasin

Ekran paylasim tusuna basinca ekranda Sekil 19'da S
goérildiigi  gibi  ekranin  hangi  bdlgesinin i s R
paylasiimasinin istendigine dair bir form c¢ikacaktir.
Egitmen isterse ekraninin tamamini, isterse sadece
bir uygulamayi, isterse de Google Chrome
uygulamasinin sadece bir sayfasini paylasabilecektir.
Bunun se¢imini yaptiktan sonra “Paylas” tusu ile
egitmenin yaptigi secime gore ekran paylasimi aktif
olacaktir.

Sekil 19. Ekran Paylasimi Se¢im Ekrani

uzokTanN
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Paylasilan ekranin goriintiisu yandaki gibi olacaktir.
Bu esnada egitmen ses ve kamerasini acarsa sesli ve
gorintuld olarak sunumuna devam edebilecektir.

Sekil 20. Ekran Paylasimi

Ekran paylasimi tekrar “Ekran Paylasimi” tusuna basilarak sonlandirilabilir veya ekranin alt kisminda
bir cerceve igerisinde goériinen “Paylasmayi durdur” tusuna basilarak da ekran paylagimi

durdurulabilir.
canfisinif.chiko.gov.tr ekranimizi paylagiyor, Paylasmay durdur

Egitim Materyali Paylasimi Yapilarak Sunum Yapilmasi

Egitim sirasinda katilimcilarla paylasilacak egitim dokiimanin dnceden hazir olmasi 6nerilmektedir. .
Canli sinif odasina giris yapildiktan sonraki adimlar asagida belirtildigi gibidir.

Sol kisimda yer alan "Eylemler” butonuna basilir ve agilan pencereden "Bir
sunum yukle” tusuna basilir.

Sekil 21. Eylemler

10
uzokTanN
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. , Sunum Kapat
Daha sonra acilan pencerede Sekil 22'de
gOrU'GCGgi Uzere sunum dosyasl yukleme Egitmen olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasini yUkleyebilirsiniz

il . I mome fallanacul b scmiemmascHaigndon e, © T

ekrani  cikacaktir. llgili dosya linke ptsne ralnaEk b anamen secleging o
tiklanarak secilecektir. Secilen dosya ismi S S ,
gorindikten sonra Sekil 23'de gorulen : @]\ ;
Sag USt k0§ede yel‘ alan “YUkle" tusuna : Yuklenecek dosyalar buraya surukleyin

tiklanarak sunum yuklenebilir.

Sekil 22. Sunum Yiikleme Ekrani

Sunum Kapat

Egitmen olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasini yUkleyebilirsiniz.
En iyi sonuclar elde etmek icin PDF dosyasi oneririz. Lutfen sag taraftaki onay
kutusunu kullanarak bir sunumun secildiginden emin olun.

[ Kamu Yénetimi.ppt Yuklenecek .. [
Yuklenecek dosyalari buraya surukleyin i

Sekil 23. Aktif Yiikle Tusu

sunum Yikle tusuna basildiktan sonra dosyanin

Egitmen olarak, hiethangi bir ofis belgesin veya POF dosyssin ytkieyebilirsiniz. don u§tu ru |d ugu ne da ir |ba re be| i rece kt| r
En iyi sonuclari elde etmek icin PDF dosyasi éneririz. Lutfen sag taraftaki onay *
kutusunu kullanarak bir sunumun secildiginden emin olun.

D Kamu Yénetimi.ppt Dosya donustaraluyor ... [

Sekil 24. Dosya Déniistiirme Ekrant

Dosya donustirme islemi bittikten sonra Sekil 25'te gorilen ekran karsiniza gelecektir. Dosyanin

gorinmesi ile birlikte sag tarafta egitim doktimani ile ilgili bir arag kutusu goriinecektir.

uzokTanN
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Sekil 25. Sunum Goriintimii

KAMU

T/ 0ADZELS

YONETIMI

istenirse fare (mouse) ile dokiimanin iizerine gelinebilir ve farenin orta kismindaki tekerlek (Mouse
scroll) kullanilarak yakinlastirma ve uzaklastirma islemi yapilabilir.

Dokimanin alt kisminda bulunan tuslarin yardimi ile dokiiman tam sayfa yapilabilir ve sayfalar

arasinda gegis saglanabilir.

Sekil 26. Ara¢ Kutusu

Bu ara¢ kutusu kullanilarak egitim dokimani
uzerinde isaretlemeler yapilabilecektir.

“El  isaretine” tiklanarak dokiiman Uzerinde
isaretlemede kullanilacak c¢izim tipleri secilebilir.
Secim yaptiktan sonra fare ile dokiman Uzerine
gidilerek farenin sol tusu basili tutularak istenilen
yerin Uzerinde isaretleme yapilabilecektir. Yapilan
isaretlemeler el isaretinin altinda bulunan “Ek
Actklamayt Geri Al” tusuna basilarak geri alinabilir.
COp kutusu seklinde olan “Tim Ek Aciklamalart
Temizle” tusu ile yapilan buatlin degisiklikler
silinebilir.

Eger katihmcilarin da dokiiman Uzerinde isaretleme yapmasina izin vermek istenirseniz Sekil 26'da
en altta bulunan tusa basilir. Boylece katilimcilar da dokiiman tzerinde ¢izim yapabilir duruma
gelecektir. Bu tusa tekrar basilarak katihmcilarin gizim yetkisi kapatilabilir.

uzokTanN
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KAMU

Sekil 27. Dokiimani Gizleme

Sekil 28.
Dokiiman
Ekrana Getirme

Sunum Sl o

Egitmen olarak, herhangi bir ofis belgesini veya PDF dosyasini yukleyebilirsiniz
En iyi sonuclarn elde etmek icin PDF dosyasi éneririz. Lutfen sag taraftaki onay
kutusunu kullanarak bir sunumun secildiginden emin olun

[) EZEZ Kamu Yénetimi.ppt 5[

e L e R s )

Yuklenecek dosyalari buraya surukleyin
va da dosyalara goz at

Sekil 29. Sunumu Tamamen Kaldirmak

Diger Eylemler

istenirse dokiimanin sag Ust kdsesindeki tus ile
dokiman gizlenebilir.

Gizlenen dokiman ekranin sag alt kdsesinde yer alir. Sekil 28'de gorilen tusa
tekrar basilarak dokiiman tekrar ekrana getirilebilir.

Ekranda bulunan sunumu kaldirmak icin
sunum yuklemek igin yapildigi gibi sol kisimda
yer alan sadece egitmende acilan pencereden
“Bir sunum yukle"” tusuna basilir. Yuklenen
sunumun saginda yer alan “Cop Kutusu”
kullanilarak sunum tamamen kaldirlabilir.

Eylemler sekmesi Canli Sinif sirasinda bir sunum yiklemenin yani sira anket baslatmak veya harici

video paylasmak icin kullanilir.

£ Bir anket baglat

Ekranda bir sunum yUkll ise egitmen bir anket baslatabilir. Bunun
icin sayfanin sol kissmda yer alan “Eylemler” butonuna basilir ve

b BIF SUNUM yukie acilan pencereden “Bir anket baslat” tusuna basilr.

X Harici bir video paylasin

uzokTanN
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¢ Anket X

Anketinize baslamak icin asagidan bir
secenek secin.

Acilan pencereden istenirse var olan anket tipleri secilebilir.

Kendi siklarini olusturmak isteyen egitmenler “Ozel Anket” | meumawr || oogrusvens |
secenegini kullanarak kendi siklarini yazabilir. | A/B || amre |
| A/B/C/D H A/B/C/D/E |

Anket paylasildiktan sonra egitmen katihmcilarin verdigi

cevaplari gérebilir. Anket bitiin katiimcilar ile paylasilabilir, bu — £io el 20! 2zl ein seeg ok
durumda sadece verilen cevaplarin yutzdesi katilimcilarin (
ekraninda gorindr.

Ozel Anket |

i
YONETIMI

{ Slayt1 ~ >

Sekil 30. Anket Paylasimi

Canli sinif egitimi sirasinda Youtube, Vimeo ve Daily Motion
Uzerinden videolar paylasilabilir. Bunun igin sayfanin sol = Bir anket baslat
kisimda yer alan “Eylemler” butonuna basilir ve agilan “"Harici &4 Bir sunum yiikle
bir video paylasin” secenegi secilir. [l Harici bir video paylagin

Onemli: Kurumsal agla baglanan kullanicilarda erisim kisitli
oldugu icin video paylasimlarinin bu secenekle degil;, ekran paylasimi ile yapilmasi tavsiye
edilmektedir.

Harici bir video paylagin Acilan sayfada ilgili yere videonun internet
Uzerindeki linki girilip  “Yeni bir video paylas”
tusuna basiimalidir.

Harici Video URL

https:/fwawwyoutube com/watch?v=kerQ7vD-niE

Not: Paylasiian harici videolar kayitta géranmez. YouTube, Vimeo, Instructure Media,
Twitch ve Daily Motion URL leri destekienir.

Ekranda segilen video oynamaya baslayacak ve
tum katihmcilar bu videoyu goérebileceklerdir.

Sekil 31. Link Ekram
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Video paylagimini durdurmak paylasim yapilmak icin izlenen adim izlenir ve Eylemler sekmesinden
“Harici video paylasimini durdur” secenegi secilir.

Katihmailar ile ilgili Faaliyetler

Genel Sohbet

¢ Gizle Genel Sohbet

Genel Sohbet sekmesi, katilimcilarin kendi aralarinda ve egitimci ile yazili
S iletisim kurmasini saglamaktadir. “Genel Sohbet” tusuna basilarak sohbet

op bolim ekrandan kaldirnlabilir.
%

Hosgeldiniz

T

Ozel Sohbet

< Kullanicilar b3

KULLANICILAR (2)

Sadece bir katihmciya 6zel mesaj gonderilmek istenirse kullanici
listesinden bu kisinin tzerine tiklayip “Ozel mesaj yaz" secenegi
secilmelidir.

Katilimcilara Yetki Verilmesi

Canli sinif uygulamasinda egitim esnasinda egitmen / moderator katilimcilara bazi yetkiler taniyabilir,
bu yetkileri kaldirabilir veya katilimcilari uygulamadan gikarabilir.

Egitmen, katilimci listesinde yetki vermek istedigi katilimcinin isminin Gzerine basarak “Sunum yetkisi

"o

ver”, “Moderator yap” ve “Kullanici uzaklastir” seceneklerine ulasabilmektedir.
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“Sunum yetkisi ver” segenegi secilerek istenilen

yetkilerine sahip olmasini saglayabilmektedir. Bu
secenek katilimciya kisiler ile ilgili olan moderator
faaliyetlerini devreder.

KULLANICILAR (2) katilmcilara sunum yapma firsati
= verilebilmektedir. Bu sekilde yukarida anlatilan
Aysu‘cokalp 5= materyal Gizerinden sunum yapabilme secenegi o
katihmci icin  acilabilmektedir. Bu secenek
Seyma_Sarikaya C
% katilimciya sunum ve ekran paylagimi yetkisini

. devreder.

C€ O A7el mesaivaz
B3 sunum yetkisi ver Egitmen kendisi ile ayni yetkilere sahip olmasini
=1 Moderatér yap istedigi  katihmciyr secerek “Moderator yap”
. ® Kullanici uzakiagtir secenegine basarak bu katiimcinin moderator
Een

“Kullanici uzaklastir” secenegi ile istenilen katihmcilar egitimden c¢ikarilabilmektedir.
Katilimcai Listesinin Alinmasi

Egitim devam ederken tim katilimcilarin egitime katildigi herhangi bir
S e anda “Kullanicilart Yonet” butonuna basilarak “Kullanici adlarini kaydet”

& Oturum sesini kapatma

DT e — secenegini secerek katimci listesi indirilebilecektir. indirilen dosyayi acarak

& Katilimeilan e . . e
il o katihmci listesine ulasilabilir.
B Galisma odalan olustur
Kapali altyazilan yaz

“Kullanicilari kilitle” segenegi ile katiimcilarin kamera ve mikrofon ayarlari
L degistirebilir, sohbete ve not paylasimina ulasmalari veya kullanici
Kullanici adianni kaydet listesini gormeleri engellenebilmektedir (Sekil 27).

| E Katilimcilan kilitle

& Tiim durum simgelerini
temizle

=] Calisma odalari olustur

Kapall altyazilar yaz
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Sekil 32. Kullanici kilitle

Katilimcilari kilitle

Bu secenekler, izleyicilerin belirli ozellikleri kullanmasini kisitlamaniza
olanak tanir

Ozellik Durum

Web kamerasi paylas Acik m

Diger izleyici web kameralarina bakin Acik k)

Mikrofon paylas Acik \)

Genel Sohbet mesaji génder Aglk \)
Ozel mesa] génder Acik m
Paylasilan Notlan duzenle Acik m

Kullanicilar listesindeki diger Agik m

katihmcilara bakin

.

Calisma Odalari Olusturulmasi

Egitim devam ederken istenen durumlarda katihmcilarin kendi aralarinda
&Tﬁmi;:'lurumslmgdnﬂnl
temizle

n - tartismalar yurutebilecegi calisma odalan olusturulabilir. Bunun igin
L S “Kullanicilari Yonet” seceneginden “Calisma odalari olustur” butonuna
B Katiimcilan kilitle

basilmalidir.

E-Gﬂllsma odalan olustur

e

Calisma Odalari wee  [JEEEE
Agilan sayfada kag odanin, kag dakika boyunca agik olacagive o
hangi katihmcinin hangi odada yer alacagi ayarlanabilir. Sire  ~ s ] e e
[ Kullanicilann katilmak igin bir galigma odasi segmesine izin ver
bitiminde butin katilimcilar otomatik olarak ana sinifa geri  smmeo
doner. )
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Canli Sinif Uygulamasindan Cikis

24 Tam ekran yap

& Ayarlan ac

@ Hakkinda

® Yardim

= Klavye kisayollan

O oturumu soniandir

P cikis

Ekranin solunda yer alan “Secenekler” tusuna basildiginda ekrana gelen
seceneklerden “Oturumu sonlandir” ve “Cikis” secenekleri uygulamadan
¢tkis yapmak igin kullanilabilir. “Oturumu Sonlandir” yalnizca egitmen /
moderator icin aktif olan bir segenektir. Katilimcilar yalnizca “Cikis”
secenegini gorebilir.
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