TURKIYE CUMHURIYETIi CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

UZAKTAN EGITiM KAPISI KULLANIM KILAVUZU

Genel Bilgi

Uzaktan Egitim Kapisi, katilimci olarak sisteme giris yapan personelin kendisine atanmis egitimlere
ve iceriklere erismesini saglayan cevrim ici bir egitim sistemidir. Bu sistemde kullanici, egitimlere ve
etkinliklere katim saglayabilir ve paylasilan dokiimanlari indirebilir.

Sisteme Giris

Sisteme erismek icin uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr @
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devlet ile giris secenegdi kullanilarak T.C. Kimlik INSAN KAYNAKLARI OFisi
Numarasi ve sifre, e-imza, ile sisteme giris
yapilmaktadir.
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Sekil 1: Uzaktan Egitim Kapisi Giris Ekrant

Uzaktan Egitim Kapisi'na giris yapildiginda Sekil 2'de goriinen Ana Sayfa ekrani karsiniza ¢ikacaktir.
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Sekil 2: Uzaktan Egitim Kapist Ekrant
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Kullanicr bilgilerini gérmek icin ekranin sag st kdsesinde bulunan

kullanicr isminin asagisinda bulunan “Hesabim” butonuna @) Betiil Ordu
tllflgpmglldlr. ‘I.3|Ig|Ier|m sekmesinden profile ait bllgllgr . =)
gorintulenebilir. Bu ekranda, kullanicilar katildiklari egitimleri,
sinavlari ve etkinlikleri liste seklinde gorintuileyebilmektedir. . _
“Cikis” sekmesi ile sistemden ¢ikis yapilabilmektedir. (& Bilgilerim

O Cikis

Sekil 3: Hesabim

Bilgilerim sekmesine tiklandiginda profile iliskin bilgilerin ve kisinin katilmis oldugu egitim, sinav ve
etkinlikler listelenmektedir. Kisiler ilgili ekrandan bilgilerini kontrol edebilir ve katilmis oldugu egitim,
etkinlik ve sinavlar takip edebilir.
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Sekil 4: Bilgilerim Ekrani

Uzaktan Egitim Kapisi iki farkli egitim moduli sunmaktadir: Senkron egitimlerin gerceklestirilebildigi
Canli Sinif moduli ve video, sunum ve etkilesimli video (scorm) gibi asenkron egitimlerin
verilebilecegi Egitimler moduli. Canli Siniflar Ana Sayfanin alt kisminda bulunan takvim ekraninda
gorintilenmekte ve canli siniflara takvim Uzerinde gorinen etkinlige tiklanarak giris yapiimaktadir.
Ana Sayfa ekraninin Ust seridinde bulunan "Egitimlerim” sayfasinda ise kisiler kendilerine atanmis
olan video, sunum ve scorm paketli egitimleri goriintlilenmekte ve bu egitimlere katilabilmektedir.

Canli Sinifa Katilim

Sisteme erisim yetkisi bulunan tim kullanicilar uzaktanegitimkapisi.gov.tr adresinden e-devlet
yonlendirmesi ile T.C. Kimlik Numarasi ve sifre ile sisteme giris yapabilecektir. Canh sinifa
masaistl/dizistl bilgisayarlarda sadece Google Chrome ve Mozilla Firefox tarayicilar ile giris
yapilabilmektedir. Herhangi bir sorun yasamamaniz adina Google Chrome kullanmaniz tavsiye
edilmektedir.

Sisteme giris yapilmadan ©nce tarayicinin giincellemelerinin yapilmis olmasi ve pop-up
engellemenin kapali oldugundan emin olunmasi gerekmektedir. Google Chrome tzerinden pop-
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up engelini kaldirmak icin, Ayarlar menutsunden Gizlilik ve Guvenlik ayarlarinin altinda yer alan Site
Ayarlarina tiklanir.

Ayarlar Q, |yarlardaara

Siz ve Google )
Chrome adi ve resmi »

Otomatik doldurma
Yer igaretlerini ve ayarlan ice aktar »
Gizlilik ve giivenlik

Otomatik doldurma

Arama motoru
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or  Sifreler »
Varsayilan tarayici
= Gdeme yontemleri »
Baglangicta
@  Adresler ve daha fazlasi »
Geligmis =
Uzantilar = Gizlilik ve giivenlik
Chrome hakkinda Tarama verilerini temizle

Gegmisi, gerezleri, anbellei ve diger ogeleri temizleyin

Site Ayarlan
Web sitelerinin kullar i bilgileri ve size g& i igerikleri kontrol edin

Daha fazla v

Sekil 5. Google Chrome Ayarlar Ekrani

Site ayarlari kismindan Pop-uplar ve Yonlendirmeler bélimune tiklanir.

JavaScript
<> o 1} 3
izin verilen

*‘ Flash ¢

Sitelerin Flash galistirmasini engelle

Resimiler
Timund goster

Pop-up'lar ve yanlendirmeler
Engellendi

Relklamlar
Araya giren veya yamilticl reklamlar gosteren sitelerde engellendi

Sekil 6. Google Chrome Site Ayarlari Ekrani
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Ardindan, gelen ekranda pop-uplara izin verilir.

< Pop-up'lar ve yonlendirmeler Q, Ara
izin verilen ®
Engelle Ekle

Site eklenmedi

izin ver Ekle

Site eklenmedi

Sekil 7. Google Chrome Pop-up ve Yonlendirmeler Ayarlart Ekrani

Sisteme basarili bir sekilde giris yapan kullanicilar, Sekil 8'de bulunan ekrana ulasacaktir. Canh sinif
takviminde aktif canl siniflar goriintilenebilecektir.

Ocak 2021

TS0 Do {f Ocak 2007
TR0 Denerma

TR Doerrie Erieyiticpatas Elplocingess
Tepiarta

Sekil 8. Uzaktan Egitim Kapisi Canli Simif Takvimi
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Canli sinif tarihinde ve saatinde canl sinif etkinligine katihm goéstermek icin Sekil 8'de
goriilen etkinlik takviminde yer alan etkinlik tarihinin ilizerine tiklanmahdir.

Deneme Etkinligi
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@ Etkinlige Katil

Sekil 9. “Etkinlige Katil” Butonu

Canli sinif tarihine basildiginda yukaridaki bilgilendirme ekrani cikacaktir ve “Etkinlige Katil”
butonuna basildiginda sistem otomatik olarak canh sinif uygulamasini agip kullaniciyr odaya dabhil
edecektir.

“Etkinlige Kat!l” butonuna basildiginda kullanici yeni bir sayfaya yonlendirilmiyor ise sebebi pop-up
engellemelerinin agik olmasidir. Engellemeler kapali olmasina ragmen kullanici canli sinif sayfasina
yonlendirilmiyor ise dnce tarayici ge¢misi temizlenmeli, daha sonra tarayici kapatilip tekrar agilmali
ve sisteme yeniden giris yapilmasi gerekmektedir.

“Etkinlige Kat!l” butonu canli sinifin baslamasina 30 dakika kalana ve canli sinif baslangig saati itibari
ile bitis saatine kadar aktiftir. E§er canli sinifin baslamasina 30 dakikadan daha fazla zaman varsa ya
da canh sinif baslama saati lizerinden belirlenenden fazla slire gecti ise bu buton ¢alismayacaktir.
Canli sinifa katilim siresi doldugunda ise katilimcilar etkinlige katilamamakta ve Etkinlige Katil
butonu yerine asagidaki sekilde goriinen uyari ¢cikmaktadir.

Deneme Etkinligi x
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Sekil 10. Etkinlige Katilim Siiresinin Dolmasi

Girig yapan kullanici etkinligi tanimlamis olan kullanici disindaki bir kullanici ise etkinlige “Katilimcr”
olarak giris yapmis olacaktir.
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Canli Sinif Uygulamasi acildiginda ilk olarak etkinlige
. _ katihm sirasinda katilimcinin mikrofon kullanmak isteyip
[‘sesikatitmiiz nasi yapmai sersniz istemedigi sorulacaktir. Mikrofon secenegi katilimcinin
| | istegi ve egitmenin izni dogrultusunda sesinin duyulmasina
olanak saglamaktadir. Sadece dinleyici secenegi ile katihm
gosterildigi  zaman  katihmcr  egitime  sesli  katilim
goOsterememektedir. Egitim sliresince soru sormak ya da
katkida bulunmak isteyen kullanicilar "Gorinti ve ses
paylasimina izin verir” yazisinin yaninda yer alan “Mikrofon

Gorantu ve ses paylasimina izin verir

Dinleyici katilimi: Ses paylasimina izin
veriimez

ve kamera sembollne tiklamalidir.

Sekil 11. Mikrofon Se¢im Ekrani

Mikrofon secilerek devam edildiginde kullanicinin
ekranina ses testine baglanilacagini belirten E

bilgilendirme ekrani gelmektedir.
Latfen bekleyiniz ...

Mikrofonunuz kontrol edilecektir.

Sekil 12. Ses Testine Baglanma Ekrani

Bu asamada katilimcidan konusarak mikrofonu test
etmesi beklenmektedir. Eger ses bilgisayardan

yankilandiysa mikrofon istenen sekilde calisiyor
B e e, Ul demektir, yesil tik seklindeki onay secenegi secilir ve

devam edilir.

Sekil 13. Ses Testi Ekrani
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Onemli: Ayni odada birden fazla cihazdan canli sinifa birden fazla hesap baglanildiginda birden fazla
cihazda ses ve mikrofon acik olursa yanki yapma ihtimali bulunmaktadir. Bu durumda kulaklik
kullanilmasi veya yalnizca bir cihazin sesinin ve mikrofonunun acik olmasi gerekmektedir.

Canli sinifa mikrofonu ve kamerasi bulunmayan bir cihaz ile giris yaptiginizda sesli katilima izin verir
sekliyle katihm gosterseniz bile bilgisayarinizda bulunan donanimsal eksiklikler sebebiyle etkinlik
strecinde ses duyamayip etkinlige sesli katilim saglamayacaksiniz.

x )

Medya cihazlarinizla ilgili bir problemi olustu . . . o

- _ , , Boyle bir durumda sekilde goriinen ekran ses
Sistemnin mikrofonunuza erisim talebini onayladiniz mi? Sesli gorigmeye . .

katilmak istediginizde, medya cihazlanmza erisim izniyle ilgili bir iletisim test| ekra nina U|a§a may| p §ek||de goru nen

kutusu gorunecektir, sesli gorusmeye katilabiimek icin onay vermeniz gerekir.

Eger onay iletisim kutusu gorunmediyse, web tarayicinizin ayarlarindaki ekran ka r§| niza (;| kaca kt| r.

mikrofon izinlerini degistirmeyi deneyin.

Sekil 14: Ses Sorunu

Bu adimlarin ardindan canli sinifa giris gerceklesmektedir.

% @ | @ Cturum kaydedilmiyor

Sekil 15. Canli Sumif Ekrani / Katilimct

"o /]

Canli sinif ekraninda, sol kisimda “Genel Sohbet”, “Paylasilan Notlar”, “Secenekler” ve "Kullanicilar”
sekmeleri bulunmaktadir.

Katihmcr olarak canl  sinif uygulamasina giren kullanicilar  katilimcr  listesinde isimlerini
goruntileyebilirler. Canh sinif uygulamasina giris yapan katilimcilar ilk anda mikrofon ve kameralari
kapali olarak sisteme giris yapmaktadirlar. Ancak, istenildigi zaman mikrofon ve kameralar ekranin
orta alt kisminda yer alan tuslar kullanarak acilip kapatilabilmektedir.
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Ses ve kameranin acilip kapatilmasi icin en alt orta kisimda bulunan ikonlar kullanilabilir.

S (=)
Mikrofonun ve kameranin kapal oldugunu ifade eder.

Mikrofonun ve kameranin agik oldugunu ifade eder.

Genel Sohbet sekmesi, katilimcilarin kendi aralarinda ve egitimci ile yazili
iletisim kurmasini saglamaktadir. “Genel Sohbet” tusuna basilarak sohbet
bolimi ekrandan kaldirilabilir.

Ayrica, katilimcr listesinde yer
alan katilimci isimlerine sag Seyma—sa”kaya

(Y
LS
tiklayarak katilimcilara  ve
egitmene ozel mesaj © Ozelmesajyaz

génderilebilmektedir. I

Sekil 16. Genel Sohbet Ekrani

Canli Sinif Uygulamasindan Cikis

Ekranin solunda yer alan yer alan “Secenekler” tusuna basildiginda

f;z:::::"*’ ekrana gelen seceneklerden “Oturumu sonlandir” ve “Cikis” secenekleri

Pl uygulamadan c¢ikis yapmak icin kullanilabilir. “Oturumu Sonlandir”

@ Yardim

= e yalnizca egitmen / moderator igin aktif olan bir segcenektir. Katimcilar

B oturumu soniandir

o yalnizca "Cikis” secenegini gorebilir.

Sekil 17. Oturumu Sonlandir/Crkis

Canli Sinifin Mobil Cihazlarda Kullanimi

iPhone - iPad Cihazlar

Canli sinif bu cihazlarda sadece Safari tarayicisinda calismaktadir. Oncelikle, cihazin Safari
uygulamasinin soru sorabilmesini saglayan ayarinin yapilmasi gerekmektedir. Bunun igin asagidaki
yolun izlenmesi gerekmektedir. “Pencereleri Engelle” secenegi kapali olmalidir.
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' Pusula
Otomatik Doldur

Avariar Eotodraflar

Sik Ziyaret Edilen Siteber

| Favoriser

Eﬁl:nce'c eri Engelle

Indirilenker

Sekme Qubufunu Goster

m T, Simgeler Sekmelerde Gister

Qoflantiog i

Yukarida belirtilen ayarlar yapildiktan sonra bir iPhone veya iPad'den Uzaktan Egitim Kapisi'na giris
saglanir ve ileriki adimlar kilavuzun 6ncesinde anlatilanlar ile aynidir.

Android Cihazlar

Android cihazlar Uzerinden canli sinifa yalnizca Google Chrome tarayicisi  kullanilarak
girilebilmektedir. Canh sinifa baglanmak igin asagida belirtilen adimlarin sirasiyla izlenilmesi
gerekmektedir. Ayarlar menusune girdikten sonra asagidaki islemler yapiimahdir.

Ayarlar

Uyqul | onet
Uygu]amalar ygulamalan yone

Sistem uygulama ayarlan
Uygulamalar yonet

Cift uygulamalar

& glivenlik

(n‘l\ Ayarlar

Pil & performans

|zinler

Bluetooth

TTET ERALIGT

Chrome

Ozel dzellikler

Cihazi bul
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11:22 8 2.4
« Uygulama izinleri @
G Chrome ®
. ':_:F';"'”_"'I = Depolama &
o (e] Kamera &
® Ve kullanom ';’ Kigiler
B ri \/ Konum
< Mikrafon f]
Uygulama izinleri
Bildirimler

Bu adimlardan sonra Chrome uygulamasi agilmali ve sag st kosede Ust Uste (i¢ nokta ile gosterilen
“Ayarlar” segilmelidir. Ayarlara girildikten sonra asagidaki adimlar takip edilmelidir.
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A Pop-uptor ve yonlendirmeier
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Sonrasinda Uzaktan Egitim Kapisi'na giris ve sonrasinda canli sinif takviminden canli sinifa katilim
adimlari yukarida anlatilanlar ile aynidir.
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