VAN FERIT MELEN HAVALIMANI GiRiS KARTLARI
YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci, havalimaminda, yolcularin, miirettebatin, yer personeli ve halkin
giivenliginin saglanmasi, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun digi eylemlere karst korunmasi igin
alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir pargasi olarak “Giris Kartlar1” sistemini ihdas ederek, yetkisiz
personel ve araglarin, sivil havaciliga hizmet eden havalimaninda hava tarafina ve giivenligi a¢isindan &nemli
olan diger boliimlere giriglerinin 6nlenmesi ile, hava tagitlarina gidip gelen kisilerin kontrolii i¢in kimlik
belirleme sistemi olugturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge, havalimaninda gérev yapan kamu ve 6zel kurum/kuruluglar ile bu kuruluslarin
personelini, gegici olarak gérev yapan sahislar ile bunlarin havalimaninda kullanmalarina izin verilen araglarini
kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge;

14 Agustos 1997 tarihinde yayimlanan “ Sivil Hava meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda
Giivenligin Saglanmasi, Gorev ve Hizmetlerin -Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmeligin 7.Maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4- Bu yonergede gegen;

Havalimam: Uluslararas: trafige acik, karada ve su iizerinde hava araglarimin kalkmasi ve inmesi i¢in
ozel olarak hazirlanmig, hava araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarinin karsilanmasina, yolcu ve yiik alinmasina
ve verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran yerleri,

Terminal: Yolcularin ugus dncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, biinyesinde hava ulastirma hizmeti
ile ilgili kurulus ve kolaylik tesisleri bulunduran bina ve binalar grubunu,

Pist: Havalimaninda ugaklarin inis ve kalkislari i¢in hazirlanmis ve belirlenmis sahay,

Apron: Havalimaminda ugaklarin parklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta, kargo
indirme/bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi igin belirlenmis, genellikle terminale bitisik veya yakin
bolgeleri,

Taksi Yolu:Ugaklarin taksi yapmalar i¢in hazirlanmig ve havaalaninin bir yeri ile diger bir yeri arasinda
baglant: yapan yolu,

Pat Sahalari: Pist-Apron-Taksi Yolunu i¢ine alan bélgeyi,

Giris Kartlari: Havalimani sahalarina giris i¢in kullamlmak {izere DHMI tarafindan tanzim edilip,
usuliine gore onaylanarak verilen ve kullanilan kartlari,

Acil Durum Plani : Havalimani Acil Durum Plani’n,

Miilki idare Amiri: Havalimaninda Vali tarafindan 5442 sayili Kanun geregince gorevlendirilen Vali
Yardimcisini,

DHMI: Devlet Havameydanlari isletmesi Miidiirliigii’ni,

Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gorevli polis birimini,

Giivenlik Komisyonu: Havalimani1 Giivenlik Komisyonu’nu,

Giimritk Miidiirliigii: Havalimaninda gérevlendirilen Giimriik Miidiirltigii Birimini,

E.A.D.B: Havalimani Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimini,

Havayolu Kuruluslar:: Yerli ve yabanci havayolu tasiyicilarini,
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Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlar1 Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun olarak
Havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak lizere ¢aligma ruhsati alan 6zel hukuk tiizel kisiligi statiistindeki
kuruluslari, :

Ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Kartlarin Sekli, I¢erigi, Cesitleri

Havalimaninda Kullamlan Giris Kartlarimn Sekli, Icerigi, Temini
Madde 5- Giris kartlari, gérevleri veya isleri nedeniyle havalimanina girmesi gerekenlere verilen
kartlardir.

a)Giris kartlarinda, kart sahibinin cepheden, yeni g¢ekilmis, (erkeklerde kravatli, tirash) vesikalik
fotografi, ad1 soyadi, gorevi, kartin gegerlilik siiresi, kart seri numarasi, kartin gecerli oldugu havalimaninin
ismi, havalimaninda giris yetkisi verilen sahalar ve kart sahibinin ¢aligtig1 igverenin ad1 bulunur.

b)Elektronik karth giris kontrol sisteminde kullamlan manyetik 'giris karti {izerinde yukaridaki
bilgilerden ihtiya¢ duyulanlar bulunur.

¢)Bir sonraki yil kullamlacak kartlarin renk, sekil ve dizayni, Havalimani Giivenlik Komisyonu
tarafindan Temmuz Ay igerisinde tespit edilerek D.H.M.I. Miidiirliigiine bildirilir. DHMI Miidiirligii her yil 1-
30 Agustos tarihleri arasinda yapilan giris karti miiracaatlart degerlendirir. Renk ve sekil itibariyle degisik
havalimanlarinin/havameydanlarinin kart taleplerinde benzerlik olmamasi durumunda talebi yerine getirerek
kartlar1 bastirir. Benzerlik varsa degisiklik yapilir. Yapilan degisiklikler ilgili Miilki Idare Amiri’ne bildirilir.

d)Giristen itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda kademeli bir
giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu
yerlere girmesini engellemek amaciyla, giris kartlar1 tlizerinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili boélimler
bulunur. Giris igin yetki verilen yerlerle ilgili bélumler agik birakilarak, giris miisaadesi verilmeyen yerlerle
ilgili boélimlerin her biri kart basim teknikleriyle veya 6zel kalemler ile degisik renklerle kapatilir.

Havalimani icerisinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler sunlardir;
1-ighatlar Terminali Giden Yolcu Check-in Salonu.
2-Ichatlar Terminali Arindirilmis Salon.

3-I¢hatlar Terminali Varis Salonu.

4-Dis Hatlar Terminali Check-in Salonu.

5-Dig Hatlar Terminali Varig Salonu.

6-Dis Hatlar Terminali Arindirilmig Salon.
7-Aprona Agilan Kapi.

8-Apron.

9-Biiro.

10-VIP Salonu.

Girisleri tahdit edilen yerler, havalimaninin fiziki yapisina gore Giivenlik Komisyonu’nun karari ile
arttirilir veya azaltilir.

Giris Kartlarimin Cesitleri
Madde 6- Havalimaninda kullanilan giris kartlari;

a) Gorevli Giris Karti

Havalimaminda Igisleri Bakanlhigi, Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi, Milli Istihbarat
Teskilati, Askeri Birlikler, Giimriik, Meteoroloji, Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1, Maliye Bakanligi, Resmi Saglik
kuruluglarina bagli hizmet birimlerinde stirekli gérev yapan kamu personeline verilen kartlardir.




b) Daimi Giris Kart1

Havalimani igerisinde siirekli gérev yapan ve gorevi geregi mesaisini havalimaninda gegiren 6zel kurum
/kurulus personeline verilen kartlardir. Bu kartlar tek tip kart olarak uygulanir. Ancak denetim kolayligi amaci
ile iki farkli renkte tanzim edilebilir.

¢) Gegici Giris Karti
Havalimam igerisinde {i¢ ay1 gegmeyecek bir siirede gorev yapacak olan resmi ve 6zel
kurum/kuruluglarin personeline verilen kartlardir.

d) Gegici Giris Belgesi

Havalimaninda kisa stireli resmi ziyaret, inceleme veya acil tamirat isleri igin 15 giine kadar olmak {izere
ilgili kurumun, Havalimam Miilki Idare Amirligine miiracaat: ile kurum temsilcisinin refakatinde ve gidilecek
boliimlerin belirtildigi izin belgesidir. '

¢) Tiim Hava meydanlan Giris Karti
Hizmet geregi tiim hava meydanlarinda gegerli olmak tizere Milli Sivil Havacilik Giivenlik Kurulu’nca
¢ikartilan yonergede belirtilen esaslar gercevesinde verilen kartlardir.

f) Landing Karti

Landing kart1 ( Ugak Miirettebat1 Belgesi ) Yerli/Yabanci havayolu ugak miirettebatinin, havalimanina
miitekabiliyet esasina gore girip ¢ikmasi i¢in kullanilan ve yetkili makamlarca usuliine ve 6rnegine uygun
olarak diizenlenmis olan kartlardir.

g) Giivenlik Komisyonu Uyesi Tamitim Karti

Giivenlik Komisyonu tarafindan sekli ve rengi belirlenen giivenlik komisyonu iiyesi tanitim kart,
giivenlik komisyonu tiyelerine komisyonda gérevli bulunduklar: siire igerisinde gegerli olarak verilen tanitim
kartlaridir.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

Giris Kartlariyla Ilgili Genel Hiikiimler

Madde-7 Havalimam giris kartlar1 agagidaki esaslara gére verilir:

a) Kurum/kuruluslar havalimaninda ¢aligan tim personeli igin “Havalimam Giris Karti” almak
zorundadir.

b) Giris kartlan D.H.M.I. Miidiirliigiince tanzim edilir. Havalimani Miilki Idare Amirince
onaylandiktan sonra giris kart: talebinde bulunan ilgili kurum/kurulusun, giris kart1 ile ilgili birimince bu is i¢in
yetkilendirilen gérevlisine, sahiplerine verilmek tizere imza karsilig1 teslim edilir.

¢) Giris kartlarinin gegerlilik stiresi, verildigi yilin 31 Aralik giinii sona erer. Kartlarin kullanim
stireleri, olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet olmadig: siirece Havalimani Giivenlik Komisyonu karar1 ile
uzatilabilir.

d) Kurum/Kurulus personeli olmayan gercek kisiler daimi veya gorevli giris kart1 talebinde bulunamaz.
e) Kurum/kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tamitma karti, kimlik karti veya resmi
Uniforma sahislara havalimam sahalarina giris ve ¢ikis miisaadesi vermez. Havayolu Ugak Miirettebatina

verilen landing kartlan karsiliklilik esasina gére bu uygulama disinda tutulur.

f) Havalimam kontrol noktalarinda, kullanimda bulunan ve gegerli olan kartlarin birer 6rnegi pano
halinde bulundurulur.




g) Milli Sivil Havacilik Giivenlik Egitim Programuna gore Sivil Havacilik Giivenligi Bilinci konusunda
ilgili egitimi almayan Kurum/Kurulus personel/gérevlilerine giris kart1 verilmez. Ilgili egitime kart bagvurusu
yapan yeterli say1 olusturdugunda, planlama yapilarak E.A.D.B. tarafindan verilir.

h) Giris kart1 kullanicilarina, Havalimam Calisanlan I¢in Kart Kullanim/Giivenlik Talimati (MSHGP
Ek-10) giris kart1 miiracaat evraklan ile birlikte giris kart1 tanzim eden ilgili Kurumca posta, faks, e-mail, vb.
yollar ile Kurum/Kuruluglara génderilir. Gergek kisi veya Kurum/Kurulus yetkilisi Havalimam Calisanlar I¢in
Kart Kullanim/Giivenlik Talimatini imza karsiligi giris kart: kullanan personeline teblig eder ve teblig ettigine
dair belgelerin bir suretini personelin sahsi dosyasinda bulundurur. Kurum/Kurulus giris kart1 talep edilen ttim
personeline Talimati teblig ettigine dair imzali listeyi giris kartim1 diizenleyen kurumun giris kart1 birimine, girig
kartim1 teslim aldig: tarihinden itibaren 20 giin igerisinde resmi bir yazi ile gonderir. Giris kart1 kullanan
personelin Havalimam Caliganlart Igin Kart Kullamm/Giivenlik Talimati ger¢evesinde hareket etmesinin
saglanmasindaki tiim sorumluluk, Kurum/Kurulus imza yetkisi bulunan yonetici ve teblig eden idarecilerine
aittir.

i) Giris karti miiracaati yapan kurum/kurulusun ilgili evraklarimi diizenleyen yetkilisi giris kartim
Onaylayan Makam olan Havalimam Miilki Idare Amirligine karst hukuki yonden sorumludur. Ilgili
Kurun/Kurulus “Isletme/Calisma” ruhsath veya “izinli” Kurum/Kurulusun bagli oldugu tist kurulus bulunmasi
ve bagli oldugu ana kurulusun {ist diizey personeli igin girig kartt miiracaatinda bulunulursa ruhsatli, izinli, vb.
Kurum/Kurulusun Yonetim Kurulu Karart aranir. Ancak, hava alanlar1 ile higbir baglantisi olmayan
Kurum/Kurulusun iist diizey personeli adina giris kartt miiracaat1 yapilamaz.

J) Giris kart1 miiracaat: ile ilgili eksik bilgi/belge/dokiiman ve evraklar1 olan Kurum/Kurulug/Personel
adina girig kart1 tanzim edilmez.

k) Giris kartlan sadece tanzim edildigi havalimaninda kullamhr. Bagka meydanlarda
kullanilmaz. Ancak; denetleme, ziyaret, inceleme vb. amaglarla havalimanimiza gelen
Kurum/Kuruluslarin yénetim kurulu baskani, iiyeleri, genel miidiir ve yardimcilan ile istasyon miidiirii
ve/veya miidiir diizeyindeki (teknik béliim yetkilileri, Kurum/Kuruluslarin denetlenmesi konusunda
slrketlerl tarafindan yetkilendirilmis ve bu konuda, denetg:l olduguna dair denetci kart1 bulunan Kisiler
dahil), Ulkemizdeki her hangi bir Havalimam Miilki idare Amirligince onaylanmis ve icerisinde
bulunulan yil i¢in gecerli bir hava meydani giris kart1 var ise, (belirtilen giris kart1 yok ise iiclii form ile
ilgili genel hiikiimler uygulanir) ilgili Kurum/Kurulusun havalimanimizda bulunan en iist diizey
yetkilisinin sorumlulufunda ve gorevlendirecegi Havalimanimiz giris kartina sahip bir personel
refakatinde, B Kapisinda ve i¢ hatlar Terminalinde 24 saat sistemine gore gorev yapan DHMI Koruma
Giivenlik Sefligine basvuru yapilarak, gelen Kkisinin yaka karti DHMI Koruma Giivenlik Sefligi
yetKililerine verilip, alinan gegici giris belgesi ile tahditli alana ge¢mesine izin verilir. Bu uygulamanin
suiistimal edildigi ve yukarida sayilan personel haricinde faydalandirildigi tespit edilirse, kontrol
noktalarindan gegislerine izin verilmez, Kurum/Kurulus en iist diizey yetkilisi, refakat eden personel ve
karti kullanan personel hakkinda idari islem baslatilir. Her ay bu sistemi kullanan Kurum/Kurulus
yetkilisi Havalimami EADB Baskanhgina (ad1 soyadi, TC kimlik no, hangi zaman dilimleri icin
kullanildigy konusunda) yazih olarak bilgi verir. Bu uygulama en fazla ii¢ giinliik ziyaretler icin
gecerlidir.

Giris Kartlarim Kullanacaklarin Dikkat Edecegi Hususlar

Madde 8- Adina giris kart1 tanzim edilen personel;

a) Havalimaninda bulundugu stire igerisinde giris kartindaki fotograf gériinecek sekilde yakalarina
takmak veya asmak zorundadir. Havalimaninda gorevli bulundugu siirece, kartin arka yiiziinde bulunan
talimata, Havalimani Cahsanlarl I¢in Kart Kullamm/Giivenlik Talimatina uygun olarak hareket etmek
zorundadir. Adina giris karti tanzim edilen personelin yapacag her tiirli olumlu/olumsuz hareketinden
personel ile Kurum/Kurulusun yetkilileri ve teblig yapan idarecileri sorumludur.

b) Giivenlik gorevlileri ile ulusal ve uluslararasi mevzuat ile yetkilendirilen Kurum/Kuruluglarin gérevli
personeli tarafindan, girig kartini tetkik etmesine, fotografi ile karsilastirmasina, giris kartindaki tahditli
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boliimleri incelemesine izin vermekle ve giris kartindaki kimlik bilgilerinin karsilagtirmasi yapllmak lizere
gegerli bir kimlik kartin1 ibraz etmekle sorumludur.

c) Giris kartt sahibi, giris kartim1 gérevli olmadigi/calismadigi zamanlarda kullanamaz ve giris
kartlarindaki miisaade edilen bolgeler iginde dolasamaz.

d) Giris kart1, miisaade edilen bolgelere gecis yetkisi verir. Yetkililerce bu bolgelerde yapilan guvenlik
kontrolleri ve aramalardan muafiyet saglamaz. Yiiksek risk ve tehdit durumlarinda Havalimam Miilki Idare
Amirince gegis yetkisi siireli olarak kaldirilabilir veya sinirlandinlabilir.

e) Giris kartin1 sahibinden bagkasi kullanamaz. Bunun aksine bir davranis belirlendiginde kart geri alinir
ve adli mercilerce kovusturma yapilir. Kovusturma sonuglanincaya kadar kart iade edilmez, tekrar kart tanzimi
de yapilmaz.

f) Kart sahibi, havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde kartim1 kurum/kurulusuna teslim eder.
Teslim alinan kartin D.H.M.I. Midiirliigiine tesliminden ilgili kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurulus
teslim aldig1 kart igin tutanak tanzim ederek ilgili personele verir.

g) Girig kart1 sahibi her goérevli; havalimaninda kart tasimayan/giris yetkisi bulunmayan personeli
giivenlik birimlerine bildirmekle yiikiimlidiir.

h)Giris kart1 sahibi personelin gorevinden ayrilmasi durumunda veya baska bir Kurum/Kurulus¢a adina
yeni giris kart1 talep edildiginde, eski giris kart1 iade edilene kadar yeni giris kart: tanzim edilmez.

1) Kart alan her sahis, bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin veya Kart Kullanim/ Giivenlik
Talimati’nin gereklerini yapmak zorundadir.

Hava Tasiyicilar, Yer Hizmet Kuruluslar: ve Yabanci Uyruklu Personele Kart Verme Esaslari

Madde 9-

a) Hava tasiyicilant personeline giris karti verilebilmesi i¢in Ulastirma Bakanlifi’nin én izni veya
isletme ruhsat: bulunmasi gerekir.

b) Yer hizmet kuruluglari ve kendi yer hizmetini yapan hava tasiyicilari personeline giris karti
verilebilmesi i¢in Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) geregince &n iznin veya ruhsatin
bulunmasi gerekir. Ancak, gozetim ve ydnetim hizmeti igin 6n izni bulunan kuruluslara giris karti tanzim
edilmez.

¢) Resmi ve 6zel kurum ve kuruluslarin kadrolarindaki yabanci uyruklu personel igin ¢aligma izni
alinmasindan sonra “ Havaliman Gegici Giris Kart1”, Ulkemizde ikamet izni almasin1 miiteakip de “Havalimani
Daimi Girig Kart1” diizenlenir. Ikamet izni bitig tarihi kartin gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim veya
temdit edildigi yilin 31 Aralik tarihini gegemez. Yabancilarin ¢aligma izinleri hakkindaki Kanunun uygulama
yonetmeligi kapsaminda olan kisilere, anilan Yo6netmeligin 55. Maddesinde yer alan muafiyetlere iliskin
hiikiimler uygulanir.

Giris Kartlarinda Tahditli Alanlarin Tespiti
Madde 10- Her yil yeni kart tanzim islemine baglamrken, Giivenlik Komisyonu, resmi ve 6zel
kurum/kuruluslarda gérevli personelin gérevi geregi girebilecegi kisimlari tespit ederek karara baglar.

Kurum/Kuruluslarin Kart Miktarinin Belirlenmesi

Madde 11- Girig karti miktari, talepte bulunan kurum/kuruluslarin havalimanindaki gorevi ve
havalimaninin potansiyeli ile orantili olarak, Havalimam Giivenlik Komisyonunca degerlendirilir.Kart talepleri
bu degerlendirme sonucu alinacak karara gore verilir. Degerlendirmede giivenlikte zafiyet yaratmayacak ve
hizmeti aksatmayacak sekilde en az sayi tespit edilir.

Olaganiistii Hallerde Giris Cikis




Madde 12- Acil miidahale gerektirecek olaganiistii durumlarda, miidahaleye gelen personel i¢in Acil
Durum Plam uygulanir. Bu personelin girisi i¢in bagli oldugu kurumun verdigi kimlik kartlari yeterli ve
gecerlidir.

DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Formlari, Degerlendirme,
Giivenlik Tahkikati, Tanzimi , Onay.

Giris Kartlar1 Miiracaat Sekli, Degerlendirilmesi, Tanzimi, Onay1, Teslimi

Madde 13- Giris kartlar1 agagidaki esaslara gére tanzim edilir:

a) Giris kartlan i¢in miiracaatlar, personelin bagh oldugu kurum/kuruluslarca, kartlarin ¢esidine gore (
Madde 14 ) de yer alan form ve evraklar tanzim edilerek Havalimani Miilki Idare Amirligine yapilir.

Giris Kart1 miiracaat evraklarini kurum/kuruluglar adina teslim etmeye ve tanzim edilen giris kartlarim
teslim almaya yetkili personel isimleri Kurum/kuruluslarca resmi bir yazi ile bildirilir. Ismi resmi yaz ile
bildirilmeyen personel tarafindan teslim edilen miiracaat evraklarina islem yapilmaz. Kurum/kuruluglarca
miiracaat evraklarim imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri her yilbaginda veya degisikliklerde verilir.
Giris kart1 i¢in miiracaat eden kurum/kuruluslar kesin kart ihtiyaglarim belirledikten sonra miiracaatlarim
yaparlar ve miiracaattan sonra listede degisiklik yapilmaz. Kurum/kuruluslarca giris kartt miiracaatinda bulunan
personeli i¢in bir unvan ile miiracaatin yapar, iki unvan ile miiracaatlar isleme alinmaz. Personele birden fazla
kart tanzim edilemez. Giris kartinda yazih olan unvanina uygun gorev yapmadig tespit edilen sahsin kart: iptal
edilir. Yanlis beyanda bulunan kurum/kurulug yetkilisi hakkinda da hukuki islem yaplir.

b) Havalimam: Miilki Idare Amiri, miiracaatlann D.H.M.I. Miidiirliigtine havale ederek, sirasiyla,
Giivenlik Komisyonunda kart verilmesi uygun goriilenlerin Emniyet Sube Miidiirliigii’nce giivenlik tahkikati
yapilir, Giimriikler Muhafaza Genel Miudiirliigii Kagak¢ilik Bilgi Bankasina sorulmasindan sonra, Giivenlik
Komisyonunda goriistiliir.

¢) Havalimani Giivenlik Komisyonunun uygun gordiigii kisilere D.H.M.I. Miidiirltigii tarafindan kart
tanzim edilir.

d) Kartlarin onayi, kartin arkasinin imzalanmasi seklinde, elektronik kartlarda ise, miiracaat ve tahkikat
evraklari goriildiikten sonra hazirlanacak listeye onay vermek seklinde olur.

e) Tanzim edilen kartlar, kurum/kurulus tarafindan yazili olarak yetkilendirilen kisilere D.H.M.I.
Miidiirligiince teslim edilir. Giris kartlarinin kullanicilara ulagtirilmasindan ilgili kurum/kurulus sorumludur.

Giris Kart1 Miiracaat Formlar

Madde 14- Giris kart: talebi i¢in asagidaki formlarin tanzim edilmesi ve istenecek belgelerin ( Kurum
ve kurulug Ticaret Sicil Gazetesi, Ticaret Odasi sicil kaydi, yonetim kurulu karar, imza sirkiileri, vekaletname,
calisma/isletme ruhsati, personelin maas bordrosu, SSK 4 aylik pirim bordrosu, DHMI ile yapilan sézlesme,
isyeri agma belgesi, vb.) miiracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan verilmesi zorunludur.

Girig kart1 miiracaatinda kullanilan evraklarin suret olmasi halinde kamu kurum/ kurulusu yetkilisince “
ASLI GIBIDIR” diye onaylanmis olmasi sarttir. Ozel veya tiizel kurum ve kuruluslarin evrak suretleri noter
tasdikli olacaktir.

Miiracaat Form ve Belgeleri Sunlardir.
- Gorevli Giris Kart1 Talep Formu ( Form -1)
- Daimi Giris Kart1 Talep Formu ( Form -2)
- Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu (Form -3)
- Gegici Girig Kart1 Talep Formu ( Form -4)
- Yabancilar i¢in Girig Kart1 Talep Formu ( Form-5)
- Tim Havameydanlar Giris Kart1 Talep Formu(Form-9)
- Tiim Havameydanlar Giris Kart1 Yenileme Talep Formu(Form-10)
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- Guimriikler Muhafaza Bilgi Islem Formu ( Form —11)
- Form Doldurma Esaslar1 (Form-12)

Kart Talepleri I¢in Diizenlenecek Formlar
Madde 15- Kurum/kuruluslarca giris kart1 miiracaatlarinda istenecek form ve belgeler sunlardir:

a) Gorevli Giris Karti i¢in;

Kurum talep yazisi, ilk kez ve yenileme miiracaatlarinda, “Goérevli Girigs Kart1 Talep Formu” (Form-1)
ve ekleri.

Elektronik Giris Kart1 Sistemi kurulan hava meydanlarinda yapilan miiracaatlarda “Giris Kart1 Bilgi
Islem Formu” (Form-6).

b) Daimi Girig Kart1 I¢in;

T.C. uyruklu personelin ilk kez miiracaatlarinda “ Daimi Girig Kart1 Talep Formu” (Form -2) ve ekleri,
kart yenileme miiracaatlarinda “Daimi Girig Kart1 Yenileme Talep Formu” (Form-3) ve ekleri.

Yabanci uyruklu personelin miiracaatlarinda “ Yabancilar igin Giris Kart1 Talep Formu” (Form-5) ve
ekleri.

Elektronik Giris kart1 sistemi kurulan havameydanlarinda Giris Karti Bilgi Islem Formu” (Form —6).

¢) Gegici Giris Karti I¢in;

T.C. Uyruklu personelin miiracaatlarinda “Gegici Giris Kart1 Talep Formu” (Form —4) ve ekleri, yabanci
uyruklu personelin miiracaatlarinda “Yabancilar igin Girig Kart1 Talep Formu” (Form-5) ve ekleri.

Elektronik Girig Karti Sistemi kurulan hava meydanlarinda Giris Kart1 Bilgi Islem Formu”(Form-6).

Giivenlik Tahkikati ve Degerlendirme
Madde 16- Giris karti miiracaati yapilan sahislar i¢in yapilacak giivenlik tahkikat: sunlardir.

a) Gorevli Giris Kartlan I¢in: Ilgili kamu kurum ve kurulusunun ildeki en iist diizey yoneticisinin
imzaladigi ve kurulustaki gorev ve iinvam ile havameydani igerisindeki yapacagi gorevi belirtir yazi
miiracaat icin yeterlidir. Kurum ve kuruluslarin miiracaat evraklarinda, kart talep edilen personel igin
kurum/kuruluslarca arsiv arastirmasi yaptirdiklarini ve bu arsiv arastirmasi neticesinin kuruluslarinda
muhafaza edildigini taahhiit etmeleri durumunda bagka bir tahkikata gerek duyulmaz. Aksi durumlarda
arsiv arastirilmasi zorunludur.

b) Daimi Giris Karti Ve Gegici Giris Kart1 I¢cin: Talep sahibinin giivenilirlik arastirmasi ve
giivenlik tahkikatlar1 miiracaatta bulunulan Miilki Idare Amirligince ilgili Valilik i1 Emniyet
Miidiirliigiiniin GBT, UYAP ve fis kaydi tutan birimleri ile, Giimriikler Muhafaza Genel Miidiirliigii
Kacakaqilik Bilgi Bankasina sorularak yapilr.

Giris kart1 talebinde bulunan kisiler hakkinda yaptirilan GBT ve UYAP sorgulamasi sonucunda;

1-Terorle Miicadele Kanunu’nda yer alan suclar

2-5607 Sayih Kagakeihkla Miicadele Kanununa ait suclar
3-Giimriik, Goigmen Kacakgilhigi ve Insan Ticareti suglari

4-4208 Sayih Kara Paranin Aklanmasmin Onlenmesi Kanun

S- 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varhklarim Koruma Kanun
6- 2313 Sayih Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun

7- 6136 Sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler hakkindaki Kanun

8- 1567 Sayih Tiirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkinda Kanun

9- Tiirk Ceza Kanunun 141-142 maddesi (hirsizhk ve nitelikli hirsizhik) suclar ile 148-149 maddesi
(yagma ve nitelikli yagma) suglan

10-Kamu Giivenligine kars1 suclar bashg: altindaki sahtecilik su¢larindan hiikiim giymis kigilerin
kart talepleri yerine getirilmez.




Bu suglardan terér, 5607, Giimriik, Go¢cmen Kacakcilign ve Insan Ticareti suclar, 2313 Sayili
Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun (Uyusturucu madde imal ve ticareti TCK.188,
uyusturucu madde kullammimi kolaylastirma TCK.190) suclarindan hiikiim giymemekle birlikte
hakkinda adli tahkikatin devam ettigi tespit edilen sahislar hakkinda havalimanimizda suglarin
islenmesine zemin hazirlamamak ve sug filini kolaylastirmamak adina, adli tahkikat sonu¢lanincaya
kadar hi¢bir sekil de havalimani giris kart1 verilmez.

Hakkinda adli makamlarca CMK.231 geregi hiikmiin agiklanmasinin geri birakilmasinin karari
verilenler ise TCK. lafsina ve ruhuna aykiri islem yapilmamak adina her hangi bir kisitlayici hiikiim tesis
edilemez.

02.07.2012 tarihinde yayimnlanan 6352 Sayih Kanunun 82. Maddesi geregince nitelikli hirsizhig
diizenleyen TCK 142. Maddesinin (f  bendi) yiiriirliikten kaldinlarak, bu su¢ kapsaminda
degerlendirilen suglar TCK 163.” Abonelik esasina gore yararlanilabilen elektrik enerjisinin, suyun veya
do@algazin sahibinin rizasi olmaksizin ve tiiketim miktarmin belirlenmesini engelleyecek sekilde
tiilketilmesi halinde kisi hakkinda bir yildan ii¢ yila kadar hapis cezasina hiikmolunur.” Maddesi
kapsaminda degerlendirilmistir. Bu su¢tan hakkinda islem yapilanlarin kart miiracaatlar1 yukarida
belirtilen havalimam giris kart1 almaya engel teskil eden su¢ kapsamindan ¢ikartilmistir.

Admna Van Ferit Melen Havalimam Giris Kart1 diizenlenmis personelin arsiv arastirma siiresinin
dolmasi halinde bu personele ait bagvuru evraki yinelettirilerek adina kart diizenlenir.

Evrak Teslim Tarihi
Madde 17- Kurum/kuruluslar, girig kart1 i¢in miiracaat evrakim giris kartt degisimlerinde 01 Aralik
tarthine kadar, y1l i¢indeki miiracaatlarda ise kart ihtiya¢ tarihinden 10 giin 6nce yapar.

Giris Kartlarinin Yenilenmesi
Madde 18- Kart yenileme islemleri Ocak ay1 igerisinde yapilir. Siiresi dolan kartlar kurum ve kurulusca
kartin alindigi D.H.MLI. Miidiirliigiine iade edilerek iptal ettirilir.

Elektronik Karth Gegig Sistemi kurulan hava meydanlarinda, giris kartlarinin siire uzatim igin miiracaat:
yapilmayan kartlarin sifresi iptal edilir ve kuruluslardan kartin iadesi istenir. Ekonomik émriinii dolduran giris
kartlar1 yenisi ile degistirilir. Ancak kart1 kullanan kisilerden kaynaklanan sebeplerle giris ve ¢ikisi saglayan
elektronik 6zelliginin kaybolmasi, kartin tizerinde bulunan tanitma logolarina zarar verilmesi, kartin kivrilmast,
kirlmasi veya benzeri sebeplerle kullamlamayacak hale gelmesi durumunda kurum/kuruluslarca yazih olarak
yapilacak taleplerde, kullanilmaz hale gelmis olan giris kart1 yazi ekinde iade edilir.

BESINCIi BOLUM _
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi, Kontrolii, Iadesi

Kartlarin Kaybedilmesi Halinde Yapilacak islemler

Madde 19- Girig kartinin kaybedilmesi veya galinmas: halinde kart sahibi personel bagh bulundugu
kurum / kuruluga kartin kaybedildigini veya c¢alindigim hemen bildirmek zorundadir. Kart: ¢alinan veya
kaybedilen personelin bagli bulundugu kurum / kurulug ise bunu giris kartini tanzim eden kuruma telefon, e-
posta, faks gibi yollardan biri ile ivedi bildirir. Ayrica karti tanzim eden kuruma resmi yaz ile 5 is giini
iceresinde durum bildirilir. DHMI Miidiirliigiince bu personele ikinci defa kart verilir ve ikinci defa kart
verildigine dair yeni karta not disiiliir. Kart tanzim eden birim tarafindan bilgi igin Igisleri Bakanligs KIHBI
Daire Bagkanlifi’na bilgi verilmek iizere Havalimam1 Emniyet Sube Midirliigiine Ek-9 formu diizenlenerek
durum bildirilir. Kayip veya ¢alinti kart bulunmasi halinde Havaliman: Miilki idare Amirligine derhal iade
edilecektir.

Giris Kartlarinin Kontrolii, Denetlemesi
Madde 20- Kartlarin kullanilmasina ve takilmasina iligkin kontrol yetkisi ve sorumlulugu Havalimam
Miilki Idare Amiri ve gegis noktalarinin kontroliinden sorumlu olan kurum/kuruluglara aittir.




a) Girig kartlar1 Havaliman:1 Giivenlik Komisyonunca en az (6) alt1 ayda bir genel (GBT ve UYAP)
kontrole tabi tutulur. Havalimami Giivenlik Komisyonu ve Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi giris
kartlarim gerekli gordiigii her zaman kontrol eder.

b) Giris kartlari, Emniyet Sube Midiirliigii ve D.H.M.I. Midiirliigii personelinden olusturular}. K%ﬂ
Kontrol Ekibi ile kontrole tabi tutulur. Giimriiksiiz sahalarda yapilan kontrollerde ekibe Giimriik Miidiirliigu
personeli de ilave edilir.

d) Giris kartlarmin verilisi ile ilgili uygulamalar yilda en az (1) bir defa D.H.M.I. Miidiirliigii bazinda
denetlenir.

e) Her kurum ve giris karti sahibi kendi sorumluluk bolgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere
bildirmek ve gerekli tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

f) ilgili kurullar, giivenlik birimleri, diger kurulus ve sahislar giris kartlar1 yonergesine aykiri durumu
tutanakla tespit ederek Havalimam Miilki Idare Amirine sunarlar.

Giris Kartlarimin Iadesi

Madde 21- Admna kart tanzim edilmis personelin kurum ve kurulustan herhangi bir nedenle ayrilmasi
halinde, giris karti, kurum/kurulus yetkilisi tarafindan aninda teslim alinir ve kartin tanzim edildigi D.H.M.I.
Mudiirliigiine en ge¢ 7 (yedi) giin igerisinde resmi bir yazi ve karti teslim ettiine dair tutulan tutanagn bir
sureti ile teslim edilir. Karti teslim alinan personele, ilgili kurum/kurulus¢a kartini teslim ettigine dair tutulan
tutanaktan bir suret verilir. ~

Personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri (Adi1 Soyadi, Kart No, Gorevi,
Tkamet Adresi ve benzeri bilgiler ) kartin alindigi D.H.M.1. Midiirliigline kurum/kurulus tarafindan yazili olarak
bildirilir. Miiracaat edilen kurum tarafindan tiim hava meydanlar1 Miilki Idare Amirliklerine ve personelin
ikamet ettigi yerdeki Havalimam Emniyet Sube Midiirliigtine bilgi verilerek kartin yetkisiz olarak
kullanilmasinin 6nlenmesi ve geri alinmasi saglanir. Aksi halde karti teslim alinmayan personelin karti
kullanmasi ile ilgili davramglardan ilgili kurum/kuruluslar sorumludur.

Y1l igerisinde, isletme veya galisma ruhsati iptal edilen kurum veya kuruluslarin personeli adina tanzim
edilen kartlar 15 giin igerisinde kartin alindig1 D.H.M.1. Miidiirliigiine iade edilir.

Yeni yilda kullamilacak giris kartlarim teslim alan kurum/kuruluslar bir 6nceki yila ait giris kartlarini en
geg 15 giin igerisinde giris kartin1 aldign D.H.M.I. Miidiirliigiine iade eder.

Kartin teslim edilmemesi durumunda iade edilmeyen giris kart1 bilgileri aninda Havaliman: Emniyet
Sube Miidiirliigiine bildirilir.

_ ALTINCI BOLUM
Kart Ucreti, Mali Denetim, Cezalar

Giris Kartlar1 Ucretleri ‘

Madde 22- Giris kartlarindan DHMI Genel Mudiirliigii ticret tarifelerindeki usuller ¢ergevesinde licret
alinir,

a) Ozel kurunvkuruluglar tahakkuk edecek kart {icretlerini miiracaat esnasinda derler.

b) Yil iginde yapilan miiracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak ticret tahsil edilir.

¢) Gorevli giris kartindan iicret alinmaz.

d) Yabanci uyruklu personele verilen kartlarda, ayni yil iginde yapilan siire uzatmalarinda tekrar ticret

alinir.

f) Siresi dolmadan yenilenmek istenen Kartlar @icreti alinarak yenilenir. Kartin siiresi dolmadan

yenilenmesi idare tarafindan talep edildiginde iicret alinmaz. '




g) Elektronik kartlarin, kullanicidan kaynaklanan sebeplerle 6zelligini kaybederek kullanilamaz hale
gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar ticret alinir.
h) Kaybolan kartlarin yerine tekrar kart tanzim edildiginde, kart ticreti tekrar alinr.
i) Apron plakasi ve arag¢ giris kartimin verilmesinde tahakkuk ettirilecek ticret tarifesi ve prosediir
DHMI Genel Miidiirliigiiniin i¢ talimatlarina uygun olarak yiiriitiiliir.

YEDINCi BOLUM
Havalimam Arac¢ Giris Sistemi

Madde 23- Araglarin aprona (hava tarafina) gegmeleri i¢in kurum ve kuruluglarca Mﬁlki. Idare
Amirligine yapilacak miiracaatlar Giivenlik Komisyonunca degerlendirilir. Degerlendirmede giivenlik goz
ontinde bulundurulur ve apronda yogunluga sebebiyet vermeyecek sekilde en az araca miisaade edilir.

Giivenlik Komisyonunun siirekli gegis i¢in uygun goriis verdigi araglar igin DHMI Miidiirliigiince apron
plakasi ve arag giris kart1 tanzim edilir.

Arag giris kartlarinda aracin plakasi, apron plakasi, bagli bulundugu kurulusun adi, irtibat telefon
numarasi ve hava meydani igerisindeki gérevi yazili olarak bulunur ve goriilebilecek bir yerinde taginur.

Apron plakasi ve arag giris kartlant Miilki Idare Amiri veya yetkilendirdigi kisi tarafindan onaylanir.
Arag giris kartlarinin ve apron plakalarinin gegerlilik siiresi 1 yildir. Kartlarin ve apron plakalarimin kullanim
stireleri olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet olmadig: siirece Giivenlik Komisyonu karari ile uzatilir.
Kontrol ve denetimi giris kartlariyla aym usule tabidir. Arag girig kartinin olmasi, arag i¢indeki kisilere giris
kart1 olmadan hava tarafina gegme yetkisi vermez.

Havalimanm1 Apron kisminda gorevli kurum ve kuruluslarln'usulﬁne-uygun talepleri halinde 30 (otuz)
gline kadar olmak tizere ihtiya¢ duyulan tasitlara “Gegici Arag Giris Izni Belgesi” verilir.

SEKIZINCi BOLUM
Cezai Hiikiimler ve Idari Yaptirimlar
Idari Yaptirnmlar

Madde 24-

a) Girig kartim Talimatta belirtilen siirelerde geri teslim etmeyenlerin, giris karti miiracaatlarinda
gergege uygun olmayan beyanda bulunanlar ile bu belgeleri onaylayanlarin ve giris kartinda yazili olan
unvanina uygun gérev yapmadifi tespit edilenler ile giris karti miiracaati yapan yetkililerin giris karti
Havalimani Guivenlik Komisyonunca iig (3) ay siireyle askiya alimir veya iptal edilir. Bu kisilere iki (2) yil
stireyle yeni giris kart1 diizenlenmez.

b) Kartin kullanim amaci disinda kullamldig: belirlendiginde giris kart1 geri alinir, hukuki ve idari islem
yapilir. Islem/islemler sonuglanincaya kadar giris kart: iade edilmez, islemlerin sonucuna gore tekrar giris karti
verilmesi ile ilgili karar Havalimani Giivenlik Komisyonu tarafindan verilir.

¢) 20. Maddenin (a) fikras1 geregi yapilan kontrollerde 16. Madde belirtilen suglardan yakalan veya
hitkiim giydigi tespit edilmesi halinde tanzim edilen giris kart: geri alnarak iptal edilir ve tekrar giris karti
tanzim edilmez.

d) Iptal edilen kartlarin kullanilmas: durumunda kart sahibi ve karti kullananlar ile ilgili kurumun en {ist
diizey yetkilisi hakkinda hukuki islem baslatilir. Ayrica bu y6nergenin21.Maddesindeki hiikiimler saklidir.

¢) Kart diizenlenmesi ile ilgili olarak, giris kart1 tanzim edildiginde bu Talimatta belirtilen sartlar:
tasimakla birlikte, bu sartlarin sonradan saglanamamasy/kaybedildiginin tespit edildigi durumlarda talimatta
belirtilen hiikiimler dogrultusunda kart iptal edilir.
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Cezai Miieyyide

‘Madde 25- Giris kart1 arag tamtim kart1 ve apron plakasi ile ilgili ytikiimliiliklerini yerine getirmeyen
kurumv/kurulus ve kisilere; bu yonergede belirlenen hiikiimlere aykir1 davramslarda bulunulmasi durumunda,
yiriirlikteki mevzuat hiikiimleri ile isletmeci kurulugla yapilan s6zlesmedeki hiikiimler gerefince, cezai
miieyyideler uygulanir. Ayrica yapilan ihlalin mahiyetine gére Havalimani Emniyet $ube Miidiirliigiince Tiirk
Ceza Kanunu’nun ilgili maddeleri uyarinca adli takibat yapilir. Havalimani Giivenlik Komisyonunca da Giris
Kart1 ve Arag Tanitim Kart1 iptal edilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Yiiriirliik
Madde 26-Bu Yonerge yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, 28.12.2010 tarihinde yayimlanan Van Ferit
Melen Havalimam Girig Kartlar1 Yonergesi ytirtirliikten kaldirilmigtir.

Madde 27-Bu Yé6nerge yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
"Madde 28— Bu Yonerge hiikiimlerini Havalimam Miilki Idare Amiri yiiriitiir. Havalimam Giivenlik

Komisyonu bu yonergenin eksiksiz uygulamasindan sorumludur.
W
7.

-—% ) "
eysel GOL Hasan SARGIN
DHMI Havalimam Miidiirliigii Van Havaalan1 Sube Miidiirliigii

Havalimam Miidiirti 3. Sinif Emniyet Miidiirti
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