DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMESI
GENEL MUDURLUGU
Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Dairesi Baskanligi

Sayr :E-66046289-903.13-92009 17/11/2021
Konu : 2022 Yili Tim Hava Alanlar1 Giris Kart1 Miiracaati

flgi:  Tiim Hava Alanlar1 Giris Kartlar1 Talimat: (SHT-17.1)

Tiirkiye sinirlar1 dahilinde, aksi belirtilmedikge en az ti¢ adet hava meydaninda aktif olarak gorev
yapan kamu ve 6zel kurum/kuruluslarin yonetici, ugucu, teknik, bakim ve diger ilgili uzman personeline
ilgi Talimat kapsaminda, 2022 yilina ait “Tiim Hava Alanlar Giris Kart1” tanzim edilecektir.

Degisimde c¢abuklugu saglamak ve olabilecek yeni miiracaatlarin siiratle karsilanabilmesi
maksadiyla kurum ve kuruluslar asagida agiklanan esas ve usullere uygun olarak en ge¢ 30 Kasim 2021
tarihine kadar DHMI Genel Miidiirliigii Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Dairesi Baskanlig1’na
miiracaatta bulunmasi gerekmektedir.

DHMI tarafindan ilgi Talimat kapsaminda istenilen tiim belge/evrak ve giris kart: formlarmin
miiracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan eksiksiz ve istenilen sekilde verilmesi zorunludur.

Bu amacla;
e Kurum/kurulusunuz adina mevcut Tiim Hava Alanlar1 Giris Karti bulunan personel icin

veni giris karti tanzim islemlerinde, kurum/kurulusunuza ait sirket ve personel evraki talep
edilmeyecektir.

Giris Kart1 Miracaat: Yapilacak Personele Ait Evraklar:

1- Kurum/kurulusunuz adina mevcut Tiim Hava Alanlar: Giris Karti Sahip Personel Icin

e Talebinizi belirten {ist yazi,

e EK-1 Talep ve Yenileme Formu (2 Adet),

e EK-2 Kurum/Kurulus Bilgi Formu (2 Adet) (Ayrica, flash bellek (USB) veya CD ortaminda
Excel formatinda gonderilecektir)

e Giris kart1 tanzim edilecek personelinizin son aya ait SGK Sigortali Hizmet Dokiimii/Listesinin
gonderilmesi gerekmektedir.

Kurum/kurulus personelinin  SHT-17.2 Talimati kapsaminda gilincel “Havacilik
Giivenligi Bilinci Egitimi Sertifikalarinin” sahsi dosyalarinda hazir bulundurulmasi sirketiniz
sorumlulugunda olup, denetim yapan personele ibraz edilecek veya talep edilmesi halinde
gonderilecektir.
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Kurum/Kurulusunuz adina yeni Tiim Hava Alanlan Giris Kart1 Alacak Personel i¢in

Talebinizi belirten {ist yazi,

EK-1 Talep ve Yenileme Formu (2 Adet),

EK-2 Kurum/Kurulus Bilgi Formu (2 Adet) (Ayrica, flash bellek (USB) veya CD ortaminda
Excel formatinda gonderilecektir)

Niifus Ciizdan fotokopisi (Onlii-Arkal1) (Sirket yetkilisi tarafindan “Ash Gibidir” diye
onaylanacak, imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.)

Personelin_“SGK_lise Giris Bildirgesi veva SGK Hizmet Dékiimii” (Sirket vetkilisi
tarafindan “Ash Gibidir” diyve onaylanacak, imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.)
SHT-17.2 Talimat1 kapsaminda “Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1” sureti (Gecerlilik tarihi
son_3 vyilda alinmis kaydi ile) (1 Adet) (Sirket yetkilisi tarafindan “Ashi Gibidir” diye
onaylanacak, imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.)

2 _Adet “Biyometrik” fotograf (Resmin arkasina tiikenmez kalem ile personelin _adi ve
soyadinin yazilmasi gerekmektedir.)

Yabanci personel igin, Calisma miisaadesi, lkametgah tezkeresi, pasaport fotokopisi, ugucu
personelin “Validasyon Belgesi” (Sirket yetkilisi tarafindan “Ash Gibidir” diye onaylanacak,
imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.)

Pilot ve teknisyenlerin lisans fotokopileri (Ugucu Teknisyenlerin ugak miirettebati belge (Crew
Member Certificate) (UMB) fotokopileri) (Sirket yetkilisi tarafindan “Asli Gibidir” diye
onaylanacak, imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.)

Miihendislerin diploma fotokopileri (Sirket yetkilisi tarafindan “Ash Gibidir” diye onaylanacak,
imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.)

Form Doldurma Esaslarti:

Biitiin sorular dogru ve tam olarak cevaplandirilmak zorundadir.

Biitiin formlar BILGISAYAR ile doldurulur. Diger usuller ile doldurulan formlar kabul edilmez
ve isleme alinmaz.

Formlarda T.C. Kimlik, Ad1, Soyadi, Baba Adi, Ana Adi ve Dogum Yeri, Tarihi vb. boliimlerde
kesinlikle kisaltma yapilamaz. Kisaltma yapilan formlar isleme alinmaz.

Personel adina hazirlanan formlar Kurum Amiri tarafindan onaylanir.

Personel adina hazirlanan formlarda ikamet adresi olarak kurum/kurulus adresi gosterilemez.
Unvani yonetici olan kisilerin Ticaret Sicil Gazetesi veya Sirket Imza Sirkiilerinde yaptiklar:
gorevi belgelemek zorundadir.

Biitiin formlarin iizerinde belirtilen “KASE” boliimiine sirket kasesinin basilmasi zorunlu olup,
kaseli evraklarin fotokopisi gecerli olmayacaktir.

Talep edilen EK-2 formunun vukarida aciklandig iizere, Niifus Ciizdam bilgilerinin ashina

uvgun olarak doldurularak gonderilmesi gerekmektedir. Gonderilmemesi halinde basvuru

listesinin tamamina islem yvapilmavyacaktir.
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Kurum/Kuruluglarca miiracaat evraklarim1 imzalamaya yetkili personelin imza sirkiileri her
miiracaat déneminde veya degisikliklerde DHMI Genel Miidiirliigiine gonderilir. Kurum/kuruluslarca
giris kart1 miiracaatinda bulunan personeli i¢in en fazla iki unvan ile bir giris kart1 tanzim edilebilir. Ayn1
personel adma birden fazla kart tanzim edilmez. Giris kartinda yazili olan unvana uygun gorev
yapmadig1 tespit edilen sahsin karti iptal edilir. Yanlis beyanda bulunan kurum/kurulus yetkilisi
hakkinda hukuki islem yapilir.

DHMI Genel Miidiirliigii Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Dairesi Bagkanligi’'na yukaridaki
esas ve usullere gore yapilan giris karti miiracaatlarinin {icreti miiracaat esnasinda pesin olarak 6denir.
Posta ile yapilan miiracaatlarda mutlak suretle evrakin igine yatirilan ticretin dekont sureti koyulmalidir.
Ucreti pesin yatirilmayan evraka kesinlikle islem yapilmaz. Dekontun ibrazina miiteakip Pazarlama ve
Ticaret Dairesi Bagkanligi’nca fatura diizenlenir.

Yabanci uyruklu personele verilen kartlarda, ayn1 yil iginde yapilan siire uzatimlarda tekrar ticret
almur. Siiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar ticreti alinarak yenilenir.

Elektronik olan giris kartlarinin kullanicidan kaynaklanan sebeplerle 6zelligini kaybederek
kullanilmaz hale gelmesi ve yenilenmesi halinde tekrar {icret alinir. Kayip veya ¢alinan kartin yerine
tekrar kart tanzim edildiginde, kart iicreti tekrar alinir.

Giris Kart iicretlerinin DHMI Genel Miidiirliigii Mali Isler Dairesi Baskanligi Veznesine, Genel
Miidiirlik Hizmet Binasi i¢indeki Vakifbank Subesine veya asagidaki Banka Hesap Numaralarina Euro
(€), ABD ($) veya Tiirk Lirasi olarak yatirilabilir. Euro (€) veya Dolar (ABD $) tizerinden 6deme
yapildiginda iicretin yatirildigr tarihteki “Merkez Bankasi Doviz Satis Kuru” iizerinden bedeli
hesaplanir. Ucretin yatirildigina dair dekontun bir suretinin DHMI Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik
Dairesi Bagkanligi’na intikaline miiteakip giris karti tanzim edilir. Dekontun sureti Havacilik Acil
Yardim ve Giivenlik Dairesi Bagkanligi’na intikal ettirilmedigi takdirde giris kart1 tanzim edilemez.

Tiirkiye Vakiflar Bankas1 T.A.O. DHMI Bagli Subesi Etiler/ANKARA
Sube Kodu: 954

TR13 0001 5001 5800 9545 7905 63 TR51 0001 5001 5804 8010 0463 98 TR83 0001 5001 5804 8010 0464 04

Tiim Hava Alanlan Giris Kartinda gegici kart uygulamasi bulunmadigindan bu tiir talepler kabul
edilmez. Ancak; yabanci uyruklu personel i¢in tanzim edilen kartlarda miiracaat edilen yil icerisindeki
ikamet izni, ugucu personelin ise validasyon belgesi bitis tarihi giris kartinin gecerlilik siiresidir.
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Dikkat Edilecek Diger Onemli Hususlar:

e Giris karti miiracaatlan icin tanzim edilen evraklarin yogunlugu dikkate alinarak her
sahis miiracaati ayr1 ayr1 dosya gomleginde ve ayrica gonderilen EK-1 listesindeki sira
numarasina uygun olarak bir klasor icerisinde teslim edilecektir. (Dosya gomlegine sirasi
ile konacak miiracaat evraklari; Niifus Ciizdan1 fotokopisi (Onlii-Arkalr) (Sirket yetkilisince
“Aslhi Gibidir” diye onaylanacak, imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.) (1 Adet),
Personelin “SKG Sigortali Hizmet Listesi” veva “SGK ise Giris Bildirgesi” (Sirket yetkilisi
tarafindan “Ash Gibidir” dive onaylanacak, imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.)
“Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1” sureti (1 Adet) (Sirket yetkilisi tarafindan “Ash Gibidir”
diye onaylanacak, imzalanacak ve sirket kasesi vurulacaktir.) 2 adet biyometrik fotograf (Son
alt1 ay icerisinde cepheden cekilmis olmasi kaydiyla)). Yabanci uyruklu personele ait yukarida
belirtilen evraklarda benzer sekilde sirali gonderilecektir.

e Tanzim edilen giris kartlarinin teslimi DHMI Genel Miidiirliigii’nde yapilacaktir. Miiracaat
evraklarin1 Kurulusumuza teslim etmeye ve kurulusumuzca tanzim edilen kartlar1 teslim almaya
yetkili personel ismi/isimleri 6zel veya kamu kurum, kuruluslarinca resmi bir yazi ile
bildirilecektir. Ismi resmi yaz ile bildirilmeyen personel tarafindan teslim edilen miiracaat
evraklarina islem yapilmayacagi gibi kurulusumuzca tanzim edilen giris kartlar1 da resmi yazi
ile yetkilendirilmeyen kisilere teslim edilmeyecektir.

e Giris kartim1 Talimatta belirtilen siirelerde geri teslim etmeyenlerin, giris Kkarti
miiracaatlarinda gercege uygun olmayan beyanda bulunanlar ile bu belgeleri
onaylavanlarmm ve giris kartinda vazili olan unvanina uyvgun gorev_vapmadigi tespit
edilenler ile giris karti miiracaati yapan vetkililerin giris karti iic ay siireyle askiya alimir
veyva iptal edilir. Bu Kisilere iki yil siireyle veni giris karti diizenlenmez.

e llgi Talimatin, Madde 19’u geregi “Adma kart tanzim edilmis personelin Kurum/Kurulustan
herhangi bir nedenle ayrilmasi halinde, giris kartt kurum/kurulus yetkilisi tarafindan teslim alinir
ve giris kartin1 iade eden personele Kurum/Kurulusga giris kartin1 iade ettigine dair tutulan
tutanaktan bir suret verilir (Ek-6). Teslim alman giris kart, kart1 tanzim eden DHMI Genel
Miidiirligii’ne en geg 15 is glinii igerisinde resmi bir yazi ve giris kartinin teslim edildigine dair
tutulan tutanagin bir sureti ile teslim edilir. Karti teslim alinan personele, ilgili kurum/kurulusca
kartini teslim ettigine dair tutulan tutanaktan bir suret verilir.” “Ttiim Hava Alanlar1 Giris Kartini
iade etmeyen kisiye, bagka bir Kurum/Kurulustan miiracaati olmas1 halinde, her ne sartla olursa
olsun yeniden giris kart1 tanzim edilmez.”

e Isten ayrilan personelin giris kartim 15 giin icerisinde iade etmeyen kurulusa DHMI Ucret
Tarifesi geregi, giris kart1 bedelinin iki kat1 cezai miieyyide uygulanir.

e Personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri (Ad1 Soyadi, Kart No,
Gorev, lkamet Adresi ve benzeri bilgileri) kartin alindizt DHMI Genel Miidiirliigiine
kurum/kurulug tarafindan faks veya yazili ivedi olarak bildirilir. Karti teslim alinmayan
personelin kart1 kullanmasi ile ilgili davranislardan ilgili kurum/kurulus sorumludur.
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Y1l igerisinde isletme veya ¢alisma ruhsati iptal edilen kurum veya kuruluslarin personeli adina
tanzim edilen kartlar 15 giin icerisinde kartin alindizi DHMI Genel Miidiirliigiine iade edilir.
Yeni yilda kullanilacak girig kartlarini teslim alan kurum/kuruluslar bir 6nceki yila ait girig
kartlarmni en geg 30 giin icerisinde giris kartin1 aldigi DHMI Genel Miidiirliigiine iade eder.

Kartin kaybedilmesi /calinmasi halinde, kart sahibi personelin bagli bulundugu kurum/kurulusa
kartin1 kaybettigini /¢alindigini bildirmek zorundadir. Kartin1 kaybeden/¢aldiran personelin bagl
oldugu kurum/kuruluslar, DHMI Genel Miidiirliigiine kartin kaybedildigini “Kayp Kimlik
Belgesi Bildirim Cizelgesi (Ek-8)” ile aninda bildirir. Kartin bulunmasi halinde bulunan kart
DHMI Genel Miidiirliigiine iade edilir.

https://www.dhmi.gov.tr/Sayfalar/GirisKarti.aspx linkinden; ilgi Talimata, Tiim Hava Alanlari
Giris Kart1 Formlarma ve ilgili bilgilere ulasilabilecektir.

Ayrica, Kurum/Kuruluslar arasinda bilgi akisinin hizlandirilmasi amaciyla da, sirkete/sirket
yetkilisine ait giincel bir e-mail adresinin yazili olarak veya deniz.gayret@dhmi.gov.tr adresine
bildirilmesi,

2022 yili Tiim Hava Alanlari Giris Kartlari ile ilgili miiracaat evraklarinin en ge¢ 30 Kasim 2021
tarihine kadar, yil i¢indeki miiracaatlarda ise kart ihtiyag tarihinden 15 giin 6nce eksiksiz olarak
yukarida belirtilen usuller ¢ergevesinde DHMI Genel Miidiirliigii’ne bildirilmesi gerekmektedir.

Yukarida aciklanan esas ve usullere uygun miiracaat edilmesi hususunda geregini arz/rica ederiz.
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