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BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénetmelik’in amaci, Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Miidiirliigii
Hukuk Miisavirliginin gdrevleri ile personelinin gorev, yetki ve ¢alisma usullerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, Devlet Hava Meydanlar1 Isletmesi Genel Miidiirliigii Hukuk
Miisavirliginde calisan |. Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ve diger personelin gorev, yetki
ve sorumluluklari ile Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Miidiirliigiiniin leh ve aleyhindeki dava ve
icra iglerinin takibi ve sonuglandirilmasi ile ilgili is ve islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Y6netmelik;

a) 14.07.1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari1 Kanunu,

b) 19.03.1969 tarihli ve 1136 say1l1 Avukatlik Kanunu,

c) 08.06.1984 tarihli ve 233 sayili Kamu Iktisadi Tesebbiisleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname,

¢) 22.01.1990 tarihli ve 399 sayili Kanun Hitkmiinde Kararname,

d) 08.11.1984 tarihli ve 18569 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Devlet Hava Meydanlar
Isletmesi Genel Miidiirliigii Ana Statiisii,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmelik’te gegen;

a) DHMI: Devlet Hava Meydanlari Isletmesini,

b) Genel Miidiirliik: Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigiinii,

¢) Kurulus: Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Miidiirliigiinii,

¢) Mevzuat: Kanun, cumhurbagkanligi kararnamesi, cumhurbagkani karari, yonetmelik ve diger
diizenleyici islemleri,

d) Vekalet limiti: 26.09.2011 tarihli ve 659 sayili Kanun Hikmiinde Kararname ile belirlenen
vekalet ticretine iliskin tist sinirt,

e) Vekalet sozlesmesi: Hizmet alimi usuliiyle yapilan avukat istihdamina iligkin s6zlesmeyi,

f) Yetki limiti: Her y1l Genel Miidiirlikg¢e yayimlanan Biitce Uygulama Talimati’ndaki limitleri,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Hukuk Miisavirligi teskilati

MADDE 5- (1) Hukuk Misavirligi; I. Hukuk Miisaviri ve dogrudan I. Hukuk Miisaviri’ne bagl
hukuk miisavirleri, avukatlar ve hizmet birimlerinden olusur.

I. Hukuk Miisaviri

MADDE 6- (1) I. Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisavirliginin en {ist amiridir.

(2) I. Hukuk Miisaviri, bu Yonetmelik ve ilgili diger mevzuatla Hukuk Miisavirligine verilen
gorevlerin yiiriitiilmesinden DHMI Genel Miidiirii’ne kars1 sorumludur.

(3) I. Hukuk Miisaviri, gorev ve yetkilerinin bir kismin1 hukuk misavirlerine, hukuk miisavirlerinin
bulunmamasi halinde ise belirledigi bir avukata devredebilir.
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Hukuk miisavirleri

MADDE 7- (1) Hukuk miisavirleri, bu Yonetmelik ve ilgili diger mevzuatla hukuk miisavirlerine
verilen gorevlerin yerine getirilmesinden 1. Hukuk Miisaviri’ne karsi sorumludurlar.

(2) Kurulus biinyesinde gorev yapacak hukuk miisavirleri, avukatlik staji dahil en az 10 y1l avukatlik
meslek kidemi bulunan ve Genel Miidiirliik Hukuk Miisavirligi blinyesinde en az 5 yil siireyle fiilen avukat
olarak gorev yapmis avukat personel arasindan DHMI Yé&netim Kurulu Karari’yla atanar.

(3) Yeterli sayida hukuk miisaviri kadrosu bulunmamasi halinde, gerekli kadro ihdasi igin ilgili
kurum ve kuruluslarla yazismalar yapilmasi insan Kaynaklar1 Dairesi Baskanligindan talep edilir.

Avukatlar

MADDE 8- (1) Avukatlar, bu Yoénetmelik ve ilgili diger mevzuatla avukatlara verilen gorevlerin
yerine getirilmesinden 1. Hukuk Miisaviri ve onun yetkilendirdigi hukuk miisavirine, hukuk miisavirinin
bulunmamasi halinde ise 1. Hukuk Miisavirinin yetkilendirdigi avukata karsi sorumludurlar.

Hizmet birimleri

MADDE 9- (1) Bu Yonetmelik ve ilgili diger mevzuatla verilen gorevleri yerine getirmek iizere
kurulmusg olan Hukuk Miisavirliginin hizmet birimleri sunlardir:

a) Arabuluculuk Sube Miidiirligii

b) Hukuk Isleri Sube Miidiirliigii

¢) idari Isler Sefligi

Hukuk Miisavirliginin gorev ve yetkileri

MADDE 10- (1) Hukuk Miisavirliginin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Genel Miidiirliik adina hukuki islem baslatmak.

b) Genel Miidiirliigii, diger idare ve yargi mercileri ile tiglincii kisilere kars1 temsil etmek.

) Hukuki islemlere iliskin dosyalarin takibini yapmak ve sonuglandirilmasini saglamak.

¢) Mevzuat, sartname ve sozlesme tasarilart hakkinda goriis bildirmek.

d) Genel Miidiirliik birimlerinin talep ettikleri hukuki konular hakkinda istisari goriis bildirmek.

e) Gerekli goriilen hallerde hukuki konular1 Hukuk Kurulunda inceleyerek karara baglamak.

f) Ihtilaflarin sulh yoluyla halli, davadan feragat, davay1 kabul, davanin takibinden vazgegmek,
itiraz, istinaf, temyiz ve karar diizeltme yoluna gidilmesinden vazgecilmesi ile hukuki takibe baglanmamais
olsa dahi sarf edilecek masraf ve emek gozetildiginde tahsilinde fayda goériilmeyen alacaklar ile tahsili
miimkiin olmayan alacaklardan vazge¢ilmesi hususlarin1 inceleyerek yetkisi i¢inde kalanlar
sonuglandirmak, yetkisini asanlar i¢in yetki limitleri ¢er¢evesinde ilgili makama teklifte bulunmak.

g) Bilimsel ve yargisal uygulamalarin izlenmesi ve gerekli egitimin saglanmasi i¢in yargi mercileri,
tiniversiteler, bilimsel kurum ve kuruluslarla iliski kurmak, mesleki toplantilar ile seminer ve kurslara
katilim1 saglamak.

&) Mevzuat geregi ve/veya Genel Miidiir tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.

I. Hukuk Miisaviri’nin gorev ve yetkileri

MADDE 11- (1) I. Hukuk Miisaviri’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Hukuk Miisavirligi ile havalimanlarinda gorev yapan avukat ve hukuk personelini sevk ve idare
etmek.

b) Bu Yonetmelik’te belirtilen gérevlerin mevzuata, verilen karar ve talimatlara uygun olarak ve
zamaninda yapilmasini saglamak, Genel Miidiirliigiin hukuki faaliyetlerini kontrol etmek.

¢) Hukuki konular hakkinda Genel Miidiirliik birimlerine istisari mahiyette goriis bildirmek.

¢) Hukuk miisavirleri arasinda is boliimii ve goérev dagilimi yapmak, hukuki takipler ile diger isleri
gorev ve yetki ayrimma gore Hukuk Miisavirligi avukatlar1 ile havalimanlarinda g¢alisan avukatlara
dagitmak ve gerek gordiigiinde degisiklik yapmak.



DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESi GENEL MUDURLUGU
HUKUK MUSAVIRLIGI BiRiM YONETMELIGI

Yonetim Kurulu Karar Tarihi Yonetim Kurulu Karar No. Yiiriirliige Giris Tarihi
30.04.2025 54 30.04.2025

d) Havalimanlarinda gorev yapan avukatlarin ¢alisma usul ve esaslar1 ile hukuk bolgelerini
belirlemek, gerekli denetimleri yapmak, birden ¢ok avukatin goérev yaptig1 havalimanlarinda ihtiyag halinde
bir avukat1 yetkilendirmek.

e) ilgili mevzuat veya Genel Miidiir onay1 ile komisyon ¢alismalarmna ve toplantilara hukuki
yardimda bulunmak {izere katilmak.

f) Davayi yiiriiten hukuk miisavirinin veya avukatin yazili goriisii izerine temyiz, istinaf, itiraz ve
karar diizeltme yoluna bagvurulmasindan vazgegmek veya yetki limitleri ¢ergevesinde vazgegme i¢in onaya
sunmak; tahsili miimkiin olmayan alacaklardan vazgecilmesi hususlarini inceleyerek yetkisi icinde
kalanlar1 sonuclandirmak, yetkisini asanlar icin yetki limitleri cergevesinde ilgili makama teklifte
bulunmak.

g) Dava ve icra takiplerinin agilmasi hususunu gerektiginde Genel Miidiir Oluru’na sunmak.

&) Mevzuatin takibi ile gerekli durumlarda degisiklik tekliflerinde bulunmak.

h) Vekalet ticretinin tahsilinden vazgecilmesine ya da taksitlendirilmesine karar vermek.

1) Mevzuat ¢ercevesinde verilen diger gorevleri yapmak.

Hukuk miisavirlerinin gorev ve yetkileri

MADDE 12- (1) Hukuk miisavirlerinin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Bu Yonetmelik’te belirtilen gorevlerin mevzuata, verilen karar ve talimatlara uygun olarak ve
zamaninda yapilmasini saglamak.

b) 1. Hukuk Miisaviri’nin havale edecegi gorevleri yapmak, verilecek yetkileri kullanmak.

c) I. Hukuk Miisaviri’nin izin, mazeret ve benzeri hallerde gorevinin basinda bulunmamasi
durumunda resen I. Hukuk Miisaviri gérevini yiriitmek.

¢) Komisyon c¢alismalarina ve toplantilara hukuki yardimda bulunmak iizere katilarak hukuki
konularla sinirh istisari goriis vermek.

d) Hukuki takip yapmak, durusma ve murafaalarda hazir bulunmak.

Avukatlarin gorev ve yetkileri

MADDE 13- (1) Avukatlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) I. Hukuk Miisaviri tarafindan incelenmesi istenilen konularda hukuki goriis bildirmek.

b) Kendilerine verilen evrak, dava ve icra dosyalarini inceleyerek gerekli islemleri yapmak, dava ve
icra takiplerinin zamaninda gorevli ve yetkili merciler nezdinde agilmasini saglamak, takip etmek ve
sonuc¢landirmak.

) Dava agilmasi ongoriilen konu havale edildigi takdirde, zamaninda incelemesini yapmak, dava
acilmasinda fayda olmadig1 sonucuna varildig: takdirde bu hususta gerekli onay alinmak tizere 1. Hukuk
Miisaviri’ne teklifte bulunmak.

¢) Temyiz, istinaf ve itirazda fayda goriilmeyen hallerde, 1. Hukuk Miisaviri’ne teklifte bulunmak
ve yetkili makama onaya sunmak, karar diizeltmeye gidilmesinde fayda goriilmeyen kararlar1 goriis
bildirerek 1. Hukuk Miisaviri’nin onayina sunmak.

d) Gorevlendirildigi dava, icra takipleri ve tiim isleri mevzuat hiikiimlerine uygun sekilde, kendi
mesleki sorumlulugunda olarak takip etmek, is durumu, gorev gereklilikleri, mesleki mazeretler vb.
nedenlerin gerektirdigi hallerde Genel Miidiirliiglin diger avukatlar ile mesleki yardimlagmada bulunmak,
yetki ve ig durumu, mesleki gerekliliklerle is ve durugmalarini programlama ve bunun sonucu durusmalara
katilip katilmamaya karar vermek.

e) Toplant1 ve komisyonlara hukuki konularla sinirli istisari goriis vermek iizere katilmak.

f) icra dosyalarini tetkik ederek, ddemelerin kayitlara intikalini saglamak, tahsilat yapilmasini temin
etmek, tahsili miimkiin olmayanlar i¢in aciz vesikasi alinmasini saglamak.

g) Mevzuat ve avukatlik meslek kurallar1 geregince yapilmasi gereken ve 1.Hukuk Misaviri ile
yetkili hukuk miisavirleri tarafindan verilen diger mesleki gorevleri yapmak.
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Arabuluculuk Sube Miidiirliigiiniin gorevleri

MADDE 14- (1) Arabuluculuk Sube Miidiirliigline verilen gorevler, Sube Miidiirii ve Miidiirliik
personelince (memur/bilgisayar isletmeni) yerine getirilir.

(2) Arabuluculuk Sube Miidiirii’niin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Gorevlerini; mevzuata, yetkili makamlarca alinan kararlara ve verilen emirlere uygun, etkin ve
verimli olarak zamaninda yiiriitiilmesini saglamak, kendisine bagl birime ait is ve hizmetleri sevk ve idare
etmek.

b) Hukuk Miisavirliginin Arabuluculuk Sube Midiirliigiine iliskin islerini; genel hiikiimlere,
mevzuata ve Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Miidiirliigii Arabuluculuk Komisyonu Y 6nergesi’ne
gore yuritmek, soz konusu isleri ilgili avukatlarin koordinesinde I. Hukuk Miisaviri ve hukuk
misavirlerinin emir ve talimatlarina gore diizenlemek, yonetmek, denetlemek ve yerine getirmek.

¢) DHMI Genel Miidiirliigii Arabuluculuk Komisyonunun sekreterya hizmetlerinin Devlet Hava
Meydanlar Isletmesi Genel Miidiirliigii Arabuluculuk Komisyonu Y®onergesi’ne gére yiiriitiilmesinde
gerekli tiim is ve islemlerinin zamaninda eksiksiz yerine getirilmesini saglamak.

¢) Arabuluculuk mevzuati ¢ercevesinde idarenin Arabuluculuk Komisyon teskiline iliskin makam
onayini ilgili avukatlarin/birimlerin koordinesinde Hukuk Miisaviri, I. Hukuk Miisaviri ve Genel Miidiir’iin
onayina sunmak, alinan makam onay1 sonrasi liyelere gerekli bildirimde bulunmak.

d) Arabuluculuk siirecinde Kurulusu temsilen gorev alacak Arabuluculuk Komisyonunun ihtiyag
duyacagi bilgi ve belgeleri temin etmek {izere ilgili avukatlarin koordinesinde, ilgili daire baskanligi/
havalimaniyla yazigsmalar yapmak.

e) Arabuluculuk goriismeleri igin sehir dig1 gérevlerinde goreve katilacak komisyon iiyeleri adina
vazife emri hazirlatmak ve imzaya sunulmasini saglamak.

f) Arabuluculuk Sube Miidiirliigiiniin dahili ve harici muhaberatini temin etmek, gerekli kayitlarin
tutulmasini ve ilgili yerlere dagitimini saglamak.

g) Arabuluculuk Sube Miidiirliigiiniin islerini gorev ve yetki ayrimina gére Midiirliikk ¢aliganlarina
dagitmak.

g) Arabuluculuk goriismesi sonrasinda anlagsma saglanan Odemelere ait ilgililere O6deme
yapilabilmesi i¢in dhmionline sisteminde alici-satici tanimlamalarini kontroliinii yaparak onaylamak.

h) Arabuluculuk Sube Miidiirliigii personelinin atama, terfi, nakil, izin gibi 6zliik islerini takip
etmek.

1) Demirbaglar1 muhafaza ve takip etmek, yillik demirbas ve kirtasiye ihtiyaglarinin zamaninda
temini i¢in geregini yapmak.

i) Tebelliig edilen davet mektubu/belgelerin kayda alinmasini, excel/dhmionline ortaminda veri
girisinin yapilmasini ve havaleden gegirmek suretiyle siireli evrak ve islerin en gec¢ tebligi izleyen giin
ilgilisine iletilmesini saglamak.

j) Arabuluculuk Sube Midiirliigiinde yapilacak posta harcamalara iliskin avanslarin alinmasi ve
kapatilmasi islemlerini saglamak.

k) I. Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan verilen diger isleri yapmak.

Hukuk sleri Sube Miidiirliigiiniin gérevleri

MADDE 15- (1) Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiine verilen gérevler; Sube Miidiirii, Adli Isler Sefi
ve Miidiirliik personelince (memur/bilgisayar isletmeni) yerine getirilir.

(2) Hukuk Isleri Sube Miidiirii’niin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Bu Yonetmelik’te belirtilen gorevlerin; mevzuata, yetkili makamlarca alinan kararlara ve verilen
emirlere uygun, etkin ve verimli olarak zamaninda yiiriitiilmesini saglamak, kendisine bagl birime ait is ve
hizmetleri sevk ve idare etmek.

b) Hukuk Miisavirliginin Adli Biiro gorevine iliskin islerini, genel hiikiimlere ve mevzuata gore
yiriitmek, avukatlarla koordineli ¢alisarak s6z konusu isleri 1. Hukuk Miisaviri ve/veya hukuk
miisavirlerinin emir ve talimatlarina gore diizenlemek, yonetmek, denetlemek ve yerine getirmek,

4
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¢) Adli Biiro islerini Adli Isler Sefi’ne ve/veya Adli Biiro ¢alisanlaria dagitmak.

¢) Tebelliig edilen belgelerin kayda alinmasini, hukuk programina veri girisinin yapilmasini ve
havaleden gecirmek suretiyle siireli evrak ve islerin en geg tebligi izleyen ertesi giin ilgilisine iletilmesini
saglamak.

d) Dava dosyalarinin hazirlanmasini, hazirlanan evrakin ilgili avukatin ve/veya hukuk miisavirinin
denetimine sunulmasini, miikerrerlik durumlarinin tetkik ve tespitini, irtibat dosyalarinin belirlenmesini ve
bunlara iligkin kayitlarin zamaninda, muntazam sekilde tutulmasini saglamak.

e) Davanin sonuglanmasi, 6demelerin yapilmasi gibi nedenlerle islemden kaldirilan dava ve icra
dosyalarinin saglikli ve diizenli sekilde arsivde saklanmasinin temini ile arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesini
saglamak.

f) Hukuk Miisavirligince yapilacak harcamalara iliskin avanslarin alinmasi ve kapatilmasini
saglamak.

g) I. Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan verilen diger isleri yapmak,
calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(3) Adli Isler Sefi’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Hukuk Isleri Sube Miidiirii’niin bulunmadig1 hallerde ikinci fikrada yer alan her tiirlii gorevi
yerine getirmek ve yetkiyi kullanmak.

b) I. Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ile Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan
kendisine verilecek gorevleri yerine getirmek ve verilen yetkileri kullanmak.

c) Kendisine havale edilen Adli Biiro islerini gorev ve yetki ayrimina gore biiro ¢alisanlarina
dagitmak, dava dosyalarinin hazirlanmasini, hazirlanan evrakin ilgili avukatin ve/veya hukuk miisavirinin
denetimine sunulmasini, miikerrerlik durumlarinin tetkik ve tespitini, irtibat dosyalarinin belirlenmesini ve
bunlara iliskin kayitlarin zamaninda, muntazam sekilde tutulmasini, davanin sonu¢lanmasi, 6demelerin
yapilmasi gibi nedenlerle islemden kaldirilan dava ve icra dosyalariin saglikli ve diizenli sekilde arsivde
saklanmasinin temini ile arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesini, siireli evrak ve islerin en gec tebligi izleyen
ertesi glin ilgilisine iletmek/iletilmesini saglamak.

¢) Calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(4) Adli Isler Sefliginde gdrev yapan personelin (memur/bilgisayar isletmeni) gérevleri sunlardir:

a) Dava ve icra dosyalarinin agilmasindan sonuglanmasina kadar her agamadaki biiro islerini verilen
talimata uygun olarak zamaninda yerine getirmek.

b) Hukuk Miisavirligine gelen ve giden evraki kaydetmek, dava, icra ve islemlere dair evraki ayni
giin ilgili hukuk miisavirine veya avukatina intikal ettirmek veya bilgi vermek, tebligatlari kabul etmek ve
ayn1 giin ilgili avukatina bildirmek, bu faaliyetlere iliskin evraki diizenli bir bicimde dosyalamak, avukati
tarafindan verilen her tiirlii i1 yapmak.

c) Dava ve icra dosyalarinin kayitlarin1 girmek ve diizenli olarak tutmak.

¢) Isleri tamamlanan dosyalar1 avukatin veya hukuk miisavirinin teklifi, I. Hukuk Miisaviri’nin
onay1 ile iglemden kaldirmak.

d) Havale edilen evraklari ilgililere teslim etmek.

e) Misavirlikge takip edilen dava, icra ve diger dosyalar diizenli bir sekilde tutmak.

f) Adli Biiro faaliyetleri ile ilgili verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve 6zenle yerine getirmek.

g) Kendilerine verilen diger gorevleri yapmak.

(5) Adli Isler Sefliginde gorev yapan personelden icra ve dava dosyalarini takip etmekle
gorevlendirilen personelin (memur/bilgisayar isletmeni) gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Verilen talimat ile dava ve icra dosyalarmi kontrol etmek, sonucunu avukata bildirmek,
gerektiginde haciz, tespit ve kesiflere istirak etmek.

b) I. Hukuk Miisaviri, hukuk misavirleri ve avukatlarca verilen talimat lizerine ara kararlarin
geregini ve icra islemlerini yapmak, gerekli masraflart makbuz karsiliginda yatirmak ve sonucundan bilgi
vermek.
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c) icraya yatan paralarin zamaninda cekilmesini saglamak icin icra dosyalarma para yatirilip
yatirilmadigim takip etmek ve yatan paralarmn ¢ekilmesi icin Hukuk Isleri Miidiirii ve /veya Adli isler
Sefi’ne bilgi vermek.

¢) Gerektiginde kayit, yazi ve sevk islerine yardim etmek.

d) Takip edilen davalara ve icra takiplerine iliskin olarak ilgili mercilere, yapilacak 6demeler igin
alinacak avans tutarlarini belirlemek ve bu avanslarin mevzuata uygun olarak kapatmak amaciyla harcama
belgelerini, masraf listesini I. Hukuk Miisaviri’ne sunulmak {izere hazirlamak ve harcama belgelerinin
fotokopisini ait oldugu dosyalara takmak.

e) Calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Idari Isler Sefliginin gorevleri

MADDE 16- (1) Idari Isler Sefligine verilen gérevler, idari Isler Sefi ve Seflik personelince
(memur/bilgisayar isletmeni) yerine getirilir.

(2) Idari Isler Sefi’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Hukuk Misavirliginin idari faaliyetlerinin mevzuata, yetkili makamlarca alinan kararlara ve
verilen emirlere uygun olarak, etkin ve verimli bigimde yiiriitiilmesini saglamak ve denetlemek.

b) I. Hukuk Miisaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ile Hukuk Isleri Sube Miidiirii tarafindan
kendisine verilecek gorevleri yerine getirmek ve verilen yetkileri kullanmak.

¢) Hukuk Miisavirliginin dahili ve harici muhaberatini temin etmek, gerekli kayitlarin tutulmasini
ve ilgili yerlere dagitimin1 saglamak.

¢) Idari Biiro islerini gorev ve yetki ayrimina gére Biiro calisanlarina dagitmak ve/veya yapmak.

d) Hukuk Miisavirligi personelinin atama, terfi, nakil, izin gibi 6zlik isleri ile Genel Midiirliik
disindaki avukatlarin izinlerini takip etmek.

e) Idari isler ile ilgili dosyalarin diizenli sekilde arsivde saklanmasini temin ile arsiv hizmetlerinin
yiriitiilmesini saglamak.

f) Miisavirlik faaliyetleri hakkinda diizenlenecek rapor ve cetvelleri Genel Miidiir’e ve ilgili yerlere
sunulmak iizere zamaninda diizenlenmesini saglamak.

g) Miisavirlikte sarf edilen/edilecek izaz ikram malzemelerinin temini, tahakkuk ve Odeme
islemlerini yapmak.

&) Miisavirlikte kullanilan cep telefonu, telefon, faks, kablolu TV faturalarinin kontrol ve mahsup
islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

h) Miisavirlik biinyesindeki personelin giinliik yoklamasini tanzim etmek, personelce diizenlenen
yolluk bildirimlerini kontrol etmek, onaya sunmak, onaya miiteakip ilgili daire baskanligina génderilmesini
saglamak.

1) Miisavirlige gelen/Miisavirlikce hazirlanan direktif, tamim ve mesajlarin personele
duyurulmasini saglamak.

i) Misavirlik personellerinin aldiklart raporlara iliskin mevzuata uygun sekilde islemlerin
yiirtitiilmesini saglamak.

j) Demirbaglar1 muhafaza ve takip etmek, yillik demirbas ve kirtasiye ihtiyaglarinin zamaninda
temin edilmesini saglamak.

k) Calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(3) Idari Isler Sefliginde gérev yapan personelin (memur/bilgisayar isletmeni) gérevleri sunlardir:

a) Idari Biiroya ait faaliyetleri alinan kararlara ve verilen emirlere uygun olarak, etkin ve verimli
bigimde yiiriitmek.

b) Hukuk Miisavirliginin idari islerle ilgili gerekli kayitlarini tutmak ve ilgili yerlere dagitmak.

¢) Hukuk Miisavirligi personelinin atama, terfi, nakil, izin gibi 6zlik isleri ile Genel Midiirliik
disindaki avukatlarin izinlerini takip etmek ve gerekli hiir tiirlii yazigmay1 yapmak.

¢) Idari isler ile ilgili dosyalar1 belirlemek ve bunlara iliskin kayitlar1 zamaninda, muntazam sekilde
tutmak.
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d) Idari isler ile ilgili dosyalarin diizenli sekilde arsivde saklamak ve arsiv hizmetlerini yiiriitmek.

e) Misavirlik faaliyetleri hakkinda diizenlenecek rapor ve cetvelleri Genel Midiir’e ve ilgili yerlere
sunulmak iizere zamaninda diizenlemek.

f) Miisavirlikte sarf edilen/edilecek izaz ikram malzemelerinin temini, tahakkuk ve O6deme
islemlerini yapmak.

g) Miisavirlikte kullanilan cep telefonu, telefon, faks, kablolu TV faturalariin kontrol ve mahsup
islemlerini ylriitmek.

g) Miisavirlik biinyesindeki personelin giinliikk yoklamasini tanzim etmek, personelce diizenlenen
yolluk bildirimlerini kontrol etmek, onaya sunmak, onaya miiteakip ilgili daire bagskanligina géndermek.

h) Miisavirlige gelen/Miisavirlik¢e hazirlanan direktif, tamim ve mesajlar1 personele duyurmak.

1) Miisavirlik personellerinin aldiklar1 raporlara iliskin mevzuata uygun sekilde islemlerini
yiiriitmek.

i) Demirbaglar1 muhafaza ve takip etmek, yillik demirbas ve kirtasiye ihtiyaglarinin zamaninda
temin etmek.

J) Calisma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmek.

(4) 1dari Isler Sefliginde gorev yapan personelin (memur/bilgisayar isletmeni) iiciincii fikrada
sayilan gorevleri ile ilgili ¢alisma diizeni ¢ikarilacak ig sirkiiler ile belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslari

Calisma esaslar
MADDE 17- (1) Hukuk Miisavirligi, I. Hukuk Miisaviri’nin gézetim ve denetimi altinda miiteakip
maddelerde belirtilen esaslar ¢ergcevesinde ¢aligir.

Davalarin takibi

MADDE 18- (1) Genel Midiirliik tarafindan bir dava veya icra takibinin ac¢ilmasi Genel Miidiir
Oluru’na baglidir. Ancak, acil hallerde isin geregi yapilarak durum, Hukuk Miisavirligi araciligiyla Genel
Miidiir’iin onayina sunulur. Genel Miidiirliik disindaki birimler tarafindan dava acilacagi durumlarda konu
Genel Midiirliik ilgili merkez birimine intikal ettirilir ve ilgili merkez birim tarafindan Makam Onay1
aliarak Hukuk Miisavirligine gonderilir.

(2) Genel Midiirliik aleyhine agilmis dava ve icra takipleri herhangi bir olur gerekmeksizin Hukuk
Miisavirligince takip edilir. Hukuk Miisavirligince, savunmaya yarayacak belge ve deliller ilgili birimden
istenir. {lgili birim bu belge ve delilleri takip konusu olaya ait goriisii ile birlikte Hukuk Miisavirligine iletir.
flgili birimce yapilmasi gereken islemlerin Hukuk Miisavirligince taninan siire icerisinde yapilmasi
zorunludur.

(3) Idari yollardan tahsil edilemeyen alacaklar veya ¢dziimlenemeyen uyusmazliklarda, Genel
Miidiirliik merkez birimleri tarafindan bu ise ait dosya ile birlikte, en ge¢ zamanasiminin dolmasindan bir
ay Once, ilgilinin en son adresi, biitiin deliller, takip veya ihtilaf konusu alacagin asli, faiz ve faizin baglangi¢
tarihi, gecikme zammu istenen islerde hesap sekli ve miktar ile ilgili belgeler ve ilgiliye yapilmis olan
tebligatlar, Genel Miidiir Oluru ile Hukuk Miisavirligine gonderilir. Riicuen alacak tahsili yoniinden dava
ve icra takiplerinin agilmasi da yukaridaki usule baglidir.

(4) Hukuki islem yapilmak tizere Hukuk Miisavirligine gonderilen evrak, 1. Hukuk Miisavirince,
hukuk miisavirlerine veya avukatlara havale edilir.

(5) Hukuki islem yapilmak tizere Hukuk Miisavirligine génderilen dosyalarin incelenmesinde islem
yapilmasini gerektirir bir durum olmadig1 veya Genel Miidiirliik yararina olmayacagi goriisiine varilirsa,
dosya gerekgesi ile birlikte Genel Miidiir Oluru’yla ilgili birime iade edilir.

(6) Genel Miudiirliik lehine sonuglanan davalara ait kararlarin tebligat islemleri en kisa zamanda
yapilir. Aleyhe sonuglanan davalarda ise karsi tarafin karar1 teblige ¢ikarmamasi ve gecikmenin Genel
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Miidiirliik aleyhine olacagi hallerde karar Genel Miidiirliikge teblige c¢ikarilir. Dava sonucu Hukuk
Miisavirligince ilgili birimlere bildirilir.

(7) Hukuk Miisavirligince tebelliig edilen mahkeme kararlar1 geregi yerine getirilmek tizere ilgili
birime/birimlere gonderilir.

(8) Mahkeme/icra harglarinin ve yargilama giderlerinin yatirilmasiyla, kesinlesmis ilama bagl
borglarm ddenmesi ve kamulastirma davalarinda depo kararlar1 geregi ddeme yapilmasi icin Mali Isler
Dairesi Bagkanligina yazilacak yazilar 1. Hukuk Miisavirince imzalanir. Kesinlesmeyen ilama bagl
borglarm ddenmesi i¢in Mali Isler Dairesi Baskanligina yazilacak 6deme yazilarinda imza makan yetki
limitlerine gore belirlenir.

(9) Davanin sulh, feragat veya kabul yoluyla sona erdirilmesinde; davaya konu uyusmazlik parasal
deger icermiyorsa sulh, feragat ve kabule Genel Miidiir yetkilidir. Parasal deger iceren sulh, feragat ve
kabul teklifleri hakkinda yetki limitlerine gore iglem yapilir. Mahkeme dis1 sulh olunmasi halinde yetki
limitlerine gore Genel Miidiir / Yo6netim Kurulu yetkilidir.

(10) Davaya intikal etmis ancak davanin devaminda fayda goriilmeyen hallerde; davaya konu
uyusmazlik parasal deger igermiyorsa davanin takibinden vazge¢gmeye Genel Miidiir yetkilidir. Parasal
deger igeren dava takibinden vazgegilmesi veya davanin devam ettigi sathada Kurulus alacaklarinin taksitle
O6denmesine iligkin talepler hakkinda karar verilmesinde yetki limitlerine gore islem yapilir.

(11) Uyusmazliklarin arabuluculukla ¢éziimii yolunda Genel Miidiir yetkilidir.

(12) Sonuglanan veya herhangi bir islem yapilmasina gerek kalmayan islem dosyalar1 avukatinin
teklifi tizerine 1. Hukuk Misaviri Oluru’yla islemden kaldirilir ve gerekli goriiliirse ilgili birime de
bildirilir.

Kanun yollari

MADDE 19- (1) Genel Miidiirliikk aleyhine sonuclanan davalarda, kararlara kars1 temyiz, istinaf,
itiraz ve karar diizeltme yoluna gidilmesi esastir. Ancak, kanun yoluna basvurulmasinda amaglanan
sonucun elde edilmesinin miimkiin goriilmedigi veya Genel Miidiirliigiin menfaatinin olmadig1 durumlarda
temyiz, istinaf, itiraz ve karar diizeltme yoluna bagsvurmaktan vazgecilebilir.

(2) Karar verilmesine veya kovusturma agilmasina yer olmadigina dair karar verilmesi, cezanin
ertelenmesi, hilkkmiin ac¢iklanmasimin geri birakilmasi, gorev, yetki, af ve zamanasimi gibi usule iliskin
kararlar ile parasal degeri olmayan adli davalarda kanun yoluna bagvurmaktan vazgegilmesine 1. Hukuk
Miisaviri yetkilidir.

(3) Parasal degeri olan tiim adli ve idari davalar ile tahkim yoluyla goriilen davalarda yetki
limitlerine gore kanun yoluna bagvurmaktan vazgecilebilir.

(4) Sube miidiirii ve tstii kadrolardaki personelin atama, nakil ve gegici gorevlerine iliskin iptal ve
tam yargi davalarinda Genel Miidiir, bu durumlar disindaki idari davalarda kanun yoluna bagvurmaktan
vazgecilmesine 1. Hukuk Miisaviri yetkilidir.

(5) Karar diizeltme yoluna gidilmesinde fayda goriilmeyen hallerde, davay: takip eden avukatin
yapacag teklif ve gosterecegi gerekgeye gore 1. Hukuk Miisavirince karar diizeltme yoluna gidilmesinden
vazgecilir.

(6) Uzlagmaya iligkin kararlarin temyizinden vazgecilmesine Genel Miidiir yetkilidir.

(7) Yargilamanin yenilenmesi sebeplerinin olugmasi halinde, bu yola bagvurmaya ilgili birimin
talebi ile Genel Miidiir tarafindan karar verilir.

(8) Temyiz ve istinaf incelemesinin durugsmali yapilmasi halinde, murafaaya davay: takip eden
avukat katilir. Ancak gerekli gériilmesi halinde, I. Hukuk Miisaviri’nin gérevlendirecegi avukatlardan veya
hukuk miisavirlerinden biri murafaaya katilabilir.

Icra takipleri

MADDE 20- (1) Genel Miidiirliige teblig edilen ilamli icra emirleri davayi takip eden hukuk
miisaviri veya avukata havale edilir. Hukuk miisaviri/avukat, ilamin kesinlesip kesinlesmedigini ve icra
emrinin ilama uygunlugunu kontrol ederek gerekli hukuki islemleri yapar.

8
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(2) Kurulus aleyhine baslatilmis ilamsiz icra takiplerine ait 6deme emri Hukuk Miisavirligince
tebelliig edilir edilmez 6deme emri hakkinda ilgili birimden bilgi istenir. ilgili birimin verecegi bilgiye gére
itiraz1 gerektiren bir neden varsa gerekli hukuki islemler yapilir. Itiraz1 gerektirir bir durumun olmamasi
halinde icra emrine konu borcun 6denmesi i¢in gerekli islemler yapilir.

(3) Genel Miidiirlikkge baslatilan icra takiplerinde borglu tarafindan icra dosyasina Odeme
yapildikca durum Hukuk Miisavirligince Mali Isler Dairesi Baskanligma bildirilir. Mali Isler Dairesi
Baskanliginca gerekli islem yapilarak sonucundan Hukuk Miisavirligine bilgi verilir. Yasal yollardan
tahsili i¢in Hukuk Miisavirligine intikal ettirilmis olan alacaklarla ilgili Genel Miidiirlik birimlerince
tahsilat yapilmasi durumunda Hukuk Miisavirligine bilgi verilir.

(4) Icraya intikal etmis ancak icra takibinin devaminda fayda gériilmeyen hallerde; icra takibine
konu uyusmazlik parasal deger igermiyorsa icra takibinden vazge¢gmeye Genel Miidiir yetkilidir. Parasal
deger igeren icra takibinden vazgecilmesi veya icra takibinin devam ettigi sathada Kurulus alacaklariin
taksitle 6denmesine iligkin talepler hakkinda karar verilmesinde, yetki limitlerine gore islem yapilir.

(5) Davaya veya icraya intikal etmemis Kurulus alacaklarmin takside baglanmasinda DHMI
Tahsilat Yonetmeligi gercevesinde islem tesis edilir. 09.06.1932 tarihli ve 2004 sayili icra ve Iflas
Kanunu’ndan kaynaklanan taahhiit ve taksitlendirme islemleri ilgili hukuk miisaviri/avukatin yetkisindedir.

(6) Hentliz davaya veya icraya intikal etmemis ancak tahsili imkansiz ve/veya tahsili i¢in yapilacak
gider ve emegin alacaktan fazla oldugunun tespit edilmesi halinde 1.000 TL’ye kadar 1. Hukuk Miisaviri,
1.000 TL ve iizerine Genel Miidiir yetkilidir. isbu bedel her y1l Resmi Gazete’de ilan edilen yeniden
degerleme oranina gore tespit edilir.

(7) Lehe hitkmolunan vekalet ticretlerinin tahsilinden vazge¢meye 1. Hukuk Miisaviri yetkilidir.

Goriis bildirme

MADDE 21- (1) Genel Miidiirliikk merkez birimleri, hukuki bir konuda Hukuk Miisavirliginin
goriisiiniin alinmasina veya ayni konuda Hukuk Miisavirligince bir islemin yapilmasina gerek gordiikleri
takdirde, yapilmasi istenilen her islem ve istenilen her goriis i¢in ayr1 Makam Onay1 alinmak sureti ile
konuyu Hukuk Miisavirligine intikal ettirirler.

(2) Genel Midiirliik merkez birimleri disindaki birimler Genel Miidiirliikteki ilgili daire baskanlig:
araciligiyla, Makam Onay1 alinmak sureti ile konuyu Hukuk Miisavirligine intikal ettirirler.

(3) Hukuki konulara iligkin goriis talep edilen yazilarda; konunun agiklanmasi, tereddiide diisiilen
hususlarda ayrintili birim goriisiiniin belirtilmesi ve ilgili tiim belgelerin gonderilmesi gereklidir. Birimlerce
goriis istenirken, inceleme ve goriis bildirme i¢in yeterli siire géz 6niinde bulundurulur. Bu siire, konunun
aciliyetinden bahisle incelemeyi aksatacak sekilde kisa tutulamaz.

(4) Devam etmekte olan inceleme ve sorusturmalarla ilgili olarak hukuki goriis istenemez.

(5) Ayni konuda daha 6nce verilmis goriis varsa, Hukuk Miisavirliginden tekrar goriis istenemez.

(6) Verilen goriis dogrudan ilgili birime gonderilir.

(7) Goriisler istisari nitelikte olup icrai nitelikte goriis istenemez.

Diger hususlar

MADDE 22- (1) Adli mercilerce sorulan hukuki konular hakkinda Hukuk Miisavirliginin goriisii
alinmadan cevap verilmez.

(2) Hukuk Miisavirligini ilgilendiren ihtarnameler, 6zellik ve muhtevasina gore ilgili birimin
goriisleri ve var ise konu ile ilgili bilgi ve/veya belgeler istenilerek cevaplandirilir. Hukuk Miisavirliginin
gorev alani disinda bagka birimleri ilgilendiren ancak Miisavirlige teblig edilen ihtarnameler, geregi
yapilmak iizere bu birimlere génderilir. Ilgili birimler tarafindan gerekli goriiliir ise verilecek olan cevaba
iliskin gortisleri ve var ise konu ile ilgili bilgi ve/veya belgeleri de eklemek sureti ile geregi i¢in konu Hukuk
Miisavirligine intikal ettirilir.

(3) Odeme emri, ceza bildirimi, haciz ihbarnamesi, 6deme talepleri ile mahkemeler ve icra daireleri
tarafindan gonderilen karar ve sair siireli evrakin Hukuk Miisavirligi disindaki birimlerce tebelliig edilmesi

9
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durumunda, itiraza iligkin bilgi ve belgelerle birlikte tebligatin yapildigi giin Hukuk Miisavirligine
iletilmesi zorunludur.

(4) Kars1 tarafa yemin teklifi, kabul veya reddi Genel Miidiir’iin Olur’una baglidir.

(5) Hukuk Miisavirligi tarafindan yiiriitiilen tim hukuki islemler igin ihtiya¢ duyulan her tiirli
personel, ara¢ vs. Hukuk Miisavirliginin/avukatin talebi dogrultusunda Genel Miidiirliik birimleri ve
havaliman1 miidiirliiklerince karsilanir.

(6) Avukat ¢alistirilan havalimanlarinda avukatin islerine yardimci olmak amaciyla havalimani
basmiidiiri/midiirii tarafindan yeterli sayida memur gorevlendirilir.

(7) Avukat calistirilan havalimanlarinda avukatlarin arag ve malzeme ihtiyaglar1 havalimani
basmiidirligi/miidiirliigi tarafindan ivedilik ve dncelikle yerine getirilir.

(8) Herhangi bir nedenle gérevden ayrilacak olan avukatlar siireli islerde ve dava dosyalarinda yasal
tedbirleri alarak, yapilacak islemi kalmayan dosyalarin islemden kaldirilmasini sagladiktan sonra agagida
belirtilen sekilde devir teslim yaparak ayrilirlar:

a) Avukatin herhangi bir sebeple gorevlerinden ayrilmasi halinde, dava ve icra dosyalari yerlerine
atanmis veya gorevlendirilmis avukata bu dosyalarin o giinkii durumunu agik¢a belirten bir cizelge
diizenleyerek teslim etmeleri, devir alanlarin da dosyalarin ¢izelgede gosterilen durumda oldugunu
belirterek teslim almalar gerekir.

b) Anlagmazlik ¢ikmasi, 6liim gibi bir nedenle veya herhangi bir sebeple devir teslim igleminin
yapilamamasi halinde bir ay i¢inde her tiirlii dava ve icra isleri ile ilgili dosyalarin o giinkii durumlari,
olusturulacak bir komisyonca diizenlenecek ¢izelgede gosterilerek teslim edilir.

DORDUNCU BOLUM
Hukuk Kurulu

Hukuk Kurulu

MADDE 23- (1) Hukuk Miisavirligince gerekli goriilen hukuki meseleler, 1. Hukuk Miisaviri’nin
baskanlhiginda hukuk miisavirleri ve merkez avukatlarindan olusturulacak Hukuk Kurulunda incelenir. 1.
Hukuk Miisaviri gerek goriirse Genel Miidiirliik disindaki avukatlart da ¢agirabilir.

(2) Hukuk Kurulunun giindemi ve toplanti giinii I. Hukuk Miisaviri tarafindan belirlenir. Toplantida
varilan sonuglar, katilanlarin imzasin1 tagiyan bir Hukuk Kurulu Karari ile tespit edilir.

BESINCI BOLUM
Vekalet Sozlesmesi ile Avukat Calistirilmasi

Vekalet sozlesmesi ile avukat ¢alistirilmasi

MADDE 24- (1) Kurulusun taraf oldugu davalarin takibi ve icra takiplerinin yiirtitiilmesi ile ilgili
konularda gerekli goriilmesi halinde 1. Hukuk Miisaviri’nin teklifi ve Genel Miidiir’iin onayina istinaden
vekalet s6zlesmesi ile Kurulus disindan avukat ¢alistirilabilir.

(2) Bu kapsamda Avukatlik Sozlesmesi yapilmasi ve bu sozlesmede karsilikli hak ve borglarin
belirtilmesi sarttir.

ALTINCI BOLUM
Vekalet Ucreti

Vekalet iicretinin toplanmasi

MADDE 25- (1) Genel Miidiirliik avukatlar1 lehine hilkkmedilen ve tahsil edilen vekalet {icretleri,
Hukuk Miisavirliginin yazili bildirimi {izerine Mali Isler Dairesi Baskanliginca takvim yilina gore tutulan
0zel bir hesapta toplanir ve I. Hukuk Miisaviri tarafindan her yilin vekalet ticreti o yilin ocak ayinda hak
sahiplerine dagitilir.

(2) Memur maas katsayisindan kaynaklanan fark ayrica ddenir.
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DEVLET HAVA MEYDANLARI iSLETMESi GENEL MUDURLUGU
HUKUK MUSAVIRLIGI BiRiM YONETMELIGI

Yonetim Kurulu Karar Tarihi Yonetim Kurulu Karar No. Yiiriirliige Giris Tarihi
30.04.2025 54 30.04.2025

Vekalet iicretinin dagitilmasi

MADDE 26- (1) Vekalet iicreti, her yil limit dahilinde Genel Midiirliikteki 1. Hukuk Miisaviri,
hukuk miisavirleri ve avukatlara esit olarak 6denir.

(2) 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname’de belirtilen limit dahilindeki meblag hesapta
bulunmaz ise tahakkuk islemi hesapta bulunan meblag {izerinden yapilarak hak sahiplerine 6denir. Bu islem
vekalet tlicreti limiti dolana kadar tekrarlanir.

(3) Ocak ay1 itibariyle o yila ait dagitilacak vekalet ticreti miktari ile hak sahiplerini gosteren listeler
Hukuk Miisavirligi tarafindan hazirlanarak Genel Miidiirlik Makaminin onayma sunulur. Makamca
onaylandiktan sonra ddenmek iizere Mali isler Dairesi Baskanligina, bilgi icin de Insan Kaynaklari Dairesi
Bagkanligina gonderilir.

(4) Sozlesmeli avukatlarca takibi yapilarak sonuglandirilan dosyalara iliskin olarak; s6zlesmeli
avukatca tahsil edilen vekalet iicretlerinin sdzlesmede belirtilen orandaki kismi1 Genel Miidiirliige, Genel
Miidiirliikce tahsil edilen vekélet iicretleri de yine sdzlesmede belirtilen oranda sézlesmeli avukata
gonderilir.

(5) Toplanan vekalet iicretinden bu madde uyarinca yapilacak dagitimdan sonra kalan tutar
ferileriyle birlikte ayr1 bir hesapta degerlendirilir.

YEDINCi BOLUM
Son Hiilkiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan Yonetmelik
MADDE 27- (1) 21.04.2017 tarihli ve 57 no.lu Yoénetim Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan
DHMI Genel Miidiirliigii Hukuk Miisavirligi Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirliik
MADDE 28- (1) Bu Y6netmelik DHMI Y&netim Kurulunun onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 29- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini DHMI Genel Miidiirii yiiriitiir.
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