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BIRINCi BOLUM

Amacg, Kapsam, Sorumluluk, Tanim Ve Kisaltmalar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, DHMI Genel Miidiirliigii tarafindan Merkez’de ve
Havalimanlarinda kullanilan Yonerge kapsaminda yer alan terminal elektronik sistemlerinin ulusal
ve uluslararasi kurallara uygun olarak giivenli bir sekilde faal tutulmasi i¢in kontrol, bakim, onarim
ve idamelerine esas diizenlemelerin yapilmasidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge asagida belirtilen elektronik sistem ve cihazlar1 kapsamaktadir:

a) Genel Yaym ve Anons Sistemi

b) Yangn ihbar Sistemi

c) Ucak Park Ettirme Sistemi

¢) Merkezi Saat Sistemi

d) Merkezi Uydu Sistemi

e) Intercom Sistemi

f) Havalimam Giiriiltii Ol¢iim Sistemleri (ANMS)

g) Otopark Ucretlendirme Sistemleri

h) Patlayict Tespit Sistemi (EDS) ve EDS sisteminde yer alan elektro-giivenlik cihazlar
&) Gazh Tip Yangin Sondiirme Sistemleri

i) Telefon Santrali*

1) CCTV ve CACS Sistemi**

J)  X-RAY Bagaj Kontrol Cihazi**

k) Kapi ve El Tipi Metal Dedektor**

l) CUTE-BRS sistemi

m) Arag¢ Alti Goriintiileme, Road Blocker, diger elektro-giivenlik sistem ve cihazlar

Elektronik sistemlerin ve cihazlarin isletilmesi, bakimini ve onarumini yapmak ve /veya yaptirmak,

*Genel Miidiirliikte Destek Daire Baskanligi uhdesindedir.

**Genel Miidiirliikte Havacilik Acil Yardim ve Giivenlik Daire Baskanliginin uhdesindedir.
***Genel Miidiirliikte Bilgi Teknolojileri Dairesi Baskanligi uhdesindedir. B ve C tipi
havalimanlarinda bu sistemlerin kontrol bakim ve onarimlart Terminal Elektronik ve Bilgi islem

uhdesindedir.

(2) Kurum i¢i ve Kurum disi haberlesmeyi diizenli bir sekilde saglamak, Sabit telefon
faturalarimin takibi ile tahakkuk icin ilgili birime gonderilmesini saglamak,

(3) Havalimanmindaki santrala ait verilecek numaralarin tahsis/tesis, nakil, iptal islemlerini
baslatmak ve sonuclandirmak, telefon hatti mevcut ise hattin kurulmasini, hat olmayan yerler igin
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hat yapiminin temin ve tesisini saglamak,
(4) Telefon ve santral arizalarini gidermek, bakim ve onarimlarint yapmak veya yaptirmatk,

(5) Terminal Elektronik sistemlerinin faaliyetinde herhangi bir aksamaya neden olmamak
adina onceden gerekli tedbirleri almak ve/veya alinmasi igin ilgili birimlerle koordine kurmatk,
yvazigmalari yapmak,

(6) Terminal Elektronik Sistemlerin periyodik bakimlarini ve ariza onarimlarini saglamak ve
izlemek,

(7) Terminal Elektronik Sistemlerin sigorta, ruhsat, sertifika vb. is ve iglemlerini yiiriitmek ve
bunlara ait belgeleri muhafaza etmek,

(8) Havalimani sorumluluk alani icerisinde yapilan veya yapilacak tesislerin proje, kesif ve
hak ediglerini hazirlamak ve kontrolliik hizmetlerini yiiriitmek.

(9) Bu sistemlere ait sigorta islemlerini takip etmek, ariza durumlarinda sigorta kapsaminda
olanlarin ihbarlarinin yapilarak onarmak

Sorumluluk

MADDE 3- (1) Bu Yénergenin uygulanmasindan, Genel Miidiirliik Isletme Dairesi Baskanlig1 ile
Havalimani1 Bagsmidiirliikleri/Miidiirliikleri sorumludur.

Tammlar

MADDE 4- (1)
Genel Miidiirliik: DHMI Genel Miidiirliigi,

Cihaz Dosyasi: Her cihaz/sistem i¢in ayr1 olarak diizenlenen kontrol-bakim, ariza formlarmin ve
cihaz/sistemle ilgili resmi yazigmalarin bir arada muhafaza edildigi klasori.

Elektrik-Makine-TES-ARFF  Ariza  Bildirim ve Takip Formu (ISL. HIiZ.
KYS/GEN/FRM.01): Sistem/cihaz arizalarinda, arizaya iligkin talep ve bilgilerin islendigi,
arizanin hangi asamada bulundugunun takibinin yapildig1 form.

Ariza Raporu: Arizanim giderilmesine ydnelik talebi belirten On Rapor ve Nihai Rapor.
Nobet Defteri: Vardiyali calisan personelin kendi ndbetleri esnasinda meydana gelen olaylari, uzun

siireli arizalari, bir ekipten digerine kalan arizalar1 ve diger ekiplere iletilmesi gereken konulari
isledigi ve ilgili sorumlu tarafindan kontrol edilen defter.
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Kisaltmalar

MADDE 5- (1) Bu Yonergede yer alan elektronik sistem ve cihazlara iliskin kisaltmalarin
aciklamalari asagidadir:

ANMS: Airport Noise Monitoring System - Havalimam Giiriiltii Olgiim, Kontrol ve Izleme Sistemi
EDS: Explosive Detection Sytem - Patlayici Tespit Sistemi

CCTV: Close Circuit Television - Kapali Devre Televizyon

CACS: Card Access Control System — Kartl Gegis Kontrol Sistemi

TES: Terminal Elektronik Sistemleri

Merkez: DHMI Genel Miidiirliigii Merkez Teskilat:

CUTE: Common Use Terminal Equipment- Ortak Kullanimli Terminal Ekipmant

BRS: Baggage Reconciliation Systems- Bagaj Eslestirme Sistemi

CUPPS:Common Use Passenger Processing Systems- Ortak Kullamim Yolcu Isleme Sistemi
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IKINCi BOLUM
Kontrol, Bakim Ve Onarim Uygulama Esaslari

Kontrol-Bakim
MADDE 6- (1) Terminal elektronik sistemlerinde yapilacak her tiirlii ¢alismada is giivenligi ve is
saghgi ile cevre saglhigi kapsamindaki gerekli tedbirlerin alinmasi zorunludur.

(2) Elektronik cihaz/sistemlerin, ulusal ve uluslararasi dokiimanlarda ve teknik el kitaplarinda
tavsiye edilen periyodlarda ve esaslarda, bakim ve kontrollerinin yapilmasi gereklidir. Kontrol bilgi
ve kayitlari, cihaz dosyasinda muhafaza edilir.

(3) Kontrol-bakim islemleri sirasinda tespit edilen arizalar i¢in izleyen maddelerde belirtilen
usuller uygulanir:

a) Kontrol-bakim faaliyetleri ile ilgili olarak Terminal Elektronik Sistemleri Bakim ve Onarim
Talimatinda yer alan esaslar personel tarafindan titizlikle uygulanir.

b) Cihaz ve sistemlerin periyodik Kontrol - Bakimlar1 Terminal Elektronik Sistemleri Bakim
Planmna (ISL.HIiZ.YS/Y08/TES/PLN.01) uygun olarak, belirtilen periyotlarda kontrol-bakim
formlar1 vasitasiyla yapilir.

c) Kontrol-Bakim formlarinin eksiksiz olarak doldurulmasi ve “Kontrol-Bakimi yapan
Elektronik Personeli,” “Denetleyen Terminal Elektronik Birimi Sorumlusu” ve “Onaylayan
Havalimani1 Bagmiidiirii /Miidiirii” boliimlerinin eksiksiz imzalanmasi1 gerekmektedir.

¢) Her cihaz/sistem i¢in bir Cihaz Dosyasi olusturulur. Cihaz Dosyasi ilgili birim tarafindan
tutulur.

d) Kontrol-Bakim planlamasi, ekiplerin kurulmasi ve denetlenmesini ilgili birim sorumlusu
yapar.

e) Kontrol-Bakimlarin periyoduna uygun yapilmasini ve formlara islenmesini Kontrol - Bakim
ekibi yapar.

f) Kontrol-Bakim ekibi Kontrol - Bakimlar esnasinda tespit ettigi arizalara miidahale eder,
gerekirse nobetci ekip ile koordine saglayarak arizay: giderir.

g) Yonerge paralelinde aylik, ti¢ aylik, yillik veya iki yillik olarak bakim sdzlesmelerinin
diizenlenmesi, (Firma tarafindan diizenlenen kontrol-bakim formlar1 ilgili Cihaz Dosyasinda
muhafaza edilir.)

g) Periyodik Kontrol - Bakimlar, is gilicii planlamasi, resmi tatiller, mevsim kosullar1 vb.
etmenlere bagli olarak daha Onceki bir tarihe ¢ekilebilir. Bu sekilde periyodundan oOnce
gerceklestirilen kontrol-bakim i¢in Kontrol - Bakim formuna gerekli agiklama yazilir.

h) Aylik bakimlarinin 30 giindi, {i¢ aylik bakimlarmin 90 giinii ve yillik bakimlarinin 365 giinii
gecmeyecek sekilde gergeklestirilmesi, hazirlanan Terminal Elektronik Sistemleri Bakim Planinda
(ISL.HiZ.YS/YO08/TES/PLN.01) aylik bakimlarin 4'er haftalik periyotlarla (yilda toplam 13 adet
bakim olacak sekilde) isaretlenmesi ve resmi tatil giinlerine denk gelen periyodik kontrol-bakim
faaliyetinin tatil Oncesi gilin veya giinlerde yapilmasi gerekmektedir.
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1) Birtakim sebeplerle cihazin periyodik kontrol-bakiminin yapilamamasi durumunda bakim
faaliyetinin gergeklestirilecegi tarihte ilgili Kontrol - Bakim formunun “Aciklama” bdliimiine
bakimin ger¢eklestirilememe sebebi belirtilerek form kayit altina alinir. Periyodik Kontrol - Bakim
faaliyetinin gergeklestirilememesine sebep olan nedenin ortadan kalkmasmin hemen akabinde
cihaza yonelik periyodik Kontrol - Bakim iglemi yapilir.

i) Revize edilen Kontrol - Bakim formlarinda Kontrol - Bakim periyodlarinin degismesi
halinde;

1) Iptal edilen periyodik Kontrol - Bakim, iptal duyurusunun yapildigi tarih itibari ile
gergeklestirilmez.

2) Revize edilen (Kontrol - Bakim parametre ilavesi yapilan), periyodu degisen veya ilk defa
yiirlirliige giren Kontrol - Bakim formunun yiiriirliige girdigi/revize edildigi tarih itibariyle en geg
7(yedi) giin igerisinde Terminal Elektronik Sistemleri Bakim Plan1 (ISL.HiZ.YS/YO08/TES/PLN.01)
giincellenerek programa alinir ve yine s6z konusu tarih itibariyle en ge¢ 10 (on) giin igerisinde
revize edilen (kontrol-bakim parametre ilavesi yapilan), periyodu degisen veya ilk defa yiiriirliige
giren kontrol-bakim ilgili form vasitasiyla gerceklestirilir.

j) Bakim esnasinda ortaya ¢ikan malzemeler (kablo, atik elektronik malzemeler, , atik yag,
akii, iistiibii vb.) Cevre Yonetim Sistemi kapsaminda degerlendirilir.

Onarimm

MADDE 7- (1) Terminal elektronik sistemlere iligkin genel onarim esaslar1 asagida belirtilmistir:

a) Arnzalar ve yapilan iglem sonuglari, ilgili birim sorumlusuna en kisa zamanda bildirilir;
ayrica Onemine gore mesai saatlerinde Terminal Elektronik Birimine, mesai saatleri disinda ise
Havaliman1 Nobet¢i Miidiirligii / Havalimani1 Sorumlusuna bilgi verilir.

b) Arizalara nobetci ekipler 6nem sirasina gére miidahale eder. Gazli tip yangin séndiirme
sistemlerinin elektronik olmayan arizalarinda ilgili birimin koordinesiyle (Makine, ARFF, Elektrik
Birimleri) arizalar yiiritiiliir. Onarim islerini ekip sefleri yiiriitiir. Nobetgi ekipler tarafindan
giderilemeyen arizalara bakim ekipleri tarafindan miidahale edilir. Arizaya miidahale sonrasinda,
Ariza Bildirim ve Takip Formu (ISL.HIZ.YS/GEN/FRM.01) doldurulur, imzalanir.

¢) Arnizanin giderilmesi sonucunda Ariza Bildirim ve Takip Formu tamamlanir ve Cihaz
Dosyasinda muhafaza edilir.

¢) Vardiyali ¢alisan personel kendi nobetleri esnasinda meydana gelen olaylari, uzun siireli
arizalar, bir ekipten digerine kalan arizalar1 ve diger ekiplere iletilmesi gereken konular ilgili
ndbet defterine isler. Nobet defterleri saat 09:00 - 09:30 arasi ilgili sorumlu tarafindan incelenerek
imzalanir.

d) Arnizali cihazin tamamen veya kismen mahallinde onarilamayacaginin tespiti halinde Satin
Alma ve Ikmal Dairesi Bagkanlig1 ile yapilacak olan resmi yazigsmalarda kullanilmak {lizere Ariza
Raporu hazirlanir.

e) Arizali malzeme ile ilgili diizenlenen Ariza Raporu’nda, malzemenin parga ve seri numarasi
ile arizanin sebebi mutlaka belirtilir.
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f) Arnzali cihazlarin mahallinde veya Genel Midiirliikte onarimlartyla malzeme alimlarinda,
Genel Miidiirliik tarafindan yayimlanan Genelgelere uygun hareket edilir.

g) Her tiirli malzeme talebinde, talep edilen malzemenin DHMI malzeme tamitim kod
numarasi ve par¢a numarasi ile talep miktar1 ve gerekg¢esi mutlaka belirtilir.

g) Onarim bedelinin (onarimda kullanilan malzemelerin bedeli ve onarim esnasinda kag
personelin ka¢ saat ¢alistigi) veya onarilmast miimkiin olmayan malzeme bedelinin sigortadan
tazmin edilebilmesi amaciyla ilgili yilin Sigorta Poligesi kapsaminda gerekli islemler yapilir.

h) Onarim esnasinda ortaya ¢ikan malzemeler (kablo, atik elektronik malzemeleri, atik yag,
akii, iistiipii vb.) Cevre Yonetim Sistemi kapsaminda degerlendirilir.
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UCUNCU BOLUM
Kullanilacak Alet, Techizat Ve Malzeme

Alet ve Techizat

MADDE 8- (1) Kontrol, bakim ve onarim ekiplerine gereken test-Ol¢ii cihazlart (multimetre,
avometre ve ses kalibratorii oOzellikle bulundurulacaktir), el aletleri, temizlik ve kirtasiye
malzemeleri vb. teghizat yeterli miktarda saglanir.

(2) Test ve 0Olcii cihazlarinin kalibrasyonu gerektirenleri i¢cin gerekli hassasiyet gosterilerek,
iiretici firma tavsiyeleri dikkate alinarak tavsiye edilen periyotlarla kalibrasyonlar: kontrol
edilecektir.

ikmal

MADDE 9- (1) Bakim ve onarim i¢in gerekli malzeme, her cihaz i¢in tespit edilen stok seviyesine
gore Birim Koltuk Deposunda bulundurulur. Stok seviyesindeki eksilmeler her ii¢ ayda bir
elektronik malzeme depo sorumlusu ve Sorumlu Birim tarafindan tespit edilerek DHMI Ikmal
Usulleri Yonetmeligine uygun olarak yapilir.

(2) Cihazda kullanilan yari iletkenlerin (transistor, entegre, diyot, SCR vb.) teknik
ozelliklerini igeren kataloglar, ilgili firmalardan belirli periyotlarla saglanir.
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DORDUNCU BOLUM
Personel Egitimi, Is Giivenligi ve Cevresel Etkiler

Personel Egitimi

MADDE 10- (1) DHMI Genel Miidiirliigii Isletme Dairesi Baskanliginca; terminal elektronik
sistem/cihazlarinin kontrol, bakim, onarim ve idamesine yonelik c¢aligmalarda gorev alan
personelin, ilgilendigi sistem/cihaza iligkin teorik/pratik egitim almasi saglanir.

(2)Kontrol, bakim, onarim, isbasi ve teorik egitimler program dahilinde periyodik olarak
yapilir.

Is Giivenligi
MADDE 11- (1) Kontrol, bakim ve onarim yapan personele is giivenligini saglamak iizere ilgili
mevzuat hiikiimleri ¢erg¢evesinde kigisel koruyucu ve donammlar verilir.

Cevresel Etkiler

MADDE 12- (1)Bu yonerge kapsaminda yapilacak bakim, onarim ve ¢alismalar neticesinde ortaya
¢tkacak olan her tiirlii tehlikeli, tehlikesiz ve hurda malzemelerin bertaraf edilmesine iliskin esaslar
“Havalimanlar: Cevre Hizmetleri Yonergesi” kapsaminda yiiriitiiliir.



DEVLET HAVA MEYDANLARI iISLETMESI GENEL

MUDURLUGU

. L . &
TERMINAL ELEKTRONIK SISTEMLERI = -

KONTROL, BAKIM VE ONARIM YONERGESI

Yénerge No: 08 | Yiir. Tarihi: 01/08/2013 | Deg. Tarihi: 19/12/2018 | Deg. No: 02 | Sayfa: 11/12

BESINCIi BOLUM
Son Hiikiimler

Havalimam Talimatlar1

MADDE 13- (1) Bu Yonergenin yiriirliife girmesini izleyen en gec¢ bir ay igerisinde,
Havalimanlarindaki Terminal Elektronik Sistemlerinden Sorumlu Birim, sorumlulugunda bulunan
ve mevcut elektronik sistem/cihazlar1 esas alarak, Terminal Elektronik Sistemleri Bakim ve Onarim
Talimatin1 hazirlayarak onay i¢in Havaliman1 Bagmiidiirliik / Midiirliigiine sunacaklardir.

(2) Talimatlar onaylandiktan sonra en geg bir ay igerisinde Genel Miidiirliik Isletme Daire
Bagkanligina gonderilecektir.
Esgiidiim

MADDE 14- (1) Kontrol, bakim ve onarim hizmetlerinin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi i¢in,
Sorumlu Midiirlik/Birim ilgili diger Mudirlik / Birimlerle, her tiirlii koordineyi kurmakla
yiikiimliidiir.

Degisiklikler

MADDE 15- (1) Yonerge iizerinde yapilacak degisiklik dnerileri Genel Miidiirliik isletme Dairesi
Baskanligina iletilir.

Yiiriurlik

MADDE 16- (1) Bu yénerge hiikiimleri DHMI Yénetim Kurulunun onayina miiteakip onay tarihi

itibariyle yiiriirliige girer.

Yiiriitme _
MADDE 17- (1) Bu yonerge hiikiimlerini DHMI Genel Miidiirii yiiriitiir.

Gegici Madde

MADDE 18- (1) “DHMI Havalimanlar1 Yeniden Yapilanma Calismalar1” siirecinin tamamlanarak,
ilgili havalimaninda TES personel gorevlendirmeleri ve/veya atamalarinin yapilincaya kadar, TES
kapsaminda yer alan sistemlerin bu yonerge hiikiimlerine uygun olarak isletim, bakim ve onarim
islerinin havalimani elektronik birim personelince yiiriitillecek olup, isletmede aksamaya engel
olunmasi durumundan Havalimani Bagmiidiirliigii / Miidiirliigii sorumludur.
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LCRAANER BN

EKLER:

ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.01 ANMS Aylik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.02 ANMS ANMS U¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.03 ANMS Yillik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.04 Anons Sistemi Aylik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.05 Anons Sistemi Ug¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.06 Anons Sistemi Yillik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.07 Yangin Ihbar Sistemi Aylik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.08 Yangin Ihbar Sistemi Ug Aylik Kontrol - Bakim Formu
ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.09 Yangin Ihbar Sistemi Yillik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.10 Ugak Park Sistemi Aylik Kontrol - Bakim Formu
.ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.11 U¢ak Park Sistemi Ug¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.12 Ucak Park Sistemi Yillik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.13 Saat Sistemi Aylik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.14 Saat Sistemi U¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu
.ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.15 CCTV ve CACS Sistemi Aylik Kontrol - Bakim Formu
.ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.16 CCTV ve CACS Sistemi U¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu
.ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.17 CCTV ve CACS Sistemi Yillik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.18 X-RAY Bagaj Kontrol Cihazi Aylik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.19 X-RAY Bagaj Kontrol Cihazi U¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu
.ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.20 X-RAY Bagaj Kontrol Cihazi Yillik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.21 Kap: Tipi Metal Dedektor Aylik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.22 Kap: Tipi Metal Dedektor U¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.23 EDS Sistemi Tomografi Cihazi Aylik Kontrol - Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.24 EDS Sistemi Tomografi Cihazi U¢ Aylik Kontrol - Bakim Formu
. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.25 Gazli Tip Yangin Séndiiriicii Aylik Bakim Formu

. ISL.HIZ.YS/YOS/TES/FRM.26 Giinliik Bakim Formu

ISL.HIZ.YS/YO8/TES/FRM.27 Terminal Elektronik Sistem ve Cihazlar: Yillik Ariza Rapor Formu
ISL. HIZ.YS/YOS/TES/PLN.01 Terminal Elektronik Sistemleri Bakim Plan:




