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niniNci nöı,üıvr
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç
MADDE 1_ (1) Bu yönergenin amacı Antalya Havalimanında, yolcuların, mürettebatın,

yer personeli ve halkın güvenliğinin sağlanması, sivil havacılık hizmetlerinin muhtemel kanun

dışı eylemlere karşı korunması için alınacak güvenlik tertip ve tedbirlerinin bir parçası olarak
"Havalimanı Giriş Kartları ve Giriş İzni" sistemini ihdas ederek yetkisiz personel ve araçların,

sivil havacılığa hizmet eden Antalya Havalimanı yerleşkesine, havalimanının güVenlik tahditli

alanlarına (GTA) ve havalimanı güvenliği açısından önemli olan diğer bölümlerine girişlerinin

önlenmesi ile havalimanının tüm alanlarlnda bulunan kişiler ve hava aracı operasyonlarına

erişim sağlayan kişilerin ve araçların kontrolü için kimlik belirleme sistemi oluşturmak ve

bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam
1ıa»np 2- (l) Bu yönerge, Antalya Havalimanı sınırları dihilinde faaliyet gösteren

kamu ve özel kurum/kurutuşlar ile bu kurum/kuruluşların daimi ve geçici olarak görev yapan

personellerini ve geçici olarak çalıştırılacak kişilerİ ve bunların havalİmanında kullanmalarına

İzin verilen araç-gereç ve teçhizatları ile yasaklı maddelerin havalimanında taşınmasl ve

refakatçi işlemlerini kapsar.

Dayanak
n(Aoon 3 _ (1) Bu yönerge, 5442 sayılı İl İdaresi Kanunu,nun 97l970,I sayılı "&vll

Hava Meydanları, Limanlqr ve Sınır Kapılarında Güvenliğn Sağlanması, cörev ı,e

Hizmetlerİn yiirilıülmesi Hakkındaki Yönetmelik" in 7. maddesi ve Milli Sivil Havacılık

Güvenlik Programına dayanı[arak hazırlanmıştır.

Tanımlar ve lırsaltmalar
MADDE 4 - (1) Bu yönergede geçen;

a) Acil Durum planı: İnsanın canı ve malıyla diğer akıivitelerinin, olağan dışı olayların

sonuçlarindan en az kayıp ve zarar|a kurtulabilmesi için yapılması gereken iş ve_işlemlerin,

olaytar olmadan once planlanmasl ve oıay slrasında zamanlnda, hızlı ve etkili bir şekilde

,|ğuıun.us,n, gerektiren tüm faaliyetleri, diğer kurum/kuruluşlar ile koordineyi

dii7enleyen/belirliyen ICAo Ek-14, Doc.9137 ve SHY-l44,ya göre hazırlanan havalimanı acil

durum planını,
ill Apion: Havalimanında hava araçlarının, parklandırılmaları, akaryakıt ikmalleri,

yoı.u, yjt, İosta, kargo indirme_bindirmeleii ve bakimlarının yapılabilmesi için belirlenmiş

özel alanı,
c) DHMİ: Devlet Hava Meydanları İşletmesi Genel Müdürlüğünü,

İİ 
-n-ıırrıİ -grralimanı 

1iaşmüdüiü: Devlet Hava Meydanları işletmesi Genel

Mı,ıdiırlüğünce, Antalya Havalimanında görevlendiriten yetkiliyi,

ai nıbn 1rjEıtım, Araştırma- Denetleme Birimi)ı Mülki idare Amirine bağlı,

MSHGpinda belirtiien temsilcilerden oluşan ve verilen görevleri yürüten birimi, _. ._- .- - 
e) Havaıimanı Emniyet Şune iııidtırııığü: Havalimanında görevlendirilen Polis

ube Müdürü: İl Emniyet Müdürlüğü tarafından Antalya

isin sevk ve idaresinden sorumlu yetkiIi birim amiri,

anı sahalarına giriş için kullanılmak üzere, DHM] tarafından

nce onaylanarak verilen ve kullanılan kartları,

birimini,
f) Ilavalimanı Emniyet Ş

Havalimanında görevlendirilen pol
g) Giriş Kartları: Havalim

tanzim edilip Mülki idare Amirliği
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ğ) Güvenlik Tahkikatı/Soruşturması: Havalimanı Emniyet Şube Müdürlüğünce kart
başwrusunda bulunan şahıs hakkında kolluk kuwetteri tarİfından GBT/UY;P/KiHBİ
kaYıtları üzerinden yapılan inceleme ve hakkında Antalya Hudut Mtılki idare Amiri tarafindan
YaPtırılan güvenlik soruşturması ve arşiv araşttrması sonucuna istinaden havalimanında
çalışmasında sakıncalı herhangi bir durumunun olup olmadığının saptanması ve
değerlendirilmesi,

h) Güvenlik Tahditli Alan: Girişinde geçerli bir giriş belgesi ve güvenlik kontrolü
yapılarak giriş sağlanan, son güvenlik kontrol noktası ile uçak arasındaki-tüm giden yolcu
alanları, ramP, bagaj ayırma alanları, kargo süa ve depoları, posta merkezleri, haİa tarjfında
bulunan ikam ve uçak temizlik tesislerini,

ı) Havalimanı Güvenlik Komisyonu: Havalimanlarında MSHGP'nın ve havalimanı
givenlik Programlnln uygulanmasını, havalimanında bulunan havacılık işletmeleri ve diğer
paydaşlar ile koordinasyonun sağIanması ve MüIki idare Amirliğinin görevlerinin
1rirütülmesinde yardımcı olmak amacıyla oluşturulan komisyonu,

i) Havalimanı: Hava araçlarının tamamen veya kısmen, inişi, kalkışı ve yer hareketi
için kullanılması öngörulen, içindeki bina, teçhizat ve tesisat da dAhil olmak üıere karada
belirlenmiş alanı,

j) Havayolu Kuruluşları: Havalimanında hizmet veren yerli ve yabancı havayolu
taşıyıcılarını,

k) Antalya Hudut Mütki İdare Amiri: 5442 sayı|ı Kanun gereğince Vali tarafindan
görevlendirilen, Vali Yardımcısını,

l) MSEGP: Milli Sivil Havacılık Güvenlik Programını,
m) Ozel Güvenlik Birimi: 5188 sayılı Kanun'a göre kurulan Özel Güvenlik Birimini,
n) PAT Sahaları (pist-apron-talisi yolu): Havalimanında uçakların kalkış, iniş ve

taksi için kullanılan hareket alanı ve aprondan oluşan bölümünü,
o) Pist: Havalimanında uçakların iniş ve kalkışı için hazırlanmış ve belirlenmiş sahayı,
ö) SHT 17.2: Sivil Havacıhk Güvenliği Eğitim ve Sertifikasyon Talimatını,
p) SHY-22: Havaalanı işletmecileri, lıava taşıyıcıları, yer hizmet kuruluşları, A-B-C

Grubu Çalışma Ruhsatına sahip kuruluşlan kapsayın Hava Alanları Yer Hizmet Yönetmeliğini,
r) Terninal: Havalimanında yclcuların uçuş öncesi ve uçuş sonrası işlemleri yapılan,

btinyesinde hı-va ulaştırma hizmeti ile ilgili kuruluş ve kolaylık tesisi bulunduran binalar
grubunu,

s) Taksi Yolu: Havalimanında uçakların taksi yapmaları için hazırlanmış ve
havalimanının bir yeri ile diğer bir yeri arasında bığlantı yapan yolu,

ş) Ucr:t Tarifeleri: DHMI tarafından işIetilen havaliııanlarında verilen hizmetlerin
i.icretlerinin belirlenmesi amacıyla hazırlanan tarifcyi,

t) Yer Hizmeti Kuruluşu: Havaalanları Yer Hizmetleri Yönetmeliğinde (SrrY-22)
istenen şartları sağlayarak lıavaalanlarında yer t izınetleri yapmak üzere; Ulaştırma, Denizcilik
ve Haberleşmc Bakanhğı'ndan "A', "R" vcya "C" Grubu Çalışma Ruhsatı alan özel hukuk
tüzel kişiliği statüsündeki kurulrışları.

u) Yıbancı Resmi Tcmsilcilik Görevlisi: Ülkemizdeki diplomatik misyonların,
konsolosluk tcmsilciliklerinin ve resıni uluslaıı.rası kurulrışların mensuplarını,

ü) 537J sayılı Kanrın: Kabahatler Kınununu,
ifade eder,

iriNciBöLüM
Genel Dsaslar

Giriş lrırtlarıyla iIgili genel esaslar ve hükümlcr
MADDE 5- (1) Havalimanı Giriş Kartları aşağıdaki esaslara göre verilir.
a) Havalimanı yerleşkesi içerisinde faaliyet gösteren tüm kurum/kuruluş/işletmeler ve

MSHGP belirtilen iş ve işlemleri yünitmekle görevli birimler, çalışan personeli için "Antalya
Havalimanı G;riş Karti' veya "Taim Ha,,/aalanları Giriş Karti' almak zorundadır.
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b) Havalimanı giriş kartları DHMİ Başmtıdürlüğü tarafindan tanzim edilir. Antalya
Hudut Mülki İdare Amirine onaylatıldıktan sonra ilgili k-urum/kuruluş yetkilisine, ,uı,İpİ.rin.
verilmek üzere imza karşılığı teslim edilir.

. c) Havalimanı kartlı geçiş sistemi (CACS) ve üzerinde yapılan tüm kontrol ve tahdit
ışlemieri DHMI Başmüdürlüğü taraflndan yürütüIür.

Ç) Havalimanı giriş kartlarının tanziminin her aşamasında Mtılki İdare Amirliğince
uYgun görülen, havalimanında görevli tüm kururıı/kuruluş/birimler her tür1ü ofis, teknik destek,
ekipmaq sarf malzeme ve personel görevlendirilmesi Lonusunda gerekli destegi sağlamak
zorundadır

d) Kurum/kuruluŞların kendi personeline verdiği personel tanıtma kartı, kimlik kartı
veya resmi üniforma şahıslara havalimanı sahaIanna giriş/çıkış müsaadesi vermez. yabancı
hava Yolu uÇak mürettebatına verilen uçak mürettebatı kartları, karşılıklılık esasına göre bu
uygulama dışında futulur.

e) Güvenlik kontrol noktalarında, havalimanında geçerli olan kartların birer ömeği pano
halinde bulundurulur-

0 DHMİ Başmüdürlüğünce, MSHGP'de yer alan EK-9 (Hwalimaıu Çatışantarı İçinkarı kullanımı/Güvenlik Talimatı) kart kullanıcılarına tebliğ edilmek ıızere ilgili
kurum/kuruluş yetkilisine imza karşılığı verilir. kurum/kuruluş yetkilisi Ek-9 Havalimanı
çahşanları için I(art kullanımı/Güvenlik Talimatını imza karşılığı giriş kartı kullanan
personele tebliği ile sorumludur. imza karşıIığı tebliğ edilen kırt kuııanımı/Güvenlik
Talimatının ıslak imzalı bir sureti resmi yazı ekinde Havatimanı Mülki İdare Amirliğine verilir,
Havalimanı giriş kartı kullanan tüm personel "Kart Kullanımı/Gtıvenlik Talimatı" hüktimlerine
uymak zorundadır.

g) GriŞ kartları sadece tanzim edildiği havalimannda kullanılır. Başka havalimanında
kullanılamaz.

ğ) Güvenlik kontrol noktalarından geçişlerde kart sahibi personel kartını, kart kontrolü
YaPan görevlilere yakın mesafeden göstererek kontrol edilmesini sağlar, Giriş kartı olmayan
personel havalimanı gıivenlik tahditli alanlarına geçiş yapamaz. Bu hükümIere aykırı davranan
kişiler hakkında cezai hüktimler baş[ığı altında belirtilen cezai müeyyideler uygulanır.

h) Sivil Havacılık Güvenliği kapsamında alınan sertifikalar SHT 17.2 sayılı talimatta
belirtildiği süre boyunca geçerli kabul edilir.

ı) Son 6 aylık süre zarfında havacılık alanında herhangi bir sebeple çalışmamış olan
kişilerin süresi geçerli olsa bile mevcut sertifikaları değerlendirm eye alınmaz. Bu durumdaki
personelin yeniden Kurs 1 Güvenlik Bilinci Eğitimi alması gerekir. Bu hususlarda SHT 17,2
sayılı talimat hüktiınleri geçerli olacaktır. Gerekli kontrol ve sorumluluk kart talep eden
kurum/kuruluşlarda olacaktır. Havalimanı Mülki İdare Amirliği tarafından günün gelişen
güncel risk ve tehdit durumu ile SHT 17.2 kapsamında ticari veya hizmet içi eğitim
kuruluşlarınca verilen eğitim sonucunda görevli personelin yeterli düzeyde güvenlik bilincine
sahip olmadığının mütalaa edilmesi halinde havalimanı giriş kartı almak üzere zorunlu olan
Kurs-l Güvenlik Bilinci Eğitimi Havalimaru Mülki İdare Amirliğinden ahnması zorunlu
tutabilir.

i) Kurs-l Güvenlik Bilinci Eğitimini Havalimanımızda görev yapan kurum/kuruluş
personelinin SHT 17.2 sayılı talimatta belirtilen sürede tazeleme eğitimi olarak alması
zorunludur.

Giriş kartlarında tahditli alanların tespiti
MADDE 6- (1) Giriş kartlarında tahditli alanların tespiti için, Havalimanı Eğitim,

Araştırma ve Denetleme Birimi (EADB) tarafindın ön çalışma yapılır. Bu çalışma l5 Aralık
tarihine kadar sonlandırı[arak Havalimaııı Güvenlik Komisyonuna sunulur. Yapılan bu çalışma
sonunda Havalimanı Güvenlik Komisyonu, resmi ve özel kunım/kuruluşlarda görevli
personelin görevi gereği girebileceği kısımları tespit ederek karara bağlar.

(2) Havalimanı içerisinde girişleri tahdit edilen yerlerle ilgili bölümler şunlardır
a) Havalimanı Kara Tarafı ve İçhat/Dışhatlar Terminali Check-in Salonları (1)
b) İç Hatlar Terminali Arındınlmış Salonu (2)
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c) VIP Salonu (3)
ç) A Kapısı (4)
d) Apron (5)
e) Şut Altl (6)
f) Dış Hatlar Terminali Transit ve Geliş Salonu (7)
g) Dış Hatlar Terminali Arındırılmış Salon (8)

ğ) Kargo Sahalan (9)

Giriş kartlarının kullanımı ile ilgili dikkat edilecek hususlar
MADDE 7- (1) Adına giriş kartı tanzim edilen personel;
a) Mesaide bulundukları süre içinde havalimanı giriş kartını görünür şekilde yakasına,

boynuna veya göğsüne asmak zorundadır. Kartlar bunun dışında vücudun herhangi bir yerine
tahlamaz veya asılamaz.

b) Giriş kartını görevli olmadığı/çahşmadığı/izinli zamanlarda kullanamaz ve giriş
kartlarındaki müsaade edilen bölgeler haricinde dolaşamaz, Griş kartlarını sahibinden başkası
kulIanamaz,

c) Ulusal ve uluslararası mevzuat hüktimleri doğrultusunda yetkilendirilen
kurum/kuruluş personeli ile güvenlik görevlilerinin havalimanı giriş kartlarını tetkik etmesine,
fotoğafları ile karşılaştırmasına ve bölümleri incelemesine izin vermek zorundadır.

ç) Sorumlu Genel kolluk ve kontrol nokiasında görevli özel güvenlik görevlilerinin
talebi halinde, giriş kartlarının tetkiki esnasında, kimlik bilgileri bakımından karşılaştırma
yapılmak üzere geçerli bir kimlik kartı ibraz etmek zorundadır.

d) Havalimanı giriş kartı, müsaade edilen bölgelere geçiş yetkisi verir, yetkililerce bu
bölgelerde yapılan aramalardan muafiyet sağla,naz. Yüksek risk ve tehdit durumlarında
Antalya Hudut Mtilki İdare Amirince geçiş yetkisi süreli olarak kaldırılabilir veya
sıntrlandırılabilir.

e) Kart sahibi, havalimanındaki görevinin sona ermesi halinde kartını
kurum/kuruluşuna teslim eder, Teslim alınan kartın Miilki İdare Amirliğine tesliminden ilgili
kurum/kuruluş sorumludur. Kurum/kuruluş teslim aldığı kart için tutaıak tanzim ederek ilgili
personele verir. Kartını teslim etmeyen personel bilgileri ivedilikle DHMİ Başmüdürlüğüne
bildirilir.

l) Havalimanı giriş kartına sahip tüm personel kartsız kişileri yetkili mercilere
bildirmek, gerekli tedbirleri anında a[dırmakla yi,ikümlüdür.

g) Her türlü kartlı geçiş sistemine tenımlı kayar kapılardan, turnikelerden ve
asansörlerden geçiş yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsız veya yetkisiz kişilerin
açılan kapıdan giriş/çıkış yapmasını engellemek ve en yakın güvenlik personeline bildirmekle
yükiimlüdür.

ğ) Havalimanı giriş kartı alan her şahıs, bu yönergenin ve kendisine verilen eğitimin,
Kart Kullanımı Güvenlik Talimatının hükiimlerine rıymak ve gereklerini yapmak zorundadır.
Aykırı dawananlar vakit geçirmeksizin tutanak ve CCTV Görüntü kayıtları ile tespit edilir ve
ilgili mevzuat hüki-imlerince idari işlem uygulanır. Ayrıca ceza-i müeyyide uygulananın
kurum/kuruluşu ile Sivil Havacılık Genel Müdürlüğüne bildirilmek üzere, durum bir yazıy|a
Mtilki İdare Amirliğine sunıılur.

(2) Giriş kartlarıru usulüne tıygun laıllanmayanlann veya bu yönergenin 16, maddesinin
l. fikasının 'c' bendinde sayılan suçlardan dolayı haklarında adli/idari işlem yapılanların giriş
kartları, işlenıi yapan genel kolluk birimi taı,aijndan ilgilinin kurum/kuruluşuna da bilgi
verilerek Mülki İdare Amirliğine işlem yapılnrak üzere gönderilir. Antalya Hudut Mülki İdare

Amiri'nin kararı ile adli/idari işlemin bitimine kadar giriş kartı alınabilir veya iade edilebilir.
(3) Havalimanı özel kuruluşlarında çalışaıı personelin izirı./istirahat/rapor/geçici görev

vb. gibi durumlarında giriş kartının kullanılmaması ve kullandırılmaması için ilgili
kurum/kuruluşlarca gerekli tedbirler a[ınıı,. Belirtilen kuralIara uymayan kurum/kuruluş ve ilgili
şahıslara gerekli idari işlemler uygulanır.
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Kurum/kuruluşların kart miktarının belirlenmesi
MADDE 8- (l) Havalimanı, hava ve kara taraflarına girişte talepte bulunan

kurum/kuruluşların Havalimanındaki görevi ve Havalimanının potansiyeli ile oranilı olarak,
Güvenlik Komisyonunca değerlendirilir. Kart talepleri bu değerlendirme sonucu alınacak
karara göre verilir. Değerlendirmede güvenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak

şekilde en az sayı tespit edilir.

Giriş kartı ücretleri
MADDE 9- (1) Griş kartları için yürürlükteki DHMI Genel Müdürlüğü Havalimanı

Ücret tarifelerinde belirtilen usuller çerçevesinde ücret ahnır,
a) Özel kuruluşlar tahakkuk edecek kart ücretlerini müracaat esnasında öderler. Ücreti

ödenmeyen müracaatlara, DHMi Başmüdürlüğü tarafından işlem yapılmaz. Giriş kartı tanzim

edilmiş olsa dahi ücreti ödenmeden teslim edilmez.
b) Yıl içinde yapılan müracaatlarda, müracaat tarihi esas alınarak ücret tahsil edİlir.

c) Yabancı Uyruklu personele verilen kartlarda, aynı yıl içinde yapılan süre

uzatmalarında da tekar ücret alınır.

ç) yabancı Resmi Temsilcilik mensuplarından giriş kartı veıileceklerin ücretsiz veya

ücreti mukabili verilebilmesi Dışişleri Bakanlığı Protokol Genel Müdürlüğünce saptanarak

ilgiti Havalimanı Mülki İdare Amirliğine gönderilen müracaat yazısında belirtilir. Bu kartlara

DHMİ Genel Müdürlüğü ücret tarifesinde belirtilen ücretler uygulanır.
d) Görevli Giriş Kartından ücret alınmaz,
e) Süresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar ücretİ alınarak yenilenİr. Kartın süresi

dolmadan yenilenmesi idare tarafından talep edildiğinde ücret alınmaz,

1;İlektronik kartların, kullanıcıdan kaynaklanan sebeplerle özelliğini kaybederek

kullanılamaz hale gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar ücret alınır.

g) Kaybolan kartların yerine tekar kart tanzim edildiğinde kart ücreti tekar alınır.

E| epron plakası ve araç giriş kartının verilmesinde tahakkuk ettirilecek ücret DHMI

Genel Miidürlllğünün iç talimatlarına uygun olarak yürütülür.

Acil durumlarda giriş çıkış
MADDE 10_ (1) A;il müdahale gerekirecek olağanüsti,ı durumlarda, müdahaleye gelen

personel için Antalya'Iiavalimanı Güvenlik Programı, Acil Durum Planı ve Muhtemel Harekat

tarzı planında belirtilen hususlar uygulanır. Bu personelin girişi için bağlı olduğu kurumun

verdiği kimlik kartları yeterli ve geçerlidir.

üçüxcü BöLüM
Kartların Şekli, İçcriği ve Çeşitleri

Giriş kartlarının şekli ve içeriği
MAfiDE l1_ (1) Kartın ön yıiztinde, kartın geçerli olduğu Aıtalya Havalimanının ismı,

mümki.in olmasl halinde sHGM ve Antalya valiliği resmi logosu, kartın cinsi, kartın tanzim

.oiıJigı t *r,vı.uruluşun ismi, kart sahibinin cepheden son 6 ay içerisinde_çekilmiş. biyometrik

ioroğ.ln, adı, soyadı, görevi, kartın gcçerlilik stıresi, geçerli olduğu sahalar bulunur. Giriş

kartının ön kısmındaki uygun yere;

(M): MSGFIp ui-errüıyu' Huralimanı_ Güvenlik programında belirtilen ve onayları

alınan aİamadarı/taramadan muaf personel kartlarına,* -- 
iR), ilgili kurum/kuruluşlar tarafindaı MSHGP,da beliıtilen hususlarda refakatçi olarak

otunun ,r. iıös Başkanlığınca uygun görülen refakatçi personelin kartlarına,

(S): Yolculaia aıt-ruıısatii siıa-h naklini yapmaya yetkili ve MSHGP gereği ilgili

eğitimleri EADB Başkanhğınca verilen personelin kartlarına,

ğ): Yasaklı maddJ taşrmas, için talep edilen ve EADB Başkanlığınca uygun gÖrülen

personelin kartlarına basılır.



Birden fazla yetkisi olan personelin yetkisini gösteren harfler yan yana ya da alt alta
gelecek şekilde alfabetik sıraya göre yazılır.

Kartln arka yüzünde, kart kullanım talimatı, kart bolümlerinin açıklanması, kartın
nüTaPİı, kartın ön yüzünde bulunan harf kodlarının açıklaması, Antaıya Hudut Mülki Idare
Amirinin adı soyadı imzası bulunur.

(2) GiriŞten itibaren hava tarafina kadar uçaklar ve hassas tesisler için artan oranda
kademeli bir güvenlik sağlamak, kart sahiplerinin sadece yetkili otduğu yerlere girmesini temin
etmek veYetkisiz olduğu yerlere girmesini engellemek amacıyla, giriş kartları üİerinde girişleri
tahdit edilen yerlerle ilgili bölümler bulunur. Griş için yetki verilen yerlerle ilgili boltımTer İçık
bırakılarak, giriş müsaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bölümlırin her 1iri kart basım
teknikleriyle kapatıhr.

(3) Griş kartı çeşidine göre kartın ön ve arka yüzünde bulunan bilgiler değişiklik
gösterebilir.

(4) Bir sonraki dönem kullanılacak kartların renk, şekil ve tasarlmı Havalimanı
Güvenlik komisyonu gündemine alınarak Temmuz Ayı içerisinde tespit edilir. Tespiti yapılan
giriş kartlarının örnekleri Havalimanı Mülki İdare Amiıliği tarafindan, oHMi 

- 
Genel

Müdürlüğüne gönderilir. DHMı Genel Müdürlüğünün şekil yonunden yapacağı değerlendirme
neticesinde renk ve şekil itibariyle değişik havalimanlarının kart taleplerinde benzerlik
olmaması durumunda talebi yerine getirerek kartları bastırır. Benzerlik varsa değişiklik yapılır.
Yapılan değişiklikler Mülki İdare Amirliğine bildirilir.

(5) Tüm Hava Alanları Giriş Kartı sahibi personelin güvenlik tahditli alan giriş
kontrollerinde 1. Fıkada belirtilen kodlamalar afanrnaz. Yetkilendirildiğini beyan eden
personelin bilgileri Mülki İdare Amirliğince onaylanan liste i.izerinden kontrol edilir.

Giriş kartlarının çeşitleri
MADDE 12- (l) Havalimanında kullanılan giriş kartları aşağlda belirtildiği şekilde

sını flandırılmıştır.
a) Görevli Giriş Kartları: Havalimanında faaliyet gösteren, İçişleri Bakanlığı,

Ulaşırma ve Altyapı Bakanlığı, Hazine ve Maliye Bakanlığı, Kültür ve Turizm Bakantığı,
Ticaret Bakanhğı, Milli İstihbarat Teşkilatı, askeri birlikler, resmi sağlık kuruluşları ve diğer
ticari faaliyet göstermeyen resmi hizmet birimlerinden sürekli görev yapan kamu personeline
verilen kartlardır.

b) Daimi Giriş Kartıı 1) Havalimanı içerisinde sürekli görev yapan ve görevi gereği
mesaisini Havalimanı yerleşkesinde geçiren Özel l(urutuş personeline verilen,

c) Geçici Giriş Kartı: I-Iavalimanı içeris;inde üç ayı geçmeyecek bir sürede görev
yapacak olan kamu kurumu ve özel kuruluşların personeline verilen geçerlilik tarihleri ıızerinde
yazılı kartlardır.

ç) Geçici Giriş Belgesi: Havalimarunda faaliyet gösteren kurum ve kuruluşların
müracaat ve refakatinde olmak üzere, kısa süreli (günlük) veya uzun süreli (15 güne kadar)
resmi ziyaret, inceleme, tamirat, bakım, onarım gibi acil durum gerektiren hususların
gerçekleştirilnıesi için Havaliınanı'ntn hava taraft ve/veya tahditli alanları ile girişlerin izne tabi
olduğu diğer yerlere girme talebinde bulunulan şahıslar ve araçIar için "DHMİ Havalimanları
Pat Sahalarında Araç Kullanma Yönergesi" çerçevesinde "Personel/Araç için Geçici
Giriy'Çıkış Talep ve İzin Formu" tanzim edilerek verilen belgedir.

d) Tüm llava Alanları Giriş Kartı: Hizmet gereği tüm havalimanlarında geçerli olmak
üzere SHT 17.1 Tüm Havaalanları Giriş Kartı Talimatında belirtilen esaslar çerçevesinde
verilen kartlardır.

e) Uçak Mürettebatı Belgesi (Laııding Kartı): Uçak Mürettebatı Belgesi yabancı
havayolu uçak mürettebatının, havaliınanında kırşıhklılık esasına göre girip çıkması için
L:ullanılan ve yetkili ınakamlarca usulüne ve ömeğine uygrııı olarak düzenlenmiş olan kartlardır.

f) EADB Üye Giriş Kırtı: Havalimanında görevli EADB üyelerine verilen kartlardır.
g) Güvenlik Komisyonıı Uycsi Tanıtım Kartı: Havalimanı Güvenlik Komisyonu

üyelerine veriIen kartlardır.
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ğ) yabancı Resmi Temsilcilik Görevlileri Giriş kartı: Ülkemizde mukimBüyükelçilikler, Başkonsolosluklar, Konsolosluklar ve ulusıararası h.ırİİ-a" g.ı*rıl
personel adına düzenlenen ve havalimanlarında belirli bölümler. gi.iı irııurı ruğüyun,"Yabancı Resmi Temsilcilik Galevlisi Havaalanı Giriş Kartı ron"rgeriİsnYo-İj;tuİ.İ.,nau
veriIen havaalanı giriş kartlarıdır

h) Inşaat Çahşmaları Giriş Kartı: Ins t Calıs aları Gi rls Kartı Havalim anln1Güvenlik Tahditli al ınln secici süreli hava tarafi ilan edilen kısımlarında kamu
kurum/kurul u§larınca insaat calt ması VaD ılacaVva ılacak glnŞ l ı sağl Verl sl,

lil uresl ıman1 venlik mls arafı belirl n rl
kartlarıdır

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Kart Talebi, Güvenlik Tahkikatı ve Tanzimi

Giriş kartı müracaatının esasları
MADDE r3- (l) GiriŞ kartları müracaatlar için, 14, maddede belirtilen formlara ilaveten

ihtiYaÇ duyulması halinde Antalya Hudut Ml,ilki İdare Amirince istenilen tüm belgelerin
müracaatta bulunan kurum/kuruluş tarafından verilmesi zorunludur.

(2) Şahıslar kurum/kuruluşları haricinde münferiden giriş kartı talebinde bulunamaz,
Giriş kartları ile ilgili müracaatlar kurum/kuruluşlarca yapılir uı k ../k .ıuşlarca teslim
alınır. GiriŞ kartı müracaat evraklarını kurum/kuruluşlar adİna teslim etmeye ve tanzim edilen
giriŞtartlarıru teslim almaya yetkili personelin ismi/isimleri kurum/kuruluşlarca resmi bir yazı
ile Havalimanı Mülki İdare Amirliğine bildirilir. İsmi/isimleri resmi yazı ile bildiritmeyen
personel tarafindan yapılan müracaat evraklarına işlem yapılmaz.

(3) kurum/kuruluşlarca müracaat evraklarını imza|amaya yetkili personelin \mza
sirkıileri her yılbaşında veya değişikliklerde Havalimanı Mülki idare Amirliğine verilir.

(4) GiriŞ kartı için müracaat eden kurum/kuruluşlar kesin kart ihtiyaçlarını belirledikten
sonra müracaatlarını yaparlar ve müracaattan soııra listede değişiklik yapı|maz,

(5) Kuıum/kuruluşlarca giriş kartl müracaattnda bulunan personeli için bir unvan ile
müracaatlnı yapar. İki unvan ile yapılan müracaatlar işleme alınmaz, Personele birden fazla kart
tanzim ediImez. Giriş kartında yazılı olan unvanına uygun görev yapmadığı tespit edilen şahsın
kartına Havalimanı Güvenlik komisyonunun vereceği karar doğrultusunda işlem yapılır,
Yanlış beyanda bulunan kurum/krıruluş yetkilisi hıkkında da hukuki iştem yapılır.

(6) Giriş kartı müracaatında bulunan kurum/kurulıışlardan, adına giriş kartı talep
ettikleri personeline SHT-17.2 çerçevesinde Sivil Havacılık Güvenliği (Güvenlik Bilinci)
Eğitimi aldlrmaları sağlanır. Sivil Havacıhk Güvenliği Eğitimi almayan ve/veya sertifika ibraz
etmeyen personele giriş kartı tanzim edilmez. SI{GM tarafindan yetkilendirilmiş başka bir
kurum/kuruluştan SF{T 17.2 sayılı talimat kapsaınında lısulüne uygun olarak alınan Kurs- 1

Güvenlik Bilinci Eğitimi sertifikası ve talimatta belirtilen diğer kurslar geçerli olarak kabul
edilir.

(7) İstihdam edilen ve havalimanı giriş kartı talep edilen her personel için, özgeçmiş
kontrol formu tanzim edilerek özgeçmiş araştfmasının yapılması ve bilgilerin geçerliliğinin
kontrol edilmesi ile Merkezi Nüfus İdaresi Sisterni (MERNİS; tızerinde kayıttı bir adresinin
olmasının sağlanması havalimanı giriş kartı talep eden kurum/kuruluş/işletme
soruınluluğunCadır. Bu kapsamda nıeydana gelecek sorunlardan adli/idari olarak giriş kartı
talep eden kurum/kuruluş/işletme sorumlu olacakt:r.

(8) Hava taşıyıcıları, yer hizmet kuruluşlaı ve yabancı uyruklu personele kart verme
esasIarı;

a) Hava taşıyıcıları personeline giriş kartı verilebilmesi için Ulaştırma ve Altyapı
Bakanlığı'nın ön izni veya ruhsatının bulunması gerekmektedir.

lİ
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b) yer hizmet kuruluşları ve kendi yer hizmetini yapan hava taşıyıcıları personeline
giriş kartı verilebilmesi için Havaalanları yer Hizmet yöneımeliği (sHy-ıı) geregınce on izin
veya çalışma ruhsatının bulunması gerekmektedir.

c) Temsil, gözetim ve yönetim hizmeti yapacak şirket personeline giriş kartı
verilebilmesi için çalışma ruhsatının bulunması gerekmİktedir

ç) Resmi ve özel kurum/kuruluş kadrolarındaki yabancı uyruklu personel için çalışmaizni alınmasından sonra "Havalimanı Daimi Giriş Karti' düzenlenİr. Yabancı uyrukİu şahısıara
tanzim edilecek havalimanı giriş kartlarında 6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası ko-.u
kanunu_ ve bu kanunun uygulanmasına ilişkin usut ve esasları belirleyen yönetmelik ve
genelgeler göz önünde bulundurulur,

(9) Mülki İdare Amirliği giriş kartı talepleriyle ilgili yukarıda belirtilen hususlarda,
yapılacak risk tehdit analizi ile uygulanan prosedürü değiştirebilir veya ek tedbirler
uygulayabilir,

(l0) Giriş kartı müracaattnda kullanılan evrakların suret olması halinde kamu
kurum/kuruluş yetkilisince 'ASLI GiBrDİR" diye onaylanmış olması şarttır. Özel veya tüzel
kurum ve kuruluşların ewak suretleri noter tasdikli olacaktır.

Giriş kartı müracaatında istenecek form ve belgeler
MADDE 14- (1) Giriş ka.tı talebi için aşağıdaki formlann tanzim edilmesi zorunludur.
a) Görevli Giriş kartı için: kurum talep yazısı, ilk kez ve yenileme müracaatlarlnda,

"Giriş Kartı Talep Formu, Ek 2 ve Kurs-l Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası,
b) Daimi Giriş Kartı İçin: T.C. uyruklu personelin ilk kez ve yenileme

müracaatlarında "Giriş Kartı Talep Formu", Ek 2, Kurs-1 Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası,
güncel ikametgöh belgesi ve başwru belgeleri. yabancı uyruklu personelin müracaatlarında
"Yabancılar İçin Giriş Kartı Talep Formu", Ek 2, Kurs-1 Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası
ve başıuru belgeleri, Ülkemizde bulunan Yabancı Resmi Temsilcilik Görevlilerinin ilk kez ve
yenileme ınüracaatlarında Bakanlıkça gönderilen talep yazısı,

c) Geçici Giriş Kartı için: T.C. ulırııklu personelin müracaatlarında "Giriş Kartı Talep
Formu", Ek 2, Kurs- 1 Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası ve başwru belgeleri. Yabancı
uyruklu personelin müracaatlarında "Yabancılar için Giriş Kartı Talep Formu", Ek 2, Kurs-1
Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası ve başwnı be!geleri,

ç) Gcçici Giriş Belgesi için: Personel için Geçici Giriş/Çıkış Talep ve İzin Formu ve
başıuru belgeIeri,

d) Ha,.,alimanı Güvenlitr Komisyonu Üyesi Tınıtım Kırtı için: Güvenlik komisyonu
kararı,

e) Havalimanı Eğitim Araştırıma ve Denet|eme Birimi için: Antalya Hudut Mülki
İdare Amiri Onayı

istenir.
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Giriş lıartları müracıat şekli
MADDE 15- (1) Giriş kartlan içiıı nrüracaatlar, personelin bağlı olduğu

k-urum/kuruluşlarca, kartların çeşidine göre bu ytnergenin 14. maddesinde yer alan form ve
evraklar tanzinı edilei,ek Havaliınanı }Jülki ldare .{ıiıirliğinc yapılır, Havalimanı Mülki İdare
Amirliği başwru evrakını Güvenlik Sonıştuı,nıası/ tahkikatı yapılması için Havalimanı Emniyet
Şube Müdtirliiğüne ve Kaçakçılık Bilgi Bankası l<aydı sorgulanrası yapılması için Havalimanı
Gümrük Kaçakçılık İstihbarat Bölge Anıirliğinc gönderir. Bu birimlerde yapılan kontrollerden
sonra Havalimanı Mülki Idare A.miı{iğine gelen başwru evrakları DHMİ Başmtldürlüğüne
havale edilir.

Kurum/kunıluşlar, giriş karb talep fcrmundaki adli sicil beyanı bölümünü doldurarak,
kart talebinde bulunulan personelden Adli Sicil I(aydı, GBTfuYAP kaydı ve Kaçakçılık Bilgi
Bankast (KBB) kaydı olanlar varsa, adli makarnlardan alınacak konuyla ilgili mahkeme kararı
velveya işlemlerin devam ettiğini gösterir belgeyi de eklerler.


