ANTALYA HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGI
GIRiS KARTLARI YONERGESI

BIiRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci Antalya Havalimaninda, yolcularin, mirettebatin,
yer personeli ve halkin giivenliginin saglanmas, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun
dis1 eylemlere karsi korunmast igin alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir pargasi olarak
“Havalimam Girig Kartlar1 ve Girig Izni” sistemini ihdas ederek yetkisiz personel ve araglarin,
sivil havaciliga hizmet eden Antalya Havalimam yerleskesine, havalimaninin giivenlik tahditli
alanlarina (GTA) ve havalimani giivenligi agisindan 6nemli olan diger boliimlerine giriglerinin
onlenmesi ile havalimamnin tiim alanlarinda bulunan kisiler ve hava araci operasyonlarina
erisim saglayan kisilerin ve araglarin kontrolii igin kimlik belirleme sistemi olusturmak ve
bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, Antalya Havalimam sinirlari dahilinde faaliyet gosteren
kamu ve 6zel kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluslarin daimi ve gegici olarak gorev yapan
personellerini ve gegici olarak galistirilacak kisileri ve bunlarin havalimaninda kullanmalarina
izin verilen arag-gereg ve teghizatlari ile yasakli maddelerin havalimaninda taginmasi ve
refakatgi islemlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge, 5442 sayil 11 Idaresi Kanunu’nun 97/9707 sayili “Sivil
Hava Meydanlari, Limanlar ve Simr Kapilarmnda Giivenligin Saglanmas, Gorev ve
Hizmetlerin Yiiriitilmesi Hakkindaki Yonetmelik” in 7. maddesi ve Milli Sivil Havacilik
Giivenlik Programina dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen;

a) Acil Durum Plani: Insanin cam ve maliyla diger aktivitelerinin, olagan dis1 olaylarin
sonuglarindan en az kayip ve zararla kurtulabilmesi igin yapilmasi gereken is ve iglemlerin,
olaylar olmadan once planlanmasi ve olay sirasinda zamaninda, hizli ve etkili bir sekilde
uygulanmasini ~ gerektiren tim faaliyetleri, diger kurum/kuruluslar ile koordineyi
diizenleyen/belirleyen ICAO Ek-14, Doc.9137 ve SHY-14A’ya gore hazirlanan havalimani acil
durum planini,

b) Apron: Havalimaninda hava araglarinin, parklandiriimalari, akaryakit ikmalleri,
yolcu, yiik, posta, kargo indirme-bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi igin belirlenmis
ozel alani,

¢) DHMI: Devlet Hava Meydanlar Isletmesi Genel Mudarligini,

¢) DHMI Havalimami Basmiidiirii: Devlet Hava Meydanlan Isletmesi Genel
Mudarliigiince, Antalya Havalimaninda gorevlendirilen yetkiliyi, .

d) EADB (Egitim, Arastirma Denetleme Birimi): Milki idare Amirine bagl,
MSHGP’nda belirtilen temsilcilerden olugan ve verilen gorevleri yiiriten birimi,

¢) Havalimam1 Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen Polis
birimini, _

f) Havalimani Emniyet Sube Miidiirii: 11 Emniyet Miidirligi tarafindan Antalya
Havalimaninda gorevlendirilen polisin sevk ve idaresinden sorumlu yetkili birim amiri,

g) Giris Kartlari: Havalimani sahalarina girig igin kullanilmak tizere, DHMI tarafindan
tanzim edilip Miilki Idare Amirligince onaylanarak verilen ve kullanilan kartlari,
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g) Giivenlik Tahkikati/Sorusturmasi: Havalimam Emniyet Sube Midiirligiince kart
bagvurusunda bulunan sahis hakkinda kolluk kuvvetleri tarafindan GBT/UYAP/KIHBI
kayitlar1 tizerinden yapilan inceleme ve hakkinda Antalya Hudut Miilki idare Amiri tarafindan
yaptirilan giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi sonucuna istinaden havalimaninda
calismasinda sakincali herhangi bir durumunun olup olmadiginin saptanmas: ve
degerlendirilmesi,

h) Giivenlik Tahditli Alan: Girisinde gegerli bir giri belgesi ve guvenlik kontrolii
yapilarak girig saglanan, son giivenlik kontrol noktas: ile ugak arasindaki tim giden yolcu
alanlari, ramp, bagaj ayirma alanlar, kargo saha ve depolari, posta merkezleri, hava tarafinda
bulunan ikram ve ugak temizlik tesislerini,

1) Havalimam Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda MSHGP nin ve havalimani
guvenlik programinin uygulanmasini, havalimaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger
paydaslar ile koordinasyonun saglanmasi ve Milki Idare Amirliginin gorevlerinin
yuratilmesinde yardimci olmak amaciyla olusturulan komisyonu,

i) Havalimani: Hava araglarinin tamamen veya kismen, inisi, kalkist ve yer hareketi
igin kullanmilmas1 6ngoriilen, igindeki bina, techizat ve tesisat da dahil olmak iizere karada
belirlenmig alani,

j) Havayolu Kuruluslari: Havalimaninda hizmet veren yerli ve yabanci havayolu
tastyicilariny,

k) Antalya Hudut Miilki idare Amiri: 5442 sayili Kanun geregince Vali tarafindan
gorevlendirilen, Vali Yardimeisin,

1) MSHGP: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programinu,

m) Ozel Giivenlik Birimi: 5188 sayili Kanun’a gore kurulan Ozel Giivenlik Birimini,

n) PAT Sahalan (pist-apron-taksi yolu): Havalimaninda ugaklarin kalkis, inis ve
taksi igin kullanilan hareket alani ve aprondan olusan bélimiinii,

o) Pist: Havalimaninda ugaklarin inis ve kalkist i¢in hazirlanmig ve belirlenmis sahay,

0) SHT 17.2: Sivil Havacilik Givenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimatin,

p) SHY-22: Havaalam isletmecileri, hava tastyicilari, yer hizmet kuruluglari, A-B-C
Grubu Caligma Ruhsatina sahip kuruluglar kapsayan Hava Alanlari Yer Hizmet Yé6netmeligini,

r) Terminal: Havalimaninda yolcularin ugus dncesi ve ugug sonrasi iglemleri yapilan,
blinyesinde hova ulastirma hizmeti ile ilgili kurulug ve kolaylik tesisi bulunduran binalar
grubunu,

s) Taksi Yolu: Havalimaninda ugaklarin taksi yapmalar igin hazirlanmig ve
havalimaninin bir yeri ile diger bir yeri aras:nda baglant: yapan yolu,

s) Ucrat Tarifeleri: DHMI tarafindan isletilen havalimanlarinda verilen hizmetlerin
ticretlerinin belirlenmesi amaciyla hazirlanan tarifeyi,

t) Yer Hizmeti Kurulusu: Havaalanlani Yer Hizmetleri Yonetmeliginde (SHY-22)
istenen sartlari saglayarak havaalanlarinda yer Lizmetleri yapmak tizere; Ulastirma, Denizcilik
ve Haberlesme Bakanligi’'ndan “A”, “B” veya “C” Grubu Caligma Ruhsat1 alan 6zel hukuk
tuzel kisiligi statustindeki kuruluslar, )

u) Yebancr Resmi Temsilcilik Gorevlisi: Ulkemizdeki diplomatik misyonlarin,
konsolosluk temsilciliklerinin ve resmi uluslararas: kuruluslarin mensuplaring,

ii) 5325 sayih Kanun: Kabahatler Kanununu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
' Genel Esaslar

Giris kartlariyla ilgili genel esaslar ve hiikiimler

MADDE 5- (1) Havalimam Girig Kartlar1 agagidaki esaslara gore verilir.

a) Havalimam yerleskesi igerisinde faaliyet gosteren tim kurum/kurulus/igletmeler ve
MSHGP belirtilen ig ve iglemleri yiiriitmekle gorevli birimler, ¢alisan personeli igin “Antalya
Havalimam Girig Kart1” veya “Tiim Havaalanlar Girig Kart1” almak zorundadir.
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b) Havalimam girig kartlan DHMI Bagmiidiirligii tarafindan tanzim edilir. Antalya
Hudut Miilki Idare Amirine onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulus yetkilisine, sahiplerine
verilmek tizere imza karsilig: teslim edilir.

¢) Havalimani karth gegis sistemi (CACS) ve iizerinde yapilan tim kontrol ve tahdit
islemleri DHMI Basmudiirligii tarafindan yiiriitiiliir.

¢) Havalimam girig kartlarinin tanziminin her asamasinda Miilki idare Amirligince
uygun gortilen, havalimaninda gérevli tiim kurum/kurulug/birimler her tiirlii ofis, teknik destek,
ekipman, sarf malzeme ve personel gérevlendirilmesi konusunda gerekli destegi saglamak
zorundadr.

d) Kurum/kuruluglarin kendi personeline verdigi personel tanitma kart1, kimlik karti
veya resmi uniforma sahislara havaliman: sahalarina girig/gikis miisaadesi vermez. Yabanci
hava yolu ugak mirettebatina verilen ugak miirettebati kartlari, karsiliklilik esasina gore bu
uygulama diginda tutulur.

e) Guvenlik kontrol noktalarinda, havalimaninda gegerli olan kartlarin birer ornegi pano
halinde bulundurulur.

f) DHMI Basmidiirliigince, MSHGP de yer alan EK-9 (Havaliman: Calisanlar: Icin
Kart - Kullammy/Giivenlik ~ Talimat;) kart kullancilarina  teblig edilmek tizere ilgili
kurum/kurulug yetkilisine imza karsihgr verilir. Kurum/kurulus yetkilisi EK-9 Havalimani
Calisanlar1 I¢in Kart Kullanimi/Giivenlik Talimatini imza karsilig1 giris kart: kullanan
personele tebligi ile sorumludur. Imza karsihigi teblig edilen Kart Kullammi/Giivenlik
Talimatinin 1slak imzali bir sureti resmi yazi ekinde Havalimani Miilki Idare Amirligine verilir.
Havalimani giris kart1 kullanan tiim personel “Kart Kullamm1/Giivenlik Talimatr” hiikiimlerine
uymak zorundadir.

g) Giris kartlar1 sadece tanzim edildigi havalimaninda kullamilir. Baska havalimaninda
kullanilamaz.

g) Guvenlik kontrol noktalarindan gegislerde kart sahibi personel kartini, kart kontrolii
yapan gorevlilere yakin mesafeden gostererek kontrol edilmesini saglar. Giris kart: olmayan
personel havalimani giivenlik tahditli alanlarina gegig yapamaz. Bu hiikiimlere aykiri davranan
kisiler hakkinda cezai hiikiimler baslig1 altinda belirtilen cezai miieyyideler uygulanir.

h) Sivil Havacilik Giivenligi kapsaminda alinan sertifikalar SHT 17.2 sayili talimatta
belirtildigi stire boyunca gegerli kabul edilir.

1) Son 6 aylik siire zarfinda havacilik alaninda herhangi bir sebeple galismamis olan
kisilerin siiresi gegerli olsa bile mevcut sertifikalar1 degerlendirmeye alinmaz. Bu durumdaki
personelin yeniden Kurs 1 Giivenlik Bilinci Egitimi almas:1 gerekir. Bu hususlarda SHT 17.2
sayili talimat hikimleri gegerli olacaktir. Gerekli kontrol ve sorumluluk kart talep eden
kurum/kuruluglarda olacaktir. Havalimam Miilki Idare Amirligi tarafindan giiniin gelisen
gincel risk ve tehdit durumu ile SHT 17.2 kapsaminda ticari veya hizmet igi egitim
kuruluslarinca verilen egitim sonucunda gorevli personelin yeterli diizeyde giivenlik bilincine
sahip olmadiZinin miitalaa edilmesi halinde havalimani girig kart1 almak iizere zorunlu olan
Kurs-1 Giuivenlik Bilinci Egitimi Havalimam Miilki Idare Amirliginden alinmas: zorunlu
tutabilir.

i) Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimini Havalimanimizda gorev yapan kurum/kurulus
personelinin SHT 17.2 sayili talimatta belirtilen strede tazeleme egitimi olarak almasi
zorunludur.

Giris kartlarinda tahditli alanlarin tespiti

MADDE 6- (1) Girig kartlarinda tahditli alanlarin tespiti i¢in, Havalimani Egitim,
Aragtirma ve Denetleme Birimi (EADB) tarafindan 6n ¢alisma yapilir. Bu ¢alisma 15 Aralik
tarihine kadar sonlandirilarak Havaliman Giivenlik Komisyonuna sunulur. Yapilan bu ¢alisma
sonunda Havalimam Giivenlik Komisyonu, resmi ve ozel kurum/kuruluslarda gorevli
personelin gorevi geregi girebilecegi kisimlar tespit ederek karara baglar.

(2) Havalimani igerisinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler sunlardir.

a) Havalimam Kara Tarafi ve Ighat/Dighatlar Terminali Check-in Salonlar (1)

N b) I¢ Hatlar Terminali Arindirilmig Salonu (2)
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¢) VIP Salonu (3)

¢) A Kapisi (4)

d) Apron (5)

e) Sut Alt1 (6)

f) D1s Hatlar Terminali Transit ve Gelis Salonu (7)
g) Dis Hatlar Terminali Arindirilmig Salon (8)

g) Kargo Sahalari (9)

Giris kartlarimin kullanmimu ile ilgili dikkat edilecek hususlar

MADDE 7- (1) Adina girig kart1 tanzim edilen personel;

a) Mesaide bulunduklari siire iginde havalimam girig kartini gériiniir sekilde yakasina,
boynuna veya gogsiine asmak zorundadir. Kartlar bunun diginda viicudun herhangi bir yerine
takilamaz veya asilamaz.

b) Girig kartim gorevli olmadigi/galismadigi/izinli zamanlarda kullanamaz ve giris
kartlarindaki miisaade edilen bolgeler haricinde dolasamaz. Girig kartlarini sahibinden baskas:
kullanamaz.

¢) Ulusal ve wuluslararasi mevzuat hikiimleri dogrultusunda yetkilendirilen
kurunvkurulug personeli ile giivenlik gérevlilerinin havalimani giris kartlarini tetkik etmesine,
fotograflar ile kargilagtirmasina ve boliimleri incelemesine izin vermek zorundadir.

¢) Sorumlu Genel kolluk ve kontrol noktasinda gorevli 6zel giivenlik gorevlilerinin
talebi halinde, giris kartlarinin tetkiki esnasinda, kimlik bilgileri bakimindan karsilastirma
yapilmak tizere gegerli bir kimlik kart1 ibraz etmek zorundadir.

d) Havaliman: girig kart1, miisaade edilen bolgelere gecis yetkisi verir, yetkililerce bu
bolgelerde yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Yuksek risk ve tehdit durumlarinda
Antalya Hudut Miilki Idare Amirince gegis yetkisi sireli olarak kaldirilabilir veya
sinirlandirilabilir.

e) Kart sahibi, havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde kartini
kurum/kurulusuna teslim eder. Teslim alinan kart:n Miilki Idare Amirligine tesliminden ilgili
kurum/kurulug sorumludur. Kurumvkurulug teslim aldig: kart i¢in tutanak tanzim ederek ilgili
personele verir. Kartini teslim etmeyen personel bilgileri ivedilikle DHMI Basmiidurliigiine
bildirilir.

f) Havalimanm: giris kartina sahip tim personel kartsiz kisileri yetkili mercilere
bildirmek, gerekli tedbirleri aninda aldirmakla yiikiimliidiir.

g) Her turli karth gecis sistemine tamimli kayar kapilardan, turnikelerden ve
asansorlerden gegis yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsiz veya yetkisiz kisilerin
agilan kapidan girig/¢ikis yapmasini engellemek ve en yakin giivenlik personeline bildirmekle
yukimladir.

) Havalimani girig kart1 alan her sahis, bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin,
Kart Kullanimi Giivenlik Talimatimin hitkiimlerine uymak ve gereklerini yapmak zorundadir.
Aykir1 davrananlar vakit gegirmeksizin tutanak ve CCTV Gorunti kayitlar ile tespit edilir ve
ilgili mevzuat hikamlerince idari islem uygulanir. Ayrica ceza-i mieyyide uygulananin
kurum/kurulusu ile Sivil Havacilik Genel Miidiirligiine bildirilmek tizere, durum bir yaziyla
Miilki Idare Amirligine sunulur.

(2) Giris kartlarim usuliine uygun kullanmayanlarin veya bu yonergenin 16. maddesinin
1. fikrasinin ‘c’ bendinde sayilan suglardan dolay: haklarinda adli/idari islem yapilanlarin girig
kartlar, islemi yapan genel kolluk birimi tarafindan ilgilinin kurum/kurulusuna da bilgi
verilerek Miilki Idare Amirligine islem yapilmak tizere gonderilir. Antalya Hudut Miilki Idare
Amiri’nin karar ile adli/idari islemin bitimine kadar giris kart: alinabilir veya iade edilebilir.

(3) Havalimam 6zel kuruluslarinda galisan personelin izin/istirahat/rapor/gegici gérev
vb. gibi durumlarinda giris kartimin kullanilmamast ve kullandirilmamas: igin ilgili
kurum/kuruluslarca gerekli tedbirler alinir, Belirtilen kurallara uymayan kurum/kurulug ve ilgili
sahislara gerekli idari iglemler uygulanir.
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Kurum/kuruluslarin kart miktarinin belirlenmesi

MADDE 8- (1) Havalimani, hava ve kara taraflarina giriste talepte bulunan
kurunvkuruluslarin Havalimanindaki gérevi ve Havalimamnin potansiyeli ile orantili olarak,
Giivenlik Komisyonunca degerlendirilir. Kart talepleri bu degerlendirme sonucu alinacak
karara gore verilir. Degerlendirmede giivenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak
sekilde en az say1 tespit edilir.

Giris karti iicretleri

MADDE 9- (1) Giris kartlar1 igin yiirirlikteki DHMI Genel Miidirligi Havaliman:
Ucret tarifelerinde belirtilen usuller gergevesinde ticret alinir.

a) Ozel kuruluglar tahakkuk edecek kart iicretlerini miiracaat esnasinda dderler. Ucreti
ddenmeyen miiracaatlara, DHMI Basmiidurligi tarafindan islem yapilmaz. Giris karti tanzim
edilmis olsa dahi iicreti 6denmeden teslim edilmez.

b) Y1l iginde yapilan miiracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak tcret tahsil edilir.

¢) Yabanci Uyruklu personele verilen kartlarda, aym yil iginde yapilan sire
uzatmalarinda da tekrar tcret alinir.

¢) Yabanci Resmi Temsilcilik mensuplarindan giris kart1 verileceklerin ucretsiz veya
{icreti mukabili verilebilmesi Disisleri Bakanhigi Protokol Genel Miidirliigiince saptanarak
ilgili Havaliman: Miilki Idare Amirligine gonderilen miiracaat yazisinda belirtilir. Bu kartlara
DHMI Genel Midiirlugi iicret tarifesinde belirtilen tGcretler uygulanir.

d) Gorevli Girig Kartindan tcret alinmaz.

e) Siiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar ticreti alinarak yenilenir. Kartin siiresi
dolmadan yenilenmesi idare tarafindan talep edildiginde tcret alinmaz.

f) Elektronik kartlarin, kullamcidan kaynaklanan sebeplerle ozelligini kaybederek
kullanilamaz hale gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar ticret alinir.

g) Kaybolan kartlarin yerine tekrar kart tanzim edildiginde kart ticreti tekrar alinir.

8) Apron plakast ve arag girig kartimn verilmesinde tahakkuk ettirilecek iicret DHMI
Genel Midiirliigiiniin i¢ talimatlarina uygun olarak yuritulir.

Acil durumlarda giris ¢ikas

MADDE 10- (1) Acil miidahale gerektirecek olaganiistii durumlarda, miidahaleye gelen
personel igin Antalya Havalimani Guivenlik Programi, Acil Durum Plam ve Muhtemel Harekat
Tarzi Planinda belirtilen hususlar uygulanir. Bu personelin girisi igin bagl oldugu kurumun
verdigi kimlik kartlar1 yeterli ve gegerlidir.

UCUNCU BOLUM
Kartlarm Sekli, Ierigi ve Cesitleri

Giris kartlarinn sekli ve icerigi

MADDE 11- (1) Kartin 6n yiiziinde, kartin gegerli oldugu Antalya Havalimaninin ismi,
miimkiin olmasi halinde SHGM ve Antalya Valiligi resmi logosu, kartin cinsi, kartin tanzim
edildigi kurum/kurulusun ismi, kart sahibinin cepheden son 6 ay igerisinde gekilmis biyometrik
fotografi, adi, soyadi, gorevi, kartin gegerlilik siiresi, gegerli oldugu sahalar bulunur. Girig
kartimin 6n kismindaki uygun yere;

(M): MSGHP ve Antalya Havaliman Giivenlik Programinda belirtilen ve onaylar
alinan aramadan/taramadan muaf personel kartlarina,

(R): Ilgili kurum/kuruluslar tarafindan MSHGP’da belirtilen hususlarda refakatci olarak
atanan ve EADB Bagkanliginca uygun goriilen refakatci personelin kartlarina,

(S): Yolculara ait ruhsath silah naklini yapmaya yetkili ve MSHGP geregi ilgili
egitimleri EADB Bagkanlhiginca verilen personelin kartlarina,

(Y): Yasakli madde tagimast icin talep edilen ve EADB Bagkanh@inca uygun goriilen
personelin kartlarina basilir.
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Birden fazla yetkisi olan personelin yetkisini gosteren harfler yan yana ya da alt alta
gelecek sekilde alfabetik siraya gore yazilir.

Kartin arka yiiziinde, kart kullanim talimati, kart bolimlerinin agiklanmasi, kartin
numarasi, kartin 6n yiiziinde bulunan harf kodlarimin agiklamasi, Antalya Hudut Miilki Idare
Amirinin ad1 soyadi imzasi bulunur.

(2) Girigten itibaren hava tarafina kadar ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda
kademeli bir giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin
etmek ve yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, giris kartlar1 iizerinde girigleri
tahdit edilen yerlerle ilgili bolimler bulunur. Giris igin yetki verilen yerlerle ilgili boliimler agik
birakilarak, giriy miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bolimlerin her biri kart basim
teknikleriyle kapatilir.

(3) Girig kart1 gesidine gore kartin 6n ve arka yiiziinde bulunan bilgiler degisiklik
gosterebilir.

(4) Bir sonraki dénem kullanilacak kartlarin renk, sekil ve tasarim: Havalimani
Giivenlik Komisyonu giindemine alinarak Temmuz Ay1 igerisinde tespit edilir. Tespiti yapilan
girig kartlariin  6rnekleri Havalimani Milki Idare Amirligi tarafindan, DHMI Genel
Mudirligiine gonderilir. DHMI Genel Midirliiginiin sekil yoniinden yapacag: degerlendirme
neticesinde renk ve sekil itibariyle degisik havalimanlarinin kart taleplerinde benzerlik
olmamasi durumunda talebi yerine getirerek kartlari bastirir. Benzerlik varsa degisiklik yapilir.
Yapilan degisiklikler Miilki Idare Amirligine bildirilir.

(5) Tim Hava Alanlari Girig Kart1 sahibi personelin giivenlik tahditli alan giris
kontrollerinde 1. Fikrada belirtilen kodlamalar aranmaz. Yetkilendirildigini beyan eden
personelin bilgileri Miilki Idare Amirligince onaylanan liste iizerinden kontrol edilir.

Giris kartlarinin cesitleri

MADDE 12- (1) Havalimaninda kullanilan giris kartlar1 asagida belirtildigi sekilde
siniflandirtimigtir, !

a) Gorevli Giris Kartlar: Havalimaminda faaliyet gosteren, Igigleri Bakanhg,
Ulagtirma ve Altyapr Bakanligi, Hazine ve Maliye Bakanligi, Kiltir ve Turizm Bakanlig;,
Ticaret Bakanligi, Milli Istihbarat Teskilat, askeri birlikler, resmi saghk kuruluslan ve diger
ticari faaliyet gostermeyen resmi hizmet birimlerinden siirekli gérev yapan kamu personeline
verilen kartlardir.

b) Daimi Giris Karti: 1) Havaliman igerisinde siirekli gorev yapan ve gorevi geregi
mesaisini Havalimani yerleskesinde gegiren Ozel Kurulus personeline verilen,

¢) Gegici Giris Karti: Havalimam igericinde {i¢ ay1 gegmeyecek bir siirede gorev
yapacak olan kamu kurumu ve 6zel kuruluslarin personeline verilen gegerlilik tarihleri iizerinde
yazili kartlardir.

¢) Gegici Giris Belgesi: Havalimaninda faaliyet gosteren kurum ve kuruluslarin
miiracaat ve refakatinde olmak tizere, kisa sureli (ginlik) veya uzun sireli (15 giine kadar)
resmi ziyaret, inceleme, tamirat, bakim, onarim gibi acil durum gerektiren hususlarin
gergeklestirilmesi igin Havalimani’nin hava tarafi ve/veya tahditli alanlari ile giriglerin izne tabi
oldugu diger yerlere girme talebinde bulunulan sahislar ve araglar igin “DHMI Havalimanlari
Pat Sahalarinda Ara¢ Kullanma Yonergesi” c¢ercevesinde “Personel/Arag igin Gegici
Girig/Cikis Talep ve Izin Formu” tanzim edilerek verilen belgedir.

d) Tiim Hava Alanlar: Giris Karti: Hizmet geregi tim havalimanlarinda gegerli olmak
tizere SHT 17.1 Tum Havaalanlar1 Girig Kart1 Talimatinda belirtilen esaslar c¢ergevesinde
verilen kartlardir.

e) Ucak Miirettebati Belgesi (Landing Karti): Ugak Miirettebat1 Belgesi yabanci
havayolu ugak mirettebatinin, havalimaninda kargiliklillk esasina gore girip ¢ikmasi igin
kullamlan ve yetkili makamlarca usuliine ve érnegine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir.

f) EADB Uye Giris Karti: Havalimaminda gorevli EADB tyelerine verilen kartlardur.

g) Giivenlik Komisyonun Uyesi Tamitim Karti: Havalimam Givenlik Komisyonu
Uyelerine verilen kartlardir.
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g) Yabanci Resmi Temsilcilik Géorevlileri Giris Karti: Ulkemizde mukim
Biyikelgilikler, Baskonsolosluklar, Konsolosluklar ve uluslararasi kuruluglarda gorevli
personel adina diizenlenen ve havalimanlarinda belirli boliimlere giris imkani saglayan,
“Yabanct Resmi Temsilcilik Gorevlisi Havaalan: Giris Kart: Yonergesi(SHYO-1)” kapsaminda
verilen havaalam giris kartlaridur.

h) Insaat Calismalar Giris Karti:_ingaat Calismalar1 Giris Karti: Havalimanini
Guvenlik Tahditli alanlarinin gegici siireli _hava tarafi ilan edilen kisimlarinda kamu
kurum/kuruluslarinca ingaat ¢alismasi yapilacak/vaptirilacak girig imkam saglayan, verilmesi

sekli, igerigi ve gecerlilik siiresi Havalimam Giivenlik Komisyonu tarafindan belirlenen girig
kartlaridir.

DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Giivenlik Tahkikat: ve Tanzimi

Giris karti miiracaatinin esaslari

MADDE 13- (1) Giris kartlar1 miiracaatlar igin, 14. maddede belirtilen formlara ilaveten
ihtiyag duyulmas: halinde Antalya Hudut Miilki Iidare Amirince istenilen tiim belgelerin
muracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan verilmesi zorunludur.

(2) Sahislar kurum/kuruluslan haricinde miinferiden giris kart: talebinde bulunamaz.
Girig kartlan ile ilgili miracaatlar kurum/kuruluslarca yapilir ve kurum/kuruluglarca teslim
alir. Girig karti miiracaat evraklarini kurum/kuruluslar adina teslim etmeye ve tanzim edilen
girig kartlarini teslim almaya yetkili personelin ismi/isimleri kurum/kuruluglarca resmi bir yazi
ile Havalimam Miilki Idare Amirligine bildirilir. Ismi/isimleri resmi yazi ile bildirilmeyen
personel tarafindan yapilan miiracaat evraklarina islem yapilmaz.

(3) Kurum/kuruluglarca miiracaat evraklarini imzalamaya yetkili personelin imza
sirkiileri her yilbasinda veya degisikliklerde Havalimani Miilki idare Amirligine verilir.

(4) Giris kart1 igin miiracaat eden kurum/kuruluslar kesin kart ihtiyaglarini belirledikten
sonra miiracaatlarini yaparlar ve miiracaattan sonra listede degisiklik yapilmaz.

(5) Kurum/kuruluslarca giris kart: miiracaatinda bulunan personeli i¢in bir unvan ile
miiracaatini yapar. Iki unvan ile yapilan miiracaatlar igleme alinmaz. Personele birden fazla kart
tanzim edilmez. Giris kartinda yazil olan unvanina uygun gérev yapmadig tespit edilen sahsin
kartina Havalimani Guvenlik Komisyonunun verecegi karar dogrultusunda islem yapilir.
Yanlig beyanda bulunan kurum/kurulug yetkilisi hakkinda da hukuki islem yapilir.

(6) Girig karti miiracaatinda bulunan kurum/kuruluslardan, adina girig karti talep
ettikleri personeline SHT-17.2 gergevesinde Sivil Havacilik Giivenligi (Giivenlik Bilinci)
Egitimi aldirmalar: saglamir. Sivil Havacilik Giivenligi Egitimi almayan ve/veya sertifika ibraz
etmeyen personele girig kart1 tanzim edilmez. SHGM tarafindan yetkilendirilmis baska bir
kurum/kurulustan SHT 17.2 sayili talimat kapsaminda usuliine uygun olarak alinan Kurs-1
Giivenlik Bilinci Egitimi sertifikas1 ve talimatta belirtilen diger kurslar gegerli olarak kabul
edilir. ‘
(7) Istihdam edilen ve havalimam giris kart: talep edilen her personel igin, 6zge¢mis
kontrol formu tanzim edilerek 6zgeg¢mis aragtirmasinin yapilmasi ve bilgilerin gegerliliginin
kontrol edilmesi ile Merkezi Niifus Idaresi Sisterni (MERNIS) tizerinde kayitli bir adresinin
olmasinin  saglanmasit havalimani  giris kart: talep eden kurum/kurulus/isletme
sorumlulugundadir. Bu kapsamda meydana gelecek sorunlardan adli/idari olarak giris kart:
talep eden kurum/kurulug/isletme sorumlu olacakt:r.

(8) Hava tasiyicilari, yer hizmet kuruluslarn ve yabanci uyruklu personele kart verme
esaslari;

a) Hava tagtyicilar1 personeline giris karti verilebilmesi i¢in Ulastirma ve Altyap:
Bakanlig1’nin 6n izni veya ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir.
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b) Yer hizmet kuruluslari ve kendi yer hizmetini yapan hava tagiyicilar1 personeline
girig kart1 verilebilmesi i¢in Havaalanlan Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) geregince 6n izin
veya galisma ruhsatinin bulunmasi gerekmektedir.

¢) Temsil, gozetim ve yonetim hizmeti yapacak sirket personeline giris karts
verilebilmesi igin galigma ruhsatinin bulunmas: gerekmektedir.

¢) Resmi ve ozel kurum/kurulus kadrolarindaki yabanci uyruklu personel i¢in ¢alisma
izni ahinmasindan sonra “Havalimam Daimi Giris Kartr” diizenlenir. Yabanci uyruklu sahislara
tanzim edilecek havaliman: girig kartlarinda 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma
Kanunu ve bu kanunun uygulanmasina iliskin usul ve esaslar belirleyen yonetmelik ve
genelgeler gz 6niinde bulundurulur,

(9) Miilki Idare Amirligi giris kart: talepleriyle ilgili yukarida belirtilen hususlarda,
yapilacak risk tehdit analizi ile uygulanan prosediiri degistirebilir veya ek tedbirler
uygulayabilir.

(10) Giris karti miracaatinda kullamlan evraklarin suret olmasi halinde kamu
kurum/kurulug yetkilisince “ASLI GIBIDIR” diye onaylanmis olmas sarttir. Ozel veya tiizel
kurum ve kuruluglarin evrak suretleri noter tasdikli olacaktir.

Giris karti miiracaatinda istenecek form ve belgeler

MADDE 14- (1) Giris kart: talebi i¢in asagidaki formlarin tanzim edilmesi zorunludur.

a) Gorevli Giris Karti i¢in: Kurum talep yazisy, ilk kez ve yenileme miiracaatlarinda,
“Girig Kart1 Talep Formu, Ek 2 ve Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikast,

b) Daimi Giris Karti Icin: T.C. uyruklu personelin ilk kez ve yenileme
muracaatlarinda “Girig Kart: Talep Formu”, Ek 2, Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikast,
giincel ikametgdh belgesi ve basvuru belgeleri. Yabanci uyruklu personelin miiracaatlarinda
“Yabancilar Igin Girig Kart1 Talep Formu”, Ek 2, Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikasi
ve bagvuru belgeleri, Ulkemizde bulunan Yabanci Resmi Temsilcilik Gérevlilerinin ilk kez ve
yenileme miiracaatlarinda Bakanlikga gonderilen talep yazisi,

¢) Gegici Girig Karti icin: T.C. uyruklu personelin miiracaatlarinda “Girig Kart1 Talep
Formu”, Ek 2, Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimi Sertifikasi ve bagvuru belgeleri. Yabanci
uyruklu personelin miiracaatlarinda “Yabancilar igin Girig Kart1 Talep Formu”, Ek 2, Kurs-1
Givenlik Bilinci Egitimi Sertifikas1 ve bagvuru be!geleri,

¢) Gegici Giris Belgesi icin: Personel i¢in Gegici Girig/Cikig Talep ve Izin Formu ve
bagvuru belgeleri,

d) Havalimam Giivenlik Komisyonu Uyesi Tamtim Kart igin: Giivenlik komisyonu
karari,

e) Havalimam Egitim Arastirnma ve Denetleme Birimi i¢cin: Antalya Hudut Miilki
Idare Amiri Onay1

istenir.

Giris kartlar1 miiracaat sekli

MADDE 15- (1) Girig kartlari i¢in miracaatlar, personelin bagli oldugu
kurunmvkuruluslarca, kartlarin ¢esidine gore bu y¢nergenin 14. maddesinde yer alan form ve
evraklar tanzim edilerek Havalimam Miilki Idare Amirligine yapilir. Havalimam Miilki Idare
Amirligi bagvuru evrakini Guvenlik Sorusturmasi/ tahkikat1 yapilmasi i¢in Havaliman Emniyet
Sube Mudiirliigiine ve Kagakeilik Bilgi Bankast kayd: sorgulamasi yapilmasi i¢in Havalimani
Giimritk Kagakeilik Istihbarat Bolge Amirli§ine gonderir. Bu birimlerde yapilan kontrollerden
sonra Havalimani Miilki Idare Amirligine gelen basvuru evraklart DHMI Bagmiidiirliigiine
havale edilir.

Kurum/kuruluglar, giris kart1 talep formundaki adli sicil beyam bolimunt doldurarak,
kart talebinde bulunulan personelden Adli Sicil Kaydi, GBT/UY AP kayd: ve Kagakgilik Bilgi
Bankast (KBB) kayd: olanlar varsa, adli makamlardan alinacak konuyla ilgili mahkeme karari
ve/veya islemlerin devam ettigini gosterir belgeyi de eklerler.
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