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ERZINCAN HAVALIMANI GIRiS KARTLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

AMAC

Madde 1- Bu yonergenin amaci, havalimaninda, yolcularin, miirettebatin, yer personeli ve halkin
giivenliginin saglanmasi, sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun dis1 eylemlere kargi korunmast igin
alinacak giivenlik tertip ve tedbirlerinin bir pargast olarak “Giris Kartlar1 ve Giris [zni” sistemini ihdas ederek,
yetkisiz personel ve araglarin, sivil havaciliga hizmet eden havalimaninda hava tarafina ve giivenligi agisindan
snemli olan diger boliimlere giriglerinin nlenmesi ile hava tasitlarina gidip gelen kisilerin kontroli icin kimlik
belirleme sistemi olugturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu yonerge, Erzincan Havalimani sinirlari dahilinde faaliyet gosteren kamu ve ozel
kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluslarin daimi ve gegici olarak gbrev yapan personellerini ve gegici olarak
calistirilacak kisileri kapsar.

DAYANAK
Madde 3- Bu yonerge,

1- 5442 Sayili 1l Idaresi Kanunu’nun degisik 4178 sayili kanunla ¢tkarilan 97/9707 Sayil1 “Sivil Hava
Meydanlari, Limanlar1 ve Siir Kapilarinda Giivenligin Saglanmast, Gorev ve Hizmetlerin
Yiritiilmesi Hakkinda Yénetmeligin 7. Maddesine;

2. Milli Sivil Havacilik Giivenligi Programi Madde-33

TANIMLAR

Madde 4- Bu yonergede gegen;

Hava meydani: Karada ve su tizerinde hava araglarinin kalkmasi ve inmesi icin ozel olarak
hazirlanmis, hava araglarimin bakim ve diger ihtiyaglarinin kargilanmasina, yolcu ve yiik alinmasina ve
verilmesine elverisli tesisleri biinyesinde bulunduran yerleri,

Havaalani: Yurt ici trafige agik hava meydanin,

Havaliman: Uluslararasi trafige agik hava meydanin,

Terminal: Yolcularin ugug dncesi ve ugus sonrast islemleri yapilan, biinyesinde hava ulastirma
hizmeti ile ilgili kurulus ve kolaylik tesisleri bulunduran bina ve binalar grubunu,

Pist: Bir hava meydaninda ugaklarin inig ve kalkislar1 i¢in hazirlanmig ve belirlenmis sahay1,

Apron: Bir hava meydaninda ugaklarn parklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta,
kargo indirme / bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi igin belirlenmis, genellikle terminale bitigi veya
yakin bolgeyi,

Taksi yolu: Bir hava meydaninda ucaklarin taksi yapmalarl icin hazirlanmis ve hava meydaninin bir
yeri ile diger bir yeri arasinda baglanti yapan yolu,

Pat Sahalar:: Pist-apron-taksi yolunu, .

Giris kartlari : Hava meydani sahalarina giris igin kullaniimak tizere DHMI tarafindan tanzim edilip,
usuliine gore onaylanarak verilen ve kullanilan kartlar,

Giivenlik Kurulu; Milli Sivil Havacihik Giivenlik Kurulu’ nu

Acil Durum plani: Hava meydani acil durum planin

Miilki idare Amiri; Hava meydaninda vali tarafindan 5442 sayili Kanun geregince gérevlendirilen
vali yardimcisi / kaymakami,

DHMI: Devlet Hava Meydanlar igletmesi Genel Midiirligi’ nd,
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y ‘

Bagmiidiir / Meydan Miidiirii: Devlet Hava Meydanlari Isletmesi Genel Mudirligi’nce hava
meydaninda gérevlendirilen yetkiliyi,

Emniyet Sube Miidiirii: Hava meydaninda gdrevli polis giiclerinin sevk ve idaresinden sorumlu, 11
Emniyet Miidiirliigiince atanan yetkiliyi, ;

Havaalan/Limam Emniyet Sube Miidiirliigii: Hava meydaminda gorevlendirilen Polis birimini ‘

Yolcu Salonu Giimriikk Miidiirliigii: Hava meydaninda gorevlendirilen Gimrilk Mudurliigi
Birimini,

Egitim, Aragtirma ve Denetleme Birimi: Hava meydani Egitim Arastirma ve Denetleme Birimini,

Havayolu kuruluslar:: Yerli ve yabanci havayolu tastyicilarini, '

Yer Hizmet Kuruluslari: Havaalanlan Yer Hizmet Yonetmeligi (SHY-22) hitkiimlerine uygun olarak
havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak lizere ¢alisma ruhsati alan 6zel hukuk tiizel kisiligi statiistindeki
kuruluslari, ifade eder.

Giivenlik Komisyonu: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi geregi Miilki [dare Amiri
baskanliginda olugturulan komisyonu,

Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi: Milli Sivil Havacilik Giivenlik Programi geregi olusturulan
Hava meydani Egitim Arastirma ve Denetleme Birimini,

iKINCI BOLUM
Giris Kartlarinin Sekli, Icerigi ve Cegsitleri

GIRiS KARTLARININ SEKLI VE ICERIGI:

Madde 5- Giris kartlari, gorevleri veya isleri nedeniyle Erzincan Havalimanina girmesi gerekenlere
verilen kartlardir.
a) Giris Kartlarinin ényiiziinde; kartin gegerli oldugu Erzincan Havalimaninin ismi, kartin cinsi, Kartin tanzim
edildigi Kurum/Kurulugun ismi, kart sahibinin ad1 soyadi, gorevi, cepheden yeni ¢ekilmis vesikalik fotografi,
kartin gegerli oldugu sahalar, arka yliziinde; kart kullamm talimati, Miilki Idare Amirinin Adi Soyad ve imzast
bulunur. 0
b) Elektronik kartl: girig kontrol sisteminde kullanilan manyetik giris kart1 tizerinde yukandaki bilgilerden
ihtiya¢ duyulanlar bulunur.
¢) Kartlarin renk, sekil ve tasarumi DHMI Basmiidiirliigiince hazirlanarak Giivenlik Komisyonunun onayina
sunulur. Onaylanan Kartlar sekil ve tasarim olarak 3 yil (madde-7/c ve madde-22 hiikiimleri sakli kalmak
kaydiyla) gegerlidir. Ancak Havaliman Giivenlik Komisyonu Karariyla bu stire uzatilip kisaltilabilir.

Giristen itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler i¢in artan oranda kademeli bir giivenlik
saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere
girmesini engellemek amact ile giris kartlan lizerinde girigleri tahdit edilen yerlerle ilgili boliimler bulunur.
Girig i¢in yetki verilen yerlerin ilgili bolimleri agik birakilir, giris miisaadesi verilmeyen yerlerle ilgili
boliimler siyah renklerle kapatilir.

Erzincan Havalimani icerisinde girisleri tahdit edilen yerlerle ilgili béliimler sunlardir;
1-ighat — Dis Hatlar Terminali (Check-in Salonu)

2-Gelen Yolcu Bekleme Salonu

3-i¢ hatlar Terminali (Arindirilmis Salonu)

4-Dis Hatlar Terminali (Arindirilmis Salon)

5:Dishatlar Terminali (Transit Varig Giimriikli ‘Salon)

6-I¢ Hatlar Terminali (Varig Salonu)

7-Apron

8-Teknik Blok-Biiro

9-ViP

Girisleri tahdit edilen yerler, havalimaninin fiziki yapisina gdre Giivenlik Komisyonunun karari ile arttirilir
veya azaltilir.
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GIRiS KARTLARININ CESITLERI:
Madde 6- Erzincan Havalimaninda kullanilan girig kartlart.

a) Gorevli Giris Karti

Havalimanmnda, Iisleri Bakanligi, Ulagtirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi, Milli Istihbarat Teskilati,
Askeri Birlikler, Glimrik, Miifttiliik, Resmi Saglik kuruluglarina bagh hizmet birimlerinde stirekli gdrev yapan
kamu personeline verilen kartlardir.

b) Daimi Giris Karti
Havalimani icerisinde siirekli gorev yapan ve gorevi geregi mesaisini havalimaninda gegiren kamu ve 6zel
kurum /kurulus personeline verilen kartlardir.

¢) Gegici Giris Karti
Havalimani icerisinde doksan (90) giinii gegmeyecek bir siirede gorev yapacak olan resmi ve ozel
kurum/kuruluslarin personeline verilen kartlardir.

d) Gegici Giris Belgesi

Havalimaninda kisa siireli resmi ziyaret, inceleme veya acil tamirat isleri i¢in 15 giine kadar olmak tizere ilgili
kurumun, Havaliman1 Emniyet Sube Midirlugiine, Erzincan Havalimam Arag / Personel I¢in Apron
Gegici Girig/Cikig Talep ve izin Belgesi Formunda bulunan sahislara GBT-UYAP-KIHBI yaptirmak sureti
ile Daimi giris kart1 alinmasim gerektirmeyen her tiirlii is ve islemler (hizmetin yiiriitiilmesini engelleyen
aksakliklar, kisa siireli egitim/staj igin gelen dgrenciler, bakim-onarim, ariza, resmi inceleme, foto-video
gekimi, desk agilmasi, vb.) i¢in yil iginde toplamda doksan (90) giinii ve tek seferde en fazla 15 giini
gegmeyecek sekilde, kurum/kurulus temsilcisinin refakatinde ve gidilecek boliimlerin belirtildigi izin
belgesidir.

¢) Tiim Hava meydanlan Giris Kart1

Hizmet geregi tiim hava meydanlarinda gecerli olmak tizere Milli Sivil Havacilik Giivenlik Kurulu’nca
¢ikartilan ydnergede belirtilen esaslar cergevesinde verilen kartlardir. Sivil Havacilik Genel Miidirligi
tarafindan verilen tim hava meydanlar: giris kart: Erzincan DHMI Miidiirligii tarafindan giinliik olarak karth
gegis sistemine kaydedilecektir.

f) Landing Karti
Landing karti ( Ugak Miirettebati Belgesi ) Yerli/Yabanci havayolu ugak miirettebatinin, havalimanina
miitekabiliyet esasina gore girip gikmasi icin kullamlan ve yetkili makamlarca usuliine ve érnegine uygun
olarak diizenlenmis olan kartlardir. .

i
g) Ziyaretci Karti: idari konularla ilgili olarak goriisme yapmak veya evrak isleri nedeniyle Havalimanina
gélenlere, Emniyet Sube Miidiirliigiince GBT-UYAP sorgusu yapilmasi ve girislerde giivenlik kontroltine tabi
tutulmak suretiyle, kimlik karsilig1 giiniibirlik verilen kartlardr.

h) Yabana Temsilcilik ve Uluslararas1 Kurulug Karti: Yabanci resmi temsilcilik ve Uluslararasi
kuruluglara verilen kartlardr.

UCUNCU BOLUM
Genel Esaslar

GIRiS KARTLARI VE GECICI GIRiS iZINLERI ILE ILGILI GENEL HUKUMLER "

Madde 7- Erzincan havalimaninda daimi ve/veya gegici siireli faaliyet gosteren kurum/kuruluglar ve
personelleri tarafindan asagidaki hususlara riayet edilir ve asagidaki esaslara gore verilir. o
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T e

a) Kurum/Kuruluslar Erzincan Havalimani sinirlari déhilinde yapacaklar faaliyetlerde galistiracaklari kisi ve
personeller igin; yapacaklari isin stiresine ve niteligine gore g6revli, daimi ve gegici giris karti ile gegici giris
belgesi almak zorundadir.

b) Erzincan Havaliman1 Arag / Personel I¢in Apron Gegici Giris/Cikis Talep ve {zin Belgesi Formu: Daimi
Giris Kart1 ve Apron Plakasi alinmasi gerektirmeyen her tiirli is ve islemler (hizmetin yiir{itdlmesini
engelleyen aksakliklar, bakim-onarim, ariza, resmi inceleme, vb.) i¢in diizenlenen izin belgesidir. Erzincan
Havalimani Arag / Personel Igin Apron Gegici Girig/Cikis Talep Ve Izin Belgesi Formuyla talep edilen
izinlerin siireleri 24 saati asacaksa DHMI midurligiinden Gegici Giris Belgesi almak zorundadir. 24 saatten
az olan siirelerde kullanilacak olan Arag / Personel Igin Apron Gegici Girig/Cikis Talep ve izin Belgesi Formu
- Gegici Izin Belgesindeki hitkiimler uygulanur. “

¢) Erzincan Havalimam sinirlari déhilinde gorevli, daimi, gegici kart ve gegici giris belgesi veya Miilki Idare
Amirliginden alinan herhangi bir izin belgesi olmayan kisilerin galigmalarina miisaade edilmez.

d) Giris Kartlar1 ve Giris [zni ile ilgili tim miiracaatlar Erzincan DHMI Miidiirliigtine yapilir. Yapilan
miiracaatlar ile ilgili olarak talep belgelerinde kart tanzimi istenilen personelin gerekli belge kontrolii yapilarak
(sgk kayds, sabika kaydi, ikametgah belgesi, kimlik fotokopisi, fotograf) kart tanzimi onay1 i¢in Havalimani
Miilki Idare Amirine génderilir.

¢) Giris Kartlarimin gegerlilik siiresi; kartin ilk verilis tarihine bakilmaksizin kart yenileme periyoduna denk
gelen 1. Yilsonu 31 Aralik giinii bitiminde sona erer. Bu siire Giivenlik Komisyonu karan ve/veya Miilki
idare Amiri tarafindan azaltihp uzatilabilir.

f) Satislar kurumlari haricinde sahsi olarak kart talebinde bulunamaz. Giris kartlar1 talebi ilgifi
kurum/kuruluslarca yapilir. Personele birden fazla Erzincan Havalimam Giris Kart1 tanzim edilmez.: -

g) Kurum/Kuruluglarin kendi personeline verdigi personel tanitma kart1, kimlik kart1 veya resmi {iniforma
sahislara Erzincan Havalimami sahalarina giris ve ¢ikis miisaadesi vermez. Yabanci havayolu ugak
miirettebatma verilen landing kartlar karsiliklilik esasina gore bu uygulama disinda tutulur.

h) Kontrol noktalarinda, Erzincan Havalimaninda gecerli olan giris kartlan ve izin belgelerinin birer §rnegi
pano halinde bulundurulur.

i) Erzincan havalimammin Gizli ve Cok Gizli bolimlerinde calisacak kart talebinde bulunulan personel ile
ilgili ....11.2020 tarihli Erzincan Havalimani Giivenlik Sorusturmast ve Arsiv Arastirmasi yonergesi
hiikiimlerince gerekeli Giivenlik Sorugturmast ve Arsiv Aragtirmasinin Miilki Idare Amirligince mutlaka
yaptirilir, sonucuna gore kart tanzim islemleri yerine getirilir. Daha 6nceden Giivenlik Sorugturmast yapilarak
kart verilmis personele Erzincan Havalimani Miilki Idare Amiri/Giivenlik Komisyonu karari ile istenildigi
saman tekrar Giivenlik Sorusturmasi yaptirilabilir. Erzincan Havalimant Emniyet Sube Miidiirli zaman
gozetmeksizin kuvvetli stiphe hasil olan durumlarda herhangi bir resmi/ozel sirket veya kurum/kurulug
personeline giivenlik tahkikati yapilmasi i¢in Erzincan Havalimam Giivenlik Komisyonuna teklif verebilecegi
gibi, Giivenlik Komisyonunun karart olmadan Miilki idare Amirinin bilgisi dahilinde de dogrudan  Giivenlik
Sorusturmasi yaptirabilir.

j) Erzincan havalimaninin Ozel ve Hizmete Ozel bslimlerinde ¢ahisacak kart talebinde bulunulan personel
ile ilgili GBT-UYAP-KIHBI sorgulari Emniyet Sube tarafindan mutlak suretle yapilir, sonucuna gore kart
tanzim islemleri yerine getirilir. Bu yerlerde galigan personel hakkinda ihtiya¢ duyulmasi halinde Miilki Idare
Amirligince Giivenlik Tahkikati yapilmasi talep edilebilir.

k) Giris Kartlar1 ve Giris izni ile ilgili tiim miiracaatlarda Kurum/Ku‘rulu$ adina imza yetkisine sahip olmayan
kisilerin imzaladig1 evraklar isleme konulmaz. Kurum/Kuruluslarca miiracaat evraklarini imzalamaya yetkili
personelin imza sirkileri her kart degisiminin 1. Y1l periyoduna denk gelen Aralik ayinda ve degisikliklerde -
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Erzincan Havalimani Miilki idare Amirligine iletilmek tizere Erzincan DHMI Midiirliigiine bildirilmek
zorundadir. o

) Yil igerisinde Ticaret unvam deBisen Kurum/Kuruluslar ile ad-soyadinda degisiklik meydana gelen
personeller giris kartlarim degistirmek zorundadur. Kurum/Kurulugun Ticaret Unvam degisikligi taleplerinde
unvan degisikligini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, Ad-Soyad degisikliklerinde ise degisikligin sebebine gore
mahkeme karari, evlilik ciizdam vb. belgelerin ibraz edilmesi gerekmektedir. Bu kapsamda yapilan
degisikliklerde yeniden giivenlik sorugturmasi ve arsiv aragtirmasi yapilmaz.

m) Adi-Soyad1 degistigi halde kartlarini degistirmedigi tespit edilen personeller ve Ticaret unvani degisen
Kurum/Kuruluglara gerekli degisikligin yapilmasi igin 15 giin stre verilir. Bu siire zarfinda gerekli islemleri
yapmayan kurum/kurulug ve personellerin kartlar1 kullanima kapatilir ve Miilki Idare Amirinin talimatlari
dogrultusunda idari islem yapilir.

n) Yil igerisinde ¢alistigi Kurum/Kurulustan ayrilarak yeni bir firmada ige baglayan personeller adina ise
baslayacag Kurum/Kurulus tarafindan yeni kart bagvurusu yapilmak zorundadir. Bu kapsamda istenen Sivil
Havacilik Giivenligi Semineri Katilimei Formu siiresinin 3 yildan eski olmamasi gerekmektedir.

0) Kurum/Kuruluslar kartlarin iade ettikleri personelleri adina yeniden kart talebinde bulunabilir. Ancak bu
personeller igin yapilacak kart miiracaati icin yeniden iicret 6denmesi gerekmektedir. Yeni kart mijracaati
kartin iade tarihinden itibaren 15 giin igerisinde yapilirsa yeniden Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi
yapilmaz. e :
p) Kurum/Kuruluslar kendi personeli haricinde baska kurum ve kurulus personeline kendi personeliymis gibi
kart basvurusu yapamaz ve kart gikarttiramaz. Tespiti halinde ilgili personellerin Giris Kartlar derhal iptal
edilerek kartm iadesi istenir. Bu durum Miilki Idare Amirine bilgi verilmek suretiyle Giivenlik komisyonuna

sunulur ve gerekli cezai miieyyideyi Glivenlik Komisyonu belirler.

q) Adina kart tanzim edilmis personeller kendi kurum/kuruluslar1 haricinde bagka kurum/kuruluslarda ve talep
amact diginda kalan faaliyetlerde calisamaz/galigtinlamazlar. Bu sekilde galistigr/galistinldig tespit edilen
personeller hakkinda Miilki Idare Amirinin verecegi karar dogrultusunda idari islem yapilir.

r) Erzincan Havalimaninda faaliyet gosteren firmalarla yaptiklari is anlagmas: geregi kart ve/veya Gegiéi
Giris Izni almas: gereken Kurum/Kuruluslar (Taseron/yiiklenici firmalar) kendileri bagvuru yapamazlar. Kart
ve/veya Gegici Girig Izni basvurular igveren firma tarafindan yapilmak zorundadir.

s) Sivil Havacilik Gtivenligi Semineri Katilimei Formu olmayan personellere kart tanzim edil‘;iiez.‘Bu
belgenin siiresinin 3 yildan eski olmamasi gerekmektedir. ‘

t) Girig Karti veya Gegici Giris Izni alarak giris yapan kisilere Kart Kullamm ve Giivenlik Talimatinin
okutulup imzalatilmasindan izin talebinde bulunan kurum/kurulus sorumludur. Gergek kisi veya
Kurum/Kurulus yetkilisi Havaliman Calisanlari Igin Kart Kullanm/Giivenlik Talimatini imza karsihigt giris
kart: kullanan personeline teblig eder ve teblig ettigine dair belgelerin bir suretini personelin sahsi dosyasinda
bulundurur. Giris kart1 kullanan personelin Havalimani Calisanlart Igin Kart Kullanim/Giivenlik Talimati
cercevesinde hareket etmesinin saglanmasindaki tim sorumluluk, Kurum/Kurulus imza yetkisi bulunan
yonetici ve teblig eden idarecilerine aittir.

u) SHT-17.2’de belirtilen hususlar geregi kurum/kuruluglarda ¢alismaya devam eden personeller ii¢ (3) y1lda
bir Sivil Havacilik Giivenligi Gtivenlik Bilinci Tazeleme Egitimine katilmak zorundadir. Personellerin
tazeleme egitimine katilmasindan personelin ¢aligtigt kurum/kurulug sorumludur. Bu egitime katilmadigi
tespit edilen personellerin durumlan ile ilgili Miilki Idare Amirinin talimatlar1 dogrultusunda idari iglem
yapulir. :

b
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v) Kurum/Kuruluglara yapilacak her tiirlii tamim, teblig ve tebligat Kurum/Kuruluslarin yenileme
donemlerinde bildirdikleri adreslerine yapilacaktir. Kurum/Kuruluslar adres bilgileri, Imza Sirkiileri
degisikligi vb. durumlarda degisikligi gosterir Ticaret Sicil Gazetesini ve degisen evraklarin yenilerini ibraz
etmek zorundadr. = ’

w) Yonergenin ilgili maddelerinde bahsi gegen, Kurum/Kuruluglar tarafindan ibraz edilmesi ge;éken tiim
evraklar “Ash Gibidir” ibareli olacaktir. Yabanci dilde diizenlenmis evraklar ise yeminli terciiman tarafindan
Tiirkgeye ¢evrilmis olmalidir.

x) Yil igerisinde isletme/galisma ruhsatlari, alan tahsis sozlesmeleri ve ig/taseron sozlesmeleri iptal edilen
ve/veya gegerlilik siiresi biten, ilgili kurumlarca gerekli sartlan tagimadig igin Erzincan Havalimaninda
calismalarina miisaade edilmeyen kurum veya kuruluglarin gorevli, daimi ve gegici giris kartlar1, Erzincan
Havaliman1 Miilki 1da,ge Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu kararlar dogrultusunda kullanima kapatilarak,
DHMI isletmesi tarafindan geri alinir.

y) Erzincan havalimamnin Gizli ve Cok Gizli bélimlerinde galigacak olan personel igin giris karti tale’plérf
yapilirken ...11.2020 tarihli Erzincan Havalimani Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi yonergesi
kapsaminda, Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv aragtirmasi yapilabilmesi amaciyla doldurulacak olan Giivenlik
Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi formundaki bilgilerin elektronik ortamda doldurulmasi ve: kurum
){etkilisinin 1slak imzasi ve kurum miihriiniin olmas: gerekmektedir. ;

z) Gegici Giris Belgesi almak suretiyle izin verilen kisilerin hava tarafina agilan kontrol noktalarindan
gegisleri; havalimaminda hizmet vermekte olan kurumlar tarafindan giivenlik komisyonu karanyla refakatgi
olarak belirlenen personelin nezaretinde saglanir.

aa)  Giris kartlart sadece tanzim edildigi Havalimamnda kullamlir. Bagka Havalimanlarinda kullamlmaz.

GIRIS KARTI TANZIM EDILMiS VEYA GIRi$ IZNI ALINMIS PERSONELIN DIKKAT
EDECEGI HUSUSLAR: |

Madde 8- Adina giris kart: tanzim edilmis veya gegici giris belgesi alinmig personel/Kisi;

a) Erzincan Havalimaninda bulundugu siire i¢inde kartlar fotografi goriilecek sekilde yakalarina takmakveya
boyun kismina asmak zorundadir. Kartlar bunun disinda goriinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi bir
yerine takilamaz ve asilamaz. 8

b) Sivil Havacilik Mevzuati, Yonerge, Tamim, Giivenlik Komisyonu Kararlar1 ve Havaliman Kart kullamm
ve giivenlik talimatlarma uygun hareket etmek zorundadir.

¢) Giivenlik gorevlilerinin giris kartlarim ve izin belgelerini tetkik etmesine, fotograflari ile kargilagtirmasina
ve boliimlerini incelemesine izin vermek zorundadir. Giivenlik gorevlilerinin talebi halinde kimlik bilgileri
bakimindan karsilastirma yapilmak tizere gecerli bir kimlik ibraz etmek zorundadir.

d) Personeller Giris kart1 ve belgesindeki girigine miisaade edilen bolgeler haricindeki yerlere giremez ve
kurum/kurulusu tarafindan gorevli olmadigy/calismadig zamanlarda giris kartlarindaki miisaade edilen
bolgeler iginde de dolasamaz.

e) Giris Kart1 ve izin belgeleri kontrol noktalarinda yapilan arama ve tarama faaliyetlerinden muafiyet
saplamaz. Adina kart ve izin belgesi tanzim edilen her personel yetkililerce uygulanan arama ve tarama

faaliyetlerine uymak zorundadur. Yiiksek risk ve tehdit durumlarinda Erzincan Havaliman: Miilki Idare Amiri
tarafindan gegis yetkisi stireli olarak kaldinlabilir veya sinirlandirilabilir.
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f) Giris kartii sahibinden bagkasi kullanamaz. Kartint baskasina kullandiran personelin kartina el konularak
kullanima kapatilir. Kartim baskasmna kullandiran ve karti kullanan kisiler hakkinda adli mercilerce
kovusturma yapilmak iizere yasal islem baslatilir. Kovugturmasi devam eden veya kovusturmaya gerek
olmayan personele havalimani giris kartinin geri verilip verilmeyecegi veya iptal edilip edilmeyecegi
Giivenlik Komisyonu kararlarina gore degerlendirilir.

g) Kart sahibi, Erzincan Havalimanindaki gorevinin sona ermesi halinde kartim kurum ve kurulusuna teslim
eder. Teslim alinan kartin Erzincan DHMI Midiirliigiine 15 giin iginde tesliminden ilgili kurum/kurulus
sorumludur. Kurum/kurulus teslim aldig1 kart i¢in tutanak tanzim ederek ilgili personele vermek zorundadur.
Teslim Edilmeyen Girig Kart1 igin, DHMI Giris Kartlan1 Ucret Tarifesi Yonergesi hiikiimleri dogrultusunda
ilgili Kurum/Kurulusa cezai islem uygulanir.

h) Giris kart: sahibi personelin gérevinden ayrilmast durumunda veya bagka bir Kurum/Kurulus¢a adina yeni
giris kart talep edildiginde, eski girig karti iade edilene kadar yeni giris kart1 tanzim edilmez. N

i) Giris kart1 sahibi her gorevli; havalimaninda kart tastmayan/giris yetkisi bulunmayan personeli giivenlik
birimlerine bildirmekle yiikiimlidiir. ;

j): Kart alan her sahis, bu yonergenin ve kendisine verilen egitimin veya kart kullanim/ giivenlik télimatmm
gereklerini yapmak zorundadir.

HAVA TASIYICILARI, YER HiZMET KURULUSLARI VE YABANCI PERSONELE KART
VERME ESASLARI: ;
Madde 9-

a) Kart talebinde bulunulan kurum/kuruluslara kart verilebilmesi igin; yapilan talepler Sivil Havacilik
Mevzuaty, ilgili Kanun, Yonetmelik, Erzincan Havalimam Giris Kartlar1 Yonergesi ve Erzincan Havaliman
Giivenlik Komisyonu Kararlari dogrultusunda, kurum/kuruluglarin limanimiz - déhilinde yapacaklari
faaliyetlerin herhangi bir ruhsat, izin, alan tahsisi, vb. belgeye tabi olup olmadigl yoniinden degerlendirilir.
Kart taleplerinin degerlendirilmesi esnasinda konu ile ilgili kurumlarm da goriisleri alinir. Yapilan
degerlendirme neticesinde gerekli belgelere sahip olan kurum/kuruluslara kart tanzim islemleri baslatilir.
Gerekli evraklari ibraz edemeyen Kurum/Kuruluslara ise resmi yazi ile eksikleri bildirilir ve eksiklefi
tamamlayincaya kadar kart tanzim edilmez. :

b) Yer hizmet kuruluslar ve kendi yer hizmetini yapan hava tastyicilart personeline giris kartt ve;iiebilmesi

iein Havaalanlar Yer Hizmetleri Yénetmeligi (SHY—22) geregince 6n izin veya ruhsatin bulunmasi gerekir.

¢) Resmi veya 6zel kurum ve kuruluglarin kadrolarindaki yabanci uyruklu personel igin doksan (90) gline
kadar olanlardan ¢alisma izni alinmasindan sonra “Havalimam Gegici Girig Kart1” ikamet izni alinmasina
miiteakip de “ Havalimani Daimi Giris Kart1” diizenlenir. fkamet izninin bitis tarihi kartin gegerlilik stiresidir.
Bu siire Havalimam Girig kartlar1 1. Yilsonu Kart degisim periyoduna denk gelen yilin 31 Aralik tarihini
gecemez.

£,
TAHDITLI ALANLARIN TESPITI VE KART MIKTARLARININ BELIiRLENMESI:
Madde 10-
a) Erzincan Havalimani icerisinde personelin girisleri tahdit edilen yerlere gorev geregi girebilecegi kisimlari
ve kart miktarlari her kart basim doneminden &nce EADB birimi tarafindan goriisiilerek Havalimani Giivenlik
Komisyonu onayina sunulur. Yenileme doneminde ve yil igerisinde basilacak kartlar burada alinan kararlara

gore basilir.

b) Kurum/Kuruluslar tarafindan yil iginde hanelerin acilmasmna dair yapilan miiracaatlar EADB birimi
tarafindan goriisilerek Havalimani Giivenlik Komisyonu onayina sunulur. Uygun goriilen hane agtlim
talepleri yenileme sncesinde hazirlanan listeye eklenir.

8
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y ;

c) Hi'zmetin‘ snemi ve aciliyeti geregi kart hane agilimi ve yetkilendirme talepleri Havalimant’ Givenlik
Komisyonu karar1 dogrultusunda gergeklestirilir. ’

Q) Girisleri tahdit edilen yerler, Erzincan Havalimaninin fiziki yapisina gore Giivenlik Komisyonunun karari
ile artirilir veya azaltilir. Bu kapsamda bir degisiklik meydana gelmesi durumunda, Yonerge degisikligine
gerek olmayip, Giivenlik Komisyonu karari uygulanir.

e) Giri.$ kH:I'tI miktari, talepte bulunan kurum/kuruluslarin Erzincan Havalimanindaki gérevi ve havalimaninin
potgpmyeh ile orantili olarak, degerlendirilir. Kart talepleri bu degerlendirme sonucu alinacak karara gore
verilir. Degerlendirmede giivenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az say1 tespit
edilir. -

f). Kartlarin har}gi bolgelere agihip agilmayacagy ile ilgili degerlendirmeler yapilirken; yapilacak is ve isle'mlev_f
icin herhangi bir ruhsat gerekip gerekmedigi, kurum/kurulus adina tahsisli bir alan bulunup bulunmadig1 ve

havalimammn fiziki yapisi, operasyonel faaliyetlerin aksatilmamasi ve giivenlikle ilgili durumlar dikkate
alinir.

OLAGANUSTU HALLERDE GIRI$ KARTI:

Madde 11- Acil miidahale gerektirecek olagantistii durumlarda, miidahaleye gelen personel igin, Acil Durum
Plani uygulanir. Bu personelin girisi igin bagli oldugu kurumun verdigi kimlik kartlar1 yeterli ve gegerlidir.
Gegis yetkisi yliksek risk ve tehdit durumlarinda Erzincan Havalimam Miilki Idare Amirince stireli olarak
kaldirilabilir veya simirlandirilabilir.

GECICi GIRiS KART!I iLE ILGILI ESASLAR:
Madde-12 ' :

a) Gegici giris karti igin yapilacak miiracaatlarda miiracaat amaci, ne kadar siire ile kart istendigi, hangi
bolgeler igin kart istendigi vb. hususlar agik¢a belirtilecektir.

b) Kurum/Kuruluslarin gegici giris kart: talebinde bulunduklar T.C. uyruklu personeller adina tanzim edilen
gegici giri kartlan tek seferde doksan (90) giin, yabanci uyruklu personel igin ise Yabancilarin Calisma
izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama Yonetmeliginde belirtilen muafiyet siiresincedir. Bu siirenin
baslangict yabanci personele ilk izin/kart verildigi tarihten baslar.

3,

¢) Gegici giris kartimn kullamm siiresinin dolmast halinde Kurum/Kuruluglarca yeniden talep yapilabilir.
Miiracaatlar Erzincan DHMI Miidiirliigiine yapilir. Havalimam Miilki idare Amirinin onayt ile verilir.

GECICI GIRIS$ iZNI ILE ILGILI ESASLAR:
Madde-13

a) Gegici Giris Izni igin yapilacak talep dilekgelerinde, ne amagla izin istendigi, hangi tarihler arasinda ve
hangi bolgelere izin istendifi agikea belirtilecek olup, izin talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tim
bilgilerin dogru oldugu, ilgili kisilerden dogabilecek tiim sorumlulugun kabul edildigi ve kisilere Kart
Kullanim ve Giivenlik Talimatinin okutulup imzalatildig1 taahhiit edilecektir. ;

b) Gegici Giris Izni talebi yapilan sahislar ve araglar i¢in yiiklenici kurum tarafindan Arag / Personel iciy
Apron Gegici Girig/Cikig Talep Ve Izin Belgesi Formu hazirlanacak, formda belirtilen sahislar hakkinda
Erzincan Havalimani Emniyet Sube Miidiirligt tarafindan GBT/UYAP ve KIHBI sorgu islemi yapilmasi

saglanir ve sonucuna gore DHMI ve Emniyet Subenin onayu ile kisilere izin verilir. 24 saatten az olan izinler
icin bu belge Gegici Izin Belgesi yerine geger ve ayn1 hiikiimlere tabidir.

¢) Gegici Giris [zni ile ilgili talepler liman isletmecisi kurum (DHMI) tarafindan Sivil Havacilik ve diger ilgili
mevzuat hitkiimleri dogrultusunda degerlendirilerek uygun olanlara Gegici Giris Belgesi tanzim edilir.

/ 9
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’

d) Gegici Girig Belgesinde izin verilen Kurum/Kurulusun adi, Girig-Cikis yapacak kisilerin isimleri ve T.C.
Kimlik numaralari, giris-gikis yapilacak olan bélgeler ve hangi amagla izin verildigi belirtilmek zorundadir.

¢) Diizenlenen Gegici Giris Belgesinin ashi giris-gikis yapilacak Kontrol noktastna/noktalarina ibraz edilir ve

calisma siiresi boyunca caligma alaninda ve ilgili Kurum/kurulus refakatgisinde bulunarak ve soruldugunda
ibraz edilir. ‘

f) Gegici giris izni y1l igerisinde toplamda en fazla doksan (90) giine kadar verilir. Bu siire tek seferde 15
giinii gegmemek kaydiyla pes pese veya aralikli olarak kullanilabilir. T.C. uyruklu personele doksan o0
giinlitk siirenin yetmemesi durumunda Erzincan Havalimam Miilki Idare Amirinin yazih talimati ile ek stire
verilebilir. ‘

KART / iZIN TALEBINDE BULUNULAN YABANCI UYRUKLU PERSONELE KART/AZIN
VERME ESASLARI:
Madde-14

Kart/izin talebinde bulunulan yabanei uyruklu personele kart verilebilmesi i¢in;

a) Kart talebinde bulunulan yabanci uyruklu personele Daimi Girig Karti verilebilmesi i¢in Kart Talebinde
bulunan firma adina Tiirkiye’de ¢aligma izni ve ikamet tezkeresi olmas: gerekmektedir. Caligma izninin bitis
tarihi kartin gegerlilik siiresidir. Bu siire kartin tanzim edildigi yilin 31 Aralik tarihini ge¢cemez.

b) Yabanci personele tanzim edilen daimi giris kartinin, ¢alisma izni siiresinin bitmesi sebebiyle kapatilmast
durumunda, ilgili kurum/kurulus tarafindan bahsi gegen evraklar yenileninceye kadar Gegici Giris Izni
ve/veya Gegici Girig Karti talebinde bulunulabilecegi gibi Daimi Kartin stiresi de uzatilabilir. Ancak bu
islemlerin yapilabilmesi yonergenin 8. Maddesi c-bendine uygun olmasina baghdir. i

¢) Kart/izin talebinde bulunulan ancak Tiirkiye’de caligma izni ve ikamet tezkeresi olmayan veya siiresi biten
);hbanm uyruklu personelin durumu, Yabancilarin Calisma Izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama
Yonetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet hitkiimleri dogrultusunda incelenir. Uygun goriilenlere
muafiyet siiresince Gegici Girig Kart1 veya tek seferde en fazla 15 giin olmak tizere Gegici Giris Belgesi tanzim
edilir.

ULUSLARARASI MiSYON MENSUPLARININ GiRiS KARTI ALMA ESASLARI:
Madde-15

a) Erzincan Havalim{éim Giris Kart: talebinde bulunan Yabanci Temsilcilik Mensuplarina kart verilebilmesi

i¢in, taleplerin Disisleri Bakanlig tarafindan karsihklilik ilkesi cergevesinde degerlendirilmesine mﬁteakip
Erzincan Havalimam Miilki Idare Amirligine bildirilmesi gerekmektedir. -

b) Yabanci temsilciliklerin Valiliklere ve havalimani idarelerine giris kart1 ve gegici giris izni ile 'ilgi“!lqi
konularda yapacaklari bagvurular kabul edilmeyecektir. '

¢) Yabanci temsilcilik ve Uluslararas: Kurulug mensuplarindan Erzincan Havalimam giris kart1 veri}eceklerin
iilkelere gore kontenjani ve s6z konusu kartlarin ticretli-iicretsiz olup olmayacagl, sayisi ve giris c;xkx’*s'yap'acagl
tahditli alanlar Disisleri Bakanhgi’nca karsiliklilik ilkesi gergevesinde belirlenerek Erzincan Havalimani

Miilki Idare Amirligine bildirilecektir. '
d) Disisleri Bakanligi’nca {icretli oldugu bildirilen giris kartlarm ticret islemleri DHMI Genel Midiirligi

ticret tarifesine gore tahsil edilir.

e) Uluslararast Misyon Mensuplarimin Sivil Havacilik Giivenligi egitimleri Miilki idare Amirligi tarafindan
takip edilir.

= ? Z* 10
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DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Miiracaat Formlari, Degerlendirme, Giivenlik Tahkikati, Tanzimi OnayL

GIRiS KARTLARI MURACAAT SEKLI, DECERLENDIRILMESI, TANZIMI, ONAY], TESLIMI:
Madde 16- Giris kartlar1 agagidaki esaslara gore tanzim edilir. .
a) Giris kartlari igin miiracaatlar, personelin bagl oldugu kurum/kuruluslarca, kartlarin gesidine gore gerekli
form ve evraklar tanzim edilerek talep gerekgeleri ile birlikte Erzincan DHMI Miidiirltigiine yapulir. '

b), Kurum/Kuruluslar giris karti miiracaat evraklarini teslim etmeye ve tanzim edilen girig kartlarini almaya
yetkili kilinan personel/personellerin isimlerini bildirmek zorundadir. Isimleri bildirilen personeller ve
Kurum/Kuruluslar adina imza yetkisine sahip olan kisiler disinda kalan higbir personele kart teslimi yapilmaz.
Ancak kayip, hane/unvan degisimi ve arizali kartin yenilenmesi gibi durumlarda kart sahibine de kart teslimi
yapilabilir.

¢) Kurum/kuruluglarca giris karti miiracaatinda bulunan personeli i¢in bir unvan ile miiracaatini yapar. Iki
unvan ile miiracaatlar isleme alinmaz. Giris kartinda yazili olan unvanina uygun gorev yapmadig: tespit edilen
personellerin durumlar1 Givenlik Komisyonunda goriigiilerek karara baglanir.

Gorevli ve Daimi giris kartlar;

Erzincan Havalimam Cok Gizli ve Gizli kisimlarinda calisacak olanlara GBT-UYAP/KIHBI sorgusu
Emniyet Sube tarafindan yapildiktan sonra sonucuna gore Gegici Giris kart1 Tanzim edilir. Akabinde Miilki
idare Amirligi tarafindan Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmast yaptinilarak sonucunda giivenlik ile
ilgili kayd: bulunanlarin gegici kart iptali veya Girig Kartinin verilmesi durumu Giivenlik Komisyonunda
karara baglanir. Havalimaninin Ozel ve Hizmete Ozel kisimlarinda galigacak olanlara GBT-UYAP/KIHBI
sorgusu Havalimani Emniyet Sube Miidiirliagi tarafindan yapildiktan sonra sonucuna gore Girig Kart: tanzim
edilir.

Girig karti miiracaatlari Erzincan DHMI Mudirliigine yapilir. Havalimanmin Cok Gizli ve Gizli
kisimlarinda ¢alisacak personel igin Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma formu ve Kamu personeli
olmayanlarin yazili Muvafakatleri alindiktan sonra Erzincan Havalimani Emniyet Sube Mudiirligtine gerekli
tahkikatin yapilmasi igin gonderilir. Yapilan tahkikat sonucuna gore, giris kart1 verilmesinde sakinca (kaydi)
olmayanlar ve Sivil Havacilik Gitvenlik Bilinci egitimi alanlara Havalimani Miilki idari Amiri imzasi ile kart
tanzim edilir.

Giris karti bagvurular sirasinda kurumlar tarafindan Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon
Talimati(SHT) 17.2 ve MSHGP hitkimleri gergevesinde Ozgegmis aragtirmasi formu hazir edilir. DHMI
Miidiirligii tarafindan Miilki {dare Amirligine kart bagvuru evraklari icerisinde verilir.

Giris Kart1 miiracaatlari Erzincan DHMI Miidiirliigii tarafindan yonergenin ilgili maddelerinde belirtilen
hitkiimlere gore incelenir. Ayrica bu madde hitkiimleri Miilki Idare Amiri ve Guvenlik Komisyonu tarafindan
zorunlu hallerde degistirilebilir. -

d)Kartlarin onay1 arkast imzalanmasi seklinde, elektronik kartlarda ise, miiracaat ve tahkikat: ‘evraklari
g’brﬁldﬁkten sonra hazirlanacak listeye onay vermek seklinde olur. ;

e) llgili birimler tarafindan yapilan giivenlik sorusturmast ve argiv arastirmast neticesinde sug¢ kaydina
rastlamilan personel/personellerin durumlarn ile ilgili olarak; ilgili makamlardan kovugturmaya yer olmadlg{
ve/veya beraat vb. karar getirmeleri halinde konu hakkinda Havalimam Giivenlik Komisyonunun verecegl

karar dogrultusunda iglem yapilir.

f) Kurum/Kuruluglar kart talep dilekgelerinde kart talep amacini agik¢a yazacak ve Kart talebinde bulunulan

kisilerle ilgili verilen’tim bilgilerin dogru oldugu, ilgili kisilerden dogabilecek tim sorumlulugun kabul
edildigi taahhiit edilecektir.

g) Giris Kartlarinda giris ve gikis engelleyecek elektronik ozelliginin kaybolmasi, kartin {izerinde bulunan
tanitma logolarina zarar verilmesi, kartin kivrilmast, kirilmast veya benzeri sebeplerle kartin kullanilmayacak
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hale gelmesi durumunda, Kurum/Kuruluglarca yazili olarak yeni kart talebi Erzincan DHMI Miidiirliigiine
yapilir. Yazi ekinde atizali kart iade edilir. -

h) Staj yapacak ogrencilere verilecek gegici giris karti bagvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin
egitim gordiigi okul tarafindan tanzim edilen Staj Belgesi ve 6grenci belgesi, diger gorevli personellerinde .
gerekli durumlarda lisans vb. belgeleri ibraz edilmek zorundadir.

i) Kurum/kuruluslarin gerekli islemleri yapmamasi sebebiyle, i¢inde bulunulan yilin 31 Aralik tarihine kadar
kartlarin tanzimi yapilmamigsa, talep iptal edilir ve yeni yila devretmez.

j):Tanzim edilen kartlar, kurum/kurulus tarafindan yazili olarak yetkilendirilen kisilere Erzincan DHMI
Midiirliigiince teslim edilir. Giris kartlarinin kullanicilara ulagtiriimasindan ilgili kurum/kurulus sorumludur.

GIRiS KARTI MURACAAT FORMLARI:

Madde 17- Giris kart: talebi i¢in asagidaki formlarin tanzim edilmesi ve istenilen tiim belgelerin ( Kurum ve
kurulus Ticaret Sicil Gazetesi, Ticaret Odast sicil kaydi, yonetim kurulu karari, imza sirkiileri, vekaletname,
caligma/isletme ruhsati, personelin maas bordrosu, DHMI ile yapilan s6zlesme, igyeri agma belgesi, ikametgah
ilmithaberi, niifus ciizdani fotokopisi, fotograf vb.) miiracaatta bulunan kurum/kurulus tarafindan verilmesi.
zorunludur. Kurum/Kuruluglarca ibraz edilmesi gereken evraklar tamamlanmadan iglemler baglatilmaz. ;
Giris kart: miiracaatinda kullanilan evraklarin suret olmasi halinde asillarinin ibraz edilmesi sartiyla, kontrol
eden birim tarafindan “ASLI GORULMUSTUR” ibaresi diigiilerek kabul edilir.

Erzincan Havalimam Giris Kartlar1 Miiracaat Form ve Belgeleri;

“Erzincan Havalimani Gérevli Ve Daimi Girig Kartlar1 Talep Formu (Form-1)
Erzincan Havaliman: Giris Kartlar1 Yenileme Talep Formu (Form-2)
Yabancilar I¢in Girig Kart1 Talep Formu (Form-3)
Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Formu (Form-4)
Giimritk Midiirliigti Bilgi Islem Formu (Form-5)
Havalimani Gegici Giris Bagvuru Formu ve Izin Belgesi (Form-6)
Arag/Personel i¢in Apron Gegici Girig/Cikig Talep ve Izin Belgesi Formu (Form-7)
imza Ornekleri Formu (Form-8)
Ozgeemis Arastirmast Formu(Form-10)

MR a0 o

KART TALEPLERI ICiN DUZENLENECEK FORMLAR:
Madde 18- Kurum/kuruluslarca giris karti miiracaatlarinda istenecek form ve belgeler:

a) Gorevli ve Daimi Giris Kart: icin;
- 1- Kurum/Kurulus Talep Yazisi (Erzincan DHMI Midirliigiine hitaben, Antetli kagida, Kage, Mithiir ve
% Imzah)
2- ilk Miiracaatlarda; Giris Karti talep Formu (Form-1 ve Form {izerinde belirtilen ekler)
3. Yenileme miiracaatlarinda; Giris Kartlar1 Yenileme Talep Formu (Form-2 ve Form tizerinde belirtilen
ekler)
b) Yabanci Uyruklu Personelin Kart Miiracaatlarinda;
1- Yabancilar I¢in Girig Kart1 Talep Formu (Form-3 ve Form lizerinde belirtilen ekler)
¢) Gegici Giris Kart1 I¢in; . .
1- T.C. Uyruklu personelin miiracaatlarinda Havalimam Gegici Girig Bagvuru Formu ve Izin Belgesi
(Form-6 ve Form iizerinde belirtilen ekler) .
2- Yabanci Uyruklu Personelin miiracaatlarinda Yabancilar I¢in Girig Kart1 Talep Formu (Form-3 ve
Form tizerinde belirtilen ekler)
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Erzincan Havalimam Girig Kartlart Yonergesi
%

d) Gegici Giris Belgesi icin;
1- Personel icin Havalimam Gegici Girig Bagvuru Formu ve Izin Belgesi (Form-6 ve kimlik no yazih
niifus ciizdani, Ehliyet veya Pasaport no) | a
2- Arag icin Havalimam Gegici Giris Bagvuru Formu ve Izin Belgesi (Form-6, Ara¢ Ruhsati ve Arag
Siirticiisiiniin Ehliyet fotokopisi) '
¢) Form Doldurma Esaslan; :
. 1- Tim Formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda kisaltma yapilmadan agik bir sekilde biiytik harf
' kullanilarak giris kart: talep eden Kurum/Kurulus tarafindan doldurulur. (sadece gegici giris belgesi
evraki el yazist ile doldurulabilir.)
2- Diizenlenen form ve dilekgeler Kurum/Kurulus yetkilisi tarafindan imzalanip miihiirlenir.

GUVENLIK TAHKIKATI VE DEGERLENDIRILME:

Madde 19-
Giris kart: miiracaat1 yapilan sahuslar i¢in yapilacak giivenlik tahkikat: degerlendirme siiregleri sunlardur.

a) Giris kart: talebinde bulunan kisiler hakkinda yapilan giivenlik tahkikati ve GBT-UYAP-KiHBI
sonucunda:

Terdrle Miicadele Kanununda yer alan suglardan,

26.09.2004 tarih ve 5237 Sayili Tiirk Ceza Kanununa gore zimmet, ihtilas, irtikap, riigvet, hirsizlik,
dolandiricilik ve sahtecilik gibi yuiz kizartici suglar ‘

21.03.2007 tarih ve 5607 sayili Kagakgilikla Miicadele Kanunu,

19.11.1996 tarih ve 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu,

12.06.1933 tarih ve 2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun,

10.07.1953 tarih ve 6136 say1li Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun,

23.07.1983 tarih ve 2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarii Koruma Kanunu,

TCK 102,103. Maddeleri (Cinsel Saldiri-Cocuklarin Cinsel Istismart),

TCK 20.02.1930 tarih ve 1567 sayih Tiirk Parasimin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanuna
muhalefetten hiikiimli bulunanlar ile terdr drgiitlerine veya Milli Giivenlik Kurulunca Devletin milli
giivenligine karg: faaliyette bulunulduguna karar verilen yapi, olusum veya gruplara tiyeligi, mensubiyeti
veya iltisaki yahut bunlarla irtibat: oldugu degerlendirilerek kamu gorevinden ¢ikarilmis olanlar ve Genel
Miidiirlikge egitmenlik vasfiyla bagdagsmadigr degerlendirilen suglardan adli sicil veya arsiv kayd
olanlar sivil havacilik giivenligi alaninda verilen egitimlere kesinlikle kabul edilmez ve egitmen olgrak
¢alisamaz, giris karti verilmez. '

b) Bu suglardan Devletin ulusal sahsiyetine karsi islenen ciirtimler ve teror suglarindan mahkemesi
devam eden sahislar hakkinda Erzincan Havalimaninda suglarin islenmesine zemin hazirlamamak ve
sug filini kolaylastirmamak adina, adli tahkikat sonuglamincaya kadar higbir sekilde havalimani giris
kart1 verilmez.

¢) Yasa geregi eski hikkiimlii statiisiinde ¢alisanlar ile (d) bendinde belirtilen suglar haricinde yukarida
sayilan (c bendinde belirtilen diger suglar) kanunlarla ilgili suglardan hiikiim giymemekle birlikte
hakkinda adli tahkikatin devam ettigi (mahkemesi devam eden) tespit edilen sahislar ve giivenlik
birimlerince saglanan istihbari bilgiler igginda Ulke ve Sivil Havacilik Giivenligini zafiyete
ugratabilecegi degerlendirilen sahislar hakkinda yapilacak kart tanzimi ve iptali islemleri Havaliman
Giivenlik Komisyonunun verecegi karara baglidir.

d) Adina giris kart1 tanzim edilmis kisilerin herhangi bir adli olaya karistiginin tespit edilmesi durumunda
girig kart1 geri alinir ve Giivenlik Komisyonu karari dogrultusunda islem yapilir.

e¢) Hakkinda adli makamlarca C.M.K.231 ‘geregi hiikmiin agiklanmasinin geri birakilmasinin Karari
verilenler ise TCK. lafsina ve ruhuna aykiri islem yapilmamak adina her hangi bir kisitlayicr-hitkiim
tesis edilmemesi esastir. (Ancak; Kart miiracaati veya Giris izni talebinde bulunan séhlslarl'n

e
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Erzincan Havalimam Giris Kartlar: Yonergesi

Havalimanimizda suglarin islenmesine zemin hazirlamamak ve sug filini kolaylastlrmam adina
ayrica yapilacak iglem hakki saklidir.)

“f) Hizmetin yliriitiilmesini engelleyen aksakliklann giderilmesi veya resmi inceleme ve ziyaret amaciyla
havalimam igerisine girecek kisilere uygun goriilecek oranda giivenlik tahkikati yapilmas: veya
refakate gorevli vererek havaliman: igerisine girmelerinin saglanmas: Erzincan DHMI Miidiirliigiiniin
iznine tabidir. Bu tiir kisilere Gegici Giris Belgesi, gegici olarak kimlik belgeleri alinarak, Form-7
doldurularak ve Emniyet Sube Miidiirligti tarafindan uyap ve kihbi kontroli yapilarak kisa stireli
verilir. Yapilan uyap kihbi sorgusu neticesinde terdr su¢larindan kaydi olup hakkinda heniiz
hiikiim verilmemis sahislar icin Miilki fdare Amiri talimati dogrultusunda ¢ahsma izni
verilecektir.

g) Havalimam giris kart: kullanan Kurum/Kurulus personellerinin, yilsonunda kart yenilemesi sirasinda
(periyodik araliklarla) giivenlik tahkikatlari Emniyet Sube Miidiirligii tarafindan yapilir, tahkikatlar:
olumlu olmayanlarin (yukarida sayilan suglardan kaydi olan, mahkemesi devam eden) kartlarinin
verilip verilmemesi konusunda Havalimam Giivenlik Komisyonu karar ile iglem yapulir.

EVRAK TESLIiM TARiHI

Madde 20- Kurum/kuruluglar gérevli, daimi girig kart1 i¢in yenileme talep evraki 3 y1l gegerlilik siiresinin son

yilinin Aralik ay1 igerisinde, yil igindeki yeni miiracaatlarda ise kart ihtiyag tarihinden en az 15 giin dnce
bildirir.

GIRiS KARTLARININ YENILENMESI

Madde 21- Kart yenileme iglemleri Ocak ay1 icerisinde yapilir. Devam eden evrak veya aragtirma islemleri
sebebi ile kart tanzim siiresi Giivenlik Komisyonu karar ile uzatilabilir. Stiresi dolan kartlar kurum ve
kurulusga kartin alindig1 Erzincan DHMI Midiirliigiine iade edilerek iptal ettirilir. '

Elektronik Kartli Gegis Sistemi kurulan havalimanlarinda, giris kartlarinin siire uzatimi i¢in miiracaati
yapilmayan kartlarin sifresi 01 Ocak tarihi itibar1 ile iptal edilir ve kuruluslardan kartin iadesi istenir.(Bir
onceki yilin kart siiresinin uzatilmast ile ilgili olarak alinan giivenlik komisyonu karar1 bulunmasi durumunda
komisyon karar ile belirtilen tarihe kadar bir dnceki yila ait giris kartlarimin iptali iglemi yapilmaz.) Ekonomik
smriinti dolduran giris kartlar1 yenisi ile degistirilir. Ancak kart: kullanan kisilerden kaynaklanan sebeplerle
giris ve ¢ikigt saglayan elektronik &zelliginin kaybolmasi, kartin iizerinde bulunan tanitma logolarina zarar
verilmesi, kartin kivrilmasi, kirilmasi veya benzeri sebeplerle kullanilamayacak hale gelmesi durumunda
kurum/kuruluslarca yazih olarak yapilacak taleplerde, kullanilmaz hale gelmis olan girig kart1 yazi ekinde iade
edilerek ticreti mukabilinde kart degigim islemi yapilir.

BESINCI BOLUM .
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi, Kontrolii, Iadesi

KARTLARIN KAYBEDILMESiI HALINDE YAPILACAK ISLEMLER:

Madde 22:

a) Giris kartlarinin kaybedilmesi veya ¢alinmas halinde, Girig karti kaybeden ve caldiran personelin
calistign Kurum/Kurulus bu durumu resmi yazi ile (Form 4 ile) Havalimani Miilki idare Amirligine hemen
bildirmek zorundadir. Resmi yazi ile kay1p ve/veya calint1 oldugu bildirilen personele ait Giris Kart1 E{zincan
DHMI Miidiirliigiince sistem tizerinden kullanima kapatiir. , :

by Giris kartin1 kaybeden ve/veya caldiran personel adina ilgili Kurum/Kurglusun talebi halinde Havalir.na.n%
Giivenlik Komisyonu karar ile yeniden kart tanzim edilir. Erzincan DHMI Miidiirliigtince kart ticreti ilgili
kurum/kurulugtan yeniden alinir.

¢) Kayip veya galintt kartin bulunmast halinde, Havalimam Miilki Idare Amirligine bilgi verilir.
14
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- ]

GIRIS KARTLARININ KONTROLU, DENETLEMESI: 2

Madde 23:

Giris kartlarinin usuliine uygun kullanihip kullamlmadigy, kart kullanicilarinin uymas: gereken kurallara uyup
uymadig1 vb. konularda Miilki Idare Amiri, Erzincan Havalimami Giivenlik Komisyonu Uyeler'i',:‘ Egitim
Arastirma ve Denetleme Birimi tiyeleri, gecis noktalarinin kontroliinden sorumlu olan kurum/kuruluslar
kontrol yapmaya yetkilidir. Ayrica Egitim, Aragtirma ve Denetleme Birimi havalimaninin her yerinde giris
kartlarin1 gerekli gordiigii her zaman kontrol eder.

a) Her kurum ve sahislar kendi sorumluluk bolgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere bildirmek ve gerekli
tedbirleri aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

b) Ilgili bir_imler Erzincan Havalimani Giris Kartlart Yonergesine aykir1 hareket eden Kurum/Kuruluslar ve
personell;n hakkinda tutanak tutar ve Havalimani Miilki Idare Amirligine sunarlar. Tespit edilen ihlal
hitkiimleri ¢ergevesinde Miilki Idare Amiri tarafindan personel ve kurumu hakkinda idari islem yapulir.

GIRIS KARTLARININ iADESI:

Madde 24:

Adina kart tanzim edilmis personelin kurum ve kurulugtan herhangi bir nedenle ayrilmasi halinde, giris karti,
kurum/kurulus yetkilisi tarafindan aninda teslim alinir ve kartin tanzim edildigi Erzincan DHMI Miidijrliigiine
en gec 7 giin igerisinde resmi bir yazi ve kart1 teslim ettigine dair tutulan tutanagin bir sureti ile teslim edilir.
Kart1 teslim alinan personele, ilgili kurum/kurulusca kartini teslim ettigine dair tutulan tutanaktan bir suret
vertlir.

Personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri (Ad1 Soyadi, Kart No, Gérevi, Ikamet
Adresi ve benzeri bilgiler ) (Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Formu) kartin alindigi Erzincan DHMI
Miidiirliigiine kurum/kurulug tarafindan yazili olarak bildirilir. Miiracaat edilen kurum tarafindan tim
havalimanlar1 Miilki Idare Amirliklerine ve personelin ikamet ettigi yerdeki Emniyet Mudtirliitine bilgi
verilerek kartin yetkisiz olarak kullanilmasinin 6nlenmesi ve geri alinmasi saglanir. Aksi halde kart teslim
alinmayan personelin karti kullanmas: ile ilgili davranislardan ilgili kurum/kuruluslar sorumludur.

Y1l igerisinde, isletme veya ¢alisma ruhsati iptal edilen kurum veya kuruluslarin personeli adina tanzim edilen
kartlar 15 giin igerisinde kartin alindig1 Erzincan DHMI Miidiirliigiine iade edilir.

Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluslar bir 6nc§ki yila ait giris kartlarin en geg
15 giin igerisinde giris kartin1 aldig1 Erzincan DHMI Miidiirliigiine iade eder. Iade edilmeyen her bir kat/belge
ig:in “Yer Hizmetleri S6zlesmesi” ve DHMI iicret Tarifesi hitkiimleri dogrultusunda islem yapihr. v

Kattm teslim edilmemesi durumunda iade edilmeyen giris kart1 bilgileri aninda Miilki Idare Amirligine ve
Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigiine bildirilir.

_ ALTINCI BOLUM
Kart Ucreti, Mali Denetim, Cezalar.

GIRiS KARTLARI UCRETLERI :

Madde 25- Giris kartlarindan DHMI Genel Miidiirliigi ticret tarifelerindeki usuller cergevesinde ticret alinir.
a) Ozel kurum/kuruluslar tahakkuk edecek kart ticretlerini miiracaat esnasinda oderler.

b) Yil iginde yapilan miiracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak iicret tahsil edilir.

¢) Gorevli giris kartindan {icret alinmaz.

d) Yabanci uyruklu personele verilen kartlarda, ayni y1l icinde yapilan siire uzatmalarinda tekrar ticret alnr.
e) Siiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar ticreti alinarak yenilenir. Kartin siiresi dolmadan yenilenmesi

idare tarafindan talep edildiginde iicret alinmaz.

HEER Y
L
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Erzincan Havaliman Giris Kartlari Yonergesi

f) Elektronik kartlarin, kullanicidan kaynaklanan sebeplerle 6zelligini kaybederek kullanilamaz haleﬁgelme‘si
neticesinde yenilenmesi halinde tekrar {icret alinir. |

g),-}gaybolan kartlarin yerine tekrar kart tanzim edildiginde, kart {icreti tekrar alinur.
h) Apron plakasi ve arag giris kartinin verilmesinde tahakkuk ettirilecek iicret tarifesi ve prosediir DHMI
Genel Midiirliiglintin i¢ talimatlarina uygun olarak ytirtitiiliir.

i) Ucretler ile ilgili bu yonergede belirtilmeyen hususlar, giincel DHMI Ucret Tarifesi hiikiimlerine gore
degerlendirilir.

CEZALAR:

Madde 26:

a) Bu yonergede belirtilen kurallara, Erzincan Havalimam Giivenlik Komisyonu Kararlarina, DHMI ile
imzalanan sézlesmelerde belirtilen kurallara, isletmeci kurulusla yapilan sozlesmelerdeki hiikiimlere ve
Erzincan Havalimaninda uygulanan giivenlik talimatlarina uymayan Kurum/Kurulus ve personellerine DHMI -
Genel Miidiirliigi Ucret Tarifesi, DHMI ile yapilan sézlesmeler, Kabahatler Kanunu ve Isletmeci Kurulugla
yapilan sozlesmelerdeki hitkiimlerde belirtilen cezai miieyyideler uygulanir.

b) Kabahatler Kanunu ile ilgili iglemlerin uygulanmasi Erzincan Havalimam Emniyet Sube Midirliigi,
Kabahatler Kanunu disinda kalan cezai mileyyide uygulanmasi ve tahsisi ile ilgili islemler Erzincan DHMI
Miidiirliigiince ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yapilir.

¢) Erzincan DHMI Miidiirliigii tarafindan uygulanmas: gereken cezai miieyyide islemlerinde personele fatura
diizenlenmez. Bu kapsamda tiim faturalar personelin bagh oldugu kurum/kurulusa diizenlenir.

d) Kurunvkuruluglara yygulanan cezai miieyyide iicretinin stiresi iginde ddenmemesi durumunda ilgili
personellerin Kartlar1 kullanima kapatihir. Kurum/kuruluslarin ilgili personeli igin tahakkuk ettirilen cezai
miieyyideyi 6demesine miiteakip kartlar kullanima agtlir.

Kurum/kuruluslarin bu kapsamda uygulanan cezai miieyyideleri 6dememekte 1srar etmeleri durumunda
(hukuki stireg istisna) yeni kart, gegici izin ve yenileme bagvurular1 (borglar denene kadar) isleme alinmaz.

e) Miilki Idare Amiri bu yonergede belirtilen kurallara, Erzincan Havalimam Giivenlik Konisyonu
Kararlarina, SHY-22 geregince imzalanan Havaalanlar Yer Hizmet Sozlesmesinde belirtilen kurallara ve
Erizncan Havalimaninda uygulanan Giivenlik talimatlarima uymayan ve siirekli hale getiren
Kutum/Kuruluglarin ve personellerinin kartlarim iptal edebilir ve kart sayilarini sinirlandirabilir.

f) Yil icerisinde Sigortal: ise giris bildirgesi ibraz ederek kart alan Kurum/kuruluglardan belirli arahiklarla
Sigortali Hizmet Listesi son aya ait hizmet dokimleri istenir. Sigortali Hizmet Listesi ibraz edilmeyen
personellerin kartlari kullanima kapatilarak iptal edilir. ’

g) Kamuda gorevli olup, (terdrle miicadelede yer alan suglar ve Tiirk Ceza Kanunu kapsaminda zimmet,
ihtilas, irtikap, riigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, kagake1lik ve benzer suglar) usulsiizliklere karismis
personele Miilki Idare Amirligince idari islem yapilarak gorevli, daimi ve gegici girig kart1 geri alimip, Apron,
Giimriiklii Alanlar ve 6zel konuma sahip birimlerde gorev verilmemesi, Mahkeme Kararlar: (Beraat veya
Takipsizlik) sonucuna gore Givenlik Komisyonunun verecegi karar dogrultusunda iglem yapilacaktir.

h) Giivenlik Komisyonu karari ile giris karti iptal edilen personele tekrar kart tanzim edilmez. Ancak_ntekrary
kart talep edilmesi durumunda Giivenlik Komisyonu talimatlar dogrultusunda islem yapilir. o

i) 'Girig kartim Talimatta belirtilen siirelerde geri teslim etmeyenlerin, giris kart1 miiracaatlarinda gergege
fiygun olmayan beyanda bulunanlar ile bu belgeleri onaylayanlarin ve girig kartinda yazili olan unvanina
uygun gorev yapmadifi tespit edilenler ile giris karti miiracaati yapan yetkililerin giris karti alnir ve
Havaliman: Giivenlik Komisyonunca verilecek karar dogrultusunda islem yapilir.

’
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j) Kartin kul{amm amaci disinda kullanildig: belirlendiginde giris karti geri alinir, hukuki ve idari islem
yapilir. Havalimani Gitvenlik Komisyonunca verilecek karar dogrultusunda islem yapulir.

k) Yapilan Kontrollerde ve Giivenlik Tahkikatinda 17. Maddede belirtilen suglardan yakalan veya hiikiim

giy'digi tespit edilmesi halinde tanzim edilen giris kart: geri alinir. Havalimam Giivenlik Komisyonunca
verilecek karar dogrultusunda islem yapilir.

I) Iptal edilen kartlarin kullamlmas: durumunda kart sahibi ve kart: kullananlar ile ilgili kurumun en tist diizey

yetkilisi hakkinda hukuki/Idari iglem baslatilir. Havalimam Giivenlik Komisyonunca verilecek karar
dogrultusunda iglem yapilir. '

YEDINCi BOLUM
HAVA MEYDANI ARAC GIRIS SiSTEMi

Madde 27- Araglarin aprona (hava tarafina) gegmeleri igin kurum ve kuruluslarca Erzincan:- DHMI
Midiirliigiine yapilacak miiracaatlar, Ilgili Birimlerce (Emniyet) giivenlik  tahkikati yapilir, giivenlik
aragtirmas1 sonucunda kaydma rastlamilmayan ve DHMI Miidirliigiince mevzuat yoniinden giris/cikis
yapmasinda sakinca goriilmeyen arag ve personellere DHMI Midiirliigiince PAT Sahalarindaki arag
kapasitesi, s6z konusu kurulusun ig yogunlugu, aracin teknik &zellikleri vb. kriterler géz oniine alinarak
Aprona gegislerine miisaade edilir. .

Yapilan degerlendirme ve tahkikat sonucunda siirekli gegis i¢in uygun goriis verilen araglar igin
Erzincan DHMI Miidiirliigiince “Apron Plakas1” ve “Arag Giris Kart1” tanzim edilir.

Arag giris kartlarinda aracin plakasi, apron plakasi, baglt bulundugu kurulusun adi, irtibat telefon
numarasi ve Erzincan Havaliman igerisindeki gérevi yazili olarak bulunur ve gériilebilecek bir yerde taginir.

Yapilan sorgu sonrast Apron plakast ve ara¢ giris kartlari Erzincan DHMI Miidiirii tarafindan
onaylanir. .

Arag giris kartlarinin ve apron plakalarinin gegerlilik siiresi bir yildir. Kartlarin ve apron plakalarinin
kullanim siireleri olaganiistii durum ve giivenlikte zafiyet olmadigi siirece Giivenlik Komisyonu karar ile
uzatilir. Kontrol ve denetimi girig kartlariyla ayni usule tabidir. ‘

Arag giris kartinin olmasi, arag icindeki kisilere giris karti olmadan hava tarafina gegme yetkisi

vermez. o
i o SEKIZINCi BOLUM

e Son Hiikiimler

YURURLUK

Madde 28- Bu yonerge ve ekleri onaylandid: tarihte yiiriirliige girer.

YURUTME VE SORUMLULUK

Madde 29- Bu yonerge hikiimlerini Miilki Idare Amiri yiiriitir. Giivenlik komisyonu ydnergenin
uygulamasindan sorumludur.

EKLER: i, S

Ek 1: Erzincan Havalimam Goérevli ve Daimi Giris Kartlar1 Talep Formu (Form-1)

Ek 2: Erzincan Havalimam Giris Kartlar1 Yenileme Talep Formu (Form-2)

Ek 3: Yabancilar I¢in Girig Kart1 Talep Formu (Form-3)

Ek 4: Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Formu (Form-4)

Ek 5: Giimriik Miidiirliigt Bilgi Islem Formu (Form-5)

Ek 6: Havaliman Gegici Giris Kart1 Bagvuru Formu (Form-6)

Ek 7:  Arag/Personel igin Apron Gegici Girig/Cikis Talep ve Izin Belgesi Formu (Form-7)
Ek 8: Imza Ornekleri Formu (Form-8)

Ek9: Erzincan Havalimani Kart Kullanmim ve Giivenlik Talimat: (Form-9)
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