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Kapadokya Hava/imanı Giriş Kart/an Yönergesi 

KAPADOKY A HAV ALİMANI GİRİŞ KARTLARI 
YÖNERGESİ 

BiRİNCt BÖLÜM 
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç 
MADDE 1- (1) Bu yönergenin amacı Kapadokya Havalimanında, yolcuların, mürettebatın, yer 
personeli Ye halkın güvenliğinin sağlanması, sivil havacılık hizmetlerinin muhtemel kanun dışı 
eylemlere karşı korunması için alınacak güvenlik tertip ve tedbirlerinin bir parçası olarak 
"Havalimanı Giriş Kartları ve Giriş İzni" sistemini ihdas ederek yetkisiz personel ve araçların, 
sivil havacılığa hizmet eden Kapadokya Havalimanı yerleşkesine, havalimanının güvenlik 
tehditli alanlarına (GTA) ve havalimanı güvenliği açısından önemli olan diğer bölümlerine 
girişlerinin önlenmesi ile uçağa gidip gelen kişilerin ve araçların kontrolü için kimlik belirleme 
sistemi oluşturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir. 
Kapsam 
MADDE 2- (l) Bu yönerge, Kapadokya Havalimanı sınırları dahilinde faaliyet gösteren kamu 
ve özel kurum/kuruluşlar ile bu kurum/kuruluşların daimi ve geçici olarak görev yapan 
personellerini ve geçici olarak çalıştırılacak kişileri ve bunların haval imanında kullanmalarına 
izin verilen araç-gereç ve teçhizatları ile yasaklı maddelerin havalimanında taşınması ve 
refakatçi işlemlerini kapsar. 
Dayanak 
MADDE 3 - (1) Bu yönerge, 5442 sayılı İl idaresi Kanunu' nun 97/9707 sayılı "Sivil Hava 
Meydanları, limanlar ve Sınır Kapılarında Güvenliğ;n Sağlanması, Görev ve Hizmetlerin 
Yürütulmesi Hakkındaki Yoneımelik" in 7. maddesi ve Milli Sivil Havacılık Güvenlik 
Programına dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar ve kısaltmalar 
MADDE 4- (1) Bu yönergede geçen: 
Acil Durum Planı: İnsanın canı ve malıyla diğer aktivitelerinin, olağan dışı olayların 
sonuçlarından en az kayıp ve zararla kurtulabilmesi için yapılması gereken iş ve işlemlerin, 
olaylar olmadan önce planlanması ve olay sırasında zamanında, hızlı ve etkili bir şekilde 
uygulanmasını gerektiren tüm faaliyetleri, diğer kurum/kuruluşlar ile koordineyi 
düzenleyen/belirleyen ICAO Ek-14, Doc.9137 ve SHY- l 4A"ya göre hazırlanan havalimanı acil 
durum planını, 
Apron: Havalirnanında hava araçlarının, paklandırılmalan, akaryakıt ikmalleri, yolcu, yük, 
posta, kargo indinne-bindirmeleri ve bakımlarının yapılabilmesi için belirlenmiş özel alanı, 
DHMİ: Devlet Hava Meydanları İşletmesi Genel Müdürlüğünü, 
Arşiv Araştırmaın: Kişinin kolluk kuvvetleri tarafından halen aranıp aranmadığının, kolluk 
kuvvetleri ve istihbarat ünitelerinde ilişi~i ile adli sicil kaydının ve hakkında herhangi bir tahdit 
olup olmadığının mevcut kayıtlardan saptanması. 
DHMl Başmüdür / Havalimanı Müdürü: Devlet Hava Meydanlan İşletmesi Genel 
MüdUrlü~ünce, Kapadokya Havalimanında görevlendirilen yetkiliyi, 
EADB (E~itim, Araştırma Denetleme Birimi): Havalimanında, alınan güvenlik önlemlerini 
test etmek, denetlemek, incelemek, araştırmak ve geliştirmek amacıyla, M1llki İdare Amirine 
bağlı, Havalimanı Güvenlik Komisyonuna üye veren kurum/kuruluş temsilcileri ile 
gerektiğinde havalirnanında faaliyeti bulunan diğer kurum/kuruluş personelinden üye 
katılımıyla oluşturulan birimi, 
Havalimanı Emniyet Şube Mildürlili;ü: Havai imanında görevlendirilen Polis birimini, 
Havalimanı Emniyet Şube Mildllrll: Kapapdokya Havalimanında görevli polis güçlerinin 
sevk ve idaresinden sorumlu yetkiliyi, 
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Kapadokya Haııalimanı Giriş Kartları YIJnergesi 

Giriş Kartlan: Havalimaru sahalarına giriş için kullanılmak üzere, DHMİ tarafından tanzim 
edilip Mülki İdare Amirliğince onaylanarak. verilen ve kullanılan kartları, 
Güvenlik Tahkikatı: Kart müracaatında. bulunan şahıs hakkında; Emniyet Şube Müdürlüğünce 
yapılan Güvenlik Soruşturması (UY AP/KİHBİ vs.sistem sorgulaması), DHMİ Havalimanı 
Müdürlüğünce yapılan özgeçmiş araştırmasının kontrolü ve GOmrUk Muhafaza Kaçakçılık ve 
İstihbarat Bölge Amirliği tarafından yapılan Kaçakçılık Bilgi Bankası sorgulamaların tümü, 
Güvenlik Tahditli Alan: Girişinde geçerli bir giriş belgesi ve güvenlik kontrolü yapılarak giriş 
sağlanan, son güvenlik kontrol noktası ile uçak arasındaki tOm giden yolcu alanları, ramp, bagaj 
ayırma alanları, kargo saha ve depolan, posta merkezleri, hava tarafında bulunan ikram ve uçak 
temizlik tesislerini, 
Havalimanı Güvenlik Komisyonu: Havalimanlannda MSHGP"nın ve havaJimam güvenlik 
programının uygulanmasını, havalimanında bulunan havacılık işletmeleri ve diğer paydaşlar ile 
koordinasyonun sağlanması ve Mülki İdare Amirliğinin görevlerinin yOrUıillmesinde yardımcı 
olmak amacıyla MSHGP 25. maddesi gereği oluşturulan komisyonu, 
Havalimaoı: Hava araçlarının tamamen veya kısmen, inişi, kalkışı ve yer hareketi için 
kullanılması öngörülen, içindeki bina, teçhizat ve tesisat da dahil olmak üzere karada 
belirlenmiş alanı, 
Havayolu Kuruluşlan: Havalimarunda hizmet veren yerli ve yabancı havayolu taşıyıcılarını, 
Mtllki İdare Amiri: 5442 sayılı Kanun gereğince Vali tarafından görevlendirilen, Vali 
Yardımcısını, 

MSHGP: Milli Sivil Havacılık Güvenlik Programını, 
Özel Güvenlik Birimi: 5188 sayılı Kanun'a göre kurulan Özel Güvenlik Birimini, 
PAT Sahaları (pist-apron-taksi yolu): Havalimanında uçakların kalkış, iniş ve taksi için 
kullanılan hareket alanı ve aprondan oluşan bölümünü, 
Pist: Havalimanında uça.klann iniş ve kalkışı için hazırlanmış ve belirlenmiş sahayı, 
SHT 17.2: Sivil Havacılık Güveni iği Eğitim ve Sertifıka.syon Talimatını, 
SHY-22: Havaalanı işletmecileri, hava taşıyıcıları, yer hizmet kuruluşları, A-8-C Grubu 
Çalışma Ruhsatına sahip kuruluşları kapsayan Hava Alanları Yer Hizmet Yönetmeliğini, 
Terminal: Havalimarunda yolcuların uçuş öncesi ve uçuş sonrası işlemleri yapılan, bünyesinde 
hava ulaştırma hizmeti ile ilgili kuruluş ve kolaylık tesisi bulunduran binalar grubunu, 
Taksi Yolu: Havalimanında uçakların taksi yapmaları için hazırlBnmış ve havalimanının bir 
yeri ile diğer bir yeri arasında bağlantı yapan yolu, 
Ücret Tarifeleri: DHMÔ tarafından işletilen havalimanlannda verilen hizmetlerin ücretlerinin 
belirlenmesi amacıyla hazırlanan tarifeyi, 
Yer Hizmeti Kuruluşu: Havaa1anları Yer Hizmetleri Yönetmeliğinde (SHY- 22) istenen 
şartlan sağlayarak havaalanlarmda yer hizmetleri yapmak üzere; Ulaştırma, Denizcilik ve 
Haberleşme Bakanlığından "A", .. B" veya "C" Grubu Çalışma Ruhsatı alan özel hukuk tüzel 
kişiliği statüsündeki kuruluşları, 
Yabancı Resmi Temsilcilik Görevlisi: Ülkemizdeki diplomatik misyonların, konsolosluk 
temsilciliklerinin ve resmi uluslararası kuruluşların mensuplarını, 
5326 sayılı Kanun: Kabahatler Kanununu, ifade eder. 

İKİNCİ BÖLÜM 
Genel Esaıılar 

Giriş kartlarıyla ilgili genel esaslar ve hükümler 
MADDE 5- (l) Havai imanı Giriş Kartları aşağıda.ki esaslara göre verilir. 
a)Havalimanı yerleşkesi içerisinde faaliyet gôsteren tüm kurum/kuruluş/işletmeler ve MSHGP 
belirtilen iş ve işlemleri yürütmekle görevli birimler çalışan personeli için, "Kapadokya 
Havalimam Giriş Kartı" veya "Tüm Havaalanları Giriş Kartı" almak zorundadır. 
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Kapadokya Havallmanı Giriş Karıları Y/Jnergesi 

b) Havalimaru giriş kartları DHMİ MüdürlOğünce tanzim edilir. Mülki İdare Amirine 
onaylatıldıktan sonra ilgili kurum/kuruluş yetkilisine, sahiplerine verilmek üzere imza karşılığı 
teslim edilir. 
c)Giriş kartlarının geçerlilik süresi verildiği yılın 31 Aralık günü sona erer. Kartlann kullanım 
süreleri olağanüstü dunun ve güvenlikte z.afıyet olmadığı sürece güvenlik komisyonu karan ile 
U7.Btılabilir. 
ç) Kurwn/kuruluşlann kendi personeline verdiği personel tan1tma kartı, kimlik kartı veya resmi 
ünifonna şahıslara havai imanı sahalarına giriş/çıkış müsaadesi vermez. Yabancı hava yolu uçak 
mürettebatına verilen uçak mürettebatı kartları, karşılıklılık esasına göre bu uygulama dışında 
tutulur. 
d) Güvenlik kontrol noktalarında, havai imanında geçerli olan kartların birer örneği pano halinde 
bulundurulur. 
e) DHMİ mOdUrlü~ünce, MSHGP"de yer alan EK-9 (Hava/imanı Çalışanları lçin Kart 
Kul/anımı/GiJvenlik Talimatı) kart kullanıcılanna tebliğ edilmek üzere ilgili kurum/kuruluş 
yetkilisine imz.a karşılığı verilir. Kurum/kuruluş yetkfüsi EK-9 Havai imanı Çalışanları için Kart 
KuJlanımı/GOvenlik Talimatını imza karşılığı giriş kartı kullanan personele tebliği ile 
sorumludur. İmza karşılığı tebliğ edilen Kart Kullanımı/Gilvenlik Talimatının ıslak imzalı bir 
sureti resmi yazı ekinde kartı tanzim eden birime verilir. Havalimanı giriş kartı kullanan tUın 
personel "Kart Kullarumı/GOvenlik Talimatı" hükilmlerine uymak zorundadır. 
f) Giriş kartları sadece tanzim edildiği havalimanında kul1anıhr. Başka havalimanında 
kullanılamaz. 
g) Güvenlik kontrol noktalarından geçişlerde kart sahibi personel kartını, kart kontrolü yapan 
görev1i1ere yakın mesafeden göstererek kontrol edilmesini sağlar. Giriş kartı olmayan personel 
havaJimanı gOvenlik tahditli alanlarına geçiş yapamaz. Bu hükümlere aykırı davranan kişiler 
hakkında cezai hükümler başlığı altında belirtilen cezai mUeyyideler uygulanır. 
ğ)Havalimıırunda çalıştığı Kurum/Kuruluştan aynlarak yine Havalimarunda faaliyet 
göstermekte olıın başka bir Kurum/Kuruluşta göreve başlayacak olan personel için MSHGP'da 
belirtilen boşluk süresi kadar (yirmi sekiz günden fazla) ara venneden kart başvurusu yapılması 
halinde yeniden güvenlik araştırması yapılmaz. 
h) İlk defa kart tanzimi yapılacak personele, kart tanzim eden D1™t MüdUrlUğü tarafından 
kart kullanımı ile ilgili "MSHGP Ek-9 Havalimanı ÇaJışanlan için Kart KuJlanım/Güvenlik 
Talimatı" okutulur ve SHT 17 /2 kapsamında Sivil Havacılık Güvenliği Güvenlik Bilinci 
Eğitimi verilir. Gerekli sayı sağlanamadığı veya eğitim verilemediği zaman ileri bir tarihte 
eğitim verilir.Sivil Havacılık Güvenliği kapsamında alınan sertifikalar SHT 17 .2 sayılı talimatta 
belirtildiği süre boywıca geçerli kabul edilir. 
ı) Son 6 aylık süre zarfında havacılık alanında herhangi bir sebeple çalışmamış olan kişilerin 
sClresi geçerli olsa bile mevcut sertifikalan değerlendirmeye alınmaz. Bu durumdaki personelin 
yeniden Kurs l Güvenlik Bilinci E~itimi alması gerekir. Bu hususlarda SHT 17.2 sayılı talimat 
hükümleri geçerli olacaktır. Gerekli kontrol ve sorumluluk kart talep eden kurum/kuruluşlarda 
olacaktır. 
i) Kurs-1 Güvenlik Bilinci Eğitimini Havalimarumızda görev yapan kurum/kuruluş 
personelinin SHT 17 .2 sayılı talimatta belirtilen sürede tazeleme eğitimi olarak alması 
zorunludur. 

Giriş kartlannda tehditli alanlann tespiti 
MADDE&-
a) Giriş Kartı kullanım süresi bitiminden ve yeni kart tanzim işlemine başlamadan önce, 

Eğitim Araştırma Denetleme Birimi tarafından Kurum / Kuruluşlarda görevli personelin 
görevi gereği girebileceği kısımlan görüşerek Güvenlik Komisyonun onayına sunar. 
Yenilemelerde ve yıl içerisinde basılacak kartlar burada alınan kararlara göre basılır. 
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Kapadokya Hava/imanı Giriş Kartları YiJnerges/ 

b) Kurum/Kuruluşlar tarafından yıl içinde hanelerin açılmasına dair yapılan mllracaatlar 
Eğitim Araştırma Denetleme Birimi tarafından görüşülerek Güvenlik Komisyonunun 
onayına sunulur. Uygun görülen hane açılım talepleri yerine getirilerek, kart tanzim eden 
biri tarafından havalimanı tahditli alan çizelgesine eklenir. 

c) Kartlann hangi bölgelere açıhp açılmayacağı ile ilgili değerlendirmeler yapılırken; 
yapılacak iş ve işlemler için herhangi bir ruhsat gerekip gerekmediği, Kurum/Kuruluş adına 
tahsisli bir alan bulunup bulunmadığı ve havalimanının fiziki yapısı, operasyonel 
faaliyetlerin aksatılmaması ve güvenlikle ilgili durumlar dikkate alınır. 

d) Havalirnaru tahditli alan içerisinde him1ete yeni girecek olan Kurum/Kuruluşun adına 
oluşacak kart hanelerinin belirlenmesi konusu; Giriş Kanları Ünitesince (c) bendinde yer 
alan hususlar dikkate alınarak. uygun görülen kart haneleri açık olarak Giriş kartı tanzim 
edilir ve Havalimanı tahditli alan çizelgesine eklenir. 

e) Girişleri tahdit edilen yerler, Kapadokya Havalimanının fiziki yapısına göre Güvenlik 
Komisyonunun kararı ile düzenlenebilir. Bu kapsamda bir değişiklik meydana gelmesi 
durumunda. Yönerge değişikliğine gerek olmayıp, Güvenlik Komisyonu kararı uygulanır. 

Kapadokya Havalimanı Görevli. Daimi ve Geçici Giriş Kanlarında girişleri tahdit edilen 
yerlerle ilgili bölümler şunlardır; 

1- Teknik Blok 
2- Kule 
3- İç Hat Personel Kapı 
4- İç Hatlar Gelen Yolcu Salonu 
5- İç Hat Giden Yolcu Annmış Salon 
6- Dış Hat Gelen GUmrOklü Salon 
7- VIP 
8- AIM 
9- Terminal Koridorları 
10- Apron 

Girişleri tahdit edilen yerler, hava meydanının fiziki yapısına göre O0venlik 
Komisyonu'nun karan ile arttırılır veya azaltılır. değiştirilebilir. 

Gırı, kartlannın kullanımı ile ilgili dikkat edilecek hususlar 
MADDE 7- (1) Adına giriş kartı tanzim edilen personel; 
a) Mesaide bulunduk.lan sllrc içinde havalimanı giriş kanını görünür şekilde yakasına. boynuna 
veya göğsüne asmak zorundadır. Kartlar bunun dışında vücudun herhangi bir yerine takılamaz 
veya asılamaz. 
b) Giriş kartını görevli olmadığı/çalışmadığı/izinli zamanlarda kullanamaz ve giriş kanlıınndaki 
müsaade edilen bölgeler içinde dolaşamaz. Giriş kartlarını sahibinden başkası kullanamaz. 
c) Ulusal ve uluslararası mevzuat hOkümleri doğrultusunda yetkilendirilen kurum/kuruluş 
personeli ile güvenlik görevlilerinin havalimanı giriş kartlannı tetkik etmesine, foıoğraflan ile 
karşılaştırmasına ve bölümleri incelemesine izin vennek zorundadır. 
ç)Yetkilendirilen personel ve güvenlik görevlilerinin talebi halinde. giriş kartlarının tetkiki 
esnasında, kimlik bilgileri bakımından karşılaştırma yapılmak üzere geçerli bir kimlik kartı 
ibraz etmek zorundadır. 
d) Havalimanı giriş kartı, müsaade edilen bölgelere geçiş yetkisi verir, yetkililerce bu 
bölgelerde yapılan aramalardan muafiyet sağlamaz. YUksek risk ve tehdit dururnlannda MOlki 
İdare Amirince geçiş yetkisi süreli olarak kaldırılabilir veya sınırlandınlabilir. 
e) Kart sahibi, havalimanındaki görevinin sona ermesi halinde kartını kurum/kuruluşuna teslim 
eder. Teslim alınan kartın tesliminden ilgili kurum/kuruluş sorumludur. Kurum/kuruluş teslim 
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aldığı kart için tutanak tanzim ederek ilgili personele verir. Kartını teslim etmeyen personel 
bilgileri ivedilikle DHMİ mQdUrlUğClne bildirilir. 
t) Havalimanı giriş kartına sahip «ım personel kartsız kişileri yetkili mercilere bildirmek, 
gerekli tedbirleri anında aldırmakla y(lkümlüdtlr. 
g) Her tUrlü kartlı geçiş sistemine tanımlı açılır, kayar kapılardan, turnikelerden ve 
asansörlerden geçiş yapmaya yet.kili personel, kendisiyle birlikte kartsız veya yetkisiz kişilerin 
açılan kapıdan giriş/çıkış yapmasını engellemek ve en yakın güvenlik personeline bildinnekle 
yükllmlüdür. 
Q) Havalimanı giriş kartı alan her şahıs, bu yönergenin ve kendisine verilen eğitimin, Kart 
Kullanımı Güvenlik Talimatının hükUmlerine uymak ve gereklerini yapmak zorundadır. Aykırı 

davrananlar vakit geçinneksizin tutanak ve CClV GörUntU kayıtlan ile tespit edilir ve 5326 
Sayılı Kabahatler Kanununa (Emre Aykın Davranış) göre idari işlem uygulanır. Aynca ceza•i 
müeyyide uygulananın kurum/kuruluşu ile Sivil Havacılık Genel MUdUrlüğüne bildirilmek 
Uzere, durum bir yazıyla Mülki İdare AmirliAine sunulur. 
(2) Giriş kartlarını usulüne uygun kullanmayanların veya bu yönergenin 16. maddesinin 1. 
fıkrasının c" bendinde sayılan suçlardan dolayı haklarında adli/idari işlem yapılanların giriş 
karttan, işlemi yapan genel kolluk birimi tarafından ilgilinin kurum/kuruluşuna da bilgi 
verilerek Mülki İdare Amirliğine işlem yapılmak. üzere gönderilir. Havalimanı GUvenlik 
Komisyonun karan ile adli/idari işlemin bitimine kadar giriş kartı alınabilir veya iade edilebilir. 
(3) Havalimaru özel kurum/kuruJuşlannda çalışan personelin izin/rapor/geçici görev vb. gibi 
durumlarında giriş kartı çalıştığı birim tarafından zimmet karşılığı alınarak muhafaza edilir. 
Sayılan durumlar onadan kalktığında zimmet karşılığı tekrar personele verilir. Bu işlemler 
oluşturulan bir defter/dijiıal kayıt ile kayıt altına alınır. Kartın geri alınmamasından kaynaklı 
meydana gelebilecek güvenlik :zafiyetlerinde kartı almayan kuruluş ve kullanan personel 
adli/idari olarak sorumlu olur. 

Kunım/kunııu,ı■nn kart mlktannm bellrlenmeıl 
MADDE 8- (1) Giriş kartı talebinde bulunan Kurum / Kuruluşlann Havalimanındaki görevi ve 
Havalimanının potansiyeli ile orantılı olarak, GUvenlik Komisyonunca değerlendirilir. Kart 
talepleri bu değerlendirme sonucu alınacak karara göre verilir. Değerlendirmede güvenlikte 
ı.afıyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak. ~kilde en az sayı tespit edilebilir. 

Gir~ kartı llcretleri 
· MADDE 9. (1) Giriş kartlan için yllrilrlOkteki DHMİ Genel MOdürlilAU Havalimanı Ücret 

tarifelerinde belirtilen usuller çerçevesinde Ucret alınır. 
a) Özel kuruluşlar tahakkuk edecek kan ücretlerini mOracaat esnasında öderler. Ücreti 
ödenmeyen müracaatlara işlem yapılmaz. Giriş kartı tanzim edilmiş olsa dahi ücreti ödenmeden 
teslim edilmez. 
b) Yıl içinde yapılan müracaatlarda. mOracaat tarihi esas aJınarak ücret tahsil edilir. 
c) Yabancı Uynıklu personele verilen kartlarda. aynı yıl içinde yapılan süre uzatmalarında da 
tekrar Ocret alınır. 
ç) Yabancı Resmi Temsilcilik mensuplarından giriş kartı verileceklerin ücretsiz veya ücreti 
mukabili verilebilmesi D11işleri Bakanlığı Protokol Genel MUdUrlüğ-Once saptanarak ilgili 
Havalimaru Mülki İdare Amirliğine gönderilen müracaat yazısında belirtilir. Bu kartlara DHMİ 
Genel MüdürlOğU ücret tarifesinde belirtilen ücretler uygulanır. 
d) Görevli Giriş Kartından Ucret alınmaz. 
e) Süresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar ücreti alınarak yenilenir. Kartın sUresi dolmadan 
yenilenmesi idare tarafından talep edildiğinde ficret alınmaz. 
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f) Elektronik kartların, kullanıcıdan kaynaklanan sebeplerle özelliğini kaybederek kullanılamaz 
haJe gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar ücret alınır. 
g) .Kaybolan kanlann yerine tekrar kan tanzim edildiğinde kart ücreti tekrar alınır. 
h) Apron plakası ve araç giriş kartının verilmesinde tahakkuk ettirilecek Qcret tarifesi ve 
prosedür DHMl Genel Müdürlüğünün iç talimatlarına uygun olarak yüriltülOr. 

Acll durumlarda giriş çıkışı 
MADDE 10· (1) Acil mudahale gerektirecek olağanüstü durwnlarda, müdahaleye gelen 
personel için Acil Durum Planı uygulanır. Bu personelin girişi için bağlı olduğu kurumun 
verdiği kimlik kartları yeterli ve geçerlidir. 

0Ç0NC0 BÖLÜM 
Kartlann Şekli, İçerili ve Çeşitleri 

Giriş kartlannın ,ekil ve tçeriRI 
MADDE 11· (1) Kartın ön yUzllnde, kartın geçerli olduğu Kapadokya Havalimanının ismi, 
kartın cinsi, kartın tanzim edildiği kurum/kuruluşun ismi, kart sahibinin cepheden yeni çekilmiş 
biyometrik fotoğrafı, adı, soyadı, görevi, kartın geçerlilik süresi, geçerli olduğu sahalar bulunur. 
Karta personelin yetkisini harf veya birden fazla yetkilerini gösteren harfler yan yana ya da aJt 
alta gelecek şekilde alfabetik sıraya göre yazılabilir. 
Kartın arka yü.zUnde, kart kullanım talimatı, kart bölUmlerinin açıklanması, kartın numarası, 
kartın ön yü:zUnde bulunan harf kodlarının açıklaması, Mülki İdare Amirinin adı soyadı imzası 
bulunur. 
(2) Girişten itibaren hava tarafına kadar uçaklar ve hassas tesisler için artan oranda kademeli 
bir güvenlik sağlamak, kart sahiplerinin sadece yetkili olduğu yerlere girmesini temin etmek ve 
yetkisiz olduğu yerlere ginnesini engellemek amacıyla, giriş kartları üzerinde girişleri tahdit 
edilen yerlerle ilgili bölümler bulunur. Giriş için yetki verilen yerlerle ilgili bölümler açık 
bırakılarak, giriş müsaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bölümlerin her biri kart basım 
teknikleriyle kapatılır. 
(3) Giriş kartı çeşidine göre kartın ön ve arka yüzünde bulunan bilgiler değişiklik gösterebilir. 
(4)DHM1 Kapadokya Havalimanı MOdürlilğü tarafından bir sonraki dönemde kullanılacak yeni 
kart tasarımları; girişten itibaren hava tarafına kadar uçaklar ve hassas tesisler için artan oranda 
kademeli bir güvenlik sağlamak, kart sahiplerinin sadece yetkili olduğu yerlere girmesini temin 
etmek ve yetkisiz olduğu yerlere ginnesini engellemek amacıyla, giriş karttan üzerinde girişleri 
tahdit edilen bölümler bulunur. Giriş için yetki verilen yerlerle ilgili bölümler açık bırakılarak, 
giriş müsaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bölümler ise kart basım teknikleriyle kapatılır. 
Tasanmı yapılan kartlar kart tanzim eden kurum/kuruluş ve Eğitim Araştırma ve Denetleme 
Birimi tarafından Haziran ayı içerisinde değerlendirilerek Temmuz ayında yapılacak olan 
Güvenlik Komisyonuna sunulur. 

Güvenlik Komisyonunca uygun görUlen yeni kart tasarımı DHMİ Müdürlüğü tarafından 
DHMİ Genel Müdürlüğüne gönderilir. 

Gırt, kartlarının çe,itlerl 
MADDE 12· ( 1) Havai imanında kullanılan giriş kanlan aşağıda belirtildiği şekilde 
sını nandınlmıştır. 
a) Görevli Giriş Kartlın: Havalimanında faaliyet gösteren. İçişleri Bakanlı~ı. Ulaştınna 
Denizcilik ve Haberleşme Bakanlığı, Maliye Bakanhğı, Kültür ve Turizm Bakanlı~ı. Gümrilk 
ve Ticaret Bakanlığı, Milli İstihbarat Teşkilatı, askeri birlikler, resmi sağlık kuruluşlan ve diğer 
ticari faaliyet göstermeyen resmi hizmet birimlerinden sürekli görev yapan kamu personeline 

verilen kartlardır. 
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b) Daimi Giriş Kartı: l) Havalimanı içerisinde sürekli görev yapan ve görevi gereği mesaisini 
Havalimam yerleşkesinde geçiren Özel Kurum/Kuruluş personeline verilen, 
2) Dışişleri Bakanlığınca bildirilmek kaydı ile ülkemizdeki d iplomatik misyonlar ve 
uluslararası kuruluş mensuplarına, havalimanlanmızın belli bölümlerinden yararlanabilmesi 
için "Karşılıklılık" ilkesi çerçevesinde verilen, 
Havalimanı giriş kartlarıdır. 
c) Geçici Giriş Kartı: Havalimanı içerisinde Oç ayı geçmeyecek bir sürede görev yapacak olan 
kamu kurumu ve özel kuruluşların personeline verilen geçerlilik tarihleri Uzerinde yazılı 
kartlardır. 
ç) Geçici Giriş Belgesi: Havalimamnda faaJiyet gösteren kurum ve kuruluşların müracaat ve 
refakatinde olmak Oz.ere, kısa süreli (gUnJUk) veya uzun süreli ( 15. gUne kadar) resmi ziyaret, 
inceleme, tamirat, bakım, onarım, eğitim, stand, video çekim vs. gibi ve acil durum gerektiren 
hususların gerçekleştirilmesi için Havalimarurun hava ıarafı ve/veya tahditli alanlan ile 
girişlerin izne tabi olduğu diğer yerlere ginne talebinde bulunulan şahıslar ve araçlar için 
"DHMI Havalimanlan Paı Sahalarında Araç Kullanma Yönergesi" çerçevesinde 
"PersoneVAraç için Geçici Giriş/Çıkış Talep ve izin Fonnu"(Uçlü fonn) tanzim edilerek verilen 
belgedir. 
d) Tllm Hava Meydanlan Glriı Kartı: Hizmet gereği tüm havalimanlarında geçerli olmak 
üzere SHT l 7 .1 Tilin Hovaalanlan Giriş Kanı Talimatında belirtilen esaslar çerçevesinde 

verilen kartlardır. 
e) Uçak MOrettebatı Belgesi (Landing Kartı): Uçak Mürettebatı Belgesi yabancı havayolu 
uçak mürettebatının, havalimanında karşılıklılık esasına göre girip çıkması için kullanılan ve 
yetkili makamlarca usu)Une ve örneğine uygun olarak düzenlenmiş olan kartlardır. 
f) Ziyaretçi Giriş Kartı: Havalimanına gün içerisinde kısa süreli ziyaret amacıyla gelen 
şahıslara havalimanının durumu ve güvenlik mülahazaları dikkate alınarak verilen kartlardır. 
Ziyaretine gelinen Kurum/Kuruluşun Refakati eşliğinde Güvenlik Tahditli Alanların Kritik 
Bölümleri hava tarafı hariç (hava tarafı için diğer giriş işlemlerinin uygulo.nması) Havalimanının 
durumu ve güvenlik mülahazaları dikkate alınarak Mülki İdare Amiri ve DHMİ MildilrlOk/ 
Nöbetçi Müdllrll/Şefı koordinesinde ziyaretçi kartı verilir. Ziyaretçi giriş kartı verilmesi her 
Havıılimanı özelliğine göre uygulanır. MSHGP EK-15: Havalimanı Güvenlik Risk Tehdit 
Değerlendirme ve Alarm Planına göre; 

Kırmızı güvenlik alann durumunda Tüm izinler asgariye indirilmeli, ziyaretçi girişleri 
durdurulmalıdır. Çok ivedi durumlar için görevli personel refakatinde giriş - çıkış yapılması 
sağlanmalıdır. 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 
Kart Talebi, Gilvenlik Tahkikatı ve Tanzimi 

Giriş kanı milracaahnın esaslan 
MADDE 13- ( 1) Giriş kartlan müracaatlar için, 14. maddede belirtilen fonnlara ilaveten ihtiyaç 
duyulması halinde DHMl Müdürlüğü tarafından istenilen tüm belgelerin mllracaatta bulunan 
kurum/kuruluş tarafından verilmesi zorunludur. 
(2)Şahıslar kururn/kuruluşlan haricinde münferiden giriş kartı talebinde bulunamaz. Giriş 
kartları ile ilgili müracaatlar kurum/kuruluşlarca yapılır ve kurum/kuruluşlarca teslim alınır. 
Giriş kartı müracaat evraklarını kurum/kuruluşlar adına teslim etmeye ve tanzim edilen giriş 
kartlarını teslim almaya yetkili personelin ismi/isimleri kurum/kuruluşlarca resmi bir yazı ile 
Havalimanı MOlki İdare Amirliğine bildirilir. İlgili kart tanzim eden birime havale edilir. 
ismi/isimleri resmi yazı ile bildirilmeyen personel tarafından yapılan müracaat evraklarına 
işlem yapılmaz. 
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(3) Kunım/kunıJuşlarca maracaat evraklannı iımalamaya yetkili personelin im7.8 sirküleri her 
yılbaşında veya değişikliklerde Havalimanı MQlk.i idare Amirliğine verilir, kart tanzim eden 
ilgili kuruma/birime havale edilir. 
(4) Giriş kartı için mllracaat eden kurum/kurulu.şiar kesin kart ihtiyaçlarını belirledikten sonra 
mOracaatJannı yaparlar ve mOnıcaattan sonra listede değişiklik yapılmaz. 

(5) Kunım/kuruhışlarca giriş kartı mllracaatında bulunan personeli için bir unvan· ile 
milracaatıru yapar. İki unvan ile yapılan mOracaatlar işleme alınmaz. Penonele birden fazla kart 
tanzim edilmez. Giriş kartında yazılı olan unvanına uygun gôrev yapmadı{ıı tespit edilen şahsın 
kartına Havalimaru GOvenlik Komisyonunun vereceği karar doğrultusunda işlem yapılır. 
Yanlış beyanda bulunan kurum/kuruluş yetkilisi hakkında da hukuki işlem yapılır. 

(6) Giriş kartı mOnıcaatında bulwıan kunımlkuruluşl~ adına giriş kartı talep ettikleri 
personeline SHT-17.2 çerçevesinde Sivil Havacılık Güvenliği (Güvenlik Bilinci) Eğitimi 
aldınnalan sağlanır. Sivil Havacılık Güvenliği Eğitimi almayan ve/veya senifıka ibraz etmeyen 
personele giriş kartı tanzim edilmez. SHGM tarafından yetkilendirilmiş başka bjr 
kurum/kunıluştan SHT 17 .2 sayılı talimat kapsamında usulüne uygun olarak alınan Kun-1 
Güvenlik Bilinci EAitimi sertifikası ve talimatta belirtilen diğer kurslar (Kurs 2•3-4-5-6-7-8-9-
10-11-12-13-14) geçerli olarak kabul edilir. Bu kapsamda bu personelin aynca Kurs-1 
Güvenlik Bilinci Eğitimi almasına gerek yoktur. Eğitim verilmesinin güç olduğu ve yeterli sayı 
sağlanamadığı durumlarda uyulması gereken kurallarla ilgili Kan Kullanım/Güvenlik Talimatı 
okutularak imza karşılığında verilir. Yeterli eğitim katılım sayısı olduğunda Güvenlik Bilinci 
Eğitimi verilir. 
(7) istihdam edilen ve havalimanı giriş kartı talep edilen her personel için, özgeçmiş kontrol 
fonnu tanzim edilerek Ozgeçmiş araştırmasının yapılması ve bilgilerin geçerliliğinin kontrol 
edilmesi havalimanı giriş kartı talep eden lcunım/kuruluş/işletme sorumluluğundadır. Bu 
kapsamda meydana gelecek sorunlardan adli/idari olarak giriş kartı talep eden 
kunım/kuruluş/işletme sorumlu olacaktır. 
(8) Hava taşıyıcıları, yer hizmet kunıluşlan ve yabancı uynıklu personele kart verme esaslan; 
a) Hava taşıyıcıları personeline giriş kartı verilebilmesi için Ulaştınna, Denizcilik ve 
Haberleşme Bakanlıtının ön izni veya nıhsatının bulunması gerekmektedir. 
b) Yer hizmet kuruluştan ve kendi yer hizmetini yapan hava taşıyıcılan personeline giriş kartı 
verilebilmesi için Havaalanlan Yer Hizmet Yönetmeliği (SHY -22) gereQince ön izin veya 
çalışma ruhsatının bulunması gerekmektedir. 
c) Temsil. gözetim ve yönetim hizmeti yapacak şirket personeline giriş kartı verilebilmesi için 
çalışma ruhsatının bulunması gerekmektedir. 
ç) Resmi ve özel kunım/lrunıluş kadrolanndaki yabancı uyruklu personel için çalışma izni 
alınmasından sonra "Hava.limanı Daimi Giriş Kartı" dDzenlenir. Yabancı uyruklu şahıslara 
tanzim edilecek havalimanı giriş lcartlannda 6458 sayılı Yabancılar ve Uluslararası Konuna 
Kanunu ve bu kanunun uygulanmasına ilişkin usul ve esaslan belirleyen yönetmelik ve 
genelgeler göz önünde bulundurulur. 
(9) MOlki İdare AmirHgi giriş kartı talepleriyle ilgili yukanda belirtilen hususlarda. yapılacak 
risk tehdit analizi ile uygulanan prosedilrU deQiştirebilir veya ek tedbirler uygulayabilir. 
( 1 O) Giriş kanı mOracaatında kullanılan evraklann suret olması halinde kamu kurum/kunıluş 
yetkilisince "ASLI GIBlDlR .. diye onaylanmış olması şarttır. ôul veya tüzel kurum ve 
kurulu.şlann evrak suretleri noter taoıdikli olacaktır. 
( l l )Staj yapacak ölfenciler için Geçici Giriş Kartı başvunılannda. staj talebinde bulunulan 
öğrencinin eğitim gördüğü okul tarafından tan2im edilen staj belgesi ve öQrenci belgesi ibraz 
edilmek zonuıdadır. 
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Girit kartı mOn~•atında istenecek form ve belgeler 
MADDE 14- (1) Giriş kanı talebi için aşağıdaki fonnların tanzim edilmesi zorunludur. 
a) Gftrevli Giriş Kartı için: Mülki idare AmirJi~ine Kurum talep yazısı, ilk kez ve yenileme 
müracaatlarında. "Giriş Kanı Talep Fonnu, Ek 1 ve Kurs- l Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası, 
b) Daimi Giriş Kartı için: Mülki idare Amirliğine Kurum talep yazısı, T.C. uyruklu personelin 
ilk kez ve yenileme mUracaatlarında "Giriş Kartı Talep Fonnu", Ek 2, Kurs-1 Güvenlik Bilinci 
Eğitimi Sertifikası veya katılım belgesi ve başvuru belgeleri. 

Yabancı uyruklu personelin müracaatlannda "Yabancılar için Giriş Kartı Talep Fomıu"', 
Ek 2, Kurs-! Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası ve başvuru belgeleri. Ülkemizde bulunan 
Yabancı Resmi TemsilciJik GörevlHerinin ilk kez ve yenileme müracaatlarında Bakanlıkça 
gönderilen talep yazısı, 
t) Geçici Giriş Kartı için: T.C. uyruklu personelin muracaatlannda "Giriş Kanı Talep Formu", 
Ek 2, Kurs-1 Güvenlik Bilinci Eğitimi Sertifikası ve başvuru belgeleri. Yabancı uyruklu 
personelin mUracaatlannda .. Yabancılar için Giriş Kartı Talep Formu'', Ek 2, Kurs-! Güvenlik 
Bilinci Eğitimi Sertifikası ve başvuru belgeleri, 
ç) Geçici Giri.ş Belgesi için: Personel için Geçici Giriş/Çıkış Talep ve izin Formu (3"lü Form) 
ve başvuru belgeleri, 
MOracaat Form ve Belgeleri : 

I , Görevli Giriş Kart Talep Formu (Form 1) 
2. Daimi Giriş Kartı Talep Formu (Form 2) 
3. Daimi Giriş Kartı Yenileme Formu (Form 3) 
4. Geçici Giriş Kartı Talep Formu (Form 4) 
5. Yabancılar için Giriş Kartı Talep Formu (Formu 5) 
6. Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
7. Giriş Kartı Bilgi işlem Formu (Fonn 6) 
8. Tüm Havafimanları Giriş Kartı Yenileme Talep Formu (Form 10) 
9. Gümrükler Muhafaza Bilgi İşlemler Formu (Form 11) 
10. Form Doldurma Esaslan (Fonn 12) 

Glrif kanlan mOracaat şekli 
MADDE ıs. (1) Giriş kartları için müracaatlar, personelin bağlı olduğu kurum/kuruluşlarca, 
kartların çeşidine göre bu yönergenin 14. maddesinde yer alan form ve evraklar tanzim edilerek 
Havalimanı Mülki idare Amirliğine yapılır. Havalimanı MUlki İdare Amirliğine gelen başvuru 
evraktan DHMİ mildürlllğUne havale edilir. DHMI Havalimanı MüdUrlllQUnce takip edilir, 
Güvenlik tahkikatı GBT/UY AP/KİHBİ gibi sistemlerden sorgulaması yapılması için 
Havalimaru Emniyet Şube MUdilrlllğüne ve Kaçakçılık Bilgi Bankası kaydı sorgulaması 
yapılması için GilmrUk MOdürlüğU/Kısım Amirliğine gönderir. Bu birimlerde yapılan 

kontrollerden sonra Kurum/kuruluşlar, giriş kanı talep fomıundaki adli sicil beyanı bölilmOnü 
doldurarak, kart talebinde bulunulan personelden Adli Sicil Kaydı, GBT/UY AP kaydı ve 
Kaçakçılık Bilgi Bankası (KBB) kaydı olanlar varsa, adli makamlardan alınacak konuyla ilgili 
mahkeme karan ve/veya işlemlerin devam ettiğini gösterir belgeyi de eklerler. 
(2) Personelin çalıştığı kuruluştan ayrılması ve başka bir kuruluşta işe başlaması durumunda 
eski kuruluşu tarafından adına tanzim edilen havalimanı giriş kartı iııde edilmemiş olması 
durumunda yeni işe başladığı kuruluş tarııfmdan SGK işe başlama bildirgesi ile müracaatı 
halinde Havalimanı giriş kartı verilir. Kartı tanzim eden kurumca, DHMI Müdürlüğü tarafından 
eski kuruluşta kullanılan kart sistemden kapatılarak, kuruluştan kartın iade edilmesi için 
girişimde bulunulur. 
(3) Müracaat evraklarında, kart talep edilen kişinin; havalimamnda yapacağı görev ve unvanı, 
yolculara ait ruhsatlı silahlan taşıma yetkisi, refakat etme yetkisi, arama ve taramadan muaf 
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olup olmadığı hususu ile yasaklı madde taşıma yetkisi olup olmadı~, hususJannı içeren bilgiler 
belirtilir. 
(4) Refakatçi hlemleri: a) Her kurum/kuruluş en fazla 100 personeli için rcfakaı etme yetkisi 
alabilir. Refakat etmeye yetkili personele, MSHGP ilgili maddelerinde geçen hususlarda 
kurum/kuruluşu tarafından bir eğitim verilir. Eğitim sonucu tanzjm edilecek eğitim verildiğine 
dair tutanaklar birimi tarafından muhafaza edilir ve istenildiğinde EADB Başkanlığına 
gönderilir. Havalimanı Giriş Kartı talebinde bulunulan ve görevleri gere!li kurum/kunıluşlan 
tarafından refakatçi olarak belirlenenlerin kart taleplerinde bu husus belirtilir. 
b) ilgili kurum/kuruluşlardan gelen geçici giriş belgesi taleplerinde refakat işlemleri talep eden 
kurum/kuruluşça, bireysel olarak yapılan taleplerde ise refakat işlemleri DHMİ MüdUrlüğO 
tarafından yerine getirilir. 

(5) Geçici Giriş lııemleri: a) Havalimanı giriş kartı alınmasını gerektirmeyen, acil bakım, 
onarım, tamirat işleri, resmi ziyaret ve incelemeler foto/video çekimi, desk açılması, kısa süreli 
eğitim v.b konulu taleplerde Havalimanı Emniyet Şube MOdilrlüAUnce gerekli güvenlik 
tahkikatJan (UYAP/KlHBl) yapıınhr ve sonucu olumlu olanlara izin verilir, geçici giriş belgesi 
tanzim edilir. Personel için Geçici Giriş/Çıkış Talep ve izin Formu (3"10 Fonn) DHMl 
HavaJimaru MOdUrlUğO/Nöbetçi Meydan MUdürlUğü/Şefliği tarafından düzenlenir ve takip 
edilir. 
b)Yabancı uyruklu kişi ya da kişilere Geçici Giriş Belgesi talep edilmesi halinde, 6458 sayılı 
Yabancılar ve Uluslararası Korumu Kanunun ilgili maddelerince, usulüne uygun olarak alınmış 
ikamet/çalışma izni ile gelmesi halinde gerekli gUvenlik tahkikattan yaptırılır ve sonucu olumlu 
olanlara geçici giriş belgesi tanzim edilir. 

(6) Yabancı Resmi Temsilclliklerin Kart Ba,vunılan: Yabancı Resmi Temsilcilik Görevlisi 
Daimi Giriş kartı ilk mUracaatı ve yenilemeleri Dışişleri BakanhQınca (Protokol Genel 
MüdUrlUğU) ilgili Havalimanına sevk edilir. Havalimanı Yabancı Resmi Temsilcilik Görevlisi 
Daimi Giriş kartı verilecek tüm görevlilerin (fahri konsoloslar dahil) adlan ilgili Yabancı 
Temsilciliğin nota ile başvurusu üzerine Dışişleri Bakanhlı tarafından karşılıklılık ilkesi 
çerçevesinde dllz.cnlenen ve ilgili Havalimanı MOlki idare Amirliğine gönderilen listelerde 
belirtilir. 

GOvenllk tahkikatı ve deterleadlrme 

MADDE 16- (1) Havalimanı Giriş Kartı talep edilen personele güvenlik tahkikatı yapılmadan 
giriş kartı tanzim edilemez. Giriş kartı mllracaatında bulunan kişi/kişiler hakkında Güvenlik 
Tahkikatı olarak qa~ıdaki işlemler yapılır. 

a ) Görevli Giriş Karttan İçin: Kurum ve kuruluşlarca, kart talep edilen personel için arşiv 
araştırması yaptırdıklarını ve bu arşiv araştınnası neticesinin kuruluşlarında muhafaza 
edildiğini taahhUt etmeleri durumunda başka bir tahkikata gerek duyulmaz. Aksi durumlarda 
arşiv araştırılması zorunludur. 
b) Daimi Giriş Kartı ve Geçici Giriş Kartı İçin: Giriş kartı talebini yapan kurum/kuruluşça 
Ôzgeçmiş Kontrol Formu tanzim edilerek neticesi mOspet görülmesi halinde başvuru evrakına 
eklenir. Ôzgeçmiş araştırması kurum/kuruluş tarafından işe alım süreci öncesinde formdaki 
bilgiler teyit edilerek, titizlikle yapılır. Ôzgeçrniş araştırmasında adma giriş kartı başvurusu 
yapılacak personelce verilen bilgilerde tutarsızlıklar görülmesi ya da verilen bilgilerin teyit 
edilememesi halinde sonuç olumsuz kabul edilir ve özgeçmiş araştırması olumsuz olan bir kişi 
hakkında giriş kartı talebinde bulunulmaz. Bu husustaki tUJn sorumluluk giriş kartı talebini 
yapan kurum/kuruluşa aittir. Fonnun dijital kopyası pdf fonnatında DHMİ MüdUrlUQU 
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tarafından arşivlenir. Orijinal özgcçmiş kontrol fonnu ise personelin birimi tarafından 
gerektiğinde ibraz edilmek üzere özlük dosyasında muhafaza edilir. 
Havalimanı Emniyet Şube MüdürlOğOnce güvenlik tahkikatı, sonışnınnası 
(UY AP/KİHBİ/GBT vb.sistemlerden sorgulama), Gllmrllk Kaçakçılık İstihbarat Bölge 
Amirliğince Kaçakçılık Bilgi Bankası sorgulaması olumlu sonuçlanan, daimi giriş kartı ve 
geçici giriş kartı mQracaatında bulunulan Şahıs hakkındaki Güvenlik Tahkikatı, DHMI 
müdürlOğünUn yapacağı özgeçmiş araştırması kontrol formu ve diğer başwru evrakının tetkiki 
ile tamamlanır. 
c) Giriş kanı talebinde bulunan kişilerin mOracaat tarihinden en fazla 1 ay öncesinden 
Cumhuriyet Başsavcılıklarından veya c--devlet Uz.erinden aldıkları Adli Sicil Belgesinde ve 
yapılan'"G0venlik Tahkikatı .. sonucunda; 
1) Terörle Mücadele Kanununda yer alan suçlardan, 
2) 5607 sayılı Kaçakçılıkla Mllcadele Kanununa ait suçlardan, 
3) Gilınrllk Kaçakçılığı, Göçmen KaçakçılıQı ve lnsan Ticareti suçlarından, 
4) 4208 sayılı Kara Paranın Aklanmasının Önlenmesi Kanunundan, 
5) 2313 Sayılı Uyuşturucu Maddelerin Murakabesi Hak.kında Kanunundan, 
6) 2863 sayılı KültClr ve Tabiat Varlıklanru Koruma Kanunundan, 
7) 6136 sayılı Ateşli Silahlar ve Bıçaklar ile Diger Aletler Hakkında Kanwtwtdan, 
8) 1567 sayılı Türk Parasının Kıymetini Koruma Hakkındaki Kanunundan, 
9) TUrk Ceza Kanunun 227. Maddesinde tanımlanan Fuhuş Suçları, 
1 O) Türk Ceza Kanunun Cinsel Dokunulmazlığa karşı suçlar böl üınünde yer alan l 02, 103, 104 
ve 105. maddeleri kapsamında işlenen suçlar, 
11) Türk Ceza Kanunu Uyuşturucu ve Uyarıcı Madde imal ve Ticareti (TCK 188) ve 
Uyuşturucu ve Uyarıcı Madde Kullanılmasını Kolaylaştınna (TCK l 90) suçlanndan, 
12) TUrk Ceza Kanununun "Kamu GUvenliğine Karşı Suçlar" başlığı altındaki tüm sahtecilik 
suçlanndan, 
13) Tllrk Ceza Kanunu Suç İşlemek Amacıyla Örgllt Kunna (TCK 220) suçlanndan, 
14) Türk Ceı.a Kanununa göre Nitelikli Dolandıncılık (TCK 158), Zimmet, lnikap, RUşvet, 
Hırsızlık (Elektrik, su ve doğalgaz vb karşılıksız yararlanma suçlan hariç) ve Yaın,a 
suçlarından, 
15) Türk Ceza Kanununun "Devletin G0venliRine Karşı Suçlar" ile "Anayasal Dıızene ve Bu 
Dt\zenlıı İşleyişine Karşı Suçlar" Başlıktan altında tanımlanan tüm suçlardan, 
16) TDrk Ceza Kanununun "Devlet Sırlarına Karşı Suçlar ve Casusluk" başlıAt altında 
tanımlanan tüm suçlardan. hüldlm giyenlere giriş kanı verilemez. 

Yukarıda sayılan suçlardan Terörle Mücadele Kanunu suçlan, 5607 Kaçakçılıkla 
Mücadele Kanunu suçlan, Gomrnk Kaçakçılığı, Göçmen Kaçakçılığı ve insan Ticareti suçlan, 
2313 Sayılı Uyuşturucu Maddelerin Murakabesi Hakkında Kanun, Devletin Güvenliğine Karşı 
Suçlar Başlığı altında tanımlanan tüın suçlar, Anayasal DGzene ve Bu Duzenin İşleyişine Karşı 
Suçlar Bağlığı altında tanımlanan tOrn suçlar ve Devlet Sırlarına Karşı Suçlar ve Casusluk 
Başlığı altında tanımlanan tOın suçlardan hüktım giymemekle birlikte, hakkında kovuştwma 
sürecinin tamamlaruna,hğı ve halen devam ettiği tespit edilen şahıslar hakkında. 
havalimanımızda suçlann işlenmesine zemin hazırlamamak ve suç fiilini kolaylaştırmamak 
adına temyiz aşamaları da d.Ahil olmak Uzere, ilk mahkeme tarafından verilen beraat kararlan 
hariç, kovuşturma süreci tamamlanana kadar hiçbir şekilde havalimanı giriş kartı verilmez. 
Aynca mahkemelerce hakkında yurtdışına çıkma yasağı karan verilenlere hava tarafına geçişler 
konusunda gerekli tahditler uygulanır. 
d ) Yasa gereği eski hüktımlü statüsünde çalışanlar ile yukarıda sayılan Kanunlarla ilgili 
suçlardan mahkemesi devam eden şahıslar ile haklarında hükmün açıklanmasının geri 
bırakılması karan verilenler ve güvenlik birimlerince sağlanan istihbarat bilgilerinin Ülke ve 
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Sivil Havacılık Güvenliğini zafiyete uğratabileceği değerlendirilen şahıslar için yapılacak 
işlemler Güvenlik Komisyonunca değerlendirilir. 

e) Geçici giriş belgesi ile giriş izninde bulunulan kişilere, Havalimanı Emniyet Şube 
MildürlUğOnce refakatçisi eşliğinde güvenlik tahkikatı ( GBT/UYAP/KlHBİ) sorgulamasına 
tabi tutulur ve bu yönergede giriş kanı verilmesine mani olan suçlar dahilinde değerlendirilir. 
Uygun görOlenlere .. Geçici Giriş Belgesi"ve izni verilir. 

Giriş kıırtlannm onaylanması, tanzimi ve teslimi 
MADDE 17- ( l) Usulüne uygun şekilde başvurusu yapılan, görev ve unvanı, yetkileri belirtilen 
ve güvenJik tahkikatı olumlu sonuçlanan kişi/kişilerin giriş kanı başvurusu DHMI 
MUdürlOğünce giriş kartı tanzim edilerek, Havalimaru MUlki İdare Amirine imzalatılır. 
(2) Tanzim edilen giriş kartı, kurum/kuruluş tarafından yazılı olarak yetkiJendirilen kişilere, 
DHMI mildürlüğO tarafından tutanakla teslim edilir. 
(3) Kartın kullanıcılanna iletilmesinden kurum/kuruluşlar sorumludur. 

BEŞiNCi BÖLÜM 
Havalimanı Araç Giriş Sistemi 

Havalimanı ıraç giriş sistemi 
MADDE 18- (1) Kurum ve kuruluşlarca apron'da {hava tarafında) kullanılacak araçları için 
geçici veya daimi geçiş izni, apron plakası ve araç tanıtım kartı mOracaatları DHMl 
MüdilrlUğUne yapılır. Yapılan müracaatlar DHMİ MOdOrlUğOnce degerlendirilir. 
Değerlendirmede daimi apron plakası verilecek aracın niteliği, hizmet gerekliliği ve güvenlik 
unsurları göz önünde bulunduruJarak apronda yoğunluğa sebebiyet vermeyecek şekilde en az 
araca müsaade edilir. 
(2) Apron plakası ve araç giriş kartlan MU!ki İdare Amiri veya yetkilendirdiği kişi tarafından 
onaylanır. 

(3) Aprona geçişi uygun görtılen araçlar için DHMİ Müdilrlilğilnce apron plakası ve araç giriş 
kartı tanzim edilir. Araç giriş kartlarında aracın plakası, apron plakası, bağlı bulunduğu 
kuruluşun adı, irtibat telefon numarası ve hava meydanı içerisindeki görevi yazılı olarak 
bulunur ve aracın görOlebilecek bir yerinde taşınır. 
(4) Araç giriş kartlarının ve apron plakalarının geçerlilik süresi I yıldır. Kartların ve apron 
plakalannın kullanım sureleri olağanüstü durum ve güvenlikte zafiyet olmadığı sürece 
Havalimanı Güvenlik Komisyonu karan ile uzatılır. 

(5) Araç giriş kartlarının kontrol ve denetimi giriş kartlarıyla aynı usule tabidir. Araç giriş 
kartının olması, araç içindeki kişilere giriş kartı olmadan hava tarafına geçme yetkisi vennez. 
(6} Apronda araç kullanacakların DHMI Müdürlüğünce dilzenlenen ' 'PAT Sahalarda Araç 
Kullanma Belgesi" olmalıdır. Aksi halde "Follow me" hizmeti alınması zorunludur. 
(7) Havalimanı Apron kısmında görevli kurum ve kurutuşlann DHMİ müdllrlüğUne usulüne 
uygun yapılmış talepJerinde 30 gUne kadar olmak Ozere ihtiyaç duyulan ıaşıılara. Araç/Personel 
için Geçici Giriş İzni Formu tanzim edilerek giriş izni verilir. Belge DHMİ ModorlUğü/Meydan 
Şefliğine müracaat edilerek alınır. 
(8) Da.imi veya geçici Apron Plakası verilen araçlann bilgileri, hava tarafına acılan kontrol 
noktalarında görev yapan güvenJik birimlerine dUzenli olarak bildir ilir. Apron Plakası 
verilen tUm araçlarla ilgili, kolluk kuvvetlerince araçlann aprona girmesi esnasında, A 
Kapısında gerekti güvenlik tahkikatı yapılır. Giriş kartı ve epron plııkalan , giriş/çıkış saatleri 
ve kimlik bilgileri, görevli özel güvenlik personeli tarafından kayıt altına alınır. 
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ALTINCI BÔLOM 
Giriş Kartlannın Kaybedilmesi, Çalınması, Yenilenmesi ve İadesi 

Girişı kartlannın kaybedilmesi veya çalınması halinde yapılacak işlemler 
MADDE 19- (1) Havalimaru Giriş Kartının kaybedilmesi veya çalınması halinde: 

Havalimanı Giri, Kartının kaybedilmesi veya çalınması halinde~ 

- Öncelikle Havai imanı Giriş Kartını/İznini kaybettiğine/çaldırdığına dair Hava1imanı Giriş 
K.artlan Ünitesini telefon ile arayarak giriş kartının kartlı geçiş sisteminden kapatılması için 
arar. Mesai saatleri dışında ve tatil günlerinde ilgili kurum ve kuruluşça Nöbetçi Meydan 
MOdOr!UgOne/şefliğine bildirilir, buradan da kontrol noktalan bilgilendirilir. 

a) Giriş kartı kaybolan/çalınan personel, mahallin kolluk kuvvetine HevaJimanı Giriş Kartının 
kaybolduğunu/çalındığım bildirir. Kolluk kuvvetleri tarafından dtızenlenen müracaat tutanağını 
bağlı olduğu kurum/kuruluşa teslim eder. 
b) Personelin çalıştığı kurum/kuruluşlar tarafından .. Kayıp Kimlik Belgesi Bildirim Çizelgesi" 
tanzim edilerek, mahallin kolluk kuvvetleri tarafından düzenlenen müracaat tutanağı ile 
birlikte, Ust yaz1 ile DHMİ Kapadokya Havalimanı MOdOrlilğüne sunulur. DHMİ Havalimanı 
MUdUr!OğUnce MUlki İdare Amirliğine bilgi verilir. 
c) DHMİ MUdUrlUğO ıarafından talep doğnıltuswıda kaybolan veya çalınan giriş karh sistemden 
iptal edilerek yeni kan tanzim edilir ve ikinci defa kan verildiğine dair sisteme bilgi girilir. 

Giri, brtlannın yenilenmesi 
MADDE 20- (l) Kart yenileme işlemleri Ocak ayı içerisinde yapılır. Süresi dolan kartlar 
kurum/kuruluşça yazı ile Havalimaru Mülki idare Amirliğine müracaat edilerek DHMİ 
Havalimanı Müdürlüğüne sevk edilerek iptal ettirilir. 
(2) Kurum/kuruluşlar, giriş kartı için müracaatlannı, giriş kartı değişimlerinde içinde bulwıulan 
yılın 1 Aralık tarihine kadar, yıl içindeki müracaatlarda ise kart ihtiyaç tarihinden I O gOn 
öncesine kadar yapar. 
(3) Elektronik Kartlı Geçiş Sistemine göre tanzim edilen giriş kartları, gerekli koordinasyon 
sa~landığında, olağanüstü dW'UITI ve güvenlikte zafiyet söz konusu olmadığı sürece Güvenlik 
Komisyonunca görüşülerek her yıl temdit edilerek yenilenebilir. Temdit edilmeyen kartlar 
sistemden kullanıma kapatılır ve kuruluşlardan kartın iadesi istenir. Ekonomik ömrUnü 
dolduran giriş kartlan yenisi ile değiştirilir. Ancak kart kullanan kişilerden kaynaklanan 
sebeplerle giriş ve çıkışı sağlayan elektronik özelliğin kaybolması, üzerindeki fotoğrafın 
silinmesi. kartın kınlması veya benzeri sebeplerle kullanılamayacak hale gelmesi durumunda 
kurum/kuruluşlarca yazılı olarak yapılacak taleplerde, kullanılamaz hale gelmiş olan giriş kartı 
yazı ekinde iade edilir. iade edilen giriş kartının yenisine ihtiyaç varsa yenisi için kurum/kuruluş 
tarafmdan yazılı olarak MUJki ldare Amirliğine müracaatı yapılır, kan tanzim eden birime 
havale edilir. 

Giriı kartlannın iadeıl 
MADDE 11- (1) Adına kert tanzim edilmiş personelin kW'UITI ve kuruluştan herhangi bir 
nedenle ayrılması halinde giriş kartı, kurum/kuruluş yetkilisi tarafından anında teslim alınır ve 
kartın tanzim edildiği DHMİ MüdUrlüğüne en geç 7 glln içerisinde resmi bir yazı ve kartı teslim 
ettiğine dair tutulan tutanağın bir sureti ile teslim edilir. Kartı teslim alınan personele, ilgili 
kurum/kuruluşça kartını teslim ettiğine dair tutulan tutanaktan bir suret verilir. 
(2) Personel tarafından kartın teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri (Adı Soyadı, TCKN, 
Kart No, Görevi, İkamet Adresi vb. bilgiler ) kanın alındığı DHMİ MUdOrlUğünc 
kurum/kuruluş tarafından yazılı olarak bildirilir. Müracaat edilen kurwn tarafından tüm hava 
meyds.nlan Mülki idare Amirliklerine ve penonelin ikamet eui~i yerdeki Havalimanı Emniyet 
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Şube MüdUrlüğUne bilgi verilerek kartın yetkisiz olarak kullanılmasının önlenmesi ve geri 
alınması sağlanır. Aksi halde kartı teslim alınmayan personelin kanı kullanması ile ilgili 
davranışlardan ilgili kurum/kuruluşlar sorumludur. 
(3) Yıl içerisinde, işletme veya çalışma ruhsatı iptal edilen kurum veya kuruluşların personeli 
adına tanzim edilen kanlar l 5 gün içerisinde kartın alındığı DHMİ müdUrlOğüne iade edilir. 
(4) Yeni yılda kullanılacak giriş kartlannı teslim alan kwıını/kuruluşlar bir önceki yıla ait giriş 
kartlarını en geç 15 gUn içerisinde giriş kartını aldığı DHMI mUdurlUAUne iade eder. Kartın 
teslim edilmemesi durumunda iade edilmeyen giriş kartı bilgileri anında Havalimanı Emniyet 
Şube MOdUrlilgüne bildirilir. 

YEDiNCi BÖLÜM 
Denetim ve Cezalar 

Giriş kartlannın denetlenmesi 
MADDE 22 - (l) Giriş kartlannın usulllne uygun kullanımı. SHGM, EADUK, MOlki İdare 
Amirliği, EADB, Havalimaru İşleticisi ve Havalimanı Emniyet Şube MUdUrlugıı yetkililerince 
denetlenebilir. 
(2) Bu kontrollerde gerek iş bu mevzuata, gerekse MSHGP ve ekleri ile Sivil Havacılık 
Gilvenliği meri mevzuatına aykın davrandığı anlaşılan/tespil edilen Havalimanı çalışanları 
hakkında yapılacak idari işlemler için Giriş Karttan alınabilir. 
(3) Giriş Kartlarım tanzim eden birimin, kartların verilmesiyle ilgili usul ve esaslara uyup 
uymadığı yılda en az bir defa DHMl müdUrlU~Unce denetlenir. Denetleme neticesinden MCllki 
İdare Amirliğine bilgi verilir. 
(4) Kurum/Kuruluş personeline her yıl sonunda kan yenileme öncesinde (Aralık Ayı) 
Havalirnanı Emniyet Şube MüdOrlOğü tarafından güvenlik tahk.ikau (GBT/UY AP/KİHBl vb. 
sorgulaması) rutin olarak yapılır. 
(5) Daha önceden güvenlik tahkikatı yapılarak kan verilmiş olanlara ihtiyaç duyulması halinde, 
Havalirnaru Mülki idare Amirinin karan ile meri mevzuat çerçevesinde yeniden güvenlik 
soruşturması yapılabilir. 

Cezai bOkGmler 
MADDE 23- (1) lş bu yönerge h0k1lmlerine ve Havalimanı Çalışanlan için Kan Kullanım ve 
Güvenlik Talimatına ay kın davranan kamu/özel kurum/kwuluş/işletrne ve kişilere; 
a) Havaalanları Yer Hizmetleri Yönetmeliği (SH Y- 22), 
b) SHGM Tarafından Verilecek ldııri Para Cezalan Hakkında Yönetmelik (SHT- GPC), 
c) 5326 Sayılı Kabahatler Kanununun "Emre Aykın Davranış" Başlıklı 32. Maddesi, 

ç) Türk Ceza Kanunu. 
d) imtiyaz sözleşmesi ve yürürlilkteki DHMl Genel MüdurlüğQ Havalimanı Ücret Tarifeleri, 
e) Hizmet Sözleşmeleri, 
f) Kira sözleşmeleri, 
ile yilrilrlilkteki diğer meri mevzuat doa,,uitusunda cezai müeyyideler uygulanır. Aynca 
Güvenlik Komisyonu karan ile Giriş Kartı ve Araç Tanıtım Kartı iptal edilir. 
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SEKiZiNCi BÖLÜM 
Son HOkOmler 

YOrOrlOk 

MADDE 24• ( 1) Bu yönerge onaylandığı tarihte yürürlüğe girer. Bu yönergenin yürQrlOğe 
girmesiyle l 5.03.2012 tarihli Kapadokya Havalimanı Giriş Karttan Yönergesi yürürlükten 
kaldınlmıştır. 

YDrOtme ve sorumluluk 
MADDE 25-- (2) Bu Yönerge hükOmlerini Mülki idare Amiri yürütilr. Güvenlik komisyonu bu 
yönergenin eksiksiz uygulanmasından sorumludur. Onaylanmasına müteakip yürürlOğe giren 
bu yönerge. DHMI Havalimaru MildilrlilğClııce havalimarunda faaliyet gösteren ilgili tflm 
kurum/kuruluşlara dağıtılır. 

8 Bölüm ve 2S maddeden olu.şan Kapadokya Havalimanı Giriş Karttan Yönergesinin 
ıasdikini olurlenruza arz ederim. 
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