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Giris Kartlar1 Yonergesi




Kapadokya Havalimam Giriy Kartlarr Yonergesi

KAPADOKYA HAV{&LiMANI GiRiS KARTLARI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu ySnergenin amac: Kapadokya Havalimaninda, yolcularin, miirettebatin, yer
personeli ve halkin glivenliginin saglanmas, sivil havacilik hizmetlerinin muhteme! kanun disi
eylemlere kargt korunmasi igin alinacak glivenlik tertip ve tedbirlerinin bir pargas: olarak
“Havaliman Giris Kartlar1 ve Giris [zni” sistemini ihdas ederek yetkisiz personel ve araglarin,
sivil havacilifa hizmet eden Kapadokya Havalimani yerleskesine, havalimammn gilivenlik
tehditti alanlarina {GTA) ve havalimam glvenlifi agtsindan Snemli olan diger b&l0mlerine
girislerinin 6nlenmesi ile ugaga gidip gelen kisilerin ve araglarin kontrolil igin kimlik belirleme
sistemi olugturmak ve bununla ilgili esas ve usulleri belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu ySnerge, Kapadokya Havalimam sintrlan ddhilinde faaliyet gdsteren kamu
ve 6zel kurum/kuruluglar ile bu kurum/kuruluslarin daimi ve gegici olarak gérev yapan
personellerini ve gegici olarak ¢alistirilacak kisileri ve bunlarin havalimaninda kullanmalarina
izin verilen arag-gereg¢ ve techizatlan ile yasakli maddelerin havalimaninda taginmas: ve
refakat¢i iglemlerini kapsar,
Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu ybnerge, 5442 sayili [l idaresi Kanunu'nun 97/9707 sayili “Sivil Hava
Meydanlar:, Limanlar ve Smur Kapilarinda Guvenligin Saglanmasi, Gérev ve Hizmetlerin
Yiiriitulmesi Hakkindaki Yonetmelik’' in 7. maddesi ve Milli Sivil Havacihik Giivenlik
Programina dayanilarak hazirlanmigtir.
Tamimlar ve kisaltmalar
MADDE 4 - (1) Bu ySnergede gegen;
Acil Durum Plam: Insamin cam ve maliyla diger aktivitelerinin, olagan diyi olaylann
sonuglarindan en az kayip ve zararla kurtulabilmesi igin yapilmasi gereken ig ve iglemlerin,
olaylar olmadan 6nce planlanmas: ve olay strasinda zamaninda, izl ve etkili bir gekilde
uygulanmasimi  gerektiren tim faaliyetleri, diger kurum/kuruluglar ile koordineyi
diizenleyen/belirleyen ICAO Ek-14, Doc.9137 ve SHY-14A"ya gére hazirlanan havaliman acil
durum planini,
Apron: Havalimaninda hava araglarinm, paklandirilmalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik,
posta, kargo indirme-bindirmeleri ve bakimlarimin yapilabilmesi igin belirlenmis ézel alam,
DHMI: Devlet Hava Meydanlan Igletmesi Genel Mudiirlagindg,
Arsiv Aragtirmasi: Kisinin kolluk kuvvetleri tarafindan halen aramip aranmadiginin, kolluk
kuvvetleri ve istihbarat Unitelerinde ilisigi ile adli sicil kaydinin ve hakkinda herhangi bir tahdit
olup olmadifimun meveut kayitlardan saptanmast.
DHM| Basmildir / Havalimam Miidiirti: Devlet Hava Meydanlart Isletmesi Genel
Mudtrltigiince, Kapadokya Havalimaninda gérevlendirilen yetkiliyi,
EADB (Egitim, Arastirma Denetleme Birimi): Havalimaninda, alinan gtivenlik dnlemlerini
test etmek, denetlemek, incelemek, arasurmak ve gelistirmek amaciyta, Mulki Idare Amirine
bagh, Havalimami Giivenlik Komisyonuna iiye veren kurum/kurulug temsileileri ile
gerektiginde havalimaminda faaliyeti bulunan diger kurum/kurulus personelinden (ye
katilimiyla olusturulan birimi,
Havaliman: Emniyet Sube Miidiirliigl: Havalimaninda gdrevlendirilen Polis birimini,
Havalimam Emniyet Sube Miidiiril: Kapapdokya Havalimamnda gérevli polis giiglerinin
sevk ve idaresinden sorumiu yetkiliyi,
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Kapadokya Havalimam Giris Kartlan Ydnergesi

Girls Kartlan: Havalimam sahalanna girig igin kullamlmak tizere, DHM]I tarafindan tanzim
edilip Mlki Idare Amirligince onaylanarak verilen ve kullanilan kartlar,

Giivenlik Tahkikaty: Kart m{iracaatinda bulunan sahis hakkinda; Emniyet Sube Miidiirliigiince
yapilan Givenlik Sorusturmasi (UYAP/KIHBI vs.sistem sorgulamast), DHMI Havaliman
Mudiiritigiince vapilan $zge¢mis aragtirmasiun kontroltl ve Gilmritk Muhafaza Kagakgilik ve
Istihbarat B8lge Amirligi tarafindan yapilan Kagakgihk Bilgi Bankasi sorgulamalarin tiim,
Giivenlik Tahditli Alan: Giriginde gegerli bir girig belgesi ve giivenlik kontrolil yapilarak giris
saglanan, son gilvenlik kontrol noktas: ile ugak arasindaki tiim giden yolcu alanlari, ramp, bagaj
ayirma alanlari, kargo saha ve depolan, posta merkezleri, hava tarafinda bulunan ikram ve ugak
temizlik tesislerini,

Havalimam Giivenlik Komisyonu: Havalimanlarinda MSHGP"nin ve havaliman gilvenlik
programinin uygulanmasini, havalimaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger paydaglar ile
koordinasyonun saglanmasi ve Miilki Idare Amirliginin gbrevlerinin yiiritiiimesinde yardimei
olmak amaciyla MSHGP 25. maddest geregi olusturulan komisyonu,

Havalimani: Hava araclannin tamamen veya Kismen, inisi, kalkist ve yer hareketi igin
kullamlmas: &ngdrillen, igindeki bina, techizat ve tesisat da déhil olmak Uzere karada
belirlenmis alam,

Havayolu Kuruluglar: Havalimaninda hizmet veren yerli ve yabanci havayolu tagiyicilanim,
Miilki Idare Amiri: 5442 sayih Kanun geregince Vali tarafindan gorevlendirilen, Vali
Yardimeising,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Gilvenlik Programini,

Ozel Giivenlik Birimi: 5188 sayili Kanun’a gére kurulan Ozel Gtivenlik Birimini,

PAT Sahalar (pist-apron-taksi yolu): Havalimaninda ugaklarin kalkig, inig ve taksi igin
kullamlan hareket alan ve aprondan olusan bdlimiind,

Pist: Havalimaninda ucaklarin inis ve kalkigi igin hazirlanms ve belirlenmis sahay:,

SHT 17.2: Sivil Havacilik Gitvenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimatin,

SHY-22: Havaalam igletmecileri, hava tagiyicilari, yer hizmet kuruluglan, A-B-C Grubu
Calisma Ruhsatina sahip kuruluglan kapsayan Hava Alanlan Yer Hizmet YOnetmeligini,
Terminal: Havalimaninda yolculann ugus 8ncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, biinyesinde
hava ulagtirma hizmeti ile ilgili kurulug ve kolaylik tesisi bulunduran binalar grubunu,

Taksi Yolu: Havalimaninda ugaklann taksi yapmalar i¢in hazirlanmig ve havalimamnin bir
yeri ile diger bir yeri arasinda baglanti yapan yolu,

Ucret Tarifeleri: DHMG tarafindan isletilen havalimanlarinda verilen hizmetlerin ticretlerinin
belirlenmesi amaciyla hazirlanan tarifeyi,

Yer Hizmeti Kuruluyu: Havaalanlart Yer Hizmetleri Ydnetmeliginde (SHY-22) istenen
sartlar1 saglayarak havaalanlarinda yer hizmetleri yapmak {izere; Ulagtirma, Denizeilik ve
Haberlesme Bakanlifindan “A”, “B” veya “C” Grubu Calisma Ruhsat1 alan $zel hukuk tiizel
Kisiligi stattisiindeki kuruluslar,

Yabanea: Resmi Temsilcilik Gorevlisi: Ulkemizdeki diplomatik misyonlarin, konsolosluk
temsilciliklerinin ve resmi uluslararas: kuruluslarin mensuplarini,

5326 sayiah Kanun: Kabahatler Kanununu, ifade eder.

ixinci BOLUM

Genel Esaslar

Giris kartlaryla ilgili genel esaslar ve hiltklimler

MADDE 5- (1) Havalimam Girig Kartlan asagidaki esaslara gre verilir.

a)Havaliman yerleskesi igerisinde faaliyet g8steren tim kurum/kurulug/igletmeler ve MSHGP
belirtilen is ve iglemleri yiiriitmekle gdrevli birimler ¢ahsan personeli igin, “Kapadokya
Havalimani Girig Karti” veya “Tiim Havaalanlan Girig Kart1” almak zorundadir.
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Kapadokya Havaliman Girly Kartlar: Yonergesi

b) Havalimam girig kartlan DHMI Mudurlogiince tanzim edilir. Mulki Idare Amirine
onaylatildiktan sonra ilgili kurum/kurulug yetkilisine, sahiplerine verilmek Uzere imza kargih
teslim edilir.

¢)Girig kartlarinin gegerlilik sOresi verildigi yilin 31 Aralik gilnil sona erer. Kartlann kullamim
stireleri olagantstd durum ve glivenlikte zafiyet olmadif siirece glivenlik komisyonu karan ile
uzatilabilir.

¢) Kurum/kuruluslarn kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik kart: veya resmi
{iniforma gahislara havaliman sahalarina giris/gikis miisaadesi vermez. Yabanci hava yolu ugak
miirettebatina verilen ugak milrettebat1 kartlari, karsihklilik esasina gtre bu uygulama diginda
tutulur.

d) Guivenlik kontrol noktalarinda, havalimaninda gegerli olan kartlarin birer drnegi pano halinde
bulundurulur.

¢) DHMI mudirligince, MSHGP"de yer alan EX-9 (Havalimam Cahgsanlar: Igin Kart
Kullammy/Guvenlik Talimaty) kart kullamcilanna teblig edilmek tzere ilgili kurum/kurulug
yetkilisine imza karsilig1 verilir. Kurum/kurulug yetkilisi EK-9 Havaliman Cahiganlar igin Kart
Kullanimi/Glivenlik Talimatim imza karsthgi giris karti kullanan personele tebligi ile
sorumludur. Imza karsilifn teblig edilen Kart Kullamimy/Giivenlik Talimatinin 1slak imzali bir
sureti resmi yazi ekinde kart: tanzim eden birime verilir. Havalimam giri§ kart: kullanan tiim
personel “Kart Kullanimy/Giivenlik Talimati” hitkilmlerine uymak zorundadur.

f) Girs kartlarn sadece tanzim edildii havalimaninda kullamilir. Bagka havalimaninda
kullanilamaz.

g) Giivenlik kontrol noktalanndan gegiglerde kart sahibi personel kartini, kart kontrolil yapan
gdrevlilere yakin mesafeden gdstererek kontrol edilmesini saflar. Girig kart1 olmayan personel
havalimam glivenlik tahditli alanlarina gegis yapamaz. Bu hitkiimlere aykin davranan kigiler
hakkinda cezai hitktimler baghigi altinda belirtilen cezai mUeyyideler uygulanr.
fHavalimaninda galisng Kurum/Kurulustan ayniarak yine Havalimamunda faaliyet
gbstermekte olan bagka bir Kurum/Kurulugta gdreve baslayacak olan personel igin MSHGP’da
belirtilen bosluk stiresi kadar (yirmi sekiz glinden fazla) ara vermeden kart bagvurusu yapilmas:
halinde yeniden gilvenlik arastirmasi yapilmaz.

h) 1k defa kart tanzimi yapilacak personele, kart tanzim eden DHMI Mudurligt tarafindan
kart kullanimu ile ilgili “MSHGP Ek-9 Havalimam Caliganlan i¢in Kart Kullanim/Glivenlik
Talimat” okutulur ve SHT 17/2 kapsaminda Sivil Havacihk Giivenligi Gitvenlik Bilinci
Egitimi verilir. Gerekli say1 saglanamadi1 veya egitim verilemedigi zaman ileri bir tarihte
egitim verilir.Sivil Havacilik Glivenligi kapsaminda alinan sertifikalar SHT 17.2 sayil: talimatta
belirtildigi stire boyunca gegerli kabul edilir.

1) Son 6 aylik siire zarfinda havacilik alaninda herhangi bir sebeple galigmamig olan kigilerin
stiresi gecerli olsa bile mevcut sertifikalar degerlendirmeye alinmaz. Bu durumdaki personelin
yeniden Kurs 1 Gtvenlik Bilinci Egitimi almasi gerekir. Bu hususlarda SHT 17.2 sayil talimat
hikimleri gecerli olacaktir. Gerekli kontro! ve sorumluluk kart talep eden kurum/kuruluglarda
olacaktir.

i) Kurs-1 Giivenlik Bilinci Egitimini Havalimampimizda gdrev yapan kurum/kurutug
personelinin SHT 17.2 sayili talimatta belirtilen strede tazeleme egitimi olarak almasi
zorunludur.

Girig kartlaninda tehditli alanlarn tespiti

MADDE &-

a) Girig Karti kullamm siiresi bitiminden ve yeni kart tanzim islemine baglamadan 8nce,
Egitim Aragttrma Denetleme Birimi tarafindan Kurum / Kuruluglarda gbrevli personelin
gdrevi geregi girebilecedi kisimlari gorilyerek Gilvenlik Komisyonun onaymna sunar.
Yenilemelerde ve yil igerisinde basilacak kartlar burada alinan kararlara gre bastlir.
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Kapadokya Havaliman: Girls Kartlars Yonergesi

b) Kurum/Kuruluglar tarafindan yil iginde hanelerin agilmasina dair yapilan mdracaatlar
Egitim Aragurma Denetleme Birimi tarafindan grigiilerek Gitvenlik Komisyonunun
onayina sunulur, Uygun gtrifen hane agilim talepleri yerine getirilerek, kart tanzim eden
biri tarafindan havaliman tahditli alan gizelgesine eklenir.

c) Kartlann hangi bolgelere agihp agilmayacadi ile ilgili degerlendirmeler yapihirken;
yapilacak ig ve iglemler igin herhangi bir ruhsat gerekip gerekmedigi, Kurum/Kurulug adina
tahsisli bir alan bulunup bulunmadigi ve havalimanimin fiziki yapisi, operasyonel
faaliyetlerin aksatilmamasi ve giivenlikle ilgili durumlar dikkate alinur.

d) Havalimam tahditli alan igerisinde hizmete yeni girecek olan Kurum/Kurulusun adina
olusacak kart hanelerinin belirlenmesi konusu; Girig Kartlart Unitesince (c) bendinde yer
alan hususlar dikkate alinarak uygun gdrillen kart haneleri agik olarak Girig karti tanzim
edilir ve Havalimam tahditli alan ¢izelgesine eklenir.

¢) Girisleri tahdit edilen yerter, Kapadokya Havalimanimin fiziki yapisina gbre Givenlik
Komisyonunun kararnt ile diizenlenebilir. Bu kapsamda bir degisiklik meydana gelmesi
durumunda, Y&nerge degisikligine gerek olmayip, Giivenlik Komisyonu karari uygulanir.

Kapadokya Havalimani Gorevli, Daimi ve Gegici Giri§ Kartlaninda girigleri tahdit edilen
yerlerie ilgili boliimler gunlardir;

I-  Teknik Blok

2- Kule

3- I¢ Hat Personel Kap1

4- I¢ Hatlar Gelen Yolcu Salonu

5. I¢ Hat Giden Yolcu Arninmig Salon
6- Dis Hat Gelen Gumrilklil Salon

7- VIP

8 AIM

9-  Terminal Koridorlan
10- Apron

Girigleri tahdit edilen yerler, hava meydammn fiziki yapisima gbre Givenlik
Komisyonu'nun karan ile arttinilir veya azalulir, degistirilebilir.

Girls kartiarinin kullanimi ile ilgili dikkat edilecek hususlar

MADDE 7- (1) Adina girig kart: tanzim edilen personel;

a) Mesaide bulunduklan sdre i¢inde havalimam girig kartin gbriiniir gekilde yakasina, boynuna
veya gdgsline asmak zorundadir. Kartlar bunun diginda viicudun herhangi bir yerine takilamaz
veya asilamaz.

b) Girig kartim g6revli olmadifi/galismadigy/izinli zamanlarda kultanamaz ve giris kartlarindaki
misaade edilen bdlgeler iginde dolasamaz. Giris kartlarini sahibinden bagkas kullanamaz.

¢) Ulusal ve uluslararasy mevzuat hitkiimleri dogrultusunda yetkilendirilen kurum/kurulus
personeli ile gilvenlik gdrevlilerinin havalimani girig kartlanin tetkik etmesine, fotograflan ile
kargilastirmasina ve b8limleri incelemesine izin vermek zorundadir.

¢)Yetkilendirilen personel ve gilvenlik gorevlilerinin talebi halinde, girig kartlaninin tetkiki
esnastnda, kimlik bilgileri bakimindan kargilagirma yapilmak tzere gegerli bir kimlik karti
ibraz etmek zorundadir.

d) Havalimam girig karti, mlsaade edilen bolgelere gegis yetkisi verir, yetkililerce bu
bilgelerde yapilan aramalardan muafiyet saglamaz. Yiksek risk ve tehdit durumlarinda Mualki
ldare Amirince gegis yetkisi stireli olarak kaldinlabilir veya stmirlandinlabilir.

¢) Kart sahibi, havalimanindaki gbrevinin sona ermesi halinde kartim kurum/kurulusuna teslim
eder. Teslim alinan kartin tesliminden ilgili kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurulug teslim
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Kapadokya Havaliman: Girls Kartlars Yonergesi

aldipy kart igin tutanak tanzim ederek ilgili personele verir. Kartini teslim etmeyen personel
bilgileri ivedilikle DHMI mudiirldgdne bildirilir.

f) Havalimani girig kartina sahip tiim personel kartsiz kigileri yetkili mercilere bildirmek,
gerekli tedbirleri aninda aldirmakla ykiimlddar.

g) Her tlirli karth gecis sistemine tammh agilir, kayar kapilardan, turnikelerden ve
asansdrlerden gecis yapmaya yetkili personel, kendisiyle birlikte kartsiz veya yetkisiz kigilerin
acitan kapidan girig/¢ikis yapmasin engellemek ve en yakin giivenlik personeline bildirmekle
ylkiml{idiir.

) Havaliman1 girig kart1 alan her gahis, bu y8nergenin ve kendisine verilen egitimin, Kart
Kullanimi Gitvenlik Talimatinin hitkiimlerine uymak ve gereklerini yapmak zorundadir. Aykin
davrananlar vakit gegirmeksizin tutanak ve CCTV Gorlintll kayitlan ile tespit edilir ve 5326
Sayili Kabahatler Kanununa (Emre Aykin Davranig) gtre idari islem uygulanir. Aynca ceza-i
mileyyide uygulananin kurum/kurulusu ile Sivil Havacilik Genel Mudiirltigline bildinilmek
{izere, durum bir yaziyla Milki idare Amirligine sunulur.

(2) Girlg kartlanm usulilne uygun kullanmayanlarin veya bu ydnergenin 16. maddesinin 1.
fikrasinin ¢ bendinde sayilan suglardan dolay: haklannda adli/idari iglem yapilanlann girig
kartlan, islemi yapan genel kolluk birimi tarafindan ilgilinin kurumv/kurulusuna da bilgi
verilerek Miilki ldare Amirligine islem yapiimak tzere gdnderilir. Havalimani Glvenlik
Komisyonun karan ile adli/idari iglemin bitimine kadar giris kart1 alinabilir veya iade edilebilir.
(3) Havalimam 8zel kurum/kuruluglarinda ¢alisan personelin izin/rapor/gegici gorev vb. gibi
durumlannda girig karts ¢aligtiga birim tarafindan zimmet karsih@: alinarak muhafaza edilir.
Sayilan durumlar ortadan kalktiginda zimmet kargih tekrar personele verilir. Bu islemler
olugturulan bir defter/dijital kayit ile kayit altina alinir. Kartin geri alinmamasindan kaynakl
meydana gelebilecek gOvenlik zafiyetlerinde karti almayan kurulug ve kullanan personel
adli/idari olarak sorumlu olur.

Kurum/kuruluglann kart miktarimin belirlenmesi

MADDE 8- (1) Giris kart: talebinde bulunan Kurum / Kuruluglarin Havalimanindaki gdrevi ve
Hevalimamnin potansiyeli ile orantili olarak, Glivenlik Komisyonunca degerlendirilir. Kart
talepleri bu degerlendirme sonucu alinacak karara gbre verilir. Degerlendirmede glivenlikte
zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak sekilde en az say: tespit edilebilir.

Girig kart1 licretleri

MADDE 9- (1) Giris kartlan igin ylrilrlikteki DHMI Genel Mudurligt Havalimam Ucret
tarifelerinde belirtilen usuller gergevesinde (cret ahnir.

a) Ozel kuruluslar tahakkuk edecek kart Ocretlerini milracaat esnasinda Uderler. Ucreti
8denmeyen miracaatlara islem yapilmaz. Girig kart: tanzim edilmis olsa dahi tcreti 6denmeden
teslim edilmez.

b) Yil iginde yapilan mlracaatlarda, miiracaat tarihi esas alinarak Gicret tahsil edilir.

c) Yabanci Uyruklu personele verilen kartlarda, ayni y1l iginde yapilan siire uzatmalannda da
tekrar ficret alinir.

¢) Yabanct Resmi Temsilcilik mensuplarindan girig karti verileceklerin Ucretsiz veya (creti
mukabili verilebilmesi Disisleri Bakanlifn Protokol Genel Mudirliigiince saptanarak ilgili
Havaliman Mitlki Idare Amirligine gonderilen mtiracaat yazisinda belirtilir. Bu kartlara DHMI
Gene] Mudirliigi ticret tarifesinde belirtilen tcretler uygulanir.

d) Gorevli Girig Kartindan ficret alinmaz.

¢) Stiresi dolmadan yenilenmek istenen kartlar ficreti alinarak yenilenir. Kartin stresi dolmadan
yenilenmesi idare tarafindan talep edildiginde ticret alinmaz.
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Kapadokya Havaliman: Girly Kartlant Ydnergesi

f) Elektronik kartlarin, kutlanicidan kaynaklanan sebeplerle 8zelligini kaybederek kullanilamaz
hale gelmesi neticesinde yenilenmesi halinde tekrar iicret alinir.

g) Kaybolan kartlann yerine tekrar kart tanzim edildiginde kart ticreti tekrar alinr.

h) Apron plakasi ve arag giriy kartimin verilmesinde tahakkuk ettirilecek ficret tarifesi ve
prosedilr DHM! Genel Mildtirlogintin i¢ talimatlarina uygun olarak ylriitildr.

Acil durumlarda girig ¢ikay

MADDE 10- (1) Acil mudahale gerektirecek olagantistii durumlarda, mildahaleye gelen
personel igin Acil Durum Plani uygulamr. Bu personelin girisi icin bagh oldugu kurumun
verdigi kimlik kartlar yeterli ve gegerlidir.

O¢ONCU BOLUM
Kartlarin Sekli, Icerigi ve Cegitleri

Giriy kartlarinin gekli ve igerigi

MADDE 11- (1) Kartin 4n yiizlinde, kartin gegerli oldugu Kapadokya Havalimaninin ismi,
kartin cinsi, kartin tanzim edildigi kurum/kurulugun ismi, kart sahibinin cepheden yeni gekilmis
biyometrik fotografi, ad1, soyadi, g8revi, kartin gegerlilik siiresi, gegerli oldugu sahalar bulunur.
Karta personelin yetkisini harf veya birden fazla yetkilerini g8steren harfler yan yana ya da alt
alta gelecek sekilde alfabetik siraya gbre yazilabilir.

Kartin arka yiiztinde, kart kullanim talimati, kart bdlimlerinin agiklanmasi, kartin numarasi,
kartin 8n ytizlinde bulunan harf kodlannin agiklamasi, Miilki Idare Amirinin ad) soyad: imzas:
bulunur.

(2) Giristen itibaren hava tarafina kadar ugaklar ve hassas tesisler igin artan oranda kademeli
bir glivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve
yetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, girig kartlan tizerinde girigleri tahdit
edilen yerlerle ilgili blimler bulunur. Girig iin yetki verilen yerlerle ilgili bolumier agtk
birakilarak, giriy musaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bolitmlerin her biri kart basim
teknikleriyle kapatihir.

(3) Girig karti gesidine gdre kartin 8n ve arka ylzlinde bulunan bilgiler degisiklik gdsterebilir.
(4)DHMI Kapadokya Havalimani Madurliigd tarafindan bir sonraki dénemde kullanilacak yeni
kart tasarimlari; giriten itibaren hava tarafina kadar ugaklar ve hassas tesisler icin artan oranda
kademeli bir giivenlik saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin
etmek ve vetkisiz oldugu yerlere girmesini engellemek amaciyla, giris kartlan {izerinde giriglen
tahdit edilen blimler bulunur. Girig igin yetki verilen yerlerle ilgili bstimler agik birakilarak,
giri milsaadesi verilmeyen yerlerle ilgili bdiimler ise kart basim teknikleriyle kapanlr.
Tasanmi yapilan kartlar kart tanzim eden kurum/kurulug ve Egitim Arasturma ve Denetleme
Birimi tarafindan Haziran ayi igerisinde degerlendirilerek Temmuz ayinda yapilacak olan
Gilvenlik Komisyonuna sunulur.

Gilvenlik Komisyonunca uygun gtrillen yeni kart tasarim: DHMI Muduarligt tarafindan
DHMI Genel Mudirligine gnderilir.

Giriy kartlarinimn gegitleri

MADDE 12- (1) Havalimamnda kullamlan giris kartlan agagida belirtildigi sekilde
sintflandinlmigtir.

8) Gorevli Girig Kartlari: Havalimanmnda faaliyet gdsteren, Igisleri Bakanlifi, Ulastirma
Denizcilik ve Haberlesme Bakanhgi, Maliye Bakanlig, Kiltiir ve Turizm Bakanlhigt, Giimritk
ve Ticaret Bakanli, Milli Istihbarat Teskilati, askeri birlikler, resmi saglik kurulusian ve diger
ticari faaliyet gdstermeyen resmi hizmet birimlerinden stirekli gbrev yapan kamu personeline
verilen kartlardir.
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b) Daimi Girig Karti: 1) Havaliman: igerisinde stirekli gbrev yapan ve girevi geregi mesaisini
Havalimam yerleskesinde gegiren Ozel Kurum/Kurulug personeline verilen,
2) Disigleri Bakanhginca bildirilmek kayd: ile (lkemizdeki diplomatik misyonlar ve
uluslararasi kurulus mensuplarina, havalimanlanmzin belli b8ilimlerinden yararlanabilmesi
icin “Karsilikhihk™ ilkesi gergevesinde verilen,
Havaliman girig kartlandr.
¢) Geglcl Giris Karti: Havaliman igerisinde 0i¢ ayt gegmeyecek bir stirede gbrev yapacak olan
kamu kurumu ve 8zel kuruluslann personeline verilen gegerlilik tarihleri (zerinde yazil)
kartlardir.
¢) Gegici Giriy Belgesi: Havalimaninda faaliyet gdsteren kurum ve kuruluslanin miracaat ve
refakatinde olmak fizere, kisa stireli (giinlitkk) veya uzun siireli (15 gine kadar) resmi ziyaret,
inceleme, tamirat, bakim, onanm, egitim, stand, video gekim vs. gibi ve acil durum gerektiren
hususlarin gerceklestirilmesi igin Havalimamnin hava tarafi ve/veya tahditli alanlan ile
giriglerin izne tabi oldugu diger yerlere girme talebinde bulunulan salslar ve araglar igin
“DHM! Havalimanlan Pal Sahalarinda Ara¢ Kullanma Yonergesi” cergevesinde
“Personel/Arac icin Gegici Girig/Cikis Talep ve lzin Formu™(Uigl form) tanzim edilerek verilen
belgedir.
d) Tlm Hava Meydanlan Giriy Karti: Hizmet geregi tiim havalimanlannda gegerli olmak
tzere SHT 17.1 Tim Havaalanlann Giris Kari Talimatinda belirtilen esaslar gercevesinde
verilen kartlardir.
¢) Ugak Milrettebat: Belgesi (Landing Kart1): Ugak Murettebati Belgesi yabanc havayolu
ucak mirettebatinin, havalimamnda kargiliklilik esasina gre girip gikmast i¢in kullamlan ve
yetkili makamlarca usulilne ve Smegine uygun olarak diizenlenmis olan kartlardir.
f) Ziyaretci Girig Karti: Havalimamina giin igerisinde kisa sireli ziyaret amaciyla gelen
sahislara havalimanimn durumu ve givenlik millahazalan dikkate alinarak verilen kartlardir.
Ziyaretine gelinen Kurum/Kurulusun Refakati egliginde Glivenlik Tahditli Alanlarin Kritik
Bolimleri hava tarafi harig (hava tarafi igin diger giris islemlerinin uygulanmasi) Havalimanimin
durumu ve guvenlik miilahazalan dikkate alinarak Mulki ldare Amiri ve DHM! Mildiirlok/
Nobetei Mitdtirtl/Sefi koordinesinde ziyaret¢i karti verilir. Ziyaretci giri karti verilmesi her
Havalimam &zelligine gore uygulamr. MSHGP EK-15: Havaliman Guvenlik Risk Tehdit
Degerlendirme ve Alarm Planina gdre,

Kirmizi giivenlik alarm durumunda Ttm izinler asgariye indirilmeli, ziyaretgi girigleri
durdurulmalidir. Cok ivedi durumlar igin grevli personel refakatinde giris — ¢ikiy yapilmasi

saglanmalidir.
DORDUNCU BOLUM
Kart Talebi, Gilvenlik Tahkikat: ve Tanziml

Giris karti miiracaatinin esaslan

MADDE 13- (1) Giris kartlant mUracaatlar igin, 14. maddede belirtilen formlara ilaveten ihtiyag
duyulmass halinde DHMI Miidiirliiga tarafindan istenilen tiim belgelerin mlracaatta bulunan
kurum/kurulug tarafindan verilmesi zorunludur.

(2)Sahislar kurum/kuruluglan haricinde milnferiden giny karts talebinde bulunamaz. Ging
kartlani ile ilgili miiracaatlar kurum/kuruluslarca yapilir ve kurum/kurulusglarca teslim alinur.
Girig karti miracaat evraklanm kurum/kuruluglar adina teslim ctmeye ve tanzim edilen girig
kartlarin teslim almaya yetkili personelin ismifisimleri kurum/kuruluglarca resmi bir yaz ile
Havalimam Malki Idare Amirligine bildirilir. llgili kart tanzim eden birime havale edilir.
Ismi/isimleri resmi yaz: ile bildirilmeyen personel tarafindan yapilan miracaat evraklarina
iglem yapilmaz.
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(3) Kurum/kuruluglarca miracaat evraklanm imzalamaya yetkili personelin imza sirkilleri her
yilbaginda veya degigikliklerde Havaliman Millki Idare Amirligine verilir, kart tanzim eden
ilgili kuruma/birime havale edilir.

(4) Girig kart: i¢in miracaat eden kurum/kuruluglar kesin kart ihtiyaglarini belirledikten sonra
milracaatlann yaparlar ve milracaattan sonra listede degisiklik yapilmaz.

(5) Kurum/kuruluglarca giriy kari miracaatinda bulunan personeli igin bir unvan' ile
milracaatin: yapar. Iki unvan ile yapilan miiracaatlar igleme alinmaz. Personele birden fazla kart
tanzim edilmez. Girig kartinda yazih olan unvanina uygun grev yapmadif: tespit edilen sahsin
karina Havalimani Gvenlik Komisyonunun verecegi karar dogrultusunda iglem yapilir.
Yanli§ beyanda bulunan kurum/kurulvs yetkilisi hakkinda da hukuki islem yapilir.

(6) Giriy karti milracaatinda bulunan kurum/kuruluglardan, adina giris kart: talep ettikleri
personeline SHT-17.2 gergevesinde Sivil Havacilik Giivenligi (Glvenlik Bilinci) Egitimi
aldirmalan saglanir. Sivil Havacilik Glivenligi Egitimi almayan ve/veya sertifika ibraz etmeyen
personele ging karti tanzim edilmez. SHGM tarafindan yetkilendirilmig bagka bir
kurum/kurulugtan SHT 17.2 sayil: talimat kapsaminda usulfine uygun olarak alinan Kurs-1
Givenlik Bilinci Egitimi sertifikas: ve talimatta belirtilen diger kurslar (Kurs 2-3-4-5-6-7-8-9-
10-11-12-13-14) gegerli olarak kabul edilir. Bu kapsamda bu personelin aynca Kurs-1
Giivenlik Bilinci Egitimi almasina gerek yoktur. Egitim verilmesinin gil¢ oldugu ve yeterli say:
saglanamadif) durumlarda uyulmas: gereken kurallarla ilgili Kart Kullamm/Giivenlik Talimati
okutularak imza karsihiginda verilir. Yeterli egitim katilim sayis1 oldugunda Giivenlik Bilinci
Egitimi verilir.

(7) Istihdam edilen ve havalimani girig kart talep edilen her personel igin, 8zge¢mis kontrol
formu tanzim edilerek 8zge¢gmis aregtirmasiuin yapilmas: ve bilgilerin gegerliliginin kontrol
edilmesi havalimam giris karti talep eden kurum/kurulug/igletme sorumlulugundadir. Bu
kapsamda meydana gelecek sorunlardan adli/idari olarak giriy karti talep eden
kurum/kurulug/isletme sorumlu olacaktr.

(8) Hava tagiyicilan, yer hizmet kuruluglan ve yabanci uyruklu personele kart verme esaslan;
a) Hava tagiyicilan personeline giris karti verilebilmesi i¢in Ulagtirma, Denizcilik ve
Haberlegme Bakanliginin 8n izni veya ruhsatinin bulunmas: gerekmektedir.

b) Yer hizmet kuruluglan ve kendi yer hizmetini yapan hava tagiyicilan personeline girig karti
verilebilmesi igin Havaalanlan Yer Hizmet Y8netmeligi (SHY-22) gerefiince 6n izin veya
¢aligma ruhsatinin bulunmas: gerekmektedir.

c) Temsil, gbzetim ve ydnetim hizmeti yapacak girket personeline girig karti verilebilmesi igin
¢alisma ruhsatimin bulunmasi gerekmektedir.

¢) Resmi ve 8zel kurum/kurulus kadrolanndaki yabanci uyrukiu personel igin galigma izni
alinmasindan sonra “Havalimam Daimi Girig Karti” dUzenlenir. Yabanc: uyruklu sahislara
tanzim edilecek havalimani girig kartlannda 6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma
Kanunu ve bu kanunun uygulanmasina iligkin usul ve esaslan belirleyen ySnetmelik ve
genelgeler gtz Sniinde bulundurulur.

(9) Molki Idare Amirligi girig kart: talepleriyle ilgili yukarida belirtilen hususlarda, yapilacak
risk tehdit analizi ile uygulanan prosediiri degistirebilir veya ek tedbirler uygulayabilir.

(10) Girig kart: mOracaatinda kullanilan evraklann suret olmasi halinde kamu kurum/kurulug
yetkilisince “ASLI GIBIDIR” diye onaylanmis olmasi sarttir. Ozel veya tlizel kurum ve
kuruluslann evrak suretleri noter tasdikli olacaktir.

(11)Staj yapacak 8grenciler igin Gegici Giriy Karti bagvurularinda, staj talebinde bulunulan
Ogrencinin egitim g8rdugl okul tarafindan tanzim edilen staj belgesi ve dgrenci belgesi ibraz
edilmek zorundadir.
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Giriy karti milracaatinda istenecek form ve belgeler
MADDE 14- (1) Giris karu talebi igin agagidaki formiarin tanzim edilmesi zorunludur.
a) G8revli Girig Kart: Igin: Miilki ldare Amirligine Kurum talep yazisi, ilk kez ve yenileme
milracaatlannda, “Girig Kar Talep Formu, Ek | ve Kurs-1 Gilvenlik Bilinci Egitimi Sertifikasi,
b) Daimi Giris Kart: l¢in: Mulki Idare Amirligine Kurum talep yazisi, T.C. uyruklu personelin
ilk kez ve yenileme muracaatlarinda “Girig Kart1 Talep Formu”, Ek 2, Kurs-1 Giivenlik Bilinci
Egitimi Sertifikas: veya katihm belgesi ve bagvuru belgeleri.
Yabanci uyruklu personelin milracaatlannda “Yabancilar igin Girig Karti Talep Formu®,

Ek 2, Kurs-1 Glivenlik Bilinci Egitimi Sertifikasi ve bagvuru belgeleri, Ulkemizde bulunan
Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlilerinin ilk kez ve yenileme milracaatlarinda Bakanlikga
gonderilen talep yazisi,
¢) Gegici Girig Karti igin: T.C. uyruklu personelin muracaatlarinda “Girig Karti Talep Formu”,
Ek 2, Kurs-1 Gilvenlik Bilinci Egitimi Sertifikasi ve bagvuru belgeleri. Yabanct uyruklu
personelin milracaatlarinda " Yabancilar i¢in Girig Kart: Talep Formu”, Ek 2, Kurs-1 Gilvenlik
Bilinci Egitimi Sertifikasi ve bagvuru belgeleri,
¢) Gegici Girig Belgesi igin: Persone! igin Gegici Girig/Ctkig Talep ve izin Formu (3“1d Form)
ve bagvuru belgeleri,
Milracaat Form ve Belgeleri :

1. Gorevli Girig Kart Talep Formu (Form 1)

2. Daimi Ginig Karti Talep Formu (Form 2)

3. Daimi Girig Kart1 Yenileme Formu (Form 3)

4. Gegici Girig Karti Talep Formu (Form 4)

5. Yabancilar i¢in Girig Kart1 Talep Formu (Formu 5)

6. Niifus Cilzdan Fotokopisi

7. Gins Karu Bilgi lslem Formu (Form 6)

8. Tiim Havalimanlan Girig Kart: Yenileme Talep Formu (Form 10)

9. Giimriikler Muhafaza Bilgi Islemler Formu (Form 11)

10. Form Doldurma Esaslan (Form 12)

Girig kartlan miracaat yekli

MADDE 15- (1) Girig kartlan i¢in miiracaatlar, personelin bagh oldugu kurum/kuruluglarca,
kartlarin ¢esidine gtire bu ySnergenin 14. maddesinde yer alan form ve evraklar tanzim edilerek
Havalimam Millki [dare Amirligine yapilir. Havalimam Mulki Idare Amirligine gelen bagvuru
evraklan DHMI midurlogine havale edilir. DHMI Havalimani Mudurlogince takip edilir,
Giivenlik tahkikath GBT/UYAP/KIHBI gibi sistemlerden sorgulamasi yapilmasi igin
Havalimaru Emniyet Sube Midirldgiine ve Kagak¢ilik Bilgi Bankas: kaydi sorgulamasi
yapilmas: i¢in Gmritkk Midiirligl/Kisim Amirligine gonderir. Bu birimlerde yapilan
kontrollerden sonra Kurum/kuruluslar, giris karti talep formundaki adli sicil beyam bSliimtngd
doldurarak, kart talebinde bulunulan personelden Adli Sicil Kaydi, GBT/UYAP kayd: ve
Kagak¢ilik Bilgi Bankas: (KBB) kaydi olanlar varsa, adli makamlardan alinacak konuyla ilgili
mahkeme karan ve/veya iglemlerin devam ettigini gdsterir belgeyi de eklerler.

(2) Personelin ¢alistigt kurulustan ayrilmas: ve bagka bir kurulugta ise baglamasi durumunda
eski kurulusu tarafindan adina tanzim edilen havalimant giris karti iade edilmemis olmasi
durumunda yeni iye bagladifi kurulug tarafindan SGK ige baglama bildirgesi ile milracaati
halinde Havalimam girig kart verilir. Karti tanzim eden kurumca, DHMI Mudurlagi tarafindan
eski kurulusta kullamilan kart sistemden kapaularak, kurulustan kartin iade edilmesi igin
girisimde bulunulur.

(3) Miiracaat evraklarinda, kart talep edilen kiginin; havalimaninda yapacag gdrev ve unvani,
yolculara ait ruhsath silahlan tagima yetkisi, refakat etme yetkisi, arama ve taramadan muaf
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glup olmadig: hususu ile yasakl madde tasima yetkisi olup olmadigi hususlanm igeren bilgiler
lirtiir.

(4) Refakatgi iglemleri: a) Her kurum/kurulus en fazla 100 personeli i¢in refakat etme yetkisi
alabilir. Refakat etmeye yetkili personele, MSHGP ilgili maddelerinde gecen hususlarda
kurum/kurulusu tarafindan bir egitim verilir. Egitim sonucu tanzim edilecek egitim verildigine
dair tutanaklar birimi tarafindan muhafaza edilir ve istenildiginde EADB Bagkanlifina
gnderilir. Havalimani Girig Kart: talebinde bulunulan ve grevleri geregi kurum/kuruluglan
tarafindan refakatgi olarak belirlenenlerin kart taleplerinde bu husus belirtilir.

b) ligili kurum/kuruluglardan gelen gegici giri belgesi taleplerinde refakat islemleri talep eden
kurum/kurulusga, bireysel olarak yapilan taleplerde ise refakat iglemleri DHMI Mudurltigo
tarafindan yerine getirilir.

(5) Gegici Girig Iglemleri: a) Havalimani girig karti alinmastni gerektirmeyen, acil bakim,
onanm, tamirat igleri, resmi ziyaret ve incelemeler foto/video ¢ekimi, desk agilmasi, kisa streli
egitim v.b konulu taleplerde Havalimani Emniyet Sube Mudirligtnce gerekli giivenlik
tahkikatlan (UYAP/KIHBI) yaptnlir ve sonucu olumlu olanlara izin verilir, gegici girig belgesi
tanzim edilir. Personel i¢in Gegici Girig/Cikig Talep ve izin Formu (3"li Form) DHMI
Havalimani Mudarligit/Nobetgi Meydan Muadirlag/Sefligi tarafindan diizenlenir ve takip
edilir.

b)Yabanci uyruklu kigi ya da kigilere Gegici Girig Belgesi talep edilmesi halinde, 6458 sayih
Yabancilar ve Uluslararasi Korumu Kanunun ilgili maddelerince, usuliine uygun olarak alinmig
ikamet/galiyma izni ile gelmesi halinde gerekli glivenlik tahkikatlan yaptinilir ve sonucu olumlu
olanlara gegici girig belgesi tanzim edilir.

(6) Yabanci Resml Temsilciliklerin Kart Bagvurulari: Yabanci Resmi Temsilcilik Gdrevlisi
Daimi Girig karti ilk miracaati ve yenilemeleri Digisleri Bakanlhiinca (Protokol Genel
Mildurliga) ilgili Havalimanina sevk edilir. Havalimam Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi
Daimi Girig kart1 verilecek tim g8revlilerin {fahri konsoloslar dahil) adlan ilgili Yabanci
Temsilciligin nota ile bagvurusu ilzerine Digisleri Bakanh@ tarafindan kargihkhilik ilkesi
gergevesinde diizenlenen ve ilgili Havalimam Mulki idare Amirligine génderilen listelerde
belirtilir.

Gilvenlik tahkikat: ve degerlendirme

MADDE 16- (1) Havalimam Girig Kart: talep edilen personele giivenlik tahkikati yapilmadan
giris karti tanzim edilemez. Girig karti miracaatinda bulunan kisi/kigiler hakkinda Gilvenlik
Tahkikat: olarak agagidaki islemler yapilir.

a ) Gorevli Girig Kartlart [¢in: Kurum ve kuruluglarca, kart talep edilen personel igin argiv
arastirmasi yaptirdiklannm ve bu argiv aragtirmasi neticesinin kuruluslarinda muhafaza
edildigini taahhiit etmeleri durumunda bagka bir tahkikata gerek duyulmaz. Aksi durumlarda
arsiv aragtirilmasi zorunludur.

b) Daimi Giris Karti ve Gegici Girig Karti Igin: Giris karti talebini yapan kurum/kurulusga
Ozge¢mis Kontrol Formu tanzim edilerek neticesi milspet gbrillmesi halinde bagvuru evrakina
cklenir. Ozgegmis arastimasi kurum/kurulug tarafindan ige alim siireci 8ncesinde formdaki
bilgiler teyit edilerek, titiziikle yapilr. Ozgegmis arastirmasinda adina girig karti bagvurusu
yapilacak personelce verilen bilgilerde tutarsizliklar gorillmesi ya da verilen bilgilerin teyit
edilememesi halinde sonug olumsuz kabul edilir ve 8zge¢mis aragtirmasi olumsuz olan bir kigi
hakkinda giris karti talebinde bulunuimaz. Bu husustaki tim sorumluluk girig kart: talebini
yapan kurum/kuruluga aittir, Formun dijital kopyas: pdf formatinda DHMI Mudirlugn
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tarafindan arsivlenir. Orijinal 6zge¢mis kontrol formu ise personelin birimi tarafindan
gerektiginde ibraz edilmek izere 8zlitk dosyasinda muhafaza edilir.

Havalimani Emniyet Sube  Mfdurliglince gtivenlik  tahkikat,  sorugturmasi
(UYAP/KIHBU/GBT vb.sistemlerden sorgulama), Gumrlk Kagak¢ihk Istihbarat Bdlge
Amirligince Kacak¢ilik Bilgi Bankas) sorgulamasi olumlu sonuglanan, daimi ging karti ve
gecici girig kari mdracaatinda bulunulan $alis hakkindaki Guvenlik Tahkikati, DHMI
midiirldgintin yapacap dzgegmis aragtirmasi kontrol formu ve diger bagvuru evrakinin tetkiki
ile tamamlanur.

c¢) Girig kart: talebinde bulunan kisilerin miracaat tarihinden en fazla 1 ay Oncesinden
Cumhuriyet Bagsavciliklarindan veya e-devlet tizerinden aldiklan Adli Sicil Belgesinde ve
yapilan“Gtivenlik Tahkikat:” sonucunda;

1) Tertrle Milcadele Kanununda yer alan suglardan,

2) 5607 sayih Kagakgihikla Micadele Kanununa ait suglardan,

3) Gliimrik Kagakgiligh, G6¢men Kacakgiligi ve Insan Ticareti suglarindan,

4) 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunundan,

5) 2313 Sayili Uyugturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanunundan,

6) 2863 sayil: Killtdr ve Tabiat Varhklanni Keruma Kanunundan,

7) 6136 sayils Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunundan,

8) 1567 sayih Tirk Parasimin Kiymetini Koruma Hakkindaki Kanunundan,

9) Turk Ceza Kanunun 227. Meddesinde tanumlanan Fuhus Suglan,

10) Ttirk Ceza Kanunun Cinsel Dokunuimazliga karg: suglar b8liimlinde yer alan 102, 103, 104
ve 105. maddeleri kapsaminda iglenen suglar,

11) Turk Ceza Kanunu Uyusturucu ve Uyarnict Madde imal ve Ticareti (TCK 188) ve
Uyusturucu ve Uyarici Madde Kullamimasini Kolaylagtirma (TCK 190) suglanndan,

12) Turk Ceza Kanununun “Kamu Glvenligine Kargt Suglar” baghg altindaki tim sahtecilik
suclanindan,

13) Turk Ceza Kanunu Sug {slemek Amaciyla Orglit Kurma (TCK 220) suglarindan,

14) Tiark Ceza Kanununa gdre Nitelikli Dolandincilik (TCK 158), Zimmet, Irtikap, Rugvet,
Hirsizhik (Elektrik, su ve dogalgaz vb kargihksiz yararlanma suglan harig) ve Yagma
su¢larindan,

15) Ttirk Ceza Kanununun “Devletin Glivenligine Kars1 Suglar” ile “Anayasal Dlizene ve Bu
Diizenin Isleyigine Kars: Suglar” Bagliklan altinda tanimlanan tiim suglardan,

16) Tork Ceza Kanununun “Devlet Sirlanna Kargi Suglar ve Casustuk” beghf altinda
tamumlanan tim suglardan, hitkiim giyenlere girig karti verilemez.

Yukarida sayilan suglardan Terdrle Macadele Kanunu suglar, 5607 Kagakgilikla
Micadele Kanunu suglan, Gimrik Kagakgiligs, Gogmen Kagakeiligs ve Insan Ticareti suglan,
2313 Sayili Uyugturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun, Devletin Glvenligine Kars
Suglar Baghig1 altinda tanimlanan tim suglar, Anayasal Dizene ve Bu Dazenin sleyisine Kargi
Suglar Baghp alinda tammlanan tiim suglar ve Devlet Sirlanna Karst Suglar ve Casusluk
Bashg altinda tanimlanan tiim suglardan hitktim giymemekle birlikte, hakkinda kovusturma
strecinin tamamlanmadifn ve halen devam ettigi tespit edilen sahislar hakkinda,
havalimanimizda suglann islenmesine zemin hazirlamamak ve sug fiilini kolaylastirmamak
adina temyiz asamalan da déhil olmak Uzere, ilk mahkeme tarafindan verilen beraat kararlan
harig, kovusturma siireci tamamlanana kadar higbir gekilde havaliman giris karts verilmez.
Ayrica mahkemelerce hakkinda yurtdigina gikma yasag karar verilenlere hava tarafina gegisler
konusunda gerekli tahditler uygulanir.

d ) Yasa geregi eski hilkimlil statlistinde galisanlar ile yukarida sayilan Kanunlarla ilgili
suglardan mahkemesi devam eden gahuslar ile haklannda hikmtin agiklanmasinin geri
birakilmasi karani verilenler ve giivenlik birimlerince saglanan istihbarat bilgilerinin Ulke ve
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Kapadokya Havalimans Giriy Kartlar: Yonergesi

Sivil Havacihk Givenligini zafiyete ugratabilecegi degerlendirilen sahislar igin yapilacak
islemler Gilvenlik Komisyonunca degerlendirilir.

e) Gegici girig belgesi ile girig izninde bulunulan kigilere, Havalimam Emniyet Sube
Mudurldgince refakatgisi esliginde giivenlik tahkikan ( GBT/UYAP/KIHBI) sorgulamasina
tabi tutulur ve bu ynergede giris karti verilmesine mani olan suglar dihilinde degerlendirilir.
Uygun gorilentere “Gegici Girig Belgesive izni verilir.

Girig kartlannin onaylanmasi, tanzimi ve teslimi

MADDE 17- (1) Usulilne uygun sekilde bagvurusu yapilan, gérev ve unvan, yetkileri belirtilen
ve givenlik tahkikati olumlu sonuglanan kigi/kigilerin giris kari basvurusu DHMI
Mudtrligtince girig kart: tanzim edilerek, Havalimani Miilki ldare Amirine imzalatilir.

(2) Tanzim edilen girig karti, kurum/kurujug tarafindan yazih olarak yetkilendirilen kisilere,
DHM]I mudurlogi tarafindan tutanakla teslim edilir.

(3) Kartin kullanicilarina iletilmesinden kurum/kKuruluglar sorumludur.

BESINCI BOLUM
Havalimam Ara¢ Girig Sistemi

Havalimam arag girig sistemi

MADDE 18- (1) Kurum ve kuruluglarca apron'da (hava tarafinda) kullanilacak araglan i¢in
gegici veya daimi gegis izni, apron plakasi ve ara¢ tamtim karti miracaatlann DHMI
Mudarligine yapilir.  Yapilan mracaatlar DHMI  Mudarligince  degerlendirilir.
Degerlendirmede daimi apron plakasi verilecek aracin niteligi, hizmet gerekliligi ve glivenlik
unsurlar: gdz 8niinde bulundurularak apronda yogunluga sebebiyet vermeyecek gekilde en az
araca milsaade edilir.

(2) Apron plakasi ve arag girig kartlan Miilki Idare Amiri veya yetkilendirdigi kisi tarafindan
onaylanir.

(3) Aprona gegisi uygun gdrillen araglar i¢in DHM! Miidurltigiince apron plakasi ve arag giris
karti tanzim edilir. Arag giriy kartlarinda aracin plakas:, apron plakasi, baghh bulundugu
kurulugun adi, irtibat telefon numarasi ve hava meydam igerisindeki gdrevi yazih olarak
bulunur ve aracin gdriilebilecek bir yerinde taginr.

(4) Arag girig kartlannin ve apron plakalarimin gegerlilik stresi | yildir. Kartlarin ve apron
plakalaninin kullamm siireleri olaganiistd durum ve glvenlikte zafiyet olmadif: siirece
Havalimam Gtiivenlik Komisyonu karan ile uzatilir.

(5) Arag girs kartlarinin kontrol ve denetimi girig kartlariyla ayni usule tabidir. Arag ging
kartinin olmasi, arag¢ igindeki kisilere giri§ kart1 olmadan hava tarafina ge¢me yetkisi vermez.
(6) Apronda arag kullanacaklarin DHM! Midilrligince dilzenlenen “PAT Sahalarda Arag
Kullanma Belgesi” olmalidir. Aksi halde “Follow me” hizmeti alinmasi zoruniudur.

(7) Havalimanm Apron kismunda gorevli kurum ve kuruluslanin DHMI mudurligtne usuliine
uygun yapilmig taleplerinde 30 gline kadar olmak (izere ihtiyag duyulan tagitlara, Arag/Personel
igin Gegici Girig Izni Formu tanzim edilerek girig izni verilir. Belge DHM! Mudarltgi/Meydan
Sefligine muracaat edilerek alinir.

(8) Daimi veya gegici Apron Plakas: verilen araglann bilgileri, hava tarafina agilan kontro)
noktalaninda gdrev yapan giivenlik birimlerine diizenli olarak bildir ilir. Apron Plakasi
verilen tim araglarla ilgili, kolluk kuvvetlerince araglann aprona girmesi esnasinda, A
Kapisinda gerekli gitvenlik tahkikati yapilir. Girig karti ve apron plakalari, girig/Gikis saatleri
ve kimlik bilgileri, gbrevli 8zel gilvenlik personeli tarafindan kayit altina alinur.
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Kapadokya Havaliman: Giris Kartlar: Yonergesi

ALTINCI BOLUM
Girig Kartlarinin Kaybedilmesi, Calinmasi, Yenilenmesi ve ladesi

Giriy kartlanmn kaybedilmesi veya ¢calinmas halinde yapilacak iglemler
MADDE 19- (1) Havalimam Girig Kartinin kaybediimesi veya galinmas: halinde;
Havalimani Giris Kartinin kaybedilmesi veya galinmasi halinde;

- Oncelikle Havalimani Giris Kartini/Iznini kaybettigine/galdirdigina dair Havaliman Girig
Kartlan Unitesini telefon ile arayarak giris kartinin karth gegis sisteminden kapatiimas igin
arar. Mesai saatleri distnda ve tatil ginlerinde ilgili kurum ve kurulugca N&betgi Meydan
Mudirlugtne/sefligine bildirilir, buradan da kontrol noktalary bilgilendirilir.

a) Girig kart: kaybolan/calinan personel, mahallin kolluk kuvvetine Havalimani Giriy Kartinin
kayboldugunwcalindigam bildirir. Kolluk kuvvetleri tarafindan diizenlenen milracaat tutanagim
bagl oldufu kurum/kurulusa teslim eder.

b) Personelin galistigi kurum/kuruluslar tarafindan “Kayip Kimlik Belgesi Bildirim Cizelgesi”
tanzim edilerek, mahallin kolluk kuvvetleri tarafindan dizenlenen milracaat tutanaf ile
birlikte, Ust yaz ile DHMI Kapadokya Havalimani MiidOrliifiine sunulur. DHMI Havalimani
Midarltgince Mulki Idare Amirligine bilgi verilir.

¢) DHMI Mudarlugn tarafindan talep dogrultusunda kaybolan veya galinan giris karti sistemden
iptal edilerek yeni kart tanzim edilir ve ikinci defa kart verildigine dair sisteme bilgi girilir.

Girly kartlannn yenilenmesi

MADDE 20- (1) Kart yenileme islemleri Ocak ay: igerisinde yapihir. Siresi dolan kartlar
kurum/kurulugca yazi ile Havalimami Mulki ldare Amirligine miiracaat edilerek DHMI
Havaliman: Mildirliigiine sevk edilerek iptal ettirilir.

(2) Kurumv/kuruluslar, giris karti igin miiracaatlannu, girig kart: degisimlerinde iginde bulunulan
yilin 1 Aralik tarihine kadar, y1l igindeki miracaatlarda ise kart ihtiyag tarihinden 10 gin
8ncesine kadar yapar.

(3) Elektronik Karth Gegis Sistemine gore tanzim edilen girig kartlar, gerekli koordinasyon
saglandiginda, olaganistt durum ve gilvenlikte zafiyet sdz konusu olmadiB: sfirece Gtivenlik
Komisyonunca gorilstilerek her yil temdit edilerek yenilenebilir. Temdit edilmeyen kartlar
sistemden kullamima kapatilir ve kuruluglardan kartun iadesi istenir. Ekonomik &mriind
dolduran giris kartlan yenisi ile degistirilir. Ancak kart kullanan kigilerden kaynaklanan
sebeplerle giris ve gikigt saglayan elekironik zelligin kaybolmas), iizerindeki fotografin
silinmesi, kartin kinlmasi veya benzeri sebeplerle kullanslamayacak hale gelmesi durumunda
kurum/kuruluslarca yazili olarak yapilacak taleplerde, kullanilamaz hale gelmis olan girig karti
yazs ekinde iade edilir. lade edilen giris kartinin yenisine ihtiyag varsa yenisi igin kurum/kurulus
tarafindan yazih olarak Mulki Idare Amirligine miiracaati yapilir, kart tanzim eden birime
havale edilir.

Girig kartlarinin iadesi

MADDE 21- (1) Adina kart tanzim edilmig personelin kurum ve kurulugtan herhangi bir
nedenle ayriimasi halinde girig karti, kurum/kurulug yetkilisi tarafindan aninda teslim ahmr ve
kartin tanzim edildigi DHMI Mudtrlogiine en geg 7 glin igerisinde resmi bir yazi ve karti teslim
ettigine dair tutulan tutanagin bir sureti ile teslim edilir. Karti teslim alinan personele, ilgili
kurum/kurulugea kartin teslim ettigine dair tutulan tutanaktan bir suret verilir.

(2) Personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri (Adi Soyadi, TCKN,
Kart No, Gorevi, lkamet Adresi vb. bilgiler ) karun alindipi DHMI Mudarligtne
kurum/kurulug tarafindan yazih olarak bildirilir. Miracaat edilen kurum tarafindan téim hava
meydanlan Mulki ldare Amirliklerine ve personelin ikamet ettigi yerdeki Havalimani Emniyet
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Kapadokya Havalimamn Girls Kartlarn Yinerges!

Sube Mudurligine bilgi verilerek kartin yetkisiz olarak kullaniimasinin dnlenmesi ve geri
ahinmas: saglanir. Aksi halde karti teslim alinmayan personelin karti kullanmasi ile ilgili
davraniglardan ilgili kurum/kuruluglar sorumludur.

(3) Y1l igerisinde, isletme veya ¢aligma ruhsati iptal edilen kurum veya kuruluglarin personeli
adina tanzim edilen kartlar 15 giin igerisinde kartin alindigt DHMI mudtrltgtine iade edilir.
(4) Yeni yilda kullanilacak girig kartlanm teslim alan kurum/kuruluglar bir 8nceki yila ait girig
kartlanm en ge¢ 15 giin igerisinde girig kartimi aldigy DHMI mudurltgtine iade eder. Kartin
teslim edilmemesi durumunda iade edilmeyen girig kart: bilgileri aninda Havalimani Emniyet
Sube Mudiirldgilne bildirilir.

YEDINCI BOLUM

Denetim ve Cezalar
Giriy kartlarnmin denetlenmesi
MADDE 22 - (1) Giris kartlanimn usultine uygun kutlammi, SHGM, EADUK, Miitki |dare
Amirligi, EADB, Havalimam lgleticisi ve Havalimam Emniyet Sube Mudurlig yetkililerince
denetlenebilir.
(2) Bu kontrollerde gerek is bu mevzuata, gerekse MSHGP ve ekleri ile Sivil Havacilik
Givenligi meri mevzuatina aykin davrandify anlagilan/tespit edilen Havalimani ¢ahganlari
hakkinda yapilacak idari islemler igin Girig Kartlan alinabilir.
(3) Girig Kartlarin1 tanzim eden birimin, kartlarin verilmesiyle ilgili usul ve esaslara uyup
uymadifs yilda en az bir defa DHM{ mudurltgiince denetlenir. Denetleme neticesinden Mulki
idare Amirligine bilgi verilir.
(4) Kurum/Kurulug personeline her yil sonunda kart yenileme Oncesinde (Arahk Ay)
Havaliman1 Emniyet Sube Mid0rl0g0 tarafindan gtivenlik tahkikati (GBT/UYAP/KIHBI vb.
sorgulamasi) rutin olarak yapilir.
(5) Daha 8nceden glivenlik tahkikat yapilarak kart verilmis olanlara ihtiyag duyulmas halinde,
Havalimaru Mulki Idare Amirinin karan ile meri mevzuat ¢ergevesinde yeniden glivenlik
sorugturmasi yapilabilir.

Cezai hiklimler

MADDE 23- (1) Is bu ynerge hitkiimlerine ve Havalimam Caliganlan igin Kart Kullaum ve
Gitvenlik Talimatina aykin davranan kamw/8zel kurum/kurulug/igletme ve Kkigilere;

a) Havaalanlan Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY- 22),

b) SHGM Tarafindan Verilecek Idari Para Cezalar1 Hakkinda Yd&netmelik (SHT- GPQC),

¢) 5326 Sayih Kabahatler Kanununun “Emre Aykir1 Davranig” Baglikh 32. Maddesi,

¢) Tiirk Ceza Kanunu,

d) Imtiyaz s6z)esmesi ve ylrtrlakteki DHMI Genel Mudiirluga Havalimam Ucret Tarifeleri,
¢) Hizmet Stzlesmeleri,

f) Kira sBzlesmeleri,

ile yarorlikteki diger meri mevzuat dogrultusunda cezai mieyyideler uygulamr. Ayrica
Gtivenlik Komisyonu karan ile Girig Karti ve Arag Tanium Kart iptal edilir.
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Kapadokya Havalimam Girls Kartlars YOnergesi

SEKIZINCI BOLOM
Son HOk@mler
Ylriirlik

MADDE 24- (1) Bu yOnerge onaylandi: tarihte yiiriirlige girer. Bu ydnergenin ylir(ritige
girmesiyle 15.03.2012 tarihli Kapadokya Havalimam Girig Kartlan Y&nergesi yirlrittkten
kaldinlmistir.

Yiriitme ve sorumluluk

MADDE 25- (2) Bu Ydnerge hitkiimlerini Miilki idare Amiri ytiritir. Gdvenlik komisyonu bu
yOnergenin eksiksiz uygulanmasindan sorumludur. Onaylanmasina milteakip yUrlrlige giren
bu y6nerge, DHMI Havalimani Midiirligtiince havalimamnda faaliyet gdsteren ilgili tOm
kurum/kuruluslara dagitilir.

8 Béliim ve 25 maddeden olugsan Kapadokya Havalimam Girig Kartlan Y®nergesinin

tasdikini olurlanniza arz ederim.
(-\ Ahmet KAVANOZ

Havaliman Mlki Idare
Kaymakam

OLUR

20./072020 {
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ci SEZER BECEL
Nevsehir Valisi
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